График личного приема граждан администрации МО «Кехотское»

	Ф.И.О.,

           должность
	Дни личного приема
	Время личного приема
	Место личного приема, телефон и

ФИО лица ответственного за организацию личного приема граждан

	Уткина

Надежда

Александровна 
глава администрации МО «Кехотское»
	  Понедельник, четверг
	с 15.00ч. до 17.00ч.
	Кабинет главы
Предварительная запись по телефону:

  (881830)30-3-17 

Мухтарова Елена Адольфовна –главный специалист по орг. работе администрации



	
	


Журнал

учета личного приема граждан в администрации МО «Кехотское»

 (ф.и.о., должность должного лица осуществляющего прием)

	№п/п
	Дата

приема
	Ф.И.О.

гражданина
	Адрес , телефон
	Дата

Вопрос 
	Резолюция для исполнения

кому направлен документ

	
	
	
	
	
	


Карточка

личного приема граждан в администрации МО «Кехотское»

Номер:_________________

Ф.И.О. должного лица ведущего прием: _________________________________________

Время записи:________________________________________________________________

Ф.и.о. заявителя: _____________________________________________________________

Домашний адрес заявителя: ____________________________________________________

Категория заявителя:__________________________________________________________

Дата приема: _________________________________________________________________

Краткое содержание вопроса: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Резолюция (Краткое содержание ответа): _________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

«Согласен» на  получение ответа в устной форме:

«___»_________20____г.  ___________________________

(дата)                                                               (подпись заявителя)

Получено письменное обращение от            ___________________________________

(заполняется в случае подачи письменного обращения)                                      (ф.и.о. заявителя)                             

на___ листах    «___»____200__г.     

                                 (дата подачи обращения)

Отчет

о личном приеме граждан

за______________________________

( за полугодие 20__г.)

 Глава администрации МО «Кехотское» _____________________________________________

	 
	Данные за отчетный период

(полугодие)
	Данные за соответствующий период прошлого года
	+/-

	Принято граждан на личном приеме (в том числе  по коллективным, повторным обращениям):
	
	
	

	Категории граждан:


	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Содержание обращений:

Жилищно-коммунальное хозяйство(топливо, вода, содержание жилья)  

Благоустройство

Социальное обеспечение

Дорожная деятельность (состояние дорог, транспортное обеспечение) 

Земельные отношения

Жалобы на должностных лиц

  Другие вопросы
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Результаты рассмотрения:

Решено положительно

Разъяснено

Отказано

Дан устный ответ
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Дан письменный ответ
	
	
	

	Рассмотрено совместно с органами местного самоуправления
	
	
	

	Рассмотрено совместно с подведомственными организациями
	
	
	

	Рассмотрено с выездом на место
	
	
	


Глава муниципального образования 

«Кехотское»                                            _______________                   _______________

                                                                               Подпись                                          ФИО

«______»_________20__г

