Пояснительная записка

к плану работы архивного отдела администрации 

МО «Холмогорский муниципальный район» на 2019 год

          В целях обеспечения сохранности и учета документов в Холмогорском муниципальном архиве (далее – архив), комплектования архива, совершенствования научно-справочного аппарата, внедрения автоматизированных архивных технологий в 2019 году планируется выполнить следующее:
          1) в рамках программы по защите населения и территории Холмогорского муниципального района от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2017–2021 годы запланировано выделение  денежных средств в сумме  75 тысяч рублей на установку охранно-пожарной сигнализации в помещениях архива;
         2) осуществить проверку наличия и состояния документов следующих фондов:  Луковецкий сельский Совет (ф. 11), Ракульский сельский Совет (ф. 72), управление сельского хозяйства (ф. 101), Холмогорский отдел культуры (ф. 99), Емецкий сельский Совет (ф. 161), Селецкий сельский Совет (ф. 165), комитет по управлению имуществом администрации МО «Холмогорский муниципальный район» (ф. 325);
         3) упорядочить дела постоянного хранения и дела по личному составу за 2015 год в 13 организациях – источниках комплектования архива;  

         4) провести  экспертизу ценности документов по личному составу на 250 единиц хранения;
         5) переработать  описи по личному составу Луковецкого ЛПХ, а также описи фондов: центра занятости населения, Кехотского сельского Совета, колхоза им. Калинина Ракульского сельского Совета и других, всего на 3548 единиц хранения; 

         6) рассмотреть итоги паспортизации организаций – источников комплектования  архива на семинаре в январе 2019 года;
         7) на основе примерного положения об экспертной комиссии организации, утвержденного приказом Росархива от 11.04.2018 № 43, и примерного положения об архиве организации, утвержденного приказом Росархива от 11.04.2018 № 42, разработать и направить на согласование ЭПК  министерства культуры Архангельской области обновленные положения об экспертной комиссии и об архиве каждого источника комплектования;

         8) продолжить ввод информации в ПК «Архивный фонд».         
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