                                   Утверждаю                                                                                                                                                                  

                                                                                  ______________          В.И.Шумилов       
                                                                                                               (подпись, ф.и.о. руководителя – главного распорядителя 

                                                                                                             бюджетных средств сельского поселения Кичменгское

                                                  «30» декабря 2013 г.

Муниципальное  задание

Бюджетное учреждение культуры « Кичменгское социально-культурное объединение»

(наименование государственного учреждения области)

на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной (ых) услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг))

                                                                                             РАЗДЕЛ 1

1. Наименование муниципальной услуги 

1.1. Организация культурно-массовых мероприятий 

2. Потребители муниципальной услуги: Физические и юридические лица
3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Формула

расчета
	Значения показателей качества

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый

2013 год²
	текущий финансовый

2014год
	очередной финансовый

2015 год
	первый год планового периода 2016 год
	

	1. Динамика посещаемости культурно-массовых мероприятий, проводимых на платной основе по сравнению с аналогичным отчетным периодом предыдущего года.
	Ед.
	 Показатель= М(расч.) -М (предш.) ,где М ( расч.)

Число посетителей за отчетный период, М (предш.) – число посетителей за аналогичный период предыдущего года


	+80

	0
	0
	0
	Журнал учета учреждения культуры (форма № 7-НК)

	4. Динамика удельного веса населения, участвующего в культурно-массовых мероприятиях, проводимых на платной основе
	%
	Отношение числа посетителей мероприятий к количеству населения


	274%
	274%
	274%
	274%
	Информационно-аналитический отчет учреждения


3.2. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	отчетный

финансовый

 2013 год²
	текущий

финансовый

 2014год
	очередной

финансовый

 2015 год²
	первый

год

планового

периода 2016 год
	

	1.Количество культурно-массовых мероприятий
	Единиц мероприятий
	1048
	1050
	1050
	1050
	Журнал учета Работы учреждения культуры и годовой статистический отчет (форма №  7-НК)


3.3. Подготовку и проведение мероприятий Учреждение обязано обеспечить в 2014 году согласно годовому плану, утвержденному главой сельского поселения Кичменгское:

- Новогоднее представление

- День защитников Отечества

- Международный женский день

- День смеха

- День Победы

- День семьи

- День молодежи

- Участие в районной ярмарке

- День пожилых людей

- День села

- День матери

- Декада инвалидов

- День отца
4. Порядок оказания государственной услуги¹ 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания государственной услуги:

      -  Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей »  

       - Федеральный закон от 09.10.1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре »

       - Постановление Администрации сельского поселения Кичменгское от 03.11.2011 года № 106 « Об утверждении стандартов качества предоставления муниципальных услуг (работ) в области культуры»

        - Устав БУК «Кичменгское СКО »;

         Федеральный закон от 22.07.2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей государственной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	 1.На информационных стендах (уголках получателей услуг),  

размещаемых в каждом учреждении
	В соответствии с требованиями закона Российской  Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 « О защите прав потребителей » п.п.9,10
	При наличии информации*

По мере необходимости*

	2.В средствах массовой информации
	
	

	3. На рекламных щитах, афишах
	
	


*- информация о проводимых мероприятиях должна размещаться не менее чем за 10 дней до начала мероприятий

5. Условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания

5.1. Решение учредителя в результате невыполнения исполнителем муниципального задания

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативным правовым актом поселения предусмотрено их оказание на платной основе

Порядок установления цен на оказание услуг:

- Услуги по организации культурно-массовых представлений предоставляются Учреждением бесплатно или на основе частичной оплаты их стоимости на основании приобретенного зрителем билета или у организатора творческого мероприятия в случае проведения мероприятия на условиях гарантированной оплаты.

- Стоимость посещения (цена билета) мероприятия, проводимого на условиях гарантированной оплаты, устанавливается организацией, осуществляющей проведение мероприятия.

- Цены на билеты и абонементы утверждаются приказом руководителя Учреждения.

- Изготовление, учет, хранение и реализация билетов и абонементов осуществляется в соответствии с действующими нормативными актами Российской Федерации.

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления.

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы):

Цены (тарифы), определяющие стоимость 1 посещения мероприятия утверждаются приказом директора БУК «Кичменгское СКО».

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги 

	1.Внутренний контроль
	1 раз в квартал
	Директор БУК «Кичменгское СКО»

	2.Внеплановый контроль
	По конкретному  обращению заявителя
	Администрация сельского поселения Кичменгское

	3.Текущий контроль 
	 Ежеквартально,1 раз в год
	Администрация сельского поселения Кичменгское


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период 
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

 Ежеквартально в срок до 15 числа 

   РАЗДЕЛ 2

1. Наименование муниципальной услуги 

1.1. Организация  деятельности клубных формирований 

2. Потребители муниципальной услуги: Физические и юридические лица
3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Формула

расчета
	Значения показателей качества

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый

2013 год²
	текущий финансовый

2014год
	очередной финансовый

2015 год
	первый год планового периода 2016 год
	

	Динамика количества участников клубных формирований по сравнению с аналогичным отчетным периодом предыдущего года
	ед.
	Показатель = М (расч)-М (предш), где М( расч)-количество участников клубных формирований в отчетном периоде,

М (предш) – количество участников клубных формирований за аналогичный отчетный период предыдущего года
	-8

	      0
	0
	0

	Журнал учета работы  учреждения культуры и годовой статистический отчет (форма № 7-НК)


3.2. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	отчетный

финансовый

 2013 год²
	текущий

финансовый

 2014год
	очередной

финансовый

 2015 год²
	первый

год

планового

периода 2016 год
	

	1.Количество клубных формирований
	Единиц
	60

	60
	60
	60
	 Журнал учета Работы учреждения культуры и годовой статистический отчет (форма № 7-НК)


4. Порядок оказания государственной услуги¹ 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания государственной услуги:

      -  Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей »  

       - Федеральный закон от 09.10.1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре »

       - Постановление Администрации сельского поселения Кичменгское от 03.11.2011 года № 106 « Об утверждении стандартов качества предоставления муниципальных услуг (работ) в области культуры»

        - Устав БУК «Кичменгское СКО »;

         Федеральный закон от 22.07.2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей государственной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	 1.На информационных стендах (уголках получателей услуг),  

размещаемых в каждом учреждении
	В соответствии с требованиями закона Российской  Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 « О защите прав потребителей » п.п.9,10
	При наличии информации*

По мере необходимости*

	2.В средствах массовой информации
	
	

	3. На рекламных щитах, афишах
	
	


*- информация о проводимых мероприятиях должна размещаться не менее чем за 10 дней до начала мероприятий

5. Условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Решение учредителя в результате невыполнения исполнителем муниципального задания

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативным правовым актом поселения предусмотрено их оказание на платной основе¹. 

Бесплатно

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления.

В соответствии с законодательством Российской Федерации услуга организации  деятельности клубных формирований предоставляется бесплатно

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы).

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги 

	1.Внутренний контроль
	1 раз в квартал
	Директор БУК «Кичменгское СКО»

	2.Внеплановый контроль
	По конкретному  обращению заявителя
	Администрация сельского поселения Кичменгское

	3.Текущий контроль 
	 Ежеквартально,1 раз в год
	Администрация сельского поселения Кичменгское


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период 
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

 Ежеквартально в срок до 15 числа 

    РАЗДЕЛ 3

1. Наименование муниципальной услуги  

1.1. Библиотечное информационно-справочное обслуживание населения 
2. Потребители муниципальной услуги¹ Физические и юридические лица 

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование показателя


	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	2016 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Динамика количества новых поступлений документов на различных видах носителей в библиотечный фонд по сравнению с аналогичным отчетным периодом предыдущего года
	ед.
	Показатель = М (расч.) – М (предш.), где М (расч.) – количество новых поступлений документов за отчетный период, 

М (предш.)- количество новых поступлений документов за аналогичный отчетный период предыдущего года
	-540
	-500
	-450
	-400
	Сводный годовой статистический отчет о работе массовых универсальных библиотек области (ф. 6-НК). Годовой информационно-аналитический отчет учреждения  

	Динамика количества посещений библиотеки по сравнению с аналогичным отчетным периодом предыдущего года
	ед.
	Показатель = М (расч)-М (предш), где М( расч)-количество посещений в отчетном периоде,

М (предш) –количество посещений в предыдущем отчетном периоде
	-277
	0
	0
	0
	Сводный годовой статистический отчет о работе массовых универсальных библиотек области (ф. 6-НК). Годовой информационно-аналитический отчет учреждения

	Динамика количества документов, выданных из фонда библиотеки по сравнению с аналогичным отчетным периодом предыдущего года
	экз.


	Показатель = М (расч)-М (предш), где М( расч)-количество выданных документов на различных видах носителей в отчетном периоде,

М (предш) – количество выданных  документов на различных видах носителей за аналогичный отчетный период предыдущего года
	+208
	+200
	+200
	+ 200
	Сводный годовой статистический отчет о работе массовых универсальных библиотек области (ф. 6-НК). Годовой информационно-аналитический отчет учреждения


3.2. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для расчета)

	
	
	2013год


	2014 год
	2015 год


	2016 год


	

	Количество посещений библиотеки
	ед.
	36998

	37000
	37000
	37000
	Сводный годовой статистический отчет о работе массовых универсальных библиотек области (ф. 6-НК). Годовой информационно-аналитический отчет учреждения

	Объём новых поступлений
	экз.
	1487
	1490
	1490
	1490
	


4. Порядок оказания муниципальной услуги¹ 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

Федеральный закон от 09.10.1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»
Федеральный закон от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле»
Федеральный закон от 29.12.1994 г. № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»
Федеральный закон от 30.03.1999 г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»
Федеральный закон от 24.11.1195 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ»
Федеральный закон от 22.07.2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»
Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»
Приказ Минкультуры РФ от 01.11.1994 г. № 736 « Об утверждении правил пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации (ВППБ 13-01-94)»

Приказ Минкультуры России от 02.12.1998 г. № 590 «Об утверждении Инструкции об учете библиотечного фонда»

Приказ Минкультуры России от 18.01.2007 г. № 19 «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»

ГОСТ 7.50-2002 «Консервация документов»

ГОСТ 7.48-2002 «Консервация документов. Основные требования и определения» Закон Вологодской области от 05.02.2009 г. № 1955-ОЗ «О библиотечном деле в Вологодской области»
Закон Вологодской области от 02.10.2008 г. № 1849-ОЗ « Об обязательном экземпляре документов в Вологодской области»
 - Постановление Администрации сельского поселения Кичменгское от 03.11.2011 года № 106 « Об утверждении стандартов качества предоставления муниципальных услуг (работ) в области культуры»

Устав БУК «Кичменгское СКО»

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1.На информационных стендах (уголках получателей услуг), размещаемых в каждом учреждении
	В соответствии с требованиями закона Российской Федерации от 07.02.1992 г № 2300-1 «О защите прав потребителей» п.п. 9.10.
	При наличии информации

По мере необходимости, но не реже чем раз в год.

	2.В тематических публикациях, в средствах массовой информации
	
	

	3.На баннерах, рекламных щитах, афишах. 
	
	

	4. Информирование при личном общении
	Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае личного обращения потребителей  предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге.
	- 

	5. Телефонная консультация


	Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае обращения потребителей по телефону предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге.

Время ожидания консультации не превышает 5 минут
	-

	6. Информация у входа в библиотеку
	У входа в библиотеку размещены:

Наименование библиотеки;

Информация о режиме работы
	По мере изменения данных

	7. Информация в помещении
	В помещениях библиотеки на информационном стенде в удобном для обозрения месте размещаются:

Правила пользования библиотекой;

Полный перечень оказываемых библиотекой услуг (в том числе платных с указанием цен);

Информация о способах доведения потребителями своих отзывов, замечаний и предложений о работе библиотеки.

Календарный план мероприятий;

-качества муниципальной услуги со стороны потребителя муниципальной услуги;

- сведения об установлении взаимосвязи между предложенной муниципальной услугой и реальными потребностями потребителя муниципальной услуги;

- правила и условия эффективного и безопасного предоставления муниципальных услуг;

- гарантийные обязательства учреждения – исполнителя муниципальных услуг.
	По мере изменения данных


5. Условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Решение учредителя в результате невыполнения исполнителем муниципального задания

Истечение срока лицензии на осуществление 

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативным правовым актом поселения предусмотрено их оказание на платной основе¹. 
Бесплатно
6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления.

В соответствии с законодательством Российской Федерации услуга по библиотечному информационно-справочному обслуживанию населения поселения предоставляется бесплатно

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)

6.3. Значения предельных цен (тарифов)

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной государственной власти области, осуществляющие контроль за оказанием государственной услуги 

	1. Внутренний контроль
	1 раз в квартал


	Директор БУК «Кичменгское СКО»

	2.Внеплановый контроль
	По конкретному обращению заявителя 
	Администрация сельского поселения Кичменгское

	3.Текущий контроль


	Ежеквартально, 1 раз в год
	Администрация сельского поселения Кичменгское


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период 
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Ежеквартально в срок до 15 числа
