Акт проверки № 7
Администрация сельского поселения Кичменгское

Кичменгско-Городецкого муниципального района
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование объекта контроля)

с. Кичменгский Городок                                                      30 ноября  2018 года

Тема проверки: контроль за командировочными расходами.

Основание для проведения проверки: план внутреннего муниципального финансового контроля сельского поселения Кичменгское на 2018 год.

Лица, проводившие проверку: (инициалы, фамилия, должность): Г.Н. Савельева, начальник финансового отдела (финансист) администрации сельского поселения Кичменгское.

Привлеченные эксперты: нет.

Проверяемый период деятельности: октябрь 2017 года.

Сроки проведения проверки: с 01 ноября  2018 года по 30 ноября 2018 года.

Юридический адрес проверяемого объекта: 161400, Вологодская область, Кичменгско-Городецкий район, село Кичменгский Городок, улица Юбилейная, дом 44.

ИНН/КПП 3512005800, 351201001

Сведения о проверках, проведенных контролирующими органами за последний год, и краткое изложение их результатов, если они относятся к теме настоящей проверки: нет.
      Вопросы контрольного мероприятия.

1.  Проверка правильности оформления и использования типовой формы

командировочного удостоверения: наличие необходимых реквизитов, указание цели командировки, наличие отметок о прибытии и выбытии, заверенных печатью организации, в которую командирован работник.
2.  Проверка правильности определения срока командировки и

законности ее продления, правильность подсчета дней (полных суток) пребывания в командировке, правильность возмещения документально подтвержденных расходов по найму жилого помещения, проезду к месту командировки и выплаты суточных. Если в счетах за проживание указаны расходы на питание, то такие расходы должны быть санкционированы руководителем. Такие расходы в целях налогообложения на себестоимость не относятся. Проверяются также отнесение на себестоимость расходов в пределах утвержденных норм, наличие и правильность ведения журнала регистрации командировок лиц, отбывающих и прибывающих в командировки в данную организацию.
      В состав расходов по служебным командировках включаются затраты:

- по найму жилого помещения;
- по бронированию гостиничных номеров;

- по поезду к месту командировки и обратно к месту постоянной работы в размере стоимости проезда воздушным, железнодорожным и автомобильным транспортом общего пользования (кроме такси);

- по уплате страховых платежей по государственному обязательному страхованию пассажиров на транспорте;

- по оплате сборов за предварительную продажу билетов (проездных документов);

- на оплату разовых проездных билетов на городской транспорт при однодневных командировках;

- на суточные за время нахождения в командировке.

       Для командировки работнику оформляется командировочное удостоверение и издается приказ о его командировке. Фактическое время нахождения работника в командировке отмечается в командировочном удостоверении печатями отправляющей и принимающей организаций, записями о днях отправления, прибытия и выбытия.

    Для проведения расчетов с командированными лицами необходимы следующие первичные документы:
- авансовые отчеты;

- приказы о направлении работников в командировку;

- документы, подтверждающие произведенные расходы (командировочные удостоверения, проездные билеты, счета гостиниц).

    Для отражения расчетов с командированными лицами используются следующие регистры синтетического и аналитического учета:

- главная книга;

- журнал-ордер № 3;

- журнал-ордер № 7.

    В администрации сельского поселения Кичменгское соответствующие журналы-ордера и  главная книга формируется в программе 1С Бухгалтерия у главного бухгалтера. В проверяемом периоде командировочных расходов не было.

Должностное лицо                                                                      Г.Н. Савельева
Первый зам. главы                                                                      В.И. Дурягина
