Административный регламент

по проведению предусмотренных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации внеплановых проверок деятельности управляющих организаций на территории сельского поселения Кичменгское

(далее - Регламент)

1. Общие положения

1.1. Предусмотренные частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации внеплановые проверки деятельности управляющих организаций на территории сельского поселения Кичменгское (далее – внеплановые проверки) проводится администрацией сельского поселения Кичменгское (далее – уполномоченный орган).

1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих проведение внеплановых проверок:

Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями);

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями);

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (с последующими изменениями);

Порядок проведения предусмотренных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации внеплановых проверок деятельности управляющих организаций на территории сельского поселения Кичменгское , утвержденный решением совета сельского поселения Кичменгское от 30 мая 2014 года         № 40 (далее – Порядок проведения внеплановых проверок);

1.3. Предметом внеплановых проверок является соблюдение управляющими организациями предусмотренных договором управления многоквартирным домом обязательств по оказанию услуг и выполнению работ по надлежащему содержанию и ремонту общего имущества в таком доме, предоставлению коммунальных услуг собственникам помещений в таком доме и пользующимся помещениями в этом доме лицам, осуществлению иной направленной на достижение целей управления многоквартирным домом деятельности.


1.4. При осуществлении полномочий, установленных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации:

1.4.1. Муниципальные служащие уполномоченного органа имеют право:

- проверять соблюдение управляющими организациями обязательств, предусмотренных договором управления многоквартирным домом, и требовать представления к проверке документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки;

- беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа о проведении внеплановой проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования в многоквартирных домах, а с согласия собственников либо иных лиц, пользующихся помещениями в многоквартирном доме, жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия;

- запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц информацию и документы, необходимые для проведения проверки;

- обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению полномочий, установленных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, а также в установлении лиц, виновных в совершении выявленных нарушений;

- направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с выявленными нарушениями, для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях или уголовных дел по признакам преступлений;

- обжаловать действия (бездействие) физических, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, повлекшие за собой нарушение прав муниципальных служащих уполномоченного органа, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.

1.4.2. Должностные лица уполномоченного органа обязаны: 

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

- проводить внеплановые проверки на основании распоряжения администарции сельского поселения Кичменгское, (далее – распоряжение);

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю (далее - уполномоченное лицо управляющей организации) присутствовать при проведении внеплановой проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету внеплановой проверки;

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю управляющей организации - юридического лица, индивидуальному предпринимателю, осуществляющему функции управляющей организации, или его уполномоченному представителю (далее - уполномоченное лицо управляющей организации), присутствующему при проведении внеплановой проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету внеплановой проверки;

- знакомить уполномоченное лицо управляющей организации с результатами внеплановой проверки;

- доказывать обоснованность своих действий (бездействия) и решений при их обжаловании физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки уведомления о проведении внеплановой проверки и сроки проведения внеплановой проверки;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе уполномоченного лица управляющей организации ознакомить их с положениями Регламента;

- осуществлять запись о проведенной внеплановой проверке в журнале учета предусмотренных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации внеплановых проверок деятельности управляющих организаций;

- обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».


1.5. При проведении внеплановых проверок уполномоченное лицо управляющей организации, в отношении которой проводится внеплановая проверка, имеет право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки;

- давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от уполномоченного органа, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями (бездействием) должностных лиц уполномоченного органа;

- в случае несогласия с фактами, выводами, изложенными в акте проверки, в течение пяти календарных дней с даты получения акта проверки представить в уполномоченный орган в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или в отношении отдельных положений. При этом указанное лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии.

- на возмещение вреда, причиненного при проведении внеплановой проверки вследствие действий (бездействия) муниципальных служащих уполномоченного органа, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав юридических лиц или индивидуальных предпринимателей при проведении внеплановой проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6. Управляющая организация, в отношении которой проводится проверка, обязана представить муниципальным служащим уполномоченного органа возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить им и привлеченным для участия в проверке экспертам, представителям экспертных организаций доступ на территорию, в подлежащие проверке здания, сооружения, помещения в них, к оборудованию систем и сетей инженерно-технического обеспечения многоквартирного дома.

2. Требования к порядку информирования об осуществлении полномочий, установленных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации

2.1. Порядок информирования о проведении внеплановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей

2.1.1. Информация о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах Администрации сельского поселения Кичменгское (далее – Администрация).

Местонахождение: 161400, с.Кичменгский Городок, ул.Юбилейная, д.44 Кичменгско-Городецкого района, телефон/факс: 2-17-92.

Время работы: понедельник - пятница с 08.30 до 17.00, перерыв на обед с 12.30 до 14.00, в предпраздничные дни с 08.30 до 16.00.

Суббота и воскресенье являются выходными днями.

Официальный сайт Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.kichmengskoe.ru.

2.1.2. Для получения информации о порядке проведения внеплановых проверок физические и юридические лица могут обращаться:

- в Отдел ЖКХ  администрации сельского поселения Кичменгское;

- по телефону Администрации в соответствии с режимом работы;

- в письменном виде почтовым отправлением в адрес Администрации;

- в письменном виде на электронную почту сельского поселения Кичменгское (адрес электронной почты: kichadmgor@mail.ru);

2.1.3. Настоящий Регламент размещается:

- на официальном сайте Администрации города Вологды в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.kichmengskoe.ru;

- на информационном стенде Администрации.

2.1.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется муниципальными служащими уполномоченного органа при обращении индивидуальных предпринимателей, руководителя или иного должностного лица юридических лиц за информацией лично или по телефону в установленные часы работы.

Для обеспечения информирования об осуществлении полномочий, установленных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, предоставляется следующая информация:

наименование уполномоченного органа;

почтовый адрес уполномоченного органа;

номера телефонов, адреса электронной почты уполномоченного органа и муниципальных служащих;

график (режим) работы уполномоченного органа и муниципальных служащих;

порядок обжалования актов  уполномоченного органа, действий или бездействия его муниципальных служащих;

перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих осуществление полномочий, возложенных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Общение следует начать с информации о наименовании уполномоченного органа, назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить заинтересованному лицу представиться и изложить суть вопроса. Общение должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи.

Муниципальный служащий уполномоченного органа, ответственный за индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц, или сообщить номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо предложить обратиться письменно, назначить другое удобное для заинтересованного лица время информирования либо возможность ответного звонка муниципального служащего, ответственного за информирование.

Время ожидания физическими, юридическими лицами при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут.

2.1.5. Индивидуальное письменное информирование при обращении физических лиц, индивидуальных предпринимателей, руководителя или иного должностного лица юридических лиц (далее – заявители) в уполномоченный орган осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением в порядке, предусмотренном Административным регламентом исполнения функции по рассмотрению обращений граждан в администрации сельского поселения Кичменгское, утвержденным постановлением Администрации от 23 сентября 2011 года № 90 (с последующими изменениями).

Глава сельского поселения определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона исполнителя за подписью главы сельского поселения.

Ответ направляется в письменном виде по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменные обращения физических лиц рассматриваются в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями).

Письменное обращение юридических лиц рассматривается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в органе муниципального жилищного контроля.

2.1.6. При информировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес обратившегося лица либо на иной адрес, указанный в обращении, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения в уполномоченный орган, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.1.7. Публичное устное информирование граждан, индивидуальных предпринимателей, руководителя или иного должностного лица юридических лиц осуществляется посредством размещения информации о порядке проведения внеплановых проверок на официальном сайте сельского поселения Кичменгское  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.2. При осуществлении полномочий, установленных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, уполномоченный орган взаимодействует:

- с органом, должностные лица которого уполномочены в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, законом Вологодской области от 08 декабря 2010 года № 2429-ОЗ «Об административных правонарушениях в Вологодской области» (с последующими изменениями) (далее – Закон об административных правонарушениях) составлять протоколы об административных правонарушениях, – путем направления материалов о выявленных нарушениях обязательных требований для решения вопросов о возбуждении дел об административном правонарушении;

- с правоохранительными органами – по вопросам оказания содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению полномочий, установленных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, а также в установлении лиц, виновных в совершении правонарушения;

- с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, осуществляющими государственный контроль (надзор), – путем проведения совместных внеплановых проверок, своевременного получения информации, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

- с экспертами, экспертными организациями – по вопросам оценки соответствия осуществляемых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями действий (бездействия) требованиям действующего законодательства.

2.3. Плата за осуществление полномочий, установленных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, не взимается.

2.4. Срок проведения внеплановой проверки не должен превышать пяти дней со дня регистрации обращения в Администрации сельского поселения Кичменгское.

3. Административные процедуры (действия), включающие в себя состав, последовательность и сроки их выполнения, требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме

3.1. Осуществление полномочий, установленных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, включает в себя следующие административные процедуры:

- издание распоряжения о проведении внеплановой проверки;

- проведение внеплановой проверки и оформление ее результатов;

- передача материалов о выявленных нарушениях в орган, должностные лица которого уполномочены в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом об административных правонарушениях составлять протоколы об административных правонарушениях, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Блок-схема проведения предусмотренных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации внеплановых проверок деятельности управляющих организаций на территории сельского поселения Кичменгское приведена в приложении к настоящему Регламенту.

3.3. Основанием для начала административной процедуры издания приказа является наличие оснований для проведения внеплановой проверки, указанных в подпункте 3.3.1 пункта 3.3 Регламента.

3.3.1 Основанием для проведения внеплановой проверки является поступившее в Администрацию  обращение собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива о невыполнении управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации.

3.3.2. Полномочия, установленные частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, осуществляются уполномоченным органом независимо от наличия в многоквартирных домах жилых помещений муниципального жилищного фонда.

3.3.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в уполномоченный орган, а также обращения и заявления, не содержащие сведения о фактах, указанных в пункте 3.3.1 Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.3.4. В распоряжении указываются:

1) наименование уполномоченного органа;

2) фамилии, имена, отчества, муниципальных служащих, уполномоченных на проведение внеплановой проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование управляющей организации, проверка которой проводится, место ее нахождения и место фактического осуществления деятельности;

4) цели, задачи, предмет внеплановой проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения внеплановой проверки;

6) сроки проведения и перечень мероприятий, необходимых для достижения целей и задач проведения внеплановой проверки;

7) перечень документов, представление которых управляющей организацией необходимо для достижения целей и задач проведения внеплановой проверки;

8) даты начала и окончания проведения внеплановой проверки.

3.3.5. После подписания главой сельского поселения, а в период его временного отсутствия – лицом, исполняющим обязанности руководителя уполномоченного органа, приказ регистрируется муниципальным служащим, ответственным за делопроизводство, в течение одного рабочего дня с момента его получения от главы сельского поселения.

3.3.5.1. Первый экземпляр распоряжения помещается в дело распоряжений по основной деятельности, второй экземпляр распоряжения передается муниципальному служащему, ответственному за проведение внеплановой проверки, для помещения в контрольное дело.

3.3.5.2. Ряспоряжение является основанием для внесения записи в журнал учета предусмотренных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации внеплановых проверок деятельности управляющих организаций, который ведется в уполномоченном органе по форме согласно Порядку проведения внеплановых проверок.

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры издания распоряжения о проведении внеплановой проверки является подписанное главой сельского поселения Кичменгское распоряжения администрации сельского поселения Кичменгское, а в период его временного отсутствия –  первым заместителем главы сельского поселения. 3.3.7. Сроки исполнения административной процедуры издания распоряжения в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя:

распоряжение издается в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня регистрации обращения в Администрации.

3.4. Основанием для начала административной процедуры проведения  внеплановой проверки и оформления ее результатов является распоряжение.

3.4.1. Проведение внеплановой проверки осуществляется муниципальным служащим уполномоченного органа, уполномоченным распоряжением.

3.4.2. Внеплановая проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении.

3.4.3. Управляющая организация уведомляется о проведении внеплановой проверки не позднее чем за сутки до даты начала проведения проверки посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (факсом, нарочно – муниципальным служащим) копии распоряжения о проведении внеплановой проверки.

3.4.4. Внеплановая проверка начинается с предъявления муниципальными служащими уполномоченного органа служебного удостоверения, ознакомления должностного лица управляющей организации с распоряжением и с полномочиями проводящих осмотр муниципальных служащих уполномоченного органа, а также с основаниями проведения внеплановой проверки, видами и объемом мероприятий, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.4.5. Копия распоряжения вручается под роспись уполномоченному лицу управляющей организации, в отношении которой проводится внеплановая проверка.

3.4.6. Внеплановая проверка проводится с участием уполномоченного лица управляющей организации.

В случае если управляющей организацией не обеспечен доступ муниципальных служащих уполномоченного органа для осуществления мероприятий проверки (в том числе на территорию, в здания, сооружения, помещения в них, к оборудованию систем и сетей инженерно-технического обеспечения многоквартирного дома, подлежащим проверке), муниципальный служащий уполномоченного органа составляет акт, в котором фиксируются причины невозможности проведения проверки. Акт в течение одного рабочего дня после его составления направляется в правоохранительные, надзорные и иные органы за оказанием содействия в обеспечении доступа должностных лиц на территорию, в здания, сооружения, помещения в них, к оборудованию систем и сетей инженерно-технического обеспечения многоквартирного дома, подлежащим проверке, для осуществления мероприятий проверки.

3.4.7. Уполномоченный орган привлекает к проведению внеплановой проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с управляющей организацией, в отношении которой проводится проверка, и не являющиеся ее аффилированными лицами.

3.4.8. По результатам внеплановой проверки составляется акт, в котором указываются:

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование уполномоченного органа;

- дата и номер распоряжения о проведении внеплановой проверки;

- фамилия(и), имя(ена), отчество(а) и должность(и) должностного(ых) лица (лиц), проводившего(их) проверку;

 - наименование проверяемой управляющей организации, а также фамилия, имя, отчество и должность уполномоченного лица управляющей организации, присутствовавшего при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки уполномоченного лица управляющей организации, присутствовавшего при проведении проверки, о наличии его подписи или об отказе от совершения подписи;

- подписи муниципального(ых) лица (лиц), проводившего(их) проверку.

3.4.9. Акт проверки составляется муниципальными служащими уполномоченного органа в течение трех рабочих дней после окончания внеплановой проверки в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается уполномоченному лицу управляющей организации под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия уполномоченного лица управляющей организации, а также в случае отказа данного лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается ко второму экземпляру акта осмотра, хранящемуся в деле уполномоченного органа.

3.4.10. В случае если по результатам внеплановой проверки выявлено невыполнение управляющей организацией условий договора управления многоквартирным домом, уполномоченный орган не позднее чем через пятнадцать дней со дня соответствующего обращения созывает собрание собственников помещений в данном доме для решения вопросов о расторжении договора с такой управляющей организацией и о выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления данным домом.

3.4.11. При обнаружении в ходе внеплановой проверки нарушений законодательства, ответственность за которые предусмотрена Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях или Законом об административных правонарушениях, уполномоченный орган передает материалы о выявленных нарушениях в орган, должностные лица которого уполномочены составлять протоколы об административных правонарушениях, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.4.12. При выявлении в результате проведения внеплановой проверки фактов совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, уполномоченный орган в течение пяти календарных дней со дня выявления такого факта обязан передать информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы в правоохранительные органы.

3.4.13. Исполнение административной процедуры проведения проверки и оформления ее результатов осуществляется в следующие сроки:

внеплановая проверка проводится в течение пяти дней со дня регистрации указанного обращения в Администрации.

3.4.14. Результатом исполнения данной административной процедуры являются:

акт проверки;

направление материалов о выявленных нарушениях в орган, должностные лица которого уполномочены в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом об административных правонарушениях составлять протоколы об административных правонарушениях в области жилищных правоотношений (в случае выявления фактов нарушения обязательных требований, содержащих признаки административного правонарушения);

направление информации о совершении действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, и подтверждающих документов в правоохранительные органы;

созыв собрания собственников помещений в данном доме для решения вопросов о расторжении договора с такой управляющей организацией и о выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления данным домом в случае, если по результатам проверки выявлено невыполнение управляющей организацией условий договора управления многоквартирным домом.

4. Порядок и формы контроля за проведением внеплановых проверок

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими уполномоченного органа положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению полномочий, установленных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, включает в себя общий и текущий контроль.

4.2. Общий контроль за полнотой и качеством исполнения полномочий осуществляет глава сельского поселения Кичменгское.

4.3. Текущий контроль осуществляется первым заместителем главы сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества проведения внеплановых проверок.

4.4. Текущий контроль осуществляется посредством проверки качества соблюдения и исполнения должностными лицами положений Регламента.

4.5. Проверки полноты и качества исполнения полномочий, установленных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, могут быть плановыми и внеплановыми.

Периодичность проверок: плановые – 2 раза в год, внеплановые – по обращению заявителя. Срок проведения проверки устанавливается распоряжением руководителя уполномоченного органа. По результатам текущего контроля составляется справка о результатах текущего контроля и выявленных нарушениях, которая представляется руководителю уполномоченного органа в течение 10 рабочих дней после завершения проверки.

4.6. Срок проведения плановой и внеплановой проверок полноты и качества исполнения полномочий не может превышать тридцать дней.

4.7. Муниципальные служащие, проводящие внеплановые проверки, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения полномочий, установленных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

4.8. По результатам проведенных проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции виновные должностные лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.9. В случае установления ненадлежащего исполнения муниципальными служащими служебных обязанностей юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, права и (или) законные интересы которых нарушены, уведомляются в письменной форме руководителем уполномоченного органа о мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц

5.1. Лицо, в отношении которого проводится внеплановая проверка, имеет право на обжалование решений и (или) действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа в досудебном и судебном порядке.

5.2. Лицо, в отношении которого проводилась внеплановая проверка, вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа руководителю уполномоченного органа в устной или письменной форме.

5.3. Обращение в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- наименование уполномоченного органа либо должность, фамилию, имя и отчество должностного лица уполномоченного органа (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушают права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица либо наименование юридического лица, почтовый (юридический) адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресовании обращения;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

- подпись индивидуального предпринимателя, руководителя юридического лица, физического лица, дата обращения.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, физическое лицо прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.4. Письменное обращение, поступившее в уполномоченный орган или должностному лицу, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.5.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения.

5.5.2. Отказать в удовлетворении жалобы.

5.6. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо могут обжаловать решение уполномоченного органа, принятое в ходе осуществления установленных частью 1.1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации полномочий, действие или бездействие должностного лица в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свобод.
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по проведению предусмотренных

частью 1.1 статьи 165

Жилищного кодекса Российской Федерации

внеплановых проверок деятельности

управляющих организаций на территории

сельского поселения Кичменгское

БЛОК-СХЕМА

ПРОВЕДЕНИЯ ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ЧАСТЬЮ 1.1 СТАТЬИ 165
ЖИЛИЩНОГО КОДЕКСА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ВНЕПЛАНОВЫХ

ПРОВЕРОК ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УПРАВЛЯЮЩИХ ОРГАНИЗАЦИЙ

НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИЧМЕНГСКОЕ

                  ┌────────────────────────────────────┐

                  │Поступление информации, содержащей  │

                  │основания для проведения внеплановой│

                  │проверки                            │

                  └─────────────────┬──────────────────┘

                                    v

               ┌────────────────────────────────────────────┐

               │   Издание распоряжения о проведении проверки    │

               └────────────────────┬───────────────────────┘

                                    v

               ┌────────────────────────────────────────────┐

               │Проведение проверки и оформление результатов│

               └───┬────────────────┬────────────────────┬──┘

                   v                v                    v

┌───────────────────────┐ ┌────────────────────────┐ ┌──────────────────────┐

│Передача материалов о  │ │Созыв собрания          │ │Направление информации│

│выявленных нарушениях в│ │собственников помещений │ │о совершении действия │

│орган, уполномоченный  │ │для решения вопросов о  │ │(бездействия),        │

│составлять протоколы об│ │расторжении договора с  │ │содержащего признаки  │

│административных       │ │управляющей организацией│ │состава преступления, │

│правонарушениях        │ │и о выборе новой        │ │и подтверждающих      │

│                       │ │управляющей организации │ │документов в          │

│                       │ │или об изменении способа│ │правоохранительные    │

│                       │ │управления домом        │ │органы                │

└───────────────────────┘ └────────────────────────┘ └──────────────────────┘

