ИНСТРУКЦИЯ 
по подаче заявок на конкурс материалов СМИ на призы Губернатора области через портал госуслуг Вологодской области
ВАЖНО: для подачи заявки необходимо быть зарегистрированным (иметь подтвержденную учетную запись) на Едином портале госуслуг (https://gosuslugi.ru). 
При отсутствии у Вас регистрации либо если Ваша учетная запись не является подтвержденной, можно обратиться к специалисту Управления информационной политики Правительства области                         (тел. 23-00-38,доб. 1714, моб. +7-921-714-98-85).
Запустите в интернет-браузере Mozilla Firefox ссылку                  https://gosuslugi35.ru/service_cat?serviceUnionId=1045  

либо на портале https://gosuslugi35.ru в поисковой строке введите наименование услуги «допуск к участию в конкурсе», запустите поиск. 
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Из выданных вариантов выберите «Допуск к участию в конкурсе материалов средств массовой информации области на призы Губернатора области».
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Откроется страница с информацией об услуге.
Выберите вариант услуги из выпадающего меню - «Допуск к участию в конкурсе материалов СМИ на призы Губернатора области», после чего нажмите кнопку «Заказать».
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Откроется страница авторизации ЕСИА на Едином портале госуслуг.
Авторизуйтесь на портале:

введите пароль от Вашей учетной записи на «госуслугах», после чего нажмите кнопку «Войти»:
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После успешного прохождения авторизации откроется страница оформления заявления.

Важно: при участии в конкурсе в разных номинациях заполняются отдельные заявления.
Выберите способ заполнения заявления:

· начать заполнение заявления заново - если оформляете заявку в первый раз

· использовать черновики заявлений - если Вами сохранен не отправленный черновик заявления

· заполнить на основе ранее сформированного заявления - если уже было заполнено и отправлено 1 заявление или более (при подаче 2-го и последующих заявлений).
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Нажмите кнопку «Продолжить».

Загрузится форма заявления для заполнения.

Обратите особое внимание: во время заполнения заявления нельзя делать длительные перерывы, так как при отсутствии активности с Вашей стороны в течение 30 минут и более введенные Вами данные не сохранятся (срабатывает стандартная защита порталов госуслуг в отношении персональных данных). Соответствующее предупреждение отображается на портале при открытии формы заявления.
Заполните все обязательные поля заявления, отмеченные знаком *.
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При отсутствии у Вас данных для внесения в какое-либо обязательное поле (например, «факс», «корпус/строение» или др.) - поставьте прочерк (-).
Не изменяйте данные, автоматически внесенные в заявление системой из Вашей учетной записи на Едином портале госуслуг.

По желанию Вы можете добавить копии документов (сканы):

· о государственной регистрации юридического лица

· о регистрации средства массовой информации

· лицензии на вещание
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Для этого:
· нажмите кнопку «Добавить вложение»

· выберите электронный файл документа, сохраненный на Вашем компьютере, нажмите кнопку «открыть» - файл подкрепится к заявлению.

Вложение этих документов не является обязательным - их отсутствие не повлияет на отправку заявления.

При заполнении блока «Сведения о конкурсных материалах»  поля заполняются на каждый материал с добавлением полей на следующий материал с использованием кнопки «Добавить сведения о конкурсных материалах». 
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После заполнения блока «Сведения о конкурсных материалах»  подкрепите  конкурсный материал в электронном виде:

· нажмите кнопку «Добавить вложение»
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· выберите электронный файл с конкурсным материалом, сохраненный на Вашем компьютере, нажмите кнопку «открыть» - файл подкрепится к заявлению.
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В случае превышения максимально допустимого размера файла укажите ссылку для скачивания конкурсных материалов в специальном поле заявления.
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Заполните поля с подтверждением соблюдения Вами условий участия в конкурсе путем выбора вариантов ответов в выпадающем меню полей.
Нажмите кнопку «Сохранить».

После сохранения заявления появится такая запись:
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Нажмите кнопку «Вернуться в личный кабинет».

Откроется личный кабинет на вкладке «Мои заявления»:
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Ha Ny
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coencra
'MaccoBoit
MHBOpMALMI
“Bonoroaca
‘oGnacTHoit
MHHOPMALMOHHEI
1 UeHTp>
1320876 21032018 21032018 Topran AKKDE[UTALIA XYPHANHCTOB NP Ynpagnenue UepHoBuK. lj\
1123 1123 TMpagutenscree Bonoroackoii oGnactu MHBOPMALMOHHO
A NONMTUKM.
Mpsaurenucrea
Bonoroaceon
osmacts
1298850 05122017 05122017 Topran AKKDE[UTALIA XYPHANHCTOB NP Ynpagnenue UepHoBuk. lj\
15:08 15:08 Mpagutenscree Bonoroackoii oGnactu MHBOPMALMOHHO
A NONMTUKM.
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16:33 16:33 MaTepHanoe CpPe/ICTE MaccoBoi yupexnaeHne.
MH(OPMALUH OBNACTH Ha NPH3LI Bonoroackoit
Tybepuaropa obnactn ‘obnacti & cepe
cpencrs
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Щелкните кнопкой мыши по нужному черновику заявления, наведя мышь на название услуги.

Откроются данные о черновике заявления:
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Нажмите кнопку «Редактировать и отправить черновик».

Откроется заполненное Вами заявление.

Удостоверьтесь, что заполнены все обязательные поля формы.

В нижней части заявления нажмите кнопку «Оправить».
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На появившийся вопрос «Вы уверены, что хотите выполнить действие?» ответьте «Да».
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Заявление отправится.
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При нажатии кнопки «Продолжить» Вам будет предложено оценить удобство использования портала госуслуг для подачи заявления.
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В Вашем личном кабинете во вкладке «Мои заявления» отобразится информация обо всех Ваших заявлениях с указанием их статуса:
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Если заявление не отправилось, необходимо обратиться в техподдержку портала по тел. (8172) 23-01-29 (работает с 08:00 до 17:00).

Телефон техподдержки указан в левом нижнем углу страницы портала, на которой Вы находитесь. Для устранения проблем при отправке заявления специалисты техподдержки могут помочь путем удаленного доступа.
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При подаче 2-го и последующих заявлений выберите способ заполнения заявления -

· использовать черновики заявлений - если Вами сохранен черновик заявления, но оно не было отправлено

либо 

· заполнить на основе ранее сформированного заявления - если уже было  отправлено 1 заявление или более.
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При заполнении нового заявления на основе ранее сформированного или черновика необходимо проверить все заполненные поля заявления и при необходимости внести в него изменения в части:

· номинации конкурса 

· используемого СМИ 

· подкрепления других конкурсных материалов, документов и т.д.

В дальнейшем действия такие же, как при отправке 1-го заявления. 






