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АДМИНИСТРАЦИЯ  КИЧМЕНГСКО-ГОРОДЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
  от  26.09.2011       №    404
         с. Кичменгский Городок
Об утверждении Административного

регламента предоставления  комитетом по

управлению имуществом района муниципальной

услуги по приобретению земель сельскохозяйственного 
назначения, находящихся в государственной 
не разграниченной и муниципальной собственности,
для создания фермерского хозяйства и 
осуществления его деятельности

          В соответствии Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг  органами местного самоуправления Кичменгско-Городецкого муниципального района, утвержденным  постановлением  администрации района от 28  марта 2011 года  № 158,   администрация

района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить прилагаемый  Административный регламент предоставленный комитетом по управлению имуществом района муниципальной услуги  «приобретение земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной не разграниченной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» .     

   2. Настоящее постановление подлежит  размещению на официальном сайте администрации района в сети «Интернет»,  опубликованию в районной газете «Заря Севера» и вступает в силу по истечении 10 дней с даты опубликования. 

Глава района 
                                                                           А.И.Летовальцев

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации района

от  26.09.2011 №  404
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги « приобретение земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной не разграниченной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства 
и осуществления его деятельности»
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги и цель 
административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приобретению земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной не разграниченной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по приобретению земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной не разграниченной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при приобретении земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной не разграниченной и муниципальной собственности, гражданам и юридическим лицам для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по приобретению земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной не разграниченной и муниципальной собственности для создания фермерского хозяйства.

1.2._Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 

1.2.1. Комитет по управлению имуществом Кичменгско-Городецкого муниципального района (далее – Комитет).
1.2.2. При получении документов, необходимых для предоставления земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной не разграниченной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства, заявитель взаимодействует с межующими организациями и предпринимателями, имеющими соответствующие лицензии.

1.2.3. Заявитель взаимодействует самостоятельно с Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Вологодской области.    


1.2.4. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для предоставления земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной не разграниченной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства, в том числе по поручению заявителя, и с целью получения информации для проверки сведений, представленных заявителем, Комитет может осуществлять взаимодействие с: 

- администрациями сельских поселений Кичменгско-Городецкого муниципального района;

- Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Вологодской области.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

 Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года             N 136-ФЗ;

 Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ                                        «О государственном кадастре недвижимости»;

 Федеральный закон от 24 июля 2002 года N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

 Федеральный закон от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

 Закон Вологодской области от 19 декабря 2003 года N 976-ОЗ                         «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Вологодской области»;

 Решение Муниципального Собрания Кичменгско-Городецкого муниципального района  от 30.04.2008 года № 30 «Об утверждении положения о порядке предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственной собственности до разграничения собственности на землю, на территории Кичменгско-Городецкого муниципального района».
1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

1.4.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление права собственности на земельный участок;

- предоставление права аренды на земельный участок;

- отказ в предоставлении права на земельный участок.

1.4.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- договора о предоставлении земельного участка в аренду или предоставлении земельного участка в собственность;

- письменного отказа в предоставлении права на земельный участок.

Максимальные сроки  предоставления муниципальной услуги со дня утверждения схемы границ земельного участка:
- без проведения торгов – 3 мес. 7 дней;
- с проведением торгов – 4 мес. 2 недели.


1.5. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги:
1.5.1. Заявителями являются:

- дееспособные граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане;

- лица без гражданства.


1.5.2. Право на получение муниципальной услуги имеют:

- глава фермерского хозяйства;

- члены фермерского хозяйства;

- физические лица.

1.5.3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

 2.  Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

- непосредственно в комитете по управлению имуществом района;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации  района - www. kichgorod.ru и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области «Реестр государственных услуг» - www.gosuslugi.gov35.ru;
- публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), официальном Интернет сайте, адресах электронной почты, а также об органах и учреждениях задействованных в предоставлении Муниципальной услуги приводятся в приложении №1 к административному регламенту и размещаются:

- на официальном Интернет сайте администрации муниципального образования www.kichgorod.ru и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области «Реестр государственных услуг» - www.gosuslugi.gov35.ru.
Также необходимую информацию можно получить по телефону для справок (консультаций).

2.1.3. В комитете можно получить сведения о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о номерах телефонов для справок (консультаций) комитета, сведения о графике (режиме) работы комитета.
2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании комитета, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.1.5. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.1.6. Заявители, представившие в комитет документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о назначении муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.1.7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.1.8. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю почтой и дублируется по телефону или по электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.1.9. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае изменения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

2.1.10. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения комитета. 

2.1.11. Для получения сведений о прохождении муниципальной услуги заявителем называются дата и входящий номер, указанный на втором экземпляре заявления, возвращенного заявителю при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении  
муниципальной услуги

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу:

– заместитель председателя комитета, 2-15-75;
 – главный специалист, 2-15-75. 

2.2.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством официального Интернет сайта администрации Кичменгско-Городецкого муниципального района, контактного телефона или электронной почты. 

2.2.4. Консультации и справки предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

2.3. Информация о перечне необходимых документов, требуемых от заявителя, для предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги, указан в приложении № 3.

2.3.2. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

· полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

· тексты документов написаны разборчиво;

· фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

· в заявлении и соглашении, заключенном между членами фермерского хозяйства, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.3.3. В отношении предъявляемых документов, в случае необходимости, специалист комитета заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

2.3.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в двух экземплярах-подлинниках и подписывается заявителем.

2.3.5. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в комитет почтой.

2.3.6. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись заявителя на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

2.4. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении  
муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- не представлены документы, определенные в приложении № 3 настоящего административного регламента;

- представленные документы ненадлежаще заполненные, не соответствуют законодательству Российской Федерации; 

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- отсутствие свободного земельного участка.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов заявителя;

- направление на исполнение;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;

- утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка;

- предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка;

- определение способа предоставления участка;

- публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду;

- прием заявлений для предоставления земельного участка в аренду;

- предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление;

- подготовка аукциона, если подано два и более заявления;

- подготовка и прием заявлений для участия в аукционе;

- проведение аукциона;

- заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства.

3.2. Прием документов заявителя

3.2.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в комитет с комплектом документов, необходимых для предоставления земель сельскохозяйственного назначения,  для создания фермерского хозяйства, либо получение специалистом комитета заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте. Форма заявления должна содержать опись предоставляемых документов (согласно приложению № 3).

3.2.2. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специалист, ответственный за прием документов (далее – специалист), регистрирует поступление заявления в книге регистрации входящих документов (далее – ответственный специалист). 

3.2.3. При личном обращении заявитель представляет документы ответственному специалисту.

3.2.4. Ответственный специалист  проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным разделом 2.5 настоящего административного регламента, а также сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов.

3.2.5. При установлении отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 2.4 настоящего административного регламента, ответственный специалист  уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, возвращает заявителю заявление и представленные им документы. 

3.2.6. Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в разделе 2.5 настоящего административного регламента, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.5 настоящего административного регламента, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, ответственный специалист  принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки и факт отсутствия необходимых документов и передает их специалисту  для регистрации в книге регистрации входящих документов.

3.2.7. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом  путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации входящих документов. 

3.2.8. Специалист  формирует результат административной процедуры по приему документов и передает комплект документов председателю комитета.

3.2.9.  Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день.

3.2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания при подаче документов на предоставление муниципальной услуги по предварительной записи не должно превышать 10 минут с момента времени, на который была осуществлена запись.

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут. 

3.3. Направление на исполнение

3.3.1. Принятое заявление и прилагаемые к заявлению документы передаются принявшим их сотрудником на рассмотрение председателю комитета не позднее рабочего дня, следующего за днем рассмотрения.

3.3.3. Председатель комитета рассматривает пакет документов заявителя и отписывает его на исполнение.

3.4. Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка 

3.4.1. Основанием для начала процедуры утверждения схемы расположения земельного участка является получение сотрудником администрации соответствующего сельского поселения пакета документов.

3.4.2. Сотрудник администрации сельского поселения готовит запрос о земельном участке в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Вологодской области.

3.4.3. Затем сотрудник администрации сельского поселения готовит схему расположения земельного участка.
3.4.4. Заявитель согласовывает схему расположения земельного участка с членами комиссии.

3.4.5. После согласования, ответственный исполнитель осуществляет проверку принятых документов и готовит проект постановления администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка. 

3.4.6. Ответственный исполнитель передает председателю комитета проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка  для согласования.

3.4.7. Председатель комитета в течение одного рабочего дня рассматривает и согласовывает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка.

3.4.8. Подготовленный проект постановления передается в администрацию Кичменгско-Городецкого муниципального  района на согласование с  юридическим отделом администрации  Кичменгско-Городецкого муниципального района - в соответствии с Регламентом администрации.
3.4.9. Согласованный проект постановления в течение одного рабочего дня передается  на подпись Главе района.

3.4.10. Подписанное постановление об утверждении схемы расположения земельного участка регистрируется сотрудником   администрации путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации принятых постановлений в день его подписания, и три экземпляра постановления передаются  в Комитет.

3.4.11. Ответственный специалист уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения копии постановления об утверждении схемы расположения земельного участка  по телефону, указанному в заявлении, либо письменно путем отправки уведомления по почте на адрес, указанный в заявлении.

3.4.12. Ответственный специалист выдает заявителю два постановления с приложением схемы расположения  земельного участка. 

3.5. Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка 

3.5.1. Основанием для начала процедуры подготовки публикации является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, комплекта документов для публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка. 

3.5.2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает извещение о публикации объявления об имеющемся свободном участке для предоставления и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в средство массовой информации (районная газета «Заря Севера») и направляет его на визирование председателю комитета.
3.5.3. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, начинает прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду в течение 30 дней со дня публикации объявления.
3.6. Прием заявлений о предоставления земельного участка

3.6.1. Основанием для начала процедуры подготовки и приема заявлений для предоставления земельного участка в аренду является получение ответственным специалистом комплекта сформированных документов для приема заявлений и публикация в местных средствах массовой информации объявления об имеющемся свободном участке и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

3.6.2. Ответственный специалист получает заявления о предоставлении земельного участка лично от заявителей или по почте. 

После получения заявления ответственный специалист регистрирует заявление.

Срок выполнения действия составляет 1 месяц со дня публикации извещения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка. 

3.6.3. Ответственный специалист передает принятые заявления председателю комитета.

3.6.4. Председатель комитета рассматривает заявления и принимает решение:

- если принято два и более заявления, то назначается аукцион и процедура предоставления муниципальной услуги продолжается с пункта 3.10;

- если принято одно заявление, то председатель комитета дает поручение ответственному специалисту подготовить проект постановления о предоставлении земельного участка  заявителю. 

3.6.5. Срок выполнения административной процедуры - 1 месяц со дня публикации извещения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

3.7. Предоставление земельного участка, если подано одно заявление

3.7.1. Основанием для начала процедуры является получение ответственным специалистом поручения от председателя комитета о необходимости подготовить проект постановления о предоставлении земельного участка заявителю.

3.7.2. Ответственный специалист готовит проект постановления о предоставлении земельного участка заявителю и передает его на  согласование председателю комитета.

3.7.3. Председатель комитета рассматривает проект постановления о предоставлении земельного участка заявителю в течение одного рабочего дня и ставит визу согласования.

3.7.4. Далее проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю согласовывается с:

юридическим отделом администрации Кичменгско-Городецкого муниципального района, в соответствии с Регламентом администрации.
3.7.5. Согласованный проект постановления подписывает Глава района.

3.7.6. Подписанное постановление администрации Кичменгско-Городецкого муниципального района о предоставлении земельного участка заявителю поступает в общий отдел администрации Кичменгско-Городецкого муниципального района для регистрации, тиражирования, рассылки и хранения. Три экземпляра постановления передается в Комитет.

3.7.7. Ответственный специалист направляет заявителю итоговый документ – постановление о предоставлении земельного участка.

Максимальный срок принятия постановления – 14 дней со дня представления кадастрового паспорта. 

3.7.8. Затем процедура предоставления земельного участка в аренду, в случае если подано одно заявление, продолжается с пункта 3.11 настоящего Регламента.
3.8. Подготовка аукциона
3.8.1. Основанием для начала процедуры подготовки аукциона является получение ответственным специалистом комплекта документов для подготовки аукциона.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.8.2. Ответственный специалист заказывает в специализированной организации отчет по оценке рыночной стоимости или права аренды земельного участка в течение 15 рабочих дней.

3.8.3. После получения отчета независимого оценщика ответственный специалист готовит проект постановления администрации района о проведении аукциона (далее – проект постановления) и передает председателю комитета.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.8.4. Председатель комитета рассматривает проект постановления в течение одного рабочего дня и ставит визу согласования. 

Далее проект постановления согласовывается с:

юридическим отделом администрации Кичменгско-Городецкого муниципального района, в соответствии с Регламентом администрации.
Согласованный проект постановления подписывает Глава района.

Подписанное постановление поступает в общий отдел администрации Кичменгско-Городецкого муниципального района для регистрации, тиражирования, рассылки и хранения. Три экземпляра постановления передаются в Комитет.

3.8.5. Ответственный специалист подготавливает извещение о публикации объявления о проведении аукциона и о приеме заявок на участие в аукционе в средстве массовой информации и направляет его на подпись председателю комитета.

Максимальный срок выполнения действия составляет 45 минут.

3.8.6. Ответственный специалист размещает согласованное  извещение в официальном  источнике массовой информации и начинает прием заявок на участие в аукционе.

3.9. Подготовка и прием заявок на участие в аукционе

3.9.1. Основанием для начала процедуры подготовки и приема заявок на участие в аукционе является получение ответственным специалистом комплекта сформированных документов для  приема заявок на участие в аукционе и публикация в средствах массовой информации объявления о проведении аукциона и о приеме заявок на участие в аукционе.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.9.2. Ответственный специалист получает заявки на участие в аукционе лично от заявителей или по почте. 

 После получения заявления сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявку в «Журнале регистрации заявок на проведение аукционов».

Срок выполнения действия составляет 1 месяц со дня публикации объявления о приеме заявок на участия в аукционе.

3.10. Проведение аукциона

3.10.1. Основанием для начала процедуры проведения аукциона является завершение процедуры приема заявок на участие в аукционе и получение ответственным специалистом комплекта документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.10.2. Сотрудник, уполномоченный на проведение аукциона, извещает аукциониста  о дате, времени и месте проведения аукциона.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.10.3. Затем аукционист проводит аукцион для определения правообладателя земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия определяется количеством сделанных на аукционе ставок.

3.10.4. Ответственный специалист  готовит протокол аукциона.

Максимальный срок выполнения действия составляет 40 минут.

3.10.5. Ответственный специалист  передает председателю комитета на  утверждение  протокол аукциона, затем передает его на  подписание аукционисту и победителю аукциона.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

3.10.6. Председатель комитета по управлению имуществом Кичменгско-Городецкого  муниципального района   утверждает протокол торгов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

3.10.7. Ответственный специалист    выдает победителю аукциона итоговый документ (протокол аукциона) с приложением кадастрового паспорта земельного участка и письмо, в котором указаны данные комитета, контактные телефоны, фамилия, имя, отчество ответственного сотрудника, к которому он должен обратиться для заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка. 

3.10.8. Ответственный специалист   приобщает протокол торгов к пакету документов о проведении аукциона и к делу принятых документов.   

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.10.9. Общий максимальный срок проведения аукциона не может превышать 5-ти рабочих дней.
3.11. Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания фермерского хозяйства

3.11.1. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем является получение ответственным специалистом   документов для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды/купли-продажи земельного участка). 

3.11.2. Ответственный специалист   готовит договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и передает его на подписание председателю комитета. Срок исполнения – 7 дней со дня принятия постановления администрации района о предоставлении земельного участка.
3.11.3. Председатель комитета передает договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) ответственному специалисту для уведомления заявителя о необходимости подписать договор аренды земельного участка.

3.11.4. Ответственный специалист   уведомляет заявителя по телефону или письменно о необходимости подписать договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает время совершения данного действия. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня.

Раздел  4. Порядок и формы контроля предоставления

 муниципальной услуги
4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Комитета положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной услуги,  включает в себя проведение проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение обращений, принятие соответствующих решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)  муниципальных служащих Комитета.  

Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется председателем комитета (лицом, его замещающим).

4.2. Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего  административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Вологодской области,  Кичменгско-Городецкого муниципального района ,устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля за исполнением муниципальной услуги устанавливается председателем комитета.

Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются по итогам полугодия и проводятся  муниципальными служащими комитета, в соответствии с должностным регламентом. 

Внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги проводятся по приказу  комитета  муниципальным служащим комитета, определенным в приказе, в случае поступления жалобы о нарушении положений настоящего административного регламента.

4.3. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных должностных обязанностей при исполнении муниципальной услуги возлагается на  муниципальных служащих  комитета в соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, а также должностных лиц,  
муниципальных служащих Комитета  

5.1. Заинтересованное лицо имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также решений, принятых ими в ходе исполнения муниципальной услуги в порядке подчиненности, а также в судебном порядке.

5.2. Действия (бездействие), решения должностных лиц Комитета, уполномоченных на исполнение муниципальной услуги, могут быть обжалованы председателю комитета в порядке, установленном настоящим административным регламентом. 

Действия (бездействие), решения  председателя комитета могут быть обжалованы Главе района.

5.3.Заявители могут сообщить о нарушении их прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии), нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики должностных лиц комитета:
-письменно или по номерам телефонов, содержащихся в приложении № 1 к Административному регламенту;
- по электронной почте Комитета, предоставляющего муниципальную услугу.
5.3.1.Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
-фамилия, имя, отчество гражданина, которым подаётся сообщение, его место жительства или пребывания;
-наименование отдела уполномоченного органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
-суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
-сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.3.2.При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать 20 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления другим  органам местного самоуправления и иным должностным лицам запроса документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, председатель Комитета вправе продлить срок рассмотрения обращения, но не более чем на 15 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения его обращения (жалобы).
5.3.3.По результатам рассмотрения обращения (жалобы) председателем Комитета принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
5.3.4.Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, письменное обращение (жалоба) не рассматривается.
При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, председатель Комитета вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не даётся, о чём сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель Комитета вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих персональные данные другого лица, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, то заявитель вправе направить повторное обращение.
Приложение № 1
к Административному регламенту
                                                                    по предоставлению муниципальной услуги по приобретению земельных участков сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной не разграниченной и муниципальной собственности, 
для создания фермерского хозяйства 

 

 Местонахождение
Комитета по управлению имуществом Кичменгско-Городецкого муниципального района: 
Вологодская  область,  село Кичменгский Городок, улица Комсомольская,  дом № 3, каб.106.

График приема граждан:
 
Ежедневно                                             с   8 -30  ч. до   17-00  ч.

Перерыв на обед:                                  с  12-30  ч. до   14-00  ч.
        
Суббота, воскресенье – выходные дни. 
Рабочие кабинеты: № 106, № 110 
Справочные телефоны Комитета (881740) 2-14-42, 2-15-75.
Почтовый адрес комитета по управлению имуществом района: 161400, Вологодская  область,  село Кичменгский Городок, улица Комсомольская,  дом № 3.

Официальный сайт администрации Кичменгско-Городецкого муниципального района: www. kichgorod.ru
Адрес электронной почты Комитета: kgor_kymi@mail.ru
 
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приобретению земельных участков сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной не разграниченной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства


Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги




Есть основания



Нет оснований





	Размещение информационного сообщения в газете о наличии свободного земельного участка и прием заявлений (1 месяц 7 дней)





при наличии одного заявления о предоставлении
       при наличии двух и более  заявлений о предоставлении


	Заказ и изготовление отчета независимого оценщика об определении рыночной стоимости земельного участка либо права аренды (14 дней)





	Подготовка и утверждение постановления о проведении аукциона (2недели)




	Подготовка и размещение информационного сообщения в газете о проведении торгов (1 неделя)




	Прием  заявлений – 1 месяц





	Проведение торгов – 5 дней




	Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка – 5 дней


	
	    
ПРИЛОЖЕНИЕ №3

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приобретению земельных участков сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности для создания фермерского хозяйства


Перечень

документов, необходимых для приобретения земельных участков для создания фермерского хозяйства на территории 
Кичменгско-Городецкого муниципального района
	№
	Наименование документа

	1.
	Копия и оригинал документа, удостоверяющего личность (для сверки), а именно один из следующих:

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме №2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

- паспорт моряка;

- удостоверение беженца;

- паспорт гражданина иностранного государства для граждан иностранных государств;

- вид на жительство для лиц без гражданства;
- свидетельство ИНН;

- свидетельство о государственной регистрации;

- для предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования юридического лица:
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не позднее 30 дней до даты подачи заявления о намерении приобрести право на земельный участок для ведения сельскохозяйственного производства;

- для юридических лиц:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданная не позднее 30 дней до даты подачи заявления о намерении приобрести право на земельный участок для ведения сельскохозяйственного производства;

-свидетельство ИНН;

- свидетельство о государственной регистрации ;

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица или его представителя, найденного соответствующими полномочиями.

	2.
	Заявление по форме, приведенной к настоящему регламенту (Приложение № 4)

	3.
	Соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства. В случае создания фермерского хозяйства одним гражданином соглашение не требуется в соответствии с Федеральным законом от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ (ред. от 13 мая 2008 года) «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»

	4.
	Оригинал и копия нотариально заверенной доверенности, подтверждающей полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов доверенным лицом заявителя


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по приобретению земельных участков сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности для создания фермерского хозяйства

	
	

	
	Комитет по управлению имуществом Кичменгско-Городецкого муниципального района

от ______________________________

                            (наименование КФХ)

в лице _____________________________________

________________________________

свидетельство о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства 

от ______________№___________________________

адрес_______________________________

контактный телефон__________________




Заявление

Прошу предоставить  мне на праве собственности (на праве аренды) земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной не разграниченной (муниципальной) собственности в целях_____________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________(цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение)

ориентировочной площадью _____________кв.м.  согласно прилагаемой схеме.

обоснование размера предоставляемой части земельного участка _______________

_______________________________________________________________________

                   (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства)

предполагаемое местоположение земельного участка _________________________

_______________________________________________________________________

Приложение: 

Схема расположения земельного участка                             

Заявитель _______________________________

Начало предоставления услуги: Заявитель обращается с заявлением о предоставлении земельного участка и соглашением, заключенным между членами фермерского хозяйства 





Прием документов: Установление соответствия поданных документов требованиям, регистрация  документов в книге регистрации входящих документов





Направление на исполнение





Присутствуют основания для отказа в предоставлении  муниципальной услуги





Подготовка и согласование  письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа





1





Отправка заявителю письма об отказе по почте





Утверждение схемы расположения земельного участка и выдача ее заявителю (2 недели)





Утверждение постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо в аренду заявителю  (14 дней)








Направление заявителю постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату или в аренду заявителю с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.








Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или 


расширения фермерского хозяйства (7дней)











Регистрация права на земельный участок


(1 месяц)








