АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УСТЮЖНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от______________№_________


      г. Устюжна


 Об утверждении административного 
 регламента предоставления муници-

 пальной услуги «Выдача ордера
 (разрешения) на право производства  
 земляных работ на территории города
 Устюжна (вне строительных площадок)»
В соответствии с требованиями Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Устюжна от 18.04.2012 № 102 «Об утверждении Правил благоустройства и содержания территории города Устюжна», постановлением администрации города Устюжна от 12.03.2012 № 56 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с последующими изменениями), Уставом города Устюжна, 
администрация города ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера (разрешения) на право производства земляных работ на территории города Устюжна (вне строительных площадок)» (прилагается).

2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Городской вестник». 


3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава города Устюжна



                                             Н.Ю.Козлов


        




          Приложение 




     к  постановлению администрации города Устюжна                   



     от __________________________№ ____________
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера (разрешения) на право производства земляных работ на территории города Устюжна

(вне строительных площадок)»

I. Общие положения
 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера (разрешения) на право производства земляных работ на территории города Устюжна (вне строительных площадок)» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

1.3. Заявителями при получении муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию города Устюжна с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – выдача ордера (разрешения) на право производства земляных работ на территории города Устюжна (вне строительных площадок),  далее – выдача ордера (разрешения).

Муниципальная услуга предоставляется в случаях проведения земляных работ, установленных Правилами благоустройства и содержания территории города Устюжна, утвержденными постановлением администрации города Устюжна от 18.04.2012 № 102.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Устюжна (далее – администрация города).
2.2.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается непосредственно в администрации города на информационных стендах,  а также на адресах электронной почты, в сети Интернет. 
2.2.3. Почтовый адрес для направления обращений в администрацию города:
162840, Вологодская область, Устюженский район, город Устюжна, переулок Коммунистический, дом 13.
Адрес электронной почты: admgorust@mail.ru
Сайт Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области: www.gosuslugi.gov35.ru;
2.2.4. График работы администрации города Устюжна: 
График работы: понедельник – пятница
                            с 08.00 до 17.00

                            перерыв с 13.00 до 14.00


                            Часы приема граждан: с 8.00 до 17.00.

2.2.5. Справочные телефоны: 8 (81737) 2-18-29, 2-22-47.

2.2.6. Информирование о получении консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме. Специалист администрации города, осуществляющий устное информирование и осуществляющей предоставление муниципальной услуги (далее – специалист администрации города), должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы,  в том числе с привлечением других источников информации. Устное информирование каждого гражданина осуществляется не более 10 минут.

2.2.7. Специалист администрации города, осуществляющий прием или консультирование лично или по телефону, обязан подробно, в вежливой, корректной форме информировать обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа местного самоуправления.

2.2.8. Заявители имеют право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его обращения.

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться: 

- выдача заявителю ордера (разрешения) на производство земляных работ (приложение 2 к административному регламенту);

- мотивированный отказ в выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ, оформленный в письменной форме (приложение 3 к административному регламенту).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Выдача ордера (разрешения) при прокладке, перекладке и ремонте инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройстве, установке временных сооружений осуществляется в течение 5 календарных дней со дня подачи заявления.

2.4.2. Выдача разрешений, связанных с устранением аварий на инженерных сетях, осуществляется в течение 1 календарных дней со дня подачи заявления.

2.5. Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми осуществляется предоставление муниципальной услуги
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав города Устюжна;
- Постановление администрации города Устюжна от 18.04.2012 № 102 «Об утверждении Правил благоустройства и содержания территории города Устюжна».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 Документы, необходимые для выдачи ордера (разрешения) (далее - пакет документов), и требования к ним.

2.6.1. Пакет документов, необходимый для выдачи ордера (разрешения) при прокладке, перекладке и ремонте инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройстве, установке временных сооружений:

- заявление по форме согласно приложению 1 к административному регламенту;

- проектная документация, согласованная со всеми заинтересованными лицами (организациями) согласно приложению 2 к административному регламенту;
- договор-обязательство на восстановление нарушенного благоустройства территории при проведении земляных работ;

- копия приказа о назначении на должность лица, ответственного за проведение земляных работ (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

- разрешение на вынужденный снос зеленых насаждений, выданное администрацией города (при необходимости);

- временная схема движения транспорта, согласованная с государственной инспекцией безопасности дорожного движения по Устюженскому району и администрацией города Устюжна, если при производстве земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного  транспорта;

- копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и паспорт  (для индивидуальных предпринимателей), паспорт (для физических лиц);

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если интересы заявителя представляет его представитель).

2.6.2. Пакет документов, необходимый для выдачи ордера (разрешения) при устранении аварий на инженерных сетях:

- заявление по примерной форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;

- фрагмент топографического Плана, подтверждающий наличие сетей инженерно-технического обеспечения; 
- документы, содержащие информацию об аварийной ситуации (материалы фотосъемки).
При возникновении аварийной ситуации на инженерных сетях организации, эксплуатирующие соответствующие инженерные сети (или лица, уполномоченные ими на производство работ по устранению аварийной ситуации):
- незамедлительно уведомляют администрацию города о необходимости производства аварийных земляных работ. Если авария произошла во время, когда в соответствии с законодательством о труде администрация города не осуществляет свою работу (ночное время, праздничный день, выходной день или иное подобное время), уведомление администрации города должно быть осуществлено до 12.00 часов первого рабочего дня, следующего за окончанием нерабочего времени. Уведомление о необходимости производства аварийных земляных работ должно быть составлено в письменной форме с указанием информации об аварии, лица, осуществившего аварийные земляные работы, места производства работ, подписано заявителем и направлено в администрацию города способом, обеспечивающим получение уведомления (телефонограмма, телеграмма, курьером или иным подобным способом);
-  подают заявление о выдаче разрешения на проведение земляных работ в администрацию города в соответствии с требованиями, установленными настоящим пунктом, не позднее рабочего дня, следующего за днем возникновения аварийной ситуации.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче ордера (разрешения) является установление несоответствия заявления требованиям, установленным пунктом 2.6. административного регламента, а также несоответствие комплектности представленных документов.
2.8. Основания для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

- не устранение несоответствий, указанных в пункте 2.7. административного регламента;
- не согласование проектной документации со всеми заинтересованными лицами и организациями в соответствии с приложением 2 к  административному регламенту;
- невозможность проведения земляных работ в случаях, установленных действующим законодательством;
- непредставление в администрацию города заключенного договора на восстановление благоустройства.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Выдача ордера (разрешения) осуществляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги

Заявление о выдаче ордера (разрешения) регистрируется в день представления его и всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
2.12.1. Помещение, предназначенное для ожидания заявителей, оборудовано в соответствии с санитарными правилами нормами, с соблюдением мер безопасности. В нем находится достаточное количество стульев.

2.12.2. Кабинет оборудован информационной табличкой с указанием наименования помещения, фамилии, имени, отчества и должности специалиста администрации города, графика работы. Рабочее место специалиста администрации города оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать выдачу градостроительного плана земельного участка. 

2.12.3. Около здания организованы парковочные места для автотранспорта.

2.12.4. Для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудован информационный стенд, к которому обеспечивается возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты администрации города; 

- режим работы администрации города;

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1 Показателями доступности муниципальной услуги:
- наличие различных способов получения информации о порядке выдача ордера (разрешения).

- установленное пунктом 2.10. время ожидания.
2.13.2. Показателями качества являются:

- профессиональная подготовка специалистов; 
- высокая культура обслуживания заявителей;
- соблюдение сроков выдача ордера (разрешения) или отказа в выдаче ордера (разрешения); 

- отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта выдачи ордера (разрешения).
III. Административные процедуры 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры
- прием и регистрация заявления о выдаче ордера (разрешения);

- рассмотрение заявления и представленных документов о выдаче ордера (разрешения);

- принятие решения о выдаче ордера (разрешения) или об отказе в выдаче ордера (разрешения);

- оформление и выдача ордера (разрешения) или мотивированного отказа в письменной форме.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения 
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 4 к административному регламенту). 

Специалист администрации города, осуществляющий работу по оказанию муниципальной услуги в объеме, установленном его должностной инструкцией, несёт установленную законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами ответственность за правильность действий.
Сведения, содержащиеся в обращениях, персональные данные гражданина могут использоваться только в целях рассмотрения обращений. Запрещается разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу государственного органа, органа местного самоуправления, к компетенции которых относится решение поставленных в обращении вопросов.
3.2.1. Прием и регистрация заявления о выдаче ордера (разрешения)
Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с подачи заявителем лично (либо его представителем) заявления по установленной форме, приведенной в приложении  1 к административному регламенту. Заявитель вместе с письменным заявлением о выдаче ордера (разрешения) представляет документы, предусмотренные пунктом 2.6. административного регламента.

Специалист администрации города принимает заявление с пакетом документов и проверяет соответствие комплектности представленных документов. Заявителю может быть отказано в приеме заявления и пакета документов по основаниям согласно пункту 2.7 административного регламента.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 20 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является:

- зарегистрированное в журнале входящей документации заявление с прилагаемым пакетом документов;

- отказ в приеме заявления с прилагаемым пакетом документов (в случаях, предусмотренных пунктом 2.7. административного регламента).

3.2.2. Рассмотрение заявления и представленных документов о выдаче ордера (разрешения) 

Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче ордера (разрешения) осуществляется специалистом администрации города в течение 2 рабочих дней с момента подачи заявления.

Специалист администрации города проверяет поступившие документы, удостоверяется, что документы имеют полную комплектность, надлежащее оформление.

Результат выполнения административной процедуры - проверка соответствия комплектности пакета документов требованиям пункта 2.6. административного регламента.

3.2.3. Принятие решения о выдаче ордера (разрешения) или об отказе в выдаче ордера (разрешения) 

Решение о выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ при прокладке, перекладке и ремонте инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройстве, установке временных сооружений принимается специалистом администрации города при соблюдении следующих условий:

- земляные работы планируется выполнять в границах территории города Устюжна;

- проектная документация согласована со всеми заинтересованными лицами и организациями.

Решение о выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ, связанных с устранением аварий на инженерных сетях, принимается специалистом администрации города при условии, что земляные работы планируется выполнять в границах территории города Устюжна.

В случае принятия решения о выдаче ордера (разрешения) специалист администрации города уведомляет об этом заявителя в устной или письменной форме, в том числе электронной.

В случае принятия решения об отказе в выдаче ордера (разрешения)  специалист администрации города готовит проект решения о мотивированном отказе в выдаче ордера (разрешения) с указанием причин отказа и направляет на утверждение главе города. После утверждения главой города отказ в выдаче ордера (разрешения) направляется заявителю, который имеет право повторно обратиться с заявлением о выдаче ордера (разрешения), устранив причины отказа.

Срок исполнения административной процедуры - 2 рабочих дня со дня регистрации заявления о выдаче ордера (разрешения).

Результатом административной процедуры являются:

- принятие решения о выдаче ордера (разрешения) и уведомление заявителя о принятом решении;

- принятие решения об отказе в выдаче ордера (разрешения) в случаях, предусмотренных пунктом 2.8. административного регламента, и уведомление заявителя о принятом решении.

3.2.4. Оформление и выдача ордера на производство или мотивированного отказа в письменной форме
Ордера (разрешение) на производство земляных работ подписывается главой города.
Специалист администрации города:

- регистрирует оформленный ордер (разрешение) на производство земляных работ в журнале регистрации ордеров (разрешений) на производство земляных работ с указанием номера ордера (разрешения) на производство земляных работ, сроков производства работ, вида вскрываемого покрытия, адреса места производства работ;

- вручает заявителю ордер (разрешение) на производство земляных работ. При вручении заявитель обязан расписаться в журнале о получении ордера (разрешения).

Срок исполнения административной процедуры – 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче ордера (разрешения), а при аварии  - 1 рабочий день со дня регистрации заявления о выдаче ордера (разрешения).

Результат административной процедуры - выдача ордера (разрешения) заявителю.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет первый заместитель главы города,  ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава города.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации города Устюжна, должностных лиц и муниципальных служащих 
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) администрации города, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на имя главы города в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в администрацию города или на адрес электронной почты администрации города.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя, об отказе в удовлетворении жалобы, либо о направлении обращения в другой государственный орган, орган  местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.4. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде.

Приложение 1

к административному регламенту 

Главе города Устюжна
_________________________________ 







от ______________________________

                                                                     Ф.И.О. (должность) заявителя,

_________________________________

                                                                                      полное наименование юридического лица
_________________________________








    и адрес заявителя, контактный телефон 

                                                                       _________________________________

                                                                  ОГРН
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас выдать ордер (разрешение) на проведение земляных работ 
____________________________________________________________________
характер выполняемых работ

____________________________________________________________________

место проведения работ

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

на основании согласованной со всеми заинтересованными организациями проектно-технической и сметной документации.

Сроки проведения работ:

Начало работ                                                   «____» __________________ 20__ г.

Восстановление благоустройства

во временном варианте (при проведении 

работ в зимних условиях)                              «____»  _________________ 20__ г.

Восстановление благоустройства 

в полном объеме                                             «____» _________________  20__ г.

При проведении работ будут нарушены элементы благоустройства территории:

	Элемент благоустройства
	площадьм2
	Элемент благоустройства
	Площадь, количество

	проезжая часть дороги 
	
	бордюрный камень
	

	парковочный карман
	
	газон
	

	внутридворовый проезд  
	
	МАФ, в т. ч. ограждения  
	

	пешеходный тротуар         
	
	пустырь                 
	

	а\бетонная площадка 
	
	зеленые насаждения       
	

	отмостка
	
	
	


Работы выполняются: ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________                                             наименование организации-подрядчика, адрес, телефон
Ответственным за выполнение работ назначен: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

должность, Ф.И.О., телефон

Гарантирую обеспеченность техникой и рабочей силой, наличие необходимых материалов.

Гарантирую проведение всех работ в соответствии с требованиями Правил благоустройства и содержания территории города Устюжна. 

За невыполнение данных обязательств несу ответственность в соответствии с действующим законодательством.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие администрации города Устюжна на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления администрацией города Устюжна всех действий, связанных с рассмотрением заявления, в том числе, на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области,  иными организациями и учреждениями

_____________________________             ______________________________

               подпись                                                                       Ф.И.О. заявителя    

 _____________________________              ______________________________

            подпись                                                                     дата, Ф.И.О. производителя работ                   

                                                                                                                  Приложение  2

к административному регламенту 

                                                                                    СОГЛАСОВАНО

                                                                    Глава города Устюжна
                                                                                                                   Н.Ю.Козлов
       «_____»___________ 20___ года
Администрация   города Устюжна Устюженского муниципального района

Вологодской области

 О Р Д Е Р (РАЗРЕШЕНИЕ) № _________  

  «___»___________ 20____  г.

На право производства работ, связанных с раскопкой грунта на территории города Устюжна по адресу: 
____________________________________________________________________ 
с подключением ______________________________________________________
в точке присоединения ________________________________________________
Выдан представителю _________________________________________________ 
____________________________________________________________________

Организации:_____________________________________________________________________________________________________________________________

На право  производства земляных работ с прокладкой _____________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Согласовано  ТУ от ___________ 20___ г. № _______ схема прилагается

Выкопировка прилагается в М 1:2000.

                   Лицо, получившее ордер на право производства работ, обязано:

1. До начала производства работ, связанных с раскопками грунта произвести согласование этих работ с организациями, имеющими подземные коммуникации в месте производства работ: ОАО «Ростелеком» Вологодский филиал УЭ №28 МЦТЭТ, МУП «Коммунальщик», участок «Электрообслуживание», участок «Водопроводно-канализационные сети», участок «Котельные и тепловые сети», МУ «Благоустройство».

2. Все работы, связанные с раскопками грунта, производить в строгом соответствии с  требованиями владельцев надземных и подземных коммуникаций (кабельные линии, связи и электропередач, водопровод, теплосети, дороги и.т.п.)  и требованиями администрации города Устюжна. 

Обязательное заключение договора на производство земляных работ и прокладку сетей с организацией, выполняющей данные работы. 

3. Адрес, номер лицензии и номер телефона организации (лица) производящей(его) работы: ____________________________________________
____________________________________________________________________
4. Работы начать: ________________________________________________

    Работы закончить______________________________________________

5. По окончанию работ сдать ордер (разрешение) в администрацию города Устюжна.

6. Согласовании проектной документации, особые условия производства работ,  в том числе и условия,  поставленные заинтересованными организациями:

ОАО «Ростелеком» Вологодский филиал УЭ №28 МЦТЭТ _________________ 
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

МУП «Коммунальщик» _______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Участок электротехобслуживание_______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Участок «Водопроводно-канализационные сети» _________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Участок «Котельные и тепловые сети»___________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Администрация города Устюжна _______________________________________

____________________________________________________________________

ГИБДД отдела полиции МО МВД России «Бабаевский» по Устюженскому району ______________________________________________________________ ____________________________________________________________________

Пожарная часть № 31 6 отряд ФПС по охране Устюженского района _________ ____________________________________________________________________
ООО «Устюжнанефтегаз» (при необходимости)___________________________

____________________________________________________________________
Подпись лица, получившего ордер (разрешение)  _________________________
Главный специалист по вопросам

архитектуры и градостроительства

администрации города Устюжна     _____________________________________
   Приложение 3
к административному регламенту
Администрация города Устюжна
ОТКАЗ № ____________ от _______________

В выдаче ордера (разрешения) заявителю 
____________________________________________________________________
наименование организации

на проведение земляных работ: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________
вид работ

Место проведения работ: ______________________________________________
место проведения работ
__________________________________________________________________________________________________________

Причины отказа:

1. не восстановлено благоустройство по ранее выданным разрешениям

а)_________________________________________________________________________________________________________________________________
б)__________________________________________________________________________________________________________________________________
2.Отсутствие согласований:

а)__________________________________________________________________________________________________________________________________
б)__________________________________________________________________________________________________________________________________
в)__________________________________________________________________________________________________________________________________
Отказ подготовил ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Отказ получил      ________________               ___________________________




дата, подпись                                                        Ф.И.О. заявителя

                                                                                     Приложение 4
к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги  «Выдача ордера (разрешения) на право производства земляных работ на территории города Устюжна (вне строительных площадок)»
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 













































Подготовка мотивированного отказа в выдаче  ордера (разрешения) на  производство земляных работ на территории города Устюжна (в течение 5 календарных дней, а при аварии – в течение 1 календарного   дня со  дня регистрации заявления) 











Принятие решения о выдаче ордера (разрешения) или мотивированном отказе в выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ на территории города Устюжна


( в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления)








Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ на территории города Устюжна (в течение 2 календарных дней со дня регистрации заявления)











Прием и регистрация заявления о выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ на территории города Устюжна





Оформление и выдача ордера (разрешения) на производство земляных работ на территории города Устюжна


(в течение 5 календарных дней, а при аварии – в течение 1 календарного дня со дня регистрации заявления) 
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