Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

по подготовке и выдаче решения о согласовании, отказе в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по подготовке и выдаче решения о согласовании, отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

1.2. Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам, обращающимися за получением муниципальной услуги на законных основаниях, либо их уполномоченным представителям, наделенным полномочиями выступать от их имени в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги


Наименование структурного подразделения администрации Устюженского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу -  отдел архитектуры и строительства (далее по тексту – Отдел).


Место нахождения Отдела и его почтовый адрес: 162840, Вологодская область,          город Устюжна, ул. Карла Маркса, д. 2

График работы Отдела:

понедельник – пятница
8.00 –  17.00, перерыв на обед 
13.00 –  14.00

суббота, воскресенье  -   
выходной

В предпраздничные дни: 
8.00 –  16.00, перерыв на обед 
13.00 –  14.00


Способы получения информации о месте нахождения отдела и графике работы официальный сайт района и приемная администрации района, тел. 2-22-89.

Справочные телефоны:

Заведующий Отделом       телефон (81737) 2-25-01 

Специалист Отдела      телефон   (81737) 2-25-01 

Адрес электронной почты администрации Устюженского муниципального района:      Администрация Устюженского МР [adminust@mail.ru]
 Адрес электронной почты отдела архитектуры и строительства администрации Устюженского муниципального района: ust_arch@mail.ru         

   
    - Официальный Интернет - сайт Устюженского муниципального района:  www.ustyzna.ru.  

- Адрес Портала государственных и муниципальных услуг Вологодской области: http//www.gos-uslugi.gov35.ru.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится по обращению заявителя лично или с использованием средств телефонной, факсимильной связи, почтового отправления, по электронной почте. При информировании по письменным обращениям заявителя о правилах предоставления муниципальной услуги ответ на обращение направляется почтой или по просьбе заявителя с использованием других возможных средств связи в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

- Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

а) о ходе исполнения муниципальной услуги;

б) о месте нахождения Отдела, режиме работы;

в) о сроках исполнения муниципальной услуги;

г) об основаниях для отказа в исполнении муниципальной услуги;

д) о результатах рассмотрения обращений;

е) о порядке и формах контроля за предоставлением муниципальной услуги;

ё) о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на предоставление услуги, и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

Информация, указанная в настоящем подпункте размещается на стендах первого этажа здания администрации района, а также на официальном сайте района.





2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Подготовка и выдача решения о согласовании, отказе в согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.2. Наименование структурного подразделения администрации

Устюженского района, предоставляющего муниципальную услугу

Отдел архитектуры и строительства 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:      

решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказ в согласовании; акта комиссии о приемке в эксплуатацию жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки или мотивированный отказ в приемке выполненных работ. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1 Подготовка и выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения ли отказа в согласовании – до 45 календарных дней со дня поступления обращения (заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения с прилагаемыми документами).

2.4.2. Подготовка акта комиссии о приемке в эксплуатацию жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки – до 30 календарных дней со дня поступления обращения (заявления о приемке выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения).

Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ);

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004  № 188-ФЗ (с последующими изменениями);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 13.10.997 № 1301 «Об утверждении Положения о государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации» (с последующими изменениями);

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 04.12.2000 № 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»; 

Постановление администрации Устюженского муниципального района от 04.06.2010 № 90 «Об утверждении Положений в сфере градостроительной деятельности на территории Устюженского муниципального района»;

Постановление администрации Устюженского муниципального района от 03.02.2011 № 15 «О порядках разработки и утверждения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Устюженского муниципального района»;

Постановление администрации Устюженского муниципального района от 18.02.2011 № 22 «Об утверждении порядка досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) администрации района, а также муниципальных служащих администрации района»;

Настоящий Регламент.  
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления  муниципальной услуги.

2.6.1.  Для подготовки решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение 1 к Регламенту) заявитель  предоставляет в Отдел заявление по форме, установленной действующим законодательством (приложение 2 к Регламенту). 

Физические лица в заявлении указывают фамилию, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Юридические лица в заявлении указывают наименование юридического лица, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 

Заявление подписывают все совершеннолетние собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы. Заявление подписывается лично собственниками, либо их уполномоченными представителями с приложением оригинала (заверенной копии) доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя, при предъявлении документа, удостоверяющего личность, в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.

 Наниматель жилого помещения предоставляет согласие собственника жилого помещения на проведение работ по переустройству и (или) перепланировке и доверенность на право предоставления и оформления документов.

К заявлению прилагаются следующие  документы:

правоустанавливающие документы на перепланируемое и (или) переустраиваемое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения. 

технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

заключение Департамента по охране памятников архитектуры, истории и культуры  Вологодской области о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Предоставление документов  и информации, которые находятся в распоряжении органов, представляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления,  от заявителя не требуется. Данные документы запрашивается в соответствующих органах Отделом. При этом по желанию заявителя он вправе представить указанные документы в Отдел самостоятельно.

2.6.2. Для получения заявителем акта комиссии о приемке в эксплуатацию жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение 3 к Регламенту) (далее – акта приемки) заявитель предоставляет в Отдел заявление в произвольной форме о приемке выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения.

Физические лица в заявлении указывают фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, адрес регистрации, контактный телефон.

Юридические лица предоставляют заявления на официальном бланке, с указанием реквизитов организации, а при отсутствии официального бланка заверяют подпись руководителя печатью юридического лица. 

Заявление подписывается заявителем лично, либо его представителем с приложением оригинала либо заверенной копии доверенности, удостоверяющей полномочия представителя. 

Тексты документов, предоставляемых для оказания муниципальной услуги,  должны быть написаны разборчиво, наименование юридического лица – без сокращения, с указанием места его нахождения.


2.7. исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, порядок их представления. 


- выписка из ЕГРП, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости;


- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о доступности проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.


Соответствующие документы предоставления на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления муниципальной услуги.  
2.8. Исчерпывающий перечень  оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги не принимаются, в следующих случаях:

- отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги, либо полномочий действовать от имени другого лица;

- отсутствие пакета документов, предусмотренных п. 2.6;

- представление документов по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства;

- представление документов имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

 - отсутствие пакета документов, предусмотренных п. 2.6;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям действующего законодательства.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.  

2.10.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Запросы заявителей регистрируются в Отделе в течение 1 дня с момента поступления. В случае поступления запроса после 16.30 часов, такой запрос регистрируется на следующий после дня поступления запроса рабочий день.

2.13. Требования к  помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга

2.13.1. Помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами  с соблюдением необходимых мер безопасности, располагается на первом этаже, оборудовано:

достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов, обеспечивается канцелярскими принадлежностями.

2.13.2. Помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудовано информационными стендами, содержащими информацию о предоставляемой муниципальной услуге.

На информационных стендах размещается информация:

режим работы Отдела;

          порядок и срок предоставления муниципальной услуги; 

  
перечень документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

          перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

    образец заполнения заявления о  предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Показатели доступности качества муниципальной услуги

Показателями доступности являются:

- полнота и достоверность, простота и ясность изложения информационных документов;

      -  доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге, для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет и размещенных в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестра муниципальных услуг;

- доступность процедуры копирования и заполнения в электронной форме заявления  и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

 
Показателями качества являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- отсутствие обоснованных жалоб

3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

3.1.  Подготовка и выдача решения о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения.

3.1.1. Прием документов и регистрация заявления о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя (-ей) с приложением документов, указанных в п. 2.6  настоящего Регламента.

Специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры, строительства и охраны окружающей среды администрации Устюженского муниципального района (далее - Специалист отдела), ответственный за выполнение административной процедуры:

проверяет надлежащее оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги;

проверяет наличие документов, указанных в п. 2.6  настоящего Регламента;

заверяет копии документов на основании предоставленных оригиналов;

осуществляет регистрацию заявления;

выдает заявителю расписку о приеме документов, где указываются количество и наименование принятых документов, должность и фамилия лица, принявшего заявку (приложение 4 к Регламенту);

Заявление подписывают все совершеннолетние собственники или наниматели  в присутствии Специалиста отдела, при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо их представители с предъявлением доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством РФ.

После регистрации заявления, документы, полученные от заявителя, и копия расписки передаются для рассмотрения в районную межведомственную комиссию по вопросам приемки, согласования, отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода, отказа в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение на территории Устюженского муниципального района (далее – Комиссия).

Срок выполнения административной процедуры – 1 день.

3.1.2. Рассмотрение представленных документов, подготовка решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения

 Основанием для начала административной процедуры является передача заявления и документов на рассмотрение в Комиссию. 

Комиссия готовит заключение о возможности (невозможности) согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение 5 к Регламенту), которое предоставляется в Отдел.

В заключении о невозможности переустройства и (или) перепланировки жилого помещения указывается основание такого решения со ссылками на нормативные правовые и нормативно-технические акты.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после получения заключения Комиссии о возможности (невозможности) согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения готовит проект постановления администрации Устюженского муниципального района о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки с указанием причин отказа. 

Срок выполнения административной процедуры – до 40 дней.

3.1.3. Выдача заявителю решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения либо решения об отказе в согласовании с указанием причин.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после принятия постановления администрации Устюженского муниципального района о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме, установленной законодательством либо решение об отказе с указанием причин. 

При получении вышеуказанных документов заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, ставит подпись в одном экземпляре решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подтверждающую получение документов.

Переустройство и (или) перепланировка должны выполняться в соответствии с решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и проектом на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения.

Срок выполнения административной процедуры – 3 дня.

Срок выполнения административной процедуры: подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании –  до 45  дней.

3.2. Подготовка акта комиссии о приемке в эксплуатацию жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки.

Прием документов и регистрация заявления о приемке выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя в Отдел с заявлением о приемке выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения.

Специалист Отдела, ответственный за выполнение административной процедуры, проверяет надлежащее оформление заявления и осуществляет его регистрацию. 

Рассмотрение заявления, формирование Комиссии, приемка выполненных работ.


Основанием для начала административной процедуры является передача заявления Специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.  

Специалист Отдела:

рассматривает  представленные документы на предмет соответствия проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, предоставленного ранее в Отдел;

формирует Комиссию.

Проверка выполненных работ на соответствие проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется в присутствии заявителя.

Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом комиссии о приемке в эксплуатацию жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - акт Комиссии).

Акт Комиссии подписывается членами комиссии, а также собственниками (нанимателями) либо их представителями с полномочиями, оформленными в соответствии с действующим законодательством РФ.

Специалист Отдела экземпляр акта Комиссии направляет в орган или организацию, осуществляющих государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с федеральным законом  «О государственном кадастре недвижимости».

Срок выполнения административной процедуры – 25 дней.

3.2.3.  Выдача заявителю утвержденного акта комиссии о приемке в эксплуатацию жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки или акта комиссии с мотивированным отказом в приемке выполненных работ.  

Утвержденный акт приемки или акт комиссии с мотивированным отказом в приемке выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения с указанием причин отказа выдается заявителю Специалистом  отдела. 

При получении акта приемки или акта комиссии с мотивированным отказом в приемке выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, ставит в акте подпись.

Срок выполнения административной процедуры – 3 дня.

Блок – схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги отражена в приложении 6  к Регламенту.

4.Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела по исполнению настоящего Регламента осуществляется заведующим Отделом.

4.2. Текущий контроль за надлежащим предоставлением муниципальной услуги осуществляется также администрацией Устюженского муниципального района.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия специалистов Отдела.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Регламента в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы администрации Устюженского  муниципального района, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента. 

4.5. В ходе проверок проверяется:

- знание специалистами Отдела требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей муниципальной услуги; 

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом; 

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством.

4.8. Персональная ответственность лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа местного самоуправления района, а также должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления района.
5.1. Заявитель вправе обратиться с письменной жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

Действия (бездействия) и решения должностных лиц отдела могут быть обжалованы:

- в администрацию Устюженского муниципального района;

- в суд.

5.2. В письменном обращении (жалобе) заявитель в обязательном порядке указывает: 

- фамилия, имя, отчество (для физических лиц); наименование организации (для юридических лиц);

- наименование органа, должность лица, его фамилию, имя, отчество (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть жалобы и свои требования;

- почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

- подпись и дата.

Жалоба подписывается заявителем или его представителем.

К жалобе прикладываются документы, обосновывающие заявленные требования (при их наличии).

К жалобе, подаваемой представителем заявителя – физического лица должны быть приложены документы, подтверждающие полномочие лица на представление интересов заявителя.

Жалоба, направляемая юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или его представителем, уполномоченным на это в установленном порядке (с приложением правоустанавливающих документов).

Жалоба, не содержащая указанных выше сведений, признаётся анонимной и рассмотрению по существу не подлежит.

5.3. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке, предусмотренном постановлением администрации Устюженского муниципального района от 18.02.2011 №22 «О порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации района, а также муниципальных служащих администрации района».

5.4. Жалоба регистрируется в течение одного календарного дня с момента поступления в отделе по работе с обращениями граждан и обеспечению деятельности администрации района и не позже следующего дня со дня регистрации передаётся в комиссию по досудебному (внесудебному) обжалованию решений и действий (бездействия) администрации района, а также муниципальных служащих администрации района (далее - комиссия).

5.5. Жалоба должна быть рассмотрена не позднее 20 календарных дней со дня её регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть продлен в соответствии с пунктом 5.7. настоящего Регламента.

5.6. Жалоба возвращается заявителю в случае, если жалоба подписана или подана лицом, не имеющим полномочий на её подписание, подачу.

Возвращение жалобы заявителю не препятствует повторному обращению заявителя с жалобой после устранения обстоятельств, послуживших основанием для возвращения жалобы.

5.7. Комиссия откладывает рассмотрение жалобы в случае, если:

заявитель, просивший о рассмотрении жалобы в его присутствии, не явился на заседание комиссии по уважительным причинам, и комиссия признает невозможным рассмотрение жалобы в его отсутствие;

заявителем или муниципальным служащим администрации района, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, не предоставлены необходимые для рассмотрения жалобы по существу документы.

Рассмотрение жалобы откладывается на срок, необходимый для устранения обстоятельств, препятствующих рассмотрению жалобы. При этом общий срок рассмотрения жалобы комиссией не должен превышать 25 календарных дней со дня её регистрации.

5.8. До момента вынесения комиссией решения по жалобе заявитель вправе обратиться с заявлением о прекращении рассмотрения его жалобы. В таком случае рассмотрение жалобы подлежит прекращению.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы комиссия принимает одно из следующих решений:

а) об оставлении жалобы без рассмотрения по существу в следующих случаях:

имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же сторонами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или определение о прекращении производства по жалобе либо об утверждении мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда;

ранее подобная жалоба была рассмотрена комиссией (с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям);

жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддаётся прочтению;

жалоба признана анонимной.

б) о возвращении жалобы заявителю при наличии оснований, предусмотренных пунктом 5.6. настоящего Регламента;

в) об отложении рассмотрения жалобы при наличии оснований, предусмотренных пунктом 5.7. настоящего Регламента;

г) о прекращении рассмотрения жалобы при наличии оснований, предусмотренных пунктом 5.8. настоящего Регламента;

д) по результатам рассмотрения жалобы по существу:

признать жалобу обоснованной и рекомендовать признать решения и действия (бездействие) администрации района, а также специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, не соответствующими требованиям действующего законодательства, повлекшими нарушение прав, свобод и законных интересов заявителя, и главе администрации района совершить определенные действия, принять решения для устранения допущенных нарушений прав, свобод и законных интересов заявителя в установленный срок;

признать жалобу необоснованной и рекомендовать признать решения и действия (бездействие) администрации района, а также специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, соответствующими требованиям законодательства.

5.10. Решение комиссии оформляется протоколом заседания комиссии в течение 3 дней со дня его принятия и представляется на утверждение главе администрации района (уполномоченному им лицу) не позднее, чем за 3 дня до окончания срока рассмотрения жалобы заявителя.

После утверждения главой администрации района (уполномоченным им лицом) протокола заседания комиссии решение считается принятым. 

5.11. Секретарь комиссии в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации жалобы, готовит и направляет заявителю ответ по жалобе в соответствии с принятым решением по результатам её рассмотрения.

Данный 30-дневный срок может быть продлен в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о решении, принятом по жалобе, а также копия утвержденного главой администрации района (уполномоченным им лицом) протокола заседания комиссии направляются секретарём комиссии главе администрации района, специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги решения и действия (бездействие) которого обжаловались. 

5.12. В соответствии с принятым по результатам рассмотрения жалобы решением глава администрации района обязан обеспечить исполнение решения (совершить определенные действия, принять решения по устранению допущенных нарушений прав, свобод и законных интересов заявителя).  

5.13. Текущий контроль за исполнением решений о признании решений и действий (бездействия) администрации района,  специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, не соответствующими требованиям действующего законодательства, повлекшими нарушение прав, свобод и законных интересов заявителя, осуществляет комиссия.

5.14. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим Регламентом, может быть обжаловано в установленном порядке в суд общей юрисдикции.

5.15. Обжалование решений и действий (бездействия) администрации  района, а также специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим Регламентом не является препятствием для обжалования в судебном порядке.

Заведующий отделом архитектуры и строительства                                         И.В. Капралова 
   Приложение № 1

к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Устюженского муниципального района

от________________ №_________
Утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 28 апреля 2005 г. N 266

                                                                       (в ред. Постановления Правительства РФ от 21.09.2005 N 578)

(Бланк органа,

осуществляющего

согласование)

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением __________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование

юридического лица - заявителя)

                                                                       переустройство и (или) перепланировку

о намерении провести ----------------------------------------------------------------------------------------------------   жилых

(ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _________________________________________________________________________
                                                                                                 занимаемых (принадлежащих)

______________________________________, ---------------------------------------------------------------------------------
                                                                                                    (ненужное зачеркнуть)

на основании: _________________________________________________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа

на переустраиваемое и (или)

_____________________________________________________________________________________________,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято

решение:

1. Дать согласие на ___________________________________________________________________________
(переустройство, перепланировку,

переустройство и перепланировку -

нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом (проектной документацией).
2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с           "_______" _____________ 200_ г.                               по "_______" _____________ 200_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ     с _______ по _____________________часов      в _______________________ дни.

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
    --------------------------------

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или) перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований ____________________
_____________________________________________________________________________________________
(указываются реквизиты нормативного

правового акта субъекта

_____________________________________________________________________________________________
           Российской Федерации или акта органа местного  самоуправления, регламентирующего порядок

_____________________________________________________________________________________________.

проведения ремонтно-строительных работ

по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения

в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

_____________________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или)

Ф.И.О. должностного лица органа,

_____________________________________________________________________________________________.

осуществляющего согласование)

                                                                                                                       __________________________________

                                                                                                                        (подпись должностного лица органа,

                                                                                                                             осуществляющего согласование)

                                                                                                                                                                                  М.П.

Получил:  "__" ______ 200_ г. ______________________            (заполняется в

                             (подпись заявителя или                                       случае

                              уполномоченного лица                                       получения

                                   заявителей)                                                      решения

                                                                                                             лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) "__" ____________ 200_ г.

(заполняется в случае направления

решения по почте)

                                      ___________________________

                                       (подпись должностного лица,

                                           направившего решение

                                          в адрес заявителя (ей))

                         Приложение № 2

к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Устюженского муниципального района

от________________ №_________
Утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 28 апреля 2005 г. N 266

                                                               В отдел жилищно-коммунального хозяйства, 

                                    архитектуры, строительства и 

                                                            охраны окружающей среды администрации 

                                                     Устюженского муниципального района
ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от __________________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения,

___________________________________________________________________________________
либо собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности

  __________________________________________________________________________________________
двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не

уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

   __________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________

   __________________________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,отчество,   реквизиты    документа,       удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место жительства,  номер    телефона;    для   представителя физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая прилагается к заявлению.

            Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического лица,    с    указанием     реквизитов      документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: __________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

_____________________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом,

____________________________________________________________________________________________
корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: ______________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    Прошу разрешить _________________________________________________________

             (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -  нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании __________________________________

                                                                                              (права собственности,

____________________________________________________________________________,

договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ___________________200_ г. по "__" _________ 200_ г.
    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ______________

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от

совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма от "__" _______________ г. N _______:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего  документа на переустраиваемое и (или) 

___________________________________________________ на ___ листах;

      перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник  или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства и(или)перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: __________________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г. __________________ ___________________________
       (дата)                                       (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
"__" __________ 200_ г. __________________ ___________________________
       (дата)                               (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
"__" __________ 200_ г. __________________ ___________________________
       (дата)                                         (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением    на    праве    собственности     -     собственником

(собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме  "______" ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                "____" ________________ 200_ г.  N _______________

Расписку получил           "_____" ________________ 200_ г.

                                     _____________________________

                                          (подпись заявителя)

______________________________________

             (должность,

______________________________________         ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,                     (подпись)

        принявшего заявление)
                       Приложение № 3

к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Устюженского муниципального района

от________________ №_________

АКТ

КОМИССИИ О ПРИЕМКЕ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

ПОСЛЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

"__" __________ 20__ г.                                                                                         №__________

____________________________________________________________________________________________
(местонахождение жилого помещения)

Районная межведомственная комиссия по вопросам  приемки, согласования, отказа в согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения, перевода, отказа в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение на территории Устюженского муниципального района, утвержденная постановлением администрации Устюженского муниципального района от ____________ №_______

    УСТАНОВИЛА:

    1. Заказчиком____________________________________________________________

                   (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица)

предъявлено к приемке в эксплуатацию жилое помещение _____________________________________________________________________________
(наименование помещения)
после переустройства и (или) перепланировки расположенное по адресу:_________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                       (местонахождение жилого помещения)
2. Переустройство и(или) перепланировка производились в соответствии с решением, выданным  от ________________ № _____

3.  Правоустанавливающие  документы  на  переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение________________________________________________________________
                            (свидетельство на собственность, договор найма)

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
     4. Переустройство и(или) перепланировка проведена:______________________________
_____________________________________________________________________________
(способ проведения работ)

    5. Проектная документация на переустройство и(или) перепланировку разработана:__________________________________________________________________________ 

                         (указать наименование проектной организации, выполнявшей проект, его номер и дата)
_____________________________________________________________________________________________
     6.  Ремонтно-строительные работы осуществлены в следующие сроки: начало работ _____________окончание работ______________

7. Выполнение переустройства и(или) перепланировки предусматривало работы по: ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единицы измерения
	   Количество

	Общая площадь
	кв. м
	

	Жилая площадь
	кв. м
	

	Дополнительное оборудование
	
	


                             РЕШЕНИЕ КОМИССИИ

Предъявленное к  приемке  в  эксплуатацию   жилое   помещение  

___________________________________________________________________________________________ (наименование помещения)
после переустройства и (или) перепланировки,  расположенное по адресу:  ____________________________________________________________________________
(местонахождение жилого помещения)

 Признать    завершенным    (незавершенным).

Работы выполнены в соответствии с проектом, отвечает санитарно-эпидемиологическим, пожарным, строительным нормам и правилам.

Отступления  от  проектной  документации  на переустройство и (или)перепланировку являются допустимыми (недопустимыми).

Подписи:

Председатель комиссии                        ______________________         ___________
                                                                                       (подпись) 

Заместитель председателя 

комиссии                                                     _____________________      ______________
                                                                                      (подпись) 

Секретарь комиссии                               _____________________     ______________
                                                                                       (подпись) 

    Члены  комиссии:        

                                                                       _____________________    _________________      

                                                                                     (подпись) 
   (Ф.И.О.)

                                                                       _____________________    _________________      

                                                                                    (подпись) 
   (Ф.И.О.)

                                                                        ____________________    _________________      

                                                                                   (подпись) 
     (Ф.И.О.)

                                                                         _____________________    _________________      

                                                                                    (подпись) 
   (Ф.И.О.)

                                                           _____________________    _________________      

                                                                                     (подпись)  
           (Ф.И.О.)

                                                           _____________________    _________________      

                                                                                     (подпись) 
   (Ф.И.О.)

Собственник 

(наниматель)
              

 _____________________    _________________      

                                                                                    (подпись) 
   (Ф.И.О.)

Приложение № 4

к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Устюженского муниципального района

от________________ №_________
Администрация Устюженского муниципального района

Отдел ЖКХ, архитектуры, строительства и охраны окружающей среды

РАСПИСКА

в получении документов для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения,______________________________________________________________________
(наименование помещения)                     (ненужное зачеркнуть)                         

расположенного по адресу:____________________________________________________________________ 
(указывается полный адрес: область, муниципальное образование, район,

_______________________________________________________________________________________________,

населенный пункт, улица, дом, строение, квартира(комната),подъезд, этаж)

выдана:_______________________________________________________________________________________
(для физических лиц указываются Ф.И.О. заявителя, реквизиты документа,

удостоверяющего личность, серия, номер, кем и когда выдан;

_______________________________________________________________________________________________
для юридических лиц - наименование и организационно-правовая форма),

_______________________________________________________________________________________________,

реквизиты доверенности (для представителей);

проживающему по адресу: ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(для физических лиц указывается место жительства, дата регистрации по

________________________________________________________________________________________________
месту жительства; для юридических лиц - адрес места нахождения)

	№ 
п/п
	Наименование документов
	Количество
листов
	Примечание

	1.
	Заявление
	
	

	2.
	Правоустанавливающие документы на              
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое 
помещение:

- ксерокопии и подлинники для обозрения;
	
	

	
	- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии;
	
	

	3.
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
	
	

	4.
	Технический паспорт переустраиваемого и (или)  
перепланируемого жилого помещения              
	
	

	5.
	Письменное согласие всех совершеннолетних      
членов семьи нанимателя, заверенное нотариально
в случае невозможности личного присутствия     
	
	

	6.
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	
	


"__"___________ 20__ г.

Лицо, выдавшее расписку _________________________________________________

                                                                                  (Ф.И.О., должность, подпись)

Получатель расписки ______________________________________________________

                                                                                      (Ф.И.О., подпись)

Приложение № 5

к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Устюженского муниципального района

от________________ №_________

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о возможности (невозможности) согласования

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением _________________________________________________________________________
                                               (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического  лица - заявителя)

________________________________________________________________________________________________
о  намерении  осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения

(ненужное зачеркнуть)

по адресу: _____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Занимаемого (принадлежащего) (ненужное зачеркнуть) __________________________________________
________________________________________________________________________________________________
на основании: _________________________________________________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

________________________________________________________________________________________________
в соответствии с проектом, разработанным проектной организацией ________________________________________________________________________________________________
(наименование, адрес, реквизиты)

_______________________________________________________________________________________________,         

по результатам рассмотрения представленных документов Комиссия по вопросам приемки, согласования, отказа в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения, перевода, отказа в переводе жилого (нежилого) помещения, в нежилое (жилое) помещение на территории Устюженского муниципального района:

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Председатель Комиссии                                               __________________________                 _____________

                                                                                                                         (Ф.И.О.)                                  (подпись)

Заместитель председателя Комиссии                      _________________________                 _____________

                                                                                                                          (Ф.И.О.)                                 (подпись)

Секретарь Комиссии                                                       ________________________                    _____________

                                                                                                                       (Ф.И.О.)                                     (подпись)

Члены Комиссии                                                                  ________________________                _____________

                                                                                                                     (Ф.И.О.)                                      (подпись)

                                                                                                       _________________________            _____________

                                                                                                                      (Ф.И.О.)                                      (подпись)

                                                                                                      _________________________              _____________

                                                                                                                      (Ф.И.О.)                                     (подпись)

                                                                                                         _________________________           _____________

                                                                                                                       (Ф.И.О.)                                    (подпись)

                                                                                                         ________________________             _____________

                                                                                                                       (Ф.И.О.)                                     (подпись)

                                                                                                        ________________________              _____________

                                                                                                                       (Ф.И.О.)                                      (подпись)

"___"_____________ 20____ г.
Приложение № 6

к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Устюженского муниципального района

от________________ №_________
Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения»

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 


[image: image2]
Направление Отделом акта 


комиссии о приемке в эксплуатацию жилого помещения после 


переустройства и (или) 


перепланировки в орган или 


организацию, осуществляющих государственный учет объектов недвижимого имущества





Выдача заявителю акта 


приемочной комиссии в приемке выполненных работ





Выдача заявителю акта 


приемочной комиссии об отказе в приемке выполненных работ





Проверка выполненных работ 








Составление и подписание акта приемочной комиссией, собственниками или ответственным квартиросъемщиком жилого помещения





Рассмотрение заявления, формирование приемочной комиссии





Прием заявления о приемке выполненных работ








Обращение о выдаче акта комиссии о приемке в эксплуатацию жилого помещения после 


переустройства и (или) перепланировки








Выдача заявителю решения о 


согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки





Рассмотрение заявления и документов, подготовка решения 





Прием документов и заявления








Обращение заявителя в Отдел жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры строительства и охраны окружающей среды администрации Устюженского муниципального района с заявлением о 


переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения с необходимыми документами








Выполнение заявителем работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения








