ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по защите информации

администрации Устюженского муниципального района

1. Общие положения 

1.1. Комиссия по защите информации администрации Устюженского муниципального района (далее – Комиссия) создается в целях проведения федеральной политики в области обеспечения защиты информации, организации в администрации Устюженского муниципального района системы защиты информации ограниченного доступа, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну.

1.2. Председателем Комиссии является руководитель администрации Устюженского муниципального района. 

1.3. В состав Комиссии входят работники структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации района, отвечающие за выполнение задач в сфере информационной безопасности.

1.4. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными нормативно-правовыми актами, нормативно-правовыми актами области и района, а также настоящим Положением. 
2. Основные функции Комиссии

2.1. Основными функциями Комиссии являются:
- определение концептуальных подходов и приоритетных направлений в области защиты информации в администрации района;

- анализ состояния защиты информации в структурных подразделениях и отраслевых (функциональных) органах администрации района;

- анализ и прогнозирование угроз информационной безопасности в администрации района, подготовка предложений по их предотвращению;
- выработка мер комплексного противодействия в случае обнаружения несанкционированного воздействия на информационные системы администрации района;

- сбор и анализ информации о наличии информационно-телекоммуникационных систем и баз данных в администрации района;

- определение информационных ресурсов администрации района, подлежащих защите;

- подготовка предложений руководителю администрации района для принятия решений по вопросам организации и финансирования работ по защите информации на объектах защиты информации администрации района;
- выполнение иных функций в пределах своей компетенции.

2.2. В соответствии с возложенными на нее функциями Комиссия:
- рассматривает вопросы организации и состояния работы по обеспечению информационной безопасности в администрации района;

- организует и координирует деятельность структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации района в сфере реализации федеральной политики в области информационной безопасности в администрации района. 

3. Организация деятельности Комиссии

3.1. Основной формой деятельности Комиссии является заседание. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины ее членов.

3.2. Заседание Комиссии ведет председатель или, по его поручению, один из членов Комиссии (далее – председательствующий).

3.3. Заседания Комиссии проводятся в соответствии с планом ее работы, утверждаемым председателем Комиссии, но не менее двух заседаний в год. Для решения оперативных вопросов сроки проведения внеочередного заседания согласовываются с председателем Комиссии. Проекты повестки дня заседания и решений Комиссии, а также необходимые материалы рассылаются членам Комиссии не позднее, чем за неделю до очередного заседания Комиссии.

3.4. Для предварительной подготовки вопросов, вносимых в повестку дня заседания Комиссии, по решению Комиссии могут быть созданы рабочие группы. К работе в составе рабочих групп могут привлекаться работники федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной государственной власти области, иных организаций.
3.5. Члены Комиссии лично участвуют в заседаниях Комиссии. Они не вправе делегировать свои полномочия другим лицам, в том числе другим членам Комиссии. В случае невозможности присутствия на заседании член Комиссии может сообщить свое мнение по рассматриваемым вопросам письменно.

3.6. Решения Комиссии принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии и оформляются протоколами, которые подписывает председательствующий на заседании.

3.7. Члены Комиссии и её секретарь обладают равными правами при обсуждении вопросов, внесенных в повестку дня заседания Комиссии и при голосовании.

3.8. Председательствующий:

- организует подготовку заседаний Комиссии, осуществляет контроль деятельности созданных Комиссией рабочих групп;

- привлекает для выполнения аналитических и экспертных работ организации и специалистов, экспертов;

- организует подготовку информационных материалов о работе Комиссии.

3.9. Секретарь Комиссии:
- осуществляет подготовку проектов планов работы Комиссии и контроль за их реализацией, а также подготовку необходимых документов и аналитических материалов к заседаниям Комиссии;

- оформляет протоколы заседаний Комиссии, участвует в подготовке проектов докладов, а также информационных материалов для председательствующего и членов Комиссии.

3.10. Члены Комиссии имеют право:

- участвовать в заседании Комиссии, в подготовке проекта повестки дня заседаний и решений Комиссии;

- давать свои заключения, предложения и замечания по подготавливаемым Комиссией документам;

- вносить свои предложения на голосование;

- участвовать в проведении оценки по направлениям деятельности Комиссии;

3.11. Решения Комиссии в семидневный срок после даты заседания рассылаются членам Комиссии, а также иным заинтересованным должностным лицам по запросу.

СОСТАВ

комиссии по защите информации

администрации Устюженского муниципального района

	Капралов Е.А.
	- руководитель администрации Устюженского  

   муниципального района, председатель комиссии;



	Джураев Д.С.
	 - инженер по защите информации сектора  

   информационных технологий, программного  

   обеспечения и защиты информации  

   администрации района, секретарь комиссии.



	Члены комиссии:



	Болтунов А.Ю.
	 - первый заместитель руководителя администрации  

   района – начальник управления жилищно- 

   коммунального хозяйства, архитектуры,  

   строительства и экологии;



	Васильев В.Н.
	 - начальник отдела мобилизационной подготовки, 
    ГО и ЧС администрации района;


	Левина Г.В. 
	  - заместитель руководителя администрации района  

    по социальным вопросам – начальник управления  

    образования;



	Петрова М.В.
	  - заведующий сектором муниципальной службы и  

     кадровой работы администрации района;



	Рогозина Т.Н.
	  - заместитель руководителя администрации   

     района  по экономической политике – начальник

     управления экономического развития и  

     сельского хозяйства;



	Суровицын А.И.
	   - заведующий сектором информационных  

     технологий, программного обеспечения и  

     защиты информации администрации района.


