АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УСТЮЖНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ______________№  _______

                   г.Устюжна

 Об утверждении административного

 регламента предоставления муници-

 пальной  услуги «Подготовка и 
 выдача разрешения на строительство, 
 реконструкцию объекта капитального

 строительства» 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации города Устюжна от 12.03.2012  №  56 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с последующими изменениями), Уставом города Устюжна, 
администрация города ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (прилагается).


2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Городской вестник». 


3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава города Устюжна



                                             Н.Ю.Козлов


                                                                           
         Приложение

                                        к постановлению администрации города Устюжна 
                                        от _________________________№______________                                                                                                 
Административный регламент 
 предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства» 
1.Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения результатов и качества доступности исполнения муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за  предоставлением муниципальной услуги.
 Административный регламент определяет порядок подготовки и выдачи, внесения изменений, прекращения действия, продления срока действия разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории города Устюжна, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами, организациями, должностными лицами, физическими и юридическими лицами, обратившимися в администрацию города Устюжна при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.  Заявителями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию города Устюжна  с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, имеющие правоустанавливающие документы на земельный участок под  строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также лица, уполномоченные представлять их интересы при наличии нотариально заверенной доверенности (далее - заявители).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга). 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Устюжна (далее – администрация города).

2.2.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается непосредственно в администрации города на информационных стендах,  а также на адресах электронной почты, в сети Интернет. 
2.2.3. Почтовый адрес для направления обращений в администрацию города:
162840, Вологодская область, Устюженский район, город Устюжна, переулок Коммунистический, дом 13.
Адрес электронной почты: admgorust@mail.ru
Сайт Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области: www.gosuslugi.gov35.ru;
2.2.4. График работы администрации города Устюжна: 
График работы: понедельник – пятница
                            с 08.00 до 17.00

                            перерыв с 13.00 до 14.00


                              Часы приема граждан: с 8.00 до 17.00.

2.2.5. Справочные телефоны: 8 (81737) 2-18-29, 2-22-47.

2.2.6. Информирование о получении консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме. Специалист администрации города, осуществляющий устное информирование и осуществляющей предоставление муниципальной услуги (далее – специалист администрации города), должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы,  в том числе с привлечением других источников информации. Устное информирование каждого гражданина осуществляется не более 10 минут.

2.2.7. Специалист администрации города, осуществляющий прием или консультирование лично или по телефону, обязан подробно, в вежливой, корректной форме информировать обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа местного самоуправления.

2.2.8. Заявители имеют право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его обращения.

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1. при подаче заявления о выдаче разрешения на строительство:

- разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительство;
- отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства с указанием оснований;
        2.3.2. при подаче заявления о продлении срока действия разрешения на строительство или внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство:
        - выдача ранее выданного разрешения на строительство с внесенной информацией о продлении срока действия такого разрешения или о внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство;

        - отказ в продлении срока действия разрешения на строительство или о внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги с момента регистрации заявления  осуществляется в течение 10 дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
- Конституция Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
- Земельный  кодекс  Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Лесной кодекс Российской Федерации;

- Водный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Закон Российской Федерации от 27.04.1993  № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» (в ред. 09.02.2009);

- Постановление  Правительства Российской Федерации от  24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме  разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию»;
- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
- Постановление Правительства Российской   Федерации    от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

- Постановление Правительства Российской   Федерации    от 05.03.2007 № 145 «О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»; 

- Приказ Госкомитета по архитектуре и градостроительству при Госстрое СССР от 23.11.1988 № 312 «Об утверждении ведомственных строительных норм Госкомархитектуры  «Положение об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания жилых зданий, объектов коммунального и  социально-культурного назначения»; 

- Закон Вологодской области от 01.05.2006 № 1446-ОЗ (в ред. 02.04.2009) «О регулировании градостроительной деятельности на территории Вологодской области»;

- Постановление Правительства Вологодской области от 12.07.2010 № 816 «Об утверждении региональных нормативов градостроительного проектирования Вологодской области»;

- Устав города Устюжна;

- настоящий административный регламент.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Заявление о выдаче разрешения на строительство (приложению 1 к административному регламенту) подается в администрацию города. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
3) материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии  с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов  и проходов к нему, границ  зон действия публичных сервитутов, объектов  археологического наследия;

 в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утверждённых в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

 г) схемы, отображающие архитектурные решения;

 д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно - технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно - технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных ст. 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 ст. 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного  кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
7) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического  или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

В соответствии с п.8 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ к заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

В случае если объект капитального строительства является объектом культурного наследия (памятником истории и культуры), получение разрешения на реконструкцию такого объекта выдается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры).

Проектная документация должна быть утверждена застройщиком или заказчиком.

Документы, указанные в настоящем пункте, могут дополнительно представляться в электронном виде на CD- диске, по электронной почте.

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для индивидуального жилищного строительства.
Заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 2 к административному регламенту) подается в администрацию города. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
В случае если объект капитального строительства является объектом культурного наследия (памятником истории и культуры), получение разрешения на реконструкцию такого объекта выдается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры).
Все документы представляются в двух экземплярах. Копии документов должны быть заверены нотариально либо заверяются специалистом администрации города, принимающим документы, при предъявлении оригинала документа.
2.6.3. Требования к заявлениям и документам.
Юридические лица представляют заявления на официальном бланке (при его наличии), подпись руководителя или уполномоченного лица заверяется печатью юридического лица.

Заявление подписывается заявителем лично либо его уполномоченным представителем с предоставлением оригинала доверенности, удостоверяющей полномочия представителя. Копия доверенности, заверенная специалистом администрации города, прилагается к пакету документов.   При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

В заявлении указываются реквизиты градостроительного плана земельного участка, а также разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

Копии документов должны быть заверены нотариально либо заверяются специалистом администрации города, принимающим документы, при предъявлении оригинала документа.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво.

2.6.4. В случае представления документов в электронной форме, посредством почтового отправления, факсом, курьером оригиналы документов должны быть представлены до получения результата оказания муниципальной услуги, а также лично подтверждена подпись заявителя либо его уполномоченного представителя.

В случае подачи электронного заявления оно должно быть заполнено согласно представленной на Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области электронной форме.

Документы, представляемые в электронном виде, должны быть:

- пригодными для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (PDF, JPG и др.);

- иметь разрешение не ниже оптического (аппаратного) - 150 пикселей на дюйм;

- не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержанию.

В случае подачи заявления, предоставления документов и (или) сведений в электронном виде специалист администрации города вправе запрашивать подтверждение достоверности предоставленных сведений в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и (или) сведения.
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- установление несоответствия заявления требованиям, установленным пунктом 2.6. административного регламента, а также несоответствие комплектности представленных документов;
- отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя (при обращении на личном приеме);

- представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Основания для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта - проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также красным линиям;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
          -
если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подано менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения;
2.8.2. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Вологодской области, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.
2.8.3. Администрация города отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство при наличии следующих оснований:

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента;

- если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подано менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения;

- если строительство (реконструкция) объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения;
- невозможность прочтения текстов документов, представляемых в электронной форме (в случае представления заявления и комплекта документов в электронной форме);

- установление факта предоставления заявителем недостоверных сведений по результатам запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (в случае представления документов в электронной форме).

Отказ в выдаче разрешения на строительство подписывается главой города в течение 10 дней с момента подачи заявления.
Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно в виде уведомления (приложение 5 к административному регламенту) с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.
Срок получения результата предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления – не более 10 дней.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления и всех документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента, осуществляется в день поступления. Время регистрации составляет не более 30 минут. 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
 муниципальная услуга

2.12.1. Помещение, предназначенное для ожидания заявителей, оборудовано в соответствии с санитарными правилами нормами, с соблюдением мер безопасности. В нем находится достаточное количество стульев.

2.12.2. Кабинет оборудован информационной табличкой с указанием наименования помещения, фамилии, имени, отчества и должности специалиста администрации города, графика работы. Рабочее место специалиста администрации города оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать выдачу градостроительного плана земельного участка. 

2.12.3. Около здания организованы парковочные места для автотранспорта.

2.12.4. Для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудован информационный стенд, к которому обеспечивается возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты администрации города; 

- режим работы администрации города;

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1 Показателями доступности муниципальной услуги:
- наличие различных способов получения информации о порядке выдачи разрешений на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

- установленное пунктом 2.10. время ожидания.
2.13.2. Показателями качества являются:

- профессиональная подготовка специалистов; 
- высокая культура обслуживания заявителей;
- соблюдение сроков выдачи разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительство; 

- отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта выдачи разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительство.
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры
Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства включает выполнение следующих административных процедур:


- приём, регистрация заявления и необходимых документов;

- рассмотрение представленных документов и материалов;


- подготовка разрешения на строительство, отказа в выдаче разрешения на строительство;


- выдача разрешения на строительство, отказа в выдаче разрешения на строительство;

Продление срока действия разрешения на строительство, включает выполнение следующих административных процедур:
- приём, регистрация заявления о продления срока действия разрешения на строительство;

- рассмотрение заявления;

- принятие решения о продлении срока действия разрешения либо отказа в продлении срока действия разрешения;


- регистрация и направление заявителю продлённого разрешения, либо отказа в продлении срока действия разрешения

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение 6 к административному регламенту).

Специалист администрации города, осуществляющий работу по оказанию муниципальной услуги в объеме, установленном его должностной инструкцией, несет установленную законодательством ответственность за правильность действий.
Сведения, содержащиеся в обращениях, а также персональные данные гражданина могут использоваться только в целях рассмотрения заявления и в соответствии с полномочиями специалиста администрации города. Запрещается разглашение информации о частной жизни гражданина без его согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу государственного органа, органа местного самоуправления, к компетенции которых относится решение поставленных в заявлении вопросов.


3.2.1. Прием и регистрация заявления и необходимых документов
Для получения разрешения на строительство заявитель подает в администрацию города заявление о выдаче такого разрешения (приложение 1 и 2  к административному регламенту). Заявитель вместе с письменным заявлением о выдаче разрешения на строительство представляет документы, предусмотренные пунктом 2.6. административного регламента.
По заявлению застройщика администрация города может выдать разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции.

Специалист администрации города принимает заявление с пакетом документов и проверяет соответствие комплектности представленных документов. Заявителю может быть отказано в приеме заявления и пакета документов по основаниям согласно пункту 2.7 административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является:

- зарегистрированное в журнале входящей документации заявление с прилагаемым пакетом документов;

- отказ в приеме заявления с прилагаемым пакетом документов (в случаях, предусмотренных пунктом 2.7. административного регламента).

        3.2.2. Рассмотрение представленных документов и материалов
Специалист администрации города в течение 2 дней с момента получения документов проверяют наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы, выполненные с нарушениями подпункта "Рассмотрение представленных документов и материалов" административного регламента, считаются непредставленными.

Специалист администрации города в течение пяти дней проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае наличия разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
По результатам проведенной проверки специалист администрации города формирует и передает главе города информацию по объекту капитального строительства.
В случае если в администрацию города представлены документы по объекту капитального строительства, выдача разрешения на строительство которого не входит в полномочия администрации города, то муниципальная услуга не исполняется.

В этом случае специалист администрации города в десятидневный срок с момента поступления заявления уведомляет в письменной форме заявителя о данном факте, и документы подлежат возвращению заявителю по его письменному заявлению.

3.2.3. Подготовка разрешения на строительство либо отказа в выдаче разрешения на строительство

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство специалист администрации города оформляет в порядке, установленном приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство", разрешение на строительство (приложение 5 к административному регламенту).

Подготовленное специалистом администрации города разрешение на строительство представляется главе города для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство.

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство по основаниям, указанным в пункте 2.8 административного регламента, специалист администрации города в течение семи дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на строительство  готовит уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство (приложение 4 к административному регламенту)  с указанием причин отказа и представляет его главе города для подписания.

Специалист администрации города помещает представленные застройщиком документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по выдаче разрешения на строительство, в дело.

Разрешение на строительство подготавливается в четырех экземплярах: два выдаются застройщику, два остаются в администрации города.

В день подписания разрешения на строительство (отказа в выдаче разрешения на строительство) специалист администрации города, обязан уведомить застройщика о выдаче ему такого разрешения (отказе в выдаче разрешения на строительство). В целях оптимизации сроков исполнения муниципальной услуги застройщик может уведомляться о принятом решении также по телефону (факсу).

3.2.4. Выдача разрешения на строительство либо отказа в выдаче разрешения на строительство

Разрешение на строительство, отказ в выдаче разрешения на строительство выдаются заявителю или уполномоченному лицу застройщика (направляются заявителю почтой) специалистом по документообороту администрации города, с регистрацией документов согласно Регламенту администрации города Устюжна.
Подписанное разрешение на строительство регистрируется в Журнале регистрации разрешений на строительство.

В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство специалист администрации города направляет копию такого разрешения в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (при условии подконтрольности данного объекта органам государственного строительного надзора).

Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.

Разрешение на строительство индивидуального жилого дома выдается сроком на 10 лет.

При переходе прав на земельный участок и объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.
3.2.5. Приём, регистрация заявления о продления срока действия разрешения на строительство

Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление заявления о продлении срока действия разрешения на строительство (приложение 3 к административному регламенту) с приложенными к нему ранее выданными экземплярами разрешения на строительство.


Заявление с приложенными экземплярами разрешения на строительство принимаются специалистом по документообороту администрации города. По просьбе заявителя ему ставится отметка на копии или втором экземпляре принятого заявления.

Заявление в день регистрации передаётся главе города для резолюции. 

Глава города в течение 1 дня со дня поступления к нему указанных документов проставляет резолюцию и передает заявление специалисту по документообороту администрации города. 
Специалист по документообороту администрации города в день поступления заявления с резолюцией от главы города передает документы специалисту администрации города для рассмотрения.
Срок выполнения административной процедуры составляет 1 день со дня поступления заявления. 
Результатом выполнения данной административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с приложенными к нему ранее выданными экземплярами разрешения на строительство специалисту администрации города для рассмотрения.

3.2.6.
Рассмотрение заявления


Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление заявления с приложенными к нему ранее выданными экземплярами разрешения на строительство специалисту администрации города.


Специалист администрации города в течение 6 дней, следующих за днём передачи ему заявления, готовит информацию по строящемуся объекту капитального строительства и выясняет стадии ведения строительных работ, при необходимости осуществляет выезд с целью осмотра указанного объекта для подготовки информации о ведении работ на объекте.  По результатам проведённых проверок специалист администрации города доводит до главы города информацию о строящемся объекте.


Срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней со дня поступления заявления с приложенными к нему ранее выданными экземплярами разрешения на строительство к специалисту администрации города.


Результатом выполнения данной административной процедуры является доведение специалистом администрации города до главы города информации о строящемся объекте капитального строительства.
3.2.7.
Принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство, отказа в продлении срока действия разрешения
Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является доведение специалистом администрации города до главы города информации о строящемся объекте капитального строительства.
Глава города по результатам рассмотрения информации, доведённой специалистом администрации города, в течение одного дня со дня поступления к нему указанной информации принимает решение о продлении срока действия разрешения или об отказе в продлении срока действия разрешения.


В случае принятия главой города решения о продлении срока действия разрешения на строительство, в течение одного дня со дня принятия такого решения информация о продлении срока действия разрешения вносится специалистом администрации города в приложенные к заявлению экземпляры разрешения и экземпляр разрешения, хранящийся в администрации города. Указанная информация подписывается главой города и заверяется печатью администрации города.

В случае принятия главой города решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, в течение одного дня со дня принятия такого решения специалистом администрации города готовится уведомление о таком решении с указанием причин отказа. Отказ подписывается главой города и передается на регистрацию.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня со дня доведения специалистом администрации города до главы города информации о строящемся объекте капитального строительства.

Результатом выполнения данной административной процедуры является передача подписанных главой города и заверенных печатью администрации города двух экземпляров продлённого разрешения на строительство, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на  строительство специалисту  администрации города.
3.2.8.
Регистрация и направление заявителю продлённого разрешения на строительство, отказа в продлении срока действия разрешения на строительство
Основаниями для начала выполнения данной административной процедуры является поступление специалисту администрации города подписанных главой города и заверенных печатью администрации города двух экземпляров продлённого разрешения на строительство, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения.


Выдача продлённого разрешения на строительство, уведомления об отказе в продлении срока действия такого разрешения осуществляется специалистом администрации города. Выдача продлённого разрешения на строительство, уведомления об отказе в продлении срока действия такого разрешения может осуществляться:

- путем направления заявителю письма с уведомлением;

- путем вручения заявителю или его законному представителю по доверенности. 

Срок выполнения административной процедуры составляет один день со дня поступления документов специалисту администрации города.

Результатом выполнения данной административной процедуры является направление (вручение) заявителю продлённого разрешения на строительство, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения.

3.3. Действие разрешения на строительство прекращается в случаях:     

- истечения срока действия разрешения на строительство, если не принято решение о продлении срока его действия;
- аннулирования разрешения на строительство.

3.4. Разрешение на строительство аннулируется администрацией города при наличии следующих оснований: 
  - застройщик отказался от строительства, о чем письменно уведомил администрацию города; 

 - после выдачи разрешения на строительство обнаружено, что представленные для его получения документы являются недействительными, содержат недостоверные сведения.
3.5. Выдача разрешения на строительство не требуется в случаях:
- строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

- строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

 - капитального ремонта объектов капитального строительства;

 - иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами администрации города осуществляется главой  города.

Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава города.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации города Устюжна, должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) администрации города, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на имя главы города в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в администрацию города или на адрес электронной почты администрации города.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя, об отказе в удовлетворении жалобы, либо о направлении обращения в другой государственный орган, орган  местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.4. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде.

 Приложение 1

                                                                          к административному регламенту                               







                                               Главе города Устюжна

 от кого:  

(наименование юридического лица – застройщика, 

    планирующего осуществлять строительство

    или реконструкцию;

    ИНН; юридический, почтовый адреса;

   Ф.И.О. руководителя; телефон;

  банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК) ОГРН

Заявление

о выдаче разрешения на строительство
Прошу выдать ____________________________________________________    ___________

                                                                                 полное наименование физического или юридического лица (ФИО  ________________________________________________________________________________________________________________________    

                                                                                              индивидуального предпринимателя)
разрешение на  _______строительство, реконструкцию, ______________   ______________ 

ненужное  зачеркнуть

объекта капитального строительства___________________________________________

                                                                                                                                                     наименование  объекта в соответствии с проектной документацией
________________________________________      _____________________________________

на земельном участке по адресу:_____   _________________________________________

                                                                                  почтовый (строительный) адрес, данные  о  документе,  удостоверяющем 
____________________________      _________________________________________________

право инвестора, заказчика (застройщика) на земельный участок, кадастровый или условный номер земельного участка,

______________________________________________________________       ______________

включающий участок недр, обособленный  водный объект  и  всё,  что прочно связано с  землёй,  в  т.  ч.  леса,   многолетние насаждения,  здания,  сооружения

сроком на ________________________ .

При этом сообщаю: 

проектная документация на строительство объекта разработана _______________________________________________________________________________

                                                    наименование  проектной  организации  

________________________________________________________________________________________________
(её  почтовые  и  банковские  реквизиты, номер допуска саморегулируемой организации, наименование саморегулируемой организации выдавшей допуск),  автор  проекта

финансирование объекта будет осуществляться_________________________

________________________________________________________________________________________________

                                                        наименование,  почтовые  и  банковские  реквизиты,  источники  финансирования 

функции подрядчика (генподрядчика) выполняет ______________________________
________________________________________________________________________________                                                                                                                                                      наименование организации,  с  указанием  почтовых  и  банковских  

________________________________________________________________________________________________
                      реквизитов, номер допуска саморегулируемой организации, наименование саморегулируемой организации выдавшей допуск
Представителем во взаимоотношениях с органом, выдавшим разрешение на строительство определен ______________________________________________________
ФИО,  должность,  номер  телефона

________________________________________________________________________________________________

Основные показатели объекта

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Показатель согласно 

проектной документации

	Общие показатели объекта

	Строительный объём – всего
	м3
	

	                     - в том числе надземной части
	м3
	

	Общая площадь
	м2
	

	Площадь встроено – пристроенных помещений
	м2
	

	Количество зданий
	штук
	

	Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)

	Количество мест
	
	

	Количество посещений
	
	

	Вместимость
	
	

	Иные показатели
	
	

	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	

	Производительность
	
	

	Протяжённость
	
	

	Иные показатели
	
	

	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений  (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)    
	м2
	

	Количество этажей
	штук
	

	Количество секций
	секций
	

	Количество квартир -  всего
	штук/м2
	

	                                  - в том числе: однокомнатные
	штук/м2
	

	                                  - двухкомнатные
	штук/м2
	

	                                  - трёхкомнатные
	штук/м2
	

	                                  - четырёхкомнатные
	штук/м2
	

	                                  - более чем    

                                     четырёхкомнатные
	штук/м2
	

	Общая площадь жилых помещений  (с  учётом балконов, лоджий, веранд и террас)
	м2
	

	Материалы фундаментов
	
	

	Материалы стен
	
	

	Материалы перекрытий
	
	

	Материалы кровли
	
	

	Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс.рублей
	

	          - в том числе строительно-монтажных работ
	тыс.рублей
	


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведёнными    в настоящем заявлении сведениями, об отклонении от проектной документации и изменении иных условий, на основании которых производится выдача разрешения на строительство, сообщать в орган, выдавший разрешение на  строительство.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие администрации города Устюжна на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления Уполномоченным органом всех действий, связанных с рассмотрением заявления, в том числе, на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области,  иными организациями и учреждениями
Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта 

капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных ст. 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 ст. 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7) К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной организации;

8) Доверенность на представителя подтверждающая полномочия по представлению физического, юридического лица.
	_____________________

       (должность)
	
	_____________

      (подпись)
	             
	_________________

          (Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

                                                                               Приложение 2

к административному регламенту

                                              Главе города Устюжна 

от    
(Ф.И.О. – застройщика(правообладателя земельного участка или его доверенного лица),

планирующего осуществлять строительство (реконструкцию)

ИНН; адрес;

телефон

Заявление

о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта индивидуального жилищного строительства

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию

(нужное подчеркнуть)

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ________________________________________
                                                              (населенный пункт, улица, номер участка)
сроком на ___________________ лет (года).
Право на пользование землей закреплено _________________________________

                                                                          (наименование документа)
___________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________от «_______» ____________________ г. № ________________________
Условия пользования земельным участком _______________________________
 назначение, параметры и виды разрешенного использования земельного участка и прочно связанной с ним недвижимости, сопредельные 












______________            
территории, смежные землепользователи, градостроительные регламенты, сервитуты, ограничения и правовой режим территории













________              
особого регулирования градостроительной деятельности, зон охраны памятников истории и культуры,

отдельных объектов историко-культурного наследия

Основные показатели объекта:  
	Строительный объем здания
	

	Этажность
	

	Количество квартир
	

	Общая площадь
	

	Жилая площадь
	

	Материал стен
	

	Степень огнестойкости
	


Дополнительно информируем:
При строительстве объекта согласно проектной документации ответственность за соблюдение проекта принимаю на себя. Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в администрации города Устюжны.

Представителем во взаимоотношениях с органом, выдавшим разрешение на строительство, определен: 

                                                                       ФИО, должность, номер телефона
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие администрации города Устюжна на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления Уполномоченным органом всех действий, связанных с рассмотрением заявления, в том числе, на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области,  иными организациями и учреждениями
Приложения:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

8) доверенность на представителя подтверждающая полномочия по представлению физического лица.

	
	
	
	

	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	


                                                                     Приложение 3
к административному регламенту 

Главе города Устюжна

от   

(наименование юридического лица – застройщика, 

ФИО физического лица – для граждан 

или реконструкцию;

ИНН; юридический, почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

ОГРН

ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении срока строительство

Прошу продлить  разрешение на  строительство,  реконструкцию,  

(Ненужное зачеркнуть)
выданное "_______" _____________________ года за № RU ___________________________

                                                                                                            (номер разрешения на строительство)

со сроком действия "_______" _______________________ года

наименование объекта __________________________________________________________
                            (в соответствии с разрешением на строительство)

________________________________________________________________________________
этап строительства____________________________________________________________

(указывается в случае выделения этапа строительства)

на земельном участке по адресу: ____________________________________________
                                                                    (наименование муниципального района;

_______________________________________________________________________________
поселения , улицы, переулка и т.д.,

_________________________________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве ______________________________________________________
                             (вид права, на основании которого земельный

________________________________________________________________________________
участок принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

на срок до "_______" _______________________ года

в связи с ____________________________________________________________________

                 (указываются причины нарушения установленного ранее срока  продолжительности строительства)

В настоящее время на объекте выполнены ______________________________________

_________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
               (перечисляются фактические объемы выполненных работ)
______________________________________                       ______________

                                (ФИО заявителя)                                                                           (подпись)

Интересы застройщика при  осуществлении строительства,    реконструкции, капитального  ремонта  уполномочен представлять:

_________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности № ____________________ от_______________________________________
                                                                          (реквизиты доверенности)

К настоящему заявлению прилагаются оригиналы разрешения  на  строительство, правоустанавливающие документы на земельный участок.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие администрации города Устюжна на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления Уполномоченным органом всех действий, связанных с рассмотрением заявления, в том числе, на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области,  иными организациями и учреждениями
Застройщик                                        _____________________________________________






        (расшифровка подписи)                                (подпись)

«____»______________________ г.

                                                                                     Приложение  4
к административному регламенту 

Ф.И.О. заявителя
адрес заявителя

Уведомление 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства»
     Администрация города Устюжна  информирует о том, 
________________________________________________________________________________
                                                      (фамилия имя отчество заявителя)

проживающему(ей) по адресу:_________________________________________________
отказывается в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, расположенному по  адресу:______________________

________________________________________________________________________________________________                                       
                                        (адрес места расположения объекта капитального строительства)

по следующим причинам ______________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Среди представленных  для получения  разрешения на строительство документов отсутствуют:  ____________________________________________________  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
не соответствуют: _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                      (указать, какие документы не представлены или не соответствуют)

В соответствии с частью 13  ст.  51  Градостроительного  кодекса  РФ принято решение об  отказе в выдаче разрешения на строительство в связи с отсутствием документов, предусмотренных  частью 7 и 9 ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Согласно части 14  ст. 51  Градостроительного  кодекса  РФ  отказ  в выдаче разрешения  на  строительство  может  быть  оспорен  застройщиком  в судебном порядке.

Глава города Устюжна                             ______________                         _______________

                                                                              (подпись)                                     (Ф.И.О.)

М.П.

Вместе с уведомлением заявителю возвращаются приложенные  к заявлению документы, за исключением документов, представленных  в  электронном  виде, которые остаются на хранение в администрации города Устюжна.
Уведомление  об  отказе  в  выдаче разрешения на строительство получено   

 "_______" ______________ ___________ г.
 ___________________________________     ____________________   __________________
  (специалист администрации города)         (подпись)           (Ф.И.О.)                                                                 
                                                                                                  Приложение 5






                Приложение 5
к административному регламенту 

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства
Российской                Федерации
от 24 ноября 2005 г. № 698
Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

(полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ на строительство

                                               № _______________  
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительств
                                                                      (ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


,

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


.

	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)


	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.







      Приложение 6 

к административному регламенту 

Блок-схема 

последовательности административных процедур 

при предоставлении  муниципальной услуги  по выдаче разрешения

на строительство



	Подготовка разрешения на строительство


	Подписание разрешения на строительство
	Подписание отказа в выдаче разрешения на строительство












Выдача разрешения на строительство, отказа в выдаче разрешения на строительство  











Прием, регистрация заявления и необходимых  документов


Рассмотрение представленных документов и материалов





в течение 2 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения с прилагаемыми к нему документами.
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