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АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЮЖЕНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от _________ № ___

      г. Устюжна


Об утверждении административ-

ного регламента по предоставле-

нию муниципальной услуги «Пре-

доставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной 

собственности, для индивидуаль-

ного жилищного строительства»

На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Устюженского муниципального района, утвержденного постановлением администрации Устюженского муниципального района от 15.02.2011 № 15 (с последующими изменениями)

администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вестнике «Информационный вестник Устюженского муниципального района» и разместить на официальном сайте Устюженского муниципального района.

Глава администрации Устюженского

муниципального района                                                                       В.А. Кузнецов
                Утверждён
                                                                    постановлением администрации

                                                                    Устюженского муниципального района

                                                                    от ____________ № ____
Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, установления порядка и стандарта предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.


1.2. Круг заявителей:

Заявителями являются физические и/или юридические лица (их уполномоченные представители на основании доверенности, указания закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления), желающие приобрести земельные участки, расположенные на территории Устюженского муниципального района, находящиеся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства в Комитет по управлению имуществом администрации Устюженского муниципального района за предоставлением муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет комитет по управлению имуществом администрации Устюженского муниципального района (далее – Комитет).
Место нахождения Комитета: ул. Карла Маркса, д.5, г. Устюжна, Вологодская область.

Почтовый адрес Комитета: ул. Карла Маркса, д.5, г. Устюжна, Вологодская область, Россия, 162840.

График работы Комитета:

Понедельник, вторник, четверг, пятница с 08.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов;

предпраздничные дни с 8.00 до 16.00 часов, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов;

среда – не приемный день;

суббота, воскресенье - выходные дни.
Справочные телефоны Комитета: код города 8(81737) 2-19-38, 2-24-93.

Адрес официального сайта Устюженского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сети Интернет): 

http//www.ustuzna.ru.
Адрес электронной почты Комитета: komitetust@rambler.ru.
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг в сети Интернет:

http//www.gosuslugi.ru.
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг Вологодской области в сети Интернет: http//www.gosuslugi.gov35.ru.
1.3.2. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления услуги заявитель может получить следующими способами:

посредством личного обращения в Комитет;
по справочным телефонам, указанным в п.1.3.1. настоящего Регламента;

посредством направления письменного заявления почтой (в т.ч. электронной);

посредством направления письменного заявления по факсимильной связи;

на сайте Устюженского муниципального района;

на Портале государственных и муниципальных услуг (в т.ч. на Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области).

Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

местонахождение Комитета;


специалисты Комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, и номера контактных телефонов;


график работы Комитета;


график личного приема председателем Комитета;

адрес (в т.ч. адрес электронной почты) Комитета;


нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
порядок приема заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;


административные действия (процедуры) предоставления  муниципальной  услуги;


порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;


основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Основные требования к информированию о правилах предоставления муниципальной услуги:

- достоверность и полнота предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- своевременность предоставления информации;

- четкость изложения информации.

Информирование заявителей осуществляется специалистами Комитета, ответственными за предоставление муниципальной услуги, на русском языке.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения при личном обращении заявителя специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги:


сообщает наименование отраслевого (функционального) органа администрации района, в который обратился заявитель, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;


в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам;


 принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов, или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Время ожидание заявителя при личном обращении в Комитет не превышает 20 минут.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вправе: 

предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде;

назначить другое удобное для заявителя время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;

предложить возможность ответного звонка специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

При письменном информировании (по почте, в т.ч. посредством электронной почты, по факсимильной связи) ответ направляется в соответствии со способом направления заявителем заявления о предоставлении информации, по вопросам указанным в настоящем подпункте, или способом, определенным в заявлении заявителя.

Комитет осуществляет публичное информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги:

- публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации (далее – СМИ). Выступление в СМИ специалиста Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в обязательном порядке согласовывается с председателем Комитета. При этом не позднее, чем за 5 календарных дней до даты выступления специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет председателю Комитета служебную записку, в которой указываются:

сведения о месте, дате и времени выступления;

наименование СМИ;

тема выступления;

состав участников выступления;

К служебной записке прилагается текст выступления.

- публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Комитета, в СМИ, на сайте Устюженского муниципального района.

1.3.3. Информация, указанная в п.п. 1.3.2. п. 1.3. раздела 1 и текст Регламента размещены на информационных стендах в помещениях Комитета, Портале государственных и муниципальных услуг (в т.ч. Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области), на официальном сайте Устюженского муниципального района.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги.

Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства.


2.2. Наименование отраслевого (функционального) органа администрации района, предоставляющего муниципальную услугу:
комитет по управлению имуществом администрации Устюженского муниципального района (далее – Комитет).


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;


- Гражданский кодекс Российской Федерации (части 1, 2);

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»;

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

· Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

·  Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

· Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 29.12.2004 № 191- ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

·  Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;
·  Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении правил и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;
· Положением о порядке принятия решений по распоряжению земельными участками, утвержденным постановлением администрации Устюженского муниципального района от 30.07.2012 № 344;

· Порядком досудебного обжалования действий (бездействия), решений муниципальных служащих администрации района, утвержденным постановлением администрации района от 18.02.2011 № 22;
·  Положением о Комитете.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

Заявление о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства по форме согласно Приложению 1 к Регламенту. 


В заявлении указываются:


сведения о заявителе, в том числе: фамилия, имя, отчество физического лица, (или наименование юридического лица), адрес, по которому должен быть направлен ответ (в т.ч. адрес электронной почты (при наличии));
документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, 
сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление;

подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица. Заявление подписывается заявителем лично, либо его уполномоченным представителем с приложением оригинала (копии) доверенности, удостоверяющей полномочия представителя;
дата подачи (направления) заявления.
Юридические лица и индивидуальные предприниматели в заявлении указывают ИНН и ОГРН.
К заявлению прилагаются следующие документы:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом;

- копии документов, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление;

-копия документа, подтверждающая полномочия представителя действовать без доверенности от имени юридического лица;

- копии учредительных документов юридического лица;

- копия свидетельства о регистрации юридического лица (включении его в Единый государственный реестр юридических лиц) – для юридических лиц, копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей;

- решение уполномоченного органа управления юридического лица о намерении приобретения земельного участка на том или ином праве (в случаях, установленных учредительными документами).

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области и муниципальными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, органов государственной власти и организацией, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области и муниципальными правовыми актами.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
отсутствуют.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

запрашиваемая информация ранее предоставлялась заявителю;

содержание заявления не позволяет установить предмет заявления;

в заявлении не указан почтовый адрес (или адрес электронной почты) для направления ответа либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

заявление является анонимным, или не подписано заявителем (уполномоченным им лицом);
земельный участок ограничен в обороте, изъят из оборота;
в случае невозможности предоставления земельного участка на основании документов территориального планирования, градостроительного зонирования и планировки территорий.


2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной полшины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде.

Заявление заявителя, поступивший в Комитет, подлежит обязательной регистрации в день поступления в Комитет. В случае поступления заявления после 16.30 часов заявление регистрируется на следующий после дня поступления заявления рабочий день.

Заявление регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции Комитета с проставление штампа Комитета и с присвоением порядкового номера.

Заявление, поступившее через Портал государственных и муниципальных услуг, распечатывается на бумажном носителе специалистом Комитета, ответственным за делопроизводство, и регистрируется в общем порядке.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Центральный вход в здание Комитета, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы Комитета.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности (оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны), оборудовано достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов, обеспечено канцелярскими принадлежностями.
Кабинеты специалистов Комитета оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования отдела.
На рабочих местах специалистов Комитета имеются информационные таблички с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалистов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами. 

На информационных стендах размещается информация о: 

- режиме работы Комитета;

- графике личного приема председателем Комитета и ответственными специалистами;

- порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечне нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

На информационных стендах Комитета также размещён настоящий Регламент.

На автомобильной стоянке, расположенной перед зданием Комитета, имеются места для парковки автомобилей заявителей, в т.ч. заявителей с ограниченными возможностями здоровья.
2.13. Показатели доступности муниципальной услуги: 
- своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге;

- доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов связи, в том числе получения информации с использованием сети Интернет;
- территориальная доступность Комитета (располагается в центральной части города с небольшим удалением от остановок общественного транспорта).

Показатели качества муниципальной услуги:
- соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных Регламентом; 

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме


3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя в Комитет (в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (в т.ч. Портала государственных и муниципальных услуг Вологодской области) (далее – письменное обращение).


3.2. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

· приём и регистрация заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства;

· рассмотрение заявления и документов по предоставлению муниципальной услуги и подготовка ответа;

· заключение договора аренды или купли-продажи земельного участка.
3.2.1. Прием и регистрация заявления.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры, является поступление в Комитет заявления заявителя.
Заявление принимается в кабинете № 1 Комитета специалистом, ответственным за делопроизводство. По просьбе заявителя выдается расписка о приеме заявления по форме согласно Приложению 3 к Регламенту с указанием даты приема заявления, количества принятых листов и номера справочного телефона для получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги или ставится отметка в приеме заявления на копии (или втором экземпляре) принятого заявления.

Заявление, поступившее через Портал государственных и муниципальных услуг, распечатывается на бумажном носителе специалистом Комитета, ответственным за делопроизводство и регистрируется в общем порядке.
Заявление регистрируется специалистом Комитета, ответственным за делопроизводство, в день поступления в соответствии с п. 2.11. настоящего Регламента. В нижнем углу заявления проставляется штамп Комитета о регистрации входящей корреспонденции с указанием даты регистрации и с присвоением порядкового номера

После регистрации заявления специалист Комитета, ответственный за делопроизводство, передает зарегистрированное заявление председателю Комитета для проставления резолюции в бланке резолюции.

Председатель Комитета в течение 1 рабочего дня со дня поступления к нему заявления проставляет резолюцию в бланке резолюции и передает заявление специалисту Комитета, ответственному за делопроизводство. Специалист Комитета, ответственный за делопроизводство, в день поступления к нему заявления с резолюцией председателя Комитета передает заявление с резолюцией специалисту Комитета в соответствии с резолюцией председателя Комитета (далее – ответственный исполнитель) для рассмотрения.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня поступления заявления в Комитет.
Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления ответственному исполнителю для рассмотрения.

3.3. Административные процедуры при предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства, при условии публикации сообщения о наличии предлагаемого земельного участка

3.3.1. Ответственный исполнитель проверяет поступившие документы на соответствие их требованиям, установленных пунктами 2.6. настоящего административного регламента.
3.3.2. В случае если документы поданы с нарушением требований, установленных административным регламентом, они возвращаются заявителю в течение 14 дней со дня регистрации заявления с указанием причин отказа.

3.3.3. В случае если документы поданы с соблюдением требований, установленных Регламентом, и отсутствуют ограничения и (или) обременения, препятствующие предоставлению испрашиваемого земельного участка, исполнитель в течение 14 дней со дня регистрации заявления, готовит в установленном порядке схему расположения формируемого земельного участка и направляет заявление и приложенные к нему документы для рассмотрения на земельную комиссию.
3.3.4. В случае если земельной комиссией принято решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка Комитет в течение 7 дней после осуществления государственного кадастрового учета земельного участка, получения отчета независимого оценщика рыночной стоимости земельного участка или права аренды земельного участка, а также технических условий подключения объекта строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и плату за подключение, готовит проект постановления администрации о проведении торгов (аукциона) и направляет его для согласования и утверждения в администрацию района. Администрация осуществляет согласование проекта постановления и его принятие в течение 7 дней и направляет принятое постановление в Комитет. Комитет в течение 7 дней информирует заявителей о приеме заявлений по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка.

В случае если земельной комиссией принято решение о возможности выделения земельного участка  Комитет в течение 14 дней со дня принятия решения о возможности выделения земельного участка обеспечивает публикацию в газете «Вперёд» о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка, а также размещение информации на Интернет-сайте района.

3.3.5. При условии публикации физические и (или) юридические лица, помимо первоначального заявителя, могут обратиться в Комитет с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду в течение срока приёма заявлений, указанного в публикации.

3.3.6. В случае если по результатам публикации подано только одно заявление (с учётом заявления первоначального заявителя) Комитет в течение 7 дней после предоставления заявителем кадастрового паспорта готовит проект постановления администрации о предоставлении земельного участка в аренду и направляет его для согласования и утверждения в администрацию района. Администрация осуществляет согласование проекта постановления и его принятие в течение 7 дней и направляет принятое постановление в Комитет.
3.3.7. В случае если в отношении одного и того же земельного участка, из числа опубликованных в информационном сообщении, подано два и более заявления (с учётом заявления первоначального заявителя) с соблюдением требований, установленных Регламентом, исполнитель в течение 14 дней со дня регистрации второго заявления независимо от истечения срока приема заявлений, указанного в информационном сообщении, информирует заявителей о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.
3.3.8. Дальнейшее предоставление земельного участка осуществляется в соответствии с пп.3.3.4. п.3.3. раздела 3.
3.3.9. В случае невозможности утверждения схемы расположения земельного участка на основании документов территориального планирования, градостроительного зонирования и планировки территорий или по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации, Комитет готовит проект постановления администрации об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка и направляет его для согласования и утверждения в администрацию района. Администрация осуществляет согласование проекта постановления и его принятие в течение 7 дней и направляет принятое постановление в Комитет.
Постановление об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка в течение 7 дней со дня его принятия направляется Комитетом в адрес заявителя.

3.3.10. Результатом исполнения процедуры является:

- возврат заявления заявителю (в случае, если заявление подано с нарушением требований, установленных Регламентом);
- принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду (в случае если по результатам публикации подано только одно заявление (с учётом заявления первоначального заявителя) с соблюдением требований, установленных Регламентом;

- принятие решения земельной комиссии о проведении торгов (аукциона) по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка;
- принятие решения земельной комиссии о проведении торгов (аукциона) по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка в случае если в отношении одного и того же земельного участка из числа опубликованных в информационном сообщении подано два и более заявлений (с учётом заявления первоначального заявителя), поданных с соблюдением требований Регламента.

3.4. Подготовка договора аренды земельного участка при предоставлении 
земельных участков для индивидуального жилищного строительства

3.4.1. Основанием для начала процедуры является принятие постановления администрации района о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства или проведении торгов (аукциона) по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка.
3.4.2. Комитет в течение 7 дней со дня получения постановления администрации района  о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства подготавливает договор аренды земельного участка (в случае если по результатам публикации подано одно заявление с учетом заявления первоначального заявителя).

3.4.3. Комитет не ранее, чем через 10 дней со дня размещения информации о результатах торгов (аукциона) на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет www.torgi.gov.ru подготавливает договор аренды или договор купли-продажи земельного участка (в случае если по результатам публикации подано два и более заявления либо принято решение земельной комиссии о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка).
 4. Порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

 муниципальной услуги  

4.1. Текущий контроль за принятием решения, соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет председатель Комитета, непосредственно при предоставлении услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги муниципальными служащими, осуществляет председатель Комитета.

Оценка качества предоставляемой муниципальной услуги, последующий контроль за выполнением Регламента осуществляются путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года на основании распоряжения администрации Устюженского муниципального района.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе органов, уполномоченных на осуществление контроля.

Результаты проверок оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки, нарушения и предложения по их устранению. Заключение подписывается главой администрации Устюженского муниципального района.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципального служащего Комитета в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, а также должностных лиц либо муниципальных служащих Комитета, предоставляющих муниципальную услугу

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть следующие действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги:

нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Вологодской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами;

отказ Комитета, должностного лица Комитета, ответственного исполнителя Комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

рассмотрение поставленного в жалобе вопроса связано с разглашением сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В таком случае лицу, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов;

имеется вступившее в законную силу принятое по заявлению (жалобе) с теми же сторонами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или определение о прекращении производства по заявлению (жалобе) либо об утверждении мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда.

В случае если причины, по которым жалоба на действия (бездействие), решения должностных лиц Комитета, ответственных исполнителей за предоставление муниципальной услуги  не была рассмотрена по существу, в последующем устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области, с использованием официального сайта Устюженского муниципального района, адресов электронной почты администрации района или Комитета, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба, направленная заявителем, должна соответствовать требованиям, предусмотренным статьей 11.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.5. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое решение или на действия (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.6. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

Комитета, председателя Комитета – главе администрации Устюженского муниципального района, в порядке, установленном постановлением администрации района от 18.02.2011 № 22 «О Порядке досудебного обжалования действий (бездействия), решений муниципальных служащих администрации района» (с последующими изменениями) с учетом требований статьи 11.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и требований п. 5.8. настоящего Регламента;

должностных лиц, ответственных исполнителей Комитета – председателю Комитета в соответствии с настоящим Регламентом.

5.7. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета, должностного лица, ответственного исполнителя Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях, в том числе в случае направления заявлениеа в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления, председатель Комитета вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 15 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения лицо, направившее жалобу.

5.8. В случае поступления жалобы, по основаниям, указанным в п.5.2. настоящего Регламента, главе администрации Устюженского муниципального района, сроки рассмотрения жалобы, предусмотренные Порядком досудебного обжалования действий (бездействия), решений муниципальных служащих администрации района, утвержденным постановлением администрации района от 18.02.2011 № 22 определяются в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и требованиями, указанными в п.5.7. настоящего Регламента.

5.9. По результатам досудебного (внесудебного) обжалования Комитет принимает одно из следующих решений:

об оставлении жалобы без ответа по существу (при наличии оснований, указанных в пункте 5.3 Регламента);

о рассмотрении жалобы по существу (при отсутствии оснований, указанных в пункте 5.3 Регламента);

о прекращении рассмотрения жалобы (в случае, если заявитель обратился с заявлением о прекращении рассмотрения его жалобы).

5.10. По результатам рассмотрения жалобы по существу Комитет принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по почтовому адресу, указанному в жалобе.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления председатель Комитета незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 

к административному регламенту

Председателю комитета по управлению имуществом 

администрации Устюженского муниципального
района Вологодской области

______________________________________________
от ______________________________________

(     в заявлении от имени гражданина указываются его  

Ф.И.О., паспортные данные, регистрация по месту

проживания, адрес для отправки корреспонденции, 
контактный телефон;

      в заявлении от имени юридического лица указываются 
его полное наименование в соответствии с
учредительными документами, юридический и почтовый

адреса, контактный телефон, Ф.И.О. руководителя, ИНН)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства

    
Прошу  предоставить земельный участок для индивидуального жилищного строительства

_______________________________________________________________________________
                          (наименование объекта)

1. Кадастровый номер земельного участка (в случае если испрашиваемый земельный участок прошёл государственный кадастровый учёт) _________________________________________
2. Площадь земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом или ориентировочная площадь земельного участка и её обоснование (в случае, если земельный участок не сформирован  и  в отношении его не проведён государственный кадастровый учёт
_______________________________________________________________________________
3. Местоположение земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом либо ориентировочное место его нахождения (в случае, если земельный участок не сформирован и в отношении его не проведён государственный кадастровый учёт)_________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
4. Испрашиваемое право на земельный участок _______________________________________

________________________________________________________________________________
(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)

5. Срок строительства ___________________________________________________________
                                                                      (не более 5 лет)

    К заявлению прилагаются:

    1) кадастровый паспорт земельного участка; 
    С заявлением представляются:

    1) документ, удостоверяющий личность;

    2)  документ, подтверждающий полномочия действовать без доверенности от имени юридического лица;

    3) учредительные документы юридического лица;

    4)  свидетельство  о  регистрации  юридического  лица  (включении его в Единый  государственный  реестр  юридических  лиц  (для  юридических  лиц), свидетельство  о  государственной  регистрации  физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

    5)  свидетельство  о  постановке  юридического лица на учет в налоговом органе;

    6)  решение  уполномоченного  органа  управления  юридического  лица  о намерении приобретения земельного участка на том или ином праве (в случаях, установленных учредительными документами).

На усмотрение заявителя пакет документов формируется в двух экземплярах, один из которых в случае возврата документов по основаниям, предусмотренным настоящим Положением, остается в Уполномоченном органе.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие комитету по управлению имуществом администрации района на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления Уполномоченным органом всех действий, связанных с рассмотрением заявления,  в том числе на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Вологодской области, иным организациям и учреждениям.

Заявитель: _____________________________________                  _________

           (Ф.И.О., должность представителя                                        (подпись)

           юридического лица; Ф.И.О. гражданина)

"__"__________ 200_ г.                                        М.П.

                                                                                                                    Приложение 2
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством»
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                                                                                                     Приложение 3
к административному регламенту

Р А С П И С К А
В комитет по управлению имуществом администрации Устюженского муниципального района принято письменное заявление от ______________________________ ________________________________________________________________________________
на ____ л., приложение на ____ л.

Принял:

___________            _________                   _____________________

      (должность)                               (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Контактный телефон для получения информации о порядке и ходе 

рассмотрения обращения: 8 (81737) 2-19-38.
«____»_______________ 20__ года
После устранения причин возврата заявления, заявитель вправе повторно обратиться в Комитет с соответствующим заявлением





Рассмотрение документов





Приём и регистрация документов 





Комитет возвращает документы, поданные с нарушением требований, установленных административным регламентом





Документы соответствуют требованиям





Комитет запрашивает в соответствующем муниципальном образовании схему расположения земельного участка





Невозможность предоставления земельного участка на основании документов территориального планирования, градостроительного зонирования и планировки территорий либо земельный участок ограничен в обороте, изъят из оборота





Рассмотрение на земельной комиссии проекта схемы расположения земельного участка и соответствующих документов





Утверждение схемы расположения земельного участка





Комитет направляет заявителю копию постановления об отказе в предоставлении земельного участка





Принятие решения о возможности выделения земельного участка





Принятие решения о проведении торгов





Комитет публикует информационное сообщение о приеме заявлений о предоставлении земельного участка





Комитет обеспечивает выполнение кадастровых работ, ставит земельный участок на государственный кадастровый учет





По результатам подано одно заявление с учетом заявления первоначального заявителя





Комитет уведомляет заявителя о возможности приобретения прав на земельный участок на торгах





Заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ, ставит земельный участок на государственный кадастровый учет








Комитет организует и проводит торги





Комитет готовит и направляет заявителю проект договора аренды земельного участка





Администрация принимает постановление о предоставлении земельного участка в аренду
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