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АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЮЖЕНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.02.2020 № 157
          г. Устюжна

 
Об утверждении Порядка выявле-
ния и учёта детей, имеющих право

на получение общего образования

и проживающих на территории

района, и форм получения образо-

вания, определенных родителями

(законными представителями)

детей
В соответствии с Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ                          «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с последующими изменениями), пунктом 6 части 1 статьи 9 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с последующими изменениями), в целях осуществления выявления и учета детей, имеющих право на получение общего образования и проживающих на территории Устюженского муниципального района и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями), на основании статьи 35 Устава Устюженского муниципального района 

администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок выявления и учёта детей, имеющих право на получение общего образования и проживающих на территории Устюженского муниципального района, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей (далее – Порядок) (прилагается).

2. Контроль за исполнением Порядка возложить на заместителя руководителя администрации района по социальным вопросам – начальника управления образования Левину Г.В.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Устюженского муниципального района от 11.06.2013 № 400 «Об утверждении Положения о порядке выявления и учёта детей, подлежащих обязательному обучению в муниципальных образовательных учреждениях Устюженского муниципального района».
4. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Информационный вестник Устюженского муниципального района» и  разместить на официальном сайте Устюженского муниципального района.
Руководитель администрации Устюженского
муниципального района                                                                                                   Е.А. Капралов
                                                                                              Приложение 

                                                                           к постановлению администрации
                                                                           Устюженского муниципального района
                                                                           от 25.02.2020 № 157
Порядок выявления и учёта детей, имеющих право на получение общего образования и проживающих на территории Устюженского

муниципального района, и форм получения образования, определенных

родителями (законными представителями) детей

(далее – Порядок)

1. Общие положения

1.1.
Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами от 24.06.1999 № 120-ФЗ                                                «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с последующими изменениями), от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с последующими изменениями), и устанавливает правила организации выявления и учета детей, имеющих право на получение общего образования и проживающих на территории Устюженского муниципального района, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей, а также определяет порядок взаимодействия органов, участвующих в организации выявления и учёта таких детей.

1.2. Ежегодному персональному учёту подлежат все дети в возрасте от 0 до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории Устюженского муниципального района, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение образования.

1.3. Информация по учёту детей, собираемая в соответствии с настоящим Порядком, подлежит передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем конфиденциальность полученной информации в соответствии с требованиями Федеральных законов  от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (с последующими изменениями), от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»                                   (с последующими изменениями).

2. Органы и организации, участвующие в организации работы по выявлению и учёту детей и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей, а также источники для формирования баз данных детей, подлежащих обучению

2.1. К органам, участвующим в организации выявления и учёта детей,
относятся:

2.1.1. Управление образования администрации Устюженского муниципального района (далее – управление образования);

2.1.2.
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
Устюженского муниципального района*;

2.1.3.
Отделение полиции (по оперативному обслуживанию территории
Устюженского муниципального района) межмуниципального отдела МВД
России «Бабаевский»* (далее – ОП МО МВД России «Бабаевский»*);

2.1.4. Администрации муниципальных образований Устюженского
муниципального района*;

2.1.5.
Организации:

2.1.5.1. Подведомственные управлению образования муниципальные образовательные организации района (далее – образовательные организации):

- муниципальные общеобразовательные организации Устюженского
муниципального района (далее – общеобразовательные организации);

- муниципальные дошкольные образовательные организации Устюженского муниципального района (далее – дошкольные образовательные организации);

2.1.5.2. Бюджетное учреждение здравоохранения Вологодской области «Устюженская центральная районная больница» (далее – БУЗ ВО «Устюженская ЦРБ»)*;

2.1.5.3. Бюджетное учреждение социального обслуживания Вологодской области «Комплексный центр социального обслуживания населения Устюженского района «Гармония» (далее – БУ СО ВО «КЦСОН «Гармония» Устюженского района)*;
2.2. Выявление и учет детей и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей,    осуществляется  путем комплектования баз данных, которые формируются и хранятся в управлении образования.

Управление образования осуществляет формирование информационной базы данных детей дошкольного возраста, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, а также информационной базы данных детей школьного возраста, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования.

Выявление и учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, реализуется в отношении детей в возрасте от 0 до 7 лет в соответствии с возрастной категорией (граница возраста устанавливается на 30 сентября текущего года).


Выявление и учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования, реализуется в отношении детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет в соответствии с возрастной категорией (граница возраста устанавливается на 1 сентября текущего года).

2.3.
Источниками для формирования баз данных детей, подлежащих обучению, служат:

2.3.1.
Сведения о зарегистрированных по месту жительства детях в возрасте от 0 до 18 лет, предоставляемые родителями (законными представителями) о себе и о несовершеннолетнем, подлежащем обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;

2.3.2.
Сведения о детях, получающих образование в форме семейного
образования и самообразования, полученные от их родителей (законных
представителей);

2.3.3.
Сведения дошкольных образовательных организаций:

- об обучающихся по образовательным программам дошкольного образования (приложение 1),

- о детях, которым исполняется 6 лет 6 месяцев на 1 сентября, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем учебном году (приложение 2);

2.3.4.
Сведения общеобразовательных организаций о детях:

- обучающихся в данной общеобразовательной организации, вне зависимости от места их проживания (приложение 3);

- проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация (приложение 4);

2.3.5.
Сведения, поступившие от участковых педиатров БУЗ ВО «Устюженская ЦРБ», о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства,   но   фактически   проживающих   на   территории   Устюженского муниципального района;


2.3.6.
Сведения, полученные в результате отработки участковыми
уполномоченными ОП МО МВД России «Бабаевский» закреплённых за ними
участков, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но
фактически проживающих на соответствующей территории.

2.4.
Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, осуществляя выбор получения образования в форме семейного
образования или самообразования, подают заявление в
общеобразовательную организацию об отчислении в связи с выбором получения образования вне образовательной организации (приложение 5).

О данном выборе родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся информируют управление образования путем подачи письменного уведомления с указанием формы получения образования (приложение 6).

2.5.
При выборе родителями (законными представителями)
несовершеннолетних обучающихся получения образования в форме семейного
образования или самообразования общеобразовательная организация в течение 7 дней направляет в управление образования информацию о выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся получения образования в форме семейного образования или самообразования (приложение 7). 

2.6. Управлением образования ведется регистрация и учет поступивших уведомлений в базе учета обучающихся, получающих общее образование в форме семейного образования, среднее общее образование в форме самообразования.

3. Организация учёта детей и форм получения образования, определённых 
родителями (законными представителями) детей
3.1. Общеобразовательные организации ежегодно в период с 05 по 15 сентября представляют в управление образования сведения об обучающихся по формам согласно приложениям 3 и 4 к настоящему Порядку в электронном виде и на бумажном носителе, заверенные подписью директора и печатью.
3.2. Общеобразовательные организации организуют учет детей, проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация и получающих образование в форме семейного образования и самообразования,.

3.3. Учет детей, получающих образование в форме семейного образования и самообразования, осуществляется систематически, исходя из сроков промежуточной и итоговой аттестации, определенных федеральным законодательством, локальными актами общеобразовательных организаций.
Сведения о детях, получающих образование в форме семейного образования, предоставляются общеобразовательными организациями в управление образования (по состоянию на 1 июня текущего года) (приложение 8).

3.4. Дошкольные образовательные организации, общеобразовательные организации ежегодно в срок до 11 января предоставляют в управление образования списки воспитанников по форме согласно приложению 1 и приложению 3 к настоящему Порядку.

3.5. По согласованию с управлением образования БУ СО ВО «КЦСОН «Гармония» Устюженского района, БУЗ ВО «Устюженская ЦРБ»,
 ОП МО МВД России «Бабаевский», администрации муниципальных образований района ежегодно, в период с 05 по 15 сентября, представляют в управление образования заверенные подписью руководителя учреждения (организации) и печатью учреждения (организации), сведения о детях по форме согласно приложению 9 к настоящему Порядку, в электронном виде и на бумажном носителе.

3.6.
Управлением образования создаются выверенные списки детей,
сформированные согласно представленным сведениям, поступившим из
источников, указанных в пунктах 2.3 и 2.4 раздела 2 настоящего Порядка.
3.7.
Выверенные списки детей, не приступивших к обучению, по форме,
согласно приложению 2 к настоящему Порядку ежегодно не позднее 5 октября
направляются управлением образования в общеобразовательные организации для принятия мер по обеспечению получения общего образования всеми детьми, проживающими на территории, за которой закреплена образовательная организация. 

4. Функции управления образования и образовательных организаций по организации выявления и учёта детей, имеющих право на получение общего образования проживающих на территории района, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей

4.1.
Управление образования:

4.1.1. Ведет учет детей, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных организациях;
4.1.2. Формирует банк данных о детях, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных организациях;
4.1.3. Ежегодно в срок до 10 января готовит проект постановления администрации района о закреплении образовательных организаций района за конкретными территориями района;
4.1.4.
Координирует работу подведомственных образовательных организаций по осуществлению списочного учета детей, подлежащих обучению в общеобразовательных организациях;

4.1.5.
Ежегодно в период с 15 по 30 сентября:

- осуществляет анализ полученной от органов и организаций, указанных в п. 2.1 раздела 2 настоящего Порядка, информации о детях, приступивших и не приступивших к обучению;


- формирует единый список детей, не приступивших к обучению.

4.1.6. Ежегодно в срок не позднее 5 октября направляет в общеобразовательные организации выверенные списки детей, не приступивших к обучению, по форме согласно приложению 9 к настоящему Порядку;
4.1.7. Принимает меры по устройству детей на обучение в общеобразовательные организации;
4.1.8.
В случае выявления семей, препятствующих получению своими
детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих свои
обязанности по воспитанию и обучению своих детей, направляет информацию в ОП МО МВД России «Бабаевский»по привлечению родителей (законных представителей) к ответственности;

4.1.9.
Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих
персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального
закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с последующими
изменениями).


4.2.
Образовательные организации:


4.2.1.
Организуют работу по обобщению информации о детях, подлежащих обучению и проживающих на территории, за которой закреплена соответствующая образовательная организация;

4.2.2.
Формируют списки детей, обучающихся по основной
образовательной программе дошкольного образования, и предоставляют в
управление образования информацию в соответствии с приложением 1 к
настоящему Порядку;

4.2.3.
Ежегодно в срок до 15 сентября направляют в управление образования списки обучающихся и информацию о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация, не приступивших к обучению в соответствующих общеобразовательных организациях, по форме согласно приложениям 3 и 9 к настоящему Порядку;
4.2.3.
После получения от управления образования выверенных списков
детей, не приступивших к обучению, принимают меры к организации их
обучения;

4.2.4.
Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих
персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с последующими изменениями);

4.2.5.
В течение учебного года проводят мониторинг детей, проживающих
(постоянно или временно) или пребывающих на территории, за которой закреплена образовательная организация, не приступивших к обучению, направляют
информацию согласно приложению 2 к настоящему Порядку в управление
образования.

4.2.6.
Информируют управление образования о принятых мерах по
организации обучения всех детей, проживающих (постоянно или временно) или
пребывающих на территории, за которой закреплена образовательная организация. 

Приложение 1 к Порядку 

СПИСОК

воспитанников МДОУ/МОУ «________________________________________»,

                                                                           наименование образовательной организации
обучающихся по образовательным программам дошкольного образования

	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Адрес проживания

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Приложение 2 к Порядку 
СПИСОК

воспитанников МДОУ/МОУ «________________________________________»,
                                                                         наименование образовательной организации
которым исполняется 6 лет 6 месяцев на 1 сентября ___________________ года,
                                                                                                                                   (указывается текущий год)
завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем учебном году

	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Адрес проживания
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Приложение 3 к Порядку 

СПИСОК

обучающихся муниципальной общеобразовательной организации района

«________________________________________________»

наименование муниципальной общеобразовательной организации

в ____________ учебном году по состоянию на 05 сентября __________ года

	Класс
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Адрес проживания

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Приложение 4 к Порядку 
ИНФОРМАЦИЯ

о детях, в возрасте от 6-лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация
 «________________________________________»,
наименование образовательной организации 

	Класс
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Адрес проживания
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5 к Порядку 
Директору ________________________________________


(наименование образовательной организации)
                                                                                    _____________________________________________

(Ф.И.О. директора)
                                                                  ________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего обучающегося)
проживающего по адресу:
                                                                                          ____________________________________________

конт. тел.: _____________________________________________


заявление

Прошу отчислить моего ребенка _____________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
_______________________________________________________________________________

(дата рождения полностью),

ранее освоившего образовательную программу 
__________ класса ____________
___________________________________________________________________________________________

(наименование муниципальной образовательной организации)

в связи с выбором получения общего образования вне образовательной организации в форме _____________________________________________________________________________________


(выбранная форма)
____________
_____________________   /_______________________ /


               дата
                                подпись                                               расшифровка Ф.И.О.
Мнение  ребенка  при  определении  формы получения образования учтено.
_____________              ___________     / _______________________ /

                       дата
                                   подпись                                расшифровка Ф.И.О.
Приложение 6 к Порядку 
Заместителю руководителя администрации 

Устюженского муниципального района  по 

социальным вопросам – 

начальнику управления образования
                                                                                                                                                                                         _____________________________________________________________________________________________

(Ф. .И.  .О. .)

                                          __________________________________________

                                                    __________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося,
проживающего по адресу: ______________________ 

                                                    __________________________________________ 

                                                    __________________________________________

конт. тел.:  __________________________________

уведомление.

В соответствии  с п. 5 ст. 63 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-Ф3                      «Об образовании в Российской Федерации»  информирую  Вас,  что мной, родителем  (законным представителем) несовершеннолетнего обучающегося  с "_____" _____________ 20____года для моего ребенка________________________ 

_________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)
________________________________________________________________


                                                                                  (дата рождения полностью),
ранее освоившего образовательную программу _______ класса ____________________,

___________________________________________________________________________

(наименование муниципальной образовательной организации)

выбрано получение образования в форме _______________________________________ 

__________________________________________________________________________
_____________                    _____________                  / ____________________________  /

                           дата
                                          подпись                                                                           расшифровка Ф.И.О.
Мнение ребенка при определении формы получения образования учтено.
________________              _______________        /_____________________  /

                                 дата     
                                                             подпись
                                             расшифровка Ф.И.О.
Приложение 7 к Порядку 
Заместителю руководителя администрации 

Устюженского муниципального района по 

социальным вопросам – 

начальнику управления образования
директора___________________________________
(наименование образовательной организации)
                                                                          _____________________________________________ 

                                                                         ______________________________________________

(Ф.И.О. директора)

информация.

В соответствии с п. 5 ст. 63 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» информирую Вас, что родителем (законным представителем) несовершеннолетнего  обучающегося ________________ 

______________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)
с "______" ______________ 20_____года для обучающегося ____________________ 

__________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

_________________________________________________________________ 

(дата рождения полностью)
:-

ранее освоившего образовательную программу _______ класса ___________________ 

___________________________________________________________________________
(наименование образовательной организации)
выбрано получение образования в форме ___________________________________

______________________________________________________________________


________________        ________________    / _________________________  /

                                           дата
                                                          подпись                                                                расшифровка Ф.И.О.  
Приложение 8 к Порядку 
Сведения о детях, получающих образование

в форме семейного образования

	
	№
	Класс
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Адрес проживания
	Форма обучения

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9 к Порядку 
ИНФОРМАЦИЯ
о детях, в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих на территории, 

за которой закреплена образовательная организация. 
«_____________________________________________»,
наименование образовательной организации

не приступивших к обучению, по состоянию на ________________________________

                                                               дата представления информации

	Класс
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Адрес проживания

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	











