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АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЮЖЕНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.12.2018 № 1052
         г. Устюжна

Об утверждении нормативных 
затрат на обеспечение функций 
администрации Устюженского 
муниципального района и подве-

домственных ей муниципальных 

казенных учреждений района
В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013                    № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с последующими изменениями), постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 «Об Общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения» (с последующими изменениями), Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Устюженского муниципального района, включая подведомственные казенные учреждения, утвержденными постановлением администрации Устюженского муниципального района от 19.06.2017 № 424, на основании статьи 35 Устава Устюженского муниципального района 

администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:

1.1. Нормативные затраты на обеспечение функций администрации Устюженского муниципального района (далее также – нормативные затраты) (приложение 1);
1.2. Нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Устюженского муниципального района» (приложение 2);

1.3. Нормативные затраты на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Центр бухгалтерского учета и отчетности» (приложение 3).
2. Руководителям администрации района, МКУ «МФЦ Устюженского района», МКУ «ЦБУиО» разместить утвержденные нормативные затраты в единой информационной системе в сфере закупок.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Информационный вестник Устюженского муниципального района» и разместить на официальном сайте Устюженского муниципального района.

Руководитель администрации  Устюженского

муниципального района                                                                        Е.А. Капралов
                                                              Приложение 1






           к постановлению администрации







           Устюженского муниципального района







            от 17.12.2018 № 1052
Нормативные затраты

на обеспечение функций администрации Устюженского муниципального района

К нормативным затратам на обеспечение функций администрации Устюженского муниципального района относятся:
1. Затраты на информационно-коммуникационные технологии:
- затраты на услуги связи;
- затраты на содержание имущества; 
- затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества;

- затраты на приобретение основных средств;
- затраты на приобретение материальных запасов.
2. Прочие затраты:

- затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

- затраты на коммунальные услуги;

- затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

- затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

- затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.
3. Затраты на дополнительное профессиональное образование работников.
I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

1. Затраты на услуги связи

1.1. Затраты на абонентскую плату за использование местной телефонной связи ([image: image2.wmf]аб

З

) определяются по формуле:
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– количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее – абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой (не более фактически сложившегося количества абонентских номеров за отчетный финансовый год);
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– ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации;
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– количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

Таблица 1

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на абонентскую плату
	Категория должностей
	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации),
с i-й абонентской платой, шт.
	Ежемесячная i-я абонентская плата в расчёте на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации, руб.
	Количество

месяцев

предоставления услуги с i-й

абонентской

платой

	Все группы должностей
	не более 19 единиц


	не более 815,74
	12


1.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: image7.wmf]пов

З

) определяются по формуле:
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– количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом (не более фактически сложившегося количества абонентских номеров за отчетный финансовый год);

[image: image11.wmf]g m
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– продолжительность местных телефонных соединений в месяц 
в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации по 
g-му тарифу;
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– цена минуты разговора при местных телефонных соединениях 
по g-му тарифу;
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– количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
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– количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, 
с i-м тарифом (не более фактически сложившегося количества абонентских номеров за отчетный финансовый год);
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– продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
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– цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
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– количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;

[image: image18.wmf]j 

мн

Q

– количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, 
с j-м тарифом (не более фактически сложившегося количества абонентских номеров за отчетный финансовый год);
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– продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
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– цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
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– количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.
Таблица 2

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений
	Категория должностей
	Количество абонентских номеров, шт.
	Цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях, руб.
	Количество месяцев

	Все группы должностей
	не более 19 единиц 
	Не более 10,19
	12


1.3. Затраты на информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров ([image: image22.wmf]и

З

) определяются по формуле:
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– количество каналов передачи данных сети «Интернет» 
с i-й пропускной способностью;

[image: image25.wmf]i 
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– месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» 
с i-й пропускной способностью;
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– количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью.

Таблица 3

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение услуг связи (на сеть Интернет)
	Количество каналов 
передачи данных сети 
Интернет с i-й пропускной способностью, шт.
	Месячная цена аренды канала
передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью с учётом необходимости резервирования каналов, руб.
	Количество месяцев

	1
	Не более 5000,00
	12


2. Затраты на содержание имущества
2.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт средств вычислительной техники ([image: image27.wmf]рвт

З

) определяются по формуле:
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Qi рвт - фактическое количество i-й вычислительной техники, но не более предельного количества i-й вычислительной техники;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю вычислительную технику в год.

Предельное количество i-й вычислительной техники ([image: image30.wmf]i 

рвт предел

Q

) определяется с округлением до целого по формулам:
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 - для закрытого контура обработки информации,

[image: image32.wmf]i
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 - для открытого контура обработки информации,

где Чоп - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17, 18, 20, 22 Общих правил определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 (с последующими изменениями).
Таблица 4

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники
	Фактическое количество

i-й вычислительной техники, но не более предельного

количества i-й вычислительной техники
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического 

ремонта в расчёте на 1 i-ю вычислительную технику в год
	Расчетная численность основных работников, чел.

Чоп
	Сумма затрат  на единицу, 

руб.
	Количество месяцев

	28
	в соответствии с расценками
	40
	не более 15000,00
	12


2.2. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств. копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image33.wmf]рпм

З

) определяются по формуле:
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[image: image35.wmf]i 
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

[image: image36.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год.

Таблица 5
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	количество i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в соответствии с нормативами органов местного самоуправления, шт.
	цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год, руб.
	сумма затрат  на единицу, 

руб.
	количество месяцев

	18
	в соответствии с расценками
	не более 3000,00
	12


Таблица 6

	Услуги по заправке картриджей
	Услуги по заправке копировального аппарата
	Сумма затрат, руб.

	Количество, шт.
	стоимость одной услуги, руб.
	Количество, шт.
	12
	

	60
	350,0
	5
	Количество месяцев
	не более 60000,00


3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества
3.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: image37.wmf]сип

З

) определяются по формуле:
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Pg ипо - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденным в регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;

Pj пнл - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем;

Pi пил - цена приобретения исключительных лицензий на использование программного обеспечения;

Pа дсппо - цена доработки существующего прикладного программного обеспечения.
Таблица 7

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения
	Наименование
	Количество, шт. 
	Цена сопровождения программного обеспечения, руб.
	Сумма затрат, руб.

	Справочно-правовая система (сетевая)
	1
	не более 65000,00
	65000,00

	Сопровождение инфор-мационных систем бухгалтерского учета 
	1
	не более 30000,00
	30000,00

	Сопровождение ИС «Элпрос»
	
	Не более 10000
	10000,00


3.2. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации ([image: image39.wmf]оби

З

), определяются по формуле:
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– затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;
[image: image42.wmf]нп
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– затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.
Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий ([image: image43.wmf]ат

З

) определяются по формуле:


[image: image44.wmf]nm
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=´´

åå

,

где [image: image45.wmf]i 

об

Q

– количество аттестуемых i-х объектов (помещений);

[image: image46.wmf]i 

об

P

– цена проведения аттестации одного i-го объекта (помещения);

[image: image47.wmf]j 

ус

Q

– количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;

[image: image48.wmf]j 

ус

P

– цена проведения проверки одной единицы j-го оборудования (устройства).

Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: image49.wmf]нп

З

) определяются по формуле:

[image: image50.wmf]n
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,

где [image: image51.wmf]i 

нп

Q

– количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;

[image: image52.wmf]i 

нп

P

– цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации.

Таблица 8
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение услуг, связанных с обеспечением безопасности информации, приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации
	Наименование
	Количество
	Цена приобретения за единицу, руб.
	Сумма затрат, руб.

	Простые (неисключительные) лицензии на использование программного обеспечения по защите информации
	не более фактического количества АРМ
	цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование программного обеспечения по защите информации не более 15000
	не более 15000,00

	Проведение аттестации объекта (помещения)
	количество аттестуемых объектов (помещений) определяется по фактическим данным, с учетом установленных законодательством Российской Федерации сроков по аттестации не реже одного раза в три года и по контролю эффективности применения средств защиты на объектах информатизации не реже одного раза в год
	цена проведения аттестации объекта(помещения) не более 70000
	не более 70000,00

	Проведение проверки единицы оборудования (устройства)
	количество единиц оборудования (устройств), требующих проверки, определяется исходя из фактического количества планируемого к приобретению подлежащего проверке оборудования, согласно действующему законодательству
	цена проведения проверки 1 единицы оборудования (устройства) не более 30000
	не более 30000,00

	Сертификат ЭЦП
	4
	 не более 2000,00
	не более 8000,00


4. Затраты на приобретение основных средств
4.1. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image53.wmf]пм

З

) определяются по формуле:

[image: image54.wmf]n
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×P

å

,где:
Qi пм - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами местного самоуправления;

[image: image55.wmf]i 

пм

P

 - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.
Таблица 9
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	№

п/п
	Наименование 
оборудования
	Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов, флеш-карт

(оргтехника), шт.
	Цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата, флеш-карты

(оргтехники), руб.

	1
	Принтер 
	4
	10000,00

	2
	Многофункцио​нальное устройство
	2
	25000,00

	3
	Источник бесперебойного питания
	20
	3000,00

	4
	Носитель информации (флеш-карта)
	15
	650,00


4.2. Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: image56.wmf]обин

З

) определяются по формуле:

                                        [image: image57.wmf]n
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,

где [image: image58.wmf]i 
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Q

– планируемое к приобретению количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

[image: image59.wmf]i 

обин

P

– цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации.
Таблица 10

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации

	№ п/п
	Наименование
	Количество на учреждение, шт.
	Цена единицы приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации, руб.
	Сумма затрат, руб.

	1
	Антивирусная программа  
	1
	1500,00
	1500,00


5. Затраты на приобретение материальных запасов
5.1. Затраты на приобретение мониторов ([image: image60.wmf]мон

З

) определяются по формуле:

[image: image61.wmf]n
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,

где [image: image62.wmf]i 

мон

Q

– планируемое к приобретению количество мониторов для 
i-й должности;

[image: image63.wmf]i 

мон

P

– цена одного монитора для i-й должности.

Таблица 11

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мониторов
	№ п/п
	Наименование
	Количество мониторов, шт.
	Цена одного монитора, руб.

	1
	Монитор
	10
	не более 10000,00


5.2. Затраты на приобретение системных блоков ([image: image64.wmf]сб

З

) определяются по формуле:

[image: image65.wmf]n
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,

где [image: image66.wmf]i 
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Q

– планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;

[image: image67.wmf]i 

сб

P

– цена одного i-го системного блока.

Таблица 12

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение системных блоков
	№ п/п
	Наименование
	Количество системных блоков, шт.
	Цена одного системного блока, руб.

	1
	Системный блок
	8
	не более 30000,00


5.3. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники ([image: image68.wmf]двт

З

) определяются по формуле:

[image: image69.wmf]n
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, где:

[image: image70.wmf]i 
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Q

 - количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

[image: image71.wmf]i 

двт

P

 - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.

Таблица 13

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение других запасных частей для вычислительной техники
	№

п/п
	Наименование
	Количество i-х запасных частей для вычислительной техники, шт.
	Цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники, руб.

	1
	Клавиатура
	10
	400,00

	2
	Мышь
	10
	400,00

	3
	Батарейка CR2032
	40
	40,00


5.4. Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации ([image: image72.wmf]мн

З

) определяются по формуле:

[image: image73.wmf]n
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,

где [image: image74.wmf]i 
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Q

– планируемое к приобретению количество i-го носителя информации в соответствии с нормативами муниципальных органов;

[image: image75.wmf]i 

мн

P

– цена одной единицы i-го носителя информации в соответствии с нормативами муниципальных органов.
Таблица 14

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации

	№

п/п
	Наименование 
оборудования
	Количество флеш-карт, шт.
	Цена 1 i-го типа флеш- карты,
руб.

	1
	Носитель информации (флеш-карта)
	15
	650,00


5.5. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image76.wmf]дсо

З

) определяются по формуле:

[image: image77.wmf]дсормзп

ЗЗ + З

=

,

где [image: image78.wmf]рм

З

– затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

[image: image79.wmf]зп

З

– затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).

5.5.1. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)        ([image: image80.wmf]рм

З

) определяются по формуле:

[image: image81.wmf]n
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,

где [image: image82.wmf]i 
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Q

– фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа в соответствии 
с нормативами муниципальных органов;

[image: image83.wmf]i 

рм

N

– норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов;

[image: image84.wmf]i 

рм

Р

– цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов.
Таблица 15
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	№ п/п
	Наименование
	Количество расходных 

материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной 

оргтехники
	Цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, 

копировальных аппаратов и иной оргтехники, руб.

	1
	Тонер-картридж
	20
	10000,00


5.6. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image85.wmf]зп

З

) определяются по формуле:


[image: image86.wmf]n
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где [image: image87.wmf]i 
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Q

– планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

[image: image88.wmf]i 

зп

Р

– цена одной единицы i-й запасной части.

Таблица 16

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Наименование
	Количество единиц 
	Расходы на услуги в год на единицу, руб.

	принтеры, многофункциональные устройства и копировальные аппараты (оргтехника)
	28
	не более 4000,00

	заправка и восстановление картриджей
	30
	не более 1500,00


II. Прочие затраты
7. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

7.1. Затраты на услуги связи ([image: image89.wmf]ахз

усв

З

) определяются по формуле:

[image: image90.wmf]ахз

усвпcc

ЗЗ + З

=

, где:

[image: image91.wmf]п

З

 - затраты на оплату услуг почтовой связи;

[image: image92.wmf]cc

З

 - затраты на оплату услуг специальной связи.

7.1.1. Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image93.wmf]п

З

) определяются по формуле:

[image: image94.wmf]n
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, где:

[image: image95.wmf]i 
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Q

 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

[image: image96.wmf]i 

п

Р

 - цена 1 i-го почтового отправления.

Таблица 17

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг почтовой связи
	№ 
п/п
	Планируемое количество, шт. 
	Цена одного отправления, руб.
	Сумма затрат на год, руб.

	1
	почтовых отправлений не более 60 в месяц
	не более 60,00
	не более 43200,00

	2
	отправлений спецсвязи не более 2 в месяц
	не  более 2200,00
	не более 55000,00


8. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями

8.1. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями ([image: image97.wmf]кр

З

), определяются по формуле:

[image: image98.wmf]крпроезднайм

ЗЗ + З

=

, где:

[image: image99.wmf]проезд

З

 - затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;

[image: image100.wmf]найм

З

 - затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования.

8.1.1. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно ([image: image101.wmf]проезд

З

) определяются по формуле:

[image: image102.wmf]n
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, где:

[image: image103.wmf]i 
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Q

 - количество командированных работников по i-му направлению командирования;

[image: image104.wmf]i 

проезд

P

 - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом требований нормативных актов органов местного самоуправления.

Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации Устюженского муниципального района.
8.1.2. Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования ([image: image105.wmf]найм

З

) определяются по формуле:

[image: image106.wmf]n
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, где:
[image: image107.wmf]i 

найм

Q

 - количество командированных работников по i-му направлению командирования;

[image: image108.wmf]i 

найм

P

 - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом требований с учетом требований нормативных актов органов местного самоуправления

[image: image109.wmf]i 

найм

N

 - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

Затраты по договору на наем жилого помещения на период командирования осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации Устюженского муниципального района.

9.Затраты на коммунальные услуги

9.1. Затраты на коммунальные услуги ([image: image110.wmf]ком

З

) определяются по формуле:

Зком = Зэс + Зтс + Згв + Зхв, где: 

[image: image111.wmf]эс

З

 - затраты на электроснабжение;

[image: image112.wmf]тс

З

 - затраты на теплоснабжение;

[image: image113.wmf]гв

З

 - затраты на горячее водоснабжение;

[image: image114.wmf]хв

З

 - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

9.1.1. Затраты на электроснабжение ([image: image115.wmf]эс

З

) определяются по формуле:

[image: image116.wmf]n
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,

где [image: image117.wmf]i 

эс

Т

– i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

[image: image118.wmf]i 

эс

П

– расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа).
Таблица 18

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на электроснабжение
	№ п/п
	Наименование
	Ед. измер.
	Кол-во
	Цена услуги, руб.
	Количество месяцев
	Сумма затрат, руб.

	1
	Поставка электрической  энергии
	тыс.кВт/ч
	0,5
	Не более 8000,00
	12
	не более 48000,00


9.1.2. Затраты на теплоснабжение ( Зтс) определяются по формуле:

Зтс  = Птопл * Ттс,  где:

Птопл- расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и

сооружений, определяемая с учетом утвержденных лимитов потребления;

Ттс - регулируемый тариф на теплоснабжение.
Таблица 19

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на теплоснабжение
	№    п/п
	Наименование
	Регулируемый тариф на теплоснабжение, руб. (Ттс)
	Расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений (Птопл), Гкал
	Сумма затрат, руб.

	1
	Поставка теплой энергии
	не более 2 173,73 руб.  за 1 Гкал
	не более 95,36 Гкал (11,92 Гкал*8мес)
	не более 207287,00


9.1.3. Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение ( Зхв) определяются по формуле:

[image: image119.wmf]хвхвхввово
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, где:
Пхв  - расчетная потребность в холодном водоснабжении;

Тхв  - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;

Пво - расчетная потребность в водоотведении;

Тво- регулируемый тариф на водоотведение.
Таблица 20

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на холодное водоснабжение и водоотведение
	Наименование
	Расчетная потребность в холодном водоснабжении,

пхв
	Регулируемый тариф на холодное водоснабже-ние,

руб. (Тхв)

	Расчетная потребность водоотведении, 

Пво
	Регулируемый тариф на водоотведе-ние, руб. (тво)

	Сумма затрат,  руб.

	Холодное
	не более 10 м3
	не более 25,52
	-
	-
	не более 500,00

	водоснабжение
	
	
	
	
	

	Водоотведение
	-
	-
	не более 10 м3
	не более 42,16
	не более 500,00


10. Затраты на содержание имущества,

не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

10.1. Затраты на содержание и техническое обслуживание помещений (Зсп) определяются по формуле:

Зсп = Зос + Зтр + Зэз + Заутп + Зтбо + Звнсв+ Звнсп + Зитп + Заэз,  где

Зос - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;

Зтр - затраты на проведение текущего ремонта помещения;

Зэз - затраты на содержание прилегающей территории;

Заутп - затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения;

Зтбо - затраты на вывоз твёрдых коммунальных отходов;

Звнсв - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;

Звнсп - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения;

Зитп - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону;

Заэз - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения).

Такие затраты не подлежат отдельному расчёту, если они включены в общую стоимость комплексных услуг управляющей компании.

10.1.1. Затраты на закупку услуг управляющей компании (Зук) определяются по формуле:
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Qi ук - объём i-й услуги управляющей компании;

Pi ук - цена i-й услуги управляющей компании в месяц;

Ni ук - планируемое количество месяцев использования i-й услуги управляющей компании.
Таблица 21
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на закупку услуг управляющей компании

	Наименование

объекта
	объём i-й услуги управляю-щей компании, Qi ук  
	цена i-й услуги управляющей компании в месяц, руб.

Pi ук
	планируемое количество месяцев использования i-й услуги управляющей компании, 

Ni ук
	Сумма затрат,  руб.

	Помещение архивного отдела (г. Устюжна, ул. Строителей, д. 16)
	2779,58
	не более 2779,58
	12
	не более 33354,96


10.1.2. Затраты на вывоз твердых коммунальных отходов ([image: image121.wmf]тбо

З

)
определяются по формуле:
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, где:
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 - количество куб. метров твердых коммунальных отходов в год;

[image: image124.wmf]тбо

Р

 - цена вывоза 1 куб. метра твердых коммунальных отходов.

Таблица 22
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на вывоз твердых коммунальных отходов

	количество куб. метров твердых коммунальных отходов в год , [image: image125.wmf]тбо

Q


	цена вывоза 1 куб. метра твердых коммунальных отходов, руб.

[image: image126.wmf]тбо
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	планируемое количество месяцев использования услуги 
	Сумма затрат,  руб.

	45
	Не более 600,00
	12
	не более 27000,00


10.1.3. Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств (Зтортс) определяются по формуле:
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,где:

Qтортс - количество i-го транспортного средства;

Pтортс - стоимость технического обслуживания и ремонта i-го транспортного средства, которая определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года

Таблица 23
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств
	количество i-го транспортного средства, Qтортс
	стоимость технического обслуживания и ремонта i-го транспортного средства, руб.

Pтортс
	Сумма затрат,  руб.

	3
	15000,00
	не более 45000,00


11. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

11.1. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий ([image: image128.wmf]т

З

), определяются по формуле:
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[image: image130.wmf]ж
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 - затраты на приобретение спецжурналов;

[image: image131.wmf]иу

З

 - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.

11.1.1. Затраты на приобретение спецжурналов и бланков строгой отчетности (Зжбо) определяются по формуле:
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, где:
Qi ж - количество приобретаемых i-х спецжурналов;

Pi ж - цена 1 i-го спецжурнала;

Qбо - количество приобретаемых бланков строгой отчетности;

Pбо - цена 1 бланка строгой отчетности.

Таблица 24

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение спецжурналов
	№
 п/п
	Наименование 
	Кол-во, шт.
	Цена одного i-го спецжурнала, руб.
	Сумма затрат на год, руб.

	1


	Учетные журналы по спецсвязи
	6
	не более 500,00
	3000,00


11.2. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ([image: image133.wmf]иу

З

), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

Таблица 25

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение информационных услуг
	№

 п/п
	Наименование 
	Кол-во подписокв год
	Цена одной подписки, руб.
	Сумма затрат на год, руб.

	1


	Районная  газета «Вперёд»
	2
	не более 500,00
	не более 1000,00 


11.3. Затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств ([image: image134.wmf]осм

З

) определяются по формуле:
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, где:
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 - количество водителей;

[image: image137.wmf]вод

Р

 - цена проведения 1 предрейсового и послерейсового осмотра;

[image: image138.wmf]вод
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 - количество рабочих дней в году;

1,2 - поправочный коэффициент, учитывающий неявки на работу по причинам, установленным трудовым законодательством Российской Федерации (отпуск, больничный лист).

Таблица 26

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств

	№

 п/п
	количество водителей, чел.
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	цена проведения 1 предрейсового и послерейсового осмотра, руб.
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	количество рабочих дней в году, дней
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	Сумма затрат на год, руб.

	1


	2
	не более 50
	не более 247
	не более 20584,00 


11.4. Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году

Таблица 27

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг вневедомственной охраны

	количество обслуживаемых помещений, шт.
	цена обслуживания 1 i-го помещения в месяц (фактическая отчетного финансового года), руб.


	планируемое количество месяцев использования услуги 
	Сумма затрат,  руб.

	1
	не более 2000,00
	12
	не более 24000,00


11.5. Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств ([image: image142.wmf]осаго

З

) определяются в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, установленными указанием Центрального банка Российской Федерации от 19.09.2014 № 3384-У «О предельных размерах базовых ставок страховых тарифов и коэффициентах страховых тарифов, требованиях к структуре страховых тарифов, а также порядке их применения страховщиками при определении страховой премии по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств», по формуле:
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где:

[image: image144.wmf]i

ТБ

 - предельный размер базовой ставки страхового тарифа по i-му транспортному средству;

[image: image145.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от территории преимущественного использования i-го транспортного средства;

[image: image146.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия или отсутствия страховых возмещений при наступлении страховых случаев, произошедших в период действия предыдущих договоров обязательного страхования по i-му транспортному средству;

[image: image147.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия сведений о количестве лиц, допущенных к управлению i-м транспортным средством;
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от технических характеристик i-го транспортного средства;
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от периода использования i-го транспортного средства;
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия нарушений, предусмотренных пунктом 3 статьи 9 Федерального закона "Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств";
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия в договоре обязательного страхования условия, предусматривающего возможность управления i-м транспортным средством с прицепом к нему.

Таблица 28

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

оплату услуг по  обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств
	№

п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество в год, шт.
	Стоимость за 1 полис, руб.

	1
	Обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств
	тариф
	Не более 3
	Не более 7000


12. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные

к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

12.1. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии (Зос), определяются по формуле:

Зос = Зам + Змеб , где:

Зам - затраты на приобретение транспортных средств;

Змеб - затраты на приобретение мебели;

12.1.1. Затраты на приобретение транспортных средств ([image: image152.wmf]ам

З

) определяются по формуле:
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 - количество i-х транспортных средств в соответствии с нормативами органов местного самоуправления с учетом нормативов обеспечения функций органов местного самоуправления, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением к настоящей Методике;

[image: image155.wmf]i 
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 - цена приобретения i-го транспортного средства в соответствии с нормативами органов местного самоуправления с учетом нормативов обеспечения функций органов местного самоуправления, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением к настоящей Методике.

12.1.2. Затраты на приобретение мебели (Змеб) определяются по формуле:

Змеб = 
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х Piм , где:

Qiм- количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

Piм- цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.
Таблица 29
	Категория

должностей
	Наименование предмета мебели
	Планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели, ед.
	Цена i-го предмета мебели, руб., (Pj ПМеб)
	Сумма затрат, руб.

	Все работники
	Шкаф
	1
	не более 14500
	не более 14500,00

	Все работники
	Стул офисный
	5
	не более  500
	 не более 2500,00

	Все работники
	Кресло офисное
	3
	не более  2500
	не более 7500,00


 Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мебели 
13. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

13.1. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image157.wmf]ахз

мз

З

), определяются по формуле:
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[image: image159.wmf]бл
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 - затраты на приобретение бланочной и иной типографской продукции;

[image: image160.wmf]канц

З

 - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

[image: image161.wmf]хп
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 - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

[image: image162.wmf]гсм
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 - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;

[image: image163.wmf]зпа

З

 - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;

Змзго - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.
13.1.1. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image164.wmf]канц

З

) определяются по формуле:
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– количество i-го предмета канцелярских принадлежностей 
в соответствии с нормативами муниципальных органов в расчете на основного работника;

[image: image167.wmf]оп

Ч

– расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии  с пунктами 17, 18, 20 и 20 Общих правил определения нормативных затрат;
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– цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Таблица 30
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение канцелярских принадлежностей
	№

п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
i-го предмета канцелярских принадлежно-стей
	Расчётная
численность основных
работников
	Цена i-го предмета канцелярских принадлежностей, руб.
	Сумма затрат, руб.

	1
	Антистеплер
	шт.
	не более 1
	не более 41
	не более 30,00
	не более 1230,00

	2
	Блокнот на спирали A5
	шт.
	не более 1
	не более 41
	не более 60,00
	не более 2460,00

	3
	Блок для заметок сменный
	шт.
	не более 1
	не более 41
	не более 70,00
	не более 2870,00

	4
	Дырокол на 40 л.
	шт.
	не более 1
	не более 15
	не более 300,00
	не более 4500,00

	5
	Зажимы канцелярские 51
	уп.
	не более 1
	не более 15
	не более 120,00
	не более 1800,00

	6
	Закладки 4 цвета
	уп.
	не более 1
	не более 15
	не более 40,00
	не более 600,00

	7
	Карандаш чернографитовый (с ластиком)
	шт.
	не более 2
	не более 41
	не более 30,00
	не более 1230,00

	8
	Клей-карандаш 
	шт.
	не более 1
	не более 41
	не более 70,00
	не более 2870,00

	9
	Клей ПВА 
	шт.
	не более 1
	не более 15
	не более 50,00
	не более 750,00

	10
	Корректирующая жидкость 
	шт.
	не более 1
	не более 41
	не более 50,00
	не более 2050,00

	11
	Ластик 
	шт.
	не более 1
	не более 41
	не более 10,00
	не более 410,00

	12
	Линейка
	шт.
	не более 1
	не более 41
	не более 15,00
	не более 615,00

	13
	Текстовыделители 
	шт.
	не более 1
	не более 41
	не более 20,00
	не более 820,00

	14
	Ножницы канцелярские
	шт.
	не более 1
	не более 41
	не более 130,00
	не более 5330,00

	15
	Папка с арочным механизмом, 50 мм
	шт.
	не более 2
	не более 15
	не более 110,00
	не более 3300,00

	16
	Папка с арочным механизмом, 80 мм
	шт.
	не более 2
	не более 15
	не более 120,00
	не более 3600,00

	17
	Папка-скоросшиватель «Дело» (картон)
	шт.
	не более 30
	не более 15
	не более 10,00
	не более 4500,00

	18
	Ручка шариковая
	шт.
	не более 2
	не более 41
	не более 35,00
	не более 2870,00

	19
	Ручка гелевая (цвет черный)
	шт.
	не более 1
	не более 10
	не более 35,00
	не более 2870,00

	20
	Степлер 
	шт.
	не более 1
	не более 41
	не более 150,00
	не более 6150,00

	21
	Скобы для степлера 
	шт.
	не более 4
	не более 41
	не более 25,00
	не более 4100,00

	22
	Скотч 
	шт.
	не более 1
	не более 5
	не более 40,00
	не более 200,00

	23
	Скрепки 25 мм (никелированные)
	уп.
	не более 1
	не более 41
	не более 60,00
	не более 2460,00

	24
	Скрепки 50 мм (никелированные)
	уп.
	не более 1
	не более 10
	не более 80,00
	не более 2460,00

	25
	Стержни для шариковых ручек
	шт.
	не более 5
	не более 41
	не более 8,00
	не более 1640,00

	26
	Точилка для карандашей
	шт.
	не более 1
	не более 15
	не более 40,00
	не более 600,00

	37
	Бумага A4
	пачка
	не более 15
	не более 30
	не более 250,00
	не более 112500,00

	38
	Книга учета 96л.
	шт.
	не более 5
	не более 15
	не более 100,00
	не более

7500,0

	39
	Файл


	пачка
	не более 1
	не более 15
	не более 200,00
	не более 3000,00

	40
	Тетрадь общая 48л.
	шт.
	не более 5
	не более 15
	не более 60,00
	не более 4500,00


13.1.2. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image169.wmf]хп

З

) определяются по формуле:
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– цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов;
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– количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами муниципальных органов.

Таблица 31
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей
	№ п/п 
	Наименование
	Ед. измер.
	 Кол-во в год
	Максим. цена, руб. 
	Сумма затрат, руб.

	1
	Средство для посуды 1л
	шт.
	3
	100,00
	300,00

	2
	Моющее средство для пола 5л
	шт.
	4
	220,00
	880,00

	3
	Перчатки резиновые
	шт
	12
	50,00
	600,00

	4
	Пакеты для мусора 120л (10шт)
	шт
	20
	85,00
	170,00

	5
	Пакеты для мусора 60л (30шт)
	шт.
	7
	50,00
	350,00

	6
	Жидкое мыло 5л
	шт.
	2
	200,00
	400,00

	7
	Перчатки ХБ трикотажные 
	шт.
	12
	35,00
	420,00

	8
	Средство для стекол и зеркал 500гр
	шт.
	1
	100,00
	100,00

	9
	Тряпка для пола
	шт.
	20
	60,00
	1200,00

	10
	Салфетка для уборки
	шт.
	10
	55,00
	550,00

	11
	Губка 10шт набор
	шт.
	2
	70,00
	140,00

	12
	Швабра 
	шт.
	3
	500,00
	1500,00

	13
	Лампа люминесцентная
	шт.
	20
	50,0
	1000,00

	14
	Светильники потолочные
	шт.
	10
	600,00
	6000,00

	15
	Туалетная бумага
	шт.
	30
	10,0
	300,00

	16
	Освежитель воздуха
	шт.
	5
	70,0
	350,00

	17
	Саморезы
	шт.
	500
	0,50
	250,00

	18
	Кабель электрический
	м
	30
	70,0
	2100,00

	19
	Ведро пластиковое
	шт.
	5
	100,0
	500,00

	20
	Изолента
	шт.
	5
	130,0
	650,0

	21
	Веник Сорго
	шт.
	10
	150,00
	1500,00

	22
	Лопаты 
	шт.
	2
	700,00
	1400,00

	23
	Корзина для бумаг
	шт.
	10
	150,00
	1500,00

	25
	Халат рабочий
	шт.
	5
	500,00
	2500,00

	26
	Замки врезные
	шт.
	3
	2500,00
	7500,00

	27
	Смеситель
	шт.
	3
	2500,00
	7500,00

	28
	Унитаз
	шт.
	3
	4500,00
	13500,00

	29
	Радиаторы отопления
	шт.
	3
	    5000,00
	15000,00

	30
	Губки для посуды
	шт.
	20
	10,00
	200,00

	31
	Совок
	шт.
	5
	150,00
	750,00

	32
	Средство дезинфицирующее
	шт.
	20
	150,00
	3000,00

	33
	Лакокрасочные материалы (эмаль)
	шт.
	20
	1000,00
	20000


13.1.3. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов ([image: image173.wmf]гсм

З

) определяются по формуле:
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 - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", предусмотренным приложением к распоряжению Министерства транспорта Российской Федерации от 14 марта 2008 г. № АМ-23-р;
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 - цена 1 литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;
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 - километраж использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.

Таблица 32
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение горюче-смазочных материалов
	№ п/п
	Наименование
	Цена за 1 литр ГСМ, руб.
	Километраж, км
	Количество транспортных средств

	1
	Бензин АИ-92, 
АИ-95
	не более 50,0
	не более 45000
	не более 3


Таблица 33
	№ п/п
	Наименование
	Цена за 1 литр ГСМ, руб.
	Общий расход ГСМ за год, литр
	Количество транспортных средств

	1
	Масло моторное
	Не более 800 
	Не более 1600 
	Не более 3

	2
	Масло трансмиссионное 
	Не более

800 
	Не более 1200 
	Не более 3

	3
	Масло гидравлическое
	Не более

800 
	Не более 1200 
	Не более 3

	4
	Масло специальное
	Не более

800 
	Не более 1200 
	Не более 3


Таблица 34
	№ п/п
	Наименование
	Количество транспортных средств, шт.
	Количество, 
	Цена за 1 литр/ кг/бут., руб.

	1
	Тормозная жидкость
	1
	не более 3 л
	не более 500

	2
	Охлаждающая жидкость (тосол, антифриз)
	1
	не более 5л
	не более 500

	3
	Смазка универсальная
	1
	не более 1 кг
	не более 400,00

	4
	Омыватель для стекол в бутылках 5 л.
	1
	не более 15 бут.
	не более 250,00


13.1.4. Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций органов местного самоуправления, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением 1 к настоящей Методике.

Таблица 34
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на

приобретение запасных частей для транспортных средств
	№
п/п
	Наименование
	Количество транспортных средств, шт.
	Количество запчастей, шт.
	Цена за 1 штуку, (не более руб.)

	1
	Фильтр масляный
	1
	не более 3
	500

	2
	Фильтр воздушный
	1
	не более 3
	500

	3
	Свечи
	1
	не более 8
	200

	4
	Датчик расхода воздуха
	1
	не более 1
	 4000

	5
	Глушитель 
	1
	не более 1
	2000

	6
	Ремень генератора
	1
	не более 1
	300

	7
	Щеткодержатель 
	1
	не более 2
	300

	8
	Стартер 
	1
	не более 1
	4000

	9
	Помпа двигателя
	1
	не более 1
	1200

	10
	Лампы 
	1
	не более 3
	200

	11
	Ремень ГРМ
	1
	не более 1
	 600

	12
	Подшипник ступицы передний
	1
	не более 1
	700


III. Затраты на дополнительное профессиональное образование

14.1. Затраты на дополнительное профессиональное образование работников включают в себя затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации, а также иные затраты, связанные с обеспечением дополнительного профессионального образования в соответствии с нормативными правовыми актами о муниципальной гражданской службе и законодательством Российской Федерации об образовании.

14.2. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

14.3. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: image178.wmf]дпо

З

) определяются по формуле:
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– количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
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– цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

Таблица 35
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на

приобретение дополнительных образовательных услуг 
	Наименование
	Ед. 

изм.
	Количество направляемых сотрудников 
	Цена услуги на 1 сотрудника, руб.

	образовательные услуги по профессиональной переподготовке и повышению квалификации
	человек
	не более 

5 
	Не более 15000 


Количество работников, направляемых на дополнительное профессиональное образование, определяется в соответствии с планом обучения на очередной финансовый год, но не более 50% работников

                                                                                    Приложение 2

                                                                   к постановлению администрации

                                                                     Устюженского муниципального района

                                                                   от 17.12.2018 № 1052 

Нормативные затраты 

на обеспечение функций муниципального казенного учреждения

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Устюженского муниципального района»

К нормативным затратам на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Устюженского муниципального района» относятся:

1. Затраты на информационно-коммуникационные технологии:

- затраты на услуги связи;

- затраты на содержание имущества;

- затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества;

- затраты на приобретение основных средств;

- затраты на приобретение материальных запасов.

2. Прочие затраты:

- затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

- затраты на коммунальные услуги;

- затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями;

- затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

- затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

- затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

- затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

1. Затраты на услуги связи

1.1. Затраты на абонентскую плату за использование местной телефонной связи ([image: image182.wmf]аб

З

) определяются по формуле:
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аб

Q

 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;

[image: image185.wmf]i 

аб

H

 - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;

[image: image186.wmf]i 

аб

N

 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

Таблица 1
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на абонентскую плату

	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации([image: image187.wmf]i 

аб

Q

), шт
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации([image: image188.wmf]i 

аб

H

),

руб.
	Количество месяцев предоставления услуги ([image: image189.wmf]i 

аб

N

)

	2
	не более 815,74 
	12


1.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений (Зпов) определяются по формуле:
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Qgм - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

Sgм - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

Pgм - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по                  g-му тарифу;

Ngм - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;

Qi мг - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;

Si мг - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;

Pi мг - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;

Ni мг - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;

Qj мн - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;

Sj мн - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;

Pj мн - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;

Nj мн - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.

Данная формула используется только при заключении прямого абонентского договора с оператором связи.

Таблица 2
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на повременную оплату местных, междугородних телефонных соединений
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений ([image: image191.wmf]g 

м

Q

)
	Цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях ([image: image192.wmf]g m

P

), руб.
	Количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи ([image: image193.wmf]g m

N

)

	2
	не более 10,19
	12


1.3. Затраты на оплату услуг подвижной связи ([image: image194.wmf]сот

З

) определяются по формуле:

[image: image195.wmf]:

где

,

N

Р

Q

З

сот

 

i

n

1

i

сот

 

i

сот

 

i

сот

´

´

=

å

=


Qi сот - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности;

[image: image196.wmf]i 

сот

P

 - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

[image: image197.wmf]i 

сот

N

 - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по               i-й должности.

Таблица 3

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на оплату услуг подвижной связи

	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи ([image: image198.wmf]i 

сот

Q

)*
	Ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции

 ([image: image199.wmf]i 

сот

P

), руб.
	Количество месяцев предоставления услуги подвижной связи ([image: image200.wmf]i 

сот

N

)

	1
	не более  400
	12


1.4. Затраты на информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» (далее – сеть «Интернет») и услуги интернет-провайдеров ([image: image201.wmf]и

З

) определяются по формуле:
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[image: image203.wmf]i 

и

Q

 - количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;

[image: image204.wmf]i 

и

P

 - месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;

[image: image205.wmf]i 

и

N

 - количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью.

Таблица 4

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров 

	Вид связи
	Количество

каналов передачи данных ([image: image206.wmf]i 

и

Q

)*
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет», руб. ([image: image207.wmf]i 

и

P

)*
	Количество месяцев аренды канала ([image: image208.wmf]i 

и

N

)

	Предоставление доступа к сети «Интернет» 

ПАО «Мегафон»
	1
	не более 1 500
	12

	Предоставление доступа к сети «Интернет»

 ПАО «Ростелеком»
	1
	не более 1 850
	12


2. Затраты на содержание имущества

2.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оргтехники ([image: image209.wmf]рвт

З

) определяются по формуле:
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Qi рвт - фактическое количество i-й оргтехники, но не более предельного количества i-й оргтехники;

[image: image211.wmf]i 

рвт

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю единицу в год.

Предельное количество i-й оргтехники ([image: image212.wmf]i 

рвт предел

Q

) определяется с округлением до целого по формулам:

Таблица 5

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на ремонт оргтехники
	Тип 
	Фактическое количество ([image: image213.wmf]i 

рвт

Q

)
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на одну единицу, руб. ([image: image214.wmf]i 

рвт

P

)

	Ноутбук
	не более 2 единицы на учреждение
	не более 5 000

	Монитор
	не более 10 единиц на учреждение
	не более 3 000

	Системный блок
	не более 10 единиц на учреждение
	не более 5 000


2.2. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания ([image: image215.wmf]сбп

З

) определяются по формуле:
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[image: image217.wmf]i 

сбп

Q

 - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;

[image: image218.wmf]i 

сбп

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год.

Таблица 6
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на ремонт систем бесперебойного питания

	Наименование оборудования
	Количество модулей бесперебойного питания ([image: image219.wmf]i 

сбп

Q

)
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания в год, руб. ([image: image220.wmf]i 

сбп

P

)

	Источник бесперебойного питания для сервера
	не более 2 единиц на  учреждение
	не более 40 000

	Источник бесперебойного питания для компьютера персонального
	не более 10 единиц на учреждение
	не более 3 000


2.3. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image221.wmf]рпм

З

) определяются по формуле:
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[image: image223.wmf]i 

рпм

Q

 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

[image: image224.wmf]i 

рпм

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год.

Таблица 7

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	Наименование оргтехники
	Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники, шт. 

([image: image225.wmf]i 

рпм

Q

)
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год, руб.

 ([image: image226.wmf]i 

рпм

P

)

	Принтеры персональные
	не более 5 единиц на учреждение
	не более 7 000

(включая заправку картриджей)

	Многофункциональ-

ные устройства
	не более 3 единиц на учреждение
	не более 20 000

(включая заправку картриджей)

	Сканеры
	не более 2 единиц на учреждение
	не более 15 000


3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду

и содержание имущества

3.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: image227.wmf]спо

З

) определяются по формуле:

Зспо = Зсспс + Зсип, где:

[image: image228.wmf]сспс

З

 - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

[image: image229.wmf]сип

З

 - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

Таблица 8
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации
	Наименование программного обеспечения по защите информации
	Количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации, шт. ([image: image230.wmf]i 

нп

Q

)
	Цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование программного обеспечения по защите информации, руб.
[image: image231.wmf]i 

нп

P

)

	Антивирусное программное обеспечение
	не более 1 на каждый персональный компьютер
	не более 1 100


3.2. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем ([image: image232.wmf]сспс

З

) определяются по формуле:

[image: image233.wmf]:
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[image: image234.wmf]i 

сспс

Р

 - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.

Таблица 9

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на по сопровождению справочно-правовых систем

	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Цена за единицу, руб.

	Услуги по предоставлению информационно-справочной системы (законодательство РФ, Вологодской области, Госзаказа и т.д.)
	месяц
	не более 12
	14500


3.3. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: image235.wmf]нп

З

) определяются по формуле:

[image: image236.wmf]n
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, где:
[image: image237.wmf]i 

нп

Q

 - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;

[image: image238.wmf]i 

нп

P

 - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации.

Таблица 10
Нормативы на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации
	№ п/п
	Наименование
	Количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование 

i-го программного обеспечения по 

защите информации, шт.
	Цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по 

защите информации, руб.

	1
	Изготовление сертификата ЭЦП
	1
	3900,00


4. Затраты на приобретение основных средств

4.1. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image239.wmf]пм

З

) определяются по формуле:

[image: image240.wmf]n
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å

,где:
Qi пм - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами местного самоуправления;

[image: image241.wmf]i 

пм

P

 - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Таблица 11
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	№ п/п
	Наименование оргтехники*
	Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники, шт. (Qi пм)*
	Цена принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата,  и иной оргтехники, руб. за 1 единицу ([image: image242.wmf]i 

пм

P

)

	1
	Многофункциональные устройства
	5 
	не более 30 000

	2
	Монитор 
	2
	не более 8000

	3
	Системный блок
	2
	не более 35000


5. Затраты на приобретение материальных запасов

5.1. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники ([image: image243.wmf]двт

З

) определяются по формуле:

[image: image244.wmf]n
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, где:
[image: image245.wmf]i 

двт

Q

 - количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

[image: image246.wmf]i 

двт

P

 - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.

Таблица 12
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение других запасных частей для вычислительной техники

	№

п/п
	Наименование
	Количество i-х запасных частей для вычислительной техники, шт.
	Цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники, руб.

	1
	Клавиатура
	2
	400,00

	2
	Мышь
	6
	400,00

	3
	Сетевой фильтр
	2
	400,00

	4
	Батарейка CR2032
	10
	15,00

	5
	Батарейка для системного блока
	5
	190,00

	6
	СD-дисковод
	1
	2500,00

	7
	Аккумулятор д/источника бесперебойного питания
	1
	1000,00


5.2. Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации (Змн), определяются по формуле:

[image: image247.wmf]n

мнi мнi мн
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=´

å

, где:
[image: image248.wmf]i 

мн

Q

 - количество носителей информации по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

[image: image249.wmf]i 

мн

P

 - цена 1 единицы носителя информации по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Таблица 13
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и 

оптических носителей информации 

	№ п/п
	Наименование носителя информации
	Количество

носителей информации, шт. ([image: image250.wmf]i 

мн

Q

)
	Цена одной единицы носителю информации, руб. ([image: image251.wmf]i 

мн

P

)

	1
	Жесткий диск
	2 
	не более 5 000,00

	2
	Оперативная память
	4
	не более 2000,00

	3
	Флеш-память
	5 
	не более 650,00

	4
	Диск оптический
	не более 10 единиц на учреждение
	не более 60,00

	5
	Электронный идентификатор RuToken
	не более 2 единиц на учреждение
	не более 1 400,00


5.3. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image252.wmf]рм

З

) определяются по формуле:

[image: image253.wmf]n

рмi рмi рмi рм
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ЗQ  N  Р

=´´

å

, где:
[image: image254.wmf]i 

рм

Q

 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

Ni рм - норматив потребления расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

Pi рм - цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Таблица 14
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов, иной оргтехники

	Тип принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата (оргтехники)
	Фактическое количество принтеров, многофункциональ-ных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники), руб. ([image: image255.wmf]i 

рм

Q

)
	Норматив потребления расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image256.wmf]i 

рм

N

)
	Цена расходного материала, руб.

([image: image257.wmf]i 

рм

Р

)

	Принтер монохромный
	2
	не более 1 единицы в месяц
	не более
2 500

	Многофункциональное устройство формата А4
	5
	не более 2 единиц в месяц
	не более
2 500


5.4. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image258.wmf]зп

З

) определяются по формуле:

[image: image259.wmf]n

зпi зпi зп
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å

, где:
Qi зп - количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

[image: image260.wmf]i 

зп

Р

 - цена 1 единицы i-й запасной части.

Таблица 15
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение запасных частей для принтеров и копировальных аппаратов (оргтехники)

	Тип принтера,  копировального аппарата (оргтехники)
	Фактическое количество принтеров, копировальных аппаратов (оргтехники), шт. ([image: image261.wmf]i 

рм

Q

)
	Норматив потребления расходных материалов для принтеров, копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image262.wmf]i 

рм

N

)
	Цена расходного материала, руб. ([image: image263.wmf]i 

рм

Р

)

	Принтер монохромный
	2
	не более 1 единицы в месяц
	не более
2 500


II. Прочие затраты

6. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

6.1. Затраты на услуги связи определяются по формуле:

[image: image264.wmf]:

где

,

З

З

З

сс

п

ахз

усв

+

=


Зп - затраты на оплату услуг почтовой связи;

Зсс - затраты на оплату услуг специальной связи.
i. Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image265.wmf]п

З

) определяются по формуле:

[image: image266.wmf]n
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å

, где:
[image: image267.wmf]i 

п

Q

 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

[image: image268.wmf]i 

п

Р

 - цена 1 i-го почтового отправления.

Таблица 16
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на оплату услуг почтовой связи

	№ п/п
	Наименование
	Планируемое количество в год*, шт. ([image: image269.wmf]i 

п

Q

)
	Цена одного почтового отправления, руб. ([image: image270.wmf]i 

п

Р

)

	1
	Планируемое количество почтовых отправлений в год
	не более 200
	не более 100,00


7. Затраты на оплату расходов по договорам

об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого

помещения в связи с командированием работников,

заключаемым со сторонними организациями

7.1. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями ([image: image271.wmf]кр

З

), определяются по формуле:

[image: image272.wmf]крпроезднайм

ЗЗ + З

=

, где:

[image: image273.wmf]проезд

З

 - затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;

[image: image274.wmf]найм

З

 - затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования.

7.1.1. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно ([image: image275.wmf]проезд

З

) определяются по формуле:

[image: image276.wmf]n
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å

, где:

[image: image277.wmf]i 

проезд

Q

 - количество командированных работников по i-му направлению командирования;

[image: image278.wmf]i 

проезд

P

 - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом требований нормативных актов органов местного самоуправления.

Таблица 17

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на проезд к месту командирования и обратно

	№ п/п
	Количество командируемых сотрудников, чел.
	Цена проезда, руб.

	1
	13
	Не более 1600,00


7.1.2. Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования ([image: image279.wmf]найм

З

) определяются по формуле:

[image: image280.wmf]n
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å

, где:

[image: image281.wmf]i 

найм

Q

 - количество командированных работников по i-му направлению командирования;

[image: image282.wmf]i 

найм

P

 - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом требований с учетом требований нормативных актов органов местного самоуправления

[image: image283.wmf]i 

найм

N

 - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

Таблица 18
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на найма жилого помещения на период командирования

	№ п/п
	Количество командируемых сотрудников, шт.
	Цена найма жилого помещения в сутки, 

руб.
	Количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования 

	1
	13
	не более 2200,00
	не более 3-х


8. Затраты на коммунальные услуги

8.1. Затраты на коммунальные услуги ([image: image284.wmf]ком

З

) определяются по формуле:

Зком = Зэс + Зтс + Згв + Зхв, где: 

[image: image285.wmf]эс

З

 - затраты на электроснабжение;

[image: image286.wmf]тс

З

 - затраты на теплоснабжение;

[image: image287.wmf]гв

З

 - затраты на горячее водоснабжение;

[image: image288.wmf]хв

З

 - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение.

8.1.1. Затраты на электроснабжение ([image: image289.wmf]эс

З

) определяются по формуле:

[image: image290.wmf]n
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, где
[image: image291.wmf]i 

эс

Т

 - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

[image: image292.wmf]i 

эс

П

 - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа).

Таблица 19

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на электроснабжение 

	Период
	Расчетная потребность электроэнергии НH за период (тыс. кВт)
	Регулируемый тариф электроэнергии на 1 кВт (руб. с НДС)

	1 полугодие
	не более 20
	не более 8806,12

	2 полугодие
	не более 21
	не более 8900,00


8.1.2. Затраты на теплоснабжение ([image: image293.wmf]тс

З

) определяются по формуле:

[image: image294.wmf]тстоплтс

ЗП  Т

=´

, где:
[image: image295.wmf]топл

П

 - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;

[image: image296.wmf]тс

Т

 - регулируемый тариф на теплоснабжение.
Таблица 20
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на теплоснабжение 

	Период
	Расчетная потребность в теплоэнергии

(Гкал)
	Регулируемый тариф на теплоснабжение, 

в руб.

	1 полугодие
	не более 2,0
	не более 3289,12

	2 полугодие
	не более 1,5
	не более 3300,00


8.1.3. Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение ([image: image297.wmf]хв

З

) определяются по формуле:

[image: image298.wmf]хвхвхввово

ЗП  Т + П  Т

=´´

, где:

[image: image299.wmf]хв

П

 - расчетная потребность в холодном водоснабжении;

[image: image300.wmf]хв

Т

 - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;

[image: image301.wmf]во

П

 - расчетная потребность в водоотведении;

[image: image302.wmf]во

Т

 - регулируемый тариф на водоотведение.

Таблица 21
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на холодное водоснабжение и водоотведение 

	Период
	Расчетная потребность в холодном водоснабжении, куб.м
	Расчетная потребность в водоотведении, куб.м
	Регулируемый тариф на холодное водоснабжение, 

руб.
	Регулируе-мый тариф на водоотведе-ние, руб.

	1 полугодие
	не более 12,0
	не более 12,0
	не более 21,63
	не более 35,73

	2 полугодие
	не более 12,0
	не более 12,0
	не более 22,50
	не более 36,60


9. Затраты на содержание имущества,

не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

9.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно- профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации ([image: image303.wmf]ос

З

) определяются по формуле:

[image: image304.wmf]n

осi осi ос

i=1

ЗQ  P

=´

å

, где:

[image: image305.wmf]i 

ос

Q

 - количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации;

[image: image306.wmf]i 

ос

P

 - цена обслуживания 1 i-го устройства.

Таблица 22

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на техническое обслуживание и регламентно - профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации
	№ 
п/п
	Количество обслуживаемых устройств, шт.
	цена обслуживания одного устройства, руб.

	1
	60
	700,00


9.2. Затраты на проведение текущего ремонта помещения ([image: image307.wmf]тр

З

) определяются исходя из проведения ремонта не более 1 раза в 3 года по формуле:

[image: image308.wmf]n
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å

, где:

[image: image309.wmf]i 

тр

S

 - площадь i-го здания, планируемая к проведению текущего ремонта;

[image: image310.wmf]i 

тр

P

 - цена текущего ремонта 1 кв. метра площади i-го здания.

Таблица 23

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на проведение текущего ремонта помещения
	S помещений, планируемая к проведению текущего ремонта (МФЦ), кв.м
	Цена текущего ремонта, 1 кв.м площади, руб.
	S помещений, планируемая к проведению текущего ремонта (ЕДДС), кв.м
	Цена текущего ремонта, 1 кв.м площади, руб.

	120,0
	не более 10000,00
	24,0
	не более 10000,00


9.3. Затраты на вывоз твердых коммунальных отходов ([image: image311.wmf]тбо

З

) определяются по формуле:

[image: image312.wmf]тботботбо

ЗQ  Р

=´

, где:

[image: image313.wmf]тбо

Q

 - количество куб. метров твердых коммунальных отходов в год;

[image: image314.wmf]тбо

Р

 - цена вывоза 1 куб. метра твердых коммунальных отходов.

Таблица 24
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на вывоз твердых коммунальных отходов
	Количество куб. метров твердых коммунальных отходов в год
	Цена вывоза 1 куб. метра твердых коммунальных отходов, руб.

	не более 5,0
	не более 640,00


9.4. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования административного здания (помещения) (Зрэ) определяются по формуле:

Зрэ = 
[image: image315.wmf]å

=

n

i

i

Р

1

х Qi , где:

Pi - стоимость технического обслуживания и текущего ремонта i-го электрооборудования административного здания (помещения);

Qi - количество i-го оборудования.
Таблица 25

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования
	№
п/п
	Стоимость технического обслуживания, руб.
	Количество

оборудования, шт.

	1
	не более 30000,00
	не более 1


10.  Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

10.1. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий ([image: image316.wmf]т

З

), определяются по формуле:

[image: image317.wmf]тжиу

ЗЗ + З

=

, где:

[image: image318.wmf]ж

З

 - затраты на приобретение спецжурналов;

[image: image319.wmf]иу

З

 - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.

Таблица 26

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий
	№ п/п
	Наименование
	Количество, 

ед.
	Цена, 

за ед., руб.

	1
	Печать бланков, формы П1
	1000 
	не более 2,00

	2
	Спецжурналы «Мои документы»
	12
	не более 100,00


10.2. Затраты на проведение диспансеризации работников ([image: image320.wmf]дисп

З

) определяются по формуле:

[image: image321.wmf]диспдиспдисп

ЗЧ  Р

=´

, где:

[image: image322.wmf]дисп

Ч

 - численность работников, подлежащих диспансеризации;

[image: image323.wmf]дисп

Р

 - цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника.
Таблица 27

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на проведение диспансеризации работников
	Численность работников, чел.
	Стоимость в руб.

	100
	не более 5000,00


10.3. Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

Таблица 28

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на оплату услуг вневедомственной охраны
	№ п/п
	Наименование услуги
	Цена в рублях в месяц
	Годовая стоимость, руб.

	1
	Охрана административного здания 
	2000,00
	24000,00


11. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии
11.1. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии (Зос), определяются по формуле:

Зос = Зам + Змеб , где:
Зам - затраты на приобретение транспортных средств;

Змеб - затраты на приобретение мебели;

11.2. Затраты на приобретение мебели (Змеб) определяются по формуле:

Змеб = 
[image: image324.wmf]å

=

n
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м
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1

х Piм , где:
Qiм- количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

Piм- цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Таблица 29
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение мебели 

	№ 
п/п
	Наименование предмета мебели
	Количество предметов мебели, шт. ([image: image325.wmf]i 

пмеб

Q

)
	Цена предмета мебели, руб. ([image: image326.wmf]i 

пмеб

Q

)

	1
	Стол
	не более 2 единиц на кабинет
	не более 12 000,00

	2
	Кресло офисное
	7
	не более 5 000,00

	3
	Стул
	20 
	не более 2000,00

	4
	Тумба
	1
	не более 5 000,00

	5
	Подставка для системного блока
	6
	не более 1000,00

	6
	Жалюзи
	2
	не более 2000,00


12. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов, в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

12.1. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image327.wmf]ахз

мз

З

), определяются по формуле:
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[image: image329.wmf]бл

З

 - затраты на приобретение бланочной и иной типографской продукции;

[image: image330.wmf]канц

З

 - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

[image: image331.wmf]хп

З

 - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

[image: image332.wmf]гсм

З

 - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;

[image: image333.wmf]зпа

З

 - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;

Змзго - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.

12.2. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image334.wmf]канц

З

) определяются по формуле:

Зканц = 
[image: image335.wmf]

 EMBED Equation.3  [image: image336.wmf]å
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х Чор х Рiк  ,где:

Niк- количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами органов местного самоуправления в расчете на основного работника;

Чоп - расчётная численность основных работников;

Рiк- цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Таблица 30
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение канцелярских принадлежностей для отдела предоставления государственных и муниципальных услуг
	№ п/п
	Наименование канцелярской принадлежности
	Единица

измере-ния
	Расчетная численность основных работников
	Количество i-го предмета канцелярских принадлеж-ностей ([image: image337.wmf]i 

канц

N

)
	Цена предмета канцелярской принадлежности, 

руб. ([image: image338.wmf]i 

канц

Р

)

	1.
	Антистеплер
	шт.
	8
	1
	70,00

	2.
	Блок для записей (в том числе самоклеящийся)
	шт.
	8
	2
	65,00

	3.
	Бумага А4
	пачка
	8
	750
	250,00

	4.
	Бумага д/факса (ролик)
	шт.
	
	2
	150,00

	5.
	Датёр
	шт.
	6
	1
	160,00

	6.
	Дырокол большой
	шт
	8
	2
	1000,00

	7.
	Ежедневник
	шт
	8
	1
	500,00

	8.
	Закладка-стикер
	шт.
	8
	1
	60,00

	9.
	Зажимы для бумаг (различного размера)
	уп.
	8
	1
	200,00

	10.
	Игла для сшивания документов
	шт.
	8
	1
	20,00

	11.
	Калькулятор
	шт.
	8
	1
	700,00

	12.
	Карандаш
	шт.
	8
	2
	20,00

	13.
	Клей ПВА
	шт.
	8
	1
	30,00

	14.
	Клей-карандаш
	шт.
	8
	1
	70,00

	15.
	Книга учета
	шт.
	
	10 
	100,00

	16.
	Кнопки канцелярские
	уп
	
	3
	50,00

	17.
	Конверт пластиковый
	шт.
	8
	1
	20,00

	18.
	Корзина для бумаг
	шт.
	8
	1
	100,00

	19.
	Корректирую-щая жидкость
	шт.
	8
	1
	100,00

	20.
	Корректирую-щая лента
	шт.
	8
	2
	50,00

	21.
	Ластик
	шт.
	8
	1
	20,00

	22.
	Линейка
	шт.
	8
	1
	20,00

	23.
	Лоток для бумаг
	шт.
	8
	1
	400,00

	24.
	Маркер
	шт.
	8
	1
	50,00

	25.
	Маркер (текстовыдели-тель)
	шт.
	8
	2
	50,00

	26.
	Нитки для сшивания документов
	шт.
	
	3
	200,00

	27.
	Нож канцелярский
	шт.
	8
	1
	150,00

	28.
	Ножницы
	шт.
	8
	1
	200,00

	29.
	Органайзер
	шт.
	8
	1
	300,00

	30.
	Папка «Дело»
	шт.
	8
	200 
	10,00

	31.
	Папка-скоросшиватель

картон
	шт.
	8
	12
	10,00

	32.
	Папка с завязками
	шт.
	8
	1
	20,00

	33.
	Папка пластиковая
	шт.
	8
	1
	20,00

	34.
	Папка-уголок
	шт.
	8
	1
	20,00

	35.
	Папка-файл с боковой перфорацией
	шт.
	8
	1
	150 ,00

	36.
	Печать для документов
	шт.
	5
	1
	600,00

	37.
	Подставка под блок для записей
	шт.
	8
	1
	50,00

	38.
	Портфель для курьера
	шт.
	
	1
	500,00

	39.
	Ручка шариковая
	шт.
	8
	4
	30,00

	40.
	Ручка настольная
	шт.
	8
	2
	31,00

	41.
	Ручка гелевая
	шт.
	8
	1
	42,00

	42.
	Салфетки для мониторов
	туб.
	8
	1
	190,00

	43.
	Скобы для степлера
	уп.
	8
	3
	30,00

	44.
	Скотч
	 шт.
	
	5
	100,00

	45.
	Скрепки № 50
	уп.
	8
	7
	20,00

	46.
	Скрепки № 75
	уп.
	8
	7
	75,00

	47.
	Скрепки № 28
	уп.
	8
	4
	15,00

	48.
	Степлер № 24
	шт.
	8
	1
	250,00

	49.
	Стержень
	шт.
	8
	2
	7,00

	50.
	Таблички настольные (тейблтенс)
	шт.
	8
	1
	300,00

	51.
	Тетрадь, 48 л.
	шт.
	8
	1
	60,00

	52.
	Точилка
	шт.
	8
	1
	30,00

	53.
	Чековая лента 

(бумага для терминала)
	шт.
	
	10
	170,00

	54.
	Шредер
	шт.
	
	1
	10000,00

	55.
	Штемпельная подушка
	шт.
	8
	1
	200,00


12.1.2. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image339.wmf]хп

З

) определяются по формуле:

[image: image340.wmf]n
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,где:

[image: image341.wmf]i 
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Р

 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

[image: image342.wmf]i 

хп

Q

 - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Таблица 31
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей для обеспечения функционирования административно-хозяйственного отдела
	№ 
п/п
	Наименование хозяйственного товара, принадлежности
	Цена единицы хозяйственных товаров и принадлежностей, руб.)([image: image343.wmf]i 

хп

Р

)
	Количество хозяйственного товара и принадлежности, шт. ([image: image344.wmf]i 

хп

Q

)*

	1.
	Стиральное моющее средство (0,5 кг)
	не более 50,00
	не более 24 шт. на работника

	2.
	Чистящее моющее средство
	не более 50,00
	не более 12 шт. на работника

	3.
	Белизна (гель)
	не более 70,00
	не более 12 шт. на работника

	4.
	Мыло
	не более 50,00
	не более 2 шт. на работника

	5.
	Тряпка для пола
	не более 150,00
	не более 24 шт. на работника

	6.
	Перчатки резиновые
	не более 50,00
	не более 24 шт. на работника

	7.
	Ведро
	не более 200,00
	не более 2 шт. на работника

	8.
	Веник
	не более 200,00
	не более 2 шт. на работника

	9.
	Совок для сбора мусора
	не более 70,00
	не более 2 шт. на работника

	10.
	Сода кальцинированная 
(0,5 кг.)
	не более 50,00
	не более 4 шт. на работника

	11.
	Швабра
	не более 200,00
	не более 1 шт. на работника

	12.
	Защитный халат
	не более 200,00
	не более 1 шт. на работника

	13.
	Мешки для мусора
	не более 70,00
	не более 24 шт. на работника

	14.
	Пюржавель
	не более 700,00
	10

	15.
	Водонагреватель, 

10 л
	1
	5000,00


12.1.3. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов ([image: image345.wmf]гсм

З

) определяются по формуле:
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, где:
[image: image347.wmf]i 
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Н

 - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", предусмотренным приложением к распоряжению Министерства транспорта Российской Федерации от 14.03.2008 № АМ-23-р;

[image: image348.wmf]i 
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 - цена 1 литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;

[image: image349.wmf]i 
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N

 - километраж использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.

Таблица 32

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на приобретение горюче-смазочных материалов
	№ п/п
	Норма расхода топлива на 100 км пробега, литр
	Цена за литр ГСМ, руб.
	Километраж использования транспортного средства в очередном финансовом году, км.

	1
	не более 8,5
	не более 50,00
	3000


                                                         Приложение 3







          к постановлению администрации







           Устюженского муниципального района







            от 17.12.2018 № 1052
Нормативные затраты

на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Центр бухгалтерского учета и отчетности»

К нормативным затратам на обеспечение функций муниципального казенного учреждения «Центр бухгалтерского учета и отчетности» относятся:

1. Затраты на информационно-коммуникационные технологии:

- затраты на услуги связи;

- затраты на содержание имущества;

- затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества;

- затраты на приобретение основных средств;

- затраты на приобретение материальных запасов.
2. Прочие затраты:

- затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

- затраты на транспортные услуги;

- затраты на коммунальные услуги;

- затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

- затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

- затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.
3. Затраты на дополнительное профессиональное образование работников.

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

1. Затраты на услуги связи

1.1. Затраты на абонентскую плату за использование местной телефонной связи ([image: image350.wmf]аб

З

) определяются по формуле:
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[image: image352.wmf]i 
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;

[image: image353.wmf]i 
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 - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;

[image: image354.wmf]i 
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N

 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

Таблица 1

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на абонентскую плату

	Количество абонентских номеров пользова- тельского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной 

связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации), 

с i-й абонентской платой
	Ежемесячная i-я абонентская плата в расчёте на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации, руб.
	Количество

месяцев 

предоставления услуги с i-й 

абонентской 

платой

	2
	не более 815,74
	12


1.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений (Зпов) определяются по формуле:
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Qgм - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

Sgм - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

Pgм - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по                  g-му тарифу;

Ngм - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;

Qi мг - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;

Si мг - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;

Pi мг - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;

Ni мг - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;

Qj мн - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;

Sj мн - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;

Pj мн - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;

Nj мн - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.

Таблица 2

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на повременную оплату междугородних телефонных соединений

	Количество абонентских номеров
	Продолжительность местных телефонных 

соединений в месяц 

в расчёте на 1 абонентский номер для передачи 

голосовой информации, мин. 
	Цена минуты разговора при 

междугородних телефонных

 соединениях, руб.
	Количество месяцев 

предоставления услуги 

междугородней телефонной связи

	2
	не более 200
	не более 10,19
	12


1.3. Затраты на информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» (далее – сеть «Интернет») и услуги интернет-провайдеров ([image: image356.wmf]и

З

) определяются по формуле:
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[image: image358.wmf]i 

и

Q

 - количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;

[image: image359.wmf]i 

и

P

 - месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;

[image: image360.wmf]i 

и

N

 - количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью.

Таблица 3

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров 
	Количество каналов передачи данных ([image: image361.wmf]i 

и

Q

)*
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» (руб) ([image: image362.wmf]i 

и

P

), руб.
	Количество месяцев аренды канала ([image: image363.wmf]i 

и

N

)

	1
	не более 5000
	не более 12


2. Затраты на содержание имущества

2.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники ([image: image364.wmf]рвт

З

) определяются по формуле:
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Qi рвт - фактическое количество i-й вычислительной техники, но не более предельного количества i-й вычислительной техники;

[image: image366.wmf]i 

рвт

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю вычислительную технику в год.

Таблица 4
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники

	Наименование
	Количество вычислительной техники, шт.
	Цена технического обслуживания 

и регламентно-профилактического ремонта принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов в год, руб.

	Системный блок
	не более 5
	не более 5000,00

	Монитор
	не более 4
	не более 2000,00


2.2. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: image367.wmf]сби

З

) определяются по формуле:
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[image: image369.wmf]i 

сби

Q

 - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

[image: image370.wmf]i 

сби

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 единицы i-го оборудования в год.

Таблица 5

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации 

	Фактическое количество

i-ого оборудования по обеспечению безопасности информации, но не более предельного

количества i-ого оборудования 
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического 

ремонта в расчёте на 1 i-го оборудования по обеспечению безопасности информации в год, руб.
	Сумма затрат, 

руб.

	1
	в соответствии с расценками
	не более 20 000,00


2.3. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) ([image: image371.wmf]стс

З

) определяются по формуле:
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[image: image373.wmf]i 

стс

Q

 - количество автоматизированных телефонных станций i-го вида;

[image: image374.wmf]i 

стс

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 автоматизированной телефонной станции i-го вида в год.

Таблица 6

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт автоматизированных телефонных станций 

	Фактическое количество

автоматизированный станций i-ого вида но не более предельного

количества i-ого оборудования 
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического 

ремонта в расчёте на 1 i-ю автоматизированную телефонную станцию в год, руб.
	Сумма затрат, 

руб.

	1
	в соответствии с расценками
	не более 7 000,00


2.4. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания ([image: image375.wmf]сбп

З

) определяются по формуле:
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[image: image377.wmf]i 

сбп

Q

 - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;

[image: image378.wmf]i 

сбп

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год.

Таблица 7

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на ремонт систем бесперебойного питания

	Наименование оборудования
	Количество модулей бесперебойного питания ([image: image379.wmf]i 

сбп

Q

)
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания в год, руб. ([image: image380.wmf]i 

сбп

P

)

	ИБП для компьютера персонального
	не более 5 единиц на учреждение
	не более 3 000


2.5. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image381.wmf]рпм

З

) определяются по формуле:
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[image: image383.wmf]i 

рпм

Q

 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

[image: image384.wmf]i 

рпм

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год.

Таблица 8

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	Наименование оргтехники
	Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image385.wmf]i 

рпм

Q

)
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год, руб. ([image: image386.wmf]i 

рпм

P

)

	Принтеры персональные
	не более 4 единиц на учреждение
	не более 5 000,00

	Многофункциональные устройства
	не более 2 единиц на учреждение
	не более 10 000,00 

	Восстановление и ремонт картриджей
	не более 10
	не более 1000,00

	Заправка картриджей для МФУ
	не более 10
	не более 700,00

	Заправка картриджей для принтера персонального
	не более 85 
	не более 400,00


3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду

и содержание имущества

3.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: image387.wmf]сип

З

) определяются по формуле:
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Pg ипо - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденным в регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;

Pj пнл - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем;

Pi пил - цена приобретения исключительных лицензий на использование программного обеспечения;

Pа дсппо - цена доработки существующего прикладного программного обеспечения.

Таблица 9

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем
	Наименование
	Количество, Pg 
	Цена сопровождения программного 

обеспечения, Pg ипо, руб.
	Сумма затрат, Зсип, 

руб.

	Техническое сопровождение  системы «АС Смета» 
	5
	 не более 14 000,00
	70 000,00

	Техническое сопровождение  системы «1С (Бухгалтерия и зарплата)»
	1
	не более 8 000,00
	8 000,00

	Электронный документооборот «СБИС+» 
	1
	не более 29 100,00
	29 100,00


3.2. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: image389.wmf]нп

З

) определяются по формуле:

[image: image390.wmf]n

нпi нпi нп
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å

, где:
[image: image391.wmf]i 

нп

Q

 - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;

[image: image392.wmf]i 

нп

P

 - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации.
Таблица 10

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации

	Наименование программного обеспечения по защите информации
	Количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: image393.wmf]i 

нп

Q

)
	Цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование программного обеспечения по защите информации, руб. ([image: image394.wmf]i 

нп

P

)

	Антивирусное программное обеспечение
	не более 1 на каждый персональный компьютер
	не более 1 100


3.3. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: image395.wmf]м

З

) определяются по формуле:

[image: image396.wmf]n
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[image: image397.wmf]i 

м

Q

 - количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

[image: image398.wmf]i 

м

P

 - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы i-го оборудования.

Таблица 11

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования

	Наименование работ по монтажу (установке) оборудования
	Количество [image: image399.wmf]i 

м

Q


	Цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы i-го оборудования, [image: image400.wmf]i 

м

P

 руб.
	Сумма затрат, 

руб.

	Установка, монтаж и настройка программно-аппаратного комплекса VipNet  Coordinator HW1000 4.x
	1
	не более 25 000,00
	25 000,00


4. Затраты на приобретение основных средств

4.1. Затраты на приобретение рабочих станций ([image: image401.wmf]рст

З

) определяются по формуле:

[image: image402.wmf]n

рстiрстпределiрст
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å

,где:

[image: image403.wmf]i 

рст предел

Q

 - количество рабочих станций по i-й должности, не превышающее предельное количество рабочих станций по i-й должности;

[image: image404.wmf]i 

рст

P

 - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Предельное количество рабочих станций по i-й должности (Qi рст предел) определяется по формуле:

Qi рст предел = Чоп x 0,2 –для закрытого контура обработки информации,

Qi рст предел = Чоп x 1 –для открытого контура обработки информации, где

Чоп - расчётная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17, 18, 20 и 22 Общих правил определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 (с последующими изменениями). 

Таблица 12
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение рабочих станций 
	№

п/п
	Наименование 

оборудования
	Расчётная численность основных работников, Чоп
	Количество рабочих станций,  не превышающее предельное количество рабочих станций по i-й должности, [image: image405.wmf]i 

рст предел

Q

 
	Цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления, [image: image406.wmf]i 

рст

P

, руб.

	1
	Рабочая станция (моноблок)
	2
	2
	не более 30 000,00


4.2. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image407.wmf]пм

З

) определяются по формуле:

[image: image408.wmf]n

пмiпмiпм

i=1

З=Q

×P

å

,где:

Qi пм - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами местного самоуправления;

[image: image409.wmf]i 

пм

P

 - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.
Таблица 13

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	Наименование оргтехники
	Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники, шт (Qi пм)
	Цена принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники, руб. ([image: image410.wmf]i 

пм

P

)

	Многофункциональные устройства (формат А4, 2-х сторонняя печать, сетевой)
	не более 1 
	не более 35 000,00

	Принтер (формат А4,   2-х сторонняя печать, сетевой)
	не более 2 
	не более 16 000,00

	Источник бесперебойного питания
	не более 3
	не более 5 000,00

	Брошюровщик
	не более 1 
	не более 8 000,00


4.3. Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: image411.wmf]обин

З

) определяются по формуле:

[image: image412.wmf]n
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å

, где:

[image: image413.wmf]i 

обин

Q

 - количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

[image: image414.wmf]i 

обин

P

 - цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации.
Таблица 14
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение оборудования по обеспечению безопасности
	Наименование оборудования
	Количество оборудования, шт.
[image: image415.wmf]i 

обин

Q

 
	Цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации, руб.
[image: image416.wmf]i 

обин

P



	Программно-аппаратный комплекс VipNet Coordinator HW1000 4.x
	не более 1 единицы на учреждение
	не более 295 000,00


5. Затраты на приобретение материальных запасов
5.1. Затраты на приобретение мониторов ([image: image417.wmf]мон

З

) определяются по формуле:

[image: image418.wmf]n

монi монi мон
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ЗQ  P

=´

å

, где:

[image: image419.wmf]i 

мон

Q

 - количество мониторов для i-й должности;

[image: image420.wmf]i 

мон

P

 - цена одного монитора для i-й должности.

Таблица 15

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на приобретение мониторов

	Наименование
	Количество мониторов, шт.

[image: image421.wmf]i 

мон

Q



	Цена одного монитора, руб.
[image: image422.wmf]i 

мон

P



	Монитор
	не более 2
	не более 9 000,00


5.2. Затраты на приобретение системных блоков ([image: image423.wmf]сб

З

) определяются по формуле:

[image: image424.wmf]n
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ЗQ  P

=´

å

, где:

[image: image425.wmf]i 

сб

Q

 - количество i-х системных блоков;

[image: image426.wmf]i 

сб

P

 - цена одного i-го системного блока.
Таблица 16

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на приобретение системных блоков

	Наименование
	Количество системных блоков, шт.

[image: image427.wmf]i 

сб

Q


	Цена одного системного блока, [image: image428.wmf]i 

сб

P

, руб.

	Системный блок
	не более 4
	не более 30 000,00


5.3. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники ([image: image429.wmf]двт

З

) определяются по формуле:

[image: image430.wmf]n

двтi двтi двт
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ЗQ  P

=´

å

, где:

[image: image431.wmf]i 

двт

Q

 - количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

[image: image432.wmf]i 

двт

P

 - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.

Таблица 17

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на приобретение запасных частей для вычислительной техники

	Наименование запасной части*
	Количество

запасных частей для вычислительной техники, шт. ([image: image433.wmf]i 

двт

Q

)
	Цена одной единицы запасной части для вычислительной техники, руб. ([image: image434.wmf]i 

двт

P

)

	Клавиатура
	2
	не более 500,00

	Мышь компьютерная
	4
	не более 500,00

	Комплект беспроводной (клавиатура, мышь)
	1
	не более 1300,00

	Сетевой фильтр
	5
	не более 500,00

	Батарейка CR2032
	5
	не более 50,00


5.4. Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации (Змн), определяются по формуле:

[image: image435.wmf]n
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å

, где:

[image: image436.wmf]i 

мн

Q

 - количество носителей информации по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

[image: image437.wmf]i 

мн

P

 - цена 1 единицы носителя информации по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Таблица 18

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и 

оптических носителей информации

	Наименование носителя информации*
	Количество

носителей информации ([image: image438.wmf]i 

мн

Q

)*
	Цена одной единицы носителю информации (руб.) ([image: image439.wmf]i 

мн

P

)

	Жесткий диск
	не более 2 единиц на учреждение
	не более 5 000

	Флеш-память
	не более 4 единиц на учреждение
	не более 1 000

	Диск оптический
	не более 10 единиц на учреждение
	не более 60

	Электронный идентификатор RuToken
	не более 2 единиц на учреждение
	не более 1 200


5.5. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image440.wmf]рм

З

) определяются по формуле:

[image: image441.wmf]n
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å

, где:

[image: image442.wmf]i 

рм

Q

 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

Ni рм - норматив потребления расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

Pi рм - цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Таблица 19
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п


	Наименование запасной части
	Планируемое к приобретению количество расходных

материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Цена 1 единицы 

запасной части, Pi рм, руб.

	1
	Картридж для лазерных принтеров, многофункциональных устройств (черный)
	не более 12
	не более 3000


II. Прочие затраты

6. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

6.1. Затраты на услуги связи определяются по формуле:

[image: image443.wmf]:
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Зп - затраты на оплату услуг почтовой связи;

Зсс - затраты на оплату услуг специальной связи.
6.1.1. Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image444.wmf]п

З

) определяются по формуле:

[image: image445.wmf]n
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, где:

[image: image446.wmf]i 

п

Q

 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

[image: image447.wmf]i 

п

Р

 - цена 1 i-го почтового отправления.

Таблица 20

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на оплату услуг почтовой связи

	Наименование
	Планируемое количество в год, шт. ([image: image448.wmf]i 

п

Q

)
	Цена одного почтового отправления ([image: image449.wmf]i 

п

Р

), руб.

	Планируемое количество отправлений в год (ФГУП Почта России и курьерской службой)
	не более 50
	не более 150,00


7. Затраты на транспортные услуги

7.1. Затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов ([image: image450.wmf]дг

З

) определяются по формуле:

[image: image451.wmf]n
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å

, где:

[image: image452.wmf]i 

дг

Q

 - количество i-х услуг перевозки (транспортировки) грузов;

[image: image453.wmf]i 

дг

Р

 - цена 1 i-й услуги перевозки (транспортировки) груза.

Таблица 21

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на услуги перевозки (транспортировки)

	Количество i-х услуг перевозки (транспортировки) грузов, ([image: image454.wmf]i 

дг

Q

)
	цена 1 i-й услуги перевозки (транспортировки) груза [image: image455.wmf]i 

дг

Р

, руб.

	не более 1
	не более 7 400,00


8. Затраты на коммунальные услуги

8.1. Затраты на коммунальные услуги ([image: image456.wmf]ком

З

) определяются по формуле:

Зком = Зэс + Зтс + Згв + Зхв, где: 

[image: image457.wmf]эс

З

 - затраты на электроснабжение;

[image: image458.wmf]тс

З

 - затраты на теплоснабжение;

[image: image459.wmf]гв

З

 - затраты на горячее водоснабжение;

[image: image460.wmf]хв

З

 - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

8.1.1. Затраты на электроснабжение ([image: image461.wmf]эс

З

) определяются по формуле:

[image: image462.wmf]n
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, где

[image: image463.wmf]i 

эс

Т

 - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

[image: image464.wmf]i 

эс

П

 - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа).

Таблица 22
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на электроснабжение 

	Наименование
	Регулируемый тариф 

на электроэнергию, [image: image465.wmf]i 

эс

Т

, руб.
	Расчётная потребность 

электроэнергии в год, [image: image466.wmf]i 

эс

П



	Купля-продажа электроэнергии
	не более 8,55
	не более 30 000 кВт*ч


8.1.2. Затраты на теплоснабжение ([image: image467.wmf]тс

З

) определяются по формуле:

[image: image468.wmf]тстоплтс

ЗП  Т

=´

, где:

[image: image469.wmf]топл

П

 - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;

[image: image470.wmf]тс

Т

 - регулируемый тариф на теплоснабжение.

Таблица 23

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на теплоснабжение 

	Наименование
	Регулируемый тариф 

на теплоэнергию, [image: image471.wmf]тс

Т

  (руб.)
	Расчётная потребность 

теплоэнергии в год, [image: image472.wmf]топл

П



	Оказание услуг теплоснабжения
	не более 3 405,87
	не более 46 Гкал


8.1.3. Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение ([image: image473.wmf]хв

З

) определяются по формуле:

[image: image474.wmf]хвхвхввово

ЗП  Т + П  Т

=´´

, где:

[image: image475.wmf]хв

П

 - расчетная потребность в холодном водоснабжении;

[image: image476.wmf]хв

Т

 - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;

[image: image477.wmf]во

П

 - расчетная потребность в водоотведении;

[image: image478.wmf]во

Т

 - регулируемый тариф на водоотведение.

Таблица 24

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на водоснабжение и водоотведение
	Наименование
	Расчётная потребность в холодном водоснабжении [image: image479.wmf]хв

П

 
	Регулируемый тариф на холодное водоснабжение, руб., [image: image480.wmf]хв

Т


	Расчётная потребность в водоотведении от зданий [image: image481.wmf]во

П


	Регулируемый тариф на водоотведение, руб., [image: image482.wmf]во

Т



	Оказание услуг холодного водоснабжения и водоотведения
	не более

72 м3
	не более 25,52
	не более

72 м3
	не более 42,16


9. Затраты на содержание имущества,

не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

9.1. Затраты на содержание и техническое обслуживание помещений (Зсп) определяются по формуле:

Зсп = Зос + Зтр + Зэз + Заутп + Зтбо + Звнсв+ Звнсп + Зитп + Заэз,  где

Зос - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;

Зтр - затраты на проведение текущего ремонта помещения;

Зэз - затраты на содержание прилегающей территории;

Заутп - затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения;

Зтбо - затраты на вывоз твёрдых бытовых отходов;

Звнсв - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;

Звнсп - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения;

Зитп - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону;

Заэз - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения).

Такие затраты не подлежат отдельному расчёту, если они включены в общую стоимость комплексных услуг управляющей компании.

9.1.1. Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения (Заутп) определяются по формуле:
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Si аутп - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;

Pi аутп - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

Ni аутп - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке  i-го помещения в месяц.

Таблица 25
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на обслуживание и уборку помещений
	Наименование
	Цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц Pi аутп, руб.
	Количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке               i-го помещения в месяц



	Обслуживание и уборка служебных помещений 
	не более 7600,00
	12


9.1.2. Затраты на вывоз твердых коммунальных отходов ([image: image484.wmf]тбо

З

) определяются по формуле:

[image: image485.wmf]тботботбо
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, где:

[image: image486.wmf]тбо

Q

 - количество куб. метров твердых коммунальных отходов в год;

[image: image487.wmf]тбо

Р

 - цена вывоза 1 куб. метра твердых коммунальных отходов.

Таблица 26
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на вывоз твердых коммунальных отходов

	Наименование
	Цена вывоза 1 куб. метра твердых коммунальных отходов, [image: image488.wmf]тбо

Р

 (руб.)
	Количество куб. метров твердых коммунальных отходов в год, [image: image489.wmf]тбо

Q



	Вывоз твердых коммунальных отходов 
	не более 500,0
	30


10.  Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные

к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

10.1. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии (Зос), определяются по формуле:

Зос = Зам + Змеб , где:
Зам - затраты на приобретение транспортных средств;

Змеб - затраты на приобретение мебели;

10.1.1. Затраты на приобретение мебели (Змеб) определяются по формуле:

Змеб = 
[image: image490.wmf]å

=

n
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м

Q

1

х Piм , где:

Qiм- количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

Piм- цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Таблица 27
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение мебели 

	Наименование предмета мебели
	Количество предметов мебели ([image: image491.wmf]i 

пмеб

Q

), шт.
	Цена предмета мебели, руб. ([image: image492.wmf]i 

пмеб

Q

)

	Стол
	3
	не более 12 000

	Кресло офисное
	3
	не более 8 000

	Стул
	10
	не более 1 500

	Шкаф
	1
	не более 10 000

	Стеллаж
	2
	не более 8 000

	Стеллаж (металл)
	2
	не более 6 000

	Тумба
	1
	не более 5 000


11. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

11.1. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image493.wmf]ахз

мз

З

), определяются по формуле:
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[image: image495.wmf]бл

З

 - затраты на приобретение бланочной и иной типографской продукции;

[image: image496.wmf]канц

З

 - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

[image: image497.wmf]хп

З

 - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

[image: image498.wmf]гсм

З

 - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;

[image: image499.wmf]зпа

З

 - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;

Змзго - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.

11.1.1. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image500.wmf]канц

З

) определяются по формуле:

Зканц = 
[image: image501.wmf]

 EMBED Equation.3  [image: image502.wmf]å
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Niк- количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами органов местного самоуправления в расчете на основного работника;

Чоп - расчётная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17, 18, 20 и 22 Общих правил определения нормативных затрат;

Рiк- цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Таблица 28
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение канцелярских принадлежностей 

	№ п/п
	Наименование
	Единица изме-рения
	Количество
i-го предмета канцелярских принадлежно-стей
	Расчётная
численность основных
работников, чел.
	Цена i-го предмета канцелярских принадлежнос-
тей, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Ручка гелевая чёрная, синяя, красная
	шт.
	не более 1
	не более 23
	не более 42,00

	2
	Ручка шариковая 
	
	не более 2
	не более 23
	не более 30,60

	3
	Стержень
	
	не более 2
	не более 23
	не более 7,00

	4
	Тетрадь 96 л.
	
	не более 1
	не более 23
	не более 116,00

	5
	Карандаш
	
	не более 2
	не более 23
	не более 15,00

	6
	Маркер
	
	не более 1
	не более 5
	не более 25,00

	7
	Линейка
	
	не более 1
	не более 23
	не более 30,00

	8
	Степлер
	
	не более 1
	не более 23
	не более 150,00

	9
	Скобы для степлера
	уп.
	не более 3
	не более 6
	не более 23,00

	10
	Зажим для бумаги 
	шт.
	не более 1
	не более 20
	не более 84,00

	11
	Файл 
	
	не более 20
	не более 20
	не более 1,70

	12
	Скрепки канцелярские
	упак.
	не более 1
	не более 10
	не более 19,30

	13
	Антистеплер
	шт.
	не более 1
	не более 4
	не более 70,00

	14
	Ножницы
	
	не более 1
	не более 11
	не более 130,00

	15
	Корректор
	
	не более 1
	не более 4
	не более 90,00

	16
	Клей карандаш
	
	не более 1
	не более 5
	не более 70,00

	17
	Папка «Дело»
	шт.
	не более 20
	не более 15
	не более 7,00

	18
	Корректирующая жидкость 
	
	не более 1
	не более 8
	не более 90,00

	19
	Текстовыделитель
	
	не более 1
	не более 8
	не более 80,00

	20
	Ластик
	
	не более 1
	не более 11
	не более 15,00

	21
	Папка скоросшиватель
	
	не более 25
	не более 20
	не более 15,00

	22
	Папка регистратор
	
	не более 2
	не более 20
	не более 150,00

	23
	Салфетки для мониторов
	в тубах
	не более 1
	не более 11
	не более 190,00

	24
	Блок для записи
	шт.
	не более 1
	не более 11
	не более 65,00

	25
	Клей ПВА
	
	не более 1
	не более 6
	не более 22,00

	26
	Дырокол
	
	не более 1
	не более 5
	не более 162,00

	27
	Нож канцелярский 
	
	не более 1
	не более 20
	не более 50,00

	28
	Бумага А4 (пачка)
	шт.
	не более 15
	не более 20
	не более 250,00

	29
	Календарь настольный перекидной
	
	не более 1
	не более 5
	не более 100,00

	30
	Точилка
	шт.
	не более 1
	не более 4
	не более 30,00

	31
	Шило
	
	не более 1
	не более 4
	не более 32,00

	32
	Календарь настенный перекидной
	
	не более 5
	не более 5
	не более 150,00

	33
	Пружина для брошюровщика пластиковая
	упаковка
	не более 1
	не более 5 
	не более 450,00

	34
	Обложка для переплета
	упаковка
	не более 1
	не более 5
	не более 450,00


11.1.2. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image503.wmf]хп

З

) определяются по формуле:
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 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами органов местного самоуправления;

[image: image506.wmf]i 

хп

Q

 - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами органов местного самоуправления.

Таблица 29
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей

	Наименование хозяйственного товара, принадлежности
	Цена единицы хозяйственных товаров и принадлежностей, (руб.) ([image: image507.wmf]i 

хп

Р

)
	Количество хозяйственного товара и принадлежности ([image: image508.wmf]i 

хп

Q

)

	Лампа люминесцентная (дневного света) 
	не более 150
	10

	Стартер для лампы
	не более 50
	10

	Лампа светодиодная
	не более 150
	10

	Лампа настольная
	не более 2 000
	5

	Батарейка
	не более 50
	5

	Открытка
	не более 100
	20

	Стиральное моющее средство (0,5 кг)
	Не более 50
	1

	Чистящее моющее средство
	Не более 50
	3

	Дезинфицирующее средство
	Не более 50
	3

	Мыло
	Не более 50
	4

	Тряпка для пола
	Не более 150
	4

	Перчатки резиновые
	Не более 50
	12

	Ведро
	Не более 200
	1

	Веник
	Не более 200
	2

	Совок для сбора мусора
	Не более 70
	1

	Швабра
	Не более 200
	1

	Защитный халат
	Не более 200
	1

	Мешки для мусора
	Не более 70
	20


III. Затраты на дополнительное профессиональное

образование работников

12.1. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: image509.wmf]дпо

З

) определяются по формуле:
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, где:
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;

[image: image512.wmf]i 

дпо

Р

 - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования. 

Таблица 30

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации

	Вид профессионального обучения
	Количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования, чел.
	Цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования, руб.
	Сумма затрат, 

руб.

	Семинары
	4
	не более 5000,00
	не более 20 000,00

	Выездное обучение по месту нахождения учреждения
	20
	не более 4000,00
	не более 80 000,00
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