АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УСТЮЖНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от_____________________№___________


                     г. Устюжна

 Об утверждении административного
 регламента предоставления муниципаль-

 ной услуги «Подготовка, выдача и 
 утверждение градостроительного плана
 земельного участка»

В соответствии с требованиями Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями), Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями и дополнениями), постановлением администрации города Устюжна от 12.03.2012 №  56 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с последующими изменениями), Уставом города Устюжна,
администрация города ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка, выдача и утверждение градостроительного плана земельного участка» (прилагается).

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Городской вестник». 


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава города Устюжна
                                                                            Н.Ю.Козлов


        
Приложение 
    к постановлению администрации города Устюжна
     от   ___________________________№___________                                                                                                 
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Подготовка, выдача и  утверждение градостроительного плана земельного участка»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка, выдача и утверждение градостроительного плана земельного участка» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент определяет порядок приема заявлений, порядок подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка; устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.3. Заявителями являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления). От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Подготовка, выдача  и утверждение градостроительного плана земельного участка» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Устюжна (далее – администрация города).

2.2.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается непосредственно в администрации города на информационных стендах,  а также на адресах электронной почты, в сети Интернет. 
2.2.3. Почтовый адрес для направления обращений в администрацию города:
162840, Вологодская область, Устюженский район, город Устюжна, переулок Коммунистический, дом 13.
Адрес электронной почты: admgorust@mail.ru
Сайт Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области: www.gosuslugi.gov35.ru;
2.2.4. График работы администрации города Устюжна: 
График работы: понедельник – пятница
                            с 08.00 до 17.00

                            перерыв с 13.00 до 14.00


                              Часы приема граждан: с 8.00 до 17.00.

2.2.5. Справочные телефоны: 8 (81737) 2-18-29, 2-22-47.

2.2.6. Информирование о получении консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме. Специалист администрации города, осуществляющий устное информирование и осуществляющей предоставление муниципальной услуги (далее – специалист администрации города), должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы,  в том числе с привлечением других источников информации. Устное информирование каждого гражданина осуществляется не более 10 минут.

2.2.7. Специалист администрации города, осуществляющий прием или консультирование лично или по телефону, обязан подробно, в вежливой, корректной форме информировать обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа местного самоуправления.

2.2.8. Заявители имеют право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его обращения.

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) градостроительный план земельного участка, утвержденный постановлением администрации города Устюжна по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;
2) уведомление об отказе исполнения муниципальной услуги с указанием причин и оснований отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок осуществления процедуры подготовки, выдачи и утверждения градостроительного плана земельного участка осуществляется в течение 30 дней со дня подачи заявления и документов заявителем предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента. 

2.4.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента.

2.4.3. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента, не требующих исправления и доработки. 
2.5. Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми осуществляется предоставление муниципальной услуги
 - Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
- Земельный  кодекс  Российской Федерации;
- Лесной кодекс Российской Федерации;

- Водный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Закон Российской Федерации от 27.04.1993  №  4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;
- Приказ Министерства регионального развития  Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 № 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;
- Постановление Совета депутатов от 08.08.2005 № 84 «Об Уставе города Устюжна»;
- Решение Совета города Устюжна от 18.09.2009 № 406 «Об утверждении Правил землепользования и застройки города Устюжна»;

- Устав города Устюжна;
- документы территориального планирования на территории города Устюжна;

- Документы по планировке территорий;

- иные федеральные законы, законы Вологодской области, а также иные нормативные правовые акты Российской Федерации. 

- настоящий Административный регламент.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (приложению 1 к административному регламенту) подается в администрацию города. К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор купли-продажи, договор аренды, свидетельство о государственной регистрации права);

2) Правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства (свидетельство о государственной регистрации права, договор дарения, договор купли-продажи);

3) Кадастровый (технический) паспорт на объекты капитального строительства (здания, строения, сооружения объекты незавершенного строительства), расположенные на территории земельного участка (на застроенные земельные участки);

4)   Кадастровый паспорт земельного участка по формам В1-В6, (копии документов из межевого дела (проект границ земельного участка, каталог координат, ситуационный план с нанесением участка застройки, кадастровый номер земельного участка); 

5)  Планировочная схема размещения объектов (на участках для ИЖС);

6) Технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции (при наличии);

7) Документы, удостоверяющие личность заявителя (физического лица), учредительные документы юридического лица или индивидуального предпринимателя (свидетельство о государственной регистрации юридического лица), устав организации (для юридических лиц), приказ о назначении руководителя (для юридических лиц), свидетельство о регистрации организации (для юридических лиц), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (для индивидуальных предпринимателей), выписку из свидетельства о внесении в Единый государственный реестр.
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:
- адрес для почтовых отправлений;

- подпись заявителя, подавшего заявление;

- контактные номера телефонов.
2.6.2. Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных документов, их копии, которые после сличения специалистом администрации города и проставления на копии подписи и даты возвращается заявителю. В случае если копии документов заверены нотариально, оригиналы документов не прикладываются.

Вышеперечисленные документы могут быть представлены уполномоченным лицом заявителя при наличии надлежаще оформленных документов
2.6.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
2.7.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- установление несоответствия заявления требованиям, установленным пунктом 2.6. административного регламента, а также несоответствие комплектности представленных документов;
- отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя (при обращении на личном приеме);

- представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- непредставление документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента, которые заявители предоставляют самостоятельно или обнаружения несоответствий в представленных заявителем документах;
- отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации;

- в случае несоответствия вида разрешенного использования земельного участка виду заявленного строительства;

- выявления обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов;

- при представлении заявителем неправильно оформленных или утративших силу документов;

- отсутствие нормативных расстояний (противопожарных и санитарных) при размещении зданий или жилых домов на земельном участке;

- отсутствие согласия собственников жилого дома (в случае оформления градостроительного плана на реконструкцию здания или жилого дома);

- решение суда о приостановлении оказания муниципальной  услуги.

2.8.2. Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка оформляется мотивированным письмом, направляемым в адрес заявителя с возвратом представленных заявителем документов.

2.8.3. Если возможна доработка представленных документов, подготовка градостроительного плана земельного участка может быть приостановлена до предоставления заявителем необходимых документов в администрацию города, о чем заявитель уведомляется соответствующим письмом.

2.8.4. Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка может быть оспорен в судебном порядке.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Подготовка, выдача и утверждение градостроительного плана земельного участка осуществляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов  о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день представления его и всех документов заявителем, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Помещение, предназначенное для ожидания заявителей, оборудовано в соответствии с санитарными правилами нормами, с соблюдением мер безопасности. В нем находится достаточное количество стульев.

2.12.2. Кабинет оборудован информационной табличкой с указанием наименования помещения, фамилии, имени, отчества и должности специалиста администрации города, графика работы. Рабочее место специалиста администрации города оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать выдачу градостроительного плана земельного участка. 
2.12.3. Около здания организованы парковочные места для автотранспорта.

2.12.4. Для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудован информационный стенд, к которому обеспечивается возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты администрации города; 

- режим работы администрации города;

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1 Показатели доступности муниципальной услуги:

- наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
-  короткое время ожидания предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- профессиональная подготовка специалистов администрации города;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
III. Административные процедуры
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение 2 к административному регламенту).
Специалист администрации города, осуществляющий работу по оказанию муниципальной услуги в объеме, установленном его должностной инструкцией, несет установленную законодательством ответственность за правильность действий.
Сведения, содержащиеся в обращениях, а также персональные данные гражданина могут использоваться только в целях рассмотрения заявления и в соответствии с полномочиями специалиста администрации города. Запрещается разглашение информации о частной жизни гражданина без его согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу государственного органа, органа местного самоуправления, к компетенции которых относится решение поставленных в заявлении вопросов.

3.1. Последовательность административных процедур
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов; 

- рассмотрение поступивших документов; 

- подготовка проекта градостроительного плана земельного участка или отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка;

- проверка проекта градостроительного плана земельного участка или отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка;

- подготовка проекта постановления об утверждение градостроительного плана земельного участка;

- направление проекта постановления с проектом градостроительного плана земельного участка на утверждение;

- регистрация утверждённого градостроительного плана земельного участка или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача градостроительного плана земельного участка или отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.2. Приём и регистрация документов
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги заявителю является предоставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в администрацию города с документами.

Регистрация документов осуществляется специалистом по документообороту администрации города в течение одного дня с даты поступления. 

Общий максимальный срок приема документов от физических лиц не должен превышать 20 минут.

Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц не должен превышать 30 минут.

3.3. Рассмотрение поступивших документов
3.3.1. Основанием для начала действий является зарегистрированное в администрации города заявление с документами, указанными в разделе 2.6. административного  регламента. Рассмотрение документов, представленных заявителем, осуществляет специалист администрации города. Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать одного рабочего дня.

3.3.2. Специалист администрации города проверяет состав предоставленных заявителем документов и соответствие их требованиям к оформлению этих документов и удостоверяется, что:

- отсутствуют противоречия между заявлением, представленным заинтересованным лицом услуги и образцом заявления, предусмотренным административным регламентом;

- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок и зачеркнутых слов;

- документы исполнены не карандашом;

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- представленные учредительные документы и документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя дают право на получение градостроительного плана земельного участка.

3.3.3. По результатам рассмотрения документов принимается одно из следующих решений:

- о подготовке градостроительного плана земельного участка;

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. В случае выявления несоответствия формы заявления, предоставленного заявителем, порядка его заполнения и (или) отсутствия необходимых документов, или возникновения сомнений в достоверности предоставленных документов и (или) изложенных в них данных заявителю в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию города сообщается устно по телефону или письменно о приостановлении рассмотрения документов, об имеющихся недостатках и способах их устранения.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется письменное уведомление за подписью главы города об отказе с указанием причин и оснований отказа.
3.4. Подготовка проекта градостроительного плана земельного участка или отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка
3.4.1.  При выявлении недостатков в документах и согласии заявителя устранить недостатки в течение трёх рабочих дней специалист администрации города  формирует перечень выявленных препятствий для предоставления муниципальной услуги в двух экземплярах. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий вместе с представленными документами передается заявителю, второй остаётся у специалиста администрации города.

В случае не устранения недостатков заявителем в течение трёх рабочих дней, специалист администрации города готовит проект решения об отказе  предоставления муниципальной услуги в двух экземплярах в соответствии с административным регламентом и передает на проверку и согласование главе города.

3.4.2. В случае отсутствия причин для отказа, приостановления предоставления муниципальной услуги специалист администрации города готовит проект градостроительного плана земельного участка в двух экземплярах. 

Максимальное время, затраченное специалистом администрации города  на административное действие не должно превышать семи дней.

3.5.  Проверка проекта градостроительного плана земельного участка или отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка
3.5.1. Основанием для начала процедуры является подготовленный проект градостроительного плана земельного участка или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.5.2. Подготовленный специалистом администрации города проект градостроительного плана земельного участка в  двух экземплярах или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка в двух экземплярах передается на проверку и согласование главе города.

3.5.3. В случае отсутствия каких-либо замечаний глава города подписывает проект градостроительного плана земельного участка (2 экземпляра) или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка (2 экземпляра). 

В случае выявления каких-либо замечаний, глава города возвращает проекты документов специалисту администрации города на доработку.

Проверка документов главой города осуществляется в течение трех дней с даты их поступления на согласование.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать трёх дней.

3.6. Подготовка проекта постановления администрации города об утверждении градостроительного плана земельного участка
3.6.1. Основанием для подготовки проекта постановления администрации города является согласованный главой города градостроительный план земельного участка.

3.6.2. Специалист администрации города готовит проект постановления администрации города об утверждении градостроительного плана земельного участка, оформляет лист согласования муниципального правового акта.
Максимальное время, затраченное специалистом администрации города  на административное действие не должно превышать три дня.

3.7. Направление проекта постановления на подпись
Специалист администрации города направляет подготовленный проект постановления администрации города, градостроительный план земельного участка, лист согласования проекта постановления администрации города заместителю главы города для оформления  муниципального правового акта администрации города, предоставления его на подпись главе города, регистрации и обеспечения рассылки согласно указанному в листе согласования перечню для рассылки. Глава города  подписывает постановление администрации города об утверждении градостроительного плана земельного участка или представляет мотивированный письменный отказ специалисту администрации города. 
Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать трёх дней.

3.8. Регистрация утверждённого градостроительного плана земельного участка или отказа в предоставлении муниципальной услуги
3.8.1. Основанием для регистрации является постановление администрации города  об утверждении градостроительного плана земельного участка или мотивированный письменный отказ. Специалист администрации города регистрирует градостроительный план земельного участка или отказ в предоставлении муниципальной услуги в Журнале регистрации градостроительных планов земельных участков. Максимальное время, затраченное специалистом администрации города  на административное действие не должно превышать один день.

3.8.2. Специалист администрации города извещает заявителя по телефону о завершении оформления документов. 
3.9. Выдача градостроительного плана земельного участка или отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка
3.9.1. Основанием для выдачи градостроительного плана земельного участка или отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка является зарегистрированные постановление администрации города об утверждении градостроительного плана земельного участка и градостроительный план земельного участка или отказ в предоставлении муниципальной услуги и обращение заявителя, либо его представителя для получения документов.

3.9.2. Градостроительный план земельного участка или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка подлежат передаче специалистом администрации города заявителю под роспись или направлению по почте на адрес заявителя.

3.9.3. При обращении заявителя за получением документов специалист администрации города:

- устанавливает личность и правомочность заявителя услуги;

- подшивает второй экземпляр градостроительного плана земельного участка или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка в дело, с обязательным приложением к нему заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка.

- передает заявителю градостроительный план земельного участка или решение об отказе под роспись. 

3.9.4. В случае если документы, подлежащие выдаче, не будут получены заявителем в течение пяти дней после его извещения специалистом администрации города  по телефону, то они направляются заявителю по почте.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать семи дней.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет первый заместитель главы города.
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава города.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) администрации города, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на имя главы города в следующих случаях:

5.2.1. нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в администрацию города или на адрес электронной почты администрации города.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя, об отказе в удовлетворении жалобы, либо о направлении обращения в другой государственный орган, орган  местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.4. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде.

Приложение 1

к административному регламенту 

Главе города Устюжна
_________________________________ 








от ______________________________

                                                                     Ф.И.О. (должность) заявителя,

_________________________________

                                                                                      полное наименование юридического лица
_________________________________








    и адрес заявителя, контактный телефон 

                                                                       _________________________________

                                                                  ОГРН
З А Я В Л Е Н И Е 
Прошу выдать градостроительный план земельного участка 

_____________________________________________________________________________ 

(указываются наименование населенного пункта, ориентиры (адрес) земельного участка, наименование улицы, 

___________________________________________________________________________________________________________________

номер дома (здания), расположенного на земельном участке)

на основании следующих документов: 

	№ п/п
	Наименование представленных документов
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ЗАЯВИТЕЛЬ:_________________________________________________________________

                                     (полное наименование юридического лица, ФИО – физ. лица, ИНН, адрес проживания (для физ. лиц)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

(когда и каким органом зарегистрировано (для юридических лиц и для индивидуальных предпринимателей), юридический (почтовый) адрес, паспортные данные (для физ. лиц)

______________________________________________________________________________

(расчётный счёт, БИК , корреспондентский счёт, др. реквизиты заявителя)

______________________________________________________________________________

(в лице Ф.И.О., должность  представителя, доверенность (дата выдачи и номер), номер контактного телефона )
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие администрации города Устюжна на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления администрацией города Устюжна всех действий, связанных с рассмотрением заявления, в том числе, на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области,  иным организациям и учреждениям.

«_____»__________________20___г. 
________________________________
                                                                                                                   (подпись)
                                                                         Приложение  2

к административному регламенту

Блок - схема

процедуры выдачи градостроительного плана земельного участка


























Специалист администрации города направляет на согласование проект постановления администрации города об утверждении градостроительного плана земельного участка








Специалист администрации города готовит проект постановления администрации города об утверждении градостроительного плана земельного участка





При наличии замечаний проект градостроительного плана земельного участка возвращается специалисту администрации города на доработку.








При отсутствии замечаний к проекту глава города согласовывает градостроительный план земельного участка








Глава города проверяет проект градостроительного плана земельного участка 








Специалист администрации города готовит проект градостроительного плана земельного участка





В случае некомплектности и несоответствия документов специалист отдела возвращает документы заявителю





В случае если документы представлены в полном объеме и соответствуют требованиям, специалист администрации города принимает решение о подготовке градостроительного плана земельного участка








Рассмотрение поступивших документов





Приём и регистрация документов





При отсутствии замечаний глава города утверждает постановление администрации города. Заместитель главы города регистрирует постановление и осуществляет его  рассылку. Специалист администрации города регистрирует градостроительный план земельного участка в Журнале.





При наличии замечаний глава города подписывает отказ в предоставлении муниципальной услуги  с объяснением причин





Специалист выдает заявителю градостроительный  план земельного участка с постановлением администрации города





Специалист администрации города  извещает заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги











