АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УСТЮЖНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _________________№  __________


 Об утверждении административного

 регламента предоставления 

 муниципальной  услуги «Подготовка
 и выдача разрешений на ввод в
 эксплуатацию объекта капитального
 строительства»  


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями и дополнениями), Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации города Устюжна от 12.03.2012  №  56 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с последующими изменениями), Уставом города Устюжна, 
администрация города ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (прилагается).


2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Городской вестник». 


3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава города Устюжна



                                             Н.Ю.Козлов


                                                                           
          Приложение
       к постановлению администрации города Устюжна
       от   ___________________________№___________                                                                                                 
Административный регламент 
 предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства» 
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения результатов и качества доступности исполнения муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за  предоставлением муниципальной услуги.
Административный регламент определяет порядок подготовки и выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства на территории города Устюжна, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами, организациями, должностными лицами, физическими и юридическими лицами, обратившимися в администрацию города Устюжна о предоставлении муниципальной услуги.
 1.2.  Заявителями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, получившие в администрации города Устюжна разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также лица, уполномоченные представлять их интересы при наличии доверенности, заверенной надлежащим образом (далее - застройщик), обратившиеся в администрацию города Устюжна  с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Устюжна (далее – администрация города).

2.2.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается непосредственно в администрации города на информационных стендах,  а также на адресах электронной почты, в сети Интернет. 
2.2.3. Почтовый адрес для направления обращений в администрацию города:
162840, Вологодская область, Устюженский район, город Устюжна, переулок Коммунистический, дом 13.
Адрес электронной почты: admgorust@mail.ru
Сайт Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области: www.gosuslugi.gov35.ru;
2.2.4. График работы администрации города Устюжна: 
График работы: понедельник – пятница
                            с 08.00 до 17.00

                            перерыв с 13.00 до 14.00


                              Часы приема граждан: с 8.00 до 17.00.

2.2.5. Справочные телефоны: 8 (81737) 2-18-29, 2-22-47.

2.2.6. Информирование о получении консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме. Специалист администрации города, осуществляющий устное информирование и осуществляющей предоставление муниципальной услуги (далее – специалист администрации города), должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы,  в том числе с привлечением других источников информации. Устное информирование каждого гражданина осуществляется не более 10 минут.

2.2.7. Специалист администрации города, осуществляющий прием или консультирование лично или по телефону, обязан подробно, в вежливой, корректной форме информировать обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа местного самоуправления.

2.2.8. Заявители имеют право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его обращения.

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объекта;
- отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства с указанием оснований.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги с момента регистрации заявления  осуществляется в течение 10 дней.

Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, следующий за выходным или праздничным днем.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

- Земельный  кодекс  Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление  Правительства Российской Федерации от  24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме  разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (с последующими изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (с последующими изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (с последующими изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" (с последующими изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 27.04.1993 № 4866-1 "Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан" (с последующими изменениями и дополнениями);

- постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 "О единой системе межведомственного электронного взаимодействия" (с последующими изменениями и дополнениями);

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 15.04.2011 № 654-р "О базовых государственных информационных ресурсах" (с последующими изменениями и дополнениями);

- приказ Министерства Регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- закон Вологодской области от 12.04.2010 № 2262-ОЗ "Об информационном обеспечении на территории области" (с последующими изменениями и дополнениями);

- закон Вологодской области от 27.01.2004 № 993-ОЗ "О государственных информационных ресурсах и системах Вологодской области" (с последующими изменениями и дополнениями);

- постановление Правительства Вологодской области от 05.03.2010 № 241 "О создании реестра государственных услуг (функций) Вологодской области и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области" (с последующими изменениями и дополнения);

- Устав города Устюжна;

- настоящий административный регламент.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление на имя главы города (приложение 1 к административному регламенту) или в форме электронного заявления, заполненного на Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области.

К заявлению  прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство
4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора (приложения 2, 3);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение 4); 

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (положения данного пункта не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 №  261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством,  реконструкцией объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией) (приложение 5);
7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (приложение 6);
8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции  линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ (положения данного пункта не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией).

До 1 марта 2015 года не требуется получение разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию, а также представление данного разрешения для осуществления технического учета (инвентаризации) такого объекта, в том числе для оформления и выдачи технического паспорта такого объекта.
2.6.2. Требования к заявлениям и документам

Юридические лица представляют заявления на официальном бланке (при его наличии), подпись руководителя или уполномоченного лица заверяется печатью юридического лица.
Заявитель представляет оригиналы документов, их копии, которые после сличения специалистом администрации города и проставления на копии подписи и даты возвращается заявителю. В случае если копии документов заверены нотариально, оригиналы документов не прикладываются.

Документы могут быть представлены уполномоченным лицом заявителя при наличии надлежаще оформленных документов.

В заявлении указываются реквизиты градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекта планировки территории и проекта межевания территории и разрешения на строительство.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво.

2.6.3. В случае представления документов в электронной форме, посредством почтового отправления, факсом, курьером оригиналы документов должны быть представлены до получения результата оказания муниципальной услуги, а также лично подтверждена подпись заявителя либо его уполномоченного представителя.

В случае подачи электронного заявления оно должно быть заполнено согласно представленной на Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области электронной форме.

Документы, представляемые в электронном виде, должны быть:

- пригодными для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (PDF, JPG и др.);

- иметь разрешение не ниже оптического (аппаратного) - 150 пикселей на дюйм;

- не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержанию.

В случае подачи заявления, предоставления документов и (или) сведений в электронном виде специалист администрации города вправе запрашивать подтверждение достоверности предоставленных сведений в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и (или) сведения.
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- установление несоответствия заявления требованиям, установленным пунктом 2.6. административного регламента, а также несоответствие комплектности представленных документов;
- отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя (при обращении на личном приеме);

- представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Основания для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги:
- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента, разрешения на строительство, градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта - проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

- невыполнение требований о передаче в администрацию города сведений, указанных в пункте 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- текст представляемых в электронной форме документов не поддается прочтению (в случае представления заявления и комплекта документов в электронной форме);

- установление факта предоставления заявителем недостоверных сведений по результатам запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления документов в электронном виде).

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в письменной форме с указанием оснований отказа и подписывается главой города. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.
Срок получения результата предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления – не более 10 дней.
2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления осуществляется в день поступления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента. Время регистрации составляет не более 30 минут. 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Помещение, предназначенное для ожидания заявителей, оборудовано в соответствии с санитарными правилами нормами, с соблюдением мер безопасности. В нем находится достаточное количество стульев.

2.12.2. Кабинет оборудован информационной табличкой с указанием наименования помещения, фамилии, имени, отчества и должности специалиста администрации города, графика работы. Рабочее место специалиста администрации города оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать выдачу градостроительного плана земельного участка. 

2.12.3. Около здания организованы парковочные места для автотранспорта.

2.12.4. Для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудован информационный стенд, к которому обеспечивается возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты администрации города; 

- режим работы администрации города;

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1 Показателями доступности муниципальной услуги:
- наличие различных способов получения информации о порядке выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.

- установленное пунктом 2.10. время ожидания.
2.13.2. Показателями качества являются:

- профессиональная подготовка специалистов; 
- высокая культура обслуживания заявителей;
- соблюдение сроков выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или отказа в выдаче на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства; 

- отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.
III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры
Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства, включает выполнение следующих административных процедур:

  - приём, регистрация заявления и необходимых документов;

- рассмотрение представленных документов, осмотр объекта капитального строительства;

- принятие решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства с указанием оснований;

- регистрация и направление  заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства,  об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 7 к административному регламенту). 
Специалист администрации города, осуществляющий работу по оказанию муниципальной услуги в объеме, установленном его должностной инструкцией, несёт установленную законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами ответственность за правильность действий.
Сведения, содержащиеся в обращениях, персональные данные гражданина могут использоваться только в целях рассмотрения обращений. Запрещается разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу государственного органа, органа местного самоуправления, к компетенции которых относится решение поставленных в обращении вопросов.

3.2.1 Приём, регистрация заявления и необходимых документов
Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с подачи заявителем лично (либо его представителем) заявления (приложение 1 к административному регламенту). Заявитель вместе с письменным заявлением о выдаче разрешения на строительство представляет документы, предусмотренные пунктом 2.6.  административного регламента.

Специалист администрации города принимает заявление с документами и проверяет соответствие комплектности представленных документов. Заявителю может быть отказано в приеме заявления и документов по основаниям согласно пункту 2.7 административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является:

- зарегистрированное в журнале входящей документации заявление с прилагаемыми документами;

- отказ в приеме заявления с прилагаемыми документами (в случаях, предусмотренных пунктом 2.7. административного регламента).

3.2.2. Рассмотрение представленных документов, осмотр объекта капитального строительства
Специалист администрации города осуществляет проверку наличия  документов, указанных в п.2.6 административного регламента.
В случае соответствия представленных документов установленным требованиям специалист администрации города в течение 3 дней, следующих за днём проверки наличия и правильности оформления представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации, обеспечивает осмотр объекта капитального строительства. 
В ходе осмотра построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка. 
В случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта осуществляется проверка соответствия проекту планировки территории и проекту межевания территории требованиям: проектной документации, энергетической эффективности и оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства. 

В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится. 

3.2.3. Принятие решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, об отказе в выдаче разрешения с указанием оснований
По результатам проверки документов и выезда с обследованием на место расположения объекта специалист администрации города готовит разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

В разрешении на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета.

Подготовленное разрешение на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства, отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований согласовывается подписывается главой города.

Результатом административной процедуры являются подготовленное в установленном порядке разрешение на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства, отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

Срок выполнения административной процедуры - пять дней.

В связи с регистрацией объектов индивидуального жилищного строительства в упрощенном порядке до 01.03.2015 разрешение на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию не требуется.
3.2.4. Регистрация и направление  заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо отказа в выдаче разрешения.
Разрешение на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства либо отказ в предоставлении услуги с указанием оснований выдаются заявителю специалистом администрации города.
При получении вышеуказанных документов заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, ставит в журнале дату и подпись, подтверждающую получение документов.
В случае поступления заявления в электронном виде, через Портал государственных и муниципальных услуг Вологодской области, посредством почтового отправления заявитель предъявляет оригиналы документов и подтверждает личную подпись в соответствии пунктом 2.6.3 административного регламента.

Специалист администрации города проверяет соответствие документа, удостоверяющего личность заявителя, и представленных документов сведениям и документам, предоставленным в заочной форме.

Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства. 
Результатом административной процедуры является выдача заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства, отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

Срок выполнения административной процедуры - один день.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом администрации города осуществляется главой  города.

Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава города.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации города Устюжна, должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) администрации города, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на имя главы города в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в администрацию города или на адрес электронной почты администрации города.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя, об отказе в удовлетворении жалобы, либо о направлении обращения в другой государственный орган, орган  местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.4. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде.

             Приложение 1
к административному регламенту

Главе города Устюжна
___________________________________________
Ф.И.О.

от _________________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан)

___________________________________________
(полное наименование организации - для юридических лиц)

адрес: _____________________________________
(индекс) (населенный пункт)

___________________________________________
(улица, дом, квартира)

тел.: _______________________________________
(номер контактного телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать ________________________________________________________________

наименование  заказчика (застройщика)                                                                                                     

_____________________________________________________________________________________________

разрешение на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного,    отремонтированного (ненужное зачеркнуть) 
объекта капитального строительства___________________________________________

                                                                                                                                                          наименование  объекта в соответствии с проектной документацией

________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_______________________________________________
                                                                                  почтовый (строительный) адрес, данные о документе,  удостоверяющем

________________________________________________________________________________
право инвестора, заказчика (застройщика) на земельный участок, кадастровый или условный номер земельного участка,

________________________________________________________________________________
включающий  участок  недр, обособленный  водный объект  и  всё,  что прочно связано с  землёй,  в  т.  ч.  леса,   многолетние насаждения,  здания,  сооружения

При этом сообщаю: 

разрешение на строительство объекта получено___________________________    ___

                                                                                                                            дата,   номер  разрешения (продления  разрешения), 

________________________________________________________________________________________________

                                                        наименование  органа    выдавшего  разрешение (продление разрешения)   на  строительство

разрешение на строительство объекта продлено ________________________________

                                                                                                                                                 дата, продления  разрешения, 

________________________________________________________________________________________________

                                                        наименование  органа    продлившего разрешение   на  строительство

Представителем во взаимоотношениях с органом, выдавшим разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, определён: ________________________________
                                                                                                     ФИО,  должность,  номер  телефона

_______________________________________________________________________________________________   

Разрешение направить по почте  да,  нет.      
                                                                                             ненужное зачеркнуть   
Почтовый адрес для направления разрешения: _________________________________

_______________________________________________________________________________

Основные показатели объекта

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По 

проекту
	Фактически

	I Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объём – всего
	м3
	
	

	                     - в том числе надземной части
	м3
	
	

	Общая площадь
	м2
	
	

	Площадь встроено – пристроенных помещений
	м2
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяжённость
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений  (за исключе - нием балконов, лоджий, веранд и террас)    
	м2
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир -  всего
	штук/м2
	
	

	                                  - в том числе: однокомнатные
	штук/м2
	
	

	                                  - двухкомнатные
	штук/м2
	
	

	                                  - трёхкомнатные
	штук/м2
	
	

	                                  - четырёхкомнатные
	штук/м2
	
	

	                                  - более чем    

                                     четырёхкомнатные
	штук/м2
	
	

	Общая площадь жилых помещений  (с  учётом балконов, лоджий, веранд и террас)
	м2
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс.рублей
	
	

	          - в том числе строительно-монтажных работ
	тыс.рублей
	
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие администрации города Устюжна на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления администрацией города Устюжна всех действий, связанных с рассмотрением заявления, в том числе, на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области,  иными организациями и учреждениями

  «______» _____________ 20      г.                     ______________________________________

                                                                                                           должность, подпись  заявителя,    печать  



                                                                               Приложение 2
к административному регламенту

Типовая межотраслевая форма № КС- 11

Утверждена постановлением Госкомстата России

от 30.10.97 № 71а
АКТ № 

приемки законченного строительством объекта

	“
	
	”
	
	
	
	год

	
	
	
	Код

	
	
	Форма по ОКУД
	0322003

	
	
	Дата составления
	
	
	

	Организация
	
	по ОКПО
	


	Код вида операции
	Код

	
	строитель​ной органи​зации
	участка
	объекта
	

	
	
	
	
	


Заказчик в лице ______________________________________ с одной стороны, и исполнитель работ (генеральный подрядчик, подрядчик) в лице ____________________________________, с другой стороны, руководствуясь Временным положением о приемке законченных строительством объектов на территории Российской Федерации, составили настоящий акт о нижеследующем.

1. Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке


(наименование объекта и вид строительства)

расположенные по адресу


2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным


(наименование органа, выдавшего разрешение)

3. В строительстве принимали участие


(наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды

работ, выполнявшихся каждой из них)

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком


                                                      (наименование организации и ее реквизиты)

выполнившим


(наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями

(наименование организаций, их реквизиты и выполненные части и разделы документации (перечень организаций может указываться в приложении))

5. Исходные данные для проектирования выданы
 (наименование научно-исследовательских, изыскательских и других организаций, их реквизиты (перечень организаций может указываться в приложении))

6. Проектно-сметная документация утверждена


(наименование органа, утвердившего (переутвердившего) проектно-сметную документацию на объект (очередь, пусковой комплекс))

	“
	
	”
	
	
	
	год
	
	№
	


7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

Начало работ


(месяц, год)

Окончание работ


(месяц, год)

8. Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)

Предъявленный исполнителем работ к приемке


(наименование объекта)

имеет следующие основные показатели мощности, производительности., производственной площади, протя​женности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, число рабочих мест и т.п.

	Пока​за​тель 

(мощ​ность, про​из​во​ди​тель​ность и т.п.)
	Еди​ни​ца из​ме​ре​ния
	По проекту
	Фактически

	
	
	об​щая с уче​том ра​нее при​ня​тых
	в том числе 
пус​ко​во​го 
ком​плек​са

или оче​ре​ди
	об​щая с уче​том ра​нее при​ня​тых
	в том чис​ле
 пус​ко​во​го
 ком​плек​са

или оче​ре​ди

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Вариант Б. (для жилых домов)

Предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1
	2
	3
	4

	Общая (площадь здания)
	м 2
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Общий строительный объем
	м 3
	
	

	в том числе подземной части
	м 3
	
	

	Площадь встроенных, встроенно​пристроенных и пристроенных помещений
	м 2
	
	

	Всего квартир
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	в том числе:
	
	
	

	однокомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	двухкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	трехкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	четырех- и более комнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	


9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении).

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользо​вателями – городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских экс​плуатационных организаций приведен в приложении).

11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	Работы
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

	Всего
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	


	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


	13. Стоимость принимаемых основных фондов
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	


	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


14. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация, перечень которой приведен в приложении 
(в соответствии с приложением 2 Временного положения).

15. Дополнительные условия
(пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в действие, приемке “под ключ”, при частичном вводе в действие или приемке, в случае совмещения функций заказчика и исполнителя работ)
	Объект сдал
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Объект принял
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Исполнитель работ 
Заказчик 

(генеральный подрядчик,


подрядчик)


Примечание. В случаях, когда функции заказчика и исполнителя работ – подрядчика выполняются одним лицом, состав подписей определяется инвестором.

       Приложение 3
к административному регламенту

                                                                                                                                Типовая межотраслевая форма № КС- 14

                                                                                                                                Утверждена постановлением Госкомстата России

от 30.10.97 № 71а

УТВЕРЖДАЮ

	

	(должность)

	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	АКТ №
	
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.


приемки законченного строительством объекта

приемочной комиссией

	
	
	
	Код

	
	
	Форма по ОКУД
	0322004

	Организация
	
	по ОКПО
	


	Дата 
составления
	Код вида операции
	Код

	
	
	строительной организации
	участка
	объекта
	

	
	
	
	
	
	


Местонахождение объекта


ПРИЕМОЧНАЯ КОМИССИЯ, назначенная _________________________________________
             (наименование органа, назначившего комиссию)

решением (приказом, постановлением и др.) от «______»_______________ ________ года
УСТАНОВИЛА:

1.Исполнителем работ предъявлен комиссии к приемке ________________________________

                                                                                                (наименование объекта и вид строительства)
расположенный по адресу:_________________________________________________________

2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным

(наименование органа, выдавшего разрешение)

3. В строительстве принимали участие


(наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды работ, выполнявшихся каждой из них)

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком


(наименование и организации и ее реквизиты)

выполнившим ___________________________________________________________________


                     (наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями


(наименование организаций, их реквизиты и выполненные части и разделы документации (перечень организаций может указываться в приложении))

5. Исходные данные для проектирования выданы
(наименование научно-исследовательских, изыскательских и других организаций, их реквизиты (перечень организаций может указываться в приложении)

6. Проектно-сметная документация утверждена


(наименование органа утвердившего (переутвердившего) проектно-сметную документацию на объект (очередь, пусковой комплекс))

7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

Начало работ ______________________________________

                                                             (месяц, год)
Окончание работ ______________________________________

                                                             (месяц, год)
8. Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)

Предъявленный исполнителем работ к приемке _______________________________________

                                                                                                                            (наименование объекта)

имеет следующие основные показатели мощности, производительности, производственной площади, протяженности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, число рабочих мест и т.п.

	Показатель
(мощность, производи​тельность и т.п.)
	Единица изме​рения
	По проекту
	Фактически

	
	
	общая с уче​том ранее принятых
	в том числе пускового комплекса 
или очереди
	общая с уче​том ранее принятых
	в том числе пускового комплекса 
или очереди

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Вариант Б. (для жилых домов)

Предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1
	2
	3
	4

	Общая (площадь здания)
	м 2
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Общий строительный объем
	м 3
	
	

	в том числе подземной части
	м 3
	
	

	Площадь встроенных, встроенно​-пристроенных и пристроенных помещений
	м 2
	
	

	Всего квартир
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	в том числе:
	
	
	

	однокомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	двухкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	трехкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	четырех- и более комнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	


9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении).

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользо​вателями - городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских экс​плуатационных организаций приведен в приложении).

11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	Работы
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

	Всего
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	

	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.

	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


	13. Стоимость принимаемых основных фондов
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	

	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.

	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


14. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация, перечень которой приведен в приложении
 (в соответствии с приложением 2 Временного положения).

15. Дополнительные условия
(пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в действие, приемке “под ключ”, при частичном вводе в действие или приемке, в случае совмещения функций заказчика и исполнителя работ)
РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

Предъявленный к приемке _________________________________________________________


                                              (наименование объекта)

выполнен в соответствии с проектом, отвечает санитарно-эпидемиологическим, экологическим, пожарным, строительным нормам и правилам и государственным стандартам и вводится в действие

Председатель комиссии _______________________ ______________ ___________________

                                                           (должность)                         (подпись)           (расшифровка подписи)
Члены комиссии-представителей заказчика (застройщика):

	генерального подрядчика
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	органов государственного санитарно​эпидемиологического надзора
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	органов экологического надзора
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	органов государственного пожарного надзора
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	органов государственного архитектурно​строительного надзора
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	генерального проектировщика
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	других заинтересованных органов и организаций
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 4
к административному регламенту

Заключение
о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта _________________________________________________

                                                                                             (наименование объекта, адрес по разрешению

________________________________________________________________________________
на строительство)

требованиям технических регламентов (до принятия технических регламентов (ссылка на действующие нормативные документы, СНиПы, госстандарты и др.), в соответствии с обязательными требованиями которых осуществлялось строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта) __________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель

Застройщика строительства


_________________________

М.П.

Руководитель

Генерального подрядчика строительства

________________________

М.П.

                                                                                       Приложение 5
к административному регламенту

Заключение
о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации

Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта _________________________________________________

                                                                                             (наименование объекта, адрес по разрешению

________________________________________________________________________________

на строительство)

проектной документации ______________________________________________________

                                                                               (когда и кем утверждена, номер заключения

________________________________________________________________________________

                           государственной экспертизы)

Руководитель

Застройщика строительства


_________________________

                        М.П.

Руководитель

Генерального подрядчика строительства

_________________________

                        М.П.

Руководитель

Проектной организации


_________________________

                        М.П.

Приложение:

Гарантийное письмо, подписанное застройщиком и эксплуатирующей организацией, о переносе сроков выполнения работ по благоустройству и озеленению (при вводе объекта в эксплуатацию в I и IV кварталах года)

                                                                                       Приложение 6
к административному регламенту

Заключение
о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям на присоединение к сетям инженерно-технического обеспечения
______________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты организации, осуществляющей ______________________________________________________________________________

эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения объекта)
Подтверждает, что завершенный строительством (реконструкцией, капитальным ремонтом) и предъявленный к вводу в эксплуатацию объект: ________________________________________________________________________________

                                                       (наименование объекта в соответствии с проектной документацией)                        
________________________________________________________________________________

расположенный по адресу: _____________________________________________________
                                                (адрес объекта капитального строительства)
СООТВЕТСТВУЕТ техническим условиям на присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

__________________________________________________________________

(наименование сетей инженерно-технического обеспечения; номер дата выдачи 

____________________________________________________________________
технических условий)

Представитель организации, осуществляющий эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения

________________
___________________

_______________________


должность                                                дата подпись                                            фамилия имя отчество
 М.П.

Примечание: Справка оформляется на бланке предприятия (учреждения, организации) с указанием исходящего номера и датой регистрации







     Приложение 7
                                                                               к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства»









Прием, регистрация заявления и необходимых документов





Отказ в приеме 


заявления и 


документов





Рассмотрение представленных документов, осмотр объекта капитального строительства





Принятие решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства с указанием оснований





Регистрация и направление  заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства,  об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
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