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АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЮЖЕНСКОГО

 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от _______№ ____


      г. Устюжна

Об утверждении административ-

ного регламента по предоставле-

нию муниципальной услуги «По 
предоставлению земельных 
участков, находящихся  в муни-

ципальной собственности Устю-

женского муниципального 

района, для строительства с 
предварительным согласованием 
места размещения объекта»
В соответствии с главой 3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Устюженского муниципального района, утвержденного постановлением администрации Устюженского муниципального района от 16.02.2012 № 26 (с последующими изменениями)
администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «По предоставлению земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности Устюженского муниципального района, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вестнике «Информационный вестник Устюженского муниципального района» и разместить на официальном сайте Устюженского муниципального района.

Глава администрации Устюженского

муниципального района                                                                       В.А. Кузнецов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Устюженского муниципального района 

от __________  № ______
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «По предоставлению земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности Устюженского муниципального района, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности Устюженского муниципального района для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков (далее - муниципальная услуга), порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами, порядок взаимодействия с государственными органами, органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами.

1.2. Круг заявителей

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане и юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся с соответствующим заявлением.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальную услугу предоставляет Комитет по управлению имуществом администрации Устюженского муниципального района (далее – Комитет).

Местонахождение Комитета – ул. Карла Маркса, д.5, г. Устюжна, Вологодская область, Россия, 162840.
Почтовый адрес Комитета: ул. Карла Маркса, д.5, г. Устюжна, Вологодская область, Россия, 162840.
График работы Комитета: Понедельник - вторник с 08.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов, среда – неприемный день, четверг-пятница с 08.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов;

предпраздничные дни с 8.00 до 16.00 часов, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни.
1.3.2. Справочные телефоны комитета: код города 8(81737) 2-19-38, 2-21-57.
1.3.3. Адрес официального сайта Устюженского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сети Интернет): 

http//www.ustuzna.ru.

Адрес электронной почты комитета: komitetust@rambler.ru.

Адрес Портала государственных и муниципальных услуг в сети Интернет:

http//www.gosuslugi.ru.
1.3.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить, обратившись в комитет по управлению имуществом администрации Устюженского муниципального района, следующими способами:

лично;

по телефону;

по почте;

по электронной почте;

посредством факсимильной связи.

Также информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить на Портале государственных услуг Вологодской области в сети Интернет.

1.3.5. Информация размещается на информационных стендах комитета по управлению имуществом администрации Устюженского муниципального района (образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним, сведения о графике приема граждан, настоящий административный регламент и др.).

1.3.6. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами земельного отдела, ответственными за информирование о правилах предоставления муниципальной услуги, по следующим вопросам:

о местонахождении комитета, режиме работы, справочных телефонах, адресе Интернет-сайта администрации района, адресе электронной почты комитета;

о перечне документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги;

о нормативных правовых актах, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, в том числе настоящем административном регламенте (наименование, номер, дата принятия);

о ходе предоставления муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги и отдельных административных процедур;

об основаниях для возврата принятого пакета документов;

об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о порядке и формах контроля за исполнением муниципальной услуги;

о порядке обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

о перечне должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются: доступность, достоверность, полнота, четкость, лаконичность в изложении материала.

1.3.7. В рамках административного регламента информирование заявителей проводится в форме консультирования или публичного информирования. При этом при предоставлении информации должностные лица обязаны:

не допускать искажения положений нормативных и иных правовых актов;

не предоставлять сведения, не подлежащие разглашению в соответствии с законодательством, или сведения конфиденциального характера.

1.3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за информирование о правилах предоставления муниципальной услуги, в пределах своих полномочий подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела земельных ресурсов комитета по управлению имуществом администрации района, непосредственно осуществляющего муниципальную услугу, посредством телефонной связи.

1.3.9. При устном обращении заявителей прием осуществляет специалист земельного отдела.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию и номер телефона исполнителя. Прием и информирование заявителей должны осуществляться корректно, не унижая их чести и достоинства.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга по предоставлению земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности Устюженского муниципального района, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта.

2.2. Наименование структурного подразделения администрации района, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет комитет по управлению имуществом администрации Устюженского муниципального района (далее - комитет).

В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комитет осуществляет взаимодействие с:

администрациями городских и сельских поселений Устюженского муниципального района (далее - администрации) по вопросам предоставления необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

территориальным органом Федеральной налоговой службы по вопросам информационного взаимодействия;

территориальным органом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по вопросам получения сведений и внесения изменений в государственный кадастр недвижимости, а также по вопросам информационного взаимодействия;

иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления услуги.

Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

предоставление земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование;

отказ в предоставлении земельного участка;

возврат принятого пакета документов в случае нарушения порядка обращения, установленного настоящим административным регламентом.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Устюженского муниципального района и не включает в себя периоды времени, в течение которых администрации городских (сельских) поселений, заявитель обеспечивают выполнение работ, необходимость осуществления которых установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Устюженского муниципального района.

2.4.2. Возврат принятого пакета документов осуществляется в течение 14 календарных дней со дня регистрации заявления с указанием причин (при наличии установленных пунктом 2.8.1 настоящего административного регламента оснований для возврата принятого пакета документов). После устранения причин возврата документов заявитель вправе повторно обратиться в комитет с заявлением.

2.4.3. Подготовка и согласование проекта постановления администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта осуществляется в течение 30 календарных дней со дня получения из администрации городского (сельского) поселения акта о выборе земельного участка для строительства, утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, результатов информирования населения и рассмотрения документов на земельной комиссии.

2.4.4. Письменное информирование заявителя об отказе в размещении объекта при наличии ограничений и (или) обременений, препятствующих предоставлению испрашиваемого земельного участка, осуществляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании места размещения объекта.

2.4.5. Подготовка и согласование проекта постановления администрации района о предоставлении земельного участка в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное (срочное) пользование для строительства осуществляются в течение 10 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка для строительства.

2.4.6. Заключение с заявителем договора аренды, безвозмездного (срочного) пользования осуществляется в течение 7 календарных дней со дня принятия постановления администрации района о предоставлении земельного участка для строительства.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года N 51-ФЗ;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";

Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для приобретения прав на земельный участок заявитель обращается непосредственно в комитет с заявлением и документами в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.6.2 административного регламента. По своему желанию заявители дополнительно могут представить иные документы, которые, по их мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.

2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

1) заявление;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица действовать от его имени;

4) учредительные документы юридического лица;

5) свидетельство о регистрации юридического лица (включении его в Единый государственный реестр юридических лиц) - для юридических лиц; свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей;

6) свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

7) решение уполномоченного органа управления юридического лица о намерении приобретения земельного участка на том или ином праве (в случаях, установленных учредительными документами).

К заявлению о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта (примерная форма заявления представлена в приложении N 1 к настоящему административному регламенту) заявителем могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства и необходимые расчеты.

К заявлению о предоставлении земельного участка после предварительного согласования в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование для строительства (примерная форма заявления представлена в приложении N 2 к настоящему административному регламенту) прилагается кадастровый паспорт земельного участка.

2.6.3. Копии представленных документов должны быть надлежащим образом заверены (нотариально заверены либо засвидетельствованы подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью предприятия, учреждения и организации, выдавших копию) либо представлены с предъявлением оригиналов документов.

2.6.4. Документы, составленные на иностранном языке, принимаются с приложением их нотариально заверенного перевода на русский язык.

2.6.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Правовые основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Заявление, поданное с нарушением требований, возвращается комитетом заявителю с указанием причин. К указанным требованиям относятся:

установленный пунктом 1.2 настоящего административного регламента круг заявителей, которым может быть предоставлена муниципальная услуга;

установленный пунктом 2.6 настоящего административного регламента исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

испрашиваемый земельный участок находится на территории, в отношении которой уполномоченным органом принято решение о подготовке документации по планировке соответствующей территории и установлены границы такой территории или нахождения земельного участка на территории, в отношении которой уполномоченным органом утвержден проект планировки соответствующей территории. Предоставление земельных участков для строительства на таких территориях осуществляется исключительно на торгах;

наличие ограничений и обременений, препятствующих предоставлению испрашиваемого земельного участка.

2.8.3. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на основании письменного обращения заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Для заявителя максимальное время ожидания в очереди на подачу заявления не должно превышать 15 минут. Максимальное время на получение (выдачу) документов не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Время приема одного заявления составляет 15 минут, в зависимости от количества представленных документов и числа заявителей, одновременно обратившихся с заявлением.

2.11.2. Поступившее заявление регистрируется в журнале обращений с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

2.12.2. Помещение оборудуется отдельным входом для свободного доступа заявителей. На входе размещается табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

полное наименование комитета и отдела, осуществляющего прием и выдачу документов при предоставлении муниципальной услуги;

график работы комитета по приему и выдаче документов при предоставлении муниципальной услуги.

Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями.

В помещении должны быть предусмотрены:

места для информирования заявителей;

места для заполнения необходимых документов;

места ожидания;

места для приема заявителей.

2.12.3. Места для информирования заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги оборудуются информационными стендами с визуальной и текстовой информацией о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.12.4. Места для заполнения необходимых документов оборудуются столами, стульями, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.12.5. Места ожидания оборудуются стульями.

2.12.6. Прием заявителей осуществляется в отделе земельных ресурсов комитета.

Каждое рабочее место специалистов оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.12.7. Помещение оборудуется:

системой кондиционирования воздуха;

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.12.8. Вход в здание, в котором ведется прием заявителей, оборудуется пандусом, обеспечивающим беспрепятственный доступ инвалидов, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.12.9. На автомобильной стоянке у здания комитета предусматриваются места для парковки автотранспортных средств заявителей, в том числе инвалидов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями качества муниципальной услуги являются:

полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб, поступивших в комитет и администрацию района в части предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

оборудование территорий, прилегающих к месторасположению комитета, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями (инвалидов);

оборудование помещений комитета для предоставления муниципальной услуги местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;

оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в комитете стульями, столами для возможности оформления документов, обеспечение канцелярскими принадлежностями;

соблюдение графика работы комитета;

размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием документов.

3.1.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении земельного участка, подготовка договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования.

3.1.3. Направление результатов рассмотрения заявления (выдача документов заявителю).

Блок-схемы последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлены в приложении N 3 к административному регламенту.

3.2. Прием документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением.

Прием документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела земельных ресурсов, ответственного за прием и рассмотрение документов, в дни и часы приема, указанные в пункте 1.3.1 административного регламента.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием и рассмотрение документов, осуществляет следующие действия:

устанавливает предмет обращения, личность представителя заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные заявителем копии документов не заверены надлежащим образом, специалист, ответственный за прием документов, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

3.2.3. Специалист, ответственный за прием и рассмотрение документов, передает их специалисту комитета ответственному за регистрацию в журнале учета входящих документов.

3.2.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является передача заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за прием и рассмотрение документов, с визой председателя комитета.

3.3. Административные процедуры при выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании места размещения объекта и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за прием и рассмотрение документов.

3.3.2. В случае выявления оснований для возврата принятого пакета документов, указанных в пункте 2.8.1 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель в течение 7 календарных дней готовит письмо о возврате принятого пакета документов с указанием причин возврата.

3.3.3. При отсутствии оснований для возврата заявления и принятого пакета документов ответственный исполнитель при наличии обстоятельств, указанных в пункте 2.8.2 настоящего административного регламента, предусмотренных действующим законодательством, в течение 20 календарных дней готовит письмо об отказе в выборе земельного участка.

3.3.4. В случае если документы поданы с соблюдением требований, установленных настоящим административным регламентом, и отсутствуют ограничения и обременения, препятствующие предоставлению испрашиваемого земельного участка, ответственный исполнитель в течение 7 календарных дней со дня регистрации заявления направляет ксерокопию заявления и приложенных к нему документов в администрацию городского (сельского) поселения, на территории которого расположен земельный участок, для обеспечения выбора земельного участка и утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и информирования о возможном или предстоящем предоставлении для строительства, о чем в течение 7 календарных дней письменно информирует заявителя.

В течение одного месяца со дня получения из администрации городского (сельского) поселения акта о выборе земельного участка для строительства, утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и результатов информирования либо мотивированного решения об отказе в выборе земельного участка для строительства и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории ответственный исполнитель:

с учетом решения земельной комиссии обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка для строительства;

письменно информирует заявителя об отказе в размещении объекта.

Подготовленный проект постановления согласовывается в следующем порядке:

председателем комитета в срок до 1 календарного дня с момента подготовки проекта постановления;

начальником юридического отдела администрации района в срок до 1 календарного дня с момента получения проекта постановления от комитета.

3.3.5. Ответственный исполнитель в течение 7 календарных дней со дня принятия постановления о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка для строительства направляет его заявителю.

3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры является:

возврат заявления с приложенными к нему документами (в случае выявления оснований для возврата принятого пакета документов, указанных в пункте 2.8.1 настоящего административного регламента);

постановление администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта и направление указанного постановления заявителю;

письмо об отказе в размещении объекта и направление указанного письма заявителю (при наличии обстоятельств, указанных в пункте 2.8.2 настоящего административного регламента, предусмотренных действующим законодательством).

3.4. Административные процедуры при предоставлении земельных участков для строительства после предварительного согласования места размещения объекта

Рассмотрение документов и принятие решения

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является постановление администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта и поступление заявления о предоставлении земельного участка для строительства после предварительного согласования и документов специалисту, ответственному за прием и рассмотрение документов.

3.4.2. Ответственный исполнитель проверяет поступившие документы на соответствие их требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

К заявлению должен быть приложен кадастровый паспорт земельного участка.

В случае если заявитель не представил кадастровый паспорт земельного участка с заявлением о предоставлении земельного участка для строительства, комитет запрашивает данный документ в органе, осуществляющем кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости в порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг.

3.4.3. В случае если документы поданы с нарушением требований, установленных административным регламентом, они возвращаются комитетом заявителю в течение 14 календарных дней со дня регистрации заявления с указанием причин.

После устранения причин возврата документов заявитель вправе повторно обратиться в комитет с заявлением в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

3.4.4. В случае если заявление подано с соблюдением требований, установленных административным регламентом, ответственный исполнитель в течение 10 календарных дней со дня регистрации заявления готовит и обеспечивает согласование проекта постановления администрации района о предоставлении земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование.

Подготовленный проект постановления согласовывается в следующем порядке:

председателем комитета в срок до 1 календарного дня с момента подготовки проекта постановления;

начальником юридического отдела администрации района в срок до 1 календарного дня с момента получения проекта постановления от комитета.

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является:

возврат заявления (в случае если заявление подано с нарушением требований, установленных административным регламентом);

постановление администрации района о предоставлении земельного участка для строительства.

Подготовка договора и направление

его заявителю для подписания

3.4.6. Основанием для начала административной процедуры является постановление администрации района о предоставлении земельного участка для строительства в аренду, в безвозмездное срочное пользование.

3.4.7. Ответственный исполнитель в течение 7 календарных дней со дня принятия постановления администрации района о предоставлении земельного участка для строительства обеспечивает заключение с заявителем договора аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком.

3.4.8. Результатом исполнения административной процедуры является заключенный договор аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком для строительства.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль по исполнению положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем комитета.

4.2. По результатам проведенных проверок и в случае выявления нарушения прав, свобод и законных интересов заинтересованных лиц осуществляется привлечение к ответственности муниципальных служащих комитета, допустивших нарушения, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Председатель комитета осуществляет периодический контроль за исполнением положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Внеплановая проверка проводится на основании поручения председателя комитета, в том числе по заявлению заинтересованного лица.

4.5. Муниципальные служащие комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

4.6. Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципального служащего в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции".

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц комитета в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов комитета обжалуются Главе администрации района.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги.

5.2.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, настоящим административным регламентом.

5.2.5. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим административным регламентом.

5.2.6. Отказ должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в администрацию Устюженского муниципального района жалобы, поданной лично заявителем, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном постановлением администрации Устюженского муниципального района.

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях Глава администрации района, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

Приложение N 1

к Административному регламенту

Примерная форма

В комитет по управлению имуществом                                          администрации Устюженскского муниципального района от _______________________________

                                         __________________________________

(в заявлении от имени гражданина указываются его Ф.И.О., паспортные данные, регистрация по месту

проживания, адрес для отправки корреспонденции, контактный телефон; в заявлении от имени                                          юридического лица указываются его полное наименование в соответствии с учредительными документами, юридический и почтовый адреса,

контактный телефон, Ф.И.О. руководителя, ИНН)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выборе земельного участка

для строительства с предварительном

согласовании места размещения объекта

Прошу  произвести  выбор  земельного  участка  ориентировочной площадью ________ кв.м. и осуществить предварительное согласование места размещения ____________________________________________________________________________

                                                        (наименование объекта)

Характеристика земельного участка и объекта:

1. Назначение объекта _________________________________________________________

2.  Схема  примерного расположения испрашиваемого земельного участка (с указанием  места  расположения существующих и планируемых зданий, строений, сооружений) ____________________________________________________________________________

3. Обоснование примерного размера земельного участка ____________________________

4. Испрашиваемое право на земельный участок _____________________________________
              (аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)

К   заявлению  прилагаются  технико-экономическое  обоснование  проекта строительства или необходимые расчеты.

С заявлением представляются:

1) документ, удостоверяющий личность;

2)  документ,  подтверждающий  полномочия представителя физического или юридического лица действовать от его имени;

3) учредительные документы юридического лица;

4)  свидетельство  о  регистрации  юридического  лица  (включении его в Единый  государственный  реестр  юридических  лиц  (для  юридических  лиц), свидетельство  о  государственной  регистрации  физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

5)  свидетельство  о  постановке  юридического лица на учет в налоговом органе;

6)  решение  уполномоченного  органа  управления  юридического  лица  о намерении приобретения земельного участка на том или ином праве (в случаях, установленных учредительными документами).

На   усмотрение   заявителя   пакет   документов   формируется  в  двух экземплярах,  один  из  которых  в  случае  возврата  документов остается в уполномоченном органе.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие комитету по управлению имуществом администрации района на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления Уполномоченный органом всех действий, связанных с рассмотрением заявления, в том числе, на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Вологодской области, иным организациям и учреждениям.
Заявитель: ______________________________________________ _________________

                         (Ф.И.О., должность представителя юридического                (подпись)

                                            лица; Ф.И.О. гражданина)

"__"__________ 20__ года                                                                           М.П.

Приложение N 2

к Административному регламенту
В комитет по управлению имуществом                                          администрации Устюженскского муниципального района от _______________________________

                                         __________________________________

(в заявлении от имени гражданина указываются его Ф.И.О., паспортные данные, регистрация по месту

проживания, адрес для отправки корреспонденции, контактный телефон; в заявлении от имени                                          юридического лица указываются его полное наименование в соответствии с учредительными документами, юридический и почтовый адреса,

                                                                    контактный телефон, Ф.И.О. руководителя, ИНН)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

в аренду, постоянное (бессрочное)

пользование, безвозмездное срочное

пользование для строительства

Прошу  предоставить земельный участок в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование для строительства

______________________________________________________________________________

(наименование объекта)

    1. Кадастровый номер земельного участка _______________________________________.

    2.  Площадь  земельного  участка в соответствии с кадастровым паспортом __________.

    3.  Местоположение  земельного  участка  в  соответствии  с кадастровым паспортом _____________________________________________________________________________.

    4.  Реквизиты  постановления  администрации  района о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта __________.

    5. Срок строительства ________________________________________________.

                                                                       (не более 3 лет)

    К заявлению прилагается кадастровый паспорт земельного участка.

    С заявлением представляются:

    1) документ, удостоверяющий личность;

    2)  документ,  подтверждающий  полномочия представителя физического или юридического лица действовать от его имени;

    3) учредительные документы юридического лица;

    4)  свидетельство  о  регистрации  юридического  лица  (включении его в Единый  государственный  реестр  юридических  лиц  (для  юридических  лиц), свидетельство  о  государственной  регистрации  физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

    5)  свидетельство  о  постановке  юридического лица на учет в налоговом органе;

    6)  решение  уполномоченного  органа  управления  юридического  лица  о намерении приобретения земельного участка на том или ином праве (в случаях, установленных учредительными документами).

    На   усмотрение   заявителя   пакет   документов   формируется  в  двух экземплярах,  один  из  которых  в  случае  возврата  документов остается в уполномоченном органе.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие комитету по управлению имуществом администрации района на обработку (в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) указанных в настоящем согласии персональных данных в целях осуществления Уполномоченный органом всех действий, связанных с рассмотрением заявления, в том числе, на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в органы государственной власти Российской Федерации и Вологодской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Вологодской области, иным организациям и учреждениям.
Заявитель: _____________________________________________ __________________

                         (Ф.И.О., должность представителя юридического     (подпись)

                                         лица; Ф.И.О. гражданина)

"__"__________ 20__ года                                                                               М.П.

Приложение N 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМЫ

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА

С ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫМ СОГЛАСОВАНИЕМ МЕСТА РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА

1. Блок-схема последовательности административных процедур

при выборе земельного участка и предварительном

согласовании размещения объекта







                                                                                   нет



                                       да

                                                                          нет
                                                                              


               да





                           да                            нет



2. Блок-схема последовательности административных процедур

при предоставлении земельного участка для строительства

после предварительного согласования места размещения объекта

┌─────────────────────────────────┐      ┌────────────────────────────────┐

│Заявитель обращается с комплектом│<─────┤После устранения причин возврата│

│необходимых документов           │      │документов заявитель вправе     │

└───────────────┬─────────────────┘      │повторно обратиться в комитет с │

               \/                        │соответствующим заявлением      │

        ┌────────────────┐               └────────────────────────────────┘

        │Прием документов│                               /\

        └───────┬────────┘               ┌───────────────┴────────────────┐

               \/                        │Комитет возвращает заявителю    │

    ┌───────────────────────┐      НЕТ   │документы, представленные с     │

    │Рассмотрение документов│    ┌──────>│нарушением требований,          │

    └───────────┬───────────┘    │       │установленных административным  │

               \/                │       │регламентом                     │

    ┌───────────────────────┐    │       └────────────────────────────────┘

    │Документы соответствуют├────┘

    │требованиям            │

    └───────────┬───────────┘  ДА

                └───────────────────┐

                                   \/

                  ┌────────────────────────────────────┐

                  │Комитет обеспечивает подготовку и   │

                  │согласование проекта постановления  │

                  │администрации района о выборе       │

                  │земельного участка для строительства│

                  └───────┬────────────────────┬───────┘

                  ┌───────┘                    └────────┐

                 \/                                    \/

┌───────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────┐

│В случае если предусматривается    │  │В случае если не предусматривается│

│заключение договора                │  │заключение договора               │

└─────────────────┬─────────────────┘  └────────────────┬─────────────────┘

                 \/                                    \/

┌───────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────┐

│Комитет заключает договор аренды   │  │Комитет направляет заявителю      │

│земельного участка, договор        │  │постановление администрации района│

│безвозмездного срочного пользования│  │о предоставлении земельного       │

└───────────────────────────────────┘  │участка в постоянное (бессрочное) │

                                       │пользование                       │

                                       └──────────────────────────────────┘

После устранения причин возврата заявления, заявитель вправе повторно обратиться в Комитет с соответствующим заявлением





Заявитель обращается с комплектом необходимых документов





Прием документов





Комитет возвращает документы, поданные с нарушением требований, установленных административным регламентом





Документы соответствуют требованиям





Комитет направляет в администрацию городского (сельского) поселения, на территории которого находится земельный участок, копии документов для обеспечения выбора земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории





Комитет письменно информирует заявителя об отказе в размещении объекта





Акт о выборе земельного участка и утвержденная схема расположения объекта земельного участка или решение об отказе в выборе земельного участка и утверждении схемы расположения земельного участка





Схема расположения земельного участка утверждена





Комитет письменно информирует заявителя об отказе в размещении объекта








Комитет направляет заявителю


постановление администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка для строительства





Комитет обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта утверждающего акт выборе земельного участка для строительства


























Рассмотрение документов





Имеются ограничения и запреты, препятствующие предоставлению участков








