ПЛАН

работы  муниципального образования Никольское на апрель 

 2012 года

Участие в районных мероприятиях

	№
	Наименование мероприятий
	сроки
	ответственный

	1
	Принять участие в районных мероприятиях
	в течение месяца
	Парфенова Т.А.


Работа Совета муниципального образования Никольское

	№
	Наименование мероприятий
	сроки
	ответственный

	1
	26 сессия Совета муниципального образования (внеочередная)  
	19.04.2012

	Парфенова Т.А.

	2
	Опубликование материалов 26 сессии Совета муниципального образования Никольское в информационном вестнике
	23.04.2012
	Белякова М.В.


Совместная работа с ООО «Подольское ЖКХ»
	№
	Наименование мероприятий
	сроки
	ответственный

	1
	Заготовка дров
	в течение месяца 
	Гусева Н.В.

	2
	Ремонтные работы
	15.04.2012
	Гусева Н.В.


Работа аппарата администрации и руководителей учреждений

	№
	Наименование мероприятий
	сроки
	ответственный

	1
	Еженедельные планерки с аппаратом администрации
	09.04.2012, 16.04.2012,

23.04.2012
	Парфенова Т.А.


Первый заместитель главы муниципального образования

	№
	Наименование мероприятий
	сроки
	ответственный

	1
	Подготовка  нормативных документов (постановлений, распоряжений) главы
	в течение месяца
	Белякова М.В.

	2
	Контроль
	постоянно
	Белякова М.В.

	3
	План работы на апрель 2010 года
	01.04.2012
	Белякова М.В.

	4
	Подготовка документов для постановки на воинский    учет.
	постоянно
	Белякова М.В.


Заместитель главы муниципального образования, главный бухгалтер

	№
	Наименование мероприятий
	сроки
	ответственный

	1
	Отчет об исполнении бюджета  за март  2012 года
	до 15.04.2012

	Сахарова Т.И.

	2
	Подготовка документов для областного казначейства
	в течение месяца
	Сахарова Т.И.

	3
	Обработка бухгалтерских документов за  март 2012 года
	в  течение  месяца 
	Сахарова Т.И.

	Специалисты


	№
	Наименование мероприятий
	сроки
	ответственный

	1
	Подготовка документов по регистрации граждан  по месту жительства и месту пребывания
	в течение месяца
	Удальцова В.Н.

Дида О.Ю.

	2
	Выдача  справок всех видов 
	-«-
	Удальцова В.Н.

Дида О.Ю.

	3
	Подготовка документов по постановке граждан  на воинский учет
	-«-
	Удальцова В.Н.

	4
	Координирует работу  общественных организаций                              
	-«-
	Удальцова В.Н.

Дида О.Ю.


Ведущий специалист

	№
	Наименование мероприятий
	сроки
	ответственный

	1
	Формирование земельных дел
	постоянно
	Румянцева Н.И.

	2
	Выдача уведомлений на земельный налог
	-«-
	Румянцева Н.И.

	 3
	Подготовка документов для аренды земли с обмером земли
	-«-
	Румянцева Н.И

	4
	Оформление документов для продажи  и наследства
	-«-
	Румянцева Н.И

	5
	Ведение перечня ранее учтенных земельных участков в границах кадастрового  квартала
	в течение года
	Румянцева Н.И

	6
	Экспликация земель в границах и за границами населенных пунктов
	в течение года
	Румянцева Н.И


Работа с населением

	№
	Наименование мероприятий
	сроки
	ответственный

	1
	Выезд комиссии в формате «Единое окно» 

д.Никола
	17.04.2012
	Парфенова Т.А.


Комиссии

	№
	Наименование мероприятий
	Сроки
	Ответственный

	1
	Заседание женсовета
	23.04.2012
	Парфенова Т.А.


Глава муниципального 

образования Никольское                                                          Т.А.Парфенова
