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Утвержден

распоряжением председателя 

Контрольно-ревизионной комиссии
                                            от 01.08.2014  № 20
РЕГЛАМЕНТ

КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННОЙ КОМИССИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ «НОВАЯ ЗЕМЛЯ»
г.Архангельск-55
2014 г.
Статья 1. Общие положения
1.1. Регламент Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования городской округ «Новая Земля» (далее – Регламент) разработан в соответствии со статьей 15 Положения о Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования городской округ «Новая Земля», утвержденного решением Совета депутатов муниципального образования городской округ «Новая Земля» от 12.10.2011 № 287 (далее Положение), и  определяет:

1.1.1 внутренние вопросы деятельности контрольно-ревизионной комиссии (далее - КРК);

1.1.2 компетенцию председателя и ведущего специалиста КРК;

1.1.3 порядок подготовки, проведения и оформления результатов контрольных мероприятий и иной деятельности;

1.1.4 порядок информирования о результатах деятельности КРК;

1.1.5 иные вопросы деятельности КРК.
1.2. Регламент является правовым актом КРК. Требования настоящего Регламента распространяются на все действия сотрудников КРК и служебные документы КРК. 
1.3. В КРК действуют следующие виды документов:  
1.3.1 распоряжения Председателя КРК – локальные нормативные правовые акты, либо индивидуальные правовые акты, носящие распорядительный характер и принимаемые по вопросам организации работы КРК, которые обязательны для исполнения должностными лицами КРК; 

1.3.2 поручения Председателя КРК – оперативные руководящие указания, адресованные должностным лицам, для исполнения в установленные сроки. 

       1.5. По иным вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, решения принимает Председатель КРК.

Порядок решения таких вопросов устанавливается Председателем КРК и вводится в действие распоряжением, обязательным для исполнения должностными лицами КРК.  
        1.6. Должностные лица и работники аппарата КРК руководствуются в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Архангельской области, Уставом муниципального образования городской округ «Новая Земля», Положением «О контрольно-ревизионной комиссии», иными нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования городской округ «Новая Земля», настоящим регламентом, а также иными локальными нормативными актами КРК.

Статья 2. Состав Контрольно-ревизионной комиссии
2.1. КРК состоит из председателя Контрольно-ревизионной комиссии и аппарата Контрольно-ревизионной комиссии.

2.2. Штатная численность КРК утверждается решением Совета депутатов муниципального образования городской округ «Новая Земля» (далее Совет депутатов)  по  представлению председателя КРК.

2.3. Для рассмотрения вопросов планирования, организации контрольной,  экспертно-аналитической и информационной деятельности КРК могут быть созданы, на временной или постоянной основе комиссии, рабочие группы и др., полномочия и порядок деятельности которых определяется соответствующим положением.

2.4 Председатель Контрольно-ревизионной комиссии назначается на муниципальную должность, и освобождается от должности решением Совета депутатов в соответствии со статьей 5 Положения  «О Контрольно-ревизионной комиссии». 

2.5. Председатель Контрольно-ревизионной комиссии в рамках осуществления общего руководства деятельностью:

    - осуществляет руководство деятельностью КРК и организует её работу в соответствии с Положением «О Контрольно-ревизионной комиссии», настоящим регламентом, издает постановления и распоряжения по вопросам деятельности Контрольно-ревизионной комиссии;

    - представляет без доверенности Контрольно-ревизионную комиссию в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления и иными организациями независимо от форм собственности;
    -   утверждает регламент КРК;

 -   утверждает планы работы КРК и изменения к ним;

 -   утверждает и подписывает представления, предписания, заключения и иные документы КРК;

 -   утверждает программы  контрольных мероприятий;

  -  направляет  Главе муниципального образования городской округ «Новая Земля», в Совет депутатов заключения по проектам решений Совета депутатов и иных нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования городской округ «Новая Земля» по бюджетно-финансовым вопросам;

   -   контролирует исполнение в КРК поручений Совета депутатов и Главы муниципального образования городской округ «Новая Земля»;

· утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля;

· утверждает методические документы по проведению контрольных и иных мероприятий ревизионной комиссии;

· утверждает и представляет в Собрание депутатов ежегодные отчеты о работе ревизионной комиссии;

· проводит контрольные мероприятия, принимает участие в реализации экспертно-аналитических и информационных полномочий ревизионной комиссии;

· заключает соглашения о сотрудничестве с государственными органами контроля, государственными и муниципальными органами финансового контроля;

  - заключает договоры со специалистами иных организаций и независимыми экспертами, привлекаемыми для участия в контрольных мероприятиях;

 -   осуществляет прием и увольнение работников Контрольно-ревизионной комиссии, принимает решение об оплате труда работников, включая устанавливаемые надбавки и премии;

 - утверждает должностные инструкции работников Контрольно-ревизионной комиссии;

-  утверждает служебные контракты, трудовые договоры и дополнения к ним;

- в установленном порядке, при необходимости командирует работников Контрольно-ревизионной комиссии;

- принимает решения о поощрениях, а также о наложении дисциплинарных взысканий на работников, их переводе, обучении и повышении квалификации в соответствии с законодательством о труде, муниципальной службе, Положением «О контрольно-ревизионной комиссии», настоящим регламентом и иными  локальными нормативными актами Контрольно-ревизионной комиссии;
- в пределах бюджетных назначений определяет уровень материально-технического обеспечения Контрольно-ревизионной комиссии;
- осуществляет иную деятельность, определенную нормативными правовыми актами.

2.6. В рамках обеспечения взаимодействия ревизионной комиссии с органами местного самоуправления муниципального образования председатель ревизионной комиссии или уполномоченный им сотрудник:

· имеет право принимать участие в заседаниях Совета депутатов, его комиссий и рабочих группах, в заседаниях координационных и совещательных органов при главе муниципального образования городской округ «Новая Земля», иных органов местного самоуправления муниципального образования городской округ «Новая Земля»
· определяет объем, содержание и формы контрольной, экспертно-аналитической деятельности;

· проводит внешнюю проверку годовых отчетов об исполнении бюджета;

· проводит экспертизу проектов решений Собрания депутатов о бюджете, проектов решений Собрания депутатов о внесении дополнений и изменений в решения о бюджете, проектов решений об исполнении бюджета;

· организует и контролирует подготовку отчетов и заключений по результатам контрольных мероприятий.

2.7. Для обеспечения деятельности Контрольно-ревизионной комиссии создаётся аппарат Контрольно-ревизионной комиссии, осуществляющий свою деятельность под руководством председателя Контрольно-ревизионной комиссии.

Аппарат Контрольно-ревизионной комиссии состоит из ведущего специалиста КРК.

Права и обязанности работника аппарата Контрольно-ревизионной комиссии определяется законодательством о труде, муниципальной службе, Положением «О контрольно-ревизионной комиссии», настоящим регламентом и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, нормативными правовыми актами Архангельской области, нормативными правовыми актами муниципального образования городской округ «Новая Земля» локальными нормативными актами Контрольно-ревизионной комиссии.

2.8. В случае отсутствия председателя КРК его полномочия осуществляет ведущий специалист КРК.

Статья 3. Организация планирования работы Контрольно-ревизионной комиссии
3.1. В соответствии со ст. 14  Положения «О контрольно-ревизионной комиссии» КРК строит свою работу на основе годового и текущих планов работы. 
Годовой план работы Контрольно-ревизионной комиссии должен обеспечивать выполнение задач, установленных статьи 2  вышеуказанного Положения.

Годовой план работы формируется Контрольно-ревизионной комиссией и утверждается распоряжением председателя Контрольно-ревизионной комиссии. Годовой план работы КРК содержит данные о сроках проведения указанных в нем мероприятий. 

Контроль выполнения годового плана работы КРК осуществляет председатель Контрольно-ревизионной комиссии.
3.2. Годовой план Контрольно-ревизионной комиссии должен предусматривать обеспечение системного контроля за исполнением бюджета муниципального образования городской округ «Новая Земля», а также за использованием, распоряжением и управлением муниципальной собственностью с учетом всех деятельности Контрольно-ревизионной комиссии. 

3.3. При  формировании годового плана, обязательным для включения  в годовой план работы являются поручения Совета депутатов, главы муниципального образования городской округ «Новая Земля», а также обращения групп депутатов численностью не менее одной пятой от общего числа.

Обязательному рассмотрению при формировании планов работы подлежат запросы:

 органов государственной власти РФ;

 органов государственной власти Архангельской области;

 местного самоуправления МО ГО «Новая Земля».

3.4. Работа по формированию годового плана работы Контрольно-ревизионной комиссии начинается не позднее, чем за 30 дней до начала очередного года, осуществляется под руководством председателя Контрольно-ревизионной комиссии и включает в себя следующие этапы:

- подготовка и направление в адрес Совета  депутатов, главы муниципального образования городской округ «Новая Земля» и других должностных лиц, круг которых определяется председателем Контрольно-ревизионной комиссии, информации о начале работы по формированию годового плана работы Контрольно-ревизионной комиссии на очередной год с целью получения предложений по проведению контрольных мероприятий;
- рассмотрение и анализ поступивших в течение текущего года и в порядке ответа на направленную, в рамках реализации предыдущего этапа, информацию, запросов и обращений, обязательных к рассмотрению при формировании годового плана работы Контрольно-ревизионной комиссии. По всем запросам и обращениям, поступившим в течение всего года в Контрольно-ревизионную комиссию, ведется отдельный учет;
- анализ итогов проведенных контрольных мероприятий, результатов проверок, анализ причин выявленных отклонений и нарушений.

3.5. Включение в проект годового плана работы ревизионной комиссии контрольных и экспертно-аналитических мероприятий основывается на следующих принципах:

законность, своевременность и периодичность проведения; 

конкретность, актуальность и обоснованность; 

степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми); 

реальность сроков выполнения, определяемую с учетом всех возможных временных затрат; 

реальность, оптимальность планируемых мероприятий, равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам); 

экономическая целесообразность проведения (определяется по каждому мероприятию исходя из соотношения затрат на его проведение и суммы средств местного бюджета, планируемых к проверке); 

наличие резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий. 

3.6. Срок проведения контрольных действий непосредственно на одном объекте не должен превышать 40 календарных дней. 

3.7 Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия, не предусмотренные годовым планом работы Контрольно-ревизионной комиссии, являются внеплановыми. 

       При поступлении в адрес КРК заявления или обращения о проведении внепланового контрольного мероприятия, не являющихся обязательными к рассмотрению, Председатель КРК может рассмотреть  обращение в течение 10 дней и принять одно из следующих решений:

       - учесть обращение при проведении иных плановых контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий в текущем году;

       - учесть обращение при подготовке проекта плана работы КРК на следующий год;

       - направить обращение в иные органы местного самоуправления в соответствии с их компетенцией;

       - отклонить обращение.
3.8. При поступлении в Контрольно-ревизионную комиссию обращения, обязательного для включения в годовой план работы Контрольно-ревизионной комиссии, председатель Контрольно-ревизионной комиссии в течение трех дней вносит изменения  в годовой план работы Контрольно-ревизионной комиссии.

3.9. Ответственными за проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий являются председатель и ведущий специалист КРК.
3.10. Корректировка плана работы КРК осуществляется по распоряжениям председателя КРК. 

3.11. Корректировка плана работы КРК осуществляется в случаях:

       поступления обязательных к рассмотрению поручения Совета депутатов МО ГО «Новая Земля»;

       запросов правоохранительных органов и прокуратуры;

       внесения дополнений и изменений в законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Архангельской области, локальные нормативные акты;

       выявления в ходе подготовки или проведения контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия существенных обстоятельств, требующих изменения наименования, сроков проведения мероприятия;

       реорганизации, ликвидации, изменения организационно-правовой формы объектов контроля;

       отвлечения должностных лиц, участвующих в проведении запланированного мероприятия на дополнительные мероприятия, включенные в план работы КРК в течение текущего года на основании поручений, обращений, запросов, направляемых в КРК в соответствии с федеральным, областным законодательством и нормативно-правовыми актами муниципального образования городской округ «Новая Земля»;

       возникновения проблем с формированием состава непосредственных исполнителей мероприятия вследствие оргштатных мероприятий, продолжительной болезни, увольнения должностных лиц КРК, участвующих в проведении мероприятия, и невозможности их замены другими работниками.

3.12. Корректировка плана работы КРК может осуществляться в виде:

       изменения наименования мероприятий;

       изменения сроков проведения мероприятий;

       исключения мероприятий из плана;

       включения дополнительных мероприятий в план. 

Статья 4. Порядок подготовки, проведения и оформления результатов контрольных и экспертно - аналитических мероприятий

4.1. Порядок подготовки, проведения и оформления результатов, контрольных и экспертно-аналитических мероприятий КРК определяется настоящим регламентом, а также стандартами внешнего муниципального финансового контроля, утверждаемыми председателем КРК.

4.2. 
Основанием для проведения контрольного мероприятия является годовой план работы КРК, распоряжение председателя КРК на проведение контрольного мероприятия. 

4.3.
Сроки, объемы и способы проведения контрольных мероприятий устанавливаются председателем ревизионной комиссии.
4.4. Обязательным условием проведения контрольного мероприятия в форме проверок является наличие программы, утвержденной председателем ревизионной комиссии.

Утвержденная программа при необходимости может быть дополнена или сокращена в процессе проведения мероприятия руководителем контрольного мероприятия, с обязательным последующим утверждением изменений председателем КРК. 

Программа контрольного мероприятия должна содержать: 

       основание его проведения;
       предмет и перечень объектов контрольного мероприятия;
       цель и вопросы контрольного мероприятия;
       сроки начала и окончания контрольного мероприятия;
       состав исполнителей с указанием ответственного исполнителя.
4.5. В необходимых случаях к участию в проведении контрольного мероприятия могут привлекаться специалисты иных организаций и независимые эксперты.
4.6. На право проведения контрольных мероприятий в форме проверок и обследований издается распоряжение председателя Контрольно-ревизионной комиссии, которое должно содержать ссылку на годовой план работы Контрольно-ревизионной комиссии. 
В распоряжении о проведении контрольных мероприятий также указывается:

полное наименование контрольного мероприятия;

перечень проверяемых организаций;

состав контрольной группы с указанием должностного лица, ответственного за проведение контрольного мероприятия;

срок начала проведения контрольного мероприятия.
4.7. Руководителю проверяемой организации КРК направляется уведомление о предстоящей проверке. 

В уведомлении указывается:

       наименование контрольного мероприятия;
       основание для его проведения;
       сроки проведения контрольного мероприятия на объектах;
       состав участников мероприятия;
       предложение о создании необходимых условий для проведения контрольного мероприятия.

       К уведомлению могут прилагаться:

       копия утвержденной программы проведения контрольного мероприятия (или выписка из программы);

       перечень документов, которые должностные лица объекта контрольного мероприятия должны подготовить;

       перечень вопросов, которые необходимо решить до начала проведения контрольного мероприятия;

       специально разработанные для данного контрольного мероприятия формы, необходимые для систематизации представляемой информации.

4.8. Документом, дающим должностным лицам Контрольно-ревизионной комиссии, а также привлеченным к проводимым контрольным мероприятиям специалистам иных организаций и независимым экспертам, право на проведение контрольных мероприятий, является удостоверение на право проведения контрольных мероприятий, в котором указываются:

полное наименование проверки (обследования);

основание проведения проверки (обследования);

состав контрольной группы с указанием должностного лица, ответственного за проведение проверки (обследования);

срок начала проведения проверки (обследования).

4.9. При проведении контрольных мероприятий работники Контрольно-ревизионной комиссии не должны вмешиваться в оперативную деятельность поверяемых организаций, а также предавать  гласности результаты контрольных мероприятий.

4.10. По результатам проведения проверки руководитель контрольного мероприятия составляет акт в соответствии со стандартами внешнего муниципального финансового контроля.

4.11. Акт, в течение 3 рабочих дней после подписания, доводится до сведения руководителей объектов контрольных мероприятий представителями КРК лично, либо направляется заказным письмом с уведомлением. Руководитель объекта контрольного мероприятия в течение 5 рабочих дней с момента получения акта может предоставить пояснения и замечания.
4.12. По отдельным вопросам контрольного мероприятия для закрепления результатов и выводов аналитического характера, как правило, в случае отсутствия нарушений, может составляться справка.
4.13. Акт может оформляться на контрольное мероприятие в целом либо по отдельно проверенным вопросам (направлениям, организациям). При проверке одновременно нескольких организаций, по каждой из них составляется отдельный акт. Акты и справки по отдельным вопросам подписываются должностными лицами КРК, непосредственно проверявшими соответствующий вопрос.
4.14. Анализ результатов проведенного контрольного мероприятия, обобщение и исследование причин и последствий выявленных отклонений и нарушений оформляется отчетом.

Порядок оформления отчета по результатам контрольного мероприятия определяется стандартами внешнего муниципального финансового контроля.
4.15. Должностные лица, ответственные за проведение контрольного мероприятия, несут ответственность за достоверность составленных актов обследований и проверок, отчетов по результатам контрольных мероприятий.

4.16. Отчет о результатах контрольного мероприятия должен представляться на рассмотрение председателя ревизионной комиссии в срок не более 7 рабочих дней с момента подписания последнего акта проверки в рамках данного контрольного мероприятия. Указанный срок может быть продлен председателем КРК.

4.17. По результатам рассмотрения отчета Председателем Контрольно-ревизионной комиссии принимает решение об утверждении или не утверждении отчета.

4.18. При утверждении отчета принимается решение о том, чтобы считать контрольное мероприятие законченным. В случае не утверждении отчета считается промежуточным и принимается решение о продолжении контрольного мероприятия.

4.19. В случае утверждения отчета председателем КРК одновременно могут быть приняты решения:

· о направлении представлений, предписаний или принятии иных мер в соответствии с полномочиями;

· о направлении материалов в правоохранительные органы.

4.20. Должностные лица, ответственные за проведение контрольного мероприятия, передают в пятидневный срок со дня окончания контрольного мероприятия все материалы (подлинники актов, отчеты с приложениями, расшифровки по видам финансовых нарушений, заключения, аналитические записки, письменные ответы) в бумажном и электронном виде – председателю КРК.
4.21. Порядок подготовки, принятия и направления представлений, предписаний и информационных писем ревизионной комиссии, организация контроля за исполнением представлений и предписаний, порядок отмены предписания, а также порядок работы по анализу итогов контрольных мероприятий контрольно-счетной палаты определяются стандартами внешнего муниципального финансового контроля и распоряжениями председателя ревизионной комиссии.
Статья 5. Экспертно-аналитическая деятельность КРК

5.1. КРК осуществляет экспертно-аналитическую деятельность в следующих формах: 

       проведение экспертно-аналитических мероприятий, предусмотренных планом работы КРК;

       проведение экспертиз по поручениям председателя Совета депутатов МО ГО «Новая Земля» и запросам главы МО ГО «Новая земля»;

       анализ информации и экспертиза документов, осуществляемые в рамках проводимых контрольных мероприятий;

       осуществление иной экспертно-аналитической деятельности по решению   председателя КРК.
       В ходе проведения экспертно-аналитического мероприятия могут проводиться выборочные проверки.
5.2. КРК проводит экспертно-аналитическое мероприятие в обязательном порядке в случаях, предусмотренных ст.9 Положения о Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования городской округ «Новая Земля».
5.3. Экспертиза проектов решений проводится по плану работы КРК или на основании поручения председателя Совета депутатов в сроки, установленные законодательством, либо указанные в поручении. 

Экспертиза проектов иных нормативных правовых актов органов местного самоуправления проводится на основании обращения соответствующего органа в сроки, установленные действующим законодательством, либо, если такие сроки не установлены,  определенные председателем КРК.

5.4.По итогам проведения экспертно-аналитических мероприятий составляются заключения или отчеты. Результаты экспертно-аналитической деятельности также могут закрепляться в актах, справках, аналитических записках и других документах.

5.5. Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий, составления, обсуждения и утверждения итоговых документов аналогичен порядку для контрольных мероприятий.
Статья 6. Методологическое обеспечение деятельности контрольно-ревизионной комиссии

6.1. Основными документами по методологическому обеспечению деятельности КРК являются стандарты и методические документы.

Стандарты устанавливают правила, руководящие принципы и характеристики осуществления различных форм и видов деятельности КРК.

В КРК действуют стандарты внешнего муниципального финансового контроля, осуществляемого КРК.

Стандарты внешнего муниципального финансового контроля устанавливают принципы и правила осуществления контрольной и экспертно-аналитической деятельности КРК.

Стандарты являются обязательными для исполнения всеми сотрудниками КРК. 

6.2. Методические документы содержат описание способов реализации положений стандартов и иных локальных нормативных актов ревизионной комиссией или отдельных процедур осуществления видов деятельности КРК.

В ревизионной комиссии разрабатываются и применяются следующие виды методических документов:

методика – документ, содержащий описание различных способов реализации положений нормативного документа или осуществления отдельных видов деятельности;

методические указания – документ, содержащий описание обязательных для выполнения способов реализации положений нормативных документов или осуществления отдельных видов деятельности;

методические рекомендации – документ, содержащий описание рекомендуемых для выполнения способов реализации положений нормативных документов или осуществления отдельных видов деятельности.

6.3. Разработка стандартов и методических документов включаются в годовой план работы ревизионной комиссии.
6.4. Разработка стандартов и методических документов, утверждаемых председателем КРК, осуществляется в следующей последовательности:

       обоснование необходимости разработки стандарта или методического документа в установленном порядке;

       разработка проекта документа;

       утверждение документа в установленном порядке.

6.5. Непосредственно разработка проекта стандарта или методического документа может включать в себя следующие процедуры:

       сбор необходимой информации, ее изучение и обобщение;

       подготовку исполнителем проекта документа;

       рассмотрение проекта документа председателем КРК и внесение им замечаний и предложений;

       доработку исполнителем проекта документа с учетом замечаний и предложений.

6.6. По результатам рассмотрения проекта стандарта или методического документа  председатель КРК принимает решение об утверждении или отклонении документа, либо иное решение, связанное с необходимостью его доработки.

6.7. Стандарт и (или) методический документ КРК вступает в силу с даты его утверждения председателем КРК, если в тексте документа или распоряжении председателя КРК о его утверждении не предусмотрено иное.

       Срок действия документа не ограничивается, за исключением случаев, когда это обусловлено временным характером действия документа, указанным в его наименовании или тексте.

       Внесение изменений в стандарты и методические документы КРК осуществляется в целях поддержания соответствия методологического обеспечения деятельности КРК потребностям внешнего муниципального финансового контроля.

Статья 7. Обеспечение деятельности Контрольно-ревизионной комиссии

7.1. Обеспечение основной деятельности Контрольно-ревизионной комиссии в соответствии с возложенными на нее задачами осуществляется на основании Устава муниципального образования городской округ «Новая Земля», Положения «О Контрольно-ревизионной комиссии», муниципальных правовых актов, настоящего регламента, а также иных локальных нормативных актов Контрольно-ревизионной комиссии и организационно-распорядительных документов председателя Контрольно-ревизионной комиссии.

7.2. Финансирование деятельности Контрольно-ревизионной комиссии осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования городской округ «Новая Земля». Расходы на содержание Контрольно-ревизионной комиссии предусматриваются в бюджете МО ГО «Новая Земля» отдельной строкой.

7.3. Бухгалтерское и кадровое обеспечение Контрольно-ревизионной комиссии может осуществляться Администрацией МО ГО «Новая Земля», в соответствии с заключаемыми договорами.

Статья 8. Порядок предоставления информации о результатах деятельности Контрольно-ревизионной комиссии
8.1. В целях информирования о результатах контрольных мероприятий, проводимых Контрольно-ревизионной комиссией, отчет (заключение) направляется в Совет депутатов и Главе муниципального образования городской округ «Новая Земля».

8.2. О выявленных нарушениях закона Контрольно-ревизионная комиссия информирует соответствующий вышестоящий орган проверяемой организации, а при выявлении нарушения закона, влекущего за собой наказание в уголовном порядке, направляет соответствующие материалы в правоохранительные органы.

8.3. Контрольно-ревизионная комиссия ежегодно представляет отчет о своей деятельности Совету депутатов и Главе муниципального образования городской округ «Новая Земля».

8.4. В соответствии со ст. 17 Положения «О Контрольно-ревизионной комиссии» устанавливается следующий порядок обеспечения гласности и официального предоставления информации о деятельности Контрольно-ревизионной комиссии:
8.4.1. Контрольно-ревизионная комиссия в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ «Новая Земля и опубликовывает в своих официальных изданиях или других средствах массовой информации информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.

8.4.2. Контрольно-ревизионная комиссия ежегодно подготавливают отчет о своей деятельности, который направляется на рассмотрение в Совет депутатов муниципального образования городской округ «Новая Земля». Указанный отчет Контрольно-ревизионной комиссии опубликовывается в газете «Новоземельские вести» или размещается в сети Интернет (на официальном сайте городского округа «Новая Земля» http://www.nov-zemlya.ru) только после его рассмотрения в Совете депутатов муниципального образования городской округ «Новая Земля».

8.4.3. Опубликование в средствах массовой информации или размещение в сети Интернет информации о деятельности Контрольно-ревизионной комиссии осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Архангельской области, нормативными правовыми актами муниципального образования городской округ «Новая Земля» и регламентом Контрольно-ревизионной комиссии. 
Статья 9. Внутренний трудовой распорядок и создание необходимых условий для работы сотрудников Контрольно-ревизионной комиссии
9.1. Обязанности по организации работы сотрудников КРК возлагаются на председателя КРК.

9.2. Правила внутреннего распорядка КРК утверждаются председателем КРК.
Статья 10. Порядок ведения дел в Контрольно-ревизионной комиссии
10.1. Общий порядок работы КРК предусматривает работу с несекретными документами и определяется требованиями ГОСТа Р 6.30 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов», принятым и введенным в действие постановлением Госстандарта России от 03 марта 2003 г. № 65-ст. 

10.2. Формирование дел осуществляется в соответствии с Номенклатурой дел контрольно-ревизионной комиссии.

10.3. Основные правила подготовки, оформления, прохождения и контроля исполнения документов в КРК определяется инструкцией по делопроизводству в КРК, утвержденной председателем КРК.
Статья 11. Заключительные положения

11.1. Предложения о внесении изменений и дополнений в настоящий регламент вносятся на рассмотрение председателя Контрольно-ревизионной комиссии работниками аппарата контрольно-ревизионной комиссии в письменном виде.

11.2. Настоящий регламент вступает в силу со дня его утверждения председателем Контрольно-ревизионной комиссии.

