АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

ОМУТНИНСКОЕ  ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21.08.2012                                                                                              № 300
г. Омутнинск

О  внесении изменений в постановление администрации Омутнинского городского поселения от 11.03.2012 № 80
В связи с изменениями, внесенными в Федеральный Закон от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-ФЗ  внести в постановление администрации Омутнинского городского поселения от 11.03.2012 № 80 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда администрацией муниципального образования Омутнинское городское поселение Омутнинского района Кировской области» следующие изменения: 
1.    Пункт 2.5.1. приложения к постановлению (административного регламента) изложить в следующей редакции: 

«2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель или его законный представитель, или представитель по доверенности от его имени предоставляет в администрацию Омутнинского городского поселения заявление в произвольной письменной форме (бланк заявления представлен в приложении № 2) и подлинники вместе с их копиями следующих документов:

- выписку из финансово-лицевого счета с указанием площади, Ф.И.О. нанимателя, состава семьи   всех   зарегистрированных   в   данном  жилом   помещении , либо справку о составе семьи по домовой – получается в рамках межведомственного взаимодействия и не требуется лично с заявителя;  
- справку БТИ   о   зарегистрированных   правах   на недвижимое   имущество    на   всех   зарегистрированных   в   данном   жилом    помещении   граждан (на все  фамилии:  при  рождении, по смене  фамилии по  браку….) – получается в рамках межведомственного взаимодействия и не требуется лично с заявителя;  
- сообщение  о   регистрации   прав   на  недвижимое   имущество на   всех  зарегистрированных   в  данном   жилом  помещении    субъектов  (на все фамилии: при рождении, при  смене фамилии  по  браку….) - предоставляется лично заявителем; 
- ИНН    всех   зарегистрированных  в   данном   жилом   помещении  граждан  - предоставляется лично заявителем;

- страховое   пенсионное   свидетельство    всех  зарегистрированных   в   данном   жилом    помещении   граждан - предоставляется лично заявителем;

- копии    всех  страниц    паспортов    на  всех   лиц  старше   14 лет,   зарегистрированных   в   данном   жилом   помещении,   для   лиц  до 14   лет -  свидетельства   о рождении - предоставляется лично заявителем;

- документы,  подтверждающие   право    на   первоочередное   предоставление   жилья  (удостоверения,  справки…) - предоставляется лично заявителем;

- технические паспорта на жилые помещения, находящиеся в собственности  граждан - предоставляется лично заявителем;   

- копии правоустанавливающих документов на жилые помещения, находящиеся в собственности  граждан - предоставляется лично заявителем;

- справки из организаций, аккредитованных на проведение технической инвентаризации, органов санитарно-эпидемиологических служб, подтверждающие, что гражданин проживает в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений  требованиям – получается в рамках межведомственного взаимодействия и не требуется лично с заявителя;

- справки  из  налоговых  органов   о  наличии (отсутствии)  у  гражданина  и  членов  его  семьи  земельных  участков,  движимого  и  недвижимого  имущества, подлежащего  налогообложению – получается в рамках межведомственного взаимодействия и не требуется лично с заявителя;

- справку о  товарных  или  денежных  субсидиях  на  строительство  или  приобретение  жилья - предоставляется лично заявителем;

- в исключительных случаях могут быть затребованы документы, необходимые для принятия решения о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если в течение 5 лет, предшествующих подаче заявления, гражданин совершил действия гражданско-правовые  сделки  с  жилыми  помещениями, совершение  которых  привело  к  уменьшению  размера  занимаемых  жилых  помещений  или  их  отчуждению;

- документы, подтверждающие, что  гражданин  относится к категории  малоимущих – получается в рамках межведомственного взаимодействия и не требуется лично с заявителя;
- документы из органов по государственному  учету  и  регистрации  имущественных  прав,  подтверждающие  стоимость  и  правовые  основания  владения  гражданином,  членами  его  семьи  движимым  и  недвижимым   имуществом  на  праве  собственности,  подлежащим  налогообложению – получается в рамках межведомственного взаимодействия и не требуется лично с заявителя;

- копии  налоговых  деклараций  о  доходах  за  налоговый  период,   заверенные  налоговыми  органами,  или   другие   документы,  в  том  числе  справка  «О  доходах  физического  лица»  ф.2-НДФЛ,  выдаваемая  налоговыми  агентами - источниками  выплаты  дохода,  подтверждающие  доходы  гражданина,  всех   членов  его  семьи,   которые  учитываются  при  решении  вопроса  о  признании  гражданина  малоимущим  для  постановки  на  учет  и  предоставления   жилого  помещения  муниципального  жилищного  фонда  по  договору  социального  найма    (за год, предшествующий дате подачи заявления) - предоставляется лично заявителем;

- документы, подтверждающие сведения  о  налогооблагаемом  имуществе, принадлежащем на праве собственности  гражданину,  членам  его  семьи,  должны  содержать  основание  приобретения  имущества  (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другие)  и  реквизиты  (дата, номер)   соответствующего  договора  или  акта,  сведения  о  виде  собственности  (личная, общая),  для   совместной  собственности -  сведения  об  иных  лицах  (их  Ф.И.О.   или  наименование),  в  собственности  которых  находится  имущество,  для  долевой   собственности -  доля  лица  о   котором  предоставляются  сведения.  Документы,  подтверждающие  сведения  о  земельных  участках  должны  содержать  информацию  о  виде земельного  участка  (пая,  доли) -  под  индивидуальное   жилищное  строительство,  ведение  крестьянского (фермерского)  хозяйства,  личного  подсобного  хозяйства,  садоводства,  животноводства,  огородничества - предоставляется лично заявителем.».
2. Раздел 5. приложения к постановлению (административного регламента) изложить в следующей редакции:
«5. Досудебный порядок обжалования

5.1.Получатели муниципальной услуги имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, а также сообщать о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- фамилию, имя, отчество (последнее- при наличии) гражданина либо наименование юридического лица, которыми подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

- либо наименование органа местного самоуправления, либо должность, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения;

Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

-иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов к обращению могут быть приложены копии необходимых документов и материалов в электронной форме либо их копии в письменной форме, подтверждающих изложенные в нем факты.

Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания. 

5.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.7.  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом,  предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизнью , здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. Данный вид обращения вместе с конвертом подлежит передаче в правоохранительные органы с целью установления источника обращения, угроз и др.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель в течение семи дней со дня регистрации сообщения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему ранее неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы, ответ на обращение также может не даваться.
5.10. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение с использованием информационно-коммуникационной сети Интернет: 

- на официальный адрес электронной почты администрации муниципального образования Омутнинское городское поселение Омутнинского района Кировской области moomut@mail.ru. 

- заполнив в электронном виде форму в разделе «Интернет-приемная» на официальном сайте администрации муниципального образования Омутнинское городское поселения Омутнинского района Кировской области www.omutninsk-adm.ru »

3. Опубликовать настоящее постановление в сборнике основных муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования Омутнинское городское поселение Омутнинского района Кировской области и разместить на официальном сайте Омутнинского городского поселения.

4.       Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

5.       Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

И.о. главы администрации 
Омутнинского городского поселения                                                              Л.П. Симонов
ПОДГОТОВЛЕНО:
Ведущий специалист юридического отдела                                                  В.А. Чикилева
СОГЛАСОВАНО:
Заведующая юридическим отделом

Омутнинского городского поселения
          

                                 Е.Б. Волкова 
