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ОМУТНИНСКАЯ ГОРОДСКАЯ ДУМА

ОМУТНИНСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА
Р Е Ш Е Н И Е 
29.10.2019









 
№ 71
г. Омутнинск
Об утверждении порядка использования средств на представительские расходы администрации муниципального образования

Омутнинское городское поселение Омутнинского 

района Кировской области
В целях упорядочения расходования средств на представительские расходы администрации муниципального образования Омутнинское городское поселение Омутнинского района Кировской области соответствии, в соответствии со статьей 38 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 22 Устава муниципального образования Омутнинского городского поселения Омутнинского района Кировской области, решением Омутнинской городской Думы от 25.12.2013 № 74 (с изменениями от 24.03.2015 № 15, от 29.05.2015 № 32, от 16.02.2016 № 9, от 14.11.2016 № 59, от 24.10.2017 № 57) «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании Омутнинское городское поселение Омутнинского района Кировской области» Омутнинская городская Дума РЕШИЛА:

1. Утвердить Порядок использования средств на представительские расходы администрации муниципального образования Омутнинское городское поселение Омутнинского района Кировской области. Прилагается.

2. Решение Омутнинской городской Думы от 29.01.2008 № 16 «Об утверждении Положения «О представительских расходах администрации муниципального образования «Город Омутнинск» признать утратившим силу.

3. Настоящее решение опубликовать в Сборнике основных муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования Омутнинское городское поселение Омутнинского района Кировской области и разместить на официальном Интернет-сайте администрации Омутнинского городского поселения.

4. Настоящее решение вступает в силу с момента его опубликования.

Глава муниципального образования

Омутнинское городское поселение

Омутнинского района Кировской области                                                     И.В. Шаталов
УТВЕРЖДЕН

решением

Омутнинской городской Думы

от 29.10.2019 № 71
ПОРЯДОК
использования средств на представительские расходы 

администрации муниципального образования 
Омутнинское городское поселение 
Омутнинского района Кировской области

1. Общие положения

Настоящий Порядок об осуществлении представительских расходов администрации муниципального образования Омутнинское городское поселение Омутнинского района Кировской области (далее – Порядок) разработан в целях упорядочения использования средств на представительские расходы администрацией муниципального образования Омутнинское городское поселение Омутнинского района Кировской области (далее – администрация Омутнинского городского поселения) в интересах муниципального образования Омутнинское городское поселение Омутнинского района Кировской области.

Основной целью осуществления данных расходов, квалифицируемых как прочие расходы, связанные с производственными и реализационными мероприятиями, является установление и поддержание сотрудничества администрации Омутнинского городского поселения с другими организациями.

Представительские расходы осуществляются в рамках реализации муниципальной программы «Развитие муниципального управления» Омутнинского городского поселения на соответствующие финансовые годы, утверждаемой муниципальным правовым актом администрации Омутнинского городского поселения.

Представительские расходы – это расходы, связанные:

- с проведением официальных приемов и (или) обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и (или)  поддержания взаимовыгодного сотрудничества, 

- с обслуживанием участников совещаний, рабочих визитов, проводимых на территории Омутнинского городского поселения,

- с участием представителей администрации Омутнинского городского поселения в торжественных праздничных мероприятиях на территории Омутнинского городского поселения, Омутнинского района, за пределами территории Омутнинского района.

- с торжественными приемами, организованными администрацией Омутнинского городского поселения для лиц, относящихся к категориям: ветераны Великой Отечественной войны (других граждан, отнесенных федеральным законодательством к льготным категориям), Почетные жители Омутнинского городского поселения, юбиляры и иные представители организаций и общественности, внесшие значительный вклад в развитие и процветание Омутнинского городского поселения,

- с участием в траурных мероприятиях, связанных со смертью людей, внесших значительный вклад в развитие Омутнинского городского поселения.

К представительским расходам относятся расходы:

- на проведение официального приема (завтрака, обеда или иного аналогичного мероприятия) для участников мероприятия, а также официальных лиц администрации Омутнинского городского поселения, участвующих в переговорах, совещаниях, деловых встречах, 
- транспортное обеспечение доставки участников мероприятия к месту проведения представительского мероприятия и (или) совещания и обратно,
- буфетное обслуживание во время переговоров, совещаний, заседаний 
- оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате администрации Омутнинского городского поселения, по обеспечению перевода во время проведения представительских мероприятий,

- расходы, связанные с приобретением подарочной и сувенирной продукцией, цветочной продукцией, венков в связи с памятными, юбилейными, праздничными датами, траурными событиями.

1.6.
К представительским расходам не относятся расходы на организацию развлечений, отдыха, профилактики или лечения заболеваний.
1.7. Представительские расходы в течение отчетного (налогового) периода включаются в состав прочих расходов в размере, не превышающем 4 процента от расходов налогоплательщика на оплату труда за отчетный (налоговый) период.
2. Порядок расходования денежных средств на представительские расходы

2.1. Основанием для выделения денежных средств на представительские расходы является распоряжение администрации Омутнинского городского поселения.

2.2. Учет представительских расходов производится на основании следующих документов:

- программы официального мероприятия, утвержденной главой администрации Омутнинского городского поселения, 

- авансового отчета с приложением кассовых чеков,

- акта на списание представительских расходов,

- меню, договора об оказании услуг – при производстве расходов на проведение официального приема, буфетного обслуживания,

- путевого листа – при производстве расходов на транспортное обслуживание,

- договора на оказание услуг – при оплате услуг переводчика.

2.3.
Представительские расходы осуществляются как наличным, так и безналичным порядком расчета:

- при осуществлении наличного расчета денежные средства выдаются материально-ответственному лицу на основании заявления,

- при осуществлении безналичного расчета денежные средства перечисляются поставщику услуг по заключенному договору с предоставлением акта выполненных работ, услуг, накладной, счета-фактуры, счета.

2.3.
Средства на представительские расходы планируются ежегодно в смете расходов администрации Омутнинского городского поселения в рамках финансирования муниципальной программы «Развитие муниципального управления».

2.4.
Контроль за расходованием денежных средств на представительские расходы администрации Омутнинского городского поселения осуществляются финансово-экономическим отделом в рамках исполнения требований бухгалтерского учета и контроля за расходованием использования денежных средств; организационным отделом в рамках сопровождения муниципальной программы «Развитие муниципального управления».

3. Нормы отдельных видов представительских расходов

Представительские расходы осуществляются в следующих объемах финансирования:

- оплата питания во время официального приема (на 1 человека): завтрак – до 200 рублей, обед и ужин – до 700 рублей,

- буфетное обслуживание – до 150 рублей в день на одного участника мероприятия,

- транспортное обеспечение – согласно установленным тарифам,
- оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате администрации Омутнинского городского поселения – до 400 рублей в час,

- расходы, связанные с соблюдением обычаев делового оборота – приобретение подарочной и сувенирной продукции, цветочной продукции, венков в связи с памятными, юбилейными, праздничными датами, траурными событиями – по фактическим расходам, но не более 4000 рублей.

_______________
