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ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ СУРОВИКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от__________                             № _________
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Признание граждан 

участниками основного мероприятия «Выполнение государственных 
обязательств по обеспечению  жильем категорий граждан, 
установленных федеральным законодательством» государственной

программы Российской Федерации «Обеспечение доступным

и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан

Российской Федерации»

На основании Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  постановления администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области от 24.07.2013 N 1212 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 «О некоторых вопросах реализации основного мероприятия "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" государственной программы Российской Федерации "Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации", руководствуясь Уставом Суровикинского муниципального района Волгоградской области, постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан участниками основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению  жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».

 2. Признать утратившим силу:

- постановление администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области от 28.12.2015 № 1157 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан участниками подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы».

3. Настоящее постановление разместить в ГИС «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области» и на официальном сайте администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
 4. Настоящее постановление вступает  в силу после официального опубликования в общественно-политической газете Суровикинского района «Заря».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Суровикинского муниципального района по жилищно-коммунальным вопросам, строительству и транспорту А.В. Токарева.

И.о. главы Суровикинского

муниципального района
                А.В. Токарев

	УТВЕРЖДЕН

	

	постановлением

	администрации Суровикинского

	муниципального района

	

	от              декабря  2018 г. №___ 



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Признание граждан

участниками основного мероприятия «Выполнение государственных

обязательств по обеспечению  жильем категорий граждан,

установленных федеральным законодательством» государственной

программы Российской Федерации «Обеспечение доступным

и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан

Российской Федерации»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан участниками основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее – Регламент) регулирует предоставление муниципальной услуги о признании граждан участниками  основного мероприятия  «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации» «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. Сведения о заявителях
Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут выступать граждане Российской Федерации, проживающие на территории Суровикинского муниципального района (далее – заявитель):

1.2.1. Граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении «Маяк», и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, имеющие право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета в соответствии со статьями 14, 15, 16, 17, 22 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федеральным законом от 26 ноября 1998 г. № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска».
1.2.2. Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами и включенные территориальными органами Федеральной миграционной службы в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящих в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений.
1.2.3. Граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, имеющие право на получение социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом от 25 октября 2002 г. № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей».
От имени заявителей могут выступать их представители, наделенные полномочиями в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Суровикинского муниципального района Волгоградской области в лице Отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее – Отдел).
1.3.2. Местонахождение администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области: 404415, Волгоградская область, г. Суровикино, ул. Ленина, д.64.

1.3.3. Местонахождение Отдела: 404415, Волгоградская область, г.Суровикино, ул. Ленина, д.68.

1.3.4. График приема заявителей: с 8.00 до 17.00(понедельник-четверг), с 8.00 до 16.00(пятница), перерыв на обед – с 12.00 до 13.00.Суббота, воскресенье – выходные дни.

Контактный телефон (телефон для справок): 8(84473) 2-17-55; факс:8(84473) 2-21-34,8(84473) 9-46-23. Адрес электронной почты администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области: ra_sur@volganet.ru. Адрес официального сайта администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области: surregion.ru.
1.3.5. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- при личном обращении по месту нахождения Отдела;

- по справочным телефонам;

- по электронной почте;

- по факсу;

- на информационных стендах Отдела;

- на официальном сайте администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области;

- в средствах массовой информации;
- с использованием государственной информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг» Волгоградской области и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».

1.3.6. На информационных стендах в помещениях Отдела размещаются следующие сведения:
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о результате предоставления муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги производится специалистом Отдела при личном контакте с заявителем (его представителем), с использованием официального сайта администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области, телефонной и почтовой связи, посредством электронной почты, а также с использованием средств массовой информации: публикации в газетах, выступлений по радио, телевидению, путем издания печатных информационных материалов (брошюр, буклетов, листовок и т.д.).

Для получения сведений о прохождении административных процедур, предусмотренных Регламентом, заявителем указываются (называются) регистрационный номер заявления и дата обращения, проставленные специалистом Отдела, осуществляющим прием документов.
1.3.8. Консультирование проводится в письменной или устной форме индивидуально при личном контакте с заявителем либо по телефону.

1.3.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Отдела обязан подробно, в вежливой форме и корректной форме  информировать обратившихся по интересующим вопросам. Время разговора не должно превышать 15 минут.

1.3.10. При консультировании по письменным запросам ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11. При консультировании по электронной почте ответ заявителю направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты поступления обращения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Признание граждан участниками основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации». 

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Суровикинского муниципального района Волгоградской области в лице Отдела.

2.2.2. Органы, с которыми Отдел осуществляет взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- администрация городского поселения г. Суровикино Суровикинского района Волгоградской области и администрации сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области
(Межмуниципальный отдел по Суровикинскому, Клетскому и Чернышковскому районам управления Росреестра по Волгоградской области);

- Главное Управление Министерства внутренних дел Российской Федерации  по Волгоградской области (ГУ МВД России по Волгоградской области) Управление по вопросам миграции;
- Государственное учреждение -  Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Суровикинском районе Волгоградской области. 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- издание постановления администрации Суровикинского муниципального района  Волгоградской области о признании гражданина участником основного мероприятия  «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации» «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;

- издание постановления администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области об отказе в признании гражданина участником основного мероприятия  «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации» «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации». 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальный услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;

- постановлением Правительства РФ от 21 марта 2006 г. № 153 «О некоторых вопросах реализации основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»; 
- настоящим Регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Перечень документов, необходимых для признания гражданина участником основного мероприятия  «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации» «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее – Основное мероприятие), указан в приложении 1 к настоящему Регламенту.
К заявлению (рапорту) о предоставлении муниципальной услуги прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя).

Копии документов должны быть заверены в установленном  действующим законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинника.

2.6.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если сведения, в них содержащиеся, находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области, регламентирующими порядок организации предоставления государственных и муниципальных услуг. 
Орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребует такие сведения, в том числе в форме электронного документа, у соответствующих органов, если заявитель не предоставил их по своей инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- тексты заявления (рапорта) и представленных с ним документов написаны неразборчиво;

- фамилия, имя, отчество заявителя и (или) его членов семьи написаны не полностью либо в документах имеются несоответствия в написании фамилии, имени и отчества заявителя и (или) членов его семьи;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные и незаверенные исправления;

- документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- в случае, указанном в пункте 3.2.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие граждан требованиям пункта 1.2 Регламента;

- непредставление или неполное представление документов, указанных в приложении 1 к настоящему Регламенту; 
- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- реализация ранее права на улучшение жилищных условий или обеспечение жилым помещением с использованием социальной выплаты или субсидии, предоставленных за счет средств федерального бюджета.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при  подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.11. Срок  регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
Заявления граждан подлежат регистрации в течение 1 рабочего дня с момента их поступления в администрацию Суровикинского муниципального района Волгоградской области.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Помещения, занимаемые Отделом, должны соответствовать нормам противопожарной безопасности, санитарным нормам и правилам, а также требованиям к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Инвалидам и иным лицам с ограниченными возможностями здоровья в целях обеспечения доступности услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими услуги наравне с другими лицами.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.

Прием получателей муниципальной услуги рекомендуется осуществлять в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания.

Присутственные места должны быть оборудованы системой кондиционирования воздуха либо вентиляторами.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей.
Места для подготовки требуемых документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений, ручками и бумагой.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера и названия кабинета;

- фамилии, имени отчества и должности должностного лица, осуществляющего прием.

Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для приема и размещения документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более посетителей не допускается.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных Регламентом;
- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- соответствие должностных регламентов и инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Регламенту в части описания административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- отсутствие обоснованных жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 
Заявление и документы, поступившие от заявителя в уполномоченный орган (в том числе представленные в форме электронного документа) для получения муниципальной услуги, регистрируются в течение 1 (одного) рабочего дня с даты их поступления сотрудником уполномоченного органа, осуществившим прием и регистрацию документов. Заявление и документы (сведения), необходимые для получения услуги, могут быть направлены в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в форме электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг.

Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением муниципальной услуги законодательством Российской Федерации.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании согласованной с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги.

В случае направления в уполномоченный орган  заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является предоставление заявителем посредством портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,  в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления (рапорта) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверка документов, предоставленных заявителем;

- рассмотрение заявления (рапорта) и представленных документов на заседании комиссии администрации Суровикинского муниципального района по реализации приоритетного национального проекта «Доступное и комфортное жилье - гражданам России» (далее - Комиссия);
- подготовка постановления о признании либо об отказе в признании гражданина участником Основного мероприятия, его согласование и подписание;
- уведомление заявителя о признании или об отказе в признании участником Основного мероприятия.
Административные действия и административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги представлены в блок-схеме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту. 
3.2. Прием и регистрация заявления (рапорта) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Заявление (рапорт) и прилагаемые к нему документы представляются в приемную администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области лично или почтовым отправлением на адрес администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области.

Заявление (рапорт) и документы (сведения), необходимые для получения услуги, могут быть направлены в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в форме электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг.

Заявление (рапорт), которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации.

         В случае направления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявления (рапорта) в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является представление заявителем посредством портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При поступлении обращения за получением муниципальной услуги, подписанного квалифицированной подписью, уполномоченный орган обязан провести процедуру проверки действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - проверка квалифицированной подписи).

Проверка квалифицированной подписи может осуществляться уполномоченным органом самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка квалифицированной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на едином портале государственных и муниципальных услуг. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

Специалист общего отдела администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области регистрирует заявление (рапорт) с прилагаемым перечнем документов в течение 1 рабочего дня.

После регистрации заявление (рапорт) с прилагаемым перечнем документов в течение 1 рабочего дня передается для рассмотрения специалисту Отдела.

Специалист Отдела в течение 1 рабочего дня проверяет заявление (рапорт) и представленные документы  на отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При установлении фактов наличия недостатков, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела возвращает ему заявление и представленные документы. Если заявитель настаивает на приеме заявления (рапорта) и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела принимает от него заявление (рапорт) вместе с представленными документами для подготовки в течение 1 рабочего дня письменного отказа в приеме документов. В течение 3 рабочих дней письменный отказ в приеме документов вручается лично или направляется заявителю почтой.
3.3. Проверка документов, предоставленных заявителем 

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления (рапорта) является принятие заявления (рапорта) и представленных с ним документов.

Проверку представленных заявителем документов осуществляет специалист Отдела.

Специалист Отдела проводит проверку представленных вместе с заявлением (рапортом) документов на отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента.

Проверка представленных заявителем документов осуществляется специалистом Отдела в срок не более 5 рабочих дней с момента поступления к нему заявления (рапорта).

По результатам проверки документов, представленных заявителем, специалист Отдела, ответственный за проверку документов, делает отметку о наличии (отсутствии)  правовых оснований для признания заявителя  участником Подпрограммы для рассмотрения на Комиссии. 
3.4. Рассмотрение заявления (рапорта) и представленных документов на заседании Комиссии.
Специалист Отдела после проведения проверки представленных документов, выносит документы на рассмотрение Комиссии.

Представленные заявителем документы рассматриваются на заседании Комиссии в течение 10 рабочих дней со дня проведения проверки специалистом Отдела представленных заявителем документов. 

 На заседании Комиссии выносится решение:

- о признании гражданина участником Подпрограммы;

- об отказе в признании гражданина участником Подпрограммы.

Решение Комиссии о признании гражданина участником Подпрограммы (отказе в признании) фиксируется секретарем Комиссии в  протоколе заседания Комиссии. 

В случае признания гражданина участником Подпрограммы, на него заводится учетное дело, которое содержит документы, являющиеся основанием для принятия такого решения.

3.5. Подготовка постановления о признании либо об отказе в признании гражданина  участником Подпрограммы, его согласование и подписание.
Решение Комиссии о признании либо об отказе в признании гражданина  участником Подпрограммы оформляется постановлением администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области. 

 Специалист Отдела в течение 3 рабочих дней со дня принятия Комиссией решения  о признании либо об отказе в признании гражданина  участником Подпрограммы осуществляет подготовку проекта постановления о признании либо об отказе в признании гражданина  участником Подпрограммы (далее – постановление).

В постановлении отражаются следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя;

- состав семьи с учетом заявителя;

- дата рождения заявителя;

- дата постановки на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий;

- сведения об отнесении заявителя к категории граждан, установленной федеральным законодательством, обеспечение жильем которой осуществляется в рамках Подпрограммы;
- основания признания (отказа в признании) гражданина участником Подпрограммы.

            Проект постановления согласовывается специалистом Отдела в течение 1 рабочего дня с уполномоченными лицами администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области. После согласования проект постановления передается на подпись главе администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области. Подписание проекта постановления главой администрации Суровикинского муниципального района осуществляется в течение 1 рабочего дня. Подписанное постановление передается в общий отдел администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области и направляется по рассылке. 

3.6. Уведомление заявителя о признании или об отказе в признании участником Подпрограммы.

Основанием для начала административной процедуры является издание постановления.

Специалист Отдела в течение 10 рабочих дней со дня издания постановления направляет (выдает) заявителю уведомление о признании участником Подпрограммы или об отказе в признании участником Подпрограммы.

         Выдача заявителю уведомления о признании или об отказе в признании участником Подпрограммы производится специалистом Отдела под подпись, направление по почте указанного документа осуществляется заказным письмом с уведомлением о его вручении заявителю, направление в форме электронного документа осуществляется посредством единого портала государственных и муниципальных услуг.

4. Формы контроля за исполнением Регламента
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области, заместителем главы администрации по жилищно-коммунальным вопросам, строительству и транспорту Суровикинского муниципального района Волгоградской области.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения специалистом Отдела положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Волгоградской области, муниципальных правовых актов Суровикинского муниципального района Волгоградской области.

4.3. Проверки носят плановый характер (осуществляются на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, письменным обращениям, электронной почте, на официальном сайте администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области, региональном портале государственных и муниципальных услуг.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
и муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области по адресу: 404415, Волгоградская область, г. Суровикино, ул. Ленина, 64, электронный адрес: ra_sur@volganet.ru.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

«5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации, либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

Муниципальная услуга через многофункциональный центр не предоставляется.

5.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом Администрации. 

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Администрация при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью 
и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов 
и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается 
о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса 
в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба 
в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. 
О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:

1) признание правомерными действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе 
о том же предмете и по тем же основаниям;

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо уполномоченного органа, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.14. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан участниками основного

мероприятия «Выполнение государственных

обязательств по обеспечению  жильем категорий

граждан, установленных федеральным

законодательством» государственной программы

Российской Федерации «Обеспечение  доступным                                                                                                                                       и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

от ___________ декабря 2018 г. № ________
ПЕРЕЧЕНЬ
документов, необходимых для признания граждан участниками основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
	№ п/п
	Название документа
	Нормативный правовой акт, закрепляющий требование представления документа (пункт, статья)
	Источник получения документа
	Способ представления документа для оказания услуги (заявителем, в режиме информационного взаимодействия
	Обоснование выбора способа представления

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Документы, необходимые для признания граждан  участниками основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», 

указанных в подпункте 1.2.1 пункта 1.2 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан участниками основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»  

	1.
	Заявление (рапорт) по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации № 153 от 21 марта 2006 г. «О некоторых вопросах реализации основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»  (далее -  Постановление Правительства от 21 марта 2006 г. № 153)
	Пункт 19 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 г. № 153 «О некоторых вопросах реализации основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»  (далее - Правила)
	Заявитель
	Предъявляется заявителем
	Документ оформляется заявителем

	2.
	Согласие на обработку персональных данных заявителя и всех членов его семьи согласно форме, утвержденной Постановлением Правительства от 21 марта 2006г. № 153
	Пункт 19 Правил
	Заявитель
	Предъявляется заявителем
	Документ оформляется заявителем и членами семьи заявителя

	3.
	Документ, подтверждающий право гражданина на обеспечение жилым помещением за счет средств федерального бюджета
	Подпункт «г» пункта 19 Правил
	Органы и учреждения социальной защиты населения
	Предъявляется заявителем
	Документ представляется заявителем

	4. 
	Выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в получении жилых помещений 
	Подпункт «г» пункта 19 Правил
	Администрация городского поселения и администрации сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области
	Запрашивается по каналам межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил по собственной инициативе 
	Документ находится в распоряжении органа власти

	5.
	Копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого  помещения (в случаях, когда такое право предоставлено действующим законодательством Российской Федерации)
	Подпункт «г» пункта 19 Правил
	Учреждения здравоохранения
	Предъявляется заявителем
	Документ представляется заявителем

	7.
	Копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи 
	Подпункт «г» пункта 19 Правил
	Заявитель
	Предъявляется заявителем
	Документ представляетсязаявителем



	Документы, необходимые для признания граждан  участниками основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», указанных в подпункте 1.2.2 пункта 1.2 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан участниками основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»  

	1.
	Заявление (рапорт) по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 г. № 153 
	Пункт 19 Правил 
	Заявитель
	Предъявляется заявителем
	Документ оформляется заявителем

	2.
	Согласие на обработку персональных данных заявителя и всех членов его семьи согласно форме, утвержденной Постановлением Правительства от 21 марта 2006г. № 153
	Пункт 19 Правил
	Заявитель
	Предъявляется заявителем
	Документ оформляется заявителем и членами семьи заявителя

	3.
	Копия удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи
	Подпункт «д» пункта 19 Правил
	Главное Управление Министерства внутренних дел Российской Федерации  по Волгоградской области (ГУ МВД России по Волгоградской области) Управление по вопросам миграции 
	Предъявляется заявителем
	Документ представляется заявителем

	4.
	Выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в получении жилых помещений 
	Подпункт «д» пункта 19 Правил
	Администрация городского поселения и администрации сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области 
	Запрашивается по каналам межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил по собственной инициативе 
	Документ находится в распоряжении органа власти

	5.
	Копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого  помещения (в случаях, когда такое право предоставлено действующим законодательством Российской Федерации)
	Подпункт «д» пункта 19 Правил
	Учреждения здравоохранения
	Предъявляется заявителем
	Документ представляется заявителем



	6.
	Справка территориального органа Федеральной миграционной службы о получении

(неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения либо компенсации за утраченное жилое помещение
	Подпункт «д» пункта 19 Правил
	Главное Управление Министерства внутренних дел Российской Федерации  по Волгоградской области (ГУ МВД России по Волгоградской области) Управление по вопросам миграции 
	Запрашивается по каналам межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил по собственной инициативе
	Документы находятся в распоряжении органа власти

	7.
	Копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
	Подпункт «д» пункта 19 Правил 


	Заявитель
	Предъявляется заявителем
	Документ представляется заявителем

	Документы, необходимые для признания граждан  участниками основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», указанных в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан участниками основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»  

	1.
	Заявление (рапорт) по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 г. № 153 
	Пункт 19 Правил 
	Заявитель
	Предъявляется заявителем
	Документ оформляется заявителем

	2.
	Согласие на обработку персональных данных заявителя и всех членов его семьи согласно форме, утвержденной Постановлением Правительства от 21 марта 2006г. № 153 
	Пункт 19 Правил
	Заявитель
	Предъявляется заявителем
	Документ оформляется заявителем и членами семьи заявителя

	3.
	Выписка из домовой книги (копия поквартирной карточки) 
	Подпункт «е» пункта 19 Правил
	Администрация городского поселения и администрации сельских поселений Суровикинского муниципального района Волгоградской области, управляющая организация, заявитель 
	Предъявляется 

заявителем
	Документы представляются заявителем и находятся в распоряжении органа власти



	4.
	Документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 01 января 1992 г.
	Подпункт «е» пункта 19 Правил
	Главное Управление Министерства внутренних дел Российской Федерации  по Волгоградской области (ГУ МВД России по Волгоградской области) Управление по вопросам миграции 
	Предъявляется заявителем
	Документ представляется заявителем

	5.
	Выписка из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей
	Подпункт «е» пункта 19 Правил
	Администрация городского и администрации сельских поселений Суровикинского муниципального района, Государственный  архив Волгоградской области
	Запрашивается по каналам межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил по собственной инициативе
	Документ находится в распоряжении органа власти

	6.
	Копия документа подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено действующим законодательством Российской Федерации)
	Подпункт «е» пункта 19 Правил
	Учреждения здравоохранения
	Предъявляется заявителем
	Документ представляется заявителем

	7.
	Копии документов, подтверждающих трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (за исключением пенсионеров)
	Подпункт «е» пункта 19 Правил
	Органы, организации, предприятия, учреждения, с которыми заявитель состоял в трудовых отношениях
	Предъявляется заявителем
	Документ представляется заявителем

	8.
	Копия пенсионного удостоверения и справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (для пенсионеров)
	Подпункт «е» пункта 19 Правил
	Государственное учреждение -  Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Суровикинском районе Волгоградской области 
	Предъявляется заявителем
	Документ представляется заявителем

	
	
	
	
	Запрашивается по каналам межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил по собственной инициативе
	Документ находится в распоряжении органа власти

	9.
	Справка учреждения медико-социальной экспертизы об инвалидности (для инвалидов I и  II групп, а также для инвалидов с детства)
	Подпункт «е» пункта 19 Правил
	Федеральное государственное учреждение «Главное бюро медико-социальной экспертизы по Волгоградской области»
	Предъявляется заявителем
	Документ представляется заявителем

	10.
	Справка органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым (для безработных)
	Подпункт «е» пункта 19 Правил
	Органы и учреждения Федеральной государственной службы занятости населения
	Запрашивается по каналам межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил по собственной инициативе
	Документ находится в распоряжении органа власти

	11.
	Копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи


	Подпункт «е» пункта 19 Правил 


	Заявитель
	Предъявляется заявителем
	Документ оформляется заявителем


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Признание граждан участниками основного

мероприятия «Выполнение государственных

обязательств по обеспечению  жильем категорий

граждан, установленных федеральным

законодательством» государственной программы

Российской Федерации «Обеспечение  доступным                                                                                                                                       и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

от ___________ декабря 2018 г. № ________
 БЛОК-СХЕМА

административных действий и административных процедур

предоставления муниципальной услуги «Признание граждан участниками основного мероприятия «Выполнение государственных обязательств по обеспечению  жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение  доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
	Прием и регистрация заявления (рапорта) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги



	


	Проверка документов, предоставленных заявителем



	


	Рассмотрение заявления (рапорта) и представленных документов на заседании комиссии администрации Суровикинского муниципального района по реализации приоритетного национального проекта «Доступное и комфортное жилье – гражданам России»



	


	Подготовка постановления о признании гражданина участником Подпрограммы, его согласование и подписание


	
	Подготовка постановления об отказе в признании гражданина участником Подпрограммы, его согласование и подписание





	Уведомление заявителя о признании участником Подпрограммы


	
	Уведомление заявителя об отказе в признании участником Подпрограммы


