АДМИНИСТРАЦИЯ СУРОВИКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ПРОЕКТ
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ В НОВОЙ РЕДАКЦИИ ПОРЯДКА КОМПЛЕКТОВАНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

СУРОВИКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, РЕАЛИЗУЮЩИХ

ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ

ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

В целях соблюдения конституционных прав граждан на образование, реализации принципов общедоступности образования, защиты законных прав и интересов детей, в соответствии со статьей 16 Закона РФ от 10 июля 1992 г. N 3266-1 "Об образовании", Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Приказом Минобрнауки РФ от 27.10.2011 г. № 2562, Уставом Суровикинского муниципального района Волгоградской области и в целях усиления контроля за комплектованием муниципальных дошкольных образовательных учреждений Суровикинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, постановляю:

1. Утвердить в новой редакции прилагаемый Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Суровикинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - порядок).

2. Отделу по образованию администрации Суровикинского муниципального района:

2.1. Привести локальные нормативные акты в соответствие с настоящим постановлением.

2.2. Довести настоящее постановление до сведения руководителей муниципальных дошкольных образовательных учреждений Суровикинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и обеспечить контроль за его соблюдением.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Суровикинского муниципального района от 13 мая 2009 г. № 408 "Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Суровикинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования".
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в общественно-политической газете Суровикинского района "Заря".

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам А.В. Дьяченко.

Глава Суровикинского
муниципального района

И.А.ШУЛЬЦ

Приложение

к Постановлению

главы Суровикинского

муниципального района

от ___   _______ 2012 г. N ____
ПОРЯДОК

КОМПЛЕКТОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ

УЧРЕЖДЕНИЙ СУРОВИКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА,

РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ

ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок регулирует комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений Суровикинского муниципального района, разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом РФ от 10 июля 1992 года N 3266-1 "Об образовании", Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Приказом Минобрнауки РФ от 27.10.2011 г. № 2562, Законом Волгоградской области от 11 августа 2006 г. N 1276-ОД "Об образовании в Волгоградской области", Уставом Суровикинского муниципального района Волгоградской области, Положением об отделе по образованию администрации Суровикинского муниципального района, утвержденным Постановлением главы администрации Суровикинского муниципального района от 31 июля 2007 года N 620.

1.2. Родители (законные представители) имеют право выбора муниципального дошкольного образовательного учреждения (далее - Учреждение), образовательной программы с учетом индивидуальных способностей детей, состояния их здоровья, уровня физического развития и возможностей семьи. Несут ответственность за выбор образовательной программы.

1.3. В целях обеспечения территориальной доступности дошкольного образования для жителей Суровикинского муниципального района в Учреждения направляются дети, которые зарегистрированы и постоянно проживают на территории Суровикинского муниципального района. 
1.4. В Учреждения принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. Дети в возрасте от 2 месяцев до 2 лет принимаются в Учреждения при наличии необходимых условий, обеспечивающих воспитание, обучение и развитие, а также присмотр, уход и оздоровление детей такого возраста.

2. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ПОСТАНОВКИ НА УЧЕТ ДЕТЕЙ

ДОШКОЛЬНОГО ВОЗРАСТА, НУЖДАЮЩИХСЯ В УСЛУГАХ

ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

2.1. Органом, уполномоченным администрацией Суровикинского муниципального района осуществлять контроль за организацией учета детей дошкольного возраста и выдачу направлений в Учреждения, является отдел по образованию администрации Суровикинского муниципального района (далее - Отдел по образованию).

2.2. Учет детей дошкольного возраста, нуждающихся в услугах дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, осуществляется руководителями Учреждений.

2.3. В соответствии с датой постановки на учет определяется очередность на получение места в Учреждении.

2.4. Постановка на учет детей дошкольного возраста, нуждающихся в услугах дошкольного образования, осуществляется руководителями Учреждений.

Родители (законные представители) лично представляют в Учреждение:

- заявление о постановке на учет ребенка как будущего воспитанника Учреждения (Приложение № 1 к Порядку);

- свидетельство о рождении ребенка (копия заверяется руководителем Учреждения и прикрепляется к заявлению);

- паспорт одного из родителей (законных представителей);

- выписка из решения органа опеки и попечительства об установлении над ребенком опеки - на ребенка, находящегося под опекой;

- договор о передаче ребенка на воспитание в приемную семью - на ребенка, находящегося на воспитании в приемной семье;

- документы, указанные в пункте 3.13 настоящего Положения и подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление места ребенку в Учреждении.

Копии указанных документов заверяются руководителем Учреждения и хранятся в данном Учреждении.

2.5. Заявление регистрируется в присутствии заявителя с внесением соответствующей записи в "Книгу учета будущих воспитанников" (приложение N 2), листы которой нумеруются, прошиваются, скрепляются печатью Учреждения. "Книга учета будущих воспитанников" ведется в текстовом варианте.

2.6. При регистрации ребенка в "Книге учета будущих воспитанников" заявителю вручается уведомление (приложение N 3).

2.7. Учреждение ежемесячно представляет в Отдел по образованию отчет по списочному составу воспитанников (приложение N 4) в срок до 1-го числа месяца, следующего за отчетным, в порядке, установленном Отделом по образованию.

2.7. Ежегодно в течение апреля месяца в Учреждениях проводится перерегистрация очереди. Информация о днях и часах приема граждан должна быть размещена в каждом Учреждении и в Отделе по образованию в доступном для заявителей месте. Лица, не прошедшие перерегистрацию, при распределении мест не рассматриваются.

2.8. Методист по дошкольному образованию Отдела по образованию ведет банк данных о наличии мест в образовательных учреждениях в течение всего календарного года.

3. РЕГИСТРАЦИЯ ДЕТЕЙ В ЕДИНОМ ЭЛЕКТРОННОМ РЕЕСТРЕ

3.1. Для регистрации ребенка в едином электронном реестре заявитель заполняет заявление установленного образца (далее - заявление) (приложение № 1 к Порядку):

у руководителя Учреждения при отсутствии у заявителя возможности самостоятельно зарегистрировать ребенка в едином электронном реестре с использованием сети Интернет;

самостоятельно с использованием сети Интернет (на сайте www.volgadmin.ru).

Повторные заявления к рассмотрению не принимаются.

3.2. Руководители Учреждений осуществляют прием заявлений для регистрации детей в едином электронном реестре по средам с 14.00 до 17.00 часов на основании личного обращения заявителя при предъявлении подлинников документов (документа, подтверждающего статус законного представителя ребенка и его проживание на территории Суровикинского муниципального района, свидетельства о рождении ребенка, при наличии льгот - подтверждающих их документов) и их копий; регистрируют заявления в Книге учета заявлений на регистрацию детей, заверяют копии документов печатью Учреждения.

Прием и регистрация заявлений в Учреждениях компенсирующего вида, детских садах присмотра и оздоровления не ведется.

Руководители Учреждений передают Книгу учета и заявления с заверенными копиями документов 28 - 30-го числа каждого месяца в Отдел по образованию для обработки поступивших заявлений, после чего в течение 30 дней со дня передачи заявления получают подтверждение о регистрации ребенка с указанием индивидуального регистрационного номера (или отказ в регистрации с обоснованием) для информирования заявителя.

Заявитель может получить информацию о регистрации ребенка в Отделе по образованию, от руководителя Учреждений в дни приема заявителей, при непосредственном обращении или по телефону.

3.3. При самостоятельной регистрации ребенка в едином электронном реестре заявитель заполняет электронное заявление и прикрепляет скан-копии документов, указанных в п. 3.2 настоящего Порядка. После отправки заявления заявитель получает сообщение о принятии заявления к рассмотрению.

3.4. Отдел по образованию в течение 10 рабочих дней после дня получения заявления осуществляет обработку поступившего заявления и направляет по запросу заявителя на его электронный адрес (при заочной форме подачи заявления) или передает руководителю Учреждения (при очной форме подачи заявления) уведомление о регистрации ребенка в электронном реестре, присвоенный индивидуальный номер учетной записи и информацию о предполагаемых сроках решения вопроса о предоставлении ребенку места в Учреждении, а также запрос на подтверждение заявленной льготы (для льготных категорий заявителей) или отказ в регистрации ребенка в электронном реестре с указанием причины отказа.

Заявления, поступившие в период с 1 июня по 31 июля, обрабатываются сотрудниками Отдела по образованю с 1 августа текущего года в течение 30 рабочих дней.

3.5. Причинами отказа в регистрации ребенка в электронном реестре являются:

3.5.1. Неправильно оформленное заявление.

3.5.2. Наличие поданного ранее заявления о получении ребенком места в Учреждениия или сведений о получении ребенком путевки в Учреждении.

3.5.3. Непредставление необходимых документов, предусмотренных пунктом 3.2. настоящего Порядка. 

3.6. Заявитель представляет в Отдел по образованию подтверждающие льготы подлинники документов и копии в течение 10 рабочих дней после дня получения уведомления о регистрации ребенка, получение документов фиксируется в уведомлении.

3.7. Заявителю предоставляется возможность самостоятельно отслеживать продвижение очередности своего ребенка на основании фамилии, имени, отчества и индивидуального номера учетной записи ребенка в электронном реестре района на сайте www.volgadmin.ru (Общество. Образование. Учреждения образования. Детские сады. Очередь в детские сады).

3.8. Заявители детей в возрасте от 2 до 6 лет в период с 15 апреля по 15 мая ежегодно подтверждают потребность в получении места в Учреждении (в электронном виде при проверке очередности ребенка или при обращении в службу информационной поддержки по территориальной принадлежности), а также обращаются в Отдел по образованию с заявлением и подтверждающими документами в случае изменения данных о месте жительства, контактных телефонах, ФИО ребенка, других данных. При внесении изменений дата регистрации ребенка в электронном реестре не изменяется.

В случае неподтверждения потребности в течение двух лет и более и отсутствия контактных телефонов заявителей (их недоступности) учетная запись ребенка переносится в архив. Сведения о ребенке восстанавливаются из архива очередности будущих воспитанников при обращении заявителя в комиссию по комплектованию дошкольных образовательных учреждений.

3.9. При изменении места жительства, места работы заявитель может обратиться с заявлением о переносе учетной записи ребенка в едином электронном реестре из одного учреждения Суровикинского муниципального района в другой по дате его первичной регистрации. Перенос учетных записей в едином электронном реестре осуществляется Отделом по образованию на основании личного обращения заявителя еженедельно по средам с 14.00 до 17.00 в период с первого дня сентября текущего года по последний день февраля следующего года при предъявлении документов (паспорт заявителя, свидетельство о рождении ребенка и его копия, информационная справка с сайта www.volgadmin.ru о регистрации ребенка в электронном реестре, заверенная специалистом Отдела по образованию, ответственным за перенос учетных записей).

4. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ КОМПЛЕКТОВАНИЯ УЧРЕЖДЕНИЙ

4.1. Порядок комплектования Учреждения определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в уставе Учреждения.

4.2. Комплектование Учреждений детьми дошкольного возраста осуществляется на основании решения комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений (далее - Комиссия) с учетом требований действующих нормативно-правовых актов, настоящего Порядка и максимального удовлетворения потребностей населения района в дошкольном образовании.

4.3. Комиссия создается администрацией Суровикинского муниципального района для комплектования Учреждений.

4.4. Прием детей в Учреждение осуществляется руководителем Учреждения на основании направлений (приложение N 5), выдаваемых Комиссией ежегодно в централизованном порядке в период комплектования Учреждений родителям (законным представителям) согласно спискам детей, сформированным Комиссией. Указанные направления выдаются Комиссией в соответствии с решениями Комиссии, оформленными протоколом и принимаемыми Комиссией на основании данных очередности по устройству детей в Учреждения.

4.5. Комплектование Учреждений на новый учебный год производится в сроки с 14 мая по 30 июня ежегодно. В период с 1 июля по 30 сентября при наличии мест в Учреждении производится доукомплектование в соответствии с установленными нормативами и "Книгой учета будущих воспитанников". С 1 октября выдача направлений в Учреждения прекращается до комплектования в следующем году.

4.6. Руководителем Учреждения формируется список детей, состоящих на учете.

При этом отдельно формируется список детей, которым во внеочередном или первоочередном порядке предоставляются места в Учреждении.

4.7. В соответствии с федеральным законодательством во внеочередном порядке предоставляются места в Учреждении:

- детям судей (Федеральный закон РФ от 26.06.1992 N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации");

- детям прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации");

- детям сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28.12.2010 N 403 «О Следственном комитете Российской Федерации»);

- детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 N 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации");

- детям военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 N 936 "О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей");

- детям граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы; участников ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС; рабочих и служащих, а также военнослужащих, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, получивших профессиональные заболевания, связанные с лучевым воздействием на работах в зоне отчуждения; граждан, эвакуированных (в том числе выехавших добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавших добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития; граждан, переселенных (переселяемых) из зоны отселения; граждан, выехавших добровольно на новое место жительства из зоны проживания с правом на отселение в 1986 году и в последующие годы (Закон РФ от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

- детям других категорий граждан в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

4.8. В соответствии с законодательством и настоящим Порядком в первоочередном порядке предоставляются места в Учреждении:

-  детям-инвалидам  (Указ Президента РФ от 02.10.1992 N 1157   "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов");
-  детям, один из родителей которых является инвалидом   (Указ Президента РФ от 02.10.1992 N 1157   "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов");
-   детям из многодетных семей (Указ президента РФ от 05.05.1992 №431"О мерах по социальной поддержке многодетных семей");
-   детям военнослужащих по месту жительства их семей (Федеральный закон от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);       

- детям сотрудников полиции, детям сотрудников органов внутренних дел; детям сотрудников полиции, детям сотрудников органов внутренних дел, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; детям сотрудников полиции, детям сотрудников органов внутренних дел, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; детям граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции, службы органов внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; детям граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции, в органах внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, сотрудников органов внутренних дел, являющихся гражданами Российской Федерации, указанными в пунктах 1 - 5  части 6 статьи 46 Федерального закона от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" (Федеральный закон от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции");
-  детям других категорий граждан в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

4.9. Зачисление детей в детский сад не позднее месячного срока с момента обращения осуществляется в отношении:

- детей граждан, уволенных с военной службы (Федеральный закон от 27.05.1998 №76-ФЗ  «О статусе военнослужащих»);

- детей других категорий граждан в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

4.10. Зачисление детей в детский сад в течение трех месяцев с момента обращения осуществляется в отношении:

- детей сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ (Указ Президента РФ от 05.06.2003 №613  "О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ");
- детей других категорий граждан в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.
4.11. При обращении родителей (законных представителей) детей, указанных в пункте 4.7 Порядка комплектования, в Учреждение для постановки на учет и выдачи направления после завершения комплектования в текущем году (после 30 августа) их право на получение направления в Учреждения во внеочередном порядке реализуется при комплектовании в следующем году.

4.12. Для подтверждения внеочередного или первоочередного права предоставления места в Учреждении родители (законные представители) представляют следующие документы:

- судьи, прокуроры, следователи Следственного комитета РФ, сотрудники полиции - служебное удостоверение и справку из отдела кадров соответствующего учреждения;

- граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, - удостоверение участника ликвидации последствий аварии на Чернобыльской АЭС;

- военнослужащие, проходящие военную службу по контракту, - справку из воинской части о службе по контракту;

- военнослужащие, ставшие инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей, - справку медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности;

- в отношении погибших (пропавших без вести), умерших в связи с выполнением служебных обязанностей военнослужащих - документы, подтверждающие статус члена семьи указанных военнослужащих;

- родители - инвалиды - справку КЭК об инвалидности по установленной форме;

- многодетные семьи - справку о составе семьи, удостоверение многодетной матери;

- законные представители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой, в приемных семьях, - удостоверение опекуна, договор о передаче ребенка в приемную семью;

4.13. Комиссия осуществляет выдачу родителям направлений для приема детей в Учреждение после представления ими следующих документов:

- заявление одного из родителей (законных представителей) на имя руководителя Учреждения;

- документы, удостоверяющие личность родителя (законного представителя).

4.14. Выдача направлений регистрируется в "Книге учета выдачи направлений", которая ведется в Отделе по образованию (приложение N 6), она должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью администрации Суровикинского муниципального района.

4.15. Срок действия направления - 5 календарных дней со дня его выдачи. В случае неявки ребенка после указанного срока без уважительных причин место в Учреждении передается другому ребенку, стоящему на очереди. Родители должны в течение 5 календарных дней с момента выдачи направления обратиться в Учреждение с заявлением о зачислении ребенка в Учреждение. В случае, когда родители не подали заявление о зачислении ребенка в образовательное учреждение без уважительной причины в срок, указанный в настоящем пункте, направление аннулируется и на освободившееся место выдается направление другому ребенку, состоящему в списках очередности. При аннулировании направления за гражданами сохраняется право подачи заявления на предоставление их детям места в образовательном учреждении на общих основаниях.

4.16. Родителям (законным представителям) может быть отказано в выдаче направления в Учреждение:

- в случае отсутствия свободных мест в Учреждении;

- при отсутствии в Учреждении необходимых условий для обучения и воспитания определенных категорий детей, предусмотренных уставом Учреждения;

- по медицинским показаниям.

5. ПОРЯДОК ПРИЕМА В УЧРЕЖДЕНИЯ

5.1. Прием детей в Учреждения осуществляется руководителем Учреждения на основании направления установленного образца, выданного родителям (законным представителям) ребенка Отделом по образованию в соответствии с решением Комиссии.

5.2. Руководитель Учреждения издает приказ о зачислении ребенка в течение трех дней с момента предъявления родителями (законными представителями) ребенка следующих документов:

- паспорта одного из родителей (законных представителей);

- направления, выданного родителям (законным представителям) ребенка Отделом по образованию в соответствии с решением Комиссии;

- письменного заявления (приложение N 7) родителей (законных представителей) на имя руководителя Учреждения;

- медицинской карты ребенка, оформленной учреждением здравоохранения.

При поступлении ребенка в Учреждение после начала учебного года и в течение него также в трехдневный срок издается приказ о его зачислении.

5.3. По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель Учреждения издает приказ о комплектовании групп на новый учебный год с учетом возраста воспитанников.

5.4. При приеме ребенка руководитель Учреждения обязан ознакомить родителей (законных представителей) ребенка с уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми Учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

5.5. При приеме ребенка в Учреждение в обязательном порядке заключается договор о взаимоотношениях между родителями (законными представителями) и Учреждением, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в дошкольном образовательном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в Учреждении.

5.6. Договор заключается с одним из родителей (законным представителем).

Договор оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле ребенка в Учреждении, другой - у родителей (законных представителей).

5.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности Учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии, а также при наличии в Учреждении необходимых условий, обеспечивающих воспитание, обучение и развитие, а также присмотр, уход и оздоровление таких детей.

5.8. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в Учреждения любого вида Учреждение обеспечивает необходимые условия для организации коррекционной работы.

5.9. В Учреждение принимаются дети в возрасте, предусмотренном его уставом, при наличии соответствующих условий.

5.10. Предельная наполняемость групп в Учреждении определяется в соответствии с Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении.

5.11. Для организации адаптационного периода и подготовки к системному обучению детей с начала учебного года комплектование Учреждения осуществляется ежегодно с 01.06 по мере освобождения мест воспитанниками подготовительных к школе и старших групп Учреждения.

5.12. В Учреждении ведется "Книга учета и движения воспитанников" (приложение N 8), предназначенная для регистрации и контроля за движением детей в Учреждении, а также сведений о детях и родителях (законных представителях). Листы "Книги учета и движения воспитанников" нумеруются, брошюруются и скрепляются подписью руководителя Учреждения и печатью Учреждения.

Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель Учреждения обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в "Книге учета и движения воспитанников":

- сколько детей принято в Учреждение в течение учебного года;

- сколько детей выбыло из Учреждения в течение учебного года.

6. СОХРАНЕНИЕ МЕСТА ЗА РЕБЕНКОМ В УЧРЕЖДЕНИИ

6.1. На время отсутствия ребенка по уважительным причинам за ребенком сохраняется место в Учреждении на основании заявления родителей. Учреждение временно принимает на его место другого ребенка. Основанием на временный прием детей в Учреждение служат следующие документы:

- заявление родителей о приеме ребенка в дошкольное Учреждение;

- медицинская справка о состоянии здоровья ребенка.

6.2. За ребенком сохраняется место в Учреждениях в случаях:

- болезни ребенка; отсутствия по причине карантина в группе, которую посещает ребенок; отпуска родителей (законных представителей) общей продолжительностью не более 2 месяцев; в летний оздоровительный период сроком до 75 дней вне зависимости от продолжительности отпуска родителей - при представлении родителями (законными представителями) подтверждающих документов.

В случае непосещения ребенком Учреждения в течение 60 календарных дней по прочим причинам, не указанным в первом абзаце настоящего пункта, руководитель Учреждения направляет родителям письменное уведомление о необходимости сообщения данных причин. По истечении 10 календарных дней, при отсутствии ответа на уведомление руководитель Учреждения оформляет отчисление соответствующим приказом, путевка аннулируется, место выбывшего ребенка предоставляется другому ребенку.

В случае непрерывных пропусков Учреждения ребенком в течение 3 месяцев по болезни, по причине пребывания на домашнем режиме (по медицинским рекомендациям) руководитель Учреждения направляет родителям письменное уведомление о переводе ребенка на режим кратковременного пребывания. Перевод ребенка на режим кратковременного пребывания оформляется приказом Учреждения по истечении 10 календарных дней, с даты направления уведомления. Вопрос о дальнейшем предоставлении содержания ребенку в Учреждении решается в индивидуальном порядке.

Сведения об освободившемся месте направляются в комиссию по комплектованию. Место ребенка, переведенного на режим кратковременного пребывания по состоянию здоровья, предоставляется временно другому ребенку.

7. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ДЕТЕЙ ИЗ УЧРЕЖДЕНИЯ

7.1. Отчисление детей из Учреждений осуществляется при расторжении договора образовательного учреждения с родителем (законным представителем) воспитанника по следующим основаниям:

- по заявлению родителей (законных представителей);

- при возникновении медицинских показаний, препятствующих воспитанию и обучению воспитанника в образовательном учреждении;

- если ребенок не посещал Учреждение без уважительной причины в течение 30 календарных дней непрерывно;

- при наличии обстоятельств, предусмотренных абзацем 3 пункта 6.2. настоящего Порядка;

- за невыполнение условий договора Учреждения с родителями;

- если задолженность по родительской плате за содержание ребенка превышает три месяца после указанного срока.

7.2. О расторжении договора родители (законные представители) воспитанника письменно уведомляются руководителем Учреждения не менее чем за 10 дней до предполагаемого прекращения воспитания, обучения и содержания воспитанника. Уведомление не требуется в случае расторжения договора по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника.

7.3. Исключение детей из списка на посещение Учреждения в течение учебного года оформляется приказом руководителя Учреждения с соответствующей отметкой в "Книге учета и движения воспитанников". На его место принимается другой ребенок согласно "Книге учета будущих воспитанников".

8. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ И ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ

СПОРНЫХ ВОПРОСОВ

8.1. Контроль за комплектованием Учреждений осуществляет Отдел по образованию.

8.2. Отдел по образованию для осуществления функции контроля вправе:

- проводить проверки документации Учреждений по приему и отчислению детей;

- проводить сверку численности детей со списочным составом.

8.3. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) ребенка и Учреждением, регулируются Отделом по образованию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1

к Порядку комплектования

муниципальных дошкольных

образовательных учреждений

Суровикинского

муниципального района,

реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

                                 Заведующей МДОУ __________________________

                                 детский сад ______________________________

                                 Суровикинского муниципального района

                                           ________________________________

                                                 (Ф.И.О. заведующей)

                                           от _____________________________

                                 __________________________________________

                                  (ФИО родителя (законного представителя))

                                 Адрес фактического проживания:

                                 __________________________________________

                                    (индекс, адрес полностью, телефон)

                                 Паспорт: _________________________

                                 Заявление

    Прошу поставить на очередь моего ребенка

___________________________________________________________________________

                       (Фамилия, имя, дата рождения)

в муниципальное дошкольное образовательное учреждение

_________________________ детский сад _____________________________________

Мать ______________________________________________________________________

                 Фамилия, имя, отчество

___________________________________________________________________________

              Место работы, должность, телефон

Отец ______________________________________________________________________

                 Фамилия, имя, отчество

___________________________________________________________________________

              Место работы, должность, телефон

Льгота, документ, подтверждающий льготу ___________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________

(подпись)

Дата подачи заявления "__" ___________ 20__ года.

Приложение N 2

к Порядку комплектования

муниципальных дошкольных

образовательных учреждений

Суровикинского

муниципального района,

реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

                                     КНИГА УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ

	Дата   
регист-
рации  
	N   
оче-
реди
	Ф.И.О. 
ребенка
	  Дата  
рождения
ребенка 
	Ф.И.О.
матери
	  Место  
 работы, 
должность
	Ф.И.О
отца 
	  Место  
 работы, 
должность
	Домашний
 адрес, 
телефон 
	Льгота,  
документ,
подтверж-
дающий   
льготу   
	Приме-
чание 
	Дата   
зачис- 
ления  
ребенка
в МДОУ,
N на-  
правле-
ния    
	Роспись 
родите- 
лей     
(закон- 
ных     
предста-
вителей)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 3

к Порядку комплектования

муниципальных дошкольных

образовательных учреждений

Суровикинского

муниципального района,

реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

                    УВЕДОМЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ РЕБЕНКА В

                    "КНИГЕ УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ"

                    МДОУ _____________________________

Настоящее уведомление выдано ______________________________________________

                               (Ф.И.О. родителя (законного представителя))

в том, что ________________________________________________________________

                                   (ф.и.о. ребенка)

записан(а) в "Книге учета будущих воспитанников" МДОУ _________________ для

поступления _______________________________________________________________

                                 (наименование учреждения)

Дата регистрации __________________________________________________________

N регистрации______________________________________________________________

С "  " по "  " _________ 20__ года родителям предлагается повторно посетить

МДОУ для перерегистрации очереди.

Дата _____________ Подпись ________________________________________________

                            (подпись руководителя, выдавшего уведомление)

Приложение N 4

к Порядку комплектования

муниципальных дошкольных

образовательных учреждений

Суровикинского

муниципального района,

реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

                         ОТЧЕТ ПО СПИСОЧНОМУ СОСТАВУ ВОСПИТАННИКОВ

            МДОУ _________________________________ на "__" ___________ 200__ г.

                    (наименование учреждения)

	 N  
п.п.
	
	от 2-х 
до 3 л.
	от 3-х 
до 4 л.
	от 4-х 
до 5 л.
	 от 5  
до 6 л.
	 от 6  
до 7 л.
	  Кол-во  
 детей в  
Учреждении
	Примечание

	  1.
	Число детей по группам
	
	
	
	
	
	
	

	  2.
	Наличие свободных мест
	
	
	
	
	
	
	

	  3.
	Наличие выданных      
направлений           
	
	
	
	
	
	
	


Дата ______________________

Должность и подпись руководителя _______________________________________

    М.П.

Приложение N 5

к Порядку комплектования

муниципальных дошкольных

образовательных учреждений

Суровикинского

муниципального района,

реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

                                НАПРАВЛЕНИЕ

Регистрационный N ____            от ________ 200__ г.

    Комиссия  по  комплектованию   муниципальных дошкольных образовательных

учреждений,  реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного

образования, Суровикинского муниципального района

    Направляет в муниципальное дошкольное образовательное учреждение

___________________________ детский сад ________________________________

    Адрес МДОУ ____________________________________________________________

    Фамилия, имя, отчество ребенка ________________________________________

    Год, число, месяц рождения ребенка ____________________________________

    Домашний адрес ________________________________________________________

    Путевка действительна в течение 5 рабочих дней со дня ее выдачи.

    _________   _____________________________   ___________________________

      число        подпись члена Комиссии,                Ф.И.О.

                     выдавшего путевку

    Контактный телефон: ___________________________________________________

    Фамилия, И.О. ответственного исполнителя ______________________________

Отметка о принятии путевки в МДОУ: ________ __________ ____________________

                                     Дата     Подпись         Ф.И.О.

Приложение N 6

к Порядку комплектования

муниципальных дошкольных

образовательных учреждений

Суровикинского

муниципального района,

реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

                                          КНИГА

                                УЧЕТА ВЫДАЧИ НАПРАВЛЕНИЙ

       в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную

                 общеобразовательную программу дошкольного образования,

                          Суровикинского муниципального района

	Регистра-  
ционный N  
направления
	Дата выдачи
направления
	Ф.И.О. 
ребенка
	  Дата  
рождения
ребенка 
	   Подпись    
   родителя   
  (законного  
представителя)
 о получении  
 направления  
	 В какое 
  МДОУ   
направлен
 ребенок 
	   Дата   
зачисления
 ребенка  
  в МДОУ  
	Примечания

	     1     
	     2     
	   3   
	   4    
	      5       
	    6    
	    7     
	    8     

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 7

к Порядку комплектования

муниципальных дошкольных

образовательных учреждений

Суровикинского

муниципального района,

реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

Учетный номер N _________           Руководителю муниципального

                                    дошкольного образовательного учреждения

                                    ________________________ ________

                                    ____________________________

                                    ___________________________________

                                    (Ф.И.О. руководителя)

                                    от ________________________________

                                       (указать полностью

                                    ___________________________________

                                     Ф.И.О. законного

                                    ___________________________________

                                     представителя ребенка)

                                    Адрес фактического проживания:

                                    ___________________________________

                                    ___________________________________

                                    (индекс, адрес полностью, телефон)

                                    Паспорт: __________________________

                                    ___________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять моего ребенка ___________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

в муниципальное дошкольное образовательное учреждение _____________________

детский сад _______________________________________________________________

    К заявлению  прилагаю  следующие  документы:  копию   свидетельства   о

рождении    ребенка,    медицинскую    карту,   направление   комиссии   по

комплектованию.

    С уставом, лицензией МДОУ ________________ ознакомлен(а).

_______________________

       (подпись)

"__" ______________ 200_ года.

         (дата)

Приложение N 8

к Порядку комплектования

муниципальных дошкольных

образовательных учреждений

Суровикинского

муниципального района,

реализующих основную

общеобразовательную программу

дошкольного образования

                                                        КНИГА УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ ДЕТЕЙ

	 N  
п.п.
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата  
рожде-
ния   
ребен-
ка    
	Домашний
 адрес, 
телефон 
	    Сведения о родителях     
  (законных представителях)  
           ребенка           
	N и    
дата   
направ-
ления  
в МДОУ 
	Откуда 
прибыл 
ребенок
	N и дата  
заключения
договора с
родителями
(законными
представи-
телями)   
ребенка   
	Дата   
зачис- 
ления  
ребенка
в МДОУ 
	Основа-
ние    
зачис- 
ления  
ребенка
в МДОУ 
(N и   
дата   
прика- 
за)    
	Дата   
отчис- 
ления  
ребенка
из МДОУ
	Основа-
ние    
отчис- 
ления  
ребенка
из МДОУ
(N и   
дата   
прика- 
за)    
	Куда 
выбыл
ребе-
нок  
	Причи-
на    
отчис-
ления 
ребен-
ка из 
МДОУ  
	Приме-
чание 

	
	
	
	
	Ф.И.О.
матери
	 Место 
работы,
телефон
	Ф.И.О.
 отца 
	 Место 
работы,
телефон
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 1  
	   2   
	  3   
	   4    
	  5   
	   6   
	  7   
	   8   
	   9   
	  10   
	    11    
	  12   
	  13   
	  14   
	  15   
	 16  
	  17  
	  18  


