





                                           АДМИНИСТРАЦИЯ СУРОВИКИНСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
________________________ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ_________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____________   № ______


Об утверждении административного
 регламента  предоставления муниципальной услуги
 «Прием заявлений о постановке детей на учет, постановка на  соответствующий  учет и  выдача направлений  в муниципальные образовательные учреждения Суровикинского муниципального района,  реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»


Во исполнение требований Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением главы администрации Суровикинского муниципального района № 1158 от 10 октября 2011 года «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Суровикинского муниципального района Волгоградской области и её структурными подразделениями, и перечня услуг предоставляемых муниципальными учреждениями Суровикинского муниципального района Волгоградской области, в которых размещается муниципальное задание (заказ), в том числе услуги, предоставляемые в электронной  форме», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о постановке детей на учет, постановка на соответствующий учет и выдача направлений в  муниципальные образовательные учреждения Суровикинского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
2. Начальнику отдела по образованию администрации Суровикинского  муниципального района Шуликову Н.В.,  руководителям муниципальных образовательных учреждений Суровикинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады),  обеспечить соблюдение установленных требований административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о постановке детей на учет, постановка на  соответствующий учет и выдача направлений в  муниципальные образовательные учреждения Суровикинского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента  официального опубликования  в общественно-политической газете Суровикинского района «Заря».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Суровикинского муниципального района по социальным вопросамА.В. Дьяченко.


Глава Суровикинского муниципального района				И.А.Шульц

                                                                                                                                          УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
Суровикинского  муниципального района 
от _________ 2012 г. № ____





Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений о постановке детей на учет, постановка на соответствующий  учет и выдача направлений в   муниципальные образовательные учреждения Суровикинского муниципального района, реализующие  основную  общеобразовательную программу дошкольногообразования (детские сады)»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о постановке на учет, постановка на  соответствующий учет и  выдача направлений в муниципальные образовательные учреждения Суровикинского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по приему заявлений о постановке на учет, постановки на  соответствующий учет и  выдаче направлений в муниципальные образовательные учреждения Суровикинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее – Услуга), определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении Услуги.
1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между получателями Услуги и администрацией Суровикинского муниципального района, связанные с предоставлением отделом по образованию администрации Суровикинского муниципального района (далее – Отдел по образованию) с участием муниципальных образовательных учреждений Суровикинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – Учреждения)Услуги.

1.2. Получатели услуги.
1.2.1 Получателями Услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте  до 7 лет – жители Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее – заявители).

1.3.Порядок информирования о правилах предоставления Услуги.
1.3.1.Место нахождения, график работы, справочные телефоны Отдела по образованию и Учреждений, предоставляющих Услугу, приведены в Приложении 1,2 к настоящему Административному регламенту.

1.3.2. Информирование о предоставлении Услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации; на информационных стендах в Отделе по образованию, в каждом  Учреждении; размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации Суровикинского муниципального района www.surregion.ru; путем использования средств телефонной связи; посредством личного приема граждан.



1.3.3. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается следующая информация:
-      извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Услуги;
-         извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;
-   график (режим) работы  Учреждения;
-   перечень документов, необходимых для постановки на учет и направления детей в Учреждения;
-        перечень категорий граждан, пользующихся правом на внеочередное и первоочередное получение места в Учреждении;
-         основания отказа в предоставлении Услуги;
-  порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих Услугу
1.4. В ходе предоставления Услуги осуществляется взаимодействие Отдела по образованию с Учреждениями,  согласно приложению 2 к Административному регламенту.


2. Стандарт предоставления Услуги

2.1. Наименование Услуги: "Прием заявлений о постановке на учет, постановка на соответствующий  учет и  выдача направлений в образовательные учреждения Суровикинского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)". 

2.2.Орган, непосредственно предоставляющий Услугу.
2.2.1.Услуга предоставляется Отделом по образованию и Учреждениями. 

2.3. Результат предоставления Услуги.
2.3.1 Результатом предоставления Услуги является:

- постановка на учет ребенка для направления в Учреждение;
- выдача родителям (законным представителям) направления установленного образца на предоставление места в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (приложение № 5 к Административному регламенту), которое регистрируется в Книге учета выдачи направлений, что подтверждается росписью родителей (законных представителей) (приложение№ 6 к Административному регламенту);
- отказ в предоставлении Услуги.

2.4. Сроки предоставления Услуги.

· Заявление о постановке ребенка на учет для направления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (далее – заявление) регистрируется в день его подачи в присутствии заявителя с внесением соответствующей записи в Книгу учета будущих воспитанников муниципального дошкольного образовательного учреждения (далее – Книга учета будущих воспитанников).

· [bookmark: _GoBack]Комплектование Учреждения детьми дошкольного возраста осуществляется на основании решения Комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учрежденийежегодно с 14 мая по 30 июня текущего года. 




· В период с 1 июля по 30 сентября при наличии мест в Учреждении производится доукомплектование в соответствии с установленными нормативами и Книгой учета будущих воспитанников. С 1 октября выдача направлений в Учреждения прекращается до комплектования в следующем году.


2.5. Правовые основания для предоставления Услуги.

2.5.1. Правовыми основаниями для предоставления  Услуги являются:
•   Конституция Российской Федерации 1993г.
•   Закон Российской Федерации от 10.07.1992 года №3266-1 "Об образовании";
• Федеральный закон от 24.07.1998 года №124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации";
• Федеральный закон от 06.10.2003года  №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
• Федеральный закон от 27.07.2010 года  №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
• Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Закон Российской Федерации от 7 февраля 1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
· Приказ Министерства образования и науки РФ от 27 октября 2011 г. N 2562"Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении"
·  Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008года № 666 "Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении";
· Постановление  Главного государственного санитарного врача  РФ  от 22 .07.2010 года №91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10»;
· Закон Волгоградской области от 11 августа 2007 года № 1276-ОД «Об образовании в Волгоградской области»;
· Порядок комплектования  муниципальных дошкольных образовательных учреждений  Суровикинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, утвержденный постановлением главы администрации  Суровикинского  муниципального района от 13.05.2009 года № 408;
· Положение о комиссии по  комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений  Суровикинского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования,  утвержденное постановлением главы администрации  Суровикинского  муниципального район  от 13.05.2009 года № 406; 
·  настоящий Административный регламент.

2.6.     Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги.
2.6.1. Для предоставления Услуги заявителю необходимо предоставить в Учреждение следующие документы: 
- заявление (приложение № 3  к Административному регламенту);
- паспорт одного из родителей (законных представителей) ребенка;
- свидетельство о рождении ребенка;
- документ, подтверждающий наличие права на внеочередное, первоочередное получение  направления  на предоставление места в муниципальное дошкольное образовательное учреждение(приложение 8 к Административному регламенту);
- выписка из решения органа опеки и попечительства об установлении над ребенком опеки  - на ребенка, находящегося под опекой;
- договор о передаче ребенка на воспитание в приемную семью - на ребенка, находящегося на воспитании в приемной семье;
- согласие на обработку персональных данных(приложение 7 к Административному регламенту)

Копии указанных документов заверяются руководителемУчреждения и хранятся в данном Учреждении.

2.6.2. В соответствии с п. 1.2 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Учреждение не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, правовыми актами Суровикинского муниципального района.

2.7.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  Услуги.
2.7.1 Основания для отказа в приеме документов:

-   документы, требуемые от заявителя, представлены не в полном объеме;

- предоставленные, в соответствии с законом, документы не соответствуют требованиям, предъявляемым к ним законом и иными нормативными правовыми актами;

- заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

 - тексты документов написаны неразборчиво;

 - фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны не полностью;

 - в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

 - документы исполнены карандашом;

 - документы  имеют серьезные повреждения, наличие которых допускает многозначность истолкования их содержания.


2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении  Услуги.
2.8.1 Причинами отказа в предоставлении Услуги являются:
         - статус заявителя не соответствует требованиям пункта 1.2. раздела 1 настоящего Административного регламента (обращение за предоставлением Услуги ненадлежащего лица);
- возраст ребенка не соответствует возрастным категориям, в отношении которых реализуется постановка на учет и направление ребенка в Учреждение;
- посещение ребенком Учреждения Суровикинского муниципального района Волгоградской области;



2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления Услуги.
2.9.1 Плата при предоставлении Услуги не взимается.


2.10.   Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги.
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  Услуги  и при получении результата предоставления Услуги  должен составлять не более 30 минут.


2.11.     Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги.
2.11.1. Заявление на предоставление Услуги регистрируется в день его подачи в присутствии заявителя в Книге учета будущих воспитанников.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга.
2.12.1. Помещения, предназначенные для предоставления Услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
2.12.2. Рабочие места специалистов для предоставления Услуги оборудуются телефоном, компьютером с возможностью печати и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание Услуги.
2.12.3. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.12.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
2.12.5. Места ожидания оборудуются стульями и столами для возможности оформления обращения.
2.12.6. Информационные стенды о порядке предоставления Услуги должны содержать информацию, указанную в 1.3.3. настоящего Административного регламента.

2.13. Показатели доступности и качества   Услуги.
2.13.1. Показателями оценки доступности Услуги являются:
- размещение информации о порядке предоставления Услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг;
- размещение информации о порядке предоставления Услуги на официальном сайте администрации Суровикинского муниципального района.
2.13.2. Показателями оценки качества предоставления Услуги являются:
- соблюдение срока предоставления Услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении Услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении Услуги.



3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление   Услуги включает в себя следующие административные процедуры:
• прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;
• постановка на учет детей, нуждающихся в устройстве в Учреждение и выдача уведомления родителям (законным представителям) о регистрации ребенка  в Книге учета будущих воспитанников муниципального дошкольного образовательного учреждения; 
· выдача направлений на  предоставление места в муниципальное дошкольное образовательное учреждение; 

3.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги. 

3.2.1. Основанием для начала предоставления Услуги является личное обращение заявителя  в Учреждение  (по выбору родителей(законных представителей) с комплектом документов, необходимых для предоставления Услуги.
3.2.2. Прием, проверку  документов осуществляет  руководитель Учреждения. 
 3.2.3. Руководитель Учреждения:
· устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;
· проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем,  установленным   пунктом 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;
· проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.7 настоящего Административного регламента;
· при установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7. раздела 2  настоящего Административного регламента, руководитель Учреждения  уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, необходимых для предоставления Услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению;
· при  установлении  соответствия представленных документов требованиям,  установленным пунктом 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя об их принятии;
Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 30 минут.

· при установлении в ходе проверки представленных документов оснований, указанных в пункте 2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента заявителю вручается(направляется) уведомление об отказе в предоставлении Услуги.
· при желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления Услуги, руководитель Учреждения возвращает ему заявление и представленные им документы. После устранения препятствий для предоставления Услуги заявитель может обратиться повторно. 


 3.2.4. Критерии  принятия  решения:
o	Документы, представленные  заявителем, соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента;
o	Документы, представленные  заявителем, соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.7. раздела 2 настоящего Административного регламента;
о      Документы, представленные  заявителем, соответствуют требованиям, указанным в пункте             2.8. раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.2.5. Результатом  административного  действия  является:
o	принятие  заявления и представленных документов с последующим уведомлением заявителя об их принятии;
o	уведомление  заявителя об отказе в приеме документов; 
o	уведомление заявителя об отказе в предоставлении Услуги;



3.3. Постановка на учет ребенка, нуждающегося в устройстве в  Учреждение и выдача уведомления родителям (законным представителям) о регистрации ребенка  в Книге учета будущих воспитанников.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является установление руководителем Учреждения соответствия всех документов предъявляемым требованиям. 

3.3.2. Заявление регистрируется в присутствии заявителя с внесением соответствующей записи в Книгу учета будущих воспитанников, листы которой нумеруются, прошиваются, скрепляются печатью Учреждения. Книга учета будущих воспитанников ведется в текстовом варианте.
3.3.3. Руководитель Учреждения, осуществляющий регистрацию, заносит в Книгу учета будущих воспитанников следующие сведения: 
•	дата регистрации
•	порядковый номер очереди 
•	Ф.И.О. ребенка
•	дату рождения ребенка, 
•	ФИО матери (законного представителя) 
•	место работы (со слов) матери (законного представителя) 
•	ФИО отца (законного представителя) 
•	место работы (со слов) отца (законного представителя)
•	домашний адрес и контактный телефон 
•	документ, подтверждающий льготу 
•	дата зачисления ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение № направления 
•	роспись родителей(законных представителей)
 Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.3.4. После внесения сведений в книгу учета будущих воспитанников, руководитель Учреждения, выдает родителю (законному представителю) уведомление о регистрации ребенка в книге учета будущих воспитанников под роспись (приложение 4 к Административному регламенту).
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.3.5. Общий срок административной процедуры по регистрации ребенка в книге учета будущих воспитанников и выдаче уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации ребенка в книге учета будущих воспитанников составляет 15 минут на одного заявителя.

	3.4. Выдача направлений на  предоставление места в Учреждении.

3.4.1.Направления для поступления детей в  Учреждения выдаются Комиссией по комплектованию дошкольных образовательных учреждений (далее - Комиссия)  ежегодно в централизованном порядке в период комплектования Учреждений родителям (законным представителям), согласно спискам детей, сформированным Комиссией. Указанные направления выдаются Комиссией в соответствии с решениями Комиссии, оформленными протоколом, и принимаемыми Комиссией на основании данных очередности по устройству детей в Учреждения.
3.4.2. Комплектование Учреждений на новый учебный год осуществляется ежегодно в период с 14 мая по 30 июня. В период с 1 июля по 1 сентября производится доукомплектование при наличии в соответствии установленными нормативами. С 1 октября выдача направлений в Учреждения прекращается до комплектования в следующем году.

3.4.3. Основанием для начала административной процедуры является установленное наличие свободных мест в Учреждениях. 

3.4.4.Член Комиссии, ответственный за подготовку направления, оформляет направление на предоставление места в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (Приложение № 5 к Административному регламенту).

В направлении указываются:
-    дата и регистрационный номер;
-    фамилия, имя, отчество ребенка;
-    дата рождения ребенка;
-    адрес места жительства ребенка;
-  полное наименование дошкольного образовательного учреждения, в которое направляется ребенок;
-    адрес дошкольного образовательного учреждения.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.4.5. Направления, выдаваемые Комиссией для поступления детей в Учреждения, подписываются председателем Комиссии или заместителем председателя Комиссии и заверяются печатью Отдела по образованию. 

Направление действительно в течение 5 дней со дня его выдачи.

4.6 При выдаче родителям (законным представителям) направление регистрируется  специалистом отдела по образованию в Книге учета выдачи  направлений. 




4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения  специалистами отдела по образованию, руководителями Учреждений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.
Периодичность проведения текущего контроля устанавливается начальником отдела по образованию администрации Суровикинского муниципального района (далее- начальник отдела по образованию).
4.2. Внутренний контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги и принятием решений специалистами отдела по образованию проводится  начальником отдела по образованию.
Внутренний контроль подразделяется на:
1) оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);
2) контроль итоговый (по итогам полугодия и года);
4.3.  Отдел по образованию осуществляет  внутренний  контроль путем:
1) проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;
2) анализа обращений и жалоб граждан в  отдел по образованию, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;
3) проведения контрольных мероприятий.
4.4.Внешний контроль по направлениям осуществляют другие государственные и муниципальные контролирующие органы.
4.5. Выявленные недостатки по предоставлению Услуги анализируются по каждому  специалисту отдела по образованию, руководителю Учреждения с рассмотрением на комиссиях по служебному расследованию, с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении Услуги).
4.6. Плановые проверки проводятся на основании полугодовых или годовых планов работы  отдела по образованию. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.
4.7. Руководители Учреждений, должностные лица и  специалисты отдела по образованию, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
4.8. Руководители Учреждений, ответственные за прием, рассмотрение и принятие решений по приему заявлений, постановку на учет в Учреждении, несут персональную ответственность за соблюдение законности, сроков, порядка приема документов, принятое решение. 


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также  должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица, муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  Услуги;
       -  нарушение срока предоставления   Услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления   Услуги;
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении  Услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставленииУслуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего   Услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) участвующих в предоставлении  Услуги лиц и решения, принятые в результате предоставления  Услуги (далее - жалоба), может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе  Суровикинского муниципального района Волгоградской области ( ул. Ленина, 64,г. Суровикино, Волгоградская область, 404415, электронный адрес:  ra_sur@volganet.ru).
Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего Услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностных лиц, муниципальных служащих;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Услугу, должностных лиц, муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, лиц, участвующих в предоставлении   Услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий   Услугу, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим   Услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Основанием для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения может послужить следующее:
- представление в ненадлежащий орган;
- если лицо уже обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом, арбитражным судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;
- если предметом указанной жалобы являются решение, действие (бездействие) органа, не являющегося органом, непосредственно предоставляющим   Услугу, или должностного лица органа;
- если жалоба подана лицом, полномочия которого не подтверждены;
- если жалоба подана лицом, права, свободы или законные интересы которого обжалуемым решением, действием (бездействием) не были затронуты;
- если имеется решение, принятое в соответствии с настоящим Регламентом в отношении того же заявителя и о том же предмете жалобы;
- если отсутствует предмет обжалования, то есть факт принятия решения, либо факт совершения им действия (бездействия) не подтвердился.
                                                                                                                                













































                                                                                                                                Приложение 1
	к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Прием заявлений о постановке
 на учет, постановка на соответствующий 
учет и выдача направлений в
образовательные учреждения
Суровикинского муниципального района,
реализующие основную программу
дошкольного образования
(детские сады) "





ПРИЕМ ГРАЖДАН В ОТДЕЛЕ ПО ОБРАЗОВАНИЮ
АДМИНИСТРАЦИИ  СУРОВИКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
404415, Россия, Волгоградская область, город Суровикино,  ул. Ленина, 68 
	Начальник отдела по образованию

	Тел: 8-844-73-2-49-02
	Шуликов Николай Васильевич
	Вторник
Четверг
15.00 – 17.00

	 Методист отдела по образованию администрации Суровикинского муниципального района

	Тел: 8-844-73-2-22-02
	 Проскурякова Ольга Валерьевна
	Понедельник 
10.00-12.00
четверг
14.00 – 17.00





Адрес официального сайта Администрации Суровикинского муниципального района: www.surregion.ru
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предоставления муниципальной
услуги "Прием заявлений о постановке
 на учет, постановка на соответствующий 
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Суровикинского муниципального района,
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дошкольного образования
(детские сады) "

Список дошкольных образовательных учреждений  Суровикинского муниципального района, осуществляющих муниципальную услугу  «Прием  заявлений о постановке на учет, постановка на соответствующий  учет и  выдача направлений в образовательные учреждения Суровикинского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»


	№
п\п
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес
	График работы

	1.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Суровикинский детский сад              «Березка»
	404415ул. Советская 131,
г.Суровикино, Волгоградская область     2-20-85
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	2.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Суровикинский детский сад «Звездочка»
	404413ул. Октябрьская, 43
г. Суровикино, Волгоградской области    2-27-86
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	3.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Суровикинский детский сад «Колокольчик»
	404411ул.Новая, 3   г. Суровикино, Волгоградская область9-32-60
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	4.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Суровикинский  детский сад «Дружба»
	404412    ул. Ленина,211   
г. Суровикино,Волгоградская область
9-40-43
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	5.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Нижнечирский  детский сад «Солнышко»
	404446ул. Панчишкиной, 25                   станица Нижний Чир, Суровикинский район, Волгоградская область9-50-58
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	6.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Нижнечирский   детский сад   «Светлячок»
	404446ул. Ленина, 75                           станица Нижний Чир, Суровикинский район, Волгоградская область  9-57-91
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	7.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Добринский детский сад «Радуга»
	404433х. Добринка,  Суровикинский район Волгоградская область
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	8.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Бурацкий детский сад «Колобок»
	404451х. Бурацкий,  Суровикинский район Волгоградская область
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	9.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Краснозвездинский  детский сад «Звездочка»
	404421х.Сысоевский,  Суровикинский район Волгоградская область
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	10.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Качалинский  детский  сад «Колосок»
	4044440х.Качалин,  Суровикинский район Волгоградская область
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	11.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Ближнеосиновский  детский сад «Родничок»
	404443х.Ближнеосиновский, Суровикинский  район Волгоградская область
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	12.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Верхнесолоновский  детский сад «Солнышко»
	404422х.Верхнесолоновский, Суровикинский  район  Волгоградская область
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	13. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Лысовский детский сад                           «Золотое зернышко»
	404426х.Лысов, Суровикинский  район, Волгоградская область
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	14.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Лобакинский детский сад «Улыбка»
	404432х.Лобакин,  Суровикинский  район, Волгоградская  область
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)

	15.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Новомаксимовский детский сад «Солнышко»
	404452х.Новомаксимовский, Суровикинский  район, Волгоградская область
	Ежедневно с 08.00 до 17.00 часов (кроме выходных)




[bookmark: bookmark0]
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к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Прием заявлений о постановке
 на учет, постановка на соответствующий 
учет и выдача направлений в
образовательные учреждения
Суровикинского муниципального района,
реализующие основную программу
дошкольного образования
(детские сады) "


Заведующей МДОУ	
[bookmark: bookmark1]детский сад	
[bookmark: bookmark2]Суровикинского муниципального района
                                                                          ____________________________________
(Ф.И.О. заведующей)
                                                                                                            _________________________________________________
                                                                                                 (ФИО родителя (законного представителя)
[bookmark: bookmark3]                                                                         Адрес фактического проживания:
                                                                          ____________________________________
                                                                                                  (индекс, адрес полностью, телефон)
[bookmark: bookmark4]Паспорт:	
[bookmark: bookmark5]Заявление
Прошу поставить на очередь моего ребенка
__________________________________________________________________________
    (фамилия, имя, дата рождения)
в муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
	детский сад________________________________________

	Мать

	
	Фамилия, имя, отчество 
	

	Отец
	Место работы, должность, телефон
	

	Фамилия, имя, отчество

	
Льгота,
	Место работы, должность, телефон
документ, подтверждающий льготу
	


[bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark8](подпись)Дата подачи заявления «  »   _______________20_____год
                                                                                                                                         Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Прием заявлений о постановке
 на учет, постановка на соответствующий 
учет и выдача направлений в
образовательные учреждения
Суровикинского муниципального района,
реализующие основную программу
дошкольного образования
(детские сады) "


УВЕДОМЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ РЕБЕНКА В                   «КНИГЕ УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ» 
МДОУ________________________________________________

Настоящее уведомление выдано	
(Ф.И.О. родителя (законного представителя))
в том, что			
( ф. и. о. ребенка)
записан(а) в «Книге учета будущих воспитанников» МДОУ	 для
поступления	.	
(наименование учреждения)
Дата регистрации	
№ регистрации	
С « » по « »	20____года родителям предлагается повторно посетить МДОУ
Дата______________
для перерегистрации очереди.
Подпись________________________________________________
(подпись руководителя, выдавшего уведомление)




















                                                                                                                                         Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Прием заявлений о постановке
 на учет, постановка на соответствующий 
учет и выдача направлений в
образовательные учреждения
Суровикинского муниципального района,
реализующие основную программу
дошкольного образования
(детские сады)"




НАПРАВЛЕНИЕ
Регистрационный N		   от	200	г.
Комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, Суровикинского муниципального района   направляет в муниципальное дошкольное образовательное учреждение                                                                                      _____________________________детский сад__________________________________
Адрес МДОУ_________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество ребенка_________________________________________________________
Г од, число, месяц рождения ребенка_____________________________________________________
Домашний адрес______________________________________________________________________
Путевка действительна в течение 5 рабочих дней со дня ее выдачи.
_________      _______________________          _____________________________________________
Число                подпись члена Комиссии,	Ф.И.О.
выдавшего путевку
Контактный телефон:__________________________________________________________________

Ф.И.О. ответственного исполнителя	

Отметка о принятии путевки в МДОУ:   
Ф.И.О.
                                                         Дата       Подпись





                                                                                                                                      Приложение N7
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Прием заявлений о постановке
 на учет, постановка на соответствующий 
учет и выдача направлений в
образовательные учреждения
Суровикинского муниципального района,
реализующие основную программу
дошкольного образования
(детские сады)"





Согласие на обработку персональных данных.


    В соответствии  с   Федеральным   законом   от 27.07.2006  N 152-ФЗ  "О персональных данных"  даю  свое  согласие  на  обработку моих персональныхданных и персональных данных моего ребенка:

    1. Фамилия, имя, отчество ребенка.

    2. Дата рождения ребенка.

    3. Данные свидетельства о рождении (серия, номер, место регистрации).

    4. Место  проживания  очередника   (город/село,   район,  улица,   дом, квартира).

    5. Наличие льготы.

    6. Фамилия, имя, отчество заявителя, паспортные данные.

    7. Место проживания заявителя.

    8. Телефон.

    Целью обработки персональных данных является  упорядочение деятельности муниципальных  образовательных   учреждений   Суровикинского муниципального района,  реализующих  основную  общеобразовательную программу дошкольного образования.

    Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даетсясогласие:

    1. Сбор.

    2. Анализ

    3. Систематизация.

    4. Накопление.

    5. Хранение.



6. Уточнение (обновление, изменение).

    7. Использование.

    8. Передача определенному кругу лиц.

    9. Уничтожение.

    Срок действия  согласия:  на  период  нахождения  ребенка  в очереди наполучение  места  в  детском саду. Настоящее согласие может быть отозвано влюбое время в письменной форме.


Подписи:

Заявитель
Подписью заверяю, что представленная мной информация верна и точна
/__________________/ __________________________
      Подпись                  Ф.И.О.


Руководитель муниципального дошкольного учреждения
Подписью заверяю, что мной принято данное заявление
/__________________/ __________________________
      Подпись                  Ф.И.О.






	





















                                                                                                                                     Приложение N 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Прием заявлений о постановке
 на учет, постановка на соответствующий 
учет и выдача направлений в
образовательные учреждения,
реализующие основную программу
дошкольного образования
(детские сады) "




ПЕРЕЧЕНЬ
КАТЕГОРИЙ ГРАЖДАН, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ВНЕОЧЕРЕДНОЕ
И ПЕРВООЧЕРЕДНОЕ ПОЛУЧЕНИЕ МЕСТА ДЛЯ РЕБЕНКА В ДЕТСКОМ САДУ

┌───┬───────────────────────┬───────────────────────┬─────────────────────┐
│ N │  Реквизиты правового  │   Категория граждан   │Необходимые документы│
│п/п│         акта          │                       │  для подтверждения  │
├───┴───────────────────────┴───────────────────────┴─────────────────────┤
│Раздел I. Категории граждан, имеющие право на внеочередное предоставление│
│                     мест для детей в детских садах                      │
├───┬───────────────────────┬───────────────────────┬─────────────────────┤
│ 1.│Закон РФ от 15.05.1991 │Дети граждан, указанных│Удостоверение        │
│   │N 1244-1 "О социальной │в п. 1 и п. 2 ч. 1     │получившего(ей)      │
│   │защите граждан,        │ст. 13, ч. 2 ст. 14,   │или перенесшего(ей)  │
│   │подвергшихся           │ч. 2 ст. 25 ФЗ "О      │лучевую болезнь и    │
│   │воздействию радиации   │социальной защите      │другие заболевания,  │
│   │вследствие катастрофы  │граждан, подвергшихся  │связанные            │
│   │на Чернобыльской АЭС"; │воздействию радиации   │с радиационным       │
│   │приказ Министерства РФ │вследствие катастрофы  │воздействием         │
│   │по делам гражданской   │на Чернобыльской АЭС"  │вследствие катастрофы│
│   │обороны, чрезвычайным  │                       │на Чернобыльской АЭС;│
│   │ситуациям и ликвидации │                       │ставшего инвалидом   │
│   │стихийных бедствий     │                       │                     │
│   │N 728, Министерства    │                       │                     │
│   │здравоохранения и      │                       │                     │
│   │социального развития РФ│                       │                     │
│   │N 832, Минфина РФ      │                       │                     │
│   │N 166н от 08.12.2006   │                       │                     │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 2.│Федеральный закон      │Дети прокуроров        │Справка с места      │
│   │от 17.01.1992 N 2202-1 │                       │работы и служебное   │
│   │(п. 5 ст. 44, ст. 54)  │                       │удостоверение        │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 3.│Закон РФ от 26.06.1992 │Дети судей             │Справка с места      │
│   │N 3132-1 (п. 3 ст. 19) │                       │работы и             │
│   │                       │                       │удостоверение судьи  │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 4.│Постановление          │Дети погибших          │Удостоверение        │
│   │Правительства РФ       │(пропавших без вести), │инвалида войны       │
│   │от 09.02.2004 N 65     │умерших, ставших       │Удостоверение о праве│
│   │(п. 1, п. 14)          │инвалидами сотрудников │на льготы            │
│   │                       │и военнослужащих       │                     │
│   │                       │из числа указанных в   │                     │
│   │                       │пункте 1 постановления │                     │
│   │                       │Правительства РФ       │                     │
│   │                       │от 09.02.2004 N 65     │                     │
│   │                       │"О дополнительных      │                     │
│   │                       │гарантиях              │                     │
│   │                       │и компенсациях         │                     │
│   │                       │военнослужащим         │                     │
│   │                       │и сотрудникам          │                     │
│   │                       │федеральных органов    │                     │
│   │                       │исполнительной власти, │                     │
│   │                       │участвующим            │                     │
│   │                       │в контртеррористических│                     │
│   │                       │операциях              │                     │
│   │                       │и обеспечивающим       │                     │
│   │                       │правопорядок           │                     │
│   │                       │и общественную         │                     │
│   │                       │безопасность           │                     │
│   │                       │на территории          │                     │
│   │                       │Северо-Кавказского     │                     │
│   │                       │региона РФ)"           │                     │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 5.│Федеральный закон      │Дети сотрудников       │Справка с места      │
│   │от 28.12.2010 N 403-ФЗ │Следственного комитета │работы и служебное   │
│   │"О Следственном        │                       │удостоверение        │
│   │комитете Российской    │                       │                     │
│   │Федерации"             │                       │                     │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 6.│Федеральный закон      │Дети, находящиеся      │Справка,             │
│   │от 24.07.1998 N 124-ФЗ │в трудной жизненной    │подтверждающая       │
│   │"Об основных гарантиях │ситуации               │указанные жизненные  │
│   │прав ребенка в РФ"     │                       │обстоятельства       │
│   │(ст. 1)                │                       │                     │
├───┴───────────────────────┴───────────────────────┴─────────────────────┤
│      Раздел II. Категории граждан, имеющие право на первоочередное      │
│              предоставление мест для детей в детских садах              │
├───┬───────────────────────┬───────────────────────┬─────────────────────┤
│ 1.│Указ Президента РФ     │Дети-инвалиды          │Справка,             │
│   │от 02.10.1992 N 1157   │                       │подтверждающая факт  │
│   │(п. 1)                 │                       │установления         │
│   │                       │                       │инвалидности         │
│   │                       │                       │(ребенка)            │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 2.│Указ Президента РФ     │Дети, один из родителей│Справка,             │
│   │от 02.10.92 N 1157     │которых является       │подтверждающая факт  │
│   │(п. 1)                 │инвалидом              │установления         │
│   │                       │                       │инвалидности         │
│   │                       │                       │(родителя, законного │
│   │                       │                       │представителя        │
│   │                       │                       │ребенка)             │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 3.│Указ Президента РФ     │Дети многодетных семей │Свидетельства        │
│   │от 05.05.1992 N 431    │                       │о рождении троих     │
│   │(п. 1)                 │                       │и более              │
│   │                       │                       │несовершеннолетних   │
│   │                       │                       │детей                │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 4.│Федеральный закон      │Дети военнослужащих    │Удостоверение        │
│   │от 27.05.1998 N 76-ФЗ  │по месту жительства их │личности             │
│   │(абз. 2, п. 6 ст. 19)  │семей                  │военнослужащего      │
│   │                       │                       │Военный билет        │
│   │                       │                       │солдата, матроса,    │
│   │                       │                       │сержанта, старшины,  │
│   │                       │                       │прапорщика и мичмана │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 5.│Закон РФ от 07.02.2011 │Дети сотрудников       │Справка с места      │
│   │N 3-ФЗ (п. 1 ч. 6      │полиции, сотрудников   │работы, выданная     │
│   │ст. 46, п. 2 ст. 56)   │органов внутренних дел │кадровым             │
│   │                       │                       │подразделением органа│
│   │                       │                       │внутренних дел, и    │
│   │                       │                       │служебное            │
│   │                       │                       │удостоверение        │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 6.│Закон РФ от 07.02.2011 │Дети сотрудников       │Справка с места      │
│   │N 3-ФЗ (п. 2 ч. 6      │полиции, дети          │работы, выданная     │
│   │ст. 46, п. 2 ст. 56)   │сотрудников органов    │кадровым             │
│   │                       │внутренних дел,        │подразделением органа│
│   │                       │погибших (умерших)     │внутренних дел, и    │
│   │                       │вследствие увечья или  │свидетельство о      │
│   │                       │иного повреждения      │смерти               │
│   │                       │здоровья, полученных   │                     │
│   │                       │в связи с выполнением  │                     │
│   │                       │служебных обязанностей │                     │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 7.│Закон РФ от 07.02.2011 │Дети сотрудников       │Справка с места      │
│   │N 3-ФЗ (п. 3 ч. 6      │полиции, дети          │работы, выданная     │
│   │ст. 46, п. 2 ст. 56)   │сотрудников органов    │кадровым             │
│   │                       │внутренних дел, умерших│подразделением органа│
│   │                       │вследствие заболевания,│внутренних дел, и    │
│   │                       │полученного в период   │свидетельство о      │
│   │                       │прохождения службы     │смерти               │
│   │                       │в полиции              │                     │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 8.│Закон РФ от 07.02.2011 │Дети граждан Российской│Справка с места      │
│   │N 3-ФЗ (п. 4 ч. 6      │Федерации, уволенных   │работы, выданная     │
│   │ст. 46, п. 2 ст. 56)   │со службы в полиции,   │кадровым             │
│   │                       │службы в органах       │подразделением органа│
│   │                       │внутренних дел         │внутренних дел       │
│   │                       │вследствие увечья или  │                     │
│   │                       │иного повреждения      │                     │
│   │                       │здоровья, полученных   │                     │
│   │                       │в связи с выполнением  │                     │
│   │                       │служебных обязанностей │                     │
│   │                       │и исключивших          │                     │
│   │                       │возможность дальнейшего│                     │
│   │                       │прохождения службы     │                     │
│   │                       │в полиции              │                     │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│ 9.│Закон РФ от 07.02.2011 │Дети граждан Российской│Справка с места      │
│   │N 3-ФЗ (п. 5 ч. 6      │Федерации, умерших     │работы, выданная     │
│   │ст. 46, п. 2 ст. 56)   │в течение одного года  │кадровым             │
│   │                       │после увольнения       │подразделением органа│
│   │                       │со службы в полиции,   │внутренних дел, и    │
│   │                       │в органах внутренних   │свидетельство о      │
│   │                       │дел вследствие увечья  │смерти               │
│   │                       │или иного повреждения  │                     │
│   │                       │здоровья, полученных   │                     │
│   │                       │в связи с выполнением  │                     │
│   │                       │служебных обязанностей,│                     │
│   │                       │либо вследствие        │                     │
│   │                       │заболевания,           │                     │
│   │                       │полученного в период   │                     │
│   │                       │прохождения службы     │                     │
│   │                       │в полиции, исключивших │                     │
│   │                       │возможность дальнейшего│                     │
│   │                       │прохождения службы     │                     │
│   │                       │в полиции              │                     │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│10.│Закон РФ от 07.02.2011 │Дети, находящиеся      │Служебное            │
│   │N 3-ФЗ (п. 1 - 5 ч. 6  │(находившиеся) на      │удостоверение (для   │
│   │ст. 46, п. 2 ст. 56)   │иждивении сотрудников  │работающих           │
│   │                       │полиции, сотрудников   │сотрудников полиции и│
│   │                       │органов внутренних дел,│ОВД), справка с места│
│   │                       │граждан Российской     │работы, выданная     │
│   │                       │Федерации, указанных   │кадровым             │
│   │                       │в пунктах 1 - 5 части 6│подразделением органа│
│   │                       │ст. 46 ФЗ "О полиции"  │внутренних дел       │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│11.│Федеральный закон      │Дети сотрудников и     │Служебное            │
│   │от 21.12.1994 N 69-ФЗ  │военнослужащих         │удостоверение        │
│   │(ст. 8)                │федеральной            │и справка с места    │
│   │                       │противопожарной службы │работы               │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│12.│Федеральный закон      │Дети сотрудников и     │Справка с места      │
│   │от 21.12.1994 N 69-ФЗ  │военнослужащих         │работы и             │
│   │(ст. 8)                │федеральной            │свидетельство        │
│   │                       │противопожарной службы,│о смерти             │
│   │                       │погибших (умерших)     │                     │
│   │                       │вследствие увечья или  │                     │
│   │                       │иного повреждения      │                     │
│   │                       │здоровья, полученных   │                     │
│   │                       │в связи с выполнением  │                     │
│   │                       │служебных обязанностей │                     │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│13.│Федеральный закон      │Дети сотрудников и     │Справка с места      │
│   │от 21.12.1994 N 69-ФЗ  │военнослужащих         │работы и             │
│   │(ст. 8)                │федеральной            │свидетельство        │
│   │                       │противопожарной службы,│о смерти             │
│   │                       │умерших вследствие     │                     │
│   │                       │заболевания,           │                     │
│   │                       │полученного в период   │                     │
│   │                       │прохождения указанной  │                     │
│   │                       │службы                 │                     │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│14.│Федеральный закон      │Дети граждан Российской│Справка с места      │
│   │от 21.12.1994 N 69-ФЗ  │Федерации (сотрудников │работы               │
│   │(ст. 8)                │и военнослужащих),     │                     │
│   │                       │уволенных с федеральной│                     │
│   │                       │противопожарной службы │                     │
│   │                       │вследствие увечья или  │                     │
│   │                       │иного повреждения      │                     │
│   │                       │здоровья, полученных   │                     │
│   │                       │в связи с выполнением  │                     │
│   │                       │служебных обязанностей │                     │
│   │                       │и исключивших          │                     │
│   │                       │возможность дальнейшего│                     │
│   │                       │прохождения указанной  │                     │
│   │                       │службы                 │                     │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│15.│Федеральный закон      │Дети граждан Российской│Справка с места      │
│   │от 21.12.1994 N 69-ФЗ  │Федерации (сотрудников │работы и             │
│   │(ст. 8)                │и военнослужащих),     │свидетельство        │
│   │                       │умерших в течение      │о смерти             │
│   │                       │одного года после      │                     │
│   │                       │увольнения             │                     │
│   │                       │с федеральной          │                     │
│   │                       │противопожарной службы │                     │
│   │                       │вследствие увечья или  │                     │
│   │                       │иного повреждения      │                     │
│   │                       │здоровья, полученных   │                     │
│   │                       │в связи с выполнением  │                     │
│   │                       │служебных обязанностей,│                     │
│   │                       │либо вследствие        │                     │
│   │                       │заболевания,           │                     │
│   │                       │полученного в период   │                     │
│   │                       │прохождения федеральной│                     │
│   │                       │противопожарной службы,│                     │
│   │                       │исключивших возможность│                     │
│   │                       │дальнейшего прохождения│                     │
│   │                       │указанной службы       │                     │
├───┼───────────────────────┼───────────────────────┼─────────────────────┤
│16.│Федеральный закон      │Дети, находящиеся      │Служебное            │
│   │от 21.12.1994 N 69-ФЗ  │(находившиеся) на      │удостоверение        │
│   │(ст. 8)                │иждивении сотрудников  │(для работающих      │
│   │                       │и военнослужащих       │сотрудников и        │
│   │                       │федеральной            │военнослужащих       │
│   │                       │противопожарной службы,│федеральной          │
│   │                       │граждан Российской     │противопожарной      │
│   │                       │Федерации, указанных   │службы), справка     │
│   │                       │в пунктах 1 - 5 части 6│с места работы       │
│   │                       │ст. 46 ФЗ "О полиции"  │                     │
│   │                       │(применительно         │                     │
│   │                       │к сотрудникам и        │                     │
│   │                       │военнослужащим         │                     │
│   │                       │федеральной            │                     │
│   │                       │противопожарной службы)│                     │
├───┴───────────────────────┴───────────────────────┴─────────────────────┤
│    Раздел III. Категории граждан, имеющие право на зачисление детей     │
│      в детский сад не позднее месячного срока с момента обращения       │
├───┬───────────────────────┬───────────────────────┬─────────────────────┤
│ 1.│Федеральный закон      │Дети граждан, уволенных│Удостоверение        │
│   │от 27.05.1998 N 76-ФЗ  │с военной службы       │пенсионера           │
│   │(п. 5 ст. 23)          │                       │Министерства обороны │
│   │                       │                       │РФ                   │
│   │                       │                       │Военный билет        │
│   │                       │                       │военнослужащего,     │
│   │                       │                       │уволенного с военной │
│   │                       │                       │службы               │
├───┴───────────────────────┴───────────────────────┴─────────────────────┤
│     Раздел IV. Категории граждан, имеющие право на зачисление детей     │
│        в детский сад в течение трех месяцев с момента обращения         │
├───┬───────────────────────┬───────────────────────┬─────────────────────┤


│ 1.│Указ Президента РФ     │Дети сотрудников       │Справка с места      │
│   │от 05.06.2003 N 613    │органов по контролю за │работы и служебное   │
│   │(п. 136)               │оборотом наркотических │удостоверение        │
│   │                       │средств и психотропных │                     │
│   │                       │веществ                │                     │
└───┴───────────────────────┴───────────────────────┴─────────────────────┘






