АДМИНИСТРАЦИЯ СУРОВИКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    28.12.2011
                                  №  1622
Об утверждении административного регламента по предоставлению
государственной услуги «Предоставление заключения о возможности                      (невозможности) быть опекуном (попечителем), приемным родителем,                          усыновителем, патронатным воспитателем»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Волгоградской области от 12.12.2005 г. № 1144-ОД «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по выплате вознаграждения за труд, причитающегося приемным родителям (патронатному воспитателю), предоставлению приемным родителям мер социальной поддержки», Уставом Суровикинского муниципального района,
постановляю:
1. Утвердить прилагаемый административный Регламент по предоставлению государственной услуги «Предоставление заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Суровикинского муниципального района по социальным вопросам А.В. Дьяченко.

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального опубликования в общественно-политической газете Суровикинского района «Заря».
И.о главы Суровикинского

муниципального района                                                             А.П.  Божко

Утвержден

Постановлением





главы  Суровикинского муниципальнго





района  от 28.12.2011 г. № 1622
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗАКЛЮЧЕНИЯ О ВОЗМОЖНОСТИ (НЕВОЗМОЖНОСТИ) БЫТЬ ОПЕКУНОМ (ПОПЕЧИТЕЛЕМ), ПРИЕМНЫМ РОДИТЕЛЕМ, УСЫНОВИТЕЛЕМ, ПАТРОНАТНЫМ ВОСПИТАТЕЛЕМ»
Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Суровикинского муниципального района (далее – административный регламент) по предоставлению государственной услуги «Предоставление заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем.» (далее – государственная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления государственной услуги, повышения эффективности деятельности органа опеки и попечительства  Суровикинского муниципального района, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении государственной услуги, и определяет сроки и последовательность действий органа опеки и попечительства Суровикинского муниципального района (далее – орган опеки и попечительства).

1.2. Предполагаемым заявителем на получение государственной услуги является гражданин, желающий принять ребенка под опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем и собравший для этого необходимые документы. 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги:

1.3.1. Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги возможно следующим образом:

- по телефонам:

  8(84473) 9-41-10

- по письменному обращению граждан;

- при личном обращении граждан в орган опеки и попечительства:

  Отдел по образованию администрации Суровикинского муниципального района:

 ул. Ленина, 68 г. Суровикино.

- на информационных стендах отдела по образованию.

1.3.2. На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию государственной услуги;

-  текст административного регламента с приложениями;

- перечни документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления государственной услуги;

- основания отказа в предоставлении государственной услуги.

1.3.3. Информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями с использованием средств почтовой и телефонной связи.

1.3.4. Информация о приостановлении предоставления государственной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления государственной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.

1.3.6. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению государственной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения органа опеки и попечительства Суровикинского муниципального района.

1.3.7. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению государственной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты органа опеки подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Время разговора не должно превышать 10 минут, более полное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги должно осуществляться при личном обращении гражданина.

1.3.9. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.10. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о причинах приостановления предоставления государственной услуги;

- о причинах отказа в предоставлении государственной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения. 

1.4. Порядок получения консультаций о предоставлении государственной услуги:

1.4.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления государственной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими государственную услугу.

1.4.2. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления государственной услуги;

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

1.4.3. Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефонной связи.

 1.4.4. Прием и консультирование граждан осуществляется в соответствии с установленным графиком:

	Дни приема
	Часы приема

	Понедельник

Среда

Четверг 
	8.00-12.00, 13.00-17.00

8.00-12.00, 13.00-17.00

8.00-12.00, 13.00-17.00


2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Государственная услуга «Предоставление заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем» патронатным воспитателем» предоставляется органом опеки и попечительства Суровикинского муниципального района.


2.2. Правовыми основаниями для предоставления государственной услуги являются:

   2.2.1. Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

2.2.2. Семейный кодекс РФ от 29.12.1995 № 223-ФЗ;

2.2.3. Федеральный закон от 24.04.2008 г. № 48 «Об опеке и попечительстве»;

2.2.4. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

2.2.5. Постановление Правительства Российской Федерации от 01.05.1996  № 542 «Об утверждении перечня заболеваний, при наличии которых лицо не сможет усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью»; 

2.2.6. Приказ Министерства образования и науки РФ от 14.09.2009 № 334 «О реализации Постановления Правительства Российской Федерации  от 18 мая  2009 г. № 423»;

2.2.7. Приказ Министерства образования и науки РФ от 12.11.2008  № 347 «Об утверждении административного регламента Министерства образования и науки Российской Федерации по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление детей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации»;

2.2.8. Приказ Министерства Здравоохранения РФ  от 10.09.1996  № 332 «О порядке  медицинского освидетельствования граждан, желающих стать усыновителями, опекунами (попечителями) или приемными родителями»;

2.2.9. Закон Волгоградской области от 15.11.2007 № 1558-ОД «Об органах  опеки и попечительства»;
2.2.10. Закон Волгоградской области от 15.11.2007 № 1557-ОД «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Волгоградской области по созданию, исполнению функций, обеспечению деятельности органов опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних»;
2.2.11. Закон Волгоградской области от 30.03.2010 № 2020 «О патронатном воспитании в Волгоградской области».

2.3. Для получения заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем заявитель предоставляет в орган опеки и попечительства заявление и все необходимые документы (приложение № 2).
2.4. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.4.1. Следующие категории граждан   не могут быть назначены опекунами (попечителями), приемными родителями, усыновителями, патронатными воспитателями детей:

-несовершеннолетние  и недееспособные; 

-лишенные родительских прав;

-ограниченные в родительских правах;
- имеющие заболевание, при наличии которого нельзя взять ребенка (детей) на воспитание в приемную семью (перечень указанных заболеваний устанавливается постановлением Правительства Российской Федерации от 1 мая 1996 г. № 542);

-отстраненные от выполнения обязанностей опекунов (попечителей) за ненадлежащее исполнение возложенных на него законом обязанностей;

-бывшие усыновители, если усыновление отменено судом по их вине;

- не имеющие постоянного места жительства;

- имеющие на момент получения заключения судимость за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;

- проживающие в жилом помещении, не отвечающем санитарным и техническим правилам и нормам. 
В случае принятия решения об отказе в оказании государственной услуги  в течение семи дней с момента принятия решения заявителю направляется соответствующее заключение, в котором дается разъяснение о том, что полученный отказ не является препятствием для повторного обращения.

2.5. Основаниями для приостановления в предоставлении государственной услуги являются:

- наличие препятствий в предоставлении государственной услуги, возникших при проведении правовой экспертизы;

- отказ или несвоевременное согласование необходимых документов заявителями (в случае необходимости);

- обращение (в письменном виде) заявителя/заявителей (при множественности лиц со стороны заявителя) с просьбой о приостановлении в предоставлении государственной услуги.

В случае принятия решения о приостановлении работ по предоставлению государственной услуги в течение трех дней с момента принятия решения заявителю направляется соответствующее заключение.

Оказание государственной услуги может быть приостановлено на срок, не превышающий тридцати дней. По обращению заявителя (в форме заявления) срок может быть продлен до девяноста дней. Исчисление общего срока предоставления государственной услуги возобновляется после устранения оснований для приостановления. Срок предоставления государственной услуги возобновляется с момента подачи недостающих документов. В случае не предоставления заявителем недостающих документов государственная услуга не оказывается.
2.6. Конечным результатом предоставления государственной услуги является выдача  заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем.

2.7. Государственная услуга предоставляется бесплатно. 
2.8. Требования к оборудованию мест оказания государственной услуги:

2.8.1.  Информация о режиме работы органа опеки размещается на входе в отведенный кабинет.

2.8.2. Прием получателей государственной услуги осуществляется ответственным специалистом за предоставление услуги в специально оборудованном кабинете.

2.8.3. Перед кабинетом для принятия получателей услуги размещается информация, указанная в пункте 1.3.2 настоящего административного регламента.

2.8.4. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление государственной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

2.8.5. Помещения, выделенные для предоставления государственной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.8.6. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.8.7. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1. Административные процедуры, связанные с осуществлением государственной функции, осуществляются специалистом органа опеки и попечительства, на которого возложена данная обязанность в соответствии с должностной инструкцией. 

3.2. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) первоначальный прием гражданина, желающего стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем;
2) прием  заявления и документов у гражданина, желающего установить опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем патронатным воспитателем;
3) обследование условий  жизни лица, желающего установить опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем;

4) оформление Акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем (далее - акт обследования);

5) направление акта обследования  гражданину, выразившему желание стать опекуном, приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем;

6)  подготовка заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном, приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем;  

7) направление (вручение) Заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном  (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем заявителю.

3.3. Первоначальный прием гражданина, желающего стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по первоначальному приему  гражданина, желающего установить опеку (попечительство),  стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем является его личное обращение к специалисту органа опеки и попечительства.  

3.3.2. Специалист органа опеки и попечительства:

1) проводит консультацию для гражданина, желающего стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем;

2) знакомит гражданина с правами, обязанностями и ответственностью опекуна (попечителя), приемного родителя, усыновителя, патронатного воспитателя, установленными действующим законодательством Российской Федерации и Волгоградской области;

3) вручает перечень документов, которые необходимо предоставить  ему при условии, если гражданин пожелает установить опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем, который определен  Постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 № 423  (Приложение № 2).  

4) предоставляет сведения о местонахождении, графике работы, телефонах  учреждений и ведомств, в которые необходимо обратиться  для  получения документов;

5) оформляет и направляет в соответствующие уполномоченные органы, запросы о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);

6) вручает бланк Медицинского заключения по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего(ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем, номер формы 164/у-96 (приложение № 3) (далее – Медицинское заключение); 

7) разъясняет, что медицинское освидетельствование, при необходимости дополнительное обследование, осуществляется в учреждении здравоохранения по месту жительства гражданина.
3.3.3. Прием гражданина осуществляется  в течение 25 минут.

3.4. Прием заявления и документов у гражданина, желающего установить опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является предоставление гражданином, желающим установить опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем документов, указанных в приложении № 2,  и Заявления гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (далее – Заявление) (приложении № 4).   
3.4.2. Поступившее заявление регистрируется в органе опеки и попечительства.
3.4.3. Гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

3.4.4. Бабушки и дедушки, родители, супруги, совершеннолетние дети, совершеннолетние внуки, братья и сестры несовершеннолетнего гражданина имеют преимущественное право быть его опекунами или попечителями перед всеми другими лицами.

3.4.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры –  1 день.

3.4.6. Решение по завершении административной процедуры – изучить  и оценить гражданина, желающего установить опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем.

3.5. Обследование условий жизни гражданина, желающего установить опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем

3.5.1. Основанием для начала процедуры является наличие  в органе опеки и попечительства зарегистрированного заявления гражданина, желающего установить опеку (попечительство),  стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем, пакета  документов, предусмотренных приложением № 2.

3.5.2. Содержание процедуры - обследование условий жизни гражданина, желающего установить опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем, в ходе которого производится оценка жилищно-бытовых условий, нравственных и иных личных качеств и мотивов заявителя, способность его к воспитанию ребенка, отношений, сложившихся между членами семьи заявителя. 

3.5.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры –  7 дней со дня представления гражданином  заявления и требуемых  документов.
3.5.4. Решение по завершению административной процедуры – оформление  акта обследования условий жизни гражданина, желающего установить опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем (далее – акт обследования).

3.6.  Оформление Акта обследования 
3.6.1. Основанием для начала процедуры по оформлению акта обследования является наличие полной информации о жизни гражданина, желающего установить опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем.
3.6.2. Акт обследования оформляется в соответствии с приложением № 5, в 2-х  экземплярах.

3.6.3. Акт обследования подписывается проводившим проверку специалистом органа опеки и попечительства. Утверждается руководителем органа опеки и попечительства.
3.6.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры –  3 дня со дня обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем.
3.6.5. Решение по результатам  оформления акта обследования  -  вывод  о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем.

3.7. Направление Акта обследования гражданину, выразившему желание стать опекуном (попечителем)

 3.7.1. Один экземпляр Акта обследования направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем.

3.7.2. Второй экземпляр Акта обследования хранится в  органе опеки и попечительства.

3.7.3. Акт обследования может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем, в судебном порядке.

3.7.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры –  3 дня со дня утверждения акта обследования руководителем органа опеки и попечительства.

3.8. Подготовка Заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем
3.8.1. На основании документов, предоставленных гражданином, желающим быть опекуном (попечителем), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем и Акта обследования принимается решение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем, либо решение об отказе в назначении опекуна (попечителя),  приемного родителя, усыновителя, патронатного воспитателя (о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем) с указанием причин отказа. Решение оформляется в форме Заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем.
3.8.2. Заключение о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем оформляется в соответствии с приложением № 6, в 2-х  экземплярах, подписывается руководителем  органа опеки и попечительства.

3.8.3.. Заключение о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном  (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем действительно в течение 2-х лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем, в установленном законом порядке в орган местного самоуправления   по месту своего жительства, в другой орган местного самоуправления по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей. 

3.8.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры –  15 дней со дня со дня представления заявления и документов гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем.

3.9.  Направление (вручение) Заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном  (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем гражданину.
3.9.1. Заключение о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном  (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем направляется (вручается) специалистом органа опеки и попечительства гражданину. 

Второй экземпляр Заключения хранится в органе опеки и попечительства.

3.9.2. Вместе с Заключением о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок их обжалования.

3.9.3. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.

3.9.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 3 дня со дня подписания Заключения руководителем органа опеки и попечительства.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной услуги, осуществляется главой администрации района.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации района или уполномоченными им лицами проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Волгоградской области при предоставлении специалистами государственной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.

4.3. Комитет по образованию и науке администрации Волгоградской области  проводит проверки полноты и качества предоставления государственной услуги специалистами органа опеки и попечительства Суровикинского муниципального района.

4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы) и внеплановыми.

4.5. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя, кандидата в опекуны (попечители).

4.6. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. По результатам проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.

4.8. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органа опеки и попечительства Суровикинского муниципального района в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц органа опеки устно или письменно в Комитет по образованию и науке администрации Волгоградской области.
5.3. Заявители имеют право обратиться лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

5.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.

Порядок рассмотрения обращений и продления срока рассмотрения в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.
Приложение № 1

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при осуществлении государственной функции органа опеки и попечительства «Предоставление заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем»

	Первоначальный прием гражданина, желающего стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем  (Проводится в течение 25 минут)





	Прием  заявления и документов у гражданина, желающего установить опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем (Максимальный срок исполнения – 1 день)



	Обследование условий  жизни лица, желающего установить опеку (попечительство), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем  (Максимальный срок исполнения административной процедуры –  7 дней со дня представления гражданином  заявления и документов)



	Оформление Акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем (далее - акт обследования) (Максимальный срок исполнения административной процедуры –  3 дня со дня обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем



	Направление Акта обследования  гражданину, выразившему желание стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем (Максимальный срок исполнения административной процедуры –  3 дня со дня утверждения акта обследования руководителем органа опеки и попечительства)



	Подготовка Заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем (Максимальный срок исполнения административной процедуры –  15 дней со дня со дня представления заявления и документов гражданином, выразившем желание стать опекуном, стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем))



	Направление (вручение)  Заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем), стать приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем заявителю (Максимальный срок исполнения административной процедуры в течение 3 дней со дня его подписания)


  Приложение № 2

Документы, представляемые гражданином, 

выразившим желание стать опекуном (попечителем),  

приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем

Гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем), приемным родителем, усыновителем, патронатным воспитателем, при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и следующие документы:

1) Справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение).

2) Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства.

3) Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан.

4) Медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации.

5) Копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке).

6) Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

7) Справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);

8) Документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном, в порядке, установленном настоящими Правилами (при наличии).

9) Автобиография.

Примечание:

Документы, предусмотренные пунктами 1 - 3 и 7 принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом 4, - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.

Приложение № 3

Утверждено 

приказом

Министерства здравоохранения

Российской Федерации

от 10.09.96 N 332
Код формы по ОКУД _______

Код учреждения по ОКПО _____

Министерство здравоохранения              Медицинская документация

Российской Федерации                      Форма N 164/у-96

                                                        Утверждена

                                     Министерством здравоохранения

                                              Российской Федерации

                                                          10.09.96

                      МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

          ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ГРАЖДАНИНА

        (ГРАЖДАНКИ), ЖЕЛАЮЩЕГО(ЕЙ) УСЫНОВИТЬ, ПРИНЯТЬ ПОД

             ОПЕКУ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО) РЕБЕНКА ИЛИ СТАТЬ

                        ПРИЕМНЫМ РОДИТЕЛЕМ

    Ф.И.О. кандидата _____________________________________________

    Дата рождения ________________________________________________

    Домашний адрес _______________________________________________

__________________________________________________________________

┌───────────────────┬───────────┬───────┬────────────────────────┐

│    Специалист     │Заключение │Дата   │Подписи врача и руково- │

│                   │           │осмотра│дителя учреждения,      │

│                   │           │       │Гербовая печать         │

├───────────────────┼───────────┼───────┼────────────────────────┤

│1. терапевт        │выявлено   │       │                        │

│                   │не выявлено│       │                        │

│                   │           │       │                        │

│2. инфекционист    │выявлено   │       │                        │

│                   │не выявлено│       │                        │

│                   │           │       │                        │

│3. дерматовенеролог│выявлено   │       │                        │

│                   │не выявлено│       │                        │

│                   │           │       │                        │

│4. фтизиатр        │выявлено   │       │                        │

│                   │не выявлено│       │                        │

│                   │           │       │                        │

│5. невропатолог    │выявлено   │       │                        │

│                   │не выявлено│       │                        │

│                   │           │       │                        │

│6. онколог         │выявлено   │       │                        │

│                   │не выявлено│       │                        │

│                   │           │       │                        │

│7. психиатр        │выявлено   │       │                        │

│                   │не выявлено│       │                        │

│                   │           │       │                        │

│8. нарколог        │выявлено   │       │                        │

│                   │не выявлено│       │                        │

└───────────────────┴───────────┴───────┴────────────────────────┘

                                                                                                                                                                                                                                                       Приложение № 4
                                       В орган опеки и попечительства

                                  от ______________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)

         Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном

       или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения

      родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным

               законодательством Российской Федерации формах

Я, ________________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ____________ Документ, удостоверяющий личность: _______________

___________________________________________________________________________

                           (когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

                    (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________

                           (адрес места фактического проживания)

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном

└─┘ (попечителем)

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным

└─┘ родителем

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) _________________________

└─┘

___________________________________________________________________________

           фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

                        число, месяц, год рождения

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

└─┘

___________________________________________________________________________

           фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

                        число, месяц, год рождения

Материальные   возможности,  жилищные   условия,   состояние   здоровья   и

характер   работы   позволяют   мне   взять   ребенка   (детей)  под  опеку

(попечительство)  либо  принять  в семью на воспитание в иных установленных

семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________

                                                  (указывается наличие

___________________________________________________________________________

 у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

___________________________________________________________________________

    информация о наличии документов об образовании, о профессиональной

___________________________________________________________________________

   деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны

                          или попечители и т.д.)

Я, _______________________________________________________________________,

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                         __________________

                                                          (подпись, дата)

  Приложение № 5
Утверждена

Приказом Министерства

образования и науки

Российской Федерации

от 14 сентября 2009 г. N 334

 Бланк органа опеки и

   попечительства

Дата составления акта

      Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание

       стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина

      либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью

       на воспитание в иных установленных семейным законодательством

                        Российской Федерации формах

Дата обследования "__" _________________ 20__ г.

Фамилия,   имя,  отчество  (при  наличии),  должность  лица,   проводившего

обследование ______________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни ____________________________________

                                             (фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________________;

                       (при наличии), дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                            (когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

                    (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________

                     (адрес места фактического проживания и проведения

___________________________________________________________________________

                               обследования)

Образование _______________________________________________________________

Профессиональная деятельность _____________________________________________

___________________________________________________________________________

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает ______________________________________,

                                     Фамилия, имя, отчество (при наличии)

составляет _____ кв. м, состоит из _________________________ комнат, размер

каждой комнаты: ________ кв. м, _____________ кв. м, ________ кв. м. на ___

этаже в _______ этажном доме.

Качество  дома  (кирпичный,  панельный, деревянный  и  т.п.;  в  нормальном

состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

окон и пр.) _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (водопровод,  канализация,  какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _____________________________

___________________________________________________________________________

Санитарно-гигиеническое      состояние      жилой     площади     (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр,  занятий

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

На  жилой  площади  проживают  (зарегистрированы в установленном порядке  и

проживают фактически):

	Фамилия,  
имя,    
отчество  
(при    
наличии)  
	Год     
рождения  
	Место работы,  
должность или  
место учебы   
	Родственное 
отношение  
	С какого     
времени     
проживает на   
данной жилой   
площади     

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина _____________________

___________________________________________________________________________

    (характер взаимоотношений между членами семьи, особенности общения

___________________________________________________________________________

                    с детьми, детей между собой и т.д.)

Личные  качества  гражданина   (особенности   характера,   общая  культура,

наличие опыта общения с детьми и т.д.) ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью ________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Дополнительные данные обследования ________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Условия  жизни  гражданина,   выразившего   желание  стать   опекуном   или

попечителем  несовершеннолетнего  гражданина либо принять детей, оставшихся

без  попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных установленных

семейным законодательством Российской Федерации формах ____________________

___________________________________________________________________________

      (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных

___________________________________________________________________________

                              обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ___________________________________

_______________________________    ______________    ______________________

 (руководитель органа опеки и         (подпись)            (Ф.И.О.)

         попечительства)

                                                                       М.П.

Приложение № 6

   Бланк органа опеки

    и попечительства

                                Заключение

        органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства

          гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем,

             опекуном (попечителем) или приемным родителем <1>

Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________

Дата рождения: ____________________________________________________________

Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________

Дата рождения: ____________________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс) __________________________________________

___________________________________________________________________________

Характеристика    семьи    (состав,    длительность    брака  (при  наличии

повторного  брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения

с   детьми,   взаимоотношения   между   членами   семьи,   наличие  близких

родственников     и    их    отношение    к    усыновлению    (удочерению),

характерологические  особенности кандидатов в усыновители); при усыновлении

(удочерении)  ребенка  одним  из  супругов указать наличие согласия второго

супруга на усыновление (удочерение)).

___________________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность _______________________________

___________________________________________________________________________

Характеристика  состояния  здоровья  (общее  состояние здоровья, отсутствие

заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) _____________________

Материальное   положение   (имущество,  размер  заработной платы, иные виды

доходов,  соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным

в регионе)

___________________________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью ___________________________

Пожелания   граждан   по   кандидатуре   ребенка (пол, возраст, особенности

характера,  внешности,  согласие  кандидатов  в  усыновители на усыновление

(удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии)

___________________________________________________________________________

Заключение о возможности/невозможности граждан ____________________________

___________________________________________________________________________

                           (Ф.И.О. заявителя(ей))

быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители): _________.

______________________           ______________________

   должность, Ф.И.О.                дата, подпись

                                         М.П. 
