	           
	


АДМИНИСТРАЦИЯ СУРОВИКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
	от   .  .2013 г.
	     № 


О внесении изменений в постановление администрации
Суровикинского муниципального района от 27.04.2012 № 499 
«Об утверждении административного регламента

муниципальной услуги "Предоставление информации, 
признание молодых семей участниками долгосрочной 

районной целевой программы «Молодой семье – доступное жильё» 

на 2011-2015 годы и предоставление молодым семьям социальной 
выплаты на приобретение (строительство) жилья"»
п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в постановление администрации Суровикинского муниципального района                       от 27.04.2012 № 499 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги "Предоставление информации, признание молодых семей участниками долгосрочной районной целевой программы «Молодой семье – доступное жильё» на 2011-2015 годы и предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья"» (далее – Постановление),  следующие изменения:
1.1. Преамбулу Постановления изложить в следующей редакции:

«В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Суровикинского муниципального района, постановлениями главы Суровикинского муниципального района от 11.07.2013 N 1121 " О порядке формирования и ведения государственной информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области» на территории Суровикинского муниципального района Волгоградской области", от 24.07.2013 N 1212 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций                                           и административных регламентов предоставления муниципальных услуг"».

1.2. Пункт 2 Постановления изложить в следующей редакции: 

«2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника общего отдела администрации Суровикинского муниципального района Иванова А.В.».
2. Внести в административный регламент муниципальной услуги "Предоставление информации, признание молодых семей участниками долгосрочной районной целевой программы «Молодой семье – доступное жильё» на 2011-2015 годы                     и предоставление молодым семьям социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья", утвержденный постановлением администрации Суровикинского муниципального района от 27.04.2012 № 499                           (далее – Административный регламент),  следующие изменения:
2.1. Пункт 1.2. Административного регламента изложить в следующей редакции:               «1.2. Участником Программы может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного и более детей, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей,  соответствующая следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день ежегодно утверждаемого Комитетом по делам молодежи Волгоградской области  (далее именуется - Комитет) списка молодых семей – претендентов на получение  социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет (до фактического достижения 36 лет);

б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии                    с законодательством;

        в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
     Условием участия в Программе и предоставления социальной выплаты является согласие совершеннолетних членов молодой семьи на обработку администрацией Суровикинского муниципального района персональных данных о членах молодой семьи, согласно ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

2.2. Пункт 4.1. Административного регламента изложить в следующей редакции:  «4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных процедур                     и административных действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляют глава Суровикинского муниципального района, заместитель главы администрации Суровикинского муниципального района по социальным вопросам.».
             2.3. Пункт 2.3. Административного регламента изложить в следующей редакции:                       «2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

- федеральная целевая программа "Жилище" на 2011 - 2015 гг., утвержденная Постановлением Правительства Российской Федерации N 1050 от 17.12.2010;

- долгосрочная областная целевая программа "Молодой семье - доступное жилье"             на 2011 - 2015 гг., утвержденная Постановлением Администрации Волгоградской области                         N 658-п от 14.12.2010;

- Жилищный кодекс РФ N 188-ФЗ от 29.12.2004 г.;

 - постановление администрации Суровикинского муниципального района от 24.10.2012 № 1549 «Об утверждении в новой редакции долгосрочной районной целевой программы «Молодой семье – доступное жильё» на 2011-2015 годы».

             2.4. Пункт 2.5.2. Административного регламента изложить в следующей редакции: «2.5.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на  предоставление муниципальной услуги составляет 15 минут.».
             2.5. Пункт 2.6. Административного регламента изложить в следующей редакции:                «2.6.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги в целях использования социальной выплаты                       в соответствии с подпунктами «а», «б», «в», «г», «д» пункта 1.4 настоящего Административного регламента молодая семья подает в Отдел следующие документы:

а) заявление по форме, приведенной в приложении №1 к Административному регламенту, в двух экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

г) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

д) согласие на обработку персональных данных (приложение № 2).

     Администрация Суровикинского муниципального района Волгоградской области                      в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает решение уполномоченного органа местного самоуправления городского (сельских) поселений, осуществляющих ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, о признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях. Молодые семьи вправе представить данный документ по собственной инициативе.

2.6.2. Для получения муниципальной услуги в целях использования социальной выплаты                       в соответствии с подпунктом «е» пункта 1.4 настоящего Административного регламента молодая семья подает в Отдел следующие документы:
а) заявление по форме, приведенной в приложении № 1 к Административному регламенту, в двух экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

г) копия кредитного договора (договора займа), заключенного в период  с 1 января 2006 г. по 31 декабря 2010 г. включительно;

д) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

е) согласие на обработку персональных данных (приложение №2).
     Администрация Суровикинского муниципального района Волгоградской области                      в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает информацию  из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество                   и сделок с ним о наличии на праве собственности у молодой семьи жилого помещения, приобретенного (построенного) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома предоставляются документы на строительство), а также решение уполномоченного органа местного самоуправления городского (сельских) поселений, осуществляющих ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, о признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях в соответствии с абзацем 5 пункта 1.2. Административного регламента на момент заключения кредитного договора (договора займа), указанного в подпункте «г» пункта 2.6.2. Административного регламента. Молодые семьи вправе представить данные документы по собственной инициативе.

2.6.3. Для получения свидетельства о праве на получение социальной выплаты                   на приобретение (строительство) жилья  молодая семья предоставляет в Отдел следующие документы:

а) заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме);

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (в случае изменения состава молодой семьи);

в) документы, подтверждающие признание молодой семьи семьей, имеющей  доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты. Указанные документы должны быть получены не ранее, чем за два месяца до даты их подачи в Отдел для получения свидетельства.

Администрация Суровикинского муниципального района Волгоградской области                      в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает решение уполномоченного органа местного самоуправления городского (сельских) поселений, осуществляющих ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, о признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях. Молодые семьи вправе представить данный документ по собственной инициативе.  

2.6.4. Для получения свидетельства о праве на получение социальной выплаты                   на приобретение (строительство) жилья в целях её использования для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения                             или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 01 января 2011 года,                  за исключением иных процентов, штрафов, комиссии и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам, молодая семья предоставляет в Отдел следующие документы:

а) заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме);

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (в случае изменения состава молодой семьи);

в) копию кредитного договора (договора займа), заключенного в период  с 01 января 2006 года по 31 декабря 2010 года включительно;

г) справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме                задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным              кредитом (займом).

     Администрация Суровикинского муниципального района Волгоградской области                      в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает информацию  из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество                   и сделок с ним о наличии на праве собственности у молодой семьи жилого помещения, приобретенного (построенного) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома предоставляются документы на строительство), а также решение уполномоченного органа местного самоуправления городского (сельских) поселений, осуществляющих ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, о признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях в соответствии с абзацем 5 пункта 1.2. Административного регламента на момент заключения кредитного договора (договора займа), указанного в подпункте «г» пункта 2.6.4. Административного регламента. Молодые семьи вправе представить данные документы по собственной инициативе.

        2.6.5. Заявления и документы (сведения), необходимые для получения услуги, могут быть направлены в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в форме электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг. 

     Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается                 тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении             за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации.  

     В случае направления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявления              в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является представление заявителем посредством портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», необходимых для предоставления муниципальной услуги.

     Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если сведения,                  в них содержащиеся, находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области, регламентирующими порядок организации предоставления государственных                            и муниципальных услуг.

     Орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребует такие сведения, в том числе в форме электронного документа,                                       у соответствующих органов, если заявитель не представил их по своей инициативе.».
2.6. В абзаце 3 пункта 2.8. Административного регламента цифры «2.6.» заменить цифрами «1.2.».
2.7. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции:

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами                                    для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа                            не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,                 не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
1.Жалоба на действия (бездействие) участвующих в предоставлении муниципальной услуги лиц и решения, принятые в результате предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), может быть подана в письменной форме на бумажном носителе,                       в электронной форме главе Суровикинского муниципального района Волгоградской области по адресу: 404415, Волгоградская области, г. Суровикино, ул. Ленина, 64, электронный адрес: ra_sur@volganet.ru.
2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр  (при наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями                             по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации,                    а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток                        и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования               в общественно-политической газете Суровикинского района "Заря".

Глава Суровикинского

муниципального района                                                                                              И.А.Шульц
Исп.  Хмура Ю.Б. (9-44-04)
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