АДМИНИСТРАЦИЯ СУРОВИКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О внесении изменений в административный 

регламент предоставления муниципальной услуги 

"Прием документов и выдача решений 

по организации автобусных маршрутов 

регулярных перевозок между поселениями 

в границах Суровикинского муниципального 

района Волгоградской области при организации 

транспортного обслуживания населения 

автомобильным транспортом",

утвержденный постановлением 

администрации Суровикинского муниципального района

Волгоградской области от 25.09.2012 № 1377
В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области от 24.07.2013
№ 1212 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Суровикинского муниципального района, постановляю:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача решений по организации автобусных маршрутов регулярных перевозок между поселениями в границах Суровикинского муниципального района Волгоградской области при организации транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом» (далее – Административный регламент), утвержденный постановлением администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области от 25.09.2012 № 1377, следующие изменения:
1.1. Пункт 1.8. раздела 1. Административного регламента изложить в следующей редакции:
«1.8. График работы Отдела:

понедельник - с 8-30 часов до 17-30 часов;

вторник - с 8-30 часов до 17-30 часов;

среда - с 8-30 часов до 17-30 часов;

четверг - с 8-30 часов до 17-30 часов;

пятница - с 8-30 часов до 16-30 часов;

суббота - выходной день;

воскресенье - выходной день;

перерыв - с 12-00 часов до 13-00 часов.».
1.2. Разделы 2, 3 и 4 Административного регламента изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
1.3. Приложение 4 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
1.4. Приложение 5 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 3 к настоящему постановлению.

1.5. Приложение 6 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 4 к настоящему постановлению.

1.6. Дополнить Административный регламент Приложениями 7, 8 согласно приложений 5, 6 к настоящему постановлению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области по жилищно-коммунальным вопросам и строительству А.П. Божко.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в общественно-политической газете Суровикинского района «Заря».

Глава  Суровикинского






муниципального района 
                   
                                              И.А. Шульц
Приложение 1
к постановлению
администрации Суровикинского
муниципального района

Волгоградской области

от ______________ №  ________
«2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Прием документов и выдача решений по организации автобусных маршрутов регулярных перевозок между поселениями в границах Суровикинского муниципального района Волгоградской области при организации транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом".

2.2. Муниципальную услугу предоставляют должностные лица отдела экономики, потребительского рынка и защиты прав потребителей администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее - Отдел).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача одного из следующих решений, которое оформляется в форме распоряжения (постановления):

об открытии нового автобусного маршрута или об отказе в открытии нового автобусного маршрута;

об утверждении нового сводного маршрутного расписания или об отказе в изменении сводного маршрутного расписания;

о возможности внесения изменений в схему движения автобусов на действующем автобусном маршруте или о невозможности изменения схемы движения автобусов на действующем автобусном маршруте;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня подачи заявления и всех необходимых документов в Отдел, за исключением процедуры открытия нового автобусного маршрута, общий срок рассмотрения документов, по которой не может превышать 60 дней.

2.5. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

Федеральным законом от 10 декабря 1995 г. N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

постановлением Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 г. N 1090 "О Правилах дорожного движения";

постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. N 438 "О Едином государственном реестре юридических лиц»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 октября 2003 г. N 630 "О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. N 438 и 439";

постановлением Правительства Российской Федерации от 02 апреля 2012 г. N 280 "Об утверждении Положения о лицензировании перевозок пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более 8 человек (за исключением случая, если указанная деятельность осуществляется для обеспечения собственных нужд юридического лица или индивидуального предпринимателя)";

приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 20 августа 2004 г. N 15 "Об утверждении Положения об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей";

постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2009 г. № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;
ГОСТ 25869-90 "Отличительные знаки и информационное обеспечение подвижного состава пассажирского наземного транспорта, остановочных пунктов и пассажирских станций. Общие технические требования";

Правилами организации транспортного обслуживания населения на автобусных маршрутах регулярных перевозок между поселениями в границах Суровикинского муниципального района Волгоградской области, утвержденными постановлением Администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области от 24.07.2012 г. № 1019 (далее - Правила);

Уставом Суровикинского муниципального района Волгоградской области.

2.6. При обращении за предоставлением муниципальной услуги перевозчик (его представитель) представляет документы (исчерпывающий перечень) в соответствии с подпунктами 2.6.1 - 2.6.4. пункта 2.6. настоящего Административного регламента. Документы могут быть поданы при личном обращении, заказным письмом с уведомлением и описью вложения, в форме электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
2.6.1. Для открытия нового автобусного маршрута по инициативе юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по перевозке пассажиров автомобильным транспортом, организатору направляются следующие документы:

а) заявление по форме, согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

б) схема движения автобусов на маршруте в виде графического условного изображения с указанием остановочных пунктов и расстоянием между промежуточными остановками;

в) схемы расположения конечных автобусных остановок, площадок для разворота и отстоя автобусов в виде графического условного изображения, согласованные с органами местного самоуправления соответствующей территории не ранее чем за шесть месяцев до дня подачи документов (представляются, в случае если остановочный пункт не является автовокзалом или автостанцией);

г) документ, удостоверяющий личность;

д) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;

е) лицензия на осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более восьми человек;

ё) свидетельство о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

ж) свидетельство о регистрации юридического лица;

з) обоснование необходимости открытия автобусного маршрута с приложением данных об изучении пассажиропотока и технико-экономического обоснования;

и) проект сводного маршрутного расписания по форме согласно приложениям 7 или 8 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. Перевозчик, являющийся инициатором внесения изменений в сводное маршрутное расписание, представляет организатору:

а) заявление по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;

б) проект сводного маршрутного расписания;

в) обоснование целесообразности изменения сводного маршрутного расписания с приложением данных об изучении пассажиропотока и технико-экономического обоснования.

г) документ, удостоверяющий личность;

д) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

е) лицензию на осуществление  перевозки пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более восьми человек;
ё) свидетельство о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

ж) свидетельство о регистрации юридического лица. 

з) документы, подтверждающие направление проекта сводного маршрутного расписания всем перевозчикам, обслуживающим данный маршрут (в случае обслуживания автобусного маршрута несколькими перевозчиками).

2.6.3. Для внесения изменений в схему движения автобусов на действующем автобусном маршруте перевозчик представляет следующие документы:

а) заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;

б) предполагаемую схему движения автобусов на маршруте в виде условного графического изображения с указанием остановочных пунктов и расстоянием между промежуточными остановками;

в) проект сводного маршрутного расписания по форме согласно приложениям 7 или 8 к настоящему Административному регламенту;
г) обоснование необходимости изменения схемы движения автобусов на маршруте с приложением данных об изучении пассажиропотока и технико-экономического обоснования;

д) документ, удостоверяющий личность;

е) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

ё) лицензию на осуществление  перевозки пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более восьми человек;
ж) свидетельство о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

з) свидетельство о регистрации юридического лица.

2.6.4. Для решения вопроса об открытии движения на автобусном маршруте перевозчик представляет следующие документы:

а) заявление по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;

б) проект сводного маршрутного расписания по форме согласно приложениям 7 или 8 к настоящему Административному регламенту;

в) паспорт автобусного маршрута в двух экземплярах по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту.
2.6.5. Не допускается требовать от заявителя документы, не предусмотренные подпунктами 2.6.1 - 2.6.4 пункта 2.6. настоящего Административного регламента.

2.7. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, являются (исчерпывающий перечень):

обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не указанного в пункте 1.2. Административного регламента;

подача заявления, не соответствующего формам, установленным приложениями 1 - 4 к настоящему Административному регламенту;

отсутствие информации (сведений, данных), предусмотренных формой заявления;

подача неполного комплекта документов, указанных в подпунктах 2.6.1. - 2.6.4. пункта 2.6. Административного регламента;

обращение заявителя за оказанием муниципальной услуги, не предоставляемой Отделом;

наличие в заявлении и (или) документах исправлений, подчисток, приписок, замазывания.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.8.1. Решение об отказе в открытии нового автобусного маршрута принимается в случаях:

несоответствия представленных документов требованиям Правил и иным требованиям, установленным действующим законодательством;

несоответствия автобусного маршрута и объектов транспортной инфраструктуры на маршруте требованиям, установленным действующим законодательством;
наличия на новом автобусном маршруте участков, совпадающих с участками действующего автобусного маршрута, протяженность которых составляет более 60 процентов от протяженности действующего автобусного маршрута;

несоответствия сводного маршрутного расписания требованиям безопасности дорожного движения и имеющемуся пассажиропотоку.

При этом перевозчику направляется письменное уведомление с обоснованием причин отказа.

2.8.2. Решение об отказе в изменении сводного маршрутного расписания производится в случае:

несоответствия представленных документов требованиям Правил и иным требованиям, установленным действующим законодательством;

составления расписания без учета расписаний действующих маршрутов, приводящего к неравномерности движения автобусов на существующих маршрутах;

несоответствия расписания сложившемуся на маршруте пассажиропотоку.

При этом перевозчику направляется письменное уведомление об отказе в изменении сводного маршрутного расписания с обоснованием причин такого отказа.

2.8.3. Решение о невозможности изменения схемы движения автобусов на действующем автобусном маршруте принимается в случаях:

несоответствия представленных документов требованиям Правил и иным требованиям, установленным действующим законодательством;

несоответствия автобусного маршрута и объектов транспортной инфраструктуры на маршруте требованиям, установленным действующим законодательством;

наличия на измененном автобусном маршруте участков, совпадающих с участками действующего автобусного маршрута, протяженность которых составляет более 60 процентов от протяженности действующего автобусного маршрута;

отсутствия устойчивого пассажиропотока.

При этом перевозчику (перевозчикам) направляется письменное уведомление об отказе во внесении изменений в схему движения автобусов с обоснованием причин такого отказа.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. При наличии очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.11. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом Отдела, ведущим прием документов, в присутствии заявителя в день обращения.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:
2.12.1. В помещениях Отдела, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, приема, которые оборудуются стульями (креслами), столами и обеспечиваются писчей бумагой, письменными принадлежностями (для записи информации).

2.12.2. Размещение информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в форме документов на бумажном носителе и в электронной форме.

Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается в разделе «Реестр муниципальных услуг (функций)» государственной информационной системы  «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области» (официальный сайт Губернатора и Правительства Волгоградской области в разделе "Государственные услуги" (www.volganet.ru)) с последующим их размещением в информационной системе «Государственные услуги органов исполнительной власти Волгоградской области» и федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

В данном разделе размещаются следующие информационные материалы:

а) извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Волгоградской области, регламентирующих порядок организации транспортного обслуживания населения;

б) текст настоящего Административного регламента;

в) перечень документов, представляемых для получения результатов исполнения муниципальной услуги;

г) формы документов для заполнения;

д) материалы и сведения:

о времени приема и выдачи документов и устного информирования (консультирования);

о месте приема и выдачи документов;

об ответственных должностных лицах, осуществляющих прием и выдачу документов, информирование и консультирование;

е) контактные телефоны.

При изменении информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

2.13. Формы заявлений на открытие нового автобусного маршрута, о внесении изменений в сводное маршрутное расписание, о внесении изменений в схему движения автобусов на действующем автобусном маршруте, а также перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещаются в разделе «Реестр муниципальных услуг (функций)» государственной информационной системы  «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области» (официальный сайт Губернатора и Правительства Волгоградской области в разделе "Государственные услуги" (www.volganet.ru)) с последующим их размещением в информационной системе «Государственные услуги органов исполнительной власти Волгоградской области» и федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)». Формы указанных заявлений, размещенные на указанном сайте, должны быть доступны для копирования и направления в электронном виде в соответствии с настоящим Административным регламентом, а также для вывода на печать.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Показателем доступности муниципальной услуги является информированность о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги (требования к составу, месту и периодичности размещения информации о предоставляемой муниципальной услуге).

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги предусматривает взаимодействие заявителя с должностными лицами продолжительностью 20 - 30 минут.

2.14.3. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления услуги по справочным телефонам и посредством использования информационно-коммуникационных технологий.

2.14.4. Показатель качества муниципальной услуги включает в себя следующие составляющие:

число поступивших удовлетворенных жалоб, в порядке досудебного производства, о ненадлежащем качестве предоставления муниципальной услуги;

количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги;

количество удовлетворенных обращений в суд заявителей о нарушениях при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.15.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Губернатора и Правительства Волгоградской области в разделе "Государственные услуги" (www.volganet.ru) и с использованием государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2.15.2. Обеспечение возможности получения заявителями на официальном сайте Губернатора и Правительства Волгоградской области в разделе "Государственные услуги" (www.volganet.ru) и с использованием государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.3. Отдел при предоставлении муниципальной услуги может осуществлять взаимодействие с многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, при наличии заключенных Соглашений о взаимодействии.

2.16. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Административные процедуры при оказании муниципальной услуги (исчерпывающий перечень):

- подача заявления с соответствующим комплектом документов;

- рассмотрение документов и принятие решения по ним;

- информирование заявителя о принятом решении;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Заявление на бумажном носителе подается заявителем (его представителем) должностному лицу в Отдел, осуществляющему предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо Отдела), одновременно с указанным в пункте 2.6 Административного регламента комплектом документов.

3.3. Должностное лицо Отдела:

осуществляет прием заявления на бумажном носителе, на котором заявитель (его представитель) ставит собственноручную подпись и печать, или выводит на печать заявление, поданное в форме электронного документа;

после приема заявления на бумажном носителе или распечатки заявления, поданного в форме электронного документа, регистрирует принятое заявление;

принимает документы и проверяет их комплектность;

проверяет полноту заполнения заявления на наличие в нем информации (сведений, данных), которые в соответствии с формой заявления должны быть указаны в заявлении;

дает необходимые разъяснения по порядку приема и выдачи документов;

при наличии оснований, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, выдает заявителю письменный отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом;

проверяет соответствие представленной информации (сведений, данных), указанных в поданном заявлении, и информации (сведений, данных), содержащихся в комплекте поданных документов.

Датой принятия Отделом заявления к рассмотрению считается дата регистрации документов.

3.4. Полученное заявление в течение одного рабочего дня регистрируется в журнале учета входящей документации или в системе автоматизированного документооборота.

На полученном заявлении проставляется регистрация (отметка). Регистрация (отметка) проставляется в нижней части лицевой стороны первой страницы документа. Регистрация (отметка) проставляется в ручную и содержит дату и регистрационный номер.

3.5. Зарегистрированное заявление передается в течение одного рабочего дня главе Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее - Глава) или лицу, исполняющему его обязанности.

3.6. Заявление с резолюцией Главы незамедлительно передается начальнику Отдела для организации исполнения заявления.

3.7. Начальник Отдела незамедлительно с момента поступления заявления в Отдел назначает уполномоченное должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления.

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, несет персональную ответственность:

за проверку полноты и достоверности документов, представленных заявителем;

за соблюдение сроков рассмотрения заявления;

за надлежащее информирование заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием конкретных пунктов нормативных правовых актов, соответствующих технических норм и правил, которые были нарушены заявителем (в случае принятия такого решения).

3.8. В случае рассмотрения заявления об открытии нового автобусного маршрута или о внесении изменений в схему движения автобусов на действующем маршруте регулярных перевозок уполномоченное должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение следующего рабочего дня после проведения проверки комплектности документов информирует председателя Комиссии по организации транспортного обслуживания населения в границах Суровикинского муниципального района Волгоградской области, а также по проведению конкурса на право заключения договоров транспортного обслуживания населения на регулярных межпоселенческих маршрутах пригородного и внутримуниципального сообщения Суровикинского муниципального района Волгоградской области (далее - Комиссия) о необходимости оценки соответствия автобусного маршрута установленным требованиям.
3.9. Председатель Комиссии в течение тридцати дней (двадцати дней при внесении изменений в схему движения автобусов на действующем маршруте) организует работу Комиссии, по результатам которой оформляется акт обследования автобусного маршрута по установленной форме. Акт составляется в двух экземплярах, подписывается председателем и всеми членами комиссии и направляется Главе или лицу, исполняющему его обязанности.
3.10. По результатам проверки представленных документов и на основании заключения Комиссии должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, готовит решение об открытии нового автобусного маршрута (о возможности внесения изменений в схему движения автобусов на действующем автобусном маршруте) или об отказе в открытии нового автобусного маршрута (о невозможности внесения изменений в схему движения автобусов на действующем автобусном маршруте).
3.11. В случае принятия решения об отказе в открытии нового автобусного маршрута (о невозможности внесения изменений в схему движения автобусов на действующем автобусном маршруте) должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение трех рабочих дней направляет письменное уведомление об отказе в открытии нового автобусного маршрута (во внесении изменений в схему движения автобусов на действующем автобусном маршруте) с обоснованием причин такого отказа.
3.12. Решение об открытии нового автобусного маршрута оформляется распоряжением (постановлением) Администрации. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение трех рабочих дней со дня издания распоряжения (постановления) об открытии нового автобусного маршрута направляет перевозчику уведомление о принятом решении.
3.13. В случае принятия решения о возможности внесения изменений в схему движения автобусов должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение трех рабочих дней направляет заявителю уведомление о разработке нового паспорта маршрута.
3.14. Заявитель при получении уведомления о разработке нового паспорта маршрута оформляет документы и представляет их в Администрацию на утверждение в соответствии с п. 2.6.4. настоящего Административного регламента.

3.15. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение 10 дней со дня поступления документов проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в них, проверку соответствия документов требованиям действующего законодательства.

3.16. В случае установления нарушений в оформлении паспорта автобусного маршрута и сводного маршрутного расписания должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, уведомляет об этом перевозчика, который обязан в десятидневный срок устранить нарушения. При этом рассмотрение представленных документов приостанавливается на указанный срок.

В случае неустранения заявителем нарушений по истечении десятидневного срока со дня уведомления об устранении нарушений должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, готовит решение об отказе в изменении схемы движения и в течение трех рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление с обоснованием причин такого отказа и возвращает заявителю поданные документы.

3.17. После принятия решения о возможности внесения изменений в схему движения автобусов на действующем автобусном маршруте и оформления перевозчиком нового паспорта автобусного маршрута должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, готовит распоряжение об открытии движения на автобусном маршруте, представляет Главе или лицу, исполняющему его обязанности, на утверждение новый паспорт автобусного маршрута и сводное маршрутное расписание, и вносит сведения об изменении маршрута в Реестр автобусных маршрутов.

3.18. В течение трех рабочих дней со дня подписания нового паспорта автобусного маршрута и сводного маршрутного расписания должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, направляет указанные документы перевозчику.

3.19. В случае рассмотрения заявления на внесение изменений в сводное маршрутное расписание должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение 15 дней со дня поступления представленных документов на внесение изменений в сводное маршрутное расписание рассматривает их и готовит решение об утверждении нового сводного маршрутного расписания или об отказе в изменении сводного маршрутного расписания.

Решение об утверждении нового сводного маршрутного расписания оформляется распоряжением Администрации.

3.20. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение пяти рабочих дней после издания распоряжения об утверждении нового сводного маршрутного расписания, направляет перевозчику копию данного распоряжения и один экземпляр утвержденного сводного маршрутного расписания.

3.21. В случае принятия решения об отказе в изменении сводного маршрутного расписания должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течение пяти рабочих дней направляет письменное уведомление об отказе в изменении сводного маршрутного расписания с обоснованием причин такого отказа.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

В ходе текущего контроля проводятся комплексные и тематические проверки.

При проведении комплексной проверки рассматривается предоставление муниципальной услуги в целом, при проведении тематической проверки - вопросы, связанные с исполнением определенной административной процедуры.

4.2. Ответственность закрепляется в соответствующих должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Волгоградской области, Суровикинского муниципального района Волгоградской области.

4.3. Оперативный контроль за соблюдением последовательности действий предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела.

4.4. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляет первый заместитель главы администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области по жилищно-коммунальным вопросам и строительству.

Плановые проверки осуществляются не реже одного раза в три года, внеплановые - при поступлении жалоб и обращений от заявителей.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляют Глава, первый заместитель главы администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области по жилищно-коммунальным вопросам и строительству, заместитель главы администрации Суровикинского муниципального района Волгоградской области по экономике, курирующий Отдел, а также начальник Отдела.

4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Должностные лица Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 
4.8. Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля, который осуществляется путем направлений в Администрацию и (или) Отдел индивидуальных и коллективных обращений с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявлений и жалоб с сообщениями о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.».
Приложение 2
к постановлению
администрации Суровикинского

муниципального района

Волгоградской области

от ______________ №  ________
«Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов и выдача решений
по организации автобусных маршрутов
регулярных перевозок между поселениями

в границах Суровикинского муниципального 

района Волгоградской области при организации
транспортного обслуживания населения
автомобильным транспортом»
В администрацию

Суровикинского муниципального района 

Волгоградской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

на открытие движения на автобусном маршруте

регулярных перевозок

Перевозчик ____________________________________________________________

(для юридического лица - организационно-правовая форма и

наименование,

___________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество, паспортные

данные:

___________________________________________________________________________

серия, номер, кем и когда выдан)

место нахождения: _________________________________________________________

(юридический и почтовый адрес или адрес проживания)

___________________________________________________________________________

телефон/факс __________________________; Е-mail __________________________;

ИНН:___________________________; ОГРН: __________________________________;

лицензия  на  осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом,

оборудованным для перевозок более восьми человек:

N ___________________________ сроком действия ____________________________;

договор  на  транспортное  обслуживание  населения  на  автобусном маршруте

регулярных перевозок от "__" __________ 20__ г. N ________;

прошу  утвердить  прилагаемую  маршрутную документацию и принять решение об открытии  движения  автобусов  на автобусном маршруте регулярных перевозок:

___________________________________________________________________________

(номер и наименование маршрута)

и ввести их в действие с "__" _____________ 20__ г.

К заявлению прилагаются:

1.  Проект  сводного  маршрутного  расписания  в  двух  экземплярах  на

__________ листах.

2. Паспорт автобусного маршрута в двух экземплярах.

3.  Электронный  носитель  с  электронными формами сводного маршрутного

расписания и паспорта автобусного маршрута.

________________    ____________________________________________________________________
(подпись)                       (Ф.И.О. руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

"__" _______________ 20__ г.                                                      М.п.                                                                         ».
Приложение 3
к постановлению
администрации Суровикинского

муниципального района

Волгоградской области

от ______________ №  ________
«Приложение 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов и выдача решений

по организации автобусных маршрутов

регулярных перевозок между поселениями

в границах Суровикинского муниципального 

района Волгоградской области при организации

транспортного обслуживания населения

автомобильным транспортом»
Блок-схема

последовательности действий предоставления муниципальной услуги

 "Прием документов и выдача решений по организации автобусных маршрутов регулярных перевозок между поселениями в границах Суровикинского муниципального района Волгоградской области при организации транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом"
























                                                                                                                                                                                      ».

Приложение 4
к постановлению
администрации Суровикинского

муниципального района

Волгоградской области

от ______________ №  ________
«Приложение 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов и выдача решений
по организации автобусных маршрутов
регулярных перевозок между поселениями

в границах Суровикинского муниципального 

района Волгоградской области при организации
транспортного обслуживания населения
автомобильным транспортом»

АДМИНИСТРАЦИЯ СУРОВИКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
                                    Лист 1

Предприятие _______________________________________________________________________________________
Предприниматель ___________________________________________________________________________________
                                                           УТВЕРЖДАЮ:

Администрация Суровикинского

муниципального района

Волгоградской области
                                           _______________________

                                                     (подпись)     (ФИО)

                                                    "__" __________ 20__ г.

ПАСПОРТ
автобусного маршрута N                           
___________________________________________________________________________________________________
(наименование маршрута)

___________________________________________________________________________________________________
Вид маршрута: пригородный, междугородный

(обычный маршрут, экспрессный маршрут, скорый маршрут, укороченный маршрут)

Составлен по состоянию на _______ 20   г.

                                                                    Лист 2

ПАСПОРТ МАРШРУТА

    Протяженность __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________
    Сезонность работы (период работы) _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
    Дата открытия и основание _________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
    Дата закрытия и основание _________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
                                                                     Лист 3

СХЕМА МАРШРУТА С УКАЗАНИЕМ ЛИНЕЙНЫХ

И ДОРОЖНЫХ СООРУЖЕНИЙ

Условные обозначения:

автовокзалы                                                                                                         навесы

автобусные станции                                                                                            тарифные остановки

автобусные павильоны                                                                                       нетарифные остановки

билетные кассы

остановки по требованию

                                                                     Лист 4

	       Путь следования 
	Дата изменения
	    Причина изменения    

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                                     Лист 5

СХЕМА РАСПОЛОЖЕНИЯ КОНЕЧНОЙ (НАЧАЛЬНОЙ)

АВТОБУСНОЙ ОСТАНОВКИ, ПЛОЩАДОК ДЛЯ РАЗВОРОТА

И ОТСТОЯ АВТОБУСОВ

___________________________________

(наименование конечной остановки)

Условные обозначения:

место высадки пассажиров                                                                         площадка для разворота автобусов

место посадки пассажиров                                                                         место отстоя автобусов

направление движения автобусов

(*) наличие схемы обязательно в случае, если остановочный пункт не является автовокзалом или автостанцией

                                                                     Лист 6

СХЕМА РАСПОЛОЖЕНИЯ КОНЕЧНОЙ (НАЧАЛЬНОЙ)

АВТОБУСНОЙ ОСТАНОВКИ, ПЛОЩАДОК ДЛЯ РАЗВОРОТА

И ОТСТОЯ АВТОБУСОВ

___________________________________

(наименование конечной остановки)

Условные обозначения:

место высадки пассажиров                                                                       площадка для разворота автобусов

место посадки пассажиров                                                                        место отстоя автобусов

направление движения автобусов

(*) наличие схемы обязательно в случае, если остановочный пункт не является автовокзалом или автостанцией

                                                                     Лист 7

АКТ

ЗАМЕРА ПРОТЯЖЕННОСТИ МАРШРУТА

                                                          Утверждаю:

                                                 ПЕРЕВОЗЧИК _______________

                                                               (подпись)

                                                 __________________________

                                                 "__" _____________ 20__ г.

Комиссия в составе: председателя _____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
членов: ____________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
"__" ___________ 20   г. произвела замер межостановочных расстояний и общей

протяженности маршрута ____________________________________________________________________________
                                                                                   (наименование маршрута)

путем контрольного замера на автомобиле марки _______________________________________________________
государств. N           путевой лист N           водитель _________________на стандартной авторезине, комиссия установила:

Общая  протяженность  маршрута,  согласно  показанию  счетчика  спидометра, составила ________ км.

Расстояние  от  места  стоянки  до  начального  пункта  маршрута  _____ км, а от конечного пункта до места стоянки _____ км.

                                                                     Лист 8

Расстояние между промежуточными остановками составила:

	Туда
	Остано-

вочные

пункты
	Обратно

	показания

спидометра
	расстояние

между

остановоч-

ными

пунктами
	расстояние

от

начального

пункта
	
	показания

спидометра
	расстояние

между

остановоч-

ными

пунктами
	расстояние

от

начального

пункта

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии: _____________________________________________________________________________
Члены комиссии: ___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
Дата: _______________ "__" _______________ 20__ г.

                                                                     Лист 9

ТАБЛИЦА РАССТОЯНИЙ МЕЖДУ ОСТАНОВОЧНЫМИ ПУНКТАМИ

МАРШРУТА, ОПРЕДЕЛЯЮЩИХ СТОИМОСТЬ ПРОЕЗДА И ПРОВОЗА

БАГАЖА МЕЖДУ ОСТАНОВОЧНЫМИ ПУНКТАМИ

                                                          Утверждаю:

                                                 ПЕРЕВОЗЧИК _______________

                                                               (подпись)

                                                 __________________________

                                                 "__" _____________ 20__ г.

___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
Составил (Ф.И.О.): __________________________________________________________________________________
                                          (подпись)

Дата: _______________ "__" _______________ 20__ г.

                                                                    Лист 10

ТАРИФ МАРШРУТА

                                                          Утверждаю:

                                                 ПЕРЕВОЗЧИК _______________

                                                               (подпись)

                                                 __________________________

                                                 "__" _____________ 20__ г.

___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
Составил (Ф.И.О.): __________________________________________________________________________________
                                          (подпись)

Дата: _______________ "__" _______________ 20__ г.

                                                                    Лист 11

	Временные изменения на маршруте (укорочение,

введение объездов, прекращение движения)
	Дата

изменения
	Причина изменения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                                    Лист 12

ХАРАКТЕРИСТИКА ДОРОГИ НА МАРШРУТЕ

___________________________________________________________________________________________________
(название дороги, категория)

    Ширина проезжей части, тип покрытия (по участкам, с указанием их протяженности) ___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
                                                                    Лист 13

СВЕДЕНИЯ О ТРАССЕ МАРШРУТА

	Кем обслуживается дорога           
	

	
	

	
	

	Наличие мостов (между какими       

пунктами или на каком километре) и 

их грузоподъемность                
	

	
	

	
	

	Наличие железнодорожных переездов  

(между какими пунктами или на каком

километре) и их вид (охраняемые,   

неохраняемые)                      
	

	
	

	
	

	
	

	На каких остановочных пунктах      

имеются съездные площадки          
	

	
	

	
	

	Наличие разворотных площадок на    

конечных пунктах                   
	

	
	


                                                                                                                                                                                                    ».

Приложение 5
к постановлению
администрации Суровикинского

муниципального района

Волгоградской области

от ______________ №  ________
«Приложение 7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов и выдача решений
по организации автобусных маршрутов
регулярных перевозок между поселениями

в границах Суровикинского муниципального 

района Волгоградской области при организации
транспортного обслуживания населения
автомобильным транспортом»

Утверждаю:

Администрация Суровикинского муниципального района Волгоградской области

	Введено в действие с "
	
	"
	
	20
	
	г.

	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


РАСПИСАНИЕ

	движения автобусов междугородного сообщения по маршруту №
	
	«
	
	»

	
	(Номер маршрута)
	
	(Наименование маршрута)
	

	
	на
	
	20
	
	г.
	

	
	(круглогодичный период, весенне-летний период, осенне-зимний период)
	


	Рейс N
	Рейс N
	Расстояние между остано​вочными пунктами
	Наименование остановочных пунктов
	Рейс N
	Рейс N

	Время
	
	
	Время

	при​бытия
	отправ​ления
	при​бытия
	отправ​ления
	
	
	при​бытия
	отправ​ления
	при​бытия
	отправ​ления

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

	Дни обслуживания
	
	(Ежедневно, по будничным дням, по выходным

	
	дням, по дням недели)


НОРМАТИВНЫЕ ДАННЫЕ РАСПИСАНИЯ

	Время
	часы, мин.
	Скорость
	км/ч

	В движении
	
	Среднетехническая
	

	Сообщения
	
	Сообщения
	

	Оборота автобуса (без отстоя)
	
	Эксплуатационная 
	


	Путь следования нулевым рейсом -
	
	км.

	Время следования нулевым рейсом -
	
	мин.


РЕЖИМ РАБОТЫ ВОДИТЕЛЯ

	Время
	График работы

	
	1-ый график
	2-ой график
	3-ий график
	4-ый график

	Выезда из гаража
	
	
	
	

	Возврата в гараж
	
	
	
	

	В наряде
	
	
	
	

	Перерыва для отдыха и питания
	
	
	
	

	Перерыва между двумя частями рабочего дня
	
	
	
	

	Подготовительно-заключительное
	
	
	
	


	Расписание обслуживается автобусами
	
	в количестве
	
	ед.

	
	(марка автобуса)
	


Расписание составил

	
	
	
	
	

	(Ф.И.О. руководителя
юридического лица,
индивидуального предпринимателя)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

	"
	
	"
	
	20
	
	г. ».


Приложение 6
к постановлению
администрации Суровикинского

муниципального района

Волгоградской области

от ______________ №  ________
«Приложение 8

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов и выдача решений

по организации автобусных маршрутов

регулярных перевозок между поселениями

в границах Суровикинского муниципального 

района Волгоградской области при организации

транспортного обслуживания населения

автомобильным транспортом»
Утверждаю:

Администрация Суровикинского муниципального района 

Волгоградской области

	Введено в действие с "
	
	"
	
	20
	
	г.

	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


РАСПИСАНИЕ
	движения автобусов пригородного сообщения по маршруту №
	
	«
	
	»

	
	(Номер маршрута)
	
	(Наименование маршрута)
	

	
	на
	
	20
	
	г.

	
	(круглогодичный период, весенне-летний период, осенне-зимний период)
	


	Номер выхода
	Время выезда из гаража
	Наименование остановочных пунктов
	Время возврата в гараж
	Режим работы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Время в наряде
	Количество рейсов

	
	
	Время прибытия на остановочный пункт и время отправления с остановочного пункта
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	


Условные обозначения: 
Перерыва между двумя частями рабочего дня - 
 мин. 
Перерыва для отдыха и питания - 
 мин.

	Примечание: расписание обслуживается автобусами
	
	в количестве
	
	ед.

	
	(марка автобуса)
	


	Дни обслуживания
	
	(Ежедневно, по будничным дням, по выходным дням, по дням недели);

	Протяженность маршрута -
	
	км;
	Норматив времени на рейс -
	
	мин.;

	Средняя эксплуатационная скорость -
	
	км/ч;
	Путь следования нулевым рейсом -
	
	км;

	Подготовительно-заключительное время -
	
	мин.;
	Время следования нулевым рейсом -
	
	мин.


Расписание составил

	
	
	
	
	

	(Ф.И.О. руководителя юридического лица,
индивидуального предпринимателя)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

	«
	
	»
	
	20
	
	г.».


Перевозчик обращается в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги





Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в присутствии заявителя в день обращения





Должностное лицо Администрации рассматривает заявление перевозчика с представленными документами, определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги





Заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением представленных документов





Заявление направляется должностному лицу Администрации на рассмотрение








Заявление оформлено в соответствии с Административным регламентом





Заявление оформлено с нарушением требований или в составе представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные Административным регламентом





Рассмотрение заявления приостанавливается до момента поступления в Администрацию недостающих документов, но не более чем на 10 дней. По истечении указанного срока перевозчику направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и прилагаемых документов должностным лицом Администрации





Решение об отказе в открытии нового автобусного маршрута (о невозможности внесения изменений в схему движения автобусов на действующем маршруте, об отказе в изменении сводного маршрутного расписания)





Решение об открытии нового автобусного маршрута (о внесении изменений в схему движения автобусов на действующем маршруте, об утверждении нового сводного маршрутного расписания)





Направление письменного уведомления об отказе с обоснованием причин такого отказа





Издание распоряжения об открытии движения на автобусном маршруте


























