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АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ
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Об утверждении административного регламента Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа по исполнению муниципальной функции    «Проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности   или права на заключение договора аренды таких земельных участков на территории Дальнегорского городского округа»

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 24.11.2009г. №929-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Дальнегорского городского округа, администрация Дальнегорского городского округа,-
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить административный регламент Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа по исполнению муниципальной функции «Проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности или права на заключение договора аренды таких земельных участков на территории Дальнегорского городского округа» (прилагается).
2.Контроль   за   исполнением   настоящего   постановления   возложить   на начальника    Управления    муниципального    имущества         администрации Дальнегорского городского округа Козыреву Р.Р.
 3.Опубликовать данное постановление в газете «Трудовое слово».
Глав Дальнегорского

Городского округа





Г.М. Крутиков

Утвержден

                                                                     постановлением администрации

                                 


                                                Дальнегорского городского  

                                                       



                          округа

                                                                                 от 26.08.2010  №712-па 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа по  исполнению муниципальной функции   «Проведение торгов (конкурсов. аукционов) по  продаже земельных участков,  находящихся в государственной или муниципальной    собственности, или права на заключение договора аренды таких земельных участков    на территории Дальнегорского городского округа»
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции  

Проведение торгов (конкурсов,  аукционов) по  продаже земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности, или права на заключение договора аренды таких земельных участков    на территории Дальнегорского городского округа (далее – муниципальная функция). 
Торги являются открытыми по составу участников и проводятся в форме аукциона или конкурса. При этом аукцион может быть открытым или закрытым по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы. Торги проводятся в форме конкурса в случае необходимости установления собственником земельного участка условий (обязанностей) по использованию земельного участка. Предметом торгов (конкурсов, аукционов) может быть сформированный   земельный участок с установленными границами

1.2 Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 25 декабря 1993 года,  № 197; официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками  от 30.12.2008 опубликован «Российская газета», № 7, 21.01.2009);

-Гражданским кодексом Российской Федерации(«Российская газета» № 238-239, 08.12.1994);

-Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета» № 211-212, 30.10.2001);

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета»,  № 202, 08.10.2003);

 -Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002г. № 808 («Российская газета» от 21 ноября 2002 г., No 221 (3089)., 

-Федеральным законом от 29.07.1998г. №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» («Российская газета» от 06.08.1999г. №148-149),

-Постановлением главы  муниципального образования г. Дальнегорска от 08.04.2002г. №249 «О дополнительных полномочиях и структуре комитета по управлению имуществом и муниципальными предприятиями администрации муниципального образования  г. Дальнегорска»,

   -Положением об Управлении муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа, утвержденным постановлением Главы Дальнегорского городского округа от 30.11.2007г. №750 , 

  - Положением «О предоставлении земельных участков на территории Дальнегорского городского округа», утвержденным Думой Дальнегорского городского округа от 22.10.2009г. №1117.

  - Положением «О регулировании земельных отношений на территории Дальнегорского городского округа», утвержденным Думой Дальнегорского городского округа от 24.07.2008г. №864.

1.3.Наименование органа администрации, исполняющего муниципальную функцию.

Муниципальную функцию исполняет отдел земельных отношений Управления  муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа (далее- Отдел) .

 Место нахождения Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа:
Проспект 50 лет Октября, 129, г. Дальнегорск, Приморского края 
Часы приема заявителей (представителей заявителей) на предоставление муниципальной функции: 

	Понедельник 
	9.00-13.00 и 14.00-18.00 

	Вторник 
	Не приемный день 

	Среда 
	9.00-13.00 и   14.00-17.00

	Четверг 
	9.00-13.00 и   14.00-17.00 

	Пятница 
	Не приемный день 

	Суббота, Воскресенье 
	Выходные дни 


Телефон для справок: 8 (42373) 3-14-48 , адрес электронной почты kumidalnegorsk@dk.ru
Ответственными лицами за исполнение муниципальной функции являются: начальник Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа, начальник отдела земельных отношений Управления муниципального имущества, специалисты отдела земельных отношений .

Ответственным лицом за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, является  начальник отдела земельных отношений Управления муниципального имущества (далее ответственный специалист), в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией включено выполнение муниципальной функции.

II. Административные процедуры по  исполнению муниципальной функции «Проведение торгов (конкурсов,  аукционов) по  продаже земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности, или права на заключение договора аренды таких земельных участков    на территории Дальнегорского городского округа»   включает в себя последовательность административных процедур:

   - подготовка и приятие  постановления Главы городского округа  о проведении торгов в форме аукциона или       о проведении торгов в форме конкурса и определяет существенные условия договоров купли-продажи и аренды земельных участков, заключаемых по результатам конкурса, а также условия конкурса.

  -определение  на основании отчета независимого оценщика, составленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, начальную цену земельного участка или начальный размер арендной платы, величину их повышения ("шаг аукциона") при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, а также размер задатка;  

   -определение  существенных условий договоров купли-продажи земельных участков, заключаемых по результатам аукциона, 

   -заключение  договоров аренды земельных участков по результатам торгов.
 2.2.При продаже земельных   находящихся в государственной или муниципальной собственности, или права на заключение договора аренды таких земельных участков    организатор торгов: 

 -определяет место, даты и время начала и окончания приема заявок об участии в торгах (далее именуются - заявки), место, дату и время определения участников торгов, место и срок подведения итогов торгов; 
    -организует подготовку и публикацию извещения о проведении торгов (или об отказе в их проведении), а также информации о результатах торгов; 

   -выдает необходимые материалы и соответствующие документы юридическим и физическим лицам, намеревающимся принять участие в торгах (далее именуются - претенденты);
    -принимает заявки и документы от претендентов, а также предложения при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, организует регистрацию заявок в журнале приема заявок, обеспечивает сохранность представленных заявок, документов и предложений, а также конфиденциальность сведений о лицах, подавших заявки и предложения, и содержания представленных ими документов до момента их оглашения при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы; 

  -организует осмотр земельных участков на местности, 

   -проверяет правильность оформления документов, представленных претендентами;
   -принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске к участию в торгах по основаниям, установленным настоящими Правилами, и уведомляет претендентов о принятом решении; 

  -определяет победителя торгов и оформляет протокол о результатах торгов;
  -готовит проекты договоров купли-продажи земельных участков по результатам торгов ;
  -подписывает у Главы Дальнегорского городского округа  от имени собственника договоры купли-продажи земельных участков по результатам торгов и выдает их победителям торгов;
     2.3. Задаток для участия в торгах определяется в размере не менее 20 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы.
     2.4.Решение об отказе в проведении торгов может быть принято организатором торгов в сроки, предусмотренные гражданским законодательством Российской Федерации, о чем он извещает участников торгов не позднее 5 дней со дня принятия данного решения и возвращает в 3-дневный срок внесенные ими задатки. Последствия отказа от проведения торгов определяются в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
2.5. Подготовка документов по проведению   торгов (конкурсов,  аукционов) по  продаже земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности, или права на заключение договора аренды таких земельных участков.     
Организацией проведения торгов    занимается Управление муниципального имущества (отдел земельных отношений), уполномоченное на исполнение муниципальной функции постановлением главы муниципального образования г. Дальнегорска от 08.04.2002г. №249,     определяет на основании отчета независимого оценщика, составленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, начальную цену земельного участка или начальный размер арендной платы, величину их повышения ("шаг аукциона") при проведении торгов в форме аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, а также размер задатка и средства массовой информации, в которых подлежит опубликованию извещение о проведении торгов; заключают договоры купли-продажи или аренды земельного участка. 

На договорной основе к проведению торгов может быть привлечена специализированная организация по проведению торгов. В договоре с этой организацией предусматриваются условия оплаты расходов по проведению торгов, рекламной компании, привлечению экспертов и других специалистов.

После определения места, даты и время начала и окончания приема заявок об участии в торгах (далее именуются – заявки) и определения места, даты и время подведения итогов торгов, ответственный специалист  Отдела в течении 5-ти дней с момента сформирования необходимой  для торгов документации, но не менее чем за тридцать дней до дня осуществления продажи на аукционе (конкурсе), обеспечивает опубликование информационного сообщения о предстоящем проведение торгов (аукционов, конкурсов) по  продаже земельных участков (права аренды земельных участков)  в газете «Трудовое слово», и размещение информационного сообщения на Интернет – сайте администрации Дальнегорского городского округа.

 Для участия в торгах претенденты представляют  ответственному специалисту (лично или через своего представителя) в установленный в извещении о проведении торгов срок заявку по форме, утвержденной Продавцом, с приложением к ней следующих документов:

для физических лиц:

- ксерокопии паспорта (доверенность в случае подачи заявки представителем претендента);

- договор о внесении задатка в 2-х экземплярах;

-копии платежного документа с отметкой банка об исполнении, подтверждающего перечисление задатка на расчетный счет, указанный в извещении;

- описи представленных документов в 2-х экземплярах.

для юридических лиц:

- копии учредительных документов и свидетельства о регистрации, заверенные в установленном порядке;

- доверенности на лицо, уполномоченное действовать от имени претендента;

-решения соответствующего органа управления претендента, разрешающего приобретения земельного участка (если это необходимо в соответствии с учредительным документами);

- договор о внесении задатка в 2-х экземплярах;

-копии платежного документа с отметкой банка об исполнении, подтверждающего перечисление задатка на расчетный счет, указанный в извещении;

- описи представленных документов в 2-х экземплярах.

Одно лицо имеет право подать по конкретному лоту только одну заявку на участие в торгах.

В период с момента публикации в информационном сообщении и до проведения аукциона (конкурса)  ответственный специалист (организатор торгов) проводит следующую работу:

- ведет прием заявок, с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона (конкурса)  в течении не менее 25 календарных дней и заканчивает не позднее, чем за один календарный день до даты рассмотрения комиссией заявок и документов претендента;

- регистрирует заявку с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов; 

- дает информацию по объекту торгов, заключает договоры о задатке, которые регистрируются в журнале регистрации договоров,  принимает предложения претендентов о цене  продаваемого земельного участка в запечатанных конвертах. 

 После окончания приема заявок, организатор торгов по результатам рассмотрения документов принимает решение о признании претендентов участниками торгов, либо об отказе в допуске претендентов к участию в торгах. Организатор торгов готовит протокол о признании претендентов, участниками аукциона (конкурса). Претенденты, признанные участниками аукциона (конкурса) и претенденты, не допущенные к участию в торгах уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня с даты оформления данного решения протоколом. Организатор торгов выдает уведомления участникам  аукциона (конкурса)  под роспись.

Если торги состоялись, организатор торгов готовит протокол об итогах аукциона (конкурса) в двух экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона (конкурса) и предложенная им цена покупки земельного участка.  

 В течении пяти дней с даты подведения  итогов аукциона (конкурса) организатор торгов направляет Протокол об итогах аукциона (конкурса) победителю аукциона (конкурса)  одновременно с уведомлением о признании его победителем.

  В протоколе указываются:

- регистрационный номер предмета торгов;

-местоположение (адрес), кадастровый номер земельного участка, данные о государственной регистрации прав на земельный участок;

- имя (наименование) победителя (реквизиты юридического лица или паспортные данные гражданина);

- цена приобретаемого в собственность земельного участка или размер арендной платы;

- срок уплаты стоимости, если земельный участок продается в кредит (с отсрочкой платежа);

- порядок, сроки и размеры платежей, если земельный участок продается в рассрочку (график платежей).

 Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка.

В течении пяти дней с даты подведения итогов аукциона с победителем  аукциона (конкурса) ответственный специалист подготавливает проект договора купли –продажи. 

 Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка. Информация включает в себя:

- наименование органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении торгов, реквизиты указанного решения;

- наименование Продавца;

- имя (наименование) победителя торгов;

- местоположение (адрес), площадь, границы, кадастровый номер земельного участка.

 2.6.Информационное обеспечение по проведению торгов (аукционов, конкурсов) по  продаже земельных участков (права аренды земельных участков) 

Обязательному опубликованию в информационном сообщении о проведение торгов (аукционов, конкурсов) по  продаже земельных участков (права аренды земельных участков)  подлежат следующие сведения: 

- форма торгов, и подачи предложений о цене или размере арендной платы;

- срок принятия решения об отказе в проведении торгов;

- предмет торгов, включая сведения о местоположении (адресе), площади, границах, обременениях, кадастровом номере, целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка;

- реквизиты постановления главы городского округа о проведении торгов;

- наименование Продавца;

- начальная цена предмета торгов или начальный размер арендной платы, «шаг аукциона», размер задатка и реквизиты счета для его перечисления;

- форма заявки об участии в торгах, порядок приема, адрес места приема, даты и время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов, предложений, а также перечень документов, представляемых претендентами для участия в торгах;

- условия конкурса;

- место, дата, время и порядок определения участников торгов;

- место и срок проведения итогов торгов, порядок определения победителей  торгов;

- срок заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка;

- дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности;

- сведения о сроке уплаты стоимости, если земельный участок продается в кредит (с отсрочкой платежа), а также о порядке, сроках и размерах платежей, если земельный участок продается в рассрочку.

III.  Порядок и  формы  контроля за исполнением муниципальной функции

3.1 Ответственный специалист (организатор торгов) несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность ответственного специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства

3.2 Контроль деятельности   Управления муниципального имущества по исполнению муниципальной функции осуществляет Глава городского округа.  

3.3 Контроль деятельности отдела земельных отношений  Управления муниципального имущества за исполнением административных процедур, указанных в настоящем регламенте осуществляется начальник Управления муниципального имущества.

3.4 Контроль исполнения муниципальной функции включает в себя:

-проведение проверок соблюдения и исполнения ответственным специалистом положений настоящего Административного регламента; 

- рассмотрение результатов проверок;

- принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственного специалиста.

IV. Порядок обжалования действий (бездействия), осуществляемых в ходе исполнения административного регламента  и принятых решений

4.1 Обжалование действий (бездействия) должностных лиц и специалистов Управления муниципального имущества осуществляется в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2 Заинтересованные лица могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

4.3 Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) начальнику Управления муниципального имущества  по адресу: Проспект 50 лет Октября, 129, г. Дальнегорск, Приморского края , тел 3-23-25.  

4.4 Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

4.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

4.6 В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) либо наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа либо фамилию, имя, отчество, либо должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- подпись (для юридических лиц - подпись соответствующего должностного лица) и дата.

4.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

4.8. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

4.9.  Ответ на обращение (жалобу) подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы). В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

4.10. В рассмотрении обращения (жалобы) заявителю отказывается в следующих случаях:

-если  в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

-если получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

-если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

