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АДМИНИСТРАЦИЯ   ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ
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Об утверждении административного регламента Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа исполнения муниципальной функции по закреплению имущества, находящегося в муниципальной собственности, за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 24. 1 1 .2009 г. № 929-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Дальнегорского городского округа, администрация Дальнегорского городского округа, -
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент Управления муниципального
имущества   администрации   Дальнегорского    городского    округа   исполнения
муниципальной    функции    по        закреплению    имущества,    находящегося    в
муниципальной  собственности,  за  муниципальными  учреждениями  на  праве
оперативного управления (прилагается).
2. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить  на
начальника       Управления       муниципального       имущества       администрации
Дальнегорского городского округа Козыреву Р.Р.
3.
Опубликовать данное постановление в газете «Трудовое слово».
/
Глава Дальнегорского
городского округа     
Г.М.Крутиков
Утвержден

постановлением администрации

Дальнегорского городского округа

от 26. 08. 2010 г. № 707-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 
Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа исполнения муниципальной функции по закрепления имущества, 

находящегося в муниципальной собственности, за муниципальными учреждениями 

на праве оперативного управления
1. Общие положения 
1.1. Настоящий административный регламент определяет порядок исполнения муниципальной функции по закреплению имущества, находящегося в муниципальной собственности, за муниципальными учреждениями, муниципальными автономными учреждениями, муниципальными казенными предприятиями (далее – муниципальные организации) на праве оперативного управления (далее - муниципальная функция). 
1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

-
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г.;
-
Федеральным законом от 14.11.2002 N 161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;

- Уставом Дальнегорского городского округа;
-
решением Думы Дальнегорского городского округа от 26.02.2009 г. № 966 «О Положении «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Дальнегорского городского округа»;

1.3. Муниципальная функция исполняется структурным подразделением администрации Дальнегорского городского округа - муниципальным учреждением управлением муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа (далее – Управление). В исполнении муниципальной функции участвуют структурные подразделения администрации Дальнегорского городского округа (далее – Администрация), курирующие муниципальные организации по направлениям деятельности. При исполнении муниципальной функции Управление взаимодействует с муниципальными организациями Дальнегорского городского округа.
        2. Требования к исполнению муниципальной функции.

2.1. Порядок информирования о муниципальной функции.

Информацию о порядке исполнения муниципальной функции, о режиме работы Управления, можно получить:

- непосредственно в Управлении, кабинет 1;
- с использованием средств телефонной связи. 

Адрес местонахождения  исполнителя муниципальной функции: 692446 Приморский край,    г. Дальнегорск, проспект 50 лет Октября, 129, управление муниципального имущества, кабинет 1.
Телефон/факс: 3-23-25, 3-14-48, тел. 3-23-25.

Прием (выдача) документов и консультационная помощь по исполнению муниципальной функции ведет должностное лицо Управления.  

Должностное лицо, исполняющее данную функцию, осуществляет прием:

	Понедельник
	9.00 – 13.00 и 14.00 – 18.00

	Вторник
	Не приемный день

	Среда
	9.00 – 13.00 и 14.00 – 17.00

	Четверг
	9.00 – 13.00 и 14.00 – 17.00

	Пятница
	Не приемный день

	Суббота, Воскресенье
	Выходные дни


3. Административные процедуры

Закрепление муниципального недвижимого и движимого имущества (далее – муниципальное имущество) за муниципальными организациями на праве оперативного управления осуществляется в случаях: 
- передачи муниципального имущества из казны Дальнегорского городского округа;

- приобретения имущества за счет средств бюджета Дальнегорского городского округа; 
- приобретения имущества в форме дара;

3.1. Описание последовательности действий закрепления муниципального имущества за муниципальными организациями из казны Дальнегорского городского округа.

Инициатором действия является руководитель муниципальной организации. Основанием для начала оформления Закрепления муниципального имущества на праве оперативного управления за муниципальной организацией является обращение руководителя муниципальной организации по вопросу передачи  муниципального имущества, необходимого для осуществления уставной деятельности муниципальной организации, которое предоставляется в Управление в письменной форме с приложением перечня муниципального имущества. 
Поступившее в Управление обращение должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует его в день поступления в Управление (присваивает номер и указывает дату) и передает на рассмотрение начальнику Управления либо лицу, исполняющему его обязанности.
Обращение, рассмотренное начальником Управления либо лицом, исполняющим его обязанности, направляется должностному лицу Управления, в обязанности которого входит закрепление имущества, находящегося в муниципальной собственности за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления. 

Должностное лицо Управления рассматривает обращение и готовит проект постановления Администрации о передаче муниципального имущества в оперативное управление муниципальной организации.  

Проект постановления Администрации оформляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.

Результатом действия должностного лица является подписанное главой Дальнегорского городского округа постановление Администрации.

Данное постановление поступает начальнику Управления, либо лицу, исполняющему его обязанности, который направляет и поручает исполнение его должностному лицу Управления, в обязанности которого входит закрепление имущества, находящегося в муниципальной собственности за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления.

Должностное лицо Управления готовит договор об использовании муниципального имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления (далее – договор), либо дополнение к ранее заключенному договору в 3-х экземплярах, подписывает его начальником Управления, либо лицом, его заменяющим, и передает  на подпись руководителю муниципальной организации.

Договор, либо дополнение к ранее заключенному договору, в 1-ом экземпляре возвращается должностному лицу Управления и  подшивается в дело. 
Должностное лицо Управления вносит изменения в реестр муниципального имущества в части пользователя муниципального имущества. 

Результатом действия является постановление о закреплении муниципального имущества за муниципальной организацией, подписание договора об использовании муниципального имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления, либо дополнения к ранее заключенному договору и внесение изменения в Реестр муниципального имущества.

3.2. Описание последовательности действий закрепления муниципального имущества, приобретенного за счет средств бюджета Дальнегорского городского округа.

Инициатором действия является руководитель муниципальной организации. Основанием для начала оформления закрепления муниципального имущества на праве оперативного управления за муниципальной организацией является обращение руководителя муниципальной организации, которое предоставляется в Управление в письменной форме с приложением перечня муниципального имущества, приобретенного за счет средств бюджета Дальнегорского городского округа, по прилагаемой форме.

Обращение руководителя муниципальной организации направляется в Управление в течение 10 дней со дня приобретения имущества за счет средств бюджета Дальнегорского городского округа.

Поступившее в Управление обращение должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует его в день поступления в Управление (присваивает номер и указывает дату) и передает на рассмотрение начальнику Управления либо лицу, исполняющему его обязанности.
Обращение, рассмотренное начальником Управления либо лицом, исполняющим его обязанности, направляется должностному лицу Управления, в обязанности которого входит закрепление имущества, находящегося в муниципальной собственности за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления. 

Должностное лицо Управления рассматривает обращение. В случае необходимости предоставления дополнительных сведений или документов для рассмотрения вопроса закрепления муниципального имущества должностное лицо Управления готовит соответствующие запросы руководителю муниципальной организации. 

При соответствии информации об имуществе по прилагаемой форме к Административному регламенту и предоставления дополнительных документов должностное лицо Управления готовит проект постановления Администрации о признании имущества, приобретенного за счет средств бюджета Дальнегорского городского округа, муниципальной собственностью, и передаче его в оперативное управление муниципальной организации. 

Проект постановления Администрации оформляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.
Результатом действия должностного лица является подписанное главой Дальнегорского городского округа постановление Администрации.

Данное постановление поступает начальнику Управления, либо лицу, исполняющему его обязанности, который направляет и поручает исполнение постановления  должностному лицу Управления.

Должностное лицо Управления готовит дополнение к ранее заключенному договору в  3-х экземплярах, подписывает его начальником Управления, либо лицом, его заменяющим, и передает  на подпись руководителю муниципальной организации. 

Дополнение к ранее заключенному договору, в 1-ом экземпляре возвращается должностному лицу Управления и подшивается в дело.

Должностное лицо Управления вносит приобретенное имущество в реестр муниципального имущества с последующей отметкой в части пользователя муниципального имущества.

Результатом действия является постановление о признании приобретенного имущества муниципальной собственностью и закреплении его за муниципальной организацией на праве оперативного управления, подписание дополнения  к договору об использовании муниципального имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления, и внесение изменения в Реестр муниципального имущества.
4. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица при исполнении муниципальной функции.

Досудебное обжалование.

Заявители могут обратиться с жалобами на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной функции на основании настоящего регламента (далее - жалоба), устно либо письменно в Управление  муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа. 

Если Заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то Заявители вправе обратиться письменно почтовым отправлением в администрацию Дальнегорского городского округа. 

В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица;

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись Заявителя (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба  должна быть рассмотрена в  течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Обращения Заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа
Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции.

Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

