[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

                                                    SHAPE  \* MERGEFORMAT 



РАСПОРЯЖЕНИЕ
                                                    SHAPE  \* MERGEFORMAT 



04 сентября 2013 г.               г. Дальнегорск                              № 195-ра
О перечне информации о деятельности администрации

Дальнегорского городского округа, размещаемой 

в сети «Интернет» 
В соответствии с частью 7 статьи 14 Федерального закона от 09 февраля 2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Положением «Об официальном Интернет - сайте муниципального образования  Дальнегорский  городской округ», утвержденным решением Думы Дальнегорского городского округа от 24 декабря 2009 № 1144, Приказом департамента финансов Приморского края от 16 марта 2011 года № 8 «О порядке осуществления мониторинга и оценки качества управления бюджетным процессом в городских округах и муниципальных районах Приморского края» (с учетом изменений):

1. Утвердить прилагаемый Перечень информации о деятельности администрации Дальнегорского городского округа, размещаемой в сети «Интернет»  (далее по тексту - Перечень)
2. Руководителям органов администрации Дальнегорского городского округа:

2.1. назначить ответственных за предоставление информации о деятельности администрации Дальнегорского городского округа для размещения на официальном сайте администрации Дальнегорского городского округа dalnegorsk-mo.ru.
2.2. в срок до 01 октября 2013 обеспечить предоставление текущей и актуальной информации о деятельности администрации Дальнегорского городского округа.

3. Установить, что:

3.1. информация, указанная в Перечне, представляется специалисту, ответственному за размещение информации;
3.2. информация представляется с сопроводительным письмом на бумажном носителе и в электронном виде;
3.3. специалист, ответственный за размещение информации, в течение 2 рабочих дней с момента поступления информации размещает ее (или вносит соответствующие изменения) на официальном сайте администрации Дальнегорского городского округа.

4. Ответственность за достоверность, своевременное обновление и полноту размещенной информации, указанной в Перечне, несут руководители органов администрации, ответственных за представление информации.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

И. о. Главы Дальнегорского 

городского округа








Р. Р. Козырева
УТВЕРЖДЕНО
распоряжением администрации Дальнегорского городского круга от ___________ № _______

ПЕРЕЧЕНЬ
информации о деятельности администрации Дальнегорского городского округа, размещаемой в сети «Интернет»
	№ п/п
	Категория информации
	Ответственный за предоставление
	Периодичность предоставления

	1
	2
	3
	4

	1. Общая информация об администрации Дальнегорского городского округа (далее – администрация ДГО)



	1.1.
	Полное и сокращенное наименование администрации ДГО, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления пользователями информации запросов и получения запрашиваемой информации, номера телефонов справочных служб  администрации ДГО.
	Управление делами администрации ДГО
	Поддерживается в актуальном состоянии

	1.2.
	Сведения о полномочиях администрации ДГО, задачах и функциях отраслевых (функциональных) органов администрации ДГО, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции.
	Управление делами администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих правовых актов. Перечень законов и иных нормативных правовых актов поддерживается в актуальном состоянии

	
	
	Органы администрации ДГО
	

	1.3.
	Структура администрации ДГО
	Управление делами администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня утверждения (изменения) структуры

	1.4.
	Перечень территориальных органов администрации ДГО, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб указанных органов.
	Управление делами администрации ДГО
	Поддерживается в актуальном состоянии

	1.5.
	Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций.
	Управление делами администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании подведомственной организации. Поддерживается в актуальном состоянии

	1.6.
	Сведения о руководителях администрации ДГО, его отраслевых (функциональных) и территориальных органов, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них).
	Управление делами администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня назначения. Поддерживается в актуальном состоянии

	
	
	Органы администрации ДГО
	

	1.7.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации ДГО, подведомственных организаций.
	Управление делами администрации ДГО
	Поддерживается в актуальном состоянии со дня их опубликования (обнародования)

	
	
	Отдел экономики и поддержки предпринимательства администрации ДГО
	

	1.8.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией ДГО.
	Управление делами администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации. Поддерживается в актуальном состоянии

	2. Информация о нормотворческой деятельности администрации ДГО



	2.1.
	Муниципальные правовые акты, изданные администрацией ДГО, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
	Органы администрации ДГО, ответственные за подготовку муниципального правового акта 
	В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта

	2.2.
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Думу Дальнегорского городского округа
	Органы администрации ДГО, ответственные за подготовку муниципального правового акта
	В течение 3 рабочих дней со дня внесения

	2.3.
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов, принятых администрацией ДГО
	Юридический отдел администрации ДГО
	Поддерживается в актуальном состоянии

	2.4.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией ДГО к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Органы администрации ДГО, ответственные за подготовку форм обращений, заявлений и иных документов
	Поддерживается в актуальном состоянии

	3. Информация о текущей деятельности администрации ДГО

	3.1.
	Информация о международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых администрацией ДГО, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации ДГО.
	Управление делами администрации ДГО
	Поддерживается в актуальном состоянии

	3.2.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации.
	Отдел по делам ГО и ЧС администрации ДГО
	Поддерживается в актуальном состоянии

	3.3.
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией ДГО, органами администрации ДГО в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в  администрации ДГО, подведомственных организациях.
	Органы администрации ДГО
	Не позднее 3 рабочих дней со дня подписания актов проверок

	
	
	Подведомственные организации
	

	3.4.
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителя администрации ДГО и его заместителей.
	Управление делами администрации ДГО
	В день заявления или выступления

	3.5.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности регулирование которых отнесено к полномочиям администрации ДГО.
	Отдел экономики и поддержки предпринимательства администрации ДГО
	В течение 

10 дней после утверждения показателей



	3.6.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
	Отдел экономики и поддержки предпринимательства администрации ДГО
	В течение 

30 дней после принятия соответствующего решения

	
	
	Финансовое управление администрации ДГО
	

	3.7.
	Решение о бюджете Дальнегорского городского округа; решения о внесении изменений и дополнений в решение о бюджете Дальнегорского городского округа.
	Финансовое управление администрации ДГО
	В течение 

15 дней после принятия решения


	3.8.
	Отчет о результатах деятельности финансового органа Дальнегорского городского округа за отчетный финансовый год.
	Финансовое управление администрации ДГО
	До 01 марта года, следующего за отчетным финансовым годом

	3.9.
	Информация о муниципальных целевых программах; постановления о внесении изменений в муниципальные целевые программы.
	Отдел экономики и поддержки предпринимательства администрации ДГО
	В течение 

15 дней после принятия решения об утверждении или внесении изменений

	3.10
	Информация о фактических результатах реализации муниципальных целевых программ, а также о соответствии целей и задач этих программ стратегии либо программе социально-экономического развития Дальнегорского городского округа.
	Отдел экономики и поддержки предпринимательства администрации ДГО
	До 1 марта года, следующего за отчетным финансовым годом

	3.11
	Муниципальный правовой акт, устанавливающий порядок реализации и оценки эффективности реализации муниципальных целевых программ, процедуру изменения (корректировки) или досрочного прекращения данных  программ с учетом фактических результатов их реализации.
	Отдел экономики и поддержки предпринимательства администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта либо внесения изменений

	3.12
	Муниципальный правовой акт, устанавливающий методику оценки финансового менеджмента главных распорядителей средств бюджета муниципального образования.
	Финансовое управление администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта либо внесения изменений

	3.13
	Отчет об исполнении бюджета муниципального образования.
	Финансовое управление администрации ДГО
	Ежемесячно

до 30 числа месяца следующего за отчетным

	3.14
	Результаты оценки качества  финансового менеджмента  главных распорядителей средств бюджета муниципального образования и  их ежегодный  рейтинг качества управления финансами главных распорядителей средств бюджета муниципального образования.
	Финансовое управление администрации ДГО
	Ежегодно

до 01 марта года, следующего за отчетным

	3.15
	Муниципальный правовой акт, устанавливающий требования по осуществлению главными распорядителями средств бюджета муниципального образования контроля за исполнением муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг юридическим и физическим лицам.
	Финансовое управление администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта либо внесения изменений

	3.16
	Результаты контроля за исполнением муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг юридическим и физическим лицам за отчетный год.
	Финансовое управление администрации ДГО
	Ежегодно

Не позднее 15 марта года следующего за отчетным,

Ежеквартально не позднее 45 дней после отчетного периода

	
	
	Отдел экономики и поддержки предпринимательства администрации ДГО
	

	3.17
	Муниципальный правовой акт об утверждении перечня муниципальных услуг (работ) юридическим и физическим лицам, оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности.
	Финансовое управление администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта либо внесения изменений

	3.18
	Утвержденный перечень муниципальных услуг (работ) юридическим и физическим лицам, оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности.
	Финансовое управление администрации ДГО
	В течение 

10 дней со дня утверждения перечня

	3.19
	Муниципальный правовой акт о проведении мониторинга потребности в муниципальных услугах в сферах образования, культуры, физической культуры и спорта, оказываемых муниципальными учреждениями.
	Финансовое управление администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта либо внесения изменений

	3.20
	Результаты мониторинга потребности в муниципальных услугах в сферах образования, культуры, физической культуры и спорта, оказываемых муниципальными учреждениями.
	Финансовое управление администрации ДГО
	Ежегодно

до 1 ноября текущего года

	3.21
	Муниципальные правовые акты, устанавливающие порядок расчета нормативов финансовых затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в сферах образования,  культуры, физической культуры и спорта, иных сферах деятельности.
	Финансовое управление администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта либо внесения изменений

	3.22
	Информация о проведении публичных слушаний по проекту бюджета муниципального образования и проекту отчета об исполнении бюджета муниципального образования
	Финансовое управление администрации ДГО
	Одновременно с размещением информации в печатных СМИ

	3.23
	Муниципальный правовой акт о порядке изучения мнения населения о качестве оказания муниципальных услуг.
	Отдел экономики и поддержки предпринимательства администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта либо внесения изменений

	3.24
	Информация о результатах изучения мнения населения о качестве оказания муниципальных услуг.
	Отдел экономики и поддержки предпринимательства администрации ДГО
	В течение 

10 дней после утверждения результатов

	4. Информация о кадровом обеспечении администрации ДГО

	4.1.
	Порядок поступления граждан на  муниципальную службу
	Управление делами администрации ДГО
	Поддерживается в актуальном состоянии

	4.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации ДГО.
	Управление делами администрации ДГО
	Одновременно с выходом информационного сообщения об объявлении конкурса на замещение вакантной должности

	
	
	Органы администрации ДГО, наделенные правом юридического лица  
	

	4.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
	Управление делами администрации ДГО
	Размещаются одновременно с информационным сообщением о проведении конкурса

	4.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
	Управление делами администрации ДГО
	Условия конкурса размещаются одновременно с информационным сообщением о проведении конкурса. Результаты – в течение 7 рабочих дней после проведения конкурса

	4.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации ДГО.
	Управление делами администрации ДГО
	Поддерживается в актуальном состоянии

	
	
	Органы администрации ДГО, в которых имеется вакантная должность
	

	5. Информация о работе администрации ДГО с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления

	5.1.
	Правовые акты, регулирующие вопросы работы с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.
	Управление делами администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта либо внесения изменений

	5.2.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений; государственных органов, органов местного самоуправления.
	Управление делами администрации ДГО
	В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта либо внесения изменений

	5.3.
	Фамилия, имя и отчество руководителя органа администрации ДГО или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений; номер телефона, адрес электронной почты, по которому можно получить информацию справочного характера.
	Управление делами администрации ДГО
	В течение 5 рабочих дней со дня назначения

	5.4.
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов; обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Управление делами администрации ДГО
	Ежегодно 

до 31 января года следующего за отчетным

	6. Иная информация о деятельности администрации ДГО

	6.1.
	Перечень образовательных учреждений, подведомственных администрации ДГО, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях.
	Управление образования администрации ДГО
	Поддерживается в актуальном состоянии

	6.2.
	Иная информация о деятельности                администрации ДГО, подлежащая размещению в сети Интернет в соответствии с федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации
	Управление образования администрации ДГО
	В сроки, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации

	6.3.
	Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруг (супругов) и несовершеннолетних детей, лиц замещающих муниципальные должности на постоянной основе.
	Управление образования администрации ДГО
	Поддерживается в актуальном состоянии








    








