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АДМИНИСТРАЦИЯ   ДАЛЬНЕГОРСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО  КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        29 декабря 2010 г.                г. Дальнегорск                           №  1157 – па 
Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Финансовая поддержка субъектов малого и 
среднего предпринимательства Дальнегорского 
городского округа»


В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в соответствии с постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 22.07.2010г. № 581-па «Об утверждении сводного реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнегорского городского округа и сводного реестра муниципальных функций, исполняемых администрацией Дальнегорского городского округа», руководствуясь Уставом Дальнегорского городского округа, администрация Дальнегорского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства Дальнегорского городского округа» (прилагается).
2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Дальнегорского городского округа.

3.Опубликовать данное постановление в газете «Трудовое слово».

Глава Дальнегорского

городского округа







        Г.М. Крутиков

               УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Дальнегорского городского округа
от  29 декабря 2010 г.  №  1157-па
Административный регламент исполнения муниципальной функции «Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства Дальнегорского городского округа»
1. Общие положения


1.1.Административный регламент исполнения муниципальной функции «Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства Дальнегорского городского округа» (далее - муниципальная функция) разработан с целью установления единого порядка оказания финансовой поддержки субъектам малого предпринимательства Дальнегорского городского округа - получателей  государственной поддержки в рамках муниципальной целевой программы «Развитие и поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства в Дальнегорском городском округе» за счет средств бюджетов всех уровней (федерального, краевого, местного) и определяет последовательность действий (административных процедур)администрации Дальнегорского городского округа при осуществлении полномочий по финансовой поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.2. Муниципальная функция предоставляется администрацией Дальнегорского городского округа, непосредственно отделом экономики и поддержки предпринимательства (далее -исполнитель).



1.3. Результатом предоставления муниципальной функции является:
Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.
1.4. Исполнение муниципальной функции (оказания финансовой поддержки) осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 24 июля 2007г. № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";


- Постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 28.07.2010г. № 611-па "О муниципальной целевой программе "Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Дальнегорском городском округе» на 2010-2012 годы и на период до 2015 года";

- Постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 03 августа 2010 года № 623-па "О порядке предоставления в 2010 году субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, Дальнегорского городского округа, производящим и реализующим товары (работы, услуги), предназначенные для внутреннего рынка Российской Федерации и (или) экспорта».

1.5. Финансовая поддержка предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства при условии:

- их регистрации на территории Дальнегорского городского округа;

- отсутствия задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;


- соответствия условиям, установленным статьей 4 Федерального закона от  24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и Федеральным законом от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» (далее - Законы);

- прохождение конкурсного отбора проекта субъекта малого или среднего предпринимательства;

- наличие целевых бюджетных ассигнований, выделенных для финансирования муниципальной целевой программы поддержки малого и среднего предпринимательства из всех уровней бюджетов (федерального, краевого, местного).

1.6. Финансовая поддержка не предоставляются следующим субъектам малого предпринимательства:

- являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными
 фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;
- являющихся участниками соглашений о разделе продукции;


- осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;


- являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;


- осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также  добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

1.7. Финансовая поддержка предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства с целью:
а) возмещение части затрат на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства, максимальная мощность которых составляет до 500 кВт включительно;
б) возмещения части затрат (гранты) субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с началом предпринимательской деятельности, с выплатами по передаче прав на франшизу (паушальный взнос);
в) возмещения части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях в Российской Федерации и (или) за рубежом;
г) возмещения части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с оплатой услуг по выполнению обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для внутреннего рынка Российской Федерации и (или) экспорта товаров (работ, услуг),в том числе по сертификации на соответствие стандартам качества ИСО, регистрации или другим формам подтверждения соответствия (далее - обязательные требования);

д) возмещения части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на получение консультаций по вопросам в сфере малого и среднего предпринимательства, защиты прав потребителей;
е) возмещение части затрат связанных с рекламной деятельностью по продвижению продукции субъектов малого и среднего предпринимательства;
ж) возмещения части затрат, связанных с арендой муниципального имущества и земельных участков;
з) возмещение части затрат, связанных с уплатой субъектом малого и среднего предпринимательства процентов по лизинговым договорам;
и) возмещение уплаты субъектом малого и среднего предпринимательства первого взноса при заключении договора лизинга оборудования.
1.8. Финансовая поддержка за счет средств бюджетов всех уровней (федерального, краевого, местного) оказывается на основании проведения конкурсного отбора проектов субъектов малого и среднего предпринимательства, занятых в приоритетных видах деятельности, а также производящие  товары (работы, услуги), в отношении которых принято решение об оказании государственной поддержки, на основании постановления Главы Дальнегорского городского округа об оказании государственной поддержки (предоставлении субсидий).
1.9. Оказание финансовой поддержки осуществляется в пределах средств, предусмотренных программой «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Дальнегорском городском округе» на 2010-2012 годы и на период до 2015года. 

1.10. Исполнение муниципальной функции осуществляется в форме:

1.10.1. Приема документов от субъекта малого и среднего предпринимательства на конкурсный отбор проектов;


1.10.2. Подготовке и передачи документов, поданных на конкурсный отбор на комиссию по развитию малого и среднего предпринимательства;

1.10.3.
 Подготовке проектов постановления Главы Дальнегорского городского округа, основанного на решении Комиссии;
1.10.4. заключение договоров с субъектами малого и среднего предпринимательства, в отношении которых принято решение об оказании финансовой поддержки.

1.11. Прием заявления и необходимых документов от субъекта малого и среднего предпринимательства осуществляется Исполнителем.


1.12. Адреса, телефоны органов местного самоуправления, осуществляющих прием документов: 692436, Приморский край, г.Дальнегорск, проспект 50 лет Октября, 125,1 этаж, кабинет № 10.

Номера телефонов: начальник отдела - (42373) 3-10-17, специалисты -(42373)3-21-40.

1.13. При исполнении муниципальной функции отдел экономики и поддержки предпринимательства осуществляет взаимодействие со следующими структурами:
- органами исполнительной власти Дальнегорского городского округа;
- структурными подразделениями администрации Дальнегорского городского округа;
- территориальными органами федеральных органов исполнительной власти;
- организациями инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1.1. Сведения о местонахождении, о графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-сайте, адресах электронной почты администрация сообщаются при личном и письменном обращении, по номерам телефонов для справок, размещаются на Интернет-сайте Администрации, в средствах массовой информации.

2.1.2. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется:
непосредственно в Администрации (путем проведения консультаций специалистами, осуществляющими прием документов от субъектов малого и среднего предпринимательства для оказания финансовой поддержки); по телефону, на Интернет-сайте, указанным в пункте 1.13 настоящего Административного регламента;

2.2. Порядок получения консультаций (справок) об исполнении муниципальной функции

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются специалистами, исполняющими муниципальную функцию.

2.2.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- формы и виды поддержки по муниципальной целевой программе поддержки малого и среднего предпринимательства;

- перечень документов, представляемых в администрацию субъектом малого и среднего предпринимательства для предоставления государственной поддержки;


- требования к оформлению письменного заявления;


- сроки исполнения муниципальной функции;


- основания для отказа в получении финансовой поддержки;

- порядок предоставления документов субъектом малого и среднего предпринимательства для получения финансовой поддержки;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции;

- иные вопросы.

2.2.3. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону.

2.3. Обязательства Администрации в отношении графика работы

2.3.1. Часы работы Администрации по исполнению муниципальной функции:
	Вторник 
	10-00-17-00 
	Обед 13-00 -14-00 

	Среда 
	10-00-17-00 
	Обед 13-00-14-00 

	Четверг 
	10-00-17-00 
	Обед 13-00-14-00 


2.3.2. Часы приема органов местного самоуправления документов о приеме документом на конкурсный отбор проектов субъектов малого и среднего предпринимательства определяется руководителем органа местного самоуправления.
2.4. Описание заявителей

2.4.1. Заявление о предоставлении государственной поддержки могут подать юридические и физические лица, являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства, осуществляющие предпринимательскую деятельность и прошедшие государственную регистрацию на территории Дальнегорского городского округа, желающие получить одну из форм государственной поддержки в рамках целевой муниципальной программы «Развитие и поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства в Дальнегорском городском округе».


2.4.2. Требования к составу и форме документов, предъявляемых заявителем 


2.4.2.1. Для исполнения административной процедуры по оказанию финансовой поддержки субъекта малого и среднего предпринимательства должностные Администрации принимаются к рассмотрению следующие документы:

опись представляемых документов по установленной форме, в соответствии с приложением № 1;
заявление на получение субсидии по форме согласно приложению № 2,3;
копии учредительных документов (устав, учредительный договор);
копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, заверенную руководителем;
копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенную руководителем;
копию паспорта (для индивидуальных предпринимателей);
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, с
 дачи выдачи которой прошло не более месяца на момент подачи заявления;
справку налогового органа и иных на последнюю отчетную дату об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, выданную не более чем за 30 дней до даты подачи документов;
справка об отсутствии задолженности по страховым взносам в Пенсионный фонд РФ, заверенная Государственным Учреждением (Управление пенсионного фонда РФ по г. Дальнегорску Приморского края), с указанием количества лиц, на которых подаются сведения в ПФ;
справка о выручке от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС, за предыдущий период (квартал, год).
Кроме вышеуказанных документов единовременно предоставляются следующие документы:
2.4.2.2. По возмещению затрат на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства, максимальная мощность которых составляет до 500 кВт включительно:
договор на технологическое присоединение с техническими условиями; смета на выполнение работ;з
договора с подрядчиками, осуществляющими работы ,платежные документы об оплате работ, услуг;
акт выполненных работ по форме КС-2;
справка о стоимости выполненных работ по форме КС-3;
счета, накладные, квитанции, кассовые и иные документы об оплате оборудования и стройматериалов;
акты о технологическом присоединении;
расчет размера субсидии на возмещение части затрат, связанных с технологическим присоединением к объектам электросетевого хозяйства, максимальная мощность которых составляет до 500 кВт, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.
2.4.2.3.
По возмещению части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с началом предпринимательской деятельности, с выплатами по передаче прав на франшизу (паушальный
 взнос) (гранты):

документы, подтверждающие краткосрочное
обучение продолжительностью не более 100 часов;
документы, подтверждающие расходы, связанные с началом предпринимательской деятельности;
бизнес-проект, подготовленный учредителем (участником) субъекта малого и среднего предпринимательства;
расчет размера субсидии на возмещение части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности, с выплатами по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) (в двух экземплярах) по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.
2.4.2.4. По возмещению части затрат субъектов малого предпринимательства, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях в Российской Федерации и (или) за рубежом дополнительно предоставляются:
копии документов, подтверждающих участие субъекта малого предпринимательства в выставочно-ярмарочных мероприятиях в Российской Федерации и (или) за рубежом или стоимость его вклада в оплату договора аренды выставочных площадей для общей экспозиции;
заверенные руководителем субъекта малого предпринимательства
копии платежных поручений (с отметкой банка об исполнении) или заверенные руководителем субъекта малого предпринимательства копии кассовых документов, подтверждающих затраты субъекта малого предпринимательства, связанные с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях в Российской Федерации и (или) за рубежом;
заверенные руководителем субъекта малого предпринимательства копии договоров аренды выставочных площадей;
расчет (в рублях и (или) иностранной валюте) размера субсидии на возмещение части затрат, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях в Российской Федерации и (или) за рубежом, (в двух экземплярах) по форме согласно приложениям № 6,7 соответственно к настоящему Порядку.
 2.4.2.5. По возмещению части затрат субъектов малого предпринимательства, связанных с оплатой услуг по выполнению обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для внутреннего рынка Российской Федерации и (или) экспорта товаров (работ, услуг), в том числе по сертификации на соответствие стандартам качества ИСО, регистрации или другим формам подтверждения соответствия:
копию договора субъекта малого предпринимательства с организацией, предоставившей услуги по разработке средств индивидуализации, услуги по подтверждению соответствия в формах принятия декларации о соответствии и обязательной сертификации продукции и товаров, перечень которых установлен Правительством Российской Федерации, - для внутреннего рынка Российской Федерации, услуги по выполнению обязательных требований, перечень которых установлен Министерством экономического развития Российской Федерации, - для экспорта товаров (работ, услуг).;
заверенные руководителем субъекта малого предпринимательства копии платежных поручений (с отметкой банка об исполнении), подтверждающих оплату субъектом малого предпринимательства услуг, указанных в подпункте 4.4 пункта 4 настоящего Порядка;
расчет размера субсидии на возмещение части затрат по оплате услуг по разработке средств индивидуализации юридического лица, индивидуализации продукции (работ, услуг), в том числе фирменного наименования, товарного знака, созданию промышленного образца для товаров (работ, услуг), предназначенных для внутреннего рынка Российской Федерации и (или) экспорта, (в двух экземплярах) по форме согласно приложению № 8,9 к настоящему Порядку.
2.4.2.6. По возмещению части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на получение консультаций по вопросам в сфере малого и среднего предпринимательства, защиты прав потребителей:
договор на оказание консультационных услуг; заверенные руководителем субъекта малого и среднего предпринимательства копии платежных поручений (с отметкой банка об исполнении), подтверждающих оплату субъектом малого и среднего предпринимательства;
копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей осуществляющей данный вид услуги;

расчет размера субсидии на возмещение части затрат по оплате услуг на получение консультаций по вопросам в сфере малого и среднего предпринимательства, защиты прав потребителей, по форме согласно приложению № 10 к настоящему Порядку. 


2.4.2.7. По возмещению части затрат связанных с рекламной деятельностью по продвижению продукции субъектов малого и среднего предпринимательства:
копию договора субъекта малого и среднего предпринимательства с организацией, предоставившей услуги по размещению рекламы;

заверенные руководителем субъекта малого и среднего предпринимательства копии платежных документов, подтверждающих оплату субъектом малого и среднего предпринимательства;

заверенную руководителем субъекта малого и среднего предпринимательства смету затрат;

заверенный руководителем субъекта малого и среднего предпринимательства акт выполненных работ;
расчет размера субсидии на возмещение части затрат по оплате услуг связанных с рекламной деятельностью по продвижению продукции субъектов малого и среднего предпринимательства по форме согласно приложению № 11 к настоящему Порядку.

2.4.2.8. По возмещению части затрат связанных с арендой муниципального имущества и земельных участков:

копия договора аренды; заверенные руководителем субъекта малого и среднего предпринимательства копии платежных документов, подтверждающих оплату субъектом малого и среднего предпринимательства;
расчет размера субсидии на возмещение части затрат связанных с арендой муниципального имущества и земельных участков, по форме согласно приложению № 12 к настоящему Порядку.

2.4.2.9. По возмещению части затрат по лизинговым платежам (процентов): бизнес-план либо технико-экономическое обоснование проекта; заверенная лизинговой компанией копия договора финансовой аренды (лизинга);
заверенная лизинговой компанией копия графика оплаты лизинговых платежей;
заверенный лизинговой компанией документ, содержащий график ежемесячного удорожания имущества (руб.) по договору лизинга, лизинговый процент (увеличение стоимости имущества, % годовых);
копия акта приема-передачи имущества, полученная лизингополучателем по договору финансовой аренды (лизинга), заверенная лизингополучателем;
заверенные банком документы (выписка из расчетного счета банка и платежные поручения), подтверждающие уплату лизинговых платежей сначала действия договора лизинга;
расчет размера субсидии на возмещение части затрат связанных с договором финансовой аренды (лизинга), по форме согласно приложению № 13,14.

2.4.2.10. По возмещению затрат по уплате первого взноса при заключении договора лизинга оборудования;

- бизнес-план либо технико-экономическое обоснование проекта;


- заверенная лизинговой компанией копия договора финансовой аренды (лизинга);


- заверенная лизинговой компанией копия графика оплаты лизинговых платежей;

 заверенный лизинговой компанией документ, содержащий график ежемесячного удорожания имущества (руб.) по договору лизинга, лизинговый процент (увеличение стоимости имущества, % годовых);

копия акта приема-передачи имущества, полученная лизингополучателем по договору финансовой аренды (лизинга), заверенная лизингополучателем;


копии договора лизинга и всех дополнительных соглашений к нему, заверенные лизингодателем;

копии платежных документов об уплате первого взноса при заключении договора лизинга оборудования, заверенные банком и лизингодателем


расчет размера субсидии на возмещение части затрат связанных с арендой муниципального имущества и земельных участков, по форме согласно приложению № 15,16.
2.4.3. Администрация  имеет  право  проверки  представленной субъектом малого и среднего предпринимательства информации путем направления запроса в уполномоченные органы или затребовать дополнительную информацию у субъекта, подавшего заявление на получение финансовой поддержки.
2.5. Общий срок и механизм исполнения государственной функции 
2.5.1. Заявление субъекта малого и среднего предпринимательства, желающего получить государственную поддержку с приложением документов принимаются Исполнителем по адресам, указанным в п. 1.10 и в часы работы, указанные в п. 2.3 Регламента.
2.5.1.1. Наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание, не допускается.
2.5.1.2.Документы, поступившие от субъектов малого и среднего предпринимательства, возврату не подлежат.
2.5.1.3. Предлагаемые к рассмотрению документы должны быть представлены лично. Подача подтверждающих документов по почте не предусмотрена.
2.5.2. Прием и регистрация документов, поступающих от субъектов малого предпринимательства, регистрируется в специальном журнале, который пронумерован, прошнурован, скреплен печатью уполномоченного органа (далее - журнал), в трехдневный срок со дня поступления документов. 
2.5.2.1. Специалист, ответственный за прием документов регистрирует поступившее заявление в Журнале:
· дата предоставления документов;

· порядковый номер записи;

· полное наименование организации; 

· дата государственной регистрации;

· адрес заявителя фактический;
- сведения о руководителе;


- Ф.И.О, должность лица, подавшего документы;


- основные виды деятельности;


- дата сдачи документов;


- подпись, ФИО лица, сдавшего документы.

2.5.3. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, проверяет:
-наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов (пункт 2.4.2. административного регламента) представленной описи;
-
 правильность заполнения заявления;
- соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, удостоверяясь, что тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- проверяет наличие подписи руководителя и печати на документах, поданные для участия в конкурсном отборе;
- сверяет оригиналы и представленные ксерокопии документов, делая на них пометку «копия верна», подписывает, ставит дату;

 
- актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действительности.
2.5.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом, специалист, ответственный за рассмотрение документов:


- уведомляет заявителя по телефону, либо электронному адресу, указанному в заявлении, о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о регистрации документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах;


- при желании заявителя устранить недостатки без прерывания процесса рассмотрения документов - согласовывает с заявителем сроки устранения недостатков;



- при отказе заявителя устранить недостатки в документах - готовит проект письма   об   отказе   субъекту   малого   и   среднего   предпринимательства  в регистрации документов.


2.5.3. Исполнитель в течение 30 календарных дней со дня регистрации в журнале   документов,   поступивших   от   субъектов   малого   и   среднего предпринимательства,      организует      работу      по      проверке      сведений, содержащихся в представленных документах.

2.5.4. По результатам проведения проверки предоставленных сведений Исполнитель принимает решение, о направлении документов в Комиссию по содействию развития малого и среднего предпринимательства в Дальнегорском городском округе (далее Комиссия).

2.5.5. Комиссия проводится не реже одного раза в месяц.
На комиссии принимается решение о предоставлении или отказе в предоставлении субсидии, которое оформляется постановлением администрации Дальнегорского городского округа.
2.5.6 Исполнитель доводит информацию о возможности получения финансовой поддержки до сведения Заявителя в течение 5 (пяти) дней после подписания постановления Главы, направляя письменное уведомление о предоставлении или об отказе (с указанием причины отказа) в предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 17.
2.5.6.1. Уведомление составляется в 2-ух экземплярах и вручается лично субъекту, подавшему пакет документов на конкурс;

2.5.7. Администрация Дальнегорского городского округа в течении 30 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении субсидии заключает с субъектами малого и среднего предпринимательства договор в соответствии с условиями настоящего порядка о предоставлении субсидии, которым определяются периодичность предоставления субсидии, ответственность сторон, иные особенности возмещения части затрат;

2.5.8. Уполномоченный орган на основании постановления администрации Дальнегорского городского округа о предоставлении субсидии и заключенного договора о предоставлении субсидии в течении двух рабочих дней с момента заключения договора о предоставлении субсидии формирует в  соответствии с действующими требованиями  заявку  на  перечисление субсидии и направляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Дальнегорского городского округа. К заявке прилагается постановление, договор и расчет субсидии.

2.5.9. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Дальнегорского городского округа в течении трех рабочих дней с момента получения документов от уполномоченного органа, подает заявку на финансирование в финансовое управление (или возвращает в уполномоченный орган с указанием причин возврата);
2.5.10. Финансовое управление администрации Дальнегорского городского округа согласно заявке, осуществляет перечисление денежных средств на лицевой счет администрации Дальнегорского городского округа.
2.5.11. В случае наличия устранимых неточностей в документах, представляемых заявителем, и при желании заявителя устранить их без прерывания подачи документов, срок исполнения функции продлевается на срок устранения заявителем ошибок.
2.6. Основания отказа в исполнении муниципальной функции
2.6.1. Основаниями отказа в исполнении государственной функции являются:

2.6.1.1. представление заявителем неполного пакета документов либо несоответствие документов установленным требованиям;

2.6.1.2. заявитель не является субъектом малого и среднего предпринимательства;

2.6.1.3. заявитель в соответствии с законодательством не имеет права на государственную поддержку.
2.8. Результат исполнения муниципальной функции
2.8.1. Результатами исполнения муниципальной функции являются:

2.8.1.1. перечисление денежных средств на счет субъекта малого и среднего предпринимательства, в отношении которого принято решение об оказании финансовой поддержки;

2.8.1.2. письменный мотивированный отказ об оказании финансовой поддержки.
3. Контроль за исполнением муниципальной функции

3.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений настоящего Административного регламента.


3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


 3.3. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании индивидуальных правовых актов - распоряжений приказов главы Администрации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению субъекта малого предпринимательства, иного заинтересованного лица.
4. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции
4.1. Субъекты малого и среднего предпринимательства имеют право на обжалование действий или бездействия, решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции, в досудебном порядке.
4.2. Контроль деятельности Администрации осуществляет Первый заместитель Главы Дальнегорского городского округа (далее - заместитель Главы), введении которого находятся вопросы  предпринимательской деятельности.

4.3. Субъекты малого и среднего предпринимательства имеют право обратиться с жалобой лично или направить жалобу (претензию) в письменном виде.

4.4. Заместитель Главы, координирующий вопросы, связанные с предпринимательской деятельностью, проводит личный прием субъектов малого и среднего предпринимательства (их представителей).
Личный прием проводится по предварительной записи.
Запись проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах.
Исполнитель, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует субъекта малого и среднего предпринимательства (его представителя) о дате, времени, месте приема.
4.5. При обращении субъекта малого и среднего предпринимательства в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.
4.4.1. Субъект малого и среднего предпринимательства в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:
- наименование органа, в которое направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество, должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

- излагает суть жалобы (претензии), ставит личную подпись и дату;



- прилагает к жалобе (претензии) документы и материалы либо их копии в случае необходимости.


4.6. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) заместителем Главы принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении жалобы субъекта малого и среднего предпринимательства. Письменный мотивированный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется субъекту малого и среднего предпринимательства по почте.

4.7. Если в письменном обращении субъекта малого и среднего предпринимательства не указаны фамилия, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


4.8. Если в письменном обращении субъекта малого и среднего предпринимательства содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель Главы, координирующий соответствующую сферу деятельности, руководитель Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее  направляемые обращения направлялись заместителю Главы или в Администрацию. О данном решении уведомляется субъект малого и среднего предпринимательства, направивший обращение.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностных лиц
Администрации
5.1. Субъекты малого и среднего предпринимательства вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, осуществляющих исполнение государственной функции, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном порядке.

5.2. Субъекты малого и среднего предпринимательства могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:


5.3.Первому заместителю Главы Дальнегорского городского округа, кабинет № 21, телефон 3-23-05.


5.4. По номерам телефонов Администрации. Местонахождение: г.Дальнегорск, проспект 50 лет Октября, 125 Контактные телефоны 2 24-30, 3-10-17



5.5. На Интернет-сайт и по электронной почте Администрации. Интернет-адрес: www.mo.primorsky.ru
Адрес электронной почты: dalnegorsk@рrimorsky.ru
Сообщение субъекта малого и среднего предпринимательства должно содержать следующую информацию:
-
фамилию, имя, отчество, место жительства или пребывания индивидуального предпринимателя, полное наименование, адрес юридического лица;
-
должность, фамилию, имя и отчество специалиста Администрации (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы субъекта малого предпринимательства;
· суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

· сведения о способе информирования субъекта малого и среднего предпринимательства, о принятых мерах по результатам рассмотрения его.
