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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ
	21 июля 2014
	        г. Дальнегорск
	№
	16-ос


Об утверждении Порядка составления и представления бюджетной отчетности главными администраторами бюджетных средств Дальнегорского городского округа Приморского края
В соответствии с Приказом Минфина России от 29.12.2011 № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы российской Федерации», а также Положением о Бюджетном процессе, утвержденного решением Думы Дальнегорского городского округа от 26.09.2013 за № 139,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок составления и представления бюджетной отчетности главными администраторами бюджетных средств Дальнегорского городского округа Приморского края (прилагается).

2. Отделу обработки документов и правового контроля финансового управления (Рыжакова А.Г.) ознакомить работников отдела учета и отчетности финансового управления с настоящим приказом под роспись.
3. Довести настоящий приказ до всех главных администраторов бюджетных средств под роспись.
4. Настоящий приказ подлежит размещению на официальном Интернет-сайте Дальнегорского городского округа.
5. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания.
6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела учета и отчетности финансового управления Е.А. Пушанкину.
Начальник

финансового управления






         Ю.В.Столярова
С приказом ознакомлен (а):

__________________
________________________
_________________

                     (подпись)


(расшифровка подписи)

             (дата ознакомления)

__________________
________________________
_________________

                     (подпись)


(расшифровка подписи)

             (дата ознакомления)

__________________
________________________
_________________

                     (подпись)


(расшифровка подписи)

             (дата ознакомления)

__________________
________________________
_________________

                     (подпись)


(расшифровка подписи)

             (дата ознакомления)

__________________
________________________
_________________

                     (подпись)


(расшифровка подписи)

             (дата ознакомления)

УТВЕРЖДЕН:

начальником Финансового 
управления администрации 

Дальнегорского городского округа
от 21.07.2014 № 16-ос
Порядок

составления и предоставления бюджетной отчетности главными администраторами бюджетных средств Дальнегорского городского округа Приморского края
1. Общие положения

        1.1. Настоящий Порядок устанавливает порядок составления и  предоставления бюджетной отчетности главными администраторами бюджетных средств, камеральной проверки и принятия бюджетной отчетности Финансовым управлением администрации Дальнегорского городского округа Приморского края (далее – Финуправление города) в целях составления сводной и консолидированной бюджетной отчетности об исполнении бюджета Дальнегорского городского округа.

         1.2. Настоящий Порядок разработан в целях  реализации  Приказа Минфина России от 29.12.2011 № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Приказ № 191н), а также решения Думы Дальнегорского городского округа от 26 сентября 2013 года № 139 «Об утверждении Положения  о  бюджетном  процессе  в Дальнегорском городском округе».

2. Порядок составления и предоставления бюджетной отчетности

2.1. На основании п. 2 статьи 1 Приказа № 191н субъекты бюджетной отчетности составляют месячную, квартальную, годовую бюджетную отчетность (далее – отчетность) в соответствии с требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации (далее - Минфин России), Финуправлением города и представляют ее Финуправлению города в установленные им сроки и объеме. Сроки и объем представления отчетности устанавливается Финуправлением города отдельным письмом.
2.2. При нарушении субъектами сроков и объема предоставления отчетности возникают основания для применения ответственности, предусмотренной бюджетным законодательством и законодательством об административных правонарушениях.

2.3. Предоставленная отчетность должна быть составлена нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой. В случае, когда данные по отдельным показателям не имеют числового значения, соответствующие графы заполняются прочерком.

2.4. Отчетность предоставляется субъектами бюджетной отчетности в Финуправление города в следующем порядке:

       2.4.1. Месячная, квартальная и годовая отчетность – в электронном виде (со статусом «Готов к проверке») в программном комплексе «Свод-Смарт» с предоставлением  на бумажном носителе, в соответствии с п. 4 статьи 1 Приказа № 191н. Данные отчеты, предоставленные на бумажном носителе должны соответствовать показателям отчетности, предоставленной в электронном виде.
2.4.2. Иная отчетность предоставляется субъектами бюджетной отчетности в Финуправление города в порядке и сроки, установленные Финуправлением города в соответствии с п. 5 статьи 1 Приказа № 191н.
2.4.3. Отчетность, указанная в п. 2.4.1. и 2.4.2. предоставляется в Финуправление города вместе с Протоколом прохождения проверки контрольных соотношений.
2.5. Отчетность, предоставляемая на бумажном носителе, подписывается руководителем субъекта бюджетной отчетности и главным бухгалтером или лицом, ответственным за составление отчетности, согласно п. 6 статьи 1 Приказа № 191н, а в необходимых случаях - руководителем финансово-экономической службы субъекта бухгалтерской или бюджетной отчетности, и представляется в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением и сопроводительным письмом. 

2.6. Финуправление города проставляет отметку о дате и результате предоставления отчетности в протоколе сдачи-приема отчетности (далее – протокол) (Приложение № 1). По просьбе субъекта бюджетной отчетности на копии отчетности, после прохождения ими камеральной проверки, отметка о дате может быть проставлена и на бумажном носителе.
Финансовое управление возвращает субъекту бюджетной отчетности предоставленную отчетность в течение 1-го рабочего дня в случаях:

· некомплектности представляемой отчетности;

· наличия ошибок при автоматизированной проверке контрольных соотношений;

· несоответствия содержания отчетности установленным формам;

· отсутствия подписей, предусмотренных в установленных формах документов;
· несоответствия бумажных и электронных форм.
2.7. Субъект бюджетной отчетности предоставляет в Финуправление города отчетность, которую формирует на основании и после проверки предоставленной ему отчетности подведомственными и нижестоящими субъектами бюджетной отчетности  на соответствие требованиям к ее составлению и представлению путем выверки показателей предоставленной отчетности по установленным контрольным соотношениям, в соответствии с п. 7 статьи  1 Приказа № 191н.

3. Проведение камеральной проверки бюджетной отчетности

Камеральная проверка - это счетная проверка показателей форм сводной бюджетной отчетности, их взаимоувязка и проверка на соответствие требованиям законодательства.

3.1. Финансовое управление осуществляет проверку отчетности, предоставленной субъектами бюджетной отчетности, на соответствие требованиям ее составления и представления, а также на соответствие показателей предоставленной отчетности контрольным соотношениям, установленным Минфином России и Финуправлением города (далее-камеральная проверка отчетности). 

Финуправление города осуществляет камеральную проверку в следующем порядке:
·  проверяет полноту предоставления форм отчетности, заполнение обязательных реквизитов форм;
·  проверяет правильность заполнения форм отчетности в соответствии с установленными требованиями;

·  оценивает достоверность показателей на основе отчетности за предыдущий период;

·  сопоставляет данные в текстовой части и табличных формах отчетности;

·  сличает правильность арифметического подсчета данных, отраженных в отчетах;

·  анализирует результаты межформенных и внутриформенных контрольных соотношений;
·  проверяет идентичность данных в бумажной и электронной форме.
3.2. В случае выявления Финуправлением города в ходе камеральной проверки бюджетной отчетности несоответствия бюджетной отчетности требованиям к ее составлению и представлению, Финуправление города, не позднее рабочего дня, следующего за днем выявления несоответствия, уведомляет об этом субъект бюджетной отчетности в программном комплексе «Свод-Смарт» в реквизитах документа с изменением его статуса «На доработку» и в протоколе.

3.3. Субъект бюджетной отчетности, предоставивший отчетность, не соответствующую установленным требованиям к ее составлению и предоставлению, обязан в течение одного рабочего дня принять все необходимые меры и привести ее в соответствие с установленными требованиями, вновь предоставить отчетность с сопроводительным письмом в Финуправление города для продолжения камеральной проверки.

3.4. Отчетность, содержащая исправления по результатам камеральной проверки бюджетной отчетности, представляется субъектом бюджетной отчетности в соответствии с разделом 2 настоящего Порядка.

Одновременно, субъектом бюджетной отчетности направляется сопроводительное письмо, содержащее указания о внесенных изменениях.

4. Принятие бюджетной  отчетности

4.1. Финансовое управление уведомляет субъект бюджетной отчетности о дате принятия предоставленной им месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности путем проставления соответствующей отметки в протоколе и возвращении 1-го экземпляра отчета субъекту бюджетной отчетности.
5. Заключительные положения

5.1. Обеспечение сохранности отчетности, представленной субъектами бюджетной отчетности в  финансовое управление:

в электронном виде с использованием программного комплекса «Свод-Смарт», осуществляет бюджетный отдел  финансового управления;

на бумажном носителе осуществляет отдел учета и отчетности   финансового управления месячной отчетности субъекта – в течение одного года, квартальной и годовой – в течение 5 лет.
Приложение 1
 к Порядку составления, предоставления

и принятия бюджетной отчетности главных

администраторов бюджетных средств

Дальнегорского городского округа Приморского края

Протокол

сдачи-приемки отчетности главным администратором бюджетных средств Дальнегорского городского округа
по состоянию на ______________ 20____г.

Наименование ГАБСа________________________________________________

Дата представления отчета ___________________________________________

Дата приема отчета________________________________________

	№

п/п
	Форма
	Дата

предоставления


	Дата

корректировки
	Дата

корректировки
	Дата

корректировки
	Дата

приема

	1
	0503110
	
	
	
	
	

	2
	0503125

(140120251)
	
	
	
	
	

	3
	0503125

(140110180)
	
	
	
	
	

	4
	0503125

(140110151)
	
	
	
	
	

	5
	0503125

(120551560)
	
	
	
	
	

	6
	0503125

(120551660)
	
	
	
	
	

	7
	0503125

(140120241)
	
	
	
	
	

	8
	0503125

(120551000)
	
	
	
	
	

	9
	0503121
	
	
	
	
	

	10
	0503127
	
	
	
	
	

	11
	0503128
	
	
	
	
	

	12
	0503130
	
	
	
	
	

	13
	0503160
	
	
	
	
	

	14
	Таблица № 1
	
	
	
	
	

	15
	Таблица № 2
	
	
	
	
	

	16
	Таблица № 3
	
	
	
	
	

	17
	Таблица № 4
	
	
	
	
	

	18
	Таблица № 5
	
	
	
	
	

	19
	Таблица № 6
	
	
	
	
	

	20
	Таблица № 7
	
	
	
	
	

	21
	0503161
	
	
	
	
	

	22
	0503162
	
	
	
	
	

	23
	0503163
	
	
	
	
	

	24
	0503164
	
	
	
	
	

	25
	0503166
	
	
	
	
	

	26
	0503168
	
	
	
	
	

	27
	0503169
	
	
	
	
	

	28
	0503171
	
	
	
	
	

	29
	0503172
	
	
	
	
	

	30
	0503173
	
	
	
	
	

	31
	0503176
	
	
	
	
	

	32
	0503177
	
	
	
	
	

	33
	0503178
	
	
	
	
	

	34
	0503387
	
	
	
	
	

	35
	Таблица № 1

по письму
	
	
	
	
	

	36
	Таблица № 2

по письму
	
	
	
	
	

	37
	Таблица № 3

по письму
	
	
	
	
	


Предложения и замечания по отчету:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Начальник Финуправления __________________________ Ю.В. Столярова
