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АДМИНИСТРАЦИЯ   ДАЛЬНЕГОРСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО  КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

       03 июня  2011 г.                         г. Дальнегорск                           №  392 – па  
Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной
услуги «Оформление и выдача согласования
в части соблюдения требований, установленных
действующим законодательством  к размещению
организаций (обособленных подразделений организаций),
осуществляющих розничную продажу алкогольной
продукции на территории Дальнегорского городского округа»


В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в соответствии с постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 22.07.2010г. № 581-па «Об утверждении сводного реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнегорского городского округа и сводного реестра муниципальных функций, исполняемых администрацией Дальнегорского городского округа», руководствуясь Уставом Дальнегорского городского округа, администрация Дальнегорского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Оформление и выдача согласования в части соблюдения требований, установленных действующим законодательством  к размещению организаций (обособленных подразделений организаций), осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции на территории Дальнегорского городского округа»,  (прилагается).


2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Дальнегорского городского округа.


3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Трудовое слово».

Глава Дальнегорского

городского округа






                  Г.М. Крутиков







Утвержден








постановлением администрации 

Дальнегорского городского округа

от 03.06.2011 № 392-па       
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача согласования в части соблюдения требований, установленных действующим законодательством  к размещению организаций (обособленных подразделений организаций), осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции на территории Дальнегорского городского округа»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги   - «Оформление и выдача согласования в части соблюдения требований, установленных действующим законодательством  к размещению организаций (обособленных подразделений организаций), осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции на территории Дальнегорского городского округа» (далее – муниципальная услуга) разработан  в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела экономики и поддержки предпринимательства администрации Дальнегорского городского округа при предоставлении  муниципальной услуги. 

1.2.  Заявителями являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, имеющие намерение осуществлять розничную продажу алкогольной продукции на территории Дальнегорского городского округа (далее – заявитель).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
            2.1. Наименование муниципальной услуги -  оформление и выдача согласования в части соблюдения требований, установленных действующим законодательством  к размещению организаций (обособленных подразделений организаций), осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции на территории Дальнегорского городского округа (далее-согласие).
2.2. Муниципальную услугу предоставляет  отдел экономики и поддержки предпринимательства администрации Дальнегорского городского округа (далее – исполнитель). 

2.3. Результатом  предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю согласования в части соблюдения требований, установленных действующим законодательством  к размещению организаций (обособленных подразделений организаций), осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции на территории Дальнегорского городского округа (далее – согласование) или мотивированный отказ в выдаче согласования в письменной форме.

2.4. Сроки предоставления муниципальной  услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 14 дней со дня получения заявления и документов, необходимых для получения согласования. Решение о выдаче или об отказе выдаче согласования доводится до заявителя в трёхдневный срок после его принятия.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: постановление главы Дальнегорского городского округа от 02.09.2009 г. № 698 «Об определении прилегающих территорий, где не допускается розничная продажа алкогольной продукции».

2.6. Для получения согласования заявитель представляет в отдел следующие документы -  заявление (Приложение № 3), копию свидетельства о государственной регистрации, выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, копии документов, характеризующих стационарные торговые помещения и (или) складские помещения (копия выписки из технического паспорта со схемой и экспликацией торговых и складских помещений), копии правоустанавливающих документов на помещение, земельный участок.

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются представление неполного пакета документов, наличие в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации, размещение объекта в местах (зданиях, помещениях) и на прилегающих к ним территориях, на которых запрещается розничная продажа алкогольной продукции.

2.8. Предоставление муниципальной услуги  является бесплатным для заявителей.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления, при получении результата – 30 минут.

2.10. Заявление регистрируется в течении двух рабочих дней с момента  поступления заявления.

2.11. Требования к помещениям по предоставлению услуги: прием потребителей должностными лицами осуществляется по адресу: . г. Дальнегорск, проспект 50 лет Октября, 125,  2 этаж, кабинет № 16.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, снабжается табличками с указанием номера кабинета  и наименования отдела, осуществляющего прием заявителей.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет.

Места для приема заявителей оборудуются местами для оформления документов (стульями, столами), обеспечиваются образцами для заполнения документов,  текстом регламента с приложениями.

2.12. Показатели доступности  муниципальной услуги. 

 Для получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель обращается:

- в отдел  по адресу 692436, Приморский край, г. Дальнегорск, проспект 50 лет Октября, 125, 2 этаж, кабинет № 16.

- по телефону,  номера телефона специалиста (42373) 3-21-40, номер  телефона начальника отдела – (42373) 3-10-17.
-Интернет-сайт администрации Дальнегорского городского округа: www. dalnegorsk-mo.ru.

График (режим) приёма заявителей (представителей заявителя) должностными лицами отдела (далее – должностные лица): вторник, четверг, с 9.00 до 13.00 час., с 14.00 до 17.00 час, суббота, воскресенье – выходной.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов;

- обследование объекта;

- оформление и выдача согласования (отказа в выдаче согласования).

Блок - схема последовательности действий, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, представлена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация документов

Прием документов от заявителя, осуществляется по месту нахождения отдела в соответствии с графиком работы.

В ходе приема документов специалист проверяет наличие всех документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сличает друг с другом представленные экземпляры оригиналов документов (или нотариально заверенные копии документов) и их копии, помогает заявителю заполнить заявление при отсутствии у заявителя заполненного заявления или в случае неправильного его заполнения, регистрирует заявление, принимает документы и формирует дело заявителя, согласно прилагаемым к заявлению документам.
Проверка документов проводится не позднее рабочего дня, следующего за днем  приема   документов   от   заявителя   на   предмет    исключения     недостатков, являющихся основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента специалист, ответственный за прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии недостатков, препятствующих принятию документов, возвращает  пакет документов и предлагает принять меры по устранению недостатков.
После приема документов специалист вносит в журнал регистрации заявлений о выдаче согласования запись о приеме заявления, проставляет учетный номер и дату приема (дублируя их на заявлении).
Максимальный срок приема и регистрации документов от заявителя не может превышать 30 минут при приеме документов на выдачу согласования по одному объекту заявителя.

При подаче документов на выдачу согласования более чем по одному объекту заявителя максимальный срок приема документов увеличивается на 10 минут по каждому объекту.  

При выявлении в результате проверки документов недостоверной и искаженной информации, специалист запрашивает у заявителя подлинник документа или другие доказательства, подтверждающие достоверность представленных документов.
3.2.  Обследование объекта

В целях проверки соответствия заявленного объекта требованиям, установленным  статьёй 16 Федерального закона от 22 ноября 1995 года № 171-ФЗ, специалист осуществляет обследование объекта. Обследование объекта осуществляется в присутствии заявителя.

 По результатам обследования составляется акт обследования объекта (Приложение № 4),  содержащий сведения о соответствии (несоответствии) объекта лицензионным требованиям. 
 В случае если розничная продажа алкогольной продукции заявителем будет осуществляться в нескольких обособленных объектах, акт обследования составляется на каждый объект.  

Срок выполнения действия при проведении обследования одного объекта, в котором будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции, составляет от 1-го до 2-х часов. Максимальный срок проведения обследования зависит от количества заявленных объектов, но не должен превышать 10 рабочих дней.
3.3. Оформление и выдача согласования (отказа в выдаче согласования).
Основанием для подготовки отказа в выдаче согласования является оформленный перечень  недостатков, выявленных в результате проверки документов и обследования объекта, в котором будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции.
В срок не более двух рабочих дней специалист, ответственный за оформление и выдачу согласования, готовит уведомление об отказе в выдаче согласования, в котором указываются нормы (статьи, пункты) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения.

В случае отсутствия основания для отказа в выдаче согласования специалист  на основании документов заявителя и акта обследования объекта оформляет согласование (Приложение № 2).
Согласование подписывает глава  Дальнегорского городского округа. 
3.4. Выдача документов. 

Согласование либо решение об отказе в выдаче согласования доводится до сведения заявителя в трёхдневный срок после принятия решения о выдаче (отказе в выдаче) согласования.
Выдача согласования, либо решения об отказе в выдаче согласования  регистрируется в журнале регистрации заявлений о выдаче согласований с указанием номера согласования (решения об отказе в выдаче согласования), даты выдачи  и подписи лица, получившего согласование (решение об отказе в выдаче согласования).

Копия согласования (решения об отказе в выдаче согласования) подшивается к акту обследования объекта заявителя и хранится в его деле в отделе.

Если по истечении 14 дней с момента регистрации заявления о выдаче согласования заявитель не обратился за получением согласования, то специалист, ответственный за выдачу согласования, информирует заявителя в письменной форме о выполнении муниципальной услуги. При этом ответственность  за соблюдение сроков и выдачи согласования снимается.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется начальником отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы отдела и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).
4.3. Ответственность должностных лиц отдела за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом, закрепляется в их должностных регламентах.

4.4. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений,  принимается решение об их устранении и меры по наложению дисциплинарного взыскания, а также подготовке предложений по изменению положений административного регламента.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) должностного лица, а также принимаемого им

решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Действия или бездействие лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном и досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель имеет право обратиться с письменным обращением (жалобой) непосредственно в отдел либо направить его в администрацию Дальнегорского городского округа (к курирующему заместителю главы администрации городского округа, главе городского округа) по адресу: 692446, г. Дальнегорск, проспект 50 лет Октября, 125, а также по электронной почте (dalnegorsk@mo.primorsky.ru).

В письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, суть жалобы, подпись и дата.

5.3. Основанием для досудебного (внесудебного) обжалования является необоснованный отказ в приеме документов, в предоставлении муниципальной услуги, требование представления документов, не предусмотренных законодательством, нарушение сроков рассмотрения предоставления муниципальной услуги. 
5.4. Срок рассмотрения обращения (жалобы) составляет не более 30 дней со дня регистрации. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования, в случае признания обращения (жалобы) обоснованной, является принятие мер по устранению указанных в обращении нарушений и удовлетворение законных требований заявителя, о чем заявителю дается исчерпывающий письменный ответ.

5.5. Действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги  «Оформление и выдача согласования в части соблюдения требований, установленных действующим законодательством к размещению организаций (обособленных подразделений организаций), осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции на территории Дальнегорского городского округа», утвержденному постановлением главы Дальнегорского городского округа

от ______________   № _____
БЛОК-СХЕМА 
последовательности действий 
при предоставлении муниципальной услуги «Оформление и выдача согласования в части соблюдения требований, установленных действующим законодательством  к размещению организаций (обособленных подразделений организаций), осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции 
на территории Дальнегорского городского округа»
















                                       

























Приложение № 2
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги  «Оформление и выдача согласования в части соблюдения требований, установленных действующим законодательством к размещению организаций (обособленных подразделений организаций), осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции на территории Дальнегорского городского округа», утвержденному постановлением главы Дальнегорского городского округа

от ______________   № _____

Администрации Дальнегорского городского округа

СОГЛАСОВАНИЕ

Регистрационный номер   _______   от   ____ _________ 20___   года

ВЫДАНО

юридическому лицу ______________________________________________________                                            (полное наименование, юридический адрес, ИНН)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Помещение ______________________________________________________________

                                                                  (тип предприятия)

площадью _______________________________________________________________

                                                                      (кв. м)

расположенное по адресу: _________________________________________________

соответствует  требованиям,  установленным  действующим законодательством к размещению   организаций,   осуществляющих  розничную  продажу  алкогольной продукции.
Глава  городского округа 








     М.П.

Приложение № 3
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги  «Оформление и выдача согласования в части соблюдения требований, установленных действующим законодательством к размещению организаций (обособленных подразделений организаций), осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции на территории Дальнегорского городского округа», утвержденному постановлением главы Дальнегорского городского округа

от ______________   № _____

                                                                                               Главе  городского округа 






                              ______________________          
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче согласования

_________________________________________________________________________
(наименование организации, юридический адрес)

_________________________________________________________________________
ИНН ____________________________________________________________________ 

Ф.И.О. руководителя предприятия ___________________________________________
телефон ______________

    Прошу  выдать  согласование  администрации  Дальнегорского городского округ в части соблюдения  требований к размещению организаций (обособленных подразделений организаций),  осуществляющих  розничную  продажу алкогольной продукции для оформления лицензии

Тип предприятия __________________________________________________________ 
(в  соответствии  с  ГОСТ  Р 51303-99 "Торговля. Термины и определения" или ГОСТ Р 50762-95 "Общественное питание. Классификация предприятий")

расположен по адресу: _____________________________________________________
_________________________________________________________________________
площадь предприятия: 

общая _________ торговый зал ___________ склад __________

                        кв. м                                                 кв. м                                   кв. м

режим работы ____________________________________________________________

Дата                                                                                  Ф.И.О. подавшего документы          

"___" ___________ 20__ г.                                           _____________________________        

Приложение № 4
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги  «Оформление и выдача согласования в части соблюдения требований, установленных действующим законодательством к размещению организаций (обособленных подразделений организаций), осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции на территории Дальнегорского городского округа», утвержденному постановлением главы Дальнегорского городского округа

от ______________   № _____

Администрация Дальнегорского городского округа

АКТ

"____" __________ 20__ г.

Нами, специалистами отдела ______________________________________ __________________________________________________________________________
(название уполномоченного органа)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Фамилия, имя отчество)

проведено обследование  ____________________________________________________
                                                    (тип предприятия,

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                           форма собственности, наименование организации, юридический адрес)
расположенного по адресу: __________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Обследование проводилось в присутствии ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество представителей обследуемого предприятия)

При обследовании установлено:

1. Тип объекта _____________________________________________________________

                                           в соответствии с ГОСТ Р 51303-99 "Торговля. Термины и определения"

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                      или ГОСТ Р 50762-95 "Общественное питание. Классификация предприятий")
2. Здание (сооружение)  __________________________________________________________________________
                                              (временный, отдельно стоящий, встроенный)

3.  Документ, удостоверяющий право пользования и (или) владения помещением_______________________________________________________________

__________________________________________________________________________

4. Наличие стационарных торговых и складских помещений:

Общая площадь      ___________ кв. м

     в том числе:

     торговый зал       ___________ кв. м

     складское помещение      __________ кв. м

     подсобные помещения     __________ кв. м

     административные, бытовые  помещения           __________ кв. м

 5. Расположение объекта в местах массового скопления граждан и местах нахождения источников повышенной опасности (в том числе на вокзалах, аэропортах, оптовых продовольственных рынках, объектах военного назначения):  __________________________________________________________________________            
 6. Расположение объекта на территориях, прилегающих к местам массового скопления граждан и местах нахождения источников повышенной опасности, в том числе к вокзалам, аэропортам, оптовым продовольственным рынкам, объектам военного назначения: __________________________________________________________________________  
7. Расположение объекта в детских, образовательных и медицинских организациях, организациях культуры, физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружениях, на всех видах общественного транспорта (транспорта общего пользования) городского и пригородного сообщения: __________________________________________________________________________ 

Заключение по акту: ________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Акт составлен на ______ листах в двух экземплярах.

Представитель

уполномоченного органа ____________________________________________________

                                                                                                 подпись

Представители предприятия_________________________________________________

                                                                                                 подпись

Начало предоставления услуги: заявитель обращается с комплектом документов





Прием  и регистрация документов





Оформление  


и выдача заявителю отказа в выдаче согласования





Обследование  


объекта





Отказ в приеме документов





Наличие оснований 


для отказа в приеме  документов





Наличие оснований для отказа в выдаче согласования





НЕТ





НЕТ





ДА





ДА








Оформление  


и выдача согласования





Предоставление муниципальной  услуги завершено








