PAGE  
14

Администрация Дальнегорского городского округа
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                          СОГЛАСОВАНО:
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                                О.А.Мотова
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г.Дальнегорск

2015 

	№

п/п
	Наименование проводимых                    мероприятий
	Ответственный

исполнитель
	Контроль


	Дата проведения
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	январь
	Февраль


	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	

17

	I. Участие в мероприятиях Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации, 

органов государственного контроля (надзора), Администрации Приморского края

	1.
	Подготовка и проведение мероприятий в рамках Всемирного дня охраны труда.
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Глава 
городского округа 
	
	
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Сбор и обработка информации об итогах проведения мероприятий в рамках Всемирного дня охраны труда в организациях городского округа. 


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Глава 
городского округа 
	
	
	
	
	До
05
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Проведение мониторинга организации работы по внедрению передового опыта в организациях городского округа (поручение Председателя Правительства РФ  от 10 июня  2010 года № ВП-П12-3872).


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Глава 
городского округа 
	
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	Х
	

	4.
	Проведение мониторинга   реализации приказа Минтруда России от 24.10.2014 № 33н  «Об утверждении Методики проведения специальной оценки условий труда, Классификатора вредных и (или) опасных производственных факторов, формы отчета о проведении  специальной оценки условий труда и инструкции по её заполнению».


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Глава 
городского округа
	Ежемесячно, до 1 числа месяца, следующего за отчетным
	

	5.
	Подготовка и предоставление информации и предложений в департамент труда и социального развития  Приморского края по вопросам, рассматриваемым на заседаниях МВК по охране труда в Приморском крае. 

	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Глава 
городского округа
	
	Х
	
	
	Х
	
	  
	Х
	
	
	Х
	
	

	6.
	Участие в ежегодном краевом смотре-конкурсе на лучшую постановку работы по охране труда среди городских округов Приморского края.

	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда 
	Глава  городского округа 
	Х
	до
01
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	
	

	7.
	Организационные мероприятия по обеспечению участия организаций Дальнегорского городского округа в ежегодном краевом смотре-конкурсе на лучшую постановку работы по охране труда 


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда 
	Глава  городского округа 
	Х
	до
01
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	
	

	8.
	Участие администрации Дальнегорского  городского округа  во Всероссийском конкурсе «Успех и безопасность».


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации 
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	

	9.
	Организационные мероприятия по обеспечению участия организаций Дальнегорского городского округа во Всероссийском конкурсе «Успех и безопасность».
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда 
	Глава  городского округа 
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	

	10
	Участие в V Краевом совещании по охране труда на тему: «Реализация государственной политики в области безопасности и охраны труда, проблемы и пути их решения».
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда 
	Глава  городского округа 
	
	
	
	
	31
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Организационные мероприятия по обеспечению участия организаций городского округа в региональном этапе  Всероссийского конкурса «Российская организация высокой социальной эффективности» в номинации «За сокращение производственного травматизма и профессиональной заболеваемости в производственной (непроизвод-ственной) сфере.
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	

	II. Участие в мероприятиях департамента труда и социального развития  Приморского края

	1.


	Согласование плана основных мероприятий городского округа по осуществлению отдельных полномочий по государственному управлению охраной труда на 2017 год.         
	Гл. специалист по государственному управлению охраной

      
	Глава  городского округа 

      
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х


	
	

	2.


	Отчет должностного лица администрации Дальнегорского городского округа об осуществлении отдельных государственных полномочий по государственному управлению охраной труда 
	Гл. специалист по       
государственному управлению охраной труда
	Глава  городского

округа
	
	Х


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Подготовка и предоставление информации о результатах 1 этапа краевого смотра-конкурса среди работодателей городского округа на лучшую постановку работы по охране труда по итогам за  2015 год.
	Гл. специалист по гос. управлению охраной труда
	Глава  городского округа
	
	До 01
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Участие в работе расширенного краевого совещания по вопросу: «Итоги  работы по государственно-му управлению охраной труда за 2015 год и задачи на 2016 год».


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Глава городс-кого округа 
	
	
	
	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Участие в работе расширенного краевого совещания по вопросу:  «Итоги работы по  государственному управлению охраной труда за       I  полугодие 2016 года».
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Глава  городского округа 
	
	
	
	
	
	
	
	
	  Х
	
	
	
	

	
	III. Осуществление отдельных государственных полномочий по государственному управлению охраной труда

	А.  Государственная экспертиза условий труда

	1.
	Осуществление на территории городского округа в установленном порядке государственной экспертизы условий труда в целях 

оценки:
	Гл. специалист по государственному управлению 

охраной труда
	Глава  городского округа 
	
	

	1.1.
	 качества проведения специальной оценки условий труда  в организациях (у работодателей – физических лиц) с числом рабочих мест не более 10;
	Гл. специалист по государственному управлению 

охраной труда
	
	По мере поступления обращений

	

	1.2.
	правильности предоставления работникам гарантий и компенсаций за работу с вредными и  (или)  опасными условиями труда; 
	Гл. специалист по государственному управлению 

охраной труда
	
	По мере поступления обращений

	

	1.3.
	фактических условий труда работников.
	Гл. специалист по государственному управлению 

охраной труда
	
	По мере поступления обращений

	

	Б. Координация  обучения по охране труда

	1.


	Координация проведения на территории городского округа в установленном порядке обучения по охране труда работников, в том 

числе руководителей организаций, а  также работодателей - индивидуальных предпринимателей, проверки знания ими требований охраны труда, проведения обучения оказанию первой помощи пострадавшим на производстве, инструктажа по охране труда, стажировки на рабочем месте.
	Гл. специалист по государственному управлению
охраной труда
	Первый зам.
главы   администрации городского округа
	Х 
	Х


	Х


	Х


	Х


	Х


	Х


	Х


	Х


	Х


	Х


	Х


	

	2.
	Проведение мониторинга состояния организации обучения руководителей, специалистов и работников рабочих профессий по  вопросам  охраны труда  в организациях городского округа.
	Гл. специалист по государственному  управлению охраной труда
	Первый зам.

главы   администрации городского округа
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	Х
	

	3.
	На совещании  руководителей и специалистов по охране труда рассмотреть вопрос о состоянии обучения работников организаций  городского округа  по охране труда и проверки знаний требований охраны труда.  
	Гл. специа-лист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы   администрации городского округа
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	

	
	В. Организация работы межведомственной комиссии

	1.
	Организация мероприятий  по подготовке и проведению заседаний МВК по охране труда в Дальнегорском городском округе.
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда


	Председатель МВК
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	
	Х
	
	Х
	

	2.
	Проведение заседаний межведомственной комиссии по охране труда в Дальнегорском городском округе в соответствии с утвержденным  планом МВК.


	Члены МВК
	Председатель МВК
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	
	Х
	
	Х
	

	3.
	Доведение решений МВК по охране труда  в  Дальнегорском городском округе до руководителей организаций и органов государственного контроля (надзора).
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда


	Председатель МВК
	В 10-ти дневный срок после проведения заседания
	

	
	Г. Работа с работодателями и специалистами по охране труда

	1.
	Проведение совещаний с руководителями предприятий и специалистами по охране труда:


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Проведение « круглого стола», посвященного Всемирному дню охраны труда.
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	О производственном травматизме в организациях Дальнегорского городского округа и мерах по его сокращению.
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	 О введении должностей специалистов по охране труда в муниципальных образовательных учреждениях, с численностью работающих более 50 человек.
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.4.


	О ходе  проведения специальной  оценки условий труда в организациях Дальнегорского городского округа
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	

	1.5.
	О нарушениях в сфере охраны труда, выявленных в ходе приемки образовательных учреждений к новому учебному году и пути их устранения.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	

	1.6.
	О выполнении работодателями требований нормативных правовых актов по обучению работников по охране труда и проверки знаний требований охраны труда.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	

	2.
	Организация проведения специальной оценки условий труда  в хозяйствующих субъектах Дальнегорского городского округа.


	Гл. специалист по государственному управлению 

охраной труда


	Первый зам.

главы администрации 
	В течение года
	

	2.1. 
	Оказание методической помощи работодателям по проведению специальной оценки условий труда.
	Гл. специалист по государственному управлению 

охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	В течение года
	

	2.2.


	Рассмотрение вопросов о ходе  проведения специальной оценки условий труда на заседании межведомственной комиссии по охране труда в Дальнегорском городском округе.                       
	Гл. специалист по             

государственному управлению охраной труда
	Председатель

МВК по охране труда
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х

	
	
	   

	3.
	Оказание методической и консультативной  помощи руководителям предприятий, специалистам по охране труда, работникам организаций по вопросам охраны труда. 
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	По мере обращения руководителей организаций, специалистов, работников.
	

	4.
	Организация и проведение конкурса  среди организаций Дальнегорского городского округа на лучшую  постановку работы по охране труда в 2016 году.
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда


	Первый зам.

главы администрации городского округа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	

	5.
	Оказание методической помощи руководителям организаций, представителям трудовых коллективов по созданию комитетов (комиссий) по охране труда и  избранию уполномоченных по охране труда. 
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	По мере обращения руководителей организаций, специалистов, работников, представителей трудовых коллективов.
	

	6.
	Проведение мониторинга по организации проведения периодических медицинских осмотров работников, занятых на работах с вредными или опасными условиями труда.


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	Х
	

	7.
	Направление информационных писем в адрес  работодателей    городского округа о требованиях Трудового Кодекса Российской Федерации  по обеспечению в организаций условий и охраны труда.


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	

	8.
	Проведение мониторинга производственного травматизма в организациях Дальнегорского городского округа. 
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	Х
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	

	9.
	Организация сбора и обработки информации о состоянии условий и охраны труда у работодателей,

осуществляющих деятельность на территории городского округа.


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	Х
	
	
	Х
	

	10.
	 Подготовка и проведение на территории Дальнегорского городского округа  первого этапа  ежегодного краевого смотра-конкурса на лучшую постановку работы по охране труда 
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	

	Д. Информационно-разъяснительная работа по вопросам охраны труда

	1.
	Размещать информацию по охране труда в средствах массовой информации:


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	Ежеквартально
	

	1.1.
	на сайте Дальнегорского городского округа:
- решения МВК в Дальнегорском  городском округе и МВК в Приморском крае;

 - информацию по вопросам охраны труда, отчеты по охране труда.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	в газете «Трудовое слово»:

- публикации по охране труда.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	в программах местного телевидения:
- информации по вопросам охраны труда.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Е. Взаимодействие с органами государственного контроля (надзора) по вопросам охраны труда

	1.
	Участие в проведении проверок с представителями  органов государственного  контроля  (надзора) по соблюдению трудового законодательства по вопросам охраны труда 

 в организациях городского округа.


	Гл. специалист по государственному управлению 

охраной труда
	Первый зам.

главы администрации 

городского округа
	По приглашению органов государственного  контроля  (надзора) по соблюдению трудового законодательства
	

	2.
	Участие в работе комиссий по расследованию несчастных случаев на производстве в хозяйствующих субъектах Дальнегорского городского округа.


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	По мере необходимости
	

	3.
	Направление  запросов по вопросам охраны труда для составления мониторингов, информаций и отчетов по охране труда. 
	Гл. специалист по государственному  правлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	В течение года
	

	4.
	Приглашение представителей органов государственного контроля (надзора) для участия в работе   совещаний по охране труда  и МВК по охране труда.
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	Согласно плану  проведения совещаний и заседаний МВК по охране труда.
	

	5.
	Доведение информации до представителей органов  государственного контроля  (надзора) по соблюдению норм трудового законодательства по принятым решениям на совещаниях по охране труда и решений МВК по охране труда.  
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Первый зам.

главы администрации городского округа
	В 10-ти дневный срок после проведения заседания
	

	IV. Плановая отчетность

	1.
	Ежеквартальный отчет о  результатах осуществления отдельных государственных полномочий по государственному управлению   охраной труда.
	Гл. специалист по государственному управлению охра-ной  труда
	Глава городского округа
	До 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	

	2.
	Годовой отчет о  результатах 

осуществления отдельных государственных полномочий по государственному управлению охраной труда.
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда 
	Глава городского округа


	До 15 января года, следующего за отчетным 
	

	3.
	Предоставление ежеквартального  отчет о расходовании субвенций. 
	Начальник отдела бух.учета и отчет-ности
	Глава городского округа
	До 05 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	

	4.
	 Предоставление информация о подготовке и проведении мероприятий в рамках Всемирного дня охраны труда.


	Гл. специалист по государственному 

управлению охраной труда
	Глава городского округа
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	5.
	Утверждение графика отпусков специалистов по государственному управлению охраной труда на 2016 год.
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Глава городского округа


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	До 15
	
	
	

	6.
	Предоставление информации о тяжелых, групповых, смертельных несчастных случаев на производстве на территории городского округа.


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Глава городского округа


	Ежеквартально,  до 05 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	

	7.
	 Предоставление информация по организации работы по внедрению передового опыта в организациях городского округа (поручение Председателя Правительства РФ             от 10.06.2010г  № ВП-П12-3872).


	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	 Первый зам.

главы администрации городского округа
	 Ежеквартально, до 05 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, за IV квартал 2015 г до 20 декабря 2015 года
	

	8.
	Согласование планов основных

мероприятий по осуществлению

отдельных государственных

полномочий по государственному управлению охраной труда на следующий год.

	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	Глава городского  округа
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	9.
	Мониторинг  реализации приказа Минтруда России от 24.10.2014             № 33н «Об утверждении  Методики проведения специальной оценки условий труда, Классификатора вредных и (или) опасных производственных факторов, формы отчета о проведении специальной оценки условий труда и инструкции по её заполнению».
	Гл. специалист по государственному управлению охраной труда
	 Перый зам.

главы администрации городского округа
	Ежемесячно, до 1 числа месяца, следующего за отчетным периодом
	

	10.
	 Ежеквартальный отчет о расходовании субвенций
	Начальник отдела бухучета и отчетности
	Глава Дальнегорского городского округа 
	До 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
	


Первый зам. главы администрации городского округа                                                                                                                              В.Н. Колосков                                                                                                                                                                                    

Ознакомлены:


Начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
                                                                                         
    Е.С. Поленок
Главный специалист 1 разряда администрации городского округа 

по государственному управлению охраной труда                                                                                                                                     Т.В. Зорина                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

« 04»   декабря 2015 г.

Приложения:

1. План мероприятий Дальнегорского  городского округа по сокращению производственного травматизма и профессиональной заболеваемости в организациях на 2015 год.

2. Перечень вопросов для рассмотрения на заседаниях межведомственной комиссии на следующий год по вопросам охраны труда.

3. Перечень вопросов для рассмотрения на совещаниях с работодателями и специалистами по охране труда. 

4. Выписка из графика отпусков на главного специалиста по государственному управлению охраной труда.

