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АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	21 сентября 2009г.
	        г. Дальнегорск
	№
	753-па


Об утверждении Порядка формирования
и финансового обеспечения муниципальных 

заданий на оказание бюджетными учреждениями

Дальнегорского городского округа

муниципальных услуг

Во исполнение статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации администрация Дальнегорского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Порядок формирования и финансового обеспечения муниципальных заданий на оказание бюджетными учреждениями Дальнегорского городского округа  муниципальных услуг (прилагается).
2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы  администрации Дальнегорского городского округа Кириченко В.В.
Глава Дальнегорского 

городского округа







Г.М. Крутиков
 Утвержден

постановлением  администрации 
Дальнегорского городского округа 

от _21.09.2009г.   №  753-па
Порядок

формирования и финансового обеспечения муниципальных заданий на оказание бюджетными учреждениями Дальнегорского городского округа  муниципальных услуг

1. Общие положения

1.1 Настоящий Порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (далее - Порядок) разработан в соответствии со статьей 69.2  Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает требования к правилам, условиям, последовательности и срокам формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг. 

1.2 Настоящий Порядок определяет правила формирования и утверждения распорядителями средств местного бюджета муниципальных заданий по оказанию муниципальных услуг для подведомственных муниципальных бюджетных учреждений, а также правила финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий за счет средств местного бюджета.

1.3 Муниципальное задание - документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему, условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг;

1.4 Цель формирования муниципального задания - установление ориентированной на целевое бюджетирование взаимосвязи между планированием бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг установленного стандарта качества и существующей потребностью в этих услугах.

1.5  Муниципальное задание используется при составлении проекта бюджета Дальнегорского городского округа. 

2. Требования, устанавливаемые к муниципальному заданию

2.1 Муниципальные задания формируются распорядителями бюджетных средств на очередной финансовый год и плановый период по каждой оказываемой муниципальной услуге, в соответствии с реестром муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам на территории Дальнегорского городского округа.

2.2 Муниципальное задание формируется сроком на один год в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и на срок до трех лет в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

2.3 Муниципальное задание может формироваться в отношении конкретных юридических лиц, оказывающих соответствующую муниципальную услугу, так и в отношении нескольких юридических лиц, оказывающих однородные муниципальные услуги (услуги одинакового качества и состава).

2.4 В случае если муниципальное задание формируется в отношении нескольких юридических лиц, указывается перечень этих лиц либо категории этих лиц, не допускающие неоднозначного определения конкретных юридических лиц, в отношении которых формируется муниципальное задание.

2.5 Муниципальное задание по предоставлению муниципальных услуг составляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку и должно содержать следующие обязательные параметры:

- выписку из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания;

- определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных услуг;

- показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых муниципальных услуг;

-   порядок оказания муниципальных услуг;

-  предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг в случаях, если законодательством предусмотрено оказание соответствующих муниципальных услуг на платной основе, либо порядок их установления;

-  порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе и порядок его изменения и досрочного прекращения;

-  требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

2.6 Для формирования количественных показателей муниципального задания по конкретным муниципальным услугам распорядители бюджетных средств ежегодно проводят оценку потребности в оказании муниципальных услуг в натуральном и стоимостном выражении.

3. Порядок формирования муниципального задания

3.1 При проведении оценки потребности в оказании муниципальных услуг должны быть учтены:

- технические, санитарные, гигиенические и иные возможности муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги;

- нормативные объемы оказания муниципальных услуг в случае установления их нормативными правовыми актами;

- долгосрочные целевые программы, стратегические проекты.

3.2 На основании результатов оценки потребности и стоимости единицы муниципальной услуги, с  учетом индексов-дефляторов на очередной финансовый год распорядители формируют проекты муниципальных заданий на очередной финансовый год и плановый период либо проекты изменений в ранее утвержденные муниципальные задания.

3.3 Муниципальные задания направляются распорядителями средств бюджета в орган  администрации Дальнегорского городского округа, курирующий вопросы экономики.
3.4 Данный орган администрации Дальнегорского городского округа осуществляет согласование поступивших муниципальных заданий и направляет в финансовый орган администрации Дальнегорского городского округа для планирования бюджетных ассигнований при составлении проекта бюджета. 

3.5 Финансовый орган в течение 10 дней после утверждения проекта бюджета на очередной финансовый год доводит до распорядителей принятые решения по учету потребности в муниципальных услугах при формировании проекта бюджета города на очередной финансовый год и плановый период.

3.6 Распорядители средств бюджета в течение 10 дней после получения решений по учету потребности в муниципальных услугах формируют муниципальные задания для подведомственных муниципальных учреждений на очередной финансовый год и плановый период с учетом принятых решений по учету потребности в муниципальных услугах.

4. Контроль за выполнением  муниципального задания
4.1 Контроль за исполнением муниципальных заданий осуществляют распорядители. 

4.2 Муниципальные учреждения ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом, предоставляют распорядителям отчет об исполнении муниципального задания (приложение 2), а также пояснительную записку о результатах исполнения муниципального задания на бумажном и электронном носителях. 

4.3 Распорядители ежеквартально рассматривают представленные отчеты, составляют сводные отчеты и направляют их в финансовый орган администрации и орган администрации, курирующий вопросы экономики, ежегодно - не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, ежеквартальный отчет - до 30 числа месяца, следующего за отчетным кварталом. 

4.4 К отчету о выполнении муниципального задания должна прикладываться пояснительная записка, содержащая: 

- информацию о причинах отклонения фактических значений показателей от  утвержденных в муниципальном задании;

- при необходимости - предложения о мерах, необходимых для обеспечения соблюдения стандарта муниципальной услуги;

- при необходимости - предложения об изменении стандарта муниципальной услуги.
5. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания

5.1 Формирование объемных показателей муниципальных заданий по муниципальным услугам осуществляется соответствующими распорядителями на основе анализа структуры потребности физических и (или) юридических лиц городского округа в соответствующих муниципальных услугах (в натуральном и стоимостном выражении).

5.2 Финансовое обеспечение муниципального задания осуществляется за счет средств бюджета города, доходов муниципальных учреждений от оказания платных услуг и других источников. Формирование муниципальных заданий без финансового обеспечения не допускается.

5.3 Если муниципальным заданием предусмотрено оказание муниципальных услуг на платной основе, то муниципальное задание должно содержать предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими и юридическими лицами либо порядок их установления.

5.4 В случае утверждения для муниципальной услуги нормативов финансовых затрат на оказание услуги и (или) подушевых нормативов финансирования, и (или) иных норм, нормативов, методов определения объемов бюджетного финансирования, они подлежат использованию при планировании объема бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг.

5.5 В случае, если муниципальное задание распорядителем не сформировано и не доведено до подведомственного муниципального учреждения, доведение распорядителем лимита бюджетных обязательств до соответствующего подведомственного получателя бюджетных средств запрещается.

5.6 Распорядитель должен обеспечить своевременное изменение муниципального задания в случае изменения объема бюджетных ассигнований либо учтенных потребностей в муниципальных услугах при формировании проекта бюджета города на очередной финансовый год и плановый период.

5.7 При фактическом исполнении задания в меньшем объеме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, или с качеством, не соответствующим установленному заданию, может быть сокращен объем финансового обеспечения и (или) скорректировано муниципальное задание.

5.8 В случае изменения норм, регулирующих виды муниципальных услуг, осуществляется корректировка муниципального задания. 

5.9 В случае невозможности оказания муниципальных услуг руководитель муниципального учреждения в течение 5 рабочих дней со дня установленного факта, извещает распорядителя бюджетных средств об этом.

5.10 Распорядитель бюджетных средств обязан принять в пределах своей компетенции следующие меры:

- обеспечить выполнение муниципального задания;

- изменить муниципальное задание с соответствующим изменением объемов финансирования;

- перераспределить объемы муниципальных услуг между муниципальными учреждениями с соответствующим перераспределением объемов финансирования.

5.11 В течение 5 рабочих дней с момента извещения муниципальным учреждением распорядителя, распорядитель бюджетных средств представляет на согласование в финансовый орган администрации и орган  администрации, курирующий вопросы экономики изменения в муниципальное задание по форме согласно приложения 3.Пояснительная записка с обоснованием принятых мер должна быть включена главным распорядителем в сводный отчет об исполнении муниципального задания за соответствующий период.

5.12 Муниципальные бюджетные учреждения вправе осуществлять изменение объемов и направлений расходования полученных бюджетных средств в рамках выполнения муниципального задания по реализации муниципальных услуг в случае экономии средств, образовавшейся по закупкам товаров, работ, услуг для муниципальных нужд, в целях достижения наилучшего результата при выполнении муниципального задания. При этом данное право не должно каким-либо образом изменять и (или) ставить под угрозу выполнение муниципального задания.

5.13 Бюджетные учреждения выполняют утвержденные муниципальные задания путем оказания муниципальных услуг в соответствии с утвержденными в муниципальном задании показателями, характеризующими качество и объем муниципальной услуги.

Приложение 1 

Утверждаю

________________________

(________________________)

(руководитель распорядителя средств местного бюджета)

«____» ______________________ г.

Муниципальное задание

на оказание муниципальной услуги ____________________________________________

(наименование муниципальной услуги)

бюджетным учреждением __________________________________________

(наименование бюджетного учреждения)

      1. Выписка из реестра расходных обязательств ____________ (название муниципального образования      

      2. Потребители муниципальной услуги
	Наименование категории потребителей
	Плановое количество потребителей очередной финансовом году (чел.) *
	Количество потребителей, которым учреждение может оказать муниципальную услугу в очередном финансовом году (чел.)*

	
	
	

	
	
	


   3. Показатели, характеризующие качество и объем (состав) муниципальных услуг

	Правовой акт об утверждении стандарта муниципальной услуги
	

	3.1. Показатели оценки качества муниципальной услуги

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Планируемое значение
	Источник информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.2. Объемы оказания муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Планируемые объемы оказания муниципальной услуги
	Источник информации о фактическом значении показателя

	Натуральные показатели:
	
	
	

	
	
	
	

	Стоимость оказания муниципальной услуги
	Руб.
	
	


          Справочно: цена оказания единицы муниципальной услуги:____________ руб. за _______

      4. Порядок оказания муниципальной услуги**

	Правовой акт, утвердивший стандарт муниципальной услуги
	

	Правовой акт, утвердивший административный регламент муниципальной услуги
	

	Основные процедуры оказания муниципальной услуги
	


       ** В случае отсутствия ставится прочерк

        5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги

	Значения предельных цен (тарифов) на оказание муниципальной услуги
	Правовые акты

	
	

	
	

	Порядок установления предельных цен (тарифов) на оказание муниципальной услуги:




       6. Порядок контроля за выполнением муниципального задания

	Форма
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за выполнением муниципального задания

	
	
	

	
	
	


7. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания

Приложение 2 

Примерная форма отчета о выполнении муниципального задания

	Показатели оценки качества муниципальной услуги

	наименование показателя
	единица измерения
	формула расчета
	значение, утвержденное

в муниципальном задании на отчетный период
	фактическое значение

за отчетный период
	источник(и) информации 

о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Объемы оказания муниципальной услуги

	наименование показателя
	единицы измерения
	значение, утвержденное

в муниципальном задании

на отчетный период
	фактическое значение

за отчетный период
	источник(и) информации

о фактическом значении показателя

	Натуральные показатели:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Стоимость оказания муниципальной услуги
	Руб.
	
	
	


Справочно: цена оказания муниципальной услуги: ______ руб. за __________

	Требование стандарта муниципальной услуги
	Характеристика фактической ситуации

	Требование
	Характеристика, установленная в стандарте муниципальной услуги
	

	
	
	

	Способы получения потребителями информации о муниципальной услуге

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Требования к удобству и комфортности

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Требования к материально-техническому обеспечению оказания муниципальной услуги

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Требования к законности и безопасности оказания муниципальной услуги

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Требования к уровню кадрового обеспечения оказания муниципальной услуги

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение  3


Внесение изменений в муниципальное задание по предоставлению муниципальных услуг
в __________________ году
	Полное наименование бюджетного учреждения, оказывающего муниципальные услуги 
	 

	
	 

	
	 

	Главный распорядитель средств бюджета Дальнегорского городского округа
	 

	
	 

	
	 

	Наименование муниципальных услуг утвержденных на текущий финансовый год
	Наименование исключаемых или (дополнительных) муниципальных услуг на текущий финансовый год
	Единицы измерения
	Объем услуг в текущем финансовом году, с учетом корректировки

	
	
	
	

	1.
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


1.Причины внесения изменений (дополнений): ____________________________ __________________________________________________________________

2.Прилагается и является неотъемлемой частью:

1) выписка из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания;

Распорядитель бюджетных средств

М.П.
(подпись) (ФИО)

СОГЛАСОВАНО:
Начальник отдела экономики администрации Дальнегорского городского округа

(подпись) (ФИО)






