
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОДЕЦКОЕ 

КИЧМЕНГСКО-ГОРОДЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ..2012


№ 
с. Кичменгский Городок
Об утверждении административного 
регламента по изменению вида разрешенного

 использования земельного участка и (или) объекта

 капитального строительства 
В соответствии с постановлением администрации сельского поселения Городецкое от 15.03.2012 года № 37 « О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией  сельского поселения Городецкое» администрация сельского поселения Городецкое ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства» (Приложение).

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава поселения 
С.А. Ордин

 УТВЕРЖДЕН
                                                                                           постановлением Администрации

                                                                                           сельского поселения Городецкое
                                                                                           от .0.2012 года №    

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

сельского поселения Городецкое


по предоставлению муниципальной услуги 

«Изменение вида разрешенного использования земельного участка

и (или) объекта капитального строительства»

1. Общие положения

         1.1. Формулировка муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по изменению вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по изменению вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.     
Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии:
· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

· настоящим регламентом

1.3 Наименование органа администрации, исполняющего муниципальную функцию или предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет отдел по вопросам имущественных отношений и управлению земельными ресурсами (далее – Отдел).

2. Требования к предоставлению муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге
2.1.1. Результат оказания муниципальной услуги:
Конечным результатом оказания муниципальной услуги является, в случае:
- выдачи постановления – получение заявителем постановления администрации об изменении вида разрешенного использования;

- отказа в выдаче – получение заявителем письменного отказа в выдаче, с указанием причины отказа.

- выдачи постановления – получение заявителем постановления администрации об отказе изменения вида разрешенного использования;

2.1.2. Описание заявителей:
Заявителями, которым может оказываться муниципальная услуга, могут быть:

· граждане Российской Федерации (далее - граждане);

· иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

· юридические лица (далее – организации). От имени организации действует ее представитель – лицо, в установленном законодательством порядке уполномоченное представлять интересы организации.

2.1.3. Информация о порядке оказания муниципальной услуги  предоставляется:

· непосредственно в администрации;

· по телефонам администрации; 

· в письменном виде по почтовому адресу администрации: 161404, с. Кичменгский Городок Кичменгско- Городецкого района Вологодской области, ул. Пионерская, 2.

в письменном виде на электронный адрес (электронная почта) администрации: gorodok.pos@mail.ru и на официальный информационный сайт администрации сельского поселения Городецкое.
2.1.4. Информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги организуется следующим образом:

- публичное информирование проводится путем привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальном информационном сайте администрации поселения;

- индивидуальное информирование обеспечивается работниками администрации в форме устного информирования и письменного информирования (по почте или электронной почте).  

2.1.5. Основными требованиями к информированию о порядке оказания муниципальной услуги являются:

· достоверность предоставляемой информации; 

· четкость в изложении информации; 

· полнота информирования;

· удобство и доступность получения информации.

2.1.6. Получателем муниципальной услуги является застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее – застройщик, заявитель).

2.1.8. Местонахождение  администрации:  

с. Кичменгский Городок, ул. Пионерская, 2. контактный телефон (телефон для справок): 8(81740) тел. 22-3-32,  факс 21-1-07.

          2.1.9. Режим работы администрации: 

понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 

обеденный перерыв с 12.30 до 14.00.

График работы отдела по вопросам имущественных отношений и управлению земельными ресурсами с заявителями:

понедельник с 10.00 до 17.00;

пятница с 14.00 до 17.00;

обеденный перерыв с 12.30 до 14.00.
2.1.10. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки:
При ответе на телефонные звонки и устные обращения работники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Если работник, принявший звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому работнику, или же он должен сообщить заявителю телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.11. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах в информационно телекоммуникационной сети «Интернет», адресах электронной почты, графике (режиме) работы и приема документов, регламенте предоставления муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации сельского поселения Девятинское - gorodetskoe.ru
Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.2.  Сроки оказания муниципальной услуги
2.2.1 Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей документации администрации.

2.2.2. Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей   сельского поселения Девятинское о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, или отказа в оказании муниципальной услуги 

          - отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в подпункте 1.2. пункта 3 настоящего административного регламента;
          - обращение застройщика об отзыве заявления об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

          - несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению, требованиям законодательства; 

- подача заявления ненадлежащим лицом;

- возражения со стороны смежных землепользователей об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства в случае, если такое изменение повлечёт за собой существенное нарушение их прав и законных интересов;

- невозможность изменения вида разрешённого использования земельного участка и объекта капитального строительства по действующему законодательству.

2.4. Требования к местам исполнения муниципальной услуги:

приём граждан осуществляется в здании администрации сельского поселения Городецкое (кабинет № 7); 

места ожидания в очереди на получение или предоставление документов оборудуются стульями;

места для заполнения документов стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

 2.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Приморского края и муниципальными нормативными правовыми актами
2.5.1. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

2.5.2.Документы, указанные в пункте 3.1.2. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в Администрацию почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке.

2.5.3. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на прием к должностному лицу Администрации. 

Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении или с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.

При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные, и желаемое время посещения. Заявителю сообщается дата и время приёма.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Получение от застройщиков (с предъяв​лением документа, удостоверяющего личность, подтверждающих ре​гистрацию юр. лица), заявлений с прилагаемыми к ним документами на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства (форма заявления – приложение №1).

3.1.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:


- правоустанавливающие документы на   объекты недвижимого имущества;


- ксерокопия личного паспорта 2,3,5 страницы (для физического лица);


- учредительные документы (для юридического лица);


- кадастровый план (выписка) земельного участка;


- технический паспорт объекта капитального строительства.

3.1.3. Кроме документов, указанных в подпункте 1.2. пункта 3 настоящего регламента, заявителем  могут прилагаться иные документы (договоры, справки, решения суда, согласования со смежными землевладельцами и т.д.).

3.1.4. Подготовка проекта постановления администрации о проведении публичных слушаний.

 3.1.5. Размещение постановления на официальном сайте сельского поселения Городецкое,  опубликование информации о проведении публичных слушаний в средствах массовой информации.

 3.1.6. Направление сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования. Указанные сообщения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица в изменении вида разрешенного использования.

3.1.7. Организация заседания организационного комитета по проведению публичных слушаний, где назначается председатель организационного комитета и  секретарь.

3.1.8.  Публичные слушания проводятся с участием заявителей  и заинтересованных лиц.

3.1.9. Участники публичных слушаний могут представлять свои предложения и замечания при условии подтверждения своего статуса участника публичных слушаний. Полномочия представителей юридических лиц при необходимости подтверждаются выпиской из Единого государственного реестра юридических лиц, полномочия физических лиц – отметкой о регистрации по месту жительства в документе, удостоверяющем личность.

3.1.10. На публичные слушания не допускаются лица, находящиеся в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения. Присутствующие и выступающие на публичных слушаниях не вправе употреблять в своей речи грубые и оскорбительные выражения, задевающие честь и достоинство других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную и непроверенную информацию, призывать к незаконным действия, мешать нормальному ходу проведения публичных слушаний. При несоблюдении указанных требований они могут быть удалены из помещения, являющегося местом проведения публичных слушаний.

3.1.11. Во время публичных слушаний секретарь ведёт протокол, который подписывается  председательствующим на слушаниях.

3.1.12. На основании протокола о результатах публичных слушаний подготавливается проект постановления администрации об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, который с листом согласования направляется на подпись главе администрации.

3.1.13. После подписания постановления главой  сельского поселения Городецкое, уведомляется  заявитель о необходимости явиться в администрацию   поселения для получения вышеуказанного постановления.

3.1.14. Специалист выдаёт заявителю под роспись один экземпляр постановления администрации сельского поселения Городецкое об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.

3.1.15. Вышеуказанное постановление направляется специалистом администрации с сопроводительным письмом в территориальное отделение Федерального государственного управления «Земельная кадастровая палата» по Вологодской области для внесения изменений в единый государственный реестр недвижимого имущества.

3.1.16. В случае, если на публичных слушаниях принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготавливается мотивированный письменный отказ заявителю за подписью главы  сельского поселения Городецкое.

3.1.17. До подачи заявления застройщик может обратиться за консультацией к специалисту администрации.

3.2. Блок – схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 3.

4. Контроль исполнения предоставления  муниципальной услуги
Ответственность специалиста администрации закрепляется в его должностной инструкции.


 Текущий контроль и контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации сельского поселения Городецкое и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действия

(бездействия) должностного лица, а также принимаемого

им решения при предоставлении им муниципальной услуги

 5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, во внесудебном и судебном порядке.

5.2. При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя главы  поселения.

5.3. При обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента регистрации жалобы.

5.4. Письменная жалоба должна содержать:

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны:

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что

нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы главой администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Письменный ответ подписывается главой администрации и направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в судебном порядке.

Приложение № 1

к проекту административного 
регламента «Изменение вида 
разрешенного использования 
земельного участка и (или) объекта 
капитального строительства»
   Главе сельского поселения Городецкое

                                                                         ___________________________________________                             

от _________________________________________

       (Ф.И.О. физического лица или

________________________________________________________________________________________

наименование юридического лица)

адрес ____________________________________________

тел. ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу изменить вид разрешенного использования земельного участка с «____________________________________________________» на другой вид разрешенного использования «____________________________________________________________________», общей площадью ______________, расположенного по адресу:____________________________ __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________и (или) объекта капитального строительства с «________________________________________» на другой вид разрешенного использования «__________________________________________»

общей площадью ______________, расположенного по адресу___________________________ ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Приложение: 

Дата                                                                                               Подпись












Приложение № 2

к проекту административного 

регламента «Изменение вида 
разрешенного использования 
земельного участка и (или) 

    объекта капитального 
     строительства»
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ

НА ИЗМЕНЕНИЕ ВИДА РАЗРЕШЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И (ИЛИ) ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

- правоустанавливающие документы на объекты недвижимого имущества.

- ксерокопия личного паспорта 2,3,5 страницы (для физического лица);


- учредительные документы (для юридического лица);


- кадастровый план (выписка) земельного участка;


- технический паспорт объекта капитального строительства.

Приложение № 3

к проекту административного 
регламента «Изменение вида 
разрешенного использования 
земельного участка и (или) 
объекта капитального 
строительства»
БЛОК-СХЕМА

ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО

ИЗМЕНЕНИЮ ВИДА РАЗРЕШЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО 

УЧАСТКА И (ИЛИ) ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 











 




  
направление письменного уведомления заявителю о принятом решении





Выдача заявителю постановления для внесения изменений в единый государственный реестр недвижимого имущества.
































Постановление об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства





Заключение о результатах публичных слушаний 








Постановление об отказе изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства




















Проведение публичных слушаний 











Организационная работа по проведению публичных слушаний 








Постановление о проведении  публичных слушаний





Направление сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования.





проверка представленных документов








прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов








