АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДЕЦКОЕ
КИЧМЕНГСКО-ГОРОДЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.08.2018                                                                                                                                   №  147                                                     

Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования Городецкое

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Вологодской области от 5 марта 2010 года № 241 "О создании Реестра и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области", а также эффективности взаимодействия муниципального образования Городецкое с физическими и юридическими лицами,  администрация муниципального образования Городецкое 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Положение о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования Городецкое (приложение 1).
2. Утвердить форму реестра муниципальных услуг (приложение 2).
3. Определить первого заместителя Главы, ответственным  за формирование и ведение Реестра муниципальных услуг (функций). 


4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

             6. Признать утратившим силу постановление сельского поселения Городецкое от 16.03.2012 № 39 «Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией сельского поселения Городецкое
Первый заместитель Главы -                                                                            М.А. Чешкова 

                                                                                                                 Приложение 1











к постановлению администрации







муниципального образования Городецкое










от 28.08.2018  № 147
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ), предоставляемых (исполняемых) администрацией МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ городецкое
I. Функции администрации муниципального образования Городецкое при формировании и ведении Реестра

1.1. Сбор, обработка, учет, регистрация, хранение информационных ресурсов по муниципальным услугам (функциям) на бумажных носителях и в электронном виде с использованием соответствующих технических средств и программного обеспечения.

1.2. Предоставление сведений из Реестра заинтересованным органам местного самоуправления, юридическим и физическим лицам путем размещения Реестра на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области при предоставлении Правительством Вологодской области такой технической возможности, а также в виде документированной информации в форме выписки из Реестра, предоставляемой по запросу заинтересованных лиц исходя из принципа публичности и доступности. Сведения из Реестра предоставляются бесплатно.

1.3. Проведение мониторинга предоставляемых (исполняемых) муниципальных услуг (функций).

II. Порядок формирования и ведения Реестра

2.1. Формирование и ведение Реестра осуществляется на основании сведений о муниципальных услугах (функциях).

2.2. Основанием для формирования муниципальной услуги и последующего её включения в  Реестр являются нормативные правовые акты Российской Федерации, Вологодской области, муниципальные нормативные правовые акты Кичменгско- Городецкого муниципального района и администрации муниципального образования Городецкое, регулирующие вопросы предоставления (исполнения) муниципальных услуг (функций).

2.3. Состав сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования Городецкое и подлежащих размещению в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области, определяется Перечнями сведений о муниципальных услугах (функциях) (приложения № 1, 2 к постановлению Правительства Вологодской области от 5 марта 2010 года N 241 "О создании Реестра и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области") (далее - Перечни).

2.4. При предоставлении Правительством Вологодской области технической возможности внесения сведений о муниципальной услуге (функции) в Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области, администрация муниципального образования Городецкое, в течение квартала обеспечивает внесение сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестр в электронном виде в объеме, предусмотренном Перечнями.

2.5. Администрация осуществляет ведение реестра муниципальных услуг (функций) на бумажном носителе по форме, утвержденной приложением 2 к постановлению. 
2.6.Для включения муниципальной услуги в Реестр или исключения из Реестра Исполнительные услуги (работы) предоставляются в администрацию муниципального образования Городецкое следующие документы: заявление о включении в Реестр, внесении изменений в Реестр или исключении из Реестра муниципальной услуги по форме согласно приложениям № 3,4 к постановлению.
2.6. Внесение изменений в Реестр осуществляется в срок не позднее семи календарных дней с даты  вступления в силу нормативного правового акта, наделяющего администрацию муниципального образования Городецкое новыми полномочиями, изменяющего содержание действующих полномочий или отменяющего полномочия.
III. Ведение мониторинга муниципальных услуг (функций)

3.1. Администрация муниципального образования Городецкое организует проведение мониторинга муниципальных услуг (функций) в форме:

3.1.1. Установления соответствия сведений, указанных в Реестре, фактическому содержанию предоставляемых (исполняемых) муниципальных услуг (функций).

3.1.2. Анализа обращений и жалоб получателей муниципальных услуг (функций).

3.1.3. Оценки удовлетворенности получателей муниципальных услуг (функций).

3.1.4. Юридической экспертизы Реестра на соответствие действующему законодательству.

3.2. Администрация муниципального образования Городецкое не реже 1 раза в полугодие проводит мониторинг муниципальных услуг (функций). 
3.3. Ответственный за формирование и ведение Реестра муниципальных услуг первый заместитель Главы предоставляет Главе муниципального образования Городецкое отчет о проведенном мониторинге муниципальных услуг (функций) до 1 марта и 1 октября с приложением пояснительной записки, включающей анализ обращений и жалоб, оценку удовлетворенности получателей муниципальных услуг (функций) муниципальными услугами (функциями).

3.4. Отчет о мониторинге обязательно включает выводы, рекомендации по совершенствованию предоставления (исполнения) муниципальных услуг (функций).

3.5. Администрация муниципального образования Городецкое ежегодно до 15 марта и 15 октября представляет сводный отчет о мониторинге муниципальных услуг (функций) Главе муниципального образования.
Приложение 2 к постановлению 
 администрации муниципального
 образования Городецкое от 28 .08.2018 № 147
Реестр

муниципальных услуг (функций) муниципального образования Городецкое
	№

п/п
	Наименование

мун. услуги
	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление мун. услуги
	Категория заявителей

мун. услуги
	Сведения о возмездности

(безвозмездности)

услуги
	Срок предоставления мун. услуги
	Необходимые

документы и выдающие их организации, участвующие в предоставлении мун. услуги
	Результат

предоставления услуги

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3 к постановлению 

администрации муниципального образования Городецкое от 28.08.2018
 № 147 
Форма

                                                                                                               В  администрацию муниципального образования                                                                                                        

                                                                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу включить в Реестр, внести изменения в Реестр (нужное подчеркнуть) муниципальных услуг, предоставляемых _________________________________________________________________________________
                               (наименование органа местного самоуправления, отдела администрации муниципального образования)

Сведения о муниципальной услуге:

	N 
п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы).


	Исполнитель услуги


	Получатель услуги
	Нормативный правовой акт, закрепляющий обязанность муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги (выполнению работы)
	Вид муниципальной услуги (платная, бесплатная).



	
	
	
	
	
	


Руководитель отдела администрации 

муниципального образования, руководитель муниципального

учреждения                                                                _______________________ (инициалы, фамилия)

                                                                                                  (подпись)

"__"___________ 20__ года

Приложение 4 к постановлению 

администрации муниципального образования Городецкое от 28.08.2018
 № 147
Форма

                                                                                                                В администрацию муниципального образования
                                                                             ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу исключить из Реестра муниципальных  услуг,  предоставляемых ________________________________
___________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, отдела администрации муниципального образования)

Сведения о муниципальной услуге:

	N 
п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы).


	Исполнитель услуги


	Получатель услуги
	Нормативный правовой акт, закрепляющий обязанность муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги (выполнению работы)
	Вид муниципальной услуги (платная, бесплатная).



	
	
	
	
	
	


Руководитель отдела администрации 

муниципального образования

, руководитель муниципального

учреждения                                                                   _______________________ (инициалы, фамилия)

                                                                                                       (подпись)

"__"___________ 20__ года

