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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОДЕЦКОЕ

КИЧМЕНГСКО-ГОРОДЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 01 .08.2012








№  103

с. Кичменгский-Городок
Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги 
 «Выдача градостроительных планов земельных участков»

 На основании Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), постановления администрации сельского поселения Городецкое от 15.03.2012 года № 37 « О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией  сельского поселения Городецкое» администрация сельского поселения Городецкое:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков» (приложение).

2. Контроль за  исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


3. Данное постановление вступает в силу на следующий день после дня его  официального опубликования.
 Глава поселения        







С. А. Ордин                                                              

	
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

сельского поселения  Городецкое

от01 .08.2012 года № 103


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача градостроительных планов земельных участков»
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее – административный регламент) разработан  в  целях  повышения  качества  исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков»» (далее – муниципальная услуга),  создания  комфортных  условий  для  получателей  муниципальной  услуги (далее – заявители),  и  определяет  порядок,  сроки  и  последовательность  действий (административных процедур) сельского поселения Городецкое, Кичменгско – Городецкого муниципального района при предоставлении  муниципальной услуги.
1.2.  Наименование органа местного самоуправления,  предоставляющего  муниципальную услугу 

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация сельского поселения Городецкое, Кичменгско – Городецкого  муниципального района. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты сельского поселения Городецкое, Кичменгско – Городецкого  муниципального района.

1.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги администрация сельского поселения Городецкое взаимодействует с:
-  администрацией Кичменгско - Городецкого муниципального района;

- администрациями сельских поселений района;

            - отделом управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии Вологодской области по Кич – Городецкому району;
           - отделом управления ЖКХ и Градостроительства. 

1.3.  Нормативные  правовые  акты,  регулирующие  исполнение  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-  Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
      - приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 № 93;

- Утвержденными Правилами землепользования и застройки на территории Кичменгско - Городецкого района; 
- Утвержденными документами территориального планирования на территории Кичменгско - Городецкого района;

- Утвержденными документами по планировке территорий;
- иными федеральными законами, соглашениями по передаче полномочий органов местного самоуправления, другими законами Вологодской  областными, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов местного самоуправления Кичменгско - Городецкого района.
-  настоящим Административным регламентом.
1.4. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами муниципальной услуги могут являться:
1)   градостроительный план земельного участка;    
2)   уведомление     об     отказе     исполнения муниципальной функции с указанием причин и оснований отказа.

1.5. Описание заявителей

1.5.1. Заявителями муниципальной услуги являются:  

Физические и юридические лица, являющиеся правообладателями земельных участков, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица.

1.5.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5.3. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной           

                услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Место нахождения сельского поселения Городецкое, Кичменгско - Городецкого муниципального района: 

Вологодская область, с. Кичменгский Городок, ул. Пионерская, д.2.

Почтовый адрес: 

161400, Вологодская область, с. Кичменгский Городок, ул. Пионерская, д.2.

2.1.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги муниципальными служащими сельского поселения Городецкое,  Кичменгско – Городецкого муниципального района:

	
	

	Среда-четверг 
	8.00 - 17.00, перерыв 12.30 - 14.00

	
	


2.1.3. Справочные телефоны:

Телефон (факс) приемной администрации сельского поселения Городецкое, Кичменгско – Городецкого муниципального района  

т/ф 8 (817-40) 2-14-05; 
Телефон специалиста сельского поселения Городецкое, Кичменгско - Городецкого муниципального района, предоставляющего услугу: 
Телефон (817-40) 2-23-32 – специалист-архитектор сельского поселения Городецкое,  Кичменгско – Городецкого муниципального района. 

           2.1.4. Адрес интернет-сайта: www. gorodetskoe.ru 

Адрес электронной почты: gorodok.pos@mail.ru
2.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

- непосредственно муниципальными служащими отдела архитектуры сельского поселения Городецкое, при личном обращении;

- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2.1.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.7. Порядок проведения муниципальными служащими отдела архитектуры сельского поселения Городецкое, консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги  представлен в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

2.1.8. Заявители, направившие в администрацию сельского поселения Городецкое,  Кичменгско – Городецкого муниципального района документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются муниципальными служащими отдела архитектуры по вопросам, указанным в пункте 2.7.2. настоящего Административного регламента.

2.1.9. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения отдела архитектуры.

2.1.10. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер подачи заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов 

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Основанием для рассмотрения сельским поселением Городецкое вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.5.1. настоящего Административного регламента, является письменное обращение (заявление) заявителя.

2.2.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию сельского поселения Городецкое заявителем представляются следующие документы:
1) заявление (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

2) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним ;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
4.  для юридических лиц:

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (заверенная копия)
-  юридические и банковские реквизиты (заверенная копия)
- устав организации  (заверенная копия)
- приказ о назначении руководителя (заверенная копия) 

- свидетельство о регистрации организации (заверенная копия)
5. для индивидуальных предпринимателей:

 - свидетельство о постановке на учет в налоговом органе  (заверенная копия) 

 - свидетельство о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (заверенная копия)
6.  для физических лиц: 
         - документы, удостоверяющие личность гражданина РФ, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.   
2.2.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.2.4. Администрация сельского поселения Городецкое, не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.2.5. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: Вологодская область, с. Кичменгский Городок, ул. Пионерская, д.2, в соответствии с графиком приема, указанным в пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента.
2.2.6. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги 30 календарных дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента.

2.3.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента.

2.3.3. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты предоставления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента, не требующих исправления и доработки.

2.4. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- непредставление документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента;

- документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.8. настоящего Административного регламента.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

- Помещения администрации сельского поселения Городецкое должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

- Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
2.5.2. Требования к оформлению входа в здание:
- здание (строение), в котором расположено сельское поселение Городецкое, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

2.5.3. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:

- оборудованные стульями, столами.

2.5.4. Требования к местам приема заявителей:

- кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

- Помещения администрации сельского поселения Городецкое должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

- Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
2.5.2. Требования к оформлению входа в здание:
- здание (строение), в котором расположено сельское поселение Городецкое, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

2.5.3. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:

- оборудованные стульями, столами.

2.5.4. Требования к местам приема заявителей:

- кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

2.7. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются муниципальными служащими сельского поселения Городецкое при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги муниципальные служащие обязаны:

- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок;

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другого муниципального служащего; 

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету администрации сельского поселения Городецкое;
- соблюдать права и законные интересы заявителей.

2.7.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.7.3. Консультации и приём муниципальными служащими сельского поселения Городецкое, граждан и организаций осуществляются в соответствии с режимом приема по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.8. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями

2.8.1. В  заявлении  указываются следующие обязательные характеристики:  
а) для физического лица:

- реквизиты лица (фамилия,  имя, отчество физического лица, адрес проживания, паспортные данные);
-  наименование населенного пункта, ориентиры (адрес) земельного участка, наименование улицы, номер дома (здания), расположенного на земельном участке;
-  наименование представленных документов;
- подпись расшифровка подписи, дата.
б) для юридического лица:

- реквизиты лица (полное наименование юридического лица, ИНН, когда и каким органом зарегистрировано, юридический (почтовый) адрес);  

-  наименование населенного пункта, ориентиры (адрес) земельного участка, наименование улицы, номер дома (здания), расположенного на земельном участке;

-  наименование представленных документов;

- подпись расшифровка подписи, дата.

2.8.2. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.8.3. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом, осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги.

2.8.4. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в 1 экземпляре и подписывается заявителем.

2.8.5. Копии документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.

2.8.6. Копии документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента должны быть пронумерованы, заверены подписью заинтересованного лица либо подписью руководителя и печатью организации (индивидуального предпринимателя), представляющего документы, в случае отсутствия печати – подписью с расшифровкой.

III. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;

  - рассмотрение заявления и документов, принятие решения, подготовка результата исполнения муниципальной услуги;

- выдача заявителю результата исполнения муниципальной услуги.
3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Приём и регистрация документов 
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента, направленных заявителем по почте или доставленных в администрацию сельского поселения Городецкое. 
3.2.1.1. Направление документов по почте.

На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и дата поступления документов. 

В день поступления документов специалист поселения, ответственный за делопроизводство, все документы передаёт Главе поселения.
  Глава поселения  выносит резолюцию  и направляет его  специалисту на исполнение.

  Специалист поселения проверяет наличие документов, предусмотренных п. 2.2.1 и 2.2.2 настоящего Административного регламента и после исполнения передает их специалисту ответственному за дело производство.
3.2.1.2. Представление документов заявителем при личном обращении.
Специалист поселения проверяет:

· документы, удостоверяющие личность заявителя;

· полномочия заявителя, либо уполномоченного им в установленном законом порядке лица;

· наличие всех необходимых документов, предусмотренных п. 2.2.1. и 2.2.2. настоящего Административного регламента;

- сверяет предоставленные документы с оригиналами.

3.2.1.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента, заявление с прилагаемыми к нему документами не регистрируется и возвращается заявителю.
3.2.1.4. При наличии заявления и документов, предусмотренных п. 2.2.1 и 2.2.2 настоящего Административного регламента, специалист поселения удостоверяет своей подписью на заявлении правильность заполнения заявления, комплектность пакета прилагаемых документов,
регистрирует заявление в журнале входящей документации, выдает заявителю копию заявления с указанием даты, порядкового номера записи.
3.2.1.5. После регистрации заявления в течение одного рабочего дня передает документы заведующему отделом архитектуры  для принятия решения об исполнении муниципальной услуги.

3.2.1.6. Заведующий отделом  рассматривает заявление и передает ответственному исполнителю на исполнение.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения, подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка
3.3.1. Основанием для начала действия является поступление заявления и документов ответственному исполнителю сельского поселения Городецкое. 
3.3.2. Ответственный исполнитель выезжает на местность для визуального осмотра расположения земельного участка на местности и наличия в границах земельного участка, а также на смежных с ним участках, существующих зданий, строений.
3.3.3. При соответствии документов требованиям законодательства ответственный исполнитель:

1) оформляет проект градостроительного плана земельного участка в двух экземплярах, проект постановления «Об утверждении градостроительного плана земельного участка» (далее - Постановление);

2) регистрирует градостроительный план земельного участка в реестре;

3) направляет проект Постановления на подпись Главе администрацию сельского поселения Городецкое.
3.3.4. При выявлении обстоятельств, указанных в п.2.4 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель:

1) готовит на бланке сельского поселения Городецкое письменное уведомление в двух экземплярах об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин и оснований принятого решения;

2) направляет уведомление об отказе на подпись Главе поселения.
Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 30 календарных дней.

3.4 Выдача документов или письма об отказе
3.4.1. Основанием для начала процедуры является поступление ответственному исполнителю подписанного и утвержденного  градостроительного плана земельного участка или подписанного письма об отказе.

3.4.2. Ответственный исполнитель уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата.

3.4.3. При выдаче результата исполнения муниципальной услуги заявителю, ответственный исполнитель:

1) устанавливает личность заявителя, либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

2) выдает заявителю один экземпляр градостроительного плана земельного участка под роспись в журнале учета выданных градостроительных планов земельных участков или выдает заявителю уведомление об отказе. 
Второй экземпляр градостроительного плана земельного участка или второй экземпляр письма об отказе хранятся в Администрации сельского поселения Городецкое.

3.4.4. Выдача градостроительного плана земельного участка осуществляется лично заявителю или его законному представителю в порядке очередности в соответствии с графиком приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 5 дней.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами поселения осуществляет Главой поселения.
4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их  должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- полноту и правильность оформления градостроительного плана земельного участка;
- соблюдение      настоящего     административного       регламента     в соответствии с законодательством.
4.2.2. Специалист поселения несет ответственность за полноту и качество исполнения муниципальной функции.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет Глава поселения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Вологодской области. По результатам проверок Глава поселения дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления контроля составляет один раз в год.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании  обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, председателем которой является Глава поселения. В состав комиссии включаются муниципальные служащие администрации поселения.
Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии. 

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии действующим законодательством.
V. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, а также его должностных лиц»
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействий), принятых (осуществленных)  при предоставлении муниципальной услуги.

В досудебном ( внесудебном)  порядке заинтересованные лица могут обжаловать действия (бездействия) и решения, не подлежащие рассмотрению в судебном порядке, в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращений граждан в РФ».

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги .

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

- в жалобе не указаны фамилии заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения ,угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- жалобы на действия (бездействия), решения должностных лиц, по которым принято к рассмотрению в судебном порядке заявление о том же предмете;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые данные доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалования решений, действия (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим  лицам для рассмотрения и (или) ответа.     

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя . 
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно- телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации района, электронной почты администрации поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба, направленная физическим лицом, должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ» для письменных обращений граждан.

5.5. При рассмотрении обращений заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребований;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;

- получать письменный ответ в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенции которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

-   обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством РФ;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

5.6 В досудебном порядке могут обжалованы действия (бездействия) и решения: муниципальных служащих – главе поселения, главы поселения- районный суд.
5.7. Жалоба поступившая в администрацию поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации поселения, должностного лица администрации поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае нарушения установленного срока таких исправлений- в течении пяти рабочих дней  со дня ее регистрации. 

  Рассмотрение жалобы откладывается на срок , необходимый для устранения обстоятельств, препятствующих рассмотрению жалоб. При этом общий срок рассмотрения жалобы не должен превышать 25 календарных дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

  Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

  Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, направляется по желанию заявителя в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.  

Приложение № 1

к Административному регламенту
предостав​ления муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача градостроительного плана земель​ного участка»

                                                                   В Администрацию сельского поселения Городецкое                                                                           

                                                                   Кичменгско - Городецкого муниципального района                                                  

                                                                                                     Застройщик  ____________________________________

                                                                                                                                        полное наименование физического или юридического лица
                                                                                                         _____________________________________________________________________
                                                                                                                         (ФИО для индивидуального предпринимателя)      

                                                                                          ИНН (для юридического лица) _________________________________ 

                                                                                          Паспортные данные (для физического лица)

                                                                                                     серия _______ № ______________  выдан _________________    
                                                                                          кем____________________________________________
                                                                                                      адрес регистрации: ___________________________    

                                                                                                      ___________________________________________                                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                     контактный телефон __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

      Прошу подготовить градостроительный план  земельного участка, расположенного по адресу: 
__________________________________________________________________ 
                                                                                        ( адрес земельного участка)      

кадастровый  номер земельного участка    ______________________________

площадь земельного участка   _____________________
планируемый объект капитального строительства   _________________________                                                         

      Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства -       не имеется,  имеется  (ненужное зачеркнуть)

__________________________________________________________________

наименование объекта капитального строительства (при наличии на земельном участке)
К заявлению прилагаются:
_____________________________________________________________________________
«____» ____________ 20____ г.   _______ / ___________подпись                                  расшифровка подпиcи
Приложение № 2
к Административному регламенту

предостав​ления муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача градостроительного плана земель​ного участка» 

Приложение № 3
к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 
АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОДЕЦКОЕ 
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

ЖАЛОБА
*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________
* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ______________________________________________________
Код учета: ИНН _______________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________
* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

Приложение № 4
к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ  

РЕШЕНИЯ Администрации сельского поселения Городецкое
ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) СЕЛЬКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА
РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_____________________________________________________________________________     
Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги





Заявитель представляет заявление, необходимый комплект документов 


в соответствии с п. 2.2.2. настоящего регламента





Регистрация и проверка комплектности входящих документов





Материалы комплектны





Материалы


не комплектны





Передача документов ответственному исполнителю отдела архитектуры �(в течение 2 дней)





Заявителю в течение 30 дней готовится письмо об отказе 


в предоставлении Услуги 





осмотр земельного участка,


 в отношении которого испрашивается градостроительный план


(в течение 7 дней) 





Подготовка проекта постановления об утверждении градостроительного плана, подготовка градостроительного плана земельного участка и выдача его Заявителю 


(в течение 10 дней) 

















Подготовка чертежа градостроительного плана земельного участка, 


 согласование его 


(в течение 11 дней)
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