Администрация сельского поселения  Городецкое

Кичменгско- Городецкого муниципального района

Вологодской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08.11. 2012 г.   








№ 188
Об   утверждении    административного регламента  предоставления муниципальной услуги   принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

В соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

Администрация поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги   принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
2. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря Севера» и подлежит размещению на официальном сайте администрации поселения.

Глава поселения                             


           С.А. Ордин 

 Утвержден 
постановлением администрации 
сельского поселения Городецкое
от 08.11.2012 г. № 188 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
 Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам  социального найма
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Предмет регулирования регламента.

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам  социального найма (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. 

Основные понятия, используемые в административном регламенте:

- муниципальная услуга – предоставляемая органом местного самоуправления поселения деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным   законом    от     6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом сельского поселения  Городецкое;

- должностное лицо – муниципальный служащий, исполняющий административные действия при предоставлении муниципальной услуги;

- заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию поселения с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме. 

- административная процедура – установленная административным регламентом последовательность действий органов (структурных подразделений) администрации, должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

- административное действие – предусмотренное административной процедурой конкретное действие  администрации, должностного лица при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.

Право на получение муниципальной услуги имеют: 

- граждане, признанные в установленном порядке малоимущими, нуждающимися в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма (далее - малоимущие граждане);

- граждане, принятые на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года в целях последующего предоставления им жилых помещений по договорам социального найма (далее - граждане, принятые на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года);

- иные граждане, признанные в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий по договорам социального найма. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить  в администрации сельского поселения Городецкое.
Место нахождения администрации: : 161400,Вологодская область, Кичменгско- Городецкий район, с. Кичменгский Городок, ул. Пионерская, д.2 

Место приема документов заявителей: : 161400 Вологодская область, Кичменгско- Городецкий район, с. Кичменгский Городок, ул. Пионерская, д.2
График приема заявителей: 

Понедельник – 8 ч 30 мин -17.00 

Вторник -         8 ч 30 мин -17.00
Среда -             8 ч 30 мин -17.00
Четверг -          8 ч 30 мин -17.00
Пятница -         8 ч 30 мин -17.00
Перерыв –      13 ч 30 мин -14.00
Выходные – суббота, воскресенье 

Справочный телефон: 8 (81740) 2-23-32, факс: 8 (81740) 2-15-07.
Адрес интернет-сайта: www. gorodetskoe.ru 
Адрес электронной почты администрации сельского поселения Городецкое:  gorodok.pos@mail.ru
 Информирование о муниципальной услуге и порядке ее предоставления проводится в формах индивидуального и публичного (устного и письменного) информирования.

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Ответ должен содержать информацию о наименовании администрации сельского поселения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, ответственное за информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка должностного лица заинтересованному лицу для разъяснения.

Максимальное время консультаций по телефону не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в администрацию, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением и (или) электронной почтой. 

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 рабочих дней со дня регистрации обращения. 

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации:

 на официальном сайте администрации сельского поселения Городецкое;
на информационных стендах администрации;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области: http//www.gos-uslugi.gov35.ru.

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать: 

- адрес места приема физических лиц и график работы; 

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- форму заявления для предоставления муниципальной услуги; 

- сроки предоставления услуги; 

- основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- иную информацию. 
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
2.1. Наименование муниципальной услуги – Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам  социального найма. 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация сельского поселения Городецкое. 

В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги администрация поселения осуществляет взаимодействие с:

- администрацией Кичменгско-Городецкого муниципального района  по вопросам предоставления необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

-  Управлением Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Вологодской  области для получения справки о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности у заявителя и членов его семьи, свидетельства(в) о государственной регистрации прав на недвижимое имущество либо выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества, подлежащего налогообложению; 

- межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 10 по Вологодской области для получения справки о том, что заявитель зарегистрирован (не зарегистрирован) в качестве индивидуального предпринимателя и налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, с отметкой налоговых органов (в случае, если заявитель зарегистрирован в качестве индивидуального предпринимателя), или других документов, подтверждающих доходы за расчетный период; 

- отделением государственной инспекции безопасности дорожного движения по Кич-Городецкому району МО МВД России «Никольский» для получения справки, подтверждающей наличие (отсутствие) транспортного(ых) средства (средств) в собственности гражданина и (или) членов его семьи, подлежащих налогообложению; 
- Кич-Городецким филиалом Государственного предприятия Вологодской области «Вологдатехинвентаризация», для получения справки о данных технического учета по жилому помещению в жилом доме, справки о наличии (отсутствии) в собственности заявителя и (или) членов его семьи жилых помещений, справки о стоимости жилого помещения; 

- государственным управлением Пенсионного фонда Российской Федерации в Кичменгско-Городецком районе Вологодской области для получения справки о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий; 

-казенным учреждением Вологодской области «Центр занятости населения Кичменгско-Городецкого района» для получения справки, подтверждающей, что заявитель является безработным, справки о размере социальных выплат, предоставляемых гражданам, признанным в установленном порядке безработными; 

-управлением социальной защиты населения для получения справки о размере получаемых компенсационных и социальных выплат; 
- управление образования Кичменгско- Городецкого муниципального района.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в форме уведомления согласно приложению 5 к Административному регламенту;

- решение об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в форме заверенной копии постановления мэрии города об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.5.Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Жилищным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 05 апреля 2003 г. № 44 - ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи»;
- Федеральный закон от 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах";

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Закон Российской Федерации от 27.04.1993 N 4866-1 "Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан";
- Уставом сельского поселения Городецкое от 08.08.2005 года № 10.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:
2.6.1. При получении муниципальной услуги заявитель подаёт  в

 администрацию поселения:
- заявление (приложение №1 к настоящему административному регламенту).

Заявление подписывается заявителем, а также всеми совершеннолетними дееспособными членами семьи.

Текст заявления должен быть написан разборчиво, без сокращений.

В дополнение к заявлению заявитель прикладывает согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту, а в случае направления межведомственных запросов - согласие на получение персональных данных у третьего лица по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту, согласие на передачу персональных данных третьему лицу по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту.

2.6.2. Заявитель представляет в администрацию следующие документы:

- акт проверки жилищных условий заявителя;

- выписка из похозяйственной  книги;

-  договор, ордер или решение о предоставлении жилого помещения, свидетельство о праве собственности на жилое помещение ;

- технический паспорт на жилое помещение;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи сделках с жилыми помещениями за последние пять лет;

-  свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

- медицинское заключение о тяжелой форме хронического заболевания, дающей право на предоставление ему жилого помещения общей площадью, превышающей норму на одного человека;

- акт обследования жилого помещения, заключение о признании жилого помещения пригодным ( непригодным) для постоянного проживания ;
-справки о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий;

- справки, подтверждающие сумму доходов ;
- документы о наличии (отсутствии) в собственности у гражданина (и членов его семьи) транспортных средств, таких как автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

- справка об инвентаризационной стоимости жилого помещения;

- сведения о рыночной стоимости транспортных средств, таких как автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации (кроме автомобилей, мотоциклов, мотороллеров, автобусов и других самоходных машин и механизмов на пневматическом и гусеничном ходу, находящихся в эксплуатации более 12 лет);
-документы, подтверждающие правовые основания пользования жилым помещением (договор социального, коммерческого, служебного найма, аренды, найма в общежитии );
- нотариально удостоверенная доверенность - в случае обращения представителя заявителя.

2.6.3. В случае представления комплекта документов в электронной форме, посредством почтового отправления, факсом, курьером оригиналы документов должны быть представлены до получения результата оказания муниципальной услуги, а также лично подтверждена подпись заявителя либо его уполномоченного представителя.

В случае подачи электронного заявления оно должно быть заполнено согласно представленной на Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области электронной форме.

Документы, представляемые в электронном виде, должны быть:

пригодными для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (PDF, JPG и др.);

иметь разрешение не ниже оптического (аппаратного) - 150 пикселей на дюйм;

не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержанию.
В случае подачи заявления и представления документов и (или) сведений в электронном виде отдел вправе запрашивать подтверждение достоверности представленных сведений в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и (или) сведения.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальнной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций администрация сельского поселения Городецкое в рамках межведомственного взаимодействия самостоятельно запрашивает в федеральных органах исполнительной власти, органах государственной власти Вологодской области, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, если указанные документы (сведения, содержащиеся в них) находятся в распоряжении таких органов либо организаций, и если заявитель не представил названные документы по собственной инициативе.

В случае если заявитель по собственной инициативе не представил документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, специалист администрации сельского поселения Городецкое, направляет запросы в органы и организации, в распоряжении которых находятся, необходимые следующие документы для предоставления муниципальной услуги, (их копии или сведения, содержащиеся в них):
- технический паспорт на жилое помещение;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи сделках с жилыми помещениями за последние пять лет;
-справку органа опеки и попечительства, подтверждающую период нахождения в семье опекуна (попечителя), в том числе в приемной семье, в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
-документы, подтверждающие стоимость имеющегося в собственности у гражданина, членов его семьи имущества, подлежащего налогообложению (в случае принятия гражданина на учет как малоимущего);
-справка из межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 10 по Вологодской области;

-справка из ОГИБДД по Кичменгско- Городецкому району;
- справка из государственного управления Пенсионного фонда Российской Федерации в Кичменгско- Городецком районе Вологодской области ;
- справка из казенного учреждения Вологодской области «Центр занятости населения Кичменгско- Городецкого района» .
Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
Основаниями для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги являются:

- наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- представление документов, исполненных карандашом;

- невозможность прочтения текста документов;

- представление документов с повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать содержание;

- представление документов лицом, не наделенным соответствующими полномочиями.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.9.1. Оснований для приостановления муниципальной услуги не имеется.

2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:

- не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента;
-  общая площадь жилого помещения на одного члена семьи составляет более учетной нормы;

- сумма среднедушевого дохода и расчет стоимости имущества выше величины порогового значения;
- граждане с намерением приобрести право состоять на учете в течение пяти лет до дня подачи заявления совершили действия, приведшие к ухудшению жилищных условий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 20 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется в порядке очередности поступления соответствующего запроса.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

Если запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги поступил в выходной или праздничный день, регистрация запроса осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги:

Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы администрации сельского поселения Городецкое.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

В помещениях администрации сельского поселения Городецкое на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, а также текстом настоящего административного регламента.

Настоящий административный регламент и перечень должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные системы общего пользования).

Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной услуги.

На рабочем месте должностного лица, осуществляющего прием заявителей, располагается табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Для приема заявителей кабинеты должностного лица, ответственного за делопроизводство, муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуются сидячими местами (стульями).

У входа в здание оборудуется кнопка вызова для лиц с ограниченными возможностями.

На автомобильной стоянке у здания администрации сельского поселения Городецкое предусматриваются места для парковки автотранспортных средств заявителей, в том числе инвалидов.

2.14. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге, в том числе на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области;

б) установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

б) количество обоснованных обращений граждан о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, истребовании должностными лицами администрации сельского поселения Городецкое документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ,В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Приём и регистрация  представленных заявителем заявления и документов;

     - рассмотрение представленных заявителем заявления и документов;

- принятие постановления администрации поселения о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 
- информирование заявителя о принятом решении.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 6 к Административному регламенту.
3.3.Приём и регистрация  представленных заявителем заявления и документов.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, являются заявление (приложение № 1) и прилагаемые к нему документы, поступившие  в администрацию от заявителя.
Специалист администрации выдает гражданам перечень документов, необходимых для подачи заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, бланки заявления и согласия на обработку персональных данных;

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку правильности заполнения заявления и представленных документов :

на наличие необходимых документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;

на соответствие представленных экземпляров копий документов подлинникам этих документов;

на отсутствие в документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям специалист администрации, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу заявления и документов, прием и регистрация заявления не осуществляются.

При наличии в ходе проверки оснований для отказа в приеме документов, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, возвращает заявление и документы заявителю.

Заявление регистрируется специалистом в книге регистрации заявлений .
Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается в день приема расписка в получении представленных документов с указанием их перечня и даты получения специалистом администрации. Процедура регистрации заявления производится в течение трех рабочих дней с момента принятия заявления.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления.

3.4. Рассмотрение представленных заявителем заявления и документов.
Основанием для начала административной процедуры является заявление прошедшее регистрацию.

  В случае непредставления заявителем самостоятельно документов, указанных в пунктах 2.7. Административного регламента, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее 5 рабочих дней запрашивает указанные документы путем направления межведомственного запроса в государственных органах, органах местного самоуправления, территориальных государственных внебюджетных фондах либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых они находятся.
При наличии всех необходимых документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 Административного регламента, специалист администрации выносит их на рассмотрение  жилищной комиссии, на котором члены комиссии принимают решение о принятии заявителя на учет либо отказе в принятии.
Критерием принятия решения - принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,- является соответствие представленных документов требованиям действующего законодательства.
 Решения комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии и оформляются протоколом.

Результатом выполнения административной процедуры является принятие комиссией решения о принятии либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Срок выполнения административной процедуры - не более 30 рабочих дней со дня регистрации заявления.

В случае направления администрацией межведомственных запросов - не позднее чем через 30 рабочих дней со дня получения ответов на межведомственные запросы.

3.5. Принятие постановления администрации поселения о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является наличие решения комиссии о принятии либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Специалист готовит проект постановления администрации поселения в двух экземплярах, глава сельского поселения Городецкое утверждает данное постановление. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 3-х рабочих дней. 

Результатом административной процедуры является принятие  постановления  Администрацией сельского поселения Городецкое о принятии гражданина и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо постановления об отказе в принятии указанных граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

3.6. Информирование заявителя о принятом решении. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры оформления и направления (выдачи) уведомления о принятии на учет либо направления решения об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, является постановление Администрации сельского поселения Городецкое об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
На основании постановления Администрации сельского поселения Городецкое об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, специалистом администрации готовится уведомление заявителю о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

В уведомлении указываются дата направления сообщения и его исходящий номер, адрес, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, дата и основание принятия заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Уведомление отправляется заявителю по почте или выдается лично в трехдневный срок со дня подписания постановления Администрации сельского поселения Городецкое об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

В случае принятия решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении не по месту его жительства не позднее чем через семь дней со дня принятия решения специалистом администрации поселения направляется уведомление о принятии гражданина на учет в орган местного самоуправления по месту жительства гражданина.

При отказе в принятии на учет решение об отказе в принятии на учет специалистом администрации поселения направляется гражданину не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия указанного решения.

Гражданам, которым отказано в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, полученные от них учетные документы не возвращаются. 

Результатом административной процедуры оформления и направления (выдачи) уведомления о принятии на учет либо направления решения об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, является отправление (выдача) уведомления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или направление решения об отказе в принятии на учет.

3.7. Заявление и прилагаемые к нему документы собираются специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в дело и подлежат хранению в администрации в установленные сроки.

3.8. В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в администрацию для их исправления. Исправление опечаток и ошибок осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня обращения заявителя об их устранении.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
4.1. Текущий контроль за принятием решения, соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава сельского поселения Городецкое при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проверок в ходе предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобу на решения (действие, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава сельского поселения Городецкое.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.4. Оценка качества предоставляемой муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента осуществляются главой сельского поселения Городецкое, и включают в себя проведение мероприятий: проверки, выявления и устранения нарушения прав заинтересованных лиц, оформления актов проверок, подготовки предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению аналогичных нарушений.

4.5. Мероприятия, направленные на оценку качества предоставляемой муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с графиком плановых проверок, утвержденным главой сельского поселения Городецкое ежегодно в срок до 20 декабря года, предшествующего году проверки.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе органов, уполномоченных на осуществление контроля.

Для проведения плановых и внеплановых проверок формируется комиссия, состав и порядок работы которой утверждаются распоряжением главы сельского поселения Городецкое.

Результаты проверок комиссии оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки, нарушения и предложения по их устранению. Заключение подписывается членами комиссии.

4.6. Ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципальных служащих администрации сельского поселения Городецкое в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ  ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

в жалобе не указаны фамилия заявителя либо название юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу был направлен письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации поселения, электронной почты администрации сельского поселения Городецкое, единого Портала государственных и муниципальных услуг либо регионального Портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба, направленная физическим лицом, должна соответствовать трубованиям, предусмотренным федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» для письменных обращений граждан».

В жалобе, направленной юридическим лицом, должны быть указаны:

1) в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя;

2) наименование, местонахождение заявителя.

Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или уполномоченным представителем.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

Жалоба регистрируется в течение 1 календарного дня с момента поступления.

5.5. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.6. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

муниципальных служащих, ответственных за выполнение административной процедуры, - главе сельского поселения Городецкое.

Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения Городецкое, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения Городецкое, должностного лица администрации сельского поселения Городецкое в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Рассмотрение жалобы откладывается на срок, необходимый для устранения обстоятельств, препятствующих рассмотрению жалобы. При этом общий срок рассмотрения жалобы не должен превышать 25 календарных дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностных лиц отдела принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.


Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, направляется по желанию заявителя в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, либо в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

Приложение № 1 

к Административному регламенту

предоставления Услуги

                                              _____________________________

                                                                                               (наименование органа местного

                                              _____________________________

                                                     самоуправления)

                                              от гражданина(ки) ___________

                                              ____________________________,

                                                (фамилия, имя, отчество)

                                             проживающего(ей) по адресу:      
                                              _____________________________

                                              _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающихся

в жилых помещениях, предоставляемых по договорам

социального найма

Прошу принять меня, ________________________________________________________,

паспорт: серия ___________ № __________, выданный __________________________________

"__"______________ ____ г., на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях

_________________________________________________________________________________,

        (вид жилищного фонда в зависимости от формы собственности)

предоставляемых  по договору социального найма.
1. Состав семьи:

    
супруга (супруг) ____________________________________________________________,

                                                                 (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия __________ № __________, выданный ___________________________________

"____"___________ ____ г.,  проживает по адресу: ______________________________________

_________________________________________________________________________________;

    
дети: 1) ____________________________________________________________________

                               (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия __________ № __________, выданный ___________________________________

"____"___________ ____ г.,  проживает по адресу: ______________________________________

_________________________________________________________________________________;

    
2) ____________________________________________________________________

                            (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия __________ № __________, выданный ___________________________________

"____"___________ ____ г.,  проживает по адресу: ______________________________________

_________________________________________________________________________________;

    
3) ____________________________________________________________________

                         (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия __________ № __________, выданный ___________________________________

"____"___________ ____ г.,  проживает по адресу: ______________________________________

_________________________________________________________________________________;

    
Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

_________________________________________________________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия __________ № __________, выданный ___________________________________

"____"___________ ____ г.,  
_________________________________________________________________________________

                     (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия __________ № __________, выданный ___________________________________

"____"___________ ____ г.  

2.  Сведения  о  месте  жительства  (пребывания) семьи на момент подачи заявления:

    
адрес: _________________________________________________________________________________

    
краткая характеристика занимаемого помещения:

_________________________________________________________________________________

                                            (отдельная квартира, комната, размер общей и жилой площади)

    
условия проживания: _________________________________________________________

                                                                              (по договору найма, поднайма и пр.)

_________________________________________________________________________________

    
3.   Сведения  о  наличии  на  территории  Российской  Федерации  жилых помещений  на  праве  собственности  одного или нескольких членов семьи или предоставленных  им  по договору найма (кто имеет, краткая характеристика и адрес)

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

    
С  условиями  принятия  на  учет,  перерегистрации  и  снятия  с  учета граждан,  нуждающихся  в жилых помещениях муниципального жилищного   фонда,   предоставляемых   по   договору   социального   найма, ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

    
К заявлению мною прилагаются следующие документы:

    
1) _________________________________________________________________________;

    
2) _________________________________________________________________________;

    
3) _________________________________________________________________________;

    
4) _________________________________________________________________________;

    
5) _________________________________________________________________________;


6) _________________________________________________________________________.
    
Достоверность представленных сведений подтверждаем.

    
Согласны  с  тем,  что достоверность представленных сведений может быть проверена.

"___"__________ 20__ г.        Подписи заявителя и совершеннолетних

                                                  членов семьи, указанных в заявлении:

                                                  ___________________________________

                                                  ___________________________________

                                                  ___________________________________

                                                  ___________________________________

Приложение 2

к Административному регламенту

                                 СОГЛАСИЕ

                     на обработку персональных данных

Я, __________________, ___________ серия ______ N _______ выдан ___________

        (Ф.И.О.)            (вид документа, удостоверяющего личность)

__________________________________________________________________________,

                              (когда и кем)

проживающий(ая) по адресу: ___________________________________________ <1>,

настоящим даю свое согласие на обработку ______________________________ <2>
                                         (наименование и адрес

                                         оператора)

моих  персональных  данных  и  подтверждаю,  что,  давая  такое согласие, я

действую своей волей и в своих интересах.

Согласие дается мною для целей ____________________________________________

                                   (цель обработки персональных данных)

и распространяется на следующую информацию: _______________________________

__________________________________________________________________________.

                      (перечень персональных данных)

С  вышеуказанными  персональными  данными  могут  быть  совершены следующие

действия:  сбор,  систематизация, накопление, автоматизированная обработка,

хранение,  уточнение (обновление, изменение), использование, предоставление

вышеуказанных   данных  по  запросу  руководителей  органов  мэрии  или  по

письменному  запросу  сторонних  организаций  (только  в  целях  реализации

полномочий  органов  местного самоуправления), обезличивание, блокирование,

уничтожение  персональных  данных,  а  также осуществление действий с моими

персональными  данными  в соответствии с федеральным законодательством <3>.

Персональные  данные  могут обрабатываться с помощью средств вычислительной

техники, а также в письменной форме без использования средств автоматизации

<4>.

В  случае  неправомерного  использования  предоставленных мною персональных

данных согласие отзывается моим письменным заявлением.

Данное согласие действует до "__"___________ ____ г.

__________________________________________________________

(фамилия, инициалы имени, отчества лица, давшего согласие) (подпись)

"__"___________ ____ г.

    --------------------------------

    <1> Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом

персональных  данных  или  его  представителем.  В  этом  случае в согласии

указываются   фамилия,   имя,   отчество,   адрес   представителя  субъекта

персональных   данных,   номер  основного  документа,  удостоверяющего  его

личность,  сведения  о  дате  выдачи  указанного  документа  и выдавшем его

органе,   реквизиты   доверенности  или  иного  документа,  подтверждающего

полномочия этого представителя.

    <2>  Если  обработка  персональных  данных  поручается третьему лицу, в

согласии  дополнительно указываются наименование или фамилия, имя, отчество

и  адрес  лица,  осуществляющего обработку персональных данных по поручению

оператора.

    <3>  Перечисляются  только  те действия, которые будут осуществляться с

персональными данными.

    <4>  Указываются  способы  обработки  персональных данных, используемые

оператором.

Приложение 3

к Административному регламенту

                                 СОГЛАСИЕ

                         на получение персональных

                          данных у третьего лица

В _________________________________________________________________________

                      (наименование отдела, управления)

Я, ________________________________________________________________________

                           (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________,

                          (занимаемая должность)

даю свое согласие на получение моих персональных данных, а именно:

___________________________________________________________________________

у (в) _____________________________________________________________________

      (указать источник - третье лицо, у которого могут быть получены

      сведения о работнике)

с целью ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (указать цель получения персональных данных)

в   документальной,   электронной,   устной  (по  телефону)  форме  (нужное

подчеркнуть)

в течение _________________________________________________________________

                          (указать срок действия согласия)

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме.

__________________________________________

(фамилия, инициалы лица, давшего согласие)                        (подпись)

"__"___________ ____ г.

Приложение 4

к Административному регламенту

                                 СОГЛАСИЕ

               на передачу персональных данных третьему лицу

В _________________________________________________________________________

                      (наименование отдела, управления)

Я, _______________________________________________________________________,

                          (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________,

                          (занимаемая должность)

даю свое согласие на передачу моих персональных данных, а именно:

___________________________________________________________________________

у (в) _____________________________________________________________________

         (указать третье лицо, которому передаются сведения о работнике)

с целью ___________________________________________________________________

                    (указать цель передачи персональных данных)

в  документальной,  электронной,  устной (в т.ч. по телефону) форме (нужное

подчеркнуть)

в течение _________________________________________________________________

                          (указать срок действия согласия)

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной ферме.

__________________________________________

(фамилия, инициалы лица, давшего согласие)                        (подпись)

"__"___________ ____ г.

Приложение 5

к Административному регламенту

                                                    Гражданину

                                                    ______________________,

                                                    проживающему по адресу:

                                                    _______________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                 о принятии на учет в качестве нуждающихся

                    в жилых помещениях, предоставляемых

                      по договорам социального найма

Сообщаем, что в соответствии с постановлением мэрии города ________________

от "__"_________ 20__ года Ваша семья в составе ___ человек принята на учет

нуждающихся  в  жилых  помещениях, предоставляемых по договорам социального

найма.

Должностное лицо __________ _____________________

                  (подпись) (расшифровка подписи)

                      (оборотная сторона Уведомления)

Состав семьи:

1. Заявитель ____________________________________________________ ____ г.р.

2. _________ ____________________________________________________ ____ г.р.

3. _________ ____________________________________________________ ____ г.р.

1. Перерегистрацию за 20__ год прошел "__"__________ 20__ года

2. Перерегистрацию за 20__ год прошел "__"__________ 20__ года

3. Перерегистрацию за 20__ год прошел "__"__________ 20__ года

Примечание:

1. Ежегодно Вы должны пройти перерегистрацию очередников в _______________.

2. При получении жилой площади Уведомление подлежит возврату в ___________.

Приложение N 6

к Регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

┌ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┐

│обращение заявителя с целью получения консультации по вопросу постановки

 на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,              │

│предоставляемых по договору социального найма

└─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┬─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ┘

                                    v

                       ┌──────────────────────────┐

                       │первичный прием заявления │

                       │с необходимыми документами│

                       │  

                       └────────────┬─────────────┘

                                    v

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│наличие всех документов, указанных в пункте 2.6 Регламента, отсутствие  │

│исправлений и повреждений в представленных документах, правильность     │

│заполнения заявления, соответствие копий оригиналам документов.         │

│Рассмотрение заявления, установление оснований для признания            │

│нуждающимися в жилых помещениях и малоимущими (в случае принятия на учет│

│как малоимущего)                                                        │

│                       



                          │

└──────────────┬─────────────────────────────────────────┬───────────────┘

               │ да                                      │ нет

               v                                         v

┌──────────────────────────────┐          ┌──────────────────────────────┐

│решение о принятии на учет в  │          │решение об отказе в принятии  │

│качестве нуждающихся в жилых  │          │на учет в качестве нуждающихся│

│помещениях, предоставляемых по│          │в жилых помещениях,           │

│договорам социального найма   │          │предоставляемых по договору   │

│    




             │социального найма             │

│                              │          │    



        │

└──────────────┬───────────────┘          └──────────────┬───────────────┘

               v                                         v

           ┌───────────────────────────────────────────────────┐

           │постановление Администрации сельского поселения

 Городецкое об учете                    │

           │в качестве нуждающихся в жилых помещениях,         │

           │предоставляемых по договорам социального найма     │

           │               





    │

           └───┬─────────────────────────────────────────┬─────┘

               v                                         v

┌──────────────────────────────┐          ┌──────────────────────────────┐

│оформление и направление      │          │направление решения об отказе │

│(выдача) уведомления о        │          │в принятии на учет граждан в  │

│принятии на учет граждан в    │          │качестве нуждающихся в жилых  │

│качестве нуждающихся в жилых  │          │помещениях, предоставляемых по│

│помещениях, предоставляемых по│          │договорам социального найма   │

│договорам социального найма   │          │    




  │

│                              │                            └──────────────────────────────┘          └──────────────────────────────┘

























