ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие решения о признание помещения жилым помещением,
 жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории муниципального образования «Сусуманский городской округ».
1. Общие положения

         1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории муниципального образования «Сусуманский городской округ» (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе, сроки и последовательность административных процедур и действий, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.2. Круг заявителей. 

Право на получение муниципальной услуги (далее - заявители) могут быть следующие физические, юридические лица:

·  владелец соответствующего помещения;

·  лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени;
·  органы государственного контроля и надзора.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о местах нахождения и графике работы:

1) местонахождение: 

·  администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ»: 686314, Российская Федерация, Магаданская область, Сусуманский район, город Сусуман,  ул.Советская, д.17;
·  отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ»: 686314, Российская Федерация, Магаданская область, Сусуманский район, город Сусуман,  ул.Советская, д.17;
·  управление городского хозяйства и жизнеобеспечения территории муниципального образования «Сусуманский городской округ»: 686314, Российская Федерация, Магаданская область, Сусуманский район, город Сусуман,  ул.Советская, д.19.
2) почтовый адрес: 

·  686314, Российская Федерация, Магаданская область, Сусуманский район, город Сусуман,  ул.Советская, д.17.
3) график работы:

· понедельник – четверг: с 9-00 до 12-30 и с 14-00 до 17-45;

· пятница: с 9-00 до 12-30 и с 14-00 до 17-30; 

· перерыв: с 12-30 до 14-00;

· выходные: суббота, воскресенье и праздничные дни;

· в предпраздничные дни – на 1 час короче.

1.3.2.  Справочные телефоны, факс:

1) факс:

·  (41345) 2-20-25 (администрация муниципального образования «Сусуманский городской округ»)
·  (4135) 2-15-36 (управление городского хозяйства и жизнеобеспечения территории (далее - УГХ и ЖТ));

2) телефоны:

·  (41345) 2-20-25 (приемная администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ»);

·  (41345) 2-24-61 (начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ»);

·  (41345) 2-16-32 (специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ»);
·  (41345) 2-22-59 (руководитель управления городского хозяйства и жизнеобеспечения территории муниципального образования «Сусуманский городской округ»).

1.3.3. Адрес официального сайта и электронной почты:

1) официальный сайт:

·  www.susumanskiy-rayon.ru.;
2) электронная почта: 

·  ssmadm@mail.ru (приемная администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ»);

·  arh-ssm@mail.ru (отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ»);
·  upravsusuman@mail.ru (управления городского хозяйства и жизнеобеспечения территории муниципального образования «Сусуманский городской округ»).
1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ». Специалисты отдела осуществляют информирование по следующим направлениям:

·  о местонахождении и графике работы отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ», управления городского хозяйства и жизнеобеспечения территории муниципального образования «Сусуманский городской округ»;

·  о справочных номерах телефонов отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ», управления городского хозяйства и жизнеобеспечения территории муниципального образования «Сусуманский городской округ»;

·  об адресе официального сайта администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ» в сети «Интернет», адресе электронной почты, о возможности предоставления  государственной услуги в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг);

·  о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, ходе ее предоставления, в том числе с использованием государственных информационных систем.
Основными требованиями к консультации заявителей являются:

·  полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

·  своевременность;

·  четкость в изложении материала;

·  наглядность форм подачи материала;

·  удобство и доступность.

Консультирование  осуществляется как в устной, так и в письменной форме. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут. Письменные консультации предоставляются по устному либо письменному запросу заявителя, в том числе в  электронной форме.

1.3.5. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

·  непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистами отдела ответственными за консультацию; 

·  взаимодействия специалистов отдела архитектуры с заявителями по почте, электронной почте; 

·  информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ» в сети «Интернет», региональном портале   и на  информационных стендах, размещенных в помещении администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ». 

1.3.6. На информационных стендах отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ» размещенных в помещении администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ», а также на официальном сайте администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ» размещаются следующие материалы:

·  текст настоящего административного регламента;

·  сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

·  перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

·  перечень оснований для отказа в приеме документов, а также в предоставлении муниципальной услуги;
·  досудебный  (внесудебный)  порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ», а также  должностных лиц, муниципальных  служащих администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ»;

·  блок - схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение 5 к настоящему регламенту);

·  образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к настоящему регламенту);

·  адреса, телефоны и графики работы отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ», управления городского хозяйства и жизнеобеспечения территории муниципального образования «Сусуманский городской округ»;

·  адреса электронной почты отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ», адрес управления городского хозяйства и жизнеобеспечения территории муниципального образования «Сусуманский городской округ» и адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги  информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

1.3.7. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) размещается:

·  порядок предоставления муниципальной услуги;

·  адрес официального сайта администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ»;

·  почтовый адрес, по которому осуществляется прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

·  сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставляемой муниципальной услуге;

·  настоящий регламент;

·  нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

·  график (режим) работы отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ»;

·  график (режим) работы управления городского хозяйства и жизнеобеспечения территории муниципального образования «Сусуманский городской округ»;

·  порядок получения консультаций;

·  порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Услуга, предоставляемая в соответствии с настоящим регламентом, называется «Принятие решения о признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории муниципального образования «Сусуманский городской округ».
2.2. Наименование муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Сусуманский городской округ».

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется непосредственно специалистами структурного подразделения администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ» - управление городского хозяйства и жизнеобеспечения территории муниципального образования «Сусуманский городской округ», на которых должностной инструкцией и (или) распоряжением администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ» возложено исполнение соответствующих обязанностей.

Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются  специалисты структурного подразделения управления городского хозяйства и жизнеобеспечения территории муниципального образования «Сусуманский городской округ» - отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ» (далее - отдел архитектуры).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых сведений, документов осуществляется межведомственное  взаимодействие с:

·  управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Магаданской области и Чукотскому автономному округу;

·  управлением архитектуры и градостроительства администрации Магаданской области;
·  федеральной налоговой службой России.
 2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Магаданской области, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- признание помещения соответствующим требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и пригодным для проживания;

- признание необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

- признание помещения несоответствующим требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

- признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок принятия решения комиссией о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания, о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями, о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания, о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции, о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу не должен превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления или обращения заявителя через многофункциональный центр.

2.4.2. Срок принятия решения и издания постановления администрацией муниципального образования о признании помещения жилым помещением, жилого помещения (за исключением жилого помещения жилищного фонда Российской Федерации и многоквартирных домов, находящихся в федеральной собственности) пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции составляет 30 дней с даты получения решения комиссии.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
·  Конституция Российской Федерации;

·  Гражданский кодекс Российской Федерации;

·  Жилищный кодекс Российской Федерации;

·  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
·  Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
·  Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
·  Постановление Правительства РФ от 28 января 2006 г. N 47
"Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции";

·  Положение об отделе архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие документы в управление городского хозяйства и жизнеобеспечения территории муниципального образования «Сусуманский городской округ»:
1) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП).

3) копию выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на жилое помещение.

4) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

5) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план.

6) заключение проектно-изыскательской организации о результатах обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае если представление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.

7) заключения (акты) органов, уполномоченных на проведение муниципального жилищного контроля, государственного надзора (контроля) в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека (далее - органы государственного надзора (контроля) - в случае если решением комиссии представление такого заключения (акта) признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.

8) проект реконструкции нежилого помещения (в случае признания нежилого помещения жилым помещением).

9) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.

10) документ, подтверждающий согласие заявителя или его законного представителя на обработку персональных данных заявителя, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6.2. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций. 

2.6.3. Документы, представляемые заявителем в целях предоставления муниципальной услуги:

а) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;

в) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

г) документы на бумажных носителях представляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий их двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить.

1) копию выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на жилое помещение;
2) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов  является:

а) подача заявления лицом, не имеющим полномочий на право представления интересов заявителя;

б) оформление заявления на предоставление услуги с нарушением требований законодательства и (или) настоящего административного регламента;

в) представление документов, не соответствующих требованиям подпункта 2.6.1 настоящего административного регламента;

г) отказ в приеме документов является основанием для прекращения рассмотрения документов для предоставления муниципальной услуги, но не препятствует повторной подаче документов при условии устранения оснований, по которым было отказано в приеме документов, и может быть обжаловано в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1 Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявитель не является лицом, имеющим право на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 1.2. настоящего административного регламента;

2) не представлены документы предусмотренные подпунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;

3) отсутствуют основания для признания жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, установленные Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2.9.2. Основанием для приостановления муниципальной услуги является:

принятие комиссией решения о проведении дополнительного обследования помещения;

принятие комиссией решения о проведении дополнительного обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения с привлечением проектно-изыскательской организации;

принятие комиссией решения о необходимости в заключении (актах) органов государственного надзора (контроля), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим установленным требованиям).
2.9.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги и приостановление оформляется уведомлением и направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания главой муниципального образования «Сусуманский городской округ».
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.
Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги являются:

·  заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

·  заключение проектно-изыскательской организации о результатах обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае если представление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям. 
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения не должен превышать 15 минут.

2.12.2. Максимальный срок при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
 Срок  регистрации заявления составляет не более 15 минут с момента его предоставления заявителем.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Помещение, где предоставляется муниципальная услуга, расположено в здании по адресу: 686314, Российская Федерация, Магаданская область, Сусуманский район, город Сусуман, ул.Советская, д. 17, кабинет 1 или 18. 

Вход в здание должен обеспечивать беспрепятственный доступ заявителей к месту предоставления услуги (в том числе, для граждан с ограниченными возможностями).

Указанное здание должно быть оформлено вывеской Администрация муниципального образования «Сусуманский городской округ».

Территория, прилегающая к зданию, должна предусматривать место для парковки транспортных средств заявителей. 

2.14.2.  Помещение оборудовано:

·  противопожарной системой и средствами пожаротушения;

·  средствами оказания первой медицинской помощи (аптечки).

2.14.3. Места для получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами. Информационные стенды должны располагаться в заметных местах, быть максимально просматриваемы и функциональны.

2.14.4. Каждое рабочее место оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.14.5. Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и получения документов, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются достаточным количеством офисной мебели (стульями,  столами), бумаги и канцелярских принадлежностей.

2.14.8. Количество мест для сидения определяется исходя из фактической нагрузки  и возможностей для их размещения в здании. 

2.14.9. Заявители с ограниченными возможностями обеспечиваются комфортными условиями. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим заявителем с ограниченными физическими возможностями, при необходимости, оказывается соответствующая помощь. Обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

2.14.10. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде, а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации «Сусуманского городского округа» (www.susumanskiy-rayon.ru.), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), в региональной информационной системе «Портал государственных услуг (функций) Магаданской области»  (www.pgu.49gov.ru).
2.14.11. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


2.15.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

·  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

·  своевременное, полное информирование о муниципальной услуге;

·  получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя; 

·  минимальные количество и продолжительность взаимодействий заявителей и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги; 

·  обоснованность отказов в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

·  ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

·  соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков.

2.15.2. Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

2.15.3. Анализ практики применения административного регламента проводится должностными лицами администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ» один раз в год.

2.15.4. По результатам анализа практики применения административного регламента при необходимости вносятся соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

2.16. Требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Муниципальная услуга «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории муниципального образования «Сусуманский городской округ», предоставление услуги через многофункциональный центр не предусмотрено.

Заявитель имеет право на получение муниципальной услуги в электронной форме. 

Для этого на электронный адрес администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ» (www.susumanskiy-rayon.ru.) или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг направляется заявление и документы, соответствующие требованиям, изложенным в пункте 2.6 настоящего регламента, и в установленном порядке подписанные электронной цифровой подписью заявителя. 

Документы, прилагаемые к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, должны быть отсканированы в формате PortableDocumentFormat (PDF).

В случае если заявление подписано представителем гражданина, вместе с заявлением направляется доверенность на представление интересов, отсканированная в формате PortableDocumentFormat (PDF) и заверенная электронной цифровой подписью нотариуса (иного лица, удостоверившего в соответствии с законом подлинность подписи заявителя на доверенности).

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в сроки, установленные пунктом 2.4 настоящего административного регламента. 

Результат муниципальной услуги направляется гражданину на адрес, указанный в заявлении, почтовым отправлением или в электронной форме (документ, заверенный электронной цифровой подписью).

Регистрация поступившего в электронной форме заявления производится непосредственно в день его поступления и в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявителю направляется уведомление, содержащее информацию о дате регистрации и регистрационном номере заявления.

В ходе предоставления муниципальной услуги администрация муниципального образования «Сусуманский городской округ» вправе запрашивать у государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, сведения, необходимые для ее исполнения.

Взаимодействие с государственными органами, органами местного самоуправления, организациями, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в порядке, установленном Федеральным Законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 08.09.2010 года №697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания и о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания, признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - заключение) (приложение 4 к настоящему регламенту);
4) направление заявителю заключения комиссии.

3.1.2. Последовательность и состав выполняемых административных действий представлены на блок-схеме в приложении № 5 к административному регламенту.
3.2. Определен состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях.

3.2.1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей запрашивается в рамках межведомственного взаимодействия в Федеральной налоговой службе России;

3.2.2. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним или сведений о принадлежности недвижимого имущества, право на которое зарегистрировано до момента вступления в силу Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" запрашивается в рамках межведомственного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии России.

3.2.3 Технический паспорт помещения, предоставляется ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" а также  областным государственным бюджетным учреждением «Магаданское областное управление технической инвентаризации»

3.3.  Прием заявления и документов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры  является поступление в администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством Единого или регионального порталов.

3.3.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры:

 за прием и регистрацию заявления, поступившего лично или по почте: секретарь администрации либо специалист отдела;

 за прием и регистрацию заявления, предоставленного заявителем посредством Единого или регионального порталов: специалист отдела.

3.3.3. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, выдача расписки в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения администрацией, (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения - в день обращения, при личном обращении заявителя – 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги).

3.3.4. Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Результат административной процедуры: зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6.    Способ фиксации результата административной процедуры: 

в случае поступления заявления по почте, подачи заявления посредством Единого или регионального порталов или  при подаче заявления лично специалист отдела регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений и выдачи документов.
3.4.  Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания и о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания, признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - заключение).

Основанием для начала административной процедуры  является заседание межведомственной комиссии на основании поступившего заявления, в том числе посредством Единого или регионального порталов.

В течение 10 (десяти) календарных дней со дня представления документов заявителем Комиссия выполняет следующие действия:

1) исследует документы, представленные заявителем и полученные по каналам внутриведомственного и (или) межведомственного взаимодействия, проводит проверку их соответствия нормам действующего законодательства, муниципальных правовых актов муниципального образования «Сусуманский городской округ», настоящего  административного регламента;

2) определяет состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций (учреждений); 

3) заблаговременно извещает заявителей, собственников помещений, привлеченных экспертов о дате заседания Комиссии, о дате проведения обследования; 

4) проводит обследование помещения (в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения обследования), составляет акт обследования  жилого помещения;

5) проводит дополнительные обследования и испытания (в случае принятия Комиссией решения о необходимости их проведения);

6) осуществляет оценку пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;

7) составляет заключение о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания, признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - заключение); направляет заключение и акт обследования в администрацию муниципального образования «Сусуманский городской округ».

В случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования помещения председатель комиссии назначает дату проведения обследования и уведомляет о дате обследования членов комиссии путем направления факсограммы и уведомляет заявителя по телефону.

 По результатам обследования комиссией секретарь комиссии составляет акт обследования помещения (приложение 3 к настоящему регламенту) в трех экземплярах и направляет его для подписания членам комиссии.

После подписания акта обследования помещения председатель комиссии назначает дату заседания и информирует об этом членов комиссии посредством факсимильной связи и собственников помещений путем направления писем.

Результат административной процедуры:

По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений, которое отражается в заключении Комиссии, составляемом по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»: 

1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

2) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

3) о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

4) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

5) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела  (секретарь комиссии) готовит проект Постановления администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ» об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Указанное Постановление должно быть рассмотрено главой муниципального образования «Сусуманский городской округ», подписано и зарегистрировано в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения заключения Комиссии. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела готовит проект Постановления администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ», о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, признании  многоквартирного дома  аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.   

Указанное Постановление должно быть рассмотрено главой муниципального образования «Сусуманский городской округ», подписано и зарегистрировано в течение 30 дней со дня получения заключения Комиссии.

3.5. Организация межведомственного информационного взаимодействия.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления к специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - 1 рабочий день со дня поступления заявления специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги);

получение ответа на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию);

подготовка и направление заявителю уведомления о получении ответа на межведомственные запросы от органов и организаций, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с предложением заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление) (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - в течение 1 рабочего дня с момента получения ответов на межведомственные запросы от органов и организаций, свидетельствующих об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

получение от заявителя ответа на уведомление (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления).

Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Критерий принятия решения о направлении заявителю уведомления: получение ответа на межведомственные запросы от органов и организаций, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результат административной процедуры:


полученные ответы на межведомственные запросы;

документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, дополнительно предоставленные заявителем в соответствии с уведомлением.

Способ фиксации результата административной процедуры:

секретарь администрации регистрирует ответ на запрос, полученный на бумажном носителе, в электронном документообороте;

специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует ответ на запрос, полученный в электронном виде, в журнале учета ответов на межведомственные электронные запросы;

представленные дополнительно заявителем в соответствии с уведомлением документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, принимаются специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, и отображаются в описи поступивших документов.

В случае поступления ответа на межведомственный запрос по почте в администрацию, делопроизводитель администрации передает зарегистрированный ответ на межведомственный запрос специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.6. Выдача результата.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятое комиссией решение, оформленное в виде заключения.

Секретарь комиссии уведомляет заявителя посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи о необходимости получения заключения комиссии в течение четырех дней.

В случае если заявитель не обратился в комиссию за получением заключения в течение четырех дней после уведомления, секретарь комиссии в течение одного дня направляет заявителю копию заключения почтовым отправлением в виде заказного письма.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет пять дней со дня принятия комиссией соответствующего решения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют глава администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ» или первый заместитель главы администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ», курирующий деятельность отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ», либо внеплановыми, проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ»  или уполномоченное им должностное лицо администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ».

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ».

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. Специалист отдела несет персональную ответственность за:

·  прием заявления и документов;

·  рассмотрение заявления;

·  организацию межведомственного информационного взаимодействия; 

·  выдачу результата.

4.3.2. Персональная ответственность специалистов отдела за принимаемые решения и действия (бездействие), осуществляемые в ходе исполнения регламента закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4.1. В целях контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право запросить и получить, а специалисты отдела  обязаны им предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, относящимися к предоставлению муниципальной  услуги, а также непосредственно затрагивающими их права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

4.4.2. По результатам рассмотрения документов и материалов граждане, их объединения и организации направляют в администрацию муниципального образования «Сусуманский городской округ» предложения, рекомендации по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента, которые подлежат рассмотрению в установленном порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц.
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.
Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

·  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

·  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

·  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, для предоставления муниципальной услуги;
·  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

·  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области;

·  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области;

·  отказ специалиста отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
Поступление жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги является основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1. Жалоба может быть подана лично, направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ», Единого портала государственных и муниципальных  услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.2. Жалоба должна содержать:

·  наименование муниципального образования «Сусуманский городской округ», должностного лица, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

·  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

·  сведения об обжалуемых решениях и действиях, должностного лица, либо муниципального служащего;

·  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием), должностного лица, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
5.5.1. Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих полномочия по предоставлению муниципальной услуги, главе администрации муниципального образования  «Сусуманский городской округ», первому заместителю главы администрации муниципального образования «Сусуманский городской округ», руководителю структурного подразделения (в зависимости от утвержденного ОМС порядка рассмотрения жалоб).

5.6. Сроки рассмотрения жалобы.

Поступившая жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель вправе в подтверждение своих доводов приложить к жалобе документы либо их копии, а также получить в отделе архитектуры информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.
Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.
5.9.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

·  об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, а также в иных формах;

·  об отказе в удовлетворении жалобы.

5.9.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения о признание помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции на 

территории муниципального образования

 «Сусуманский городской округ»
	В
	

	
	(наименование органа местного

	
	

	
	самоуправления муниципального образования)


ЗАЯВЛЕНИЕ
от 

(указывается наниматель, либо собственник жилого помещения,

либо собственники жилого (нежилого) помещения, находящегося в общей

собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их

интересы)

Примечание. Для   физических  лиц  указываются:  фамилия,  имя,  отчество, реквизиты  документа, удостоверяющего  личность (серия, номер, кем  и  когда  выдан), место  жительства, номер  телефона; для представителя  физического  лица  указываются:  фамилия,  имя, отчество   представителя,   реквизиты   доверенности,  которая  прилагается к заявлению. Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая   форма,   адрес  места  нахождения,  номер телефона, фамилия,  имя,  отчество  лица,  уполномоченного  представлять интересы  юридического лица, с указанием реквизитов документа,                     удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: 

(указывается полный адрес:

субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом,

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого (нежилого) помещения: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Прошу признать

помещение жилым  помещением,  жилое помещение пригодным (непригодным) 

для проживания, многоквартирный дом аварийным и подлежащим  __________________________________________________________________
сносу или реконструкции - нужное указать)

занимаемого на основании ___________________________________________
                                                                                                                   (права собственности, договора найма,

__________________________________________________________________
договора аренды - нужное указать)

К заявлению прилагаются следующие документы:

(указывается вид и реквизиты документов (с отметкой: подлинник или

засвидетельствованная в установленном порядке копия)

                                                                                                                                  на ____листах.
Подписи лиц, подавших заявление:

"___" ___________ 20__ г.              __________________         _________________________
                          (дата)                                                             (подпись заявителя)                                   (расшифровка подпись заявителя)

"___" ___________ 20__ г.              __________________         _________________________
                         (дата)                                                              (подпись заявителя)                                   (расшифровка подписи заявителя)
__________________________________________________________________

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы представлены на приеме "__" ______________ 20__ г. № ________

Выдана расписка в получении документов: "__" _____________ 20__ г. № ___

Расписку получил: "__" _______________ 20__ г. /_______________________/

                                                                                             (подпись заявителя)
____________________________________ /_________________________/______________/

              (должность  принявшего заявление)                                               (Ф.И.О. должностного лица)                          (роспись)
Приложение №2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения о признание помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции на 

территории муниципального образования

 «Сусуманский городской округ»
В администрацию муниципального образования 
«Сусуманский городской округ»

от 

(фамилия, имя, отчество)

проживающего(ей) по адресу: ___________________________________________________                     _____________________________________________________________________________
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации________________________________________
серия _______________ № ______________________________________________________
выдан________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

«___» ________________ _________ г.

Согласие на обработку персональных данных

1. Настоящим  подтверждаю  свое  согласие  на  обработку  администрацией муниципального образования «Сусуманский городской округ» своих персональных данных, в том   числе   в  автоматизированном  режиме,  в  целях  предоставления  мне муниципальной услуги: «Принятие решения о признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории муниципального образования «Сусуманский городской округ».
2. Перечень персональных данных, на обработку которых дается  согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное положение, состав семьи, доходы, принадлежащее мне имущество (ненужное зачеркнуть).
3. Подтверждаю  свое  согласие  на  осуществление следующих действий  с персональными   данными: сбор (в том числе, получение персональных данных заявителя из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций),   систематизация,   накопление,  хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  использование, распространение (в том числе  передача),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иных  действий,  необходимых  для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги (ненужное зачеркнуть).
4. Настоящее  согласие  действует  до  наступления срока ликвидации дела  по оказанию муниципальной услуги   в  соответствии  с  действующими  нормами хранения дел. Настоящее согласие может быть отозвано путем направления письменного  уведомления не ранее окончания срока получения муниципальной услуги. Отзыв не будет иметь обратной силы в отношении персональных данных, прошедших обработку до вступления в силу такого отзыва.

5. В   подтверждение   вышеизложенного    нижеподписавшийся   заявитель подтверждает  свое  согласие  на  обработку  своих  персональных  данных  в соответствии  с  положениями  Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».

______________ (______________________)     «___» _____________ 20__ г.

          (подпись)                             (расшифровка подписи)

Приложение №3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения о признание помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции на 

территории муниципального образования

 «Сусуманский городской округ»
  Форма утверждена
Постановление Правительства РФ 
от 28 января 2006 г. N 47

АКТ

обследования помещения

дата _______________                                                                                      № _____________

_____________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и  улицы, номер дома и квартиры)

Комиссия, назначенная    _______________________________________________________ _____________________________________________________________________________
(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,

_____________________________________________________________________________
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа
____________________________________________________________________________________________________________________
местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя _________________________________________________________        _____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии   _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению _________________________________

_____________________________________________________________________________
(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес - для физического лица, наименование организации и
____________________________________________________________________________________________________________________

занимаемая должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения _______________________________
_____________________________________________________________________________

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое  описание  состояния  жилого  помещения,  инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Сведения   о   несоответствиях   установленным   требованиям   с  указанием фактических  значений  показателя  или описанием конкретного несоответствия

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Оценка  результатов  проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследования _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)

Рекомендации   межведомственной   комиссии  и  предлагаемые  меры,  которые необходимо  принять  для  обеспечения  безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г)   заключения   экспертов  проектно-изыскательских  и  специализированных

организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель комиссии

_________________          ______________________________________

               (подпись)                                                                                  (Ф.И.О.)

Члены комиссии

_________________          ______________________________________

    (подпись)                                                                                             (Ф.И.О.)

Приложение №4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения о признание помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции на 

территории муниципального образования

 «Сусуманский городской округ»
  Форма утверждена
Постановление Правительства РФ 
от 28 января 2006 г. N 47
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома)
требованиям, установленным в Положении о признании
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу или реконструкции
№ _____________                                                                                  _____________________

                                                                                                                                  (дата)

_____________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта

и улицы, номер дома и квартиры)

Комиссия, назначенная 

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа

местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя 

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии 

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов 

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица 

по результатам рассмотренных документов 

_____________________________________________________________________________

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам

обследования, _____________________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается,

_____________________________________________________________________________
что на основании решения комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о _____________________________________________________________________________

     (приводится обоснование принятого комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым

_____________________________________________________________________________
к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель межведомственной комиссии

_________________                                        ____________________________________
                 (подпись)                                                                                                                                      (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии
_________________                                        ____________________________________

                 (подпись)                                                                                                                                      (Ф.И.О.)

_________________                                        ____________________________________

                 (подпись)                                                                                                                                      (Ф.И.О.)

_________________                                        ____________________________________

                 (подпись)                                                                                                                                      (Ф.И.О.)

Приложение №4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения о признание помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции на 

территории муниципального образования

 «Сусуманский городской округ»
              Блок-схема последовательности административных процедур

представления муниципальной услуги по принятию решения о признание помещения
            жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания

         и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции












Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги








Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответа на межведомственный запрос











Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания и о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания, признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - заключение)























Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (проверка, оформление, подписание и регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги)








Выдача (направление) заявителю документов,


являющихся результатом предоставления


муниципальной услуги





























