АДМИНИСТРАЦИЯ СУСУМАНСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  18.11.2013 г.                             №  470
г. Сусуман

	О внесении изменений в постановление администрации Сусуманского района от 28.06.2012г. № 252 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оказание адресной помощи 
населению Сусуманского района на                    2012-2013 годы»


В целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством администрация Сусуманского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ

1.Внести  в постановление администрации Сусуманского района от  28.06.2012 г. № 252 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оказание адресной помощи населению Сусуманского района на 2012- 2013 годы» следующие изменения: 


1.1.  В пункте 1.4 раздела 1 «Общее положения» абзацы 5,6 изложить в новой редакции: «Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется отделом по адресу: Магаданская область, г. Сусуман, ул. Советская, д. 17 каб. 6 по следующему графику: понедельник – четверг с 9:00 до 12:30 и с 14:00 до 17:45, пятница с 9:00 до 12:30 и с 14:00 до 17:30».  
     «Справочные телефоны:

-телефон приемной: (841345) 2-20-25, факс: (841345) 2-20-25;
-телефон отдела: (841345) 2-28-23;

- адрес электронной почты: ssmadm@mail.ru».                                   


1.2  Пункт 2.10 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлений муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».


   1.3. Подпункт 3.2.1. раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в новой редакции: 

               «Консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистом отдела-исполнителя следующими способами:

      - в письменной форме, в случае поступления письменного обращения заявителя по адресу: 685314, город Сусуман, улица Советская, дом 17;

- в порядке личного обращения заявителя по адресу: город Сусуман, улица Советская, дом 17, кабинет 6, по телефону (413-45) 2-28-23;
График приема заявителей: понедельник- четверг с 9:00 до 17:45, пятница с 9:00 до 17:30 (перерыв с 12:30 до 14:00);

- с использованием средств телефонной связи по телефонам: (413-45) 2-28-23;

- посредством размещения информации на информационных стендах отдела-исполнителя.

Консультации проводятся по следующим вопросам:

- о порядке предоставления муниципальной услуги и категориях граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- о времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги.

Срок консультирования: до 15 минут (в порядке личного обращения заявителя, с использованием средств телефонной связи), до 30 дней (в порядке письменного обращения) с момента регистрации письменного обращения».


1.4. Подпункт 3.2.2. раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в новой редакции:

          
«Прием и регистрация документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, осуществляется специалистами отдела-исполнителя, в день получения данных документов. Все поступившие документы формируются в личные дела и регистрируются в безе данных».   


1.5. Подпункт 3.3.2. раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» исключить.

1.6. Подпункт 3.3.4. раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в новой редакции:

        
«В случае соответствия заявителя критериям, утвержденным нормативными правовыми актами, перечисленными в подразделе 2.5 настоящего Регламента, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги». 


1.7.  Подпункт 3.3.3. считать подпунктом 3.3.2, подпункт 3.3.4 считать подпунктом 3.3.3.


2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Горняк Севера» и разместить на официальном сайте администрации Сусуманского района.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя   главы администрации района – управляющего делами – Е.В. Роменскую.

И.о. главы Сусуманского района                                                                              Н.Р. Лебедева
