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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ТЕНЬКИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

МАГАДАНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 18.05.2016  № 269-па

                 п. Усть-Омчуг

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги “Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в Тенькинском городском округе Магаданской области”


На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”, Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”, руководствуясь Уставом муниципального образования “Тенькинский городской округ” Магаданской области, администрация Тенькинского городского округа Магаданской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги “Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в Тенькинском городском округе Магаданской области”.
2. Считать утратившими силу:

- постановление  администрации  Тенькинского  района от 08.04.2010 № 65-па “Об утверждении Административного регламента по предоставлению главным специалистом по вопросам архитектуры и градостроительства аппарата управления администрации Тенькинского района муниципальной услуги - “Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию после капитального строительства, реконструкции и капитального ремонта объектов капитального строительства на территории муниципального образования Тенькинский район Магаданской области”;
- постановление администрации Тенькинского района от 10.09.2012 № 334-па “Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги “Подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования Тенькинский район Магаданской области”;
- постановление администрации Тенькинского района от 27.03.2013 № 120-па “О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги “Подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования Тенькинский район Магаданской области” утвержденный постановлением администрации Тенькинского района от 10.09.2012 № 334-па”;

- постановление  администрации  Тенькинского  района от 10.02.2015 № 52-па “О внесении изменений в постановление администрации Тенькинского района от 10.09.2012 № 334-па”;
- постановление администрации муниципального образования “поселок Омчак” от 29.04.2009 № 20 “Об утверждении правил выдачи разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию”;

- постановление администрации муниципального образования “поселок Омчак” от 05.06.2009 № 43 “О внесении изменений и дополнений в постановление главы администрации муниципального образования “поселок Омчак” от 29.04.2009 № 20 “Об утверждении правил выдачи разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию”. 
3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить на   первого   заместителя   главы   администрации  Тенькинского  городского округа Л.В. Яковлеву.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования). 
Глава Тенькинского городского округа                                         И.С. Бережной

	    
	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Тенькинского городского округа

Магаданской области
от 18.05.2016   № 269-па


Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги “Выдача разрешения на ввод 
в эксплуатацию объекта капитального строительства в 

Тенькинском городском округе Магаданской области”
I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги - “Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в Тенькинском городском округе Магаданской области” (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
         Муниципальная услуга - “Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в Тенькинском городском округе Магаданской области” (далее по тексту – Муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего  Муниципальную услугу
2.2.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры, градостроительства и дорожного хозяйства комитета жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения администрации Тенькинского городского округа (далее - Исполнитель).
Ответственными за предоставлением Муниципальной услуги являются специалисты Исполнителя.
2.2.2. При предоставлении Муниципальной услуги, в целях получения необходимых сведений, документов, Исполнитель осуществляет межведомственное взаимодействии со структурными отделами администрации Тенькинского городского округа и Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Магаданской области и Чукотскому автономному округу.

2.2.3. При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Собрания представителей Тенькинского городского округа, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

2.3.  Результат предоставления Муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является:

- выдача заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015 № 117/пр, согласно  Приложению № 1 к Регламенту;

- отказ в выдаче заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.  
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее чем через десять дней со дня регистрации заявления и документов. 

2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги
     Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (Собрание законодательства Российской Федерации 2009 № 4 ст. 445);

· Градостроительным  кодексом  Российской  Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (Собрание законодательств  Российской Федерации 2005 № 1 (ч. 1), Ст. 16); 

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”, (Собрание законодательства Российской Федерации 2003 № 40 ст. 3822);
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг” (Собрание законодательства Российской Федерации  2010 № 31 ст. 4179);
· Приказом  Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015 № 117/пр “Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию” (“Официальный Интернет-портал правовой информации” (www.pravo.gov.ru) 13 апреля 2015 г.);
· Приказом Министерства регионального развития РФ от 02.07.2009 № 251 (Информационный бюллетень “Нормирование в строительстве и ЖКХ”, 2009 г. № 4);
· Уставом муниципального образования “Тенькинский городской округ” Магаданской области, утвержденным решением Собрания представителей Тенькинского городского округа от 16.11.2015 № 34  (газета «Тенька» от 04.12.2015 № 49).
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги
2.6.1. Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно
Для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства заявитель самостоятельно предоставляет Исполнителю следующие документы:
1. заявление по форме согласно, Приложению 2 к Регламенту;

2. документ, удостоверяющий личность (для физических лиц, в том числе для представителей физических и юридических лиц);

3. учредительные документы (для юридических лиц);

4. документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (при наличии);

5. правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
6. акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);
7. документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
8. документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;
9. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
10. схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
11. документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
12. акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ “Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации”, при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;
13. технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ “О государственном кадастре недвижимости”.
14. подготовленные в электронной форме текстовое и графическое описания местоположения границ охранной зоны, перечень координат характерных точек границ такой зоны в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, являющегося объектом электроэнергетики, системы газоснабжения, транспортной инфраструктуры, трубопроводного транспорта или связи, и если для эксплуатации этого объекта в соответствии с федеральными законами требуется установление охранной зоны. Местоположение границ такой зоны должно быть согласовано с органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченными на принятие решений об установлении такой зоны (границ такой зоны), за исключением случаев, если указанные органы являются органами, выдающими разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. Предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов не требуется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию реконструированного объекта капитального строительства и в результате указанной реконструкции местоположение границ ранее установленной охранной зоны не изменилось. (Данный документ требуется с 1 января 2018 г.)
Если документы, указанные в пунктах 5-10, 13, 14 настоящего раздела, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Исполнителем, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.6.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
Для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства заявитель вправе представить по собственной инициативе Исполнителю следующие документы:  

1. правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) имеются в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

2. градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3. разрешение на строительство;

4. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса;

В случае если заявителем не представлены вышеуказанные документы самостоятельно, Исполнитель запрашивает данные документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов 

для Муниципальной услуги
Основанием для отказа в приеме документов является подача документов, указанных в пункте 2.6. Регламента, лицом, не являющимся заявителем.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении
Муниципальной услуги
Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:
1. отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. Регламента.

1.1.неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с подпунктами 5-10, 13, 14 пункта 2.6.1 Регламента и пункта 2.6.2 Регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2. несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3. несоответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4. несоответствия параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

5.   невыполнение застройщиком требований предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса - передача в администрацию Тенькинского городского округа сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного  Кодекса:

· схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

· перечень мероприятий по охране окружающей среды;

· перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

· перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);
· перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов;

5.1. при индивидуальном жилищном строительстве застройщик обязан передать в администрацию Тенькинского городского округа один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
Мотивированный отказ о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства выдается или направляется заявителю в письменном виде в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации заявления, и может быть оспорен заявителем в судебном порядке. 
Полный  пакет документов, представленный заявителем, возвращается  заявителю, о чем сторонами  делается соответствующая отметка на заявлении.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при  предоставлении Муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении Муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги не должен превышать - 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать - 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
Муниципальной услуги
Регистрация заявления, поданного заявителем, в том числе в электронном виде, осуществляется в течение 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется       Муниципальная услуга

2.12.1. Вход в кабинет Исполнителя Муниципальной услуги должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), с указанием:

- фамилий, имен, отчеств служащих, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- графика  работы;

-  справочных номеров телефонов.

2.12.2. В помещении Исполнителя отводятся места для ожидания в очереди при подаче документов, получения информации и заполнения заявления.

2.12.3.  Помещение должно быть оборудовано:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- средствами оказания первой медицинской помощи (аптечки).

2.12.4. Места для получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами. Информационные стенды должны располагаться в заметных местах, быть максимально просматриваемы и функциональны.

2.12.5. Каждое рабочее место оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.12.6. Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и получения документов, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются достаточным количеством офисной мебели (стульями,  столами), бумаги и канцелярских принадлежностей.

2.12.7. Количество мест для сидения определяется исходя из фактической нагрузки  и возможностей для их размещения в здании. 

2.12.8. Заявители с ограниченными возможностями обеспечиваются комфортными условиями. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим заявителям с ограниченными физическими возможностями, при необходимости, оказывается соответствующая помощь. Обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

2.12.9. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления Муниципальной услуги размещается на информационном стенде, а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Тенькинского городского округа (www.admtenka.ru), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), в региональной информационной системе «Портал государственных услуг (функций) Магаданской области»  (www.pgu.49gov.ru).
2.12.10. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
2.13. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги
Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

-  соблюдение срока ожидания в очереди при подаче запроса;

-  соблюдение срока регистрации запроса заявителя;

- соблюдение срока получения Муниципальной услуги (срок с момента регистрации запроса заявителя до получения результата Муниципальной услуги).

-    уровень организации работы с заявителями методом проведения опроса заявителей;

 - количество выявленных нарушений в квартал при предоставлении Муниципальной услуги;

 - количество обоснованных обращений заявителей о нарушениях при предоставлении Муниципальной услуги в контролирующие органы в квартал.
2.14. Иные требования
                          2.14.1.  Получатель Муниципальной услуги
Получателями Муниципальной услуги являются физические или юридические лица или уполномоченные ими представители, осуществляющие строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в Тенькинском городском округе (далее - Заявитель).
2.14.2.   Порядок информирования по предоставлению 

Муниципальной услуги
1. Информация о местах нахождения и графике работы отдела архитектуры, градостроительства и дорожного хозяйства комитета ЖКХ, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения администрации Тенькинского городского округа:

Местонахождение: Магаданская область, Тенькинский район, пос. Усть-Омчуг, ул. Горняцкая, 37, здание администрации Тенькинского городского округа.
Почтовый адрес: 686050, Магаданская область, Тенькинский район, пос. Усть-Омчуг, ул. Горняцкая, д. 37;
График работы: 
понедельник – пятница с 9 час.  до 18 час. 30 мин.

          перерыв с 12 час. 30 мин. до 14 час; 
выходные дни: суббота, воскресенье.

2. Справочные телефоны, факс Исполнителя: тел. 8(413 44) 2-21-62, факс 8 (413 44) 2-24-23.
3. Адрес официального сайта администрации Тенькинского городского округа: www.admtenka.ru
Адрес электронной почты Исполнителя: E-mail: arh_tenka@rambler.ru.
4. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Информирование Заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Исполнителя.

Должностные лица осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы Исполнителя;
- о справочных номерах телефонов Исполнителя;

- об адресе официального сайта администрации Тенькинского городского округа в сети «Интернет», адресе электронной почты, о возможности предоставления  Муниципальной услуги в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг);
- о порядке получения информации Заявителями по вопросам предоставления Муниципальной услуги, ходе ее предоставления, в том числе с использованием государственных информационных систем;

Основными требованиями к консультации Заявителей являются:

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Консультирование  осуществляется как в устной, так и в письменной форме. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут. Письменные консультации предоставляются по устному либо письменному запросу Заявителя, в том числе в  электронной форме.
5. Информирование Заявителей о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения Заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами Исполнителя ответственными за консультацию; 

- взаимодействия должностных лиц Исполнителя с Заявителями по почте, электронной почте; 

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации Тенькинского городского округа в сети «Интернет», региональном портале и на информационных стендах, размещенных в помещении администрации Тенькинского городского округа. 

6. На информационных стендах Исполнителя, а также на официальном сайте муниципального образования “Тенькинский городской округ” Магаданской области размещаются следующие материалы:

- текст настоящего Регламента;

- сведения о перечне предоставляемых Муниципальных услуг;

- перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в приеме документов, а также в предоставлении Муниципальной услуги;

- досудебный  (внесудебный)  порядок обжалования решений и действий (бездействий) Исполнителя, а также  должностных лиц, муниципальных  служащих;

- блок - схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур;

- образец заполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

- адреса, телефоны и графики работы Исполнителя;

- адреса электронной почты Исполнителя, адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг. 
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления Муниципальной услуги, должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом.

При изменении условий и порядка предоставления Муниципальной услуги  информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

7. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) размещается:

- порядок предоставления Муниципальной услуги;

- адрес официального сайта администрации Тенькинского городского округа;

- почтовый адрес, по которому осуществляется прием заявлений о предоставлении Муниципальной услуги;

- сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставляемой Муниципальной услуге;

- настоящий Регламент;

- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги;

- график (режим) работы Исполнителя;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.

2.14.3.   Общие требования, предъявляемые к документам Заявителя

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги составляется по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития РФ от 02.07.2009 № 251, согласно Приложению № 2 к Регламенту, заполняется от руки или с использованием технических средств, разборчиво, с указанием необходимых данных и соблюдением следующих требований:

1) документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

3)  документы не исполнены карандашом;

4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае предоставления Заявителем отсутствующих документов и (или) информации, необходимых для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, данные документы представляются Заявителем одновременно в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При личном предоставлении документа сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются Заявителю лицом, принимающим документы. 
Заявитель имеет право на получение Муниципальной услуги в электронной форме. Для этого на электронный адрес Исполнителя Муниципальной услуги arh_tenka@rambler.ru направляется заявление, соответствующее требованиям, изложенным в пункте 2.14.3 Регламента, и в установленном порядке подписанное электронной цифровой подписью Заявителя. В случае если заявление исходит от законного представителя гражданина, вместе с заявлением направляется доверенность на представление интересов, отсканированная в формате PDF и заверенная электронной цифровой подписью нотариуса.
Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в сроки, установленные пунктом 2.4. настоящего Регламента. Ответ о результате рассмотрения заявления направляется Заявителю на адрес, указанный в заявлении, почтовым отправлением или в электронной форме (письмо, заверенное электронной цифровой подписью).

Регистрация поступившего в электронной форме заявления производится непосредственно в день его поступления и в течении двух дней с момента регистрации Заявителю направляется уведомление, содержащее информацию о дате регистрации и регистрационном номере заявления.

В уведомлении указывается срок рассмотрения запроса Заявителя, по истечении которого ему будет дан соответствующий развернутый и исчерпывающий ответ. 
 В ходе оказания Муниципальной услуги Исполнитель вправе запрашивать у государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, сведения, необходимые для её исполнения.
2.14.4.   Общие требования, предъявляемые к документам, выдаваемым Заявителю
Подготовка проекта распоряжения администрации Тенькинского городского округа о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства осуществляется специалистом Исполнителя в соответствии с инструкцией по делопроизводству в администрации Тенькинского городского округа Магаданской области.
Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства оформляется по форме, утвержденной приказом Министерства строительства  и   жилищно-коммунального   хозяйства   РФ  от  19.02.2015 № 117/пр, подписывается начальником отдела архитектуры, градостроительства и дорожного хозяйства комитета ЖКХ, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения администрации Тенькинского городского округа.
III. Состав, последовательность и сроки  выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Блок - схема последовательности административных процедур  при предоставлении Муниципальной услуги  приведена в Приложении 3 к Регламенту.

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов и регистрация заявления на предоставление Муниципальной услуги;

-  рассмотрение заявления и документов, установление наличия права Заявителя на получение Муниципальной услуги;

-  выдача  Заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо отказа в выдаче Заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства. 
3.1. Прием документов и регистрация заявления на предоставление Муниципальной услуги
Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление Муниципальной услуги  является личное обращение Заявителя (либо направление заявления по почте) с комплектом документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо направление заявления электронной почтой.
Специалист Исполнителя, ответственный за прием документов, при личном обращении Заявителя:

-устанавливает предмет обращения, личность Заявителя, его полномочия;

-проверяет правомерность обращения Заявителя и правильность заполнения заявления, в соответствии с пунктом 2.14.3 Регламента;

- производит регистрацию заявления, в соответствии с порядком делопроизводства в администрации Тенькинского городского округа.
При поступлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги заказным почтовым отправлением либо в электронной форме, датой получения документов считается дата их регистрации.

Результатом выполнения административной процедуры является прием документов и регистрация заявления на получение Муниципальной услуги или отказ в приеме и регистрации заявления и документов на получение Муниципальной услуги.

В случае отказа в приеме и регистрации заявления и документов, полученных заказным почтовым отправлением либо в электронной форме, Заявителю в течение двух рабочих дней со дня получения заявления направляется письменное уведомление об отказе в приеме и регистрации заявления и документов на получение Муниципальной услуги. 
Прием документов и регистрация заявления на получение Муниципальной услуги оформляется в срок не превышающий 15 минут. 
3.2. Рассмотрение заявления и документов, установление наличия права Заявителя на получение Муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, установлению наличия права Заявителя на получение Муниципальной услуги является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов на получение Муниципальной услуги.

Специалист Исполнителя, в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления и прилагаемых к нему документов:

 - проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента;

- производит осмотр объекта капитального строительства в ходе, которого осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. 
В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта, органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится;

- проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8  Регламента;

- при установлении необходимости направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия.
Результатом выполнения административной процедуры является установление права Заявителя на получение Муниципальной услуги или наличие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

Максимальный срок не должен превышать 6 дней. 
3.3. Выдача  Заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо отказа в выдаче Заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 
капитального строительства 
Основанием для начала административной процедуры по выдаче Заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо отказа в выдаче Заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства является установление права Заявителя на получение Муниципальной услуги либо наличие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, специалист Исполнителя в течение 1 рабочего дня после установления права Заявителя на получение Муниципальной услуги подготавливает:
- проект распоряжения администрации Тенькинского городского округа “О выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства” и в установленном порядке направляет его для подписания Главе Тенькинского городского округа;
- проект разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015 № 117/пр;

Глава Тенькинского городского округа в установленном порядке, подписывает распоряжение о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в срок не более 1 дня, после чего распоряжение направляется Исполнителю в день подписания.  
Начальник отдела архитектуры, градостроительства и дорожного хозяйства комитета ЖКХ, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения администрации Тенькинского городского округа в день получения  подписывает разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, после чего специалист Исполнителя присваивает разрешению регистрационный номер и регистрирует его в журнале регистрации разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства. 
После регистрации разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства специалист Исполнителя в течение 1 рабочего дня выдает лично или направляет по адресу, указанному в заявлении или в форме электронного документа, 1 экземпляр распоряжения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства и один экземпляр разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства. 
В случае, наличия оснований, для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, специалист Исполнителя в течении 1 рабочего дня подготавливает письмо администрации Тенькинского городского округа об отказе в выдаче разрешения ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства с указанием причин отказа, представляет его на подпись главе Тенькинского городского округа. 
Глава Тенькинского городского округа в установленном порядке, подписывает письмо администрации Тенькинского городского округа об отказе в выдаче разрешения ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в срок не более 1 дня, после чего письмо об отказе выдается Заявителю (его уполномоченному представителю) лично под роспись либо направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа.

Письмо администрации Тенькинского городского округа об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.
Одновременно Заявителю (его уполномоченному представителю) возвращаются все представленные им документы.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача Заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо выдача Заявителю письма об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.
Максимальный срок не должен превышать 4 дней.

В 3-дневный срок со дня выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства специалист Исполнителя Муниципальной услуги направляет копию выданного разрешения в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

IV.Формы контроля за исполнением
административного регламента
Контроль исполнения Регламента осуществляется в форме текущего, планового и внепланового контроля.

Текущий контроль осуществляется непрерывно начальником отдела архитектуры, градостроительства и дорожного хозяйства комитета жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения администрации Тенькинского городского округа (далее начальник отдела) путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками Регламента.

Начальник отдела архитектуры, градостроительства и дорожного хозяйства, комитета жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения  администрации Тенькинского городского округа организует работу по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несёт персональную ответственность за соблюдение законности при предоставлении Муниципальной услуги.

В случае выявления нарушений по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок на предмет соответствия деятельности по представлению Муниципальной услуги законодательству Российской Федерации, выявление и устранение причин и условий, способствующих принятию необоснованных решений при проведении административных процедур, нарушению прав и свобод граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения сотрудников.

Проверка соответствия полноты и качества предоставления Муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании приказов, распоряжений.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

Обязанности сотрудников по исполнению Регламента закрепляются в их должностных инструкциях.

Сотрудники отдела архитектуры, градостроительства и дорожного хозяйства комитета жилищно-коммунального хозяйства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения администрации Тенькинского городского округа, нарушившие положения Регламента, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных Регламентом.

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, может осуществляться путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте администрации Тенькинского городского округа и через Единый портал.

Заявители вправе получать информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления Муниципальной услуги, а также оценивать качество оказанной Муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования Заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявители имеют право на обжалование решений и действий или бездействия лиц, предоставляющих Муниципальную услугу в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ специалистов, предоставляющих Муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Тенькинского городского округа, предоставляющую Муниципальную услугу.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования “Тенькинский городской округ” Магаданской области, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.
Жалоба, поступившая в администрацию Тенькинского городского округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, должностного лица, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы администрация Тенькинского городского округа, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистами, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы или отказе в удовлетворении жалобы, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	
	Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в Тенькинском городском округе Магаданской области


	Кому
	

	
	(наименование застройщика

	

	(фамилия, имя, отчество — для граждан,

	

	полное наименование организации —

	

	для юридических лиц), его почтовый индекс

	
	

	и адрес, адрес электронной почты)
	


РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию
	Дата
	
	
	№
	
	


	I.
	

	
	(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или

	

	органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

	

	осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом»)


в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства; линейного объекта; объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта,

	

	(наименование объекта (этапа)

	

	капитального строительства

	
	

	в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)
	


расположенного по адресу:

	

	(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным

	
	

	реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)
	

	на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером:
	
	.

	строительный адрес:
	

	
	.


В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,

	№
	
	, дата выдачи
	
	, орган, выдавший разрешение

	на строительство
	
	.


II. Сведения об объекте капитального строительства
	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем — всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений

	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1 Нежилые объекты

(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т. д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	
	
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	2.2 Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего

в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства, в соответствии с проектной документацией:

	

	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям

оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт*ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана
	

	
	.


	(должность уполномоченного сотрудника органа,

осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


М. П.
	
	Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в Тенькинском городском округе Магаданской области


             кому: Главе Тенькинского городского округа

	от кого:
	

	
	(наименование юридического лица — застройщик),

	

	планирующего осуществлять строительство, капитальный

	

	ремонт или реконструкцию;

	

	ИНН; юридический и почтовый адреса;

	

	Ф.И.О. руководителя; телефон;

	

	банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)


Заявление
о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
	

	(наименование объекта)


	на земельном участке по адресу:
	

	
	(город, район, улица, номер участка)

	

	


Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании

	
	от «
	
	»
	
	г. №
	
	.

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	
	


	Право на пользование землей закреплено
	

	
	(наименование документа)

	
	от «
	
	»
	
	г. №
	
	.


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком

	будет осуществляться
	

	
	(банковские реквизиты и номер счета)


Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с дого
	вором от «
	
	»
	
	20
	
	 г. №
	


	

	(наименование организации, ИНН,

	

	юридический и почтовый адреса, Ф. И. О. руководителя, номер телефона,

	

	банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))


	Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено
	


	

	(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	


	от «
	
	»
	
	 г. №
	


	Производителем работ приказом
	
	 от «
	
	»
	
	 г. №
	


	назначен
	

	
	(должность, фамилия, имя, отчество)


	имеющий
	
	 специальное образование и стаж работы

	
	(высшее, среднее)
	


	в строительстве
	
	 лет.


ё
	Строительный контроль в соответствии с договором от «
	
	»
	
	 г. №
	


будет осуществляться
	

	(наименование организации, ИНН, юридический и

	

	почтовый адреса, Ф. И. О. руководителя, номер телефона, банковские

	

	реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))


	право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено
	


	

	(наименование документа и организации, его выдавшей)


	№
	
	 от
 «
	
	»
	
	 г.

	
	
	
	
	
	
	


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведе-

	ниями, сообщать в
	

	
	(наименование уполномоченного органа)

	


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф. И. О.)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


М. П.
________________________
	
	Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в Тенькинском городском округе Магаданской области


Блок – схема










[image: image1]



















Обращение Заявителя  по предоставлению Муниципальной услуги 





Прием документов и регистрация заявления на предоставление Муниципальной услуги











Отказ в приеме и регистрации заявления и документов на получение Муниципальной услуги.








Рассмотрение заявления и документов, установление наличия права Заявителя на получение Муниципальной услуги





Принятие решения о выдаче Заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства








Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства





Подготовка Исполнителем письма об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства








Подготовка проекта распоряжения администрации Тенькинского городского округа “О выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства” 





Направление письма 


об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства Заявителю








Подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительство





Регистрация разрешения на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства и направление его вместе с распоряжением Заявителю















