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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ТЕНЬКИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
МАГАДАНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

[bookmark: _GoBack]     05.12.2016 № 581-па
                 п. Усть-Омчуг


О внесении изменений и дополнений  в постановление администрации Тенькинского района от 14.03.2011 г. № 52-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Тенькинского района Магаданской области и учреждениями, учредителем которых является администрация Тенькинского района Магаданской области»



В целях приведения в соответствие с действующим законодательством администрация Тенькинского городского округа Магаданской области          п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в постановление администрации Тенькинского района Магаданской области от 14.03.2011 г. № 52-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Тенькинского района Магаданской области и учреждениями, учредителем которых является администрация Тенькинского района Магаданской области» следующие изменения и дополнения:
1.1. В наименовании и по тексту постановления и приложения к постановлению слова «Тенькинский район» заменить словами «Тенькинский городской округ» в соответствующих падежах.
1.2. Пункт 1.6. раздела 1. Общие положения Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Тенькинского района и учреждениями, учредителем которых является администрация Тенькинского района Магаданской области (далее – Порядок) исключить.
1.3. Нумерацию пунктов раздела 1. Общие положения  Порядка соответственно изменить: пункты 1.7., 1.8., 1.9., 1.10., 1.11., 1.12. считать соответственно пунктами 1.6., 1.7., 1.8., 1.9., 1.10., 1.11.
1.4. Абзац 15 подпункта 2 пункта 2.3. раздела 2 Порядка изложить в новой редакции:
«о) иные требования:
- получатель муниципальной услуги;
- порядок информирования по предоставлению муниципальной услуги;
- общие требования, предъявляемые к документам заявителя;
- общие требования, предъявляемые к документам, выдаваемым заявителю;
- требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.»
1.5. Раздел 3. Дополнительные требования к административным регламентам предоставления муниципальных услуг в электронном виде Порядка изложить в следующей редакции:
«3. Дополнительные требования к административным регламентам предоставления муниципальных услуг в электронном виде и в многофункциональных центрах
3.1. Административный регламент предоставления муниципальных услуг обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц на получение муниципальных услуг в электронном виде и в многофункциональных центрах.
3.2. Административный регламент должен содержать:
а) порядок подачи заявителем и прием запросов и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронном виде и в многофункциональных центрах;
б) порядок получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальных услуг в электронном виде и в многофункциональных центрах;
в) порядок взаимодействия между органами, предоставляющими муниципальные услуги, иными муниципальными или государственными органами, а также организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;
г) порядок и сроки получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде и в многофункциональных центрах, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.
д) порядок совершения иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронном виде и в многофункциональных центрах.
3.3. Административные регламенты предоставления муниципальных услуг в электронном виде и в многофункциональных центрах закрепляют обязанность уполномоченного органа работать с электронными документами, поступающими от заявителей, в том же режиме, что и с документами на бумажных носителях и выдавать результат предоставления муниципальной услуги в целом или ее отдельной процедуры в электронном виде.
3.4. Использование системы предоставления муниципальных услуг в электронном виде не может ограничивать право заявителя на предоставление таких услуг по его запросу без использования электронной системы.»
1.5. Раздел 4. Организация проведения независимой экспертизы и экспертизы, уполномоченным органом Порядка изложить в следующей редакции:
«4. Организация проведения независимой экспертизы и экспертизы уполномоченным органом
4.1. Разработчик в течение одного рабочего дня после принятия решения о направлении проекта административного регламента на независимую экспертизу передает проект административного регламента в электронном виде в отдел по организационному и информационному обеспечению администрации Тенькинского городского округа (далее - отдел).
4.2. Специалист отдела в течение одного рабочего дня размещает проект административного регламента в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Тенькинского городского округа в соответствии с требованиями действующего законодательства.
4.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет контроль за течением сроков, отведенных для проведения независимой экспертизы, а также за поступлением заключений по результатам проведения независимой экспертизы.
4.4. В течение одного рабочего дня после составления заключения по результатам проведения независимой экспертизы разработчик направляет проект административного регламента для проведения экспертизы уполномоченным органом.
4.5. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней проводит экспертизу проекта административного регламента в соответствии с требованиями действующего законодателства. Результатом экспертизы уполномоченного органа служит заключение уполномоченного органа, которое направляется разработчику проета административного регламента.
4.6. После проведения независимой экспертизы и экспертизы уполномоченным органом проекты постановлений об утверждении административных регламентов подлежат согласованию в установленном порядке делопроизводства в администрации Тенькинского городского округа.»
1.6. Изложить раздел 5. Анализ применения административных регламентов Порядка в следующей редакции:
«5. Анализ применения административных регламентов
5.1. Анализ практики применения административных регламентов проводится комитетом экономики и стратегического развития территории администрации Тенькинского городского округа с целью установления:
а) наличие информации о муниципальной услуге, по предоставлению которой утвержден административный регламент, в реестре муниципальных услуг;
б) соответствия исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги. При этом подлежит установлению оценка потребителями муниципальной услуги характера взаимодействия с должностными лицами органов, предоставляющих муниципальную услугу, качества и доступности соответствующей муниципальной услуги (срок предоставления, условия ожидания приема, порядок информирования о муниципальной услуге и т.д.);
в) обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;
г) выполнения требований к оптимальности административных процедур. При этом подлежат установлению отсутствие избыточных административных действий, возможность уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий;
д) соответствия должностных инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;
е) ресурсного обеспечения исполнения административного регламента;
ж) необходимости внесения изменений в административный регламент.
5.2. Анализ практики применения административных регламентов проводится ежегодно за предыдущий год в срок до 01 марта текущего года. По результатам проведения данного анализа составляется заключение для представления его Главе Тенькинского городского округа в произвольной форме.»
1.7. Действие настоящего постановления не распространяется на утверждение обязательных для исполнения административных регламентов в сфере переданных органам местного самоуправления полномочий субъекта Российской Федерации.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).



Глава Тенькинского городского округа				      И. С. Бережной

