АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПОСЕЛОК ОМЧАК»  ТЕНЬКИНСКОГО РАЙОНА МАГАДАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 29 »  ноября  2011 г.                   №  65                              пос. Омчак

	Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра  муниципальных услуг администрации муниципального образования «поселок Омчак» Тенькинского района Магаданской области и Порядка информационного взаимодействия муниципального образования «поселок Омчак»  с администрацией Тенькинского района и учреждениями при формировании сведений об услугах (функциях).




 
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства РФ от 15.06.2009 г. №478 « О единой системе информационно- справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» администрация  муниципального образования «поселок Омчак» постановляет:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрации муниципального образования «поселок Омчак» Тенькинского района Магаданской области (приложение № 1) (далее – Порядок формирования и ведения Реестра).
  
2. Утвердить Порядок информационного взаимодействия администрации муниципального образования «поселок Омчак» Тенькинского района Магаданской области с администрацией Тенькинского района и учреждениями Тенькинского района Магаданской области при формировании сведений об услугах (функциях) (приложение  № 3) (далее – Порядок информационного взаимодействия).
 
3. Обеспечить формирование и  ведение Реестра в соответствии с Порядком формирования и ведения Реестра, утвержденным настоящим постановлением.

 
4. Ответственным за осуществление информационного взаимодействия с  комитетом экономики администрации Тенькинского района Магаданской области, при формировании сведений о государственных и муниципальных услугах (функциях), подлежащих размещению в Сводном реестре назначить экономиста муниципального образования «пос. Омчак» Ермолову И.Ю.
 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 
6. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в районной газете «Тенька».

Глава администрации муниципального 

образования «поселок Омчак»                                                                   Л.В.Яковлева

Приложение № 1
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Муниципального образования «Поселок Омчак»

Тенькинского района Магаданской области

от 29 ноября 2011г. № 65
ПОРЯДОК

	формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрации муниципального образования «поселок Омчак» Тенькинского района Магаданской области


1. Общие положения
 
1.1 Настоящий Порядок формирования и ведения Реестра определяет процедуру ведения Реестра.
 
1.2 Целью ведения Реестра муниципальных услуг является обеспечение  физических и юридических  лиц достоверной информацией о предоставляемых муниципальных услугах на территории муниципального образования «поселок Омчак», их объеме и качестве. 
 
1.3 Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется для решения следующих задач:

 
- обеспечение соответствия деятельности администрации муниципального образования «поселок Омчак» Тенькинского района Магаданской области по предоставлению муниципальных услуг требованиям нормативных правовых актов  Российской Федерации и  муниципальных правовых актов;

 
- формирования информационной базы по предоставлению муниципальных услуг (функций).
2. Ведение Реестра

 
2.1 Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется на бумажном носителе, утверждаемом постановлением администрации муниципального образования «поселок Омчак» Тенькинского района Магаданской области, и посредством программного комплекса автоматизированной системы ведения Реестра.
 
2.2 Формируется и ведется реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органом местного самоуправления, для осуществления информационного взаимодействия с комитетом экономики администрации Тенькинского района Магаданской области, при формировании сведений о государственных и муниципальных услугах (функциях), для размещения в Сводном реестре. 

 
2.3  Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии с принципами:

 
- единства требований к определению и включению в Реестр муниципальных услуг, предоставляемых на территории муниципального образования «поселок Омчак» Тенькинского района Магаданской области;

 
- полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре;


- публичности Реестра муниципальных услуг;

 
- периодического пересмотра требований к перечню и содержанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром муниципальных услуг, в целях повышения их доступности и качества.

 
2.4 Муниципальной услуге (функции), сведения о которой размещаются в Реестре  присваивается реестровый номер, правила формирования которого определяются  уполномоченным лицом администрации МО Омчак Тенькинского района Магаданской области, уполномоченным по ведению Реестра (далее – Уполномоченное лицо)
 
2.5 Ведение Реестра осуществляется по утвержденной форме (приложение № 2)
 
2.6 Сведения из Реестра являются общедоступными и предоставляются получателю муниципальной услуги в форме выписки из Реестра муниципальных услуг

 
                             3. Содержание Реестра 

 
3.1 Муниципальная услуга в Реестре муниципальных услуг содержит следующие параметры:  

 
- реестровый номер для каждой муниципальной услуги;
 
- наименование муниципальной услуги – описание услуги, отражающее содержание услуги по удовлетворению потребностей населения, юридических лиц, в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Магаданской области и муниципальных правовых актов;
 
- источник финансирования муниципальной услуги - бюджетные средства, средства потребителя муниципальной услуги;
 
- ответственный исполнитель, предоставляющий муниципальную услугу
 
- нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги -  нормативный правовой акт РФ,  Магаданской области и муниципальный правовой акт администрации МО «поселок Омчак», закрепляющий выполнение полномочий по организации предоставления муниципальной услуги
 
- получатель муниципальной услуги - физическое лицо или организация. 

4. Размещение сведений об услугах (функциях) и справочной информации в Реестре.
 
4.1 Состав сведений, подлежащих размещению в Реестре, определяется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

 
В Реестре размещается справочная информация об органах местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, их руководителях,  почтовых адресах, телефонах, адресах электронной почты, реестровый номер услуги, дата размещения сведений о ней в Реестре.
 
Сведения о муниципальных услугах администрации   муниципального  образования «поселок Омчак» Тенькинского района Магаданской области размещается на основании соглашения, заключенного с администрацией Тенькинского района Магаданской области.
 
Сведения об услугах, а также справочная информация должны быть полными и достоверными. 
   


_________________
Приложение № 2

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Муниципального образования «Поселок Омчак»

Тенькинского района Магаданской области

от 29 ноября 2011г. № 65
     



 ФОРМА
реестра муниципальных услуг предоставляемых администрацией   муниципального  образования «поселок Омчак» Тенькинского района Магаданской области

	Реестровый номер услуги
	Наименование муниципальной услуги
	Единица измерения
	Источник финансирования
	Орган (учреждение), ответственный за предоставление услуги
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги
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                                            ________________________________
Приложение № 3

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Муниципального образования «Поселок Омчак»

Тенькинского района Магаданской области

от 29 ноября 2011г. № 65
ПОРЯДОК

	информационного взаимодействия администрации муниципального образования «поселок Омчак» Тенькинского района Магаданской области с администрацией Тенькинского района при формировании сведений об услугах (функциях)


 
1. Настоящий Порядок информационного взаимодействия устанавливает правила информационного взаимодействия ответственным лицом администрации муниципального образования «поселок Омчак»  с Уполномоченным органом  администрации Тенькинского района по вопросам:
 
- принятия администрацией муниципального образования «поселок Омчак» решения о размещении сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестре;

 
- заключение соглашения о размещении сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «поселок Омчак»  в Реестре.

 
1.1. Администрация муниципального образования «поселок Омчак», осуществляющая информационное взаимодействие с Уполномоченным органом администрации Тенькинского района, систематизирует сведения о муниципальных услугах (функциях), подлежащих размещению в Реестре государственных услуг (функций).
 
1.2. Руководитель и ответственное лицо  администрации муниципального образования «поселок Омчак», осуществляющих информационное взаимодействие с Уполномоченным органом администрации Тенькинского района, несут ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых для размещения в Реестре. 
 
1.3. Уполномоченный орган администрации Тенькинского района осуществляет проверку представленных сведений об услугах на предмет полноты и достоверности этих сведений. Если выявлены несоответствия, в администрацию муниципального образования «поселок Омчак» направляется уведомление о несоответствии. 

 
1.4. Администрация муниципального образования «поселок Омчак» представляет сведения об услугах (функциях) в Уполномоченный орган администрации Тенькинского района в течение 7 календарных дней со дня возникновения оснований для внесения изменения или исключения сведений об услугах (функциях).
                                        _____________________________________

