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                                                                                                  «Утверждено» 
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                                                                                И.о. заведующей ___________Л.Н. Нуртдинова


ПОРЯДОК
зачисления в  образовательное учреждение

   1. Настоящий Порядок  зачисления в образовательное учреждение (далее - Порядок) регламентирует прием граждан Российской Федерации для обучения по основной общеобразовательной программе начального общего образования в муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа-детский сад»  п.  Хасын (далее – Учреждение).  Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в Учреждение  для обучения по основным общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с настоящим Порядком
      2. Порядок  разработан   в  соответствии  с Федеральным Законом Российской Федерации «Об образовании» от 29.12.2012 № 273 -ФЗ, приказом Минобрнауки России от 15.02.2012 № 107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»,  Федеральными  законами «О гражданстве Российской Федерации» от 31.05.2002 № 62-ФЗ, «О вынужденных переселенцах» от 19.02.1993 № 4530-1, «О беженцах» от 19.02.1993 № 4528-1, «О  правовом  положении  иностранных  граждан  в  РФ» от  25.07.2002г  №115-ФЗ, Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным  постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196, санитарно-эпидемиологическими правилами  и  нормативами  СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические  требования к условиям и  организации  обучения в общеобразовательных учреждениях», утвержденных постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 № 189 (действует с 01.09.2011г.),  Письмом департамента  государственной политики  в сфере общего  образования от 13.05.2013 №08 – 548 «О  приёме  в общеобразовательные учреждения»   и  призван обеспечить  реализацию  прав  граждан  на  образование.
   
[bookmark: _GoBack]   3. В  зачислении   граждан  может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест в Учреждении .

   4.Зачисление  граждан  в Учреждение осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора). 

    5.  С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Учреждения,  другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, Учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте Учреждения.

    6. Прием  заявлений  в первый класс  для закрепленных лиц начинается  не  позднее 10 марта  и  завершается  не  позднее 31 июля текущего года.
   7. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Закончив прием в первый класс  всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, Учреждение  вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных  на закрепленной территории, ранее 1 августа. 

    8. В  первый  класс принимаются  дети, достигшие  к  1 сентября текущего  учебного  года возраста  6 лет  и 6 месяцев независимо  от  уровня  их подготовки,  при отсутствии противопоказаний  по состоянию здоровья,  но не  позже достижения  ими возраста 8 лет.
   9. По заявлению родителей (законных представителей)  управление образования  администрации Хасынского  района  вправе разрешить прием детей  в  Учреждение   для обучения в более раннем возрасте и более позднем возрасте.  
   10. Зачисление граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации.
  Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
      В  заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:                                                                                                                   
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;                                         
б) дата и место рождения ребенка;                                                                                                             в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.                                                                                                          Родители (законные представители) дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания                                                          Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.                                                                                                                   Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.                                                                                                    Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка.
11. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
 
 12. При зачислении в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, заверенное  печатью образовательного  учреждения, в котором он обучался ранее, информацию  о  текущей  успеваемости  обучающего, заверенную подписью  руководителя  и  печатью образовательного  учреждения.  
13. Для удобства родителей (законных представителей) детей учреждение вправе установить график приема документов.
 14. При приеме на свободные места граждан  преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в Учреждение в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 
В соответствии с Федеральным Законом от 07 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции» (статья 46) данная льгота установлена для следующих категорий граждан:
1) дети сотрудника полиции;
2) дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
3) дети сотрудника полиции умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;
4) дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
5) дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение  одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного  повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо в следствие заболевания , полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
6) дети находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, граждан Российской Федерации, указанных в вышеприведенных пунктах 1-5;
	В соответствии с Федеральным законом от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» данная льгота установлена для следующих категорий граждан:
1) дети военнослужащих по месту жительства их семей (статья 19);
2) дети военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями. Данной льготой указанная категория граждан может воспользоваться в течение одного года со дня гибели (смерти) кормильца (статья 24). 

15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, уставом Учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.                                        
 Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
   
 16. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.
17. Зачисление  в Учреждение оформляется приказом  и.о.заведующей школы в течение 7 рабочих дней после  приёма документов.
  18. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

   19. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
































Приложение № 1
к порядку 



Заявление  родителей (законных представителей) о приеме
в МБОУ «Начальная школа-детский сад» п. Хасын

     					                       И.о.заведующей 
__________________________________
                           (наименование учреждения)
__________________________________
					                                           (Фамилия И.О. директора)
                                                                                  Родителя  
                                                                                  ___________________________________     
                                                                                                                         (Фамилия Имя Отчество)                                                            
                                            Место регистрации:
Телефон:                                                              
Паспорт:    серия____№_______________
                                                             		Выдан______________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)________________________________________
                                                                                             (фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________________
                                                           (дата рождения, место проживания)

_______________________________________в_________________класс Вашей школы.
             
Окончил(а)______классов школы №_____________________________________ Изучал(а)___________________язык. (При приеме в 1-й класс не заполняется).
     
  С Уставом   школы, лицензией  на  право ведения  образовательной  деятельности, со  свидетельством  о  государственной аккредитации, основными  образовательными программами, реализуемыми  в школе   ознакомлен(а).
К заявлению  прилагается:
1.____________________________
2.____________________________
3.___________________________
4._____________________________
5.______________________________

                                                  
__________________                                                     «____»_________________20____года
       (подпись)                                                                                      

                                                                                            



Приложение 2 
к порядку предоставления  услуги 



Уведомление 
заявителю об отказе в предоставлении  услуги 

Уважаемая(ый) _____________________________________
(Ф.И.О. заявителя)


Уведомляем Вас о том, что __________________________________________ 
__________________________________________________________________
(название учреждения)
не может предоставить Вам  услугу в связи с 
__________________________________________________________________ 
(указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.) 

в соответствии с Вашим заявлением от _________________. 
      						        (дата подачи заявления)

Дата ____________________ 	
		
______________________			________________________ 
(должность специалиста)                      (подпись специалиста)





















