КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ

ИМУЩЕСТВОМ ХАСЫНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

« 06 » декабря 2016 г.                                                                                  № 481
п. Палатка

Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества муниципального образования «Хасынский городской округ», находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении юридических лиц, а также переданного хозяйствующим субъектам на ином праве (лизинг, концессионное соглашение, доверительное управление, в аренду)»
На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федерального закона от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», руководствуясь Уставом муниципального образования «Хасынский городской округ», положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа, утвержденного решением Собрания представителей Хасынского городского округа № 27 от 29.09.2015 г:

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества муниципального образования «Хасынский городской округ», находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении юридических лиц, а также переданного хозяйствующим субъектам на ином праве (лизинг, концессионное соглашение, доверительное управление, в аренду)» согласно приложению, к настоящему распоряжению.

2. Признать утратившими силу распоряжения Комитета по управлению муниципальным имуществом Хасынского района:

2.1. От 10.04.2012 № 26 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества муниципального образования «Хасынский городской округ», находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении юридических лиц, а также переданного хозяйствующим субъектам на ином праве (лизинг, концессионное соглашение, доверительное управление, в аренду)»
3. Опубликовать настоящее распоряжение в еженедельной газете «Заря Севера» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Хасынский городской округ».

Руководитель комитета                                                            З.З. Хаджимуратов
УТВЕРЖДЕН

распоряжением КУМИ  
Хасынского городского округа
от 06.12.2016. № 481
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по исполнению муниципальной функции «Контроль за 
использованием по назначению и сохранностью муниципального 
имущества муниципального образования «Хасынский городской округ», находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении юридических лиц, а также переданного хозяйствующим субъектам на ином праве (лизинг, концессионное соглашение, доверительное управление, в аренду)»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент комитета по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа по исполнению  муниципальной функции «Контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества муниципального образования «Хасынский городской округ», находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении юридических лиц, а также переданного хозяйствующим субъектам на ином праве (лизинг, концессионное соглашение, доверительное управление, в аренду)» (далее – Регламент) разработан в целях определения порядка проведения контрольных мероприятий по проверке  использования по назначению  и  сохранности муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления, на праве хозяйственного ведения (далее – проверяемые организации).

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

1.2.1. Конституцией Российской Федерации;
1.2.2. Федеральным законом от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях». 
1.2.3. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
1.2.4. Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
1.2.5. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

1.2.6. Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 
1.2.7. Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля;
1.2.8. Уставом муниципального образования «Хасынский городской округ»;
1.2.9. Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа.
1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляет комитет по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа (далее – Комитет).  

1.4. Муниципальная функция осуществляется путём организации и осуществления мероприятий по:  

- выявлению фактов нарушения проверяемыми организациями порядка использования муниципального имущества муниципального образования «Хасынский городской округ», установленного нормативными правовыми актами Российской Федерации, Магаданской области и названного муниципального образования;

- оценке эффективности использования проверяемыми организациями муниципального имущества и формированию предложений по повышению эффективности использования имущества, закреплённого за проверяемыми организациями на праве оперативного управления или хозяйственного ведения.

Мероприятия по контролю в отношении юридических лиц осуществляются в форме плановых проверок с соблюдением прав и законных интересов организаций и граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.5.  Результатами исполнения муниципальной функции являются:    

- акт о результатах проверки;

- план мероприятий по устранению выявленных нарушений;

- уведомление органа, в ведомственном подчинении которого находится проверяемая организация, о допущенных нарушениях и возможных способах повышения эффективности использования муниципального имущества муниципального образования «Хасынский городской округ»
2.  Требования к порядку осуществления муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о правилах осуществления муниципальной функции.

2.1.1. Информация о Регламенте, планах и результатах контроля за использованием по назначению и сохранностью имущества, месте нахождения, графике работы и контактных телефонах Комитета может быть получена: 

- при непосредственном посещении Комитета;

- с использованием средств телефонной связи;
- с использованием электронной почты и информационных ресурсов сети Интернет (сайт администрации муниципального образования «Хасынский городской округ»: (www.аdm-hasyn.ru);

- на информационном стенде, расположенном в Комитете.

Телефоны Комитета:

- руководитель Комитета - (413-42) 9-36-69;

- специалисты Комитета - (413-42) 9-25-04; 

2.1.2. Консультирование об исполнении муниципальной функции осуществляется специалистами Комитета при личном контакте с заинтересованными лицами, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме консультируют обратившихся по следующим вопросам: 
- о правовых актах, регулирующих вопросы осуществления муниципальной функции;

- о сроках исполнения муниципальной функции и осуществления административных процедур;

- о размещённой на сайте Комитета в сети Интернет информации относительно хода и результатов исполнения муниципальной функции.

Иные вопросы рассматриваются Комитетом только на основании письменного обращения. 
2.1.4. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Интонация разговора должна быть внимательной, вежливой и доброжелательной. 
Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.1.5. В случае если предоставление устной консультации требует продолжительного времени, специалист Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде, либо назначить другое, удобное для заинтересованных лиц, время для консультации. 

2.1.6. При отсутствии у специалиста, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.1.7. При консультировании по письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес, указанный в обращении в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.1.8. Специалисты Комитета, оказывающие консультации юридическим лицам и гражданам, должны соблюдать правила предоставления служебной информации, ставшей им известной в связи с исполнением должностных обязанностей, не допускать передачи сведений конфиденциального характера.  

2.2. Сроки прохождения административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной функции, указаны в разделе 3 Регламента. 

2.3. Муниципальная функция «Контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества муниципального образования «Хасынский городской округ», находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении юридических лиц, а также переданного хозяйствующим субъектам на ином праве (лизинг, концессионное соглашение, доверительное управление) в аренду» исполняется на безвозмездной основе.

3. Административные процедуры при исполнении 
муниципальной функции

3.1. Последовательность административных процедур

3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) Подготовка плана-графика проверок;
2)  Принятие решения о проведении мероприятий проверки;

3)  Уведомление проверяемой организации;

4)  Проведение мероприятий проверки;

5)  Оформление результатов проверки;

6) Контроль за исполнением плана мероприятий по устранению выявленных нарушений и повышению эффективности использования имущества.

3.2. Подготовка плана-графика проверок

3.2.1. Проверки использования по назначению и сохранности муниципального имущества осуществляются на основании ежегодного плана-графика проверок (далее – План проверок), утвержденного постановлением администрации муниципального образования «Хасынский городской округ» 
3.2.2. План проверок формируется Комитетом.  

Основанием для включения проверки в план проверок является истечение трёх лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, за которым закреплено муниципальное имущество муниципального образования «Хасынский городской округ»;

2) окончания проведения последней плановой проверки в отношении юридического лица, за которым закреплено муниципальное имущество муниципального образования «Хасынский городской округ»
3.2.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.2.4. В срок до 15 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, руководитель Комитета (лицо, его замещающее) формирует проект плана проверок по типовой форме, утверждённой Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489.

3.2.5. Утверждённый план проверок в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок:

1) размещается на официальном сайте муниципального образования «Хасынский городской округ» в сети Интернет (www.аdm-hasyn.ru)

2)  передается для отправки:

- на бумажном носителе (заверенные копии) – руководителям организаций, включенных в план проверок, а также органам, в ведомственном подчинении которых находятся указанные организации.

3.2.6. Внесение изменений в утвержденный план проверок допускается только в случае невозможности проведения плановой проверки в связи с ликвидацией, реорганизацией, прекращением деятельности организации, подлежащей проверке, а также с наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

3.2.7. Результатом исполнения административной процедуры является утверждённый план проверок, размещённый на официальном сайте в сети Интернет. 

3.3. Принятие решения о проведении мероприятий проверки
3.3.1. Решение о проведении мероприятий проверки принимается Комитетом в форме распоряжения, подписываемого руководителем Комитета (должностным лицом, исполняющим его обязанности).  
3.3.2. Основанием для издания распоряжения Комитета о проведении проверки является план проверок, утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Хасынский городской округ» на соответствующий год.

3.3.3. Специалист Комитета, ответственный за подготовку проведения проверки, не позднее, чем за 10 рабочих дней до установленной даты начала проведения проверки, готовит проект распоряжения Комитета о проведении проверки по типовой форме, утверждённой Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.

3.3.4. Распоряжение Комитета о проведении проверки должно содержать следующие сведения:

1) фамилии, имена, отчества, должности сотрудников Комитета, уполномоченных на проведение проверки (состав комиссии по проверке);

2) наименование юридического лица, проверка которого проводится;

3) цели, задачи, предмет проверки и срок её проведения;

4) правовые основания проведения проверки;

5) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей проведения проверки;

6) перечень документов, представление которых проверяемой организацией необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

7) даты начала и окончания проведения проверки.

3.3.5. Проведение проверки обеспечивает комиссия, утвержденная распоряжением Комитета (далее – Комиссия). 

Комиссия состоит из председателя и членов Комиссии. 

Комиссия формируется в составе не менее 3 человек из сотрудников Комитета.

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является подписание руководителем Комитета (лицом, исполняющим его обязанности) распоряжения о проведении мероприятий проверки.

3.4. Уведомление проверяемой организации.

3.4.1. О проведении плановой проверки проверяемая организация уведомляется не позднее чем в течение трёх рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.4.2. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление проверяемой организации.

3.5.  Проведение мероприятий проверки
3.5.1. Основаниями для проведения мероприятий проверки являются распоряжение Комитета о проведении проверки и уведомление проверяемой организации о начале проведения проверки. 

Юридическим фактом для проведения мероприятий проверки является наступление периода времени, в течение которого Комитетом запланировано её проведение. 

3.5.2. Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен превышать 20 рабочих дней.  

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения работ со значительным объёмом мероприятий, на основании мотивированного предложения членов комиссии, решением председателя Комитета срок проведения проверки может быть продлён, но не более чем на один месяц.

3.5.3. Проверка начинается с предъявления руководителю, иному должностному лицу проверяемой организации документов (копия распоряжения о проведении проверки, заверенная печатью Комитета), подтверждающих полномочия комиссии на проведение проверки, обязательного ознакомления указанного лица с целями, задачами, основаниями проведения проверки, видами и объёмами мероприятий по контролю, со сроками и с условиями её проведения.

3.5.4. В процессе подготовки и проведения проверки члены комиссии обязаны:

- сообщить о личной заинтересованности при исполнении обязанностей при проведении проверки, которая может привести к конфликту интересов;

- выполнять поручения председателя комиссии;

- соблюдать установленный режим работы и условия функционирования проверяемой организации;

- обеспечить сохранность и возврат полученных от проверяемой организации подлинных экземпляров документов;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу проверяемой организации присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- обеспечить сохранение конфиденциальности сведений в отношении проверяемой организации (составляющих служебную, банковскую, налоговую, коммерческую тайну), ставших ему известными в связи с проведением проверки;

- выяснить все существенные обстоятельства, касающиеся предмета проводимого мероприятия проверки;

- обеспечить полное и всестороннее рассмотрение представленных проверяемой организацией документов и информации;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании проверяемой организацией в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица проверяемой организации ознакомить их с положениями настоящего Регламента;

- осуществлять запись о проведённой проверке в журнале учёта проверок, ведение которого осуществляется проверяемой организацией в порядке, установленном действующим законодательством.

3.5.5. В процессе подготовки и проведения проверки члены комиссии в пределах предоставленных им полномочий вправе:

- запрашивать и получать в полном объёме необходимые для проведения проверки документы (в том числе их копии, как на бумажном, так и на магнитном носителе);

- проверять первичные документы по учёту основных средств, документы бухгалтерской, статистической, иной отчётности за проверяемый период, правоустанавливающие документы, планы, приказы, переписку проверяемой организации, связанные с предметом проверки;

- получать у должностных лиц проверяемой организации разъяснения в устной и письменной формах по возникающим в ходе проведения проверки вопросам, связанным с предметом проверки;  

- находиться на территории и в служебных помещениях проверяемой организации, проводить визуальный осмотр используемых проверяемой организацией при осуществлении своей деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, инженерного оборудования;

- вносить, выносить и пользоваться собственными организационно-техническими средствами. 
3.5.6. Во время проведения проверки члены комиссии не вправе:

- требовать представления документов и информации, не связанных с предметом проверки;

- осуществлять проверку в случае отсутствия при её проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации; 

- вмешиваться в оперативную и хозяйственную деятельность проверяемой организации;

- превышать установленные сроки проведения проверки. 

В процессе проведения проверки члены комиссии несут персональную ответственность за обоснованность и достоверность сведений, выводов и предложений, отражаемых в акте проверки.

3.5.7. В процессе проведения мероприятий проверки председатель Комиссии:

- координирует работу комиссии;

- обеспечивает постоянный контроль за работой членов комиссии и качеством формируемых ими проверочных материалов;

- при необходимости, проводит совещания с руководителем и иными должностными лицами проверяемой организации;

- докладывает руководителю Комитета (в его отсутствие – заместителю руководителя Комитета) о чрезвычайных происшествиях в период проведения мероприятий проверки, выявленных фактах грубого нарушения законодательства Российской Федерации, Магаданской области и муниципального образования «Хасынский городской округ» и иных обстоятельствах, требующих немедленного принятия решения;

- в случае обнаружения нарушений законодательства Российской Федерации, Магаданской области и муниципального образования «Хасынский городской округ» за которые предусмотрена административная или уголовная ответственность, незамедлительно докладывает об этом председателю Комитета (в его отсутствие – заместителю руководителя Комитета) для принятия соответствующего решения;

- несёт персональную ответственность за проведение проверки, обоснованность и достоверность её результатов, выводов и предложений комиссии.   

3.5.8. Проверяемая организация обязана:

- подготовить документы по перечню в соответствии с распоряжением Комитета о проведении проверки;

- организовать при необходимости совместное совещание членов комиссии и уполномоченных лиц организации (главный бухгалтер, руководители основных подразделений, а также лица, их замещающие); 

- назначить работника организации, ответственного за организацию содействия комиссии в ходе осуществления мероприятий по контролю;

- подготовить помещение, технические средства для обеспечения работы членов комиссии;

- представлять в установленные сроки, запрашиваемые членами комиссии сведения и документы, необходимые для проведения проверки;

- обеспечить доступ во все помещения, подлежащие проверке, членам комиссии;

- обеспечить осмотр имущества, подлежащего проверке.  

3.5.9. При проведении проверки комиссия: 
- проводит сверку данных о муниципальном имуществе, содержащихся в документах, представленных проверяемой организацией, со сведениями об этом имуществе, имеющимся в Комитете, на их соответствие друг другу, а также нормативным правовым актам Российской Федерации, Магаданской области и муниципального образования «Хасынский район» по вопросам владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом;  

- при необходимости запрашивает у проверяемой организации дополнительные сведения с целью уточнения данных об объектах имущества;

- при выявлении в ходе анализа представленных документов нарушений порядка владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом, неточностей и искажений, запрашивает письменные объяснения у руководителя проверяемой организации;

- знакомится с фактическим наличием, состоянием и порядком использования имущественных объектов путём их осмотра;

- проверяет наличие иных пользователей (арендаторов, ссудополучателей) объекта имущества и наличие должным образом оформленных документов, подтверждающих право третьих лиц пользоваться этим имуществом.

3.5.10. Результатом исполнения административной процедуры является проведение мероприятий проверки.

3.6.  Оформление результатов проверки
3.6.1. Основанием для составления акта проверки является завершение мероприятий проверки и анализа всех полученных материалов, документов, информации, объяснений и пояснений.

3.6.2. Каждый из членов комиссии по результатам проверки не позднее, чем за 5 рабочих дней до установленной даты окончания проведения проверки, подготавливает информацию в соответствии с распределением обязанностей между членами комиссии и передаёт её председателю Комиссии. 

Информация по результатам мероприятий проверки должна быть согласована с руководителем Комитета, содержать систематизированное изложение документально подтверждённых фактов выявленных нарушений или отсутствие таковых, а также выводы и предложения члена комиссии по устранению выявленных нарушений.

3.6.3. По результатам проверки оформляется акт проверки по типовой форме, утверждённой Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.

3.6.4. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) полное наименование Комитета;

3) дата и номер распоряжения Комитета о проведении проверки;

4) фамилии, имена, отчества, должности сотрудников Комитета, уполномоченных на проведение проверки (состав комиссии по проверке);

5) наименование юридического лица, проверка которого проводилась;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе:

- соответствие учредительных документов проверяемой организации действующему законодательству:

- наличие трудового договора с руководителем проверяемой организации, его соответствие действующему законодательству;

- включение имущества в Реестр муниципального имущества муниципального образования «Хасынский городской округ»;

- соответствие фактического наличия имущества, его характеристик учётным данным Реестра муниципального имущества муниципального образования «Хасынский городской округ» и данным бухгалтерского учёта;

- информация о своевременности предоставления проверяемой организацией документов, необходимых для внесения в Реестр муниципального имущества муниципального образования «Хасынский городской округ» сведений об изменении и дополнении данных о муниципальном имуществе;

- сведения о проведении проверяемой организацией инвентаризации и переоценки муниципального имущества;

- обеспечение сохранности, правомерность распоряжения и списания имущества, закреплённого за проверяемой организацией;

- наличие у проверяемой организации излишнего, неиспользуемого либо используемого не по назначению имущества;

- сведения о фактическом использовании муниципального имущества, в том числе установленные комиссией факты использования такого имущества третьими лицами;

- наличие договоров аренды муниципального имущества, их соответствие действующему законодательству и нормативным правовым актам, полнота и своевременность перечисления арендной платы в бюджет муниципального образования «Хасынский городской округ»;

- наличие государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества;

- наличие незавершённых строительством объектов и предложения по их дальнейшему использованию;

- вопросы землепользования, наличие правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на земельные участки;

- выводы и предложения; 

- иные вопросы, имеющие отношение к предмету проверки;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя проверяемой организации, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учёта проверок записи о проведённой проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица указанного журнала;

9) подписи лиц, проводивших проверку.

3.6.5. Акт проверки оформляется в двух экземплярах (по одному для Комитета и проверяемой стороны), подписывается всеми членами комиссии, утверждается руководителем Комитета (лицом, исполняющим его обязанности) не позднее 1 рабочего дня со дня окончания проведения проверки

3.6.6. Специалист Комитета, ответственный за подготовку проверки:

1) непосредственно после утверждения акта проверки вручает один экземпляр акта проверки с копиями приложений к нему руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. Продолжительность выполнения административного действия по вручению или направлению акта проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемой организации составляет 1 рабочий день с даты утверждения акта проверки;

2) в случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, передаёт акт проверки специалисту Комитета, для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.6.7. В журнале учёта проверок осуществляется запись о проведённой проверке, содержащая сведения о полном наименовании Комитета, датах начала и окончания проведения проверки, времени её проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности членов комиссии, проводящих проверку, их подписи. 
При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
3.6.8. При поступлении уведомления о вручении специалист Комитета передаёт его председателю комиссии для приобщения к экземпляру акта проверки и хранения в деле Комитета.

3.6.9. Копия утверждённого акта проверки с копиями приложений к нему в течение 3 рабочих дней после даты окончания проверки направляется руководителю органа, в ведомственном подчинении которого находится проверенная организация, для осуществления контроля за устранением выявленных нарушений в установленные сроки. 

3.6.10. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление о результатах проверки проверенной организации и органа, в ведомственном подчинении которого находится проверенная организация.

3.7. Контроль за исполнением плана мероприятий по устранению выявленных нарушений и повышению эффективности использования имущества. 
3.7.1. Началом административной процедуры является подписание акта проверки.

3.7.2. Результатом исполнения административной процедуры будет устранение всех нарушений и исполнение в определённый комиссией срок всех предписаний, отражённых в акте проверки.

3.7.3. На основании результатов проверки – выводов и предложений, содержащихся в акте проверки, в проверяемой организации разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных нарушений с указанием исполнителей, срока исполнения, который утверждается руководителем органа, в ведомственном подчинении которого находится проверяемая организация.
Утверждённый план мероприятий по устранению выявленных нарушений направляется в Комитет не позднее 30 дней с даты получения акта проверки. 

3.7.4. Проверяемая организация должна исполнить план мероприятий в установленные сроки и представить в Комитет отчёт об исполнении, включающий в себя:

- письмо на бланке проверяемой организации с описанием сведений об исполнении плана мероприятий;

- заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих исполнение плана мероприятий.

3.7.5. Комитет:

- осуществляет контроль за принятием проверяемыми организациями, органами, в ведомственном подчинении которых находятся проверяемые организации, необходимых мер по устранению нарушений, выявленных комиссией в ходе проверок, посредством устных и письменных напоминаний и разъяснений; 

- при выявлении по результатам проверки неиспользуемого либо неэффективно используемого муниципального имущества вносит предложения об изъятии такого имущества у проверяемой организации и его дальнейшему использованию;

3.7.6. В случае, если проверяемой организацией не исполнен   план (перечень) мероприятий в установленные сроки или отчёт о его   исполнении не подтверждает факт исполнения, руководителем Комитета (лицом, исполняющим его обязанности) может быть принято решение о направлении информации о неисполнении в орган, в ведомственном подчинении которого находится проверяемая организация, и в прокуратуру Хасынского района для принятия мер соответствующего реагирования. 

4. Порядок и формы контроля 
за исполнением муниципальной функции
4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определённых административными процедурами по выполнению муниципальной функции, осуществляется руководителем Комитета (лицом, исполняющим его обязанности), заместителем руководителя Комитета.

4.2. Текущий контроль осуществляется путём проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Комитета, участвующими в проверках, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя (внеплановая проверка).

4.3. Для проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется рабочая группа, в состав которой включаются специалисты Комитета.

Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.4. Комитет и его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) должностных лиц при осуществлении муниципальной функции
5.1. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц Комитета, принимаемых ими решений при осуществлении муниципальной функции, осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. В случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение 15 дней с даты получения акта проверки проверяемая организация вправе представить в Комитет в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. Проверяемая организация вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Комитет.

5.3. Возражения на иные действия (бездействие) должностных лиц Комитета, совершённые в ходе проведения проверки, в том числе несоблюдение ограничений при проведении проверки и неисполнение обязанностей при проведении проверки, могут быть включены в жалобу на акт проверки.

5.4. Письменные обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Комитета, направляются руководителю Комитета (лицу, исполняющему его обязанности) по адресу, указанному в настоящем Регламенте, Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. 
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, проводимого проверку, а также может быть принята при личном приеме.

5.6.  Лицо, направляющее жалобу в обязательном порядке указывает:

1) фамилию, имя, отчество (при наличии), фамилию, имя, отчество (при наличии) его уполномоченного представителя (в случае обращения с жалобой уполномоченного представителя заявителя);

2) полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

3)  почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

4)  суть (предмет) жалобы;

5) дату и личную подпись лица, направившего жалобу или его уполномоченного представителя (в случае обращения с жалобой уполномоченного представителя заявителя), или руководителя юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица).

В случае необходимости, в подтверждение своих доводов, лицо, направляющее жалобу прилагает к письменному обращению документы и материалы, либо их копии.

Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных либо оскорбительных выражений. 
5.7. Руководитель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности):

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя в соответствии с положениями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

3) по результатам рассмотрения жалобы;  
- признаёт правомерным решение, действие (бездействие) должностных лиц и отказывает в удовлетворении жалобы;

- признаёт действие (бездействие) должностных лиц неправомерным и определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений.

5.8. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер Комитет обязан сообщить в письменной форме проверяемой организации, права и (или) законные интересы которой нарушены.

5.9. Письменная жалоба, поступившая в Комитет, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы. В исключительных случаях руководитель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности) вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока её рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

5.10. Ответ на жалобу подписывается руководителем Комитета (лицом, исполняющим его обязанности) и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.11. В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя (наименование юридического лица), направившего жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся.

5.12. В случае, если текст жалобы не поддаётся прочтению, ответ на жалобу не даётся, о чём в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.13. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностных лиц Комитета, а также членов их семей, руководитель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности) вправе оставить данную жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.14. В случае, если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Комитета (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение в течение 7 дней со дня регистрации о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Комитет. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.15. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Комитета, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики на сайте и по электронной почте Комитета.

Сообщение заявителя должно содержать информацию, предусмотренную пунктом 5.6. настоящего Регламента, а также сведения о способе информирования заявителя о мерах, принятых по результатам рассмотрения его сообщения.

____________________________

Приложение № 1

к административному регламенту комитета по управлению 

муниципальным имуществом Хасынского городского округа исполнения 
муниципальной функции «Контроль за использованием по 

назначению и сохранностью муниципального имущества 

муниципального образования «Хасынский городской округ»

 находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении 
юридических лиц, а также переданного хозяйствующим субъектам 
на ином праве (лизинг, концессионное соглашение, доверительное

 управление, в аренду)»   
Наименование органа:
Комитет по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа
Юридический и почтовый адрес: 
686110 п. Палатка, ул. Ленина, 76.
Телефоны 

8 (41342) 9-25-04 (каб. 3);

9-36-69 – руководитель Комитета (каб. 1);
9-36-69 – факс.
Адрес электронной почты: 
(E-mail: kumi_hasyn@49gov.ru).

Адрес сайта муниципального образования «Хасынский городской округ»:
(www.аdm-hasyn.ru)

График работы Комитета по управлению 
муниципальным имуществом
Хасынского городского округа:

	Понедельник
	с   9.00  ч. до 18.00 ч.

	Вторник
	с   9.00  ч. до 18.00 ч.

	Среда
	с   9.00  ч. до 18.00 ч.

	Четверг
	с   9.00  ч. до 18.00 ч. 

	Пятница
	с   9.00  ч. до 16.00 ч. 

	Обеденный перерыв
	с 13.00  ч. до 14.00 ч.



Приемные дни:
	Вторник
	с   9.00  ч. до 17.30 ч.

	Четверг
	с   9.00  ч. до 17.30 ч.

	Обеденный перерыв
	с 13.00  ч. до 14.00 ч.




Приложение № 2
к административному регламенту комитета по управлению 

муниципальным имуществом Хасынского городского округа исполнения 
муниципальной функции «Контроль за использованием по 

назначению и сохранностью муниципального имущества 

муниципального образования «Хасынский городской округ»

 находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении 

юридических лиц, а также переданного хозяйствующим субъектам 

на ином праве (лизинг, концессионное соглашение, доверительное

 управление, в аренду)»   
БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции «Контроль за использованием
по назначению и сохранностью муниципального имущества муниципального образования «Хасынский городской округ», находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении юридических лиц, а также переданного хозяйствующим субъектам на ином праве (лизинг, концессионное соглашение, доверительное управление, в аренду)»

Подготовка плана-графика проверок                                               (принятие постановления администрации Хасынского городского округа об утверждении плана проверок, размещение плана проверок на официальном сайте в сети Интернет)








Контроль за исполнением плана мероприятий по устранению выявленных нарушений и 


повышению эффективности 


использования имущества








Оформление результатов проверки 


(подготовка акта проверки, вручение утверждённого акта проверки проверенной организации, направление копии оформленного акта органу в ведомственном подчинении которых находятся проверяемые организации)    





Уведомление проверяемой организации





Принятие решения о проведении 


мероприятий проверки


(принятие распоряжения Комитета о проведении                             проверки) 





Проведение мероприятий проверки











