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КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ

ИМУЩЕСТВОМ ХАСЫНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

24.11.2017 года                                                                                                 № 275                                              

п. Палатка

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду, в собственность земельных участков (без проведения торгов), находящихся в собственности муниципального образования «Хасынский городской округ», а также государственная собственность на которые не разграничена» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Хасынского городского округа от 30.12.2015 № 548 «Об утверждении Правил разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Хасынский городской округ» и о признании утратившим силу постановления администрации Хасынского района от 15.04.2015 № 150, Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа, утвержденного решением Собрания представителей Хасынского городского округа от 29.09.2015 № 27:

       1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду, в собственность земельных участков (без проведения торгов), находящихся в собственности муниципального образования «Хасынский городской округ», а также государственная собственность на которые не разграничена», согласно приложению к настоящему распоряжению.

      2. Настоящее распоряжение подлежит официальному опубликованию в еженедельной газете «Заря Севера» и размещению на официальном сайте муниципального образования «Хасынский городской округ».

       3. Контроль по исполнению настоящего распоряжения возложить на руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа.
Руководитель комитета                                                                    З.З. Хаджимуратов
УТВЕРЖДЕН

распоряжением КУМИ  

Хасынского городского округа
                                                                                                                                          от ___________ № ____
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду, в собственность земельных участков (без проведения торгов), находящихся в собственности муниципального образования «Хасынский городской округ», а также государственная собственность на которые не разграничена» 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

     Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду, в собственность земельных участков (без проведения торгов), находящихся в собственности муниципального образования «Хасынский городской округ», а также государственная собственность на которые не разграничена», кроме случаев, связанных со строительством, в том числе, сроки и последовательность административных процедур и действий, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.2. Круг заявителей

1.2.1.  Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

- при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование:

а) органы государственной власти и органы местного самоуправления;

б) государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные);

в) казенные предприятия.

г) центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекратившие исполнение своих полномочий.

- при предоставлении земельного участка в безвозмездное (срочное) пользование, в аренду, в собственность – юридические и физические лица. 
От имени заявителей могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке 

предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о местах нахождения и графике работы Комитета по управления муниципальным имуществом Хасынского городского округа (далее – Комитет):

Местонахождение Комитета: Магаданская область, Хасынский район, п. Палатка, ул. Ленина д. 76, кабинет № 3 

	График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
вторник, четверг с 9.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
суббота, воскресенье - выходные дни.
	


          Информация о местах нахождения, телефонах, графике работы и адресах электронной почты Комитета представлена в приложении № 1 к административному регламенту.

1.3.2. Справочные телефоны: 8(41342) 9-36-69, 8(41342) 9-25-04.

1.3.3. Адрес официального сайта муниципального образования «Хасынский городской округ» www.аdm-hasyn.ru.

Адрес электронной почты Комитета: kumi.palatka@mail.ru.
1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Комитета по управления муниципальным имуществом Хасынского городского округа.

Должностные лица осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы Комитета;

- о справочных номерах телефонов Комитета;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, ходе ее предоставления, в том числе с использованием государственных информационных систем;

1.3.5. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

-полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Консультирование осуществляется как в устной, так и в письменной форме. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут. Письменные консультации предоставляются по устному либо письменному запросу заявителя, в том числе в электронной форме.

1.3.6. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами Комитета, ответственными за консультацию; 

- взаимодействия должностных лиц Комитета с заявителями по почте, электронной почте; 

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте муниципального образования «Хасынский городской округ» в сети «Интернет», региональном портале и на информационных стендах, размещенных в помещении Комитета. 

1.3.7. На информационных стендах Комитета, а также на официальном сайте муниципального образования «Хасынский городской округ» в сети «Интернет» размещаются следующие материалы:

- текст настоящего административного регламента;

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в приеме документов, а также в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Комитета, а также должностных лиц, муниципальных служащих;

- блок - схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур;

- образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- адреса, телефоны и графики работы Комитета;
- адреса электронной почты Комитета, адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

1.3.8. В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещаются:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- адрес официального сайта муниципального образования «Хасынский городской округ»;

- почтовый адрес, по которому осуществляется прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставляемой муниципальной услуге;

- настоящий Регламент;

- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- график (режим) работы Комитета;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» обеспечена возможность получения информации слабовидящими гражданами.
Муниципальная услуга с помощью многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг не предоставляется.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги  

         Муниципальная услуга по предоставлению юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду, в собственность земельных участков (без проведения торгов), находящихся в собственности муниципального образования «Хасынский городской округ», а также государственная собственность на которые не разграничена». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом.
Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются должностные лица Комитета.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых сведений, документов Комитет осуществляет межведомственное взаимодействие с Управлением Федеральной регистрационной службы кадастра и картографии по Магаданской области и Чукотскому автономному округу, иными органами и организациями, с которыми заключено соглашение о межведомственном взаимодействии.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Администрации Хасынского городского округа, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) При предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование - выдача постановления Администрации Хасынского городского округа о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

2) При предоставлении земельного участка в безвозмездное (срочное) пользование - заключение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком.

3) При предоставлении земельного участка в аренду - заключение договора аренды земельного участка.

4) При предоставлении земельного участка в собственность -  заключение договора купли-продажи земельного участка.
5) При отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду, в собственность – выдача заявителю сообщения об отказе в предоставлении земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

          2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по результатам рассмотрения документов, предоставленных заявителем.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с даты регистрации в системе делопроизводства Комитета обращения заявителя.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги не может превышать 3 рабочих дней со дня их принятия.

2.4.4. Срок для сообщения об отказе в предоставлении земельного участка не должен превышать 5 календарных дней со дня регистрации представленных заявителем документов.  

2.4.5. В случае, когда последний день срока приходится на день, признаваемый в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным и (или) нерабочим праздничным днем, днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. №  221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
  - приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
  - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Устав муниципального образования «Хасынский городской округ»;
- Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом Хасынского района, утвержденным решением Собрания представителей Хасынского района от 29.09.2015 г. № 27.

  - иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Магаданской области и муниципального образования «Хасынский городской округ», регламентирующие правоотношения в сфере земельных отношений.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемых заявителем

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет самостоятельно в Комитет следующие документы:

1) заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов, оформленное по форме согласно приложению № 3 к регламенту  (в зависимости от вида испрашиваемого права и лица, обращающегося с заявлением), в котором заявителем указываются:
- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица);

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- основание предоставления земельного участка из числа предусмотренных пунктом 2 ст. 39.3, ст. 39.5, пунктом 2 ст. 39.6, пунктом 2 ст. 39.9, пунктом 2 ст. 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об утверждении документа  территориального планирования  и  (или)  проекта  планировки  территории  в  случае,  если земельный  участок  предоставляется  для  размещения  объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного  участка  в  случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем, по желанию заявителем могут быть указаны в заявлении контактные телефоны;
2) документы,  подтверждающие  право  заявителя  на  приобретение земельного  участка  без  проведения  торгов  и  предусмотренные перечнем, установленным приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 N 1, за исключением  документов,  которые  уполномоченный  орган  запрашивает самостоятельно  в  порядке  межведомственного  информационного взаимодействия;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя; 
4) подготовленные  некоммерческой  организацией,  созданной гражданами,  списки  ее  членов  в  случае,  если  подано  заявление  о  предоставлении муниципальной услуги указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

5)  при  приобретении  земельного  участка  в  собственность  одним  из супругов к заявлению о приобретении прав на земельный участок прилагается нотариально заверенное согласие супруга (супруги) на приобретение в собственность земельного участка;

6) при предоставлении земельного участка в собственность за плату  из  земель  сельскохозяйственного  назначения  заявитель  также представляет  документы,  подтверждающие  надлежащее  использование земельного  участка  и  предусмотренные  перечнем,  установленным  в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2002 N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
7) в случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе, в форме электронного документа. 
Действие данного подпункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 
2.6.2. Заявитель при подаче заявления предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется сотрудником Комитета, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению. 
2.6.3. Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.6.1. Административного регламента представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых сотрудником Комитета, принимающим заявление о предоставлении земельного участка, на основании представленных заявителем оригиналов документов. 
2.6.4. Предоставление документов, указанных в подпунктах 2-4 пункта 2.6.1. Административного регламента не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Комитет с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

2.6.5. Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.

2.6.6. Комитет не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.6.7. Заявитель имеет право представить заявление с приложением копий документов в Комитет:
- в письменном виде по почте;

- электронной почтой;

- лично либо через своих представителей.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении  органов местного самоуправления и иных органах, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить.

2.7.1. Для принятия решения о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков Комитетом от органов, предоставляющих государственные услуги, органов предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодействия следующие документы: 
1) кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке; 
2) договор о комплексном освоении территории; 
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) и (или) расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений; 
4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем; 
5) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 
6) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, в том числе на особых условиях, установленных земельным законодательством; 
7) иные документы, предусмотренные приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»; 
8) сведения об иных правообладателях здания, сооружения или помещений в них, если испрашиваемый земельный участок предоставляется в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора. 
2.7.2. Запрещается требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную, муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области и муниципальными правовыми актами. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, если:
- с заявлением о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность земельного участка обратилось ненадлежащее лицо; 
- представлен неполный комплект документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.6.1. Регламента; 
- в заявлении указаны условия, не соответствующие условиям предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации и Магаданской области; 
- наличие законодательного запрета на предоставление земельного участка. 
2.9.3. Повторное заявление о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность земельного участка рассматривается при условии устранения причин, послуживших основанием для отказа. 
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги Регламентом не установлен.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения не должен превышать 15 минут.

2.12.2. Максимальный срок при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

 

2.13. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

 Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в день обращения заявителя или поступления документов по почте, в порядке ведения делопроизводства, установленном в Комитете. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению условий доступности для инвалидов
2.14.1. На первом этаже правового крыла административного здания, в котором размещается Комитет, рядом с входом в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании, режиме работы Комитета

В помещении Комитета для работы с заявителями размещается информационный стенд. 
2.14.2. В помещении для работы с заявителями размещается текст Регламента с приложениями. 
2.14.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих Комитета, предоставляющих муниципальную услугу. 
Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест.  

 Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления заявления заявителями. 
2.14.4. Комитетом создаются условия для доступности муниципальной услуги инвалидам. 
Для указанных лиц обеспечивается: 
- возможность сопровождения, оказания помощи по передвижению в помещениях; 
- оказание помощи в преодолении различных барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги наравне с другими заявителями; 
- доступность информации о муниципальной услуге, размещаемой на сайте муниципального образования «Хасынский городской округ» в информационной системе в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», для слабовидящих граждан. 
2.14.5. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги; 
- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах в помещении Комитета, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации; 
- наличие необходимого и достаточного количества муниципальных служащих, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от заявителей (их представителей), выдача результата предоставленной муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных Регламентом сроков предоставления муниципальной услуги. 
2.15.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием: 
- очередей при приеме документов от заявителей (их представителей) и выдаче результата предоставленной муниципальной услуги заявителю (его представителю); 
- жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих Комитета;
- жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих к заявителям (их представителям). 
2.15.3. Максимальное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги – не более двух, продолжительность взаимодействия – не более 15 минут.  
Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено. 
2.16. Требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» заявителю предоставляется возможность ознакомления с последовательностью административных процедур предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, а также в электронной форме не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав и последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация поступивших документов; 
- рассмотрение представленных документов; 
- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;
 - подготовка проекта постановления Администрации Хасынского городского округа по предоставлению земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

 - подготовка проекта договора аренды, безвозмездного срочного пользования, купли-продажи;
 - проверка, правовая экспертиза проекта постановления Администрации Хасынского городского округа;   
 - подписание постановления Администрации Хасынского городского округа, договора; 
- выдача документов заявителю;
 - информирование об отказе в предоставлении земельного участка.
3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту. 

3.2. Состав документов, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, и которые должны быть представлены в иные органы и организации 
3.2.1. Документы, которые находятся в распоряжении Комитета и которые должны быть представлены в иные органы и организации, отсутствуют. 
3.3. Состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях 

3.3.1. Для предоставления муниципальной услуги Комитету требуются следующие документы, которые находятся в иных органах и организациях: 
- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписка из единого государственного реестра юридических лиц о заявителе; 
- при наличии зданий, строений, сооружений на испрашиваемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра недвижимости на здание, строение, сооружение, находящихся на данном земельном участке; 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на испрашиваемый земельный участок; 
- кадастровая выписка о земельном участке. 
Вышеуказанные документы находятся в распоряжении Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Магаданской области и Чукотскому автономному округу и территориальных органов Федеральной налоговой службы. 
3.4. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

3.4.1. Порядок предоставления муниципальной услуги и выполнение административных процедур в электронной форме регулируется приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7. 
3.4.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа представляется в Комитет по выбору заявителя: 
- путем заполнения формы запроса посредством отправки через личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;
 - путем направления электронного документа в Комитет на официальную электронную почту kumi.palatka@mail.ru (далее - представление посредством электронной почты). 
Заявление в форме электронного документа оформляется в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML- схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных, и подписывается по выбору заявителя: 
- если заявителем является физическое лицо - электронной подписью заявителя (представителя заявителя), усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя); 
- если заявителем является юридическое лицо - электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью лица, действующего от имени юридического лица без доверенности, представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При подаче заявлений к ним прилагаются документы, представление которых заявителем предусмотрено в соответствии с положением пункта 2.6.1. Административного регламента (с учетом особенностей оформления документа, удостоверяющего личность заявителя, или удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя).
 Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) предоставляется в виде электронного образа такого документа, за исключением предоставления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF, позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 Заявление, представленное с нарушением изложенного в настоящем пункте Административного регламента порядка не рассматривается Комитетом и не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления Комитет направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений и требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление. 
Муниципальная услуга предоставляется заявителю в сроки, установленные пунктом 2.4. Административного регламента. 
Заявитель вправе получить результат рассмотрения заявления одним из следующих способов (необходимо указать в заявлении конкретный способ): 
1) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Комитет (в том числе договор купли-продажи, аренды земельного участка или безвозмездного пользования, подписанный со стороны Комитета); 
2) в виде бумажного документа, который направляется Комитетом заявителю посредством почтового отправления (в том числе договор купли-продажи, аренды земельного участка или безвозмездного пользования, подписанный со стороны Комитета); 
3) в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Комитетом заявителю посредством электронной почты (кроме договора купли-продажи, аренды земельного участка или безвозмездного пользования, подписанного со стороны Комитета);
 4) в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, который направляется заявителю посредством электронной почты (кроме договора купли-продажи, аренды земельного участка или безвозмездного пользования, подписанного со стороны Комитета);
 5) в виде электронного документа посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
В ходе оказания муниципальной услуги Комитет вправе запрашивать у государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, сведения, необходимые для ее исполнения. 
3.5. Предоставление земельных участков юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование

 Прием и регистрация поступивших документов 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры при предоставлении земельных участков юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование является представление в Комитет заявления о предоставлении земельного участка (далее - заявление) и приложенных к нему документов лично заявителем (представителем заявителя) или по почте.
3.5.2. Специалист Комитета, на которое возложены обязанности по приему и учету входящей корреспонденции, осуществляет прием, регистрацию представленного заявления путем выполнения регистрационной записи.

 Зарегистрированные документы передаются на рассмотрение руководителю Комитета.
3.5.3. Максимальный срок исполнения процедуры составляет 1 день. 
3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и передача документов, завизированных руководителем Комитета, специалисту по земельным отношениям. 
3.5.5. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов специалисту по земельным отношениям. 
3.5.6. Специалист по земельным отношениям: 
- рассматривает поступившие документы на предмет комплектности, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
 - проводит экспертизу документов в целях выявления отсутствия противоречивой и недостоверной информации. 
  Максимальный срок исполнения процедуры составляет 7 дней. 
3.5.7. Результатом исполнения административной процедуры является оценка полноты комплекта документов, выявление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 3.5.8. Результат административной процедуры фиксируется путем оформления на бумажном носителе специалистом по земельным отношениям:

 - проекта постановления Администрации Хасынского городского округа о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование при поступлении заявления с комплектом необходимых документов в достаточном объеме для принятия решения о предоставления муниципальной услуги и отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
 - письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случаях, указанных в пункте 2.9.2. Регламента; 
- запроса документов, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, в случае, если не представлен комплект документов, указанных в пункте 3.3.1. Регламента, полностью или частично. 
 Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти
 3.5.9. Основанием для начала административной процедуры, является отсутствие в Комитете документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти. 
3.5.10. Специалист  по земельным отношениям Комитета осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по почте. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 дня. 
3.5.11. Результатом административной процедуры является получение из федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении. 
3.5.12. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов либо согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.
 Подготовка проекта постановления Администрации Хасынского городского округа
3.5.13. Специалист по земельным отношениям подготавливает проект постановления Администрации Хасынского городского округа о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (приложение № 4 к Регламенту) и передает руководителю Комитета на согласование. 
3.5.14. Максимальный срок исполнения данной процедуры составляет 10 дней. 
3.5.15. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление проекта постановления Администрации Хасынского городского округа о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование на бумажном носителе. 
Проверка, правовая экспертиза проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
3.5.16. Основанием для начала административной процедуры является поступление согласованного руководителем Комитета проекта постановления Администрации Хасынского городского округа о предоставлении земельного участка, а также представленных заявителем документов, в правовое управление Администрации Хасынского городского округа. Специалист правового управления Администрации Хасынского городского округа обеспечивает правовую экспертизу проекта постановления Администрации Хасынского городского округа о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование. 
Проект постановления Администрации Хасынского городского округа, удовлетворяющий требованиям действующего законодательства, визируется специалистом правового управления Администрации Хасынского городского округа в 3-х дневный срок. 
В случае установления несоответствия представленных документов, требованиям законодательства, специалист правового управления Администрации Хасынского городского округа возвращает проект постановления в Комитет для устранения несоответствий. 
Максимальный срок устранения несоответствий составляет 3 рабочих дня. 
3.5.17. Результатом административной процедуры является согласование проекта постановления Администрации Хасынского городского округа руководителем правового управления Администрации Хасынского городского округа. 

Фиксация результата выполнения административной процедуры производится посредством визирования проекта постановления Администрации Хасынского городского округа руководителем правового управления Администрации Хасынского городского округа. 

 Подписание постановления
 Администрации Хасынского городского округа

3.5.18. Постановление передается на подпись главе Хасынского городского округа.

3.5.19. Подписанное главой Хасынского городского округа постановление передается в отдел по общим и организационным вопросам Управления по организационной работе Администрации Хасынского городского округа для регистрации. 
3.5.20. Специалист отдела по общим и организационным вопросам Управления по организационной работе Администрации Хасынского городского округа, ответственный за документооборот в порядке, установленном внутренними актами Администрации Хасынского городского округа, присваивает постановлению Администрации регистрационный номер, проставляет дату его принятия и передает постановление в Комитет. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день. 
3.5.21. Специалист по земельным отношениям осуществляет передачу заявителю постановления Администрации Хасынского городского округа лично или его отправку в установленном порядке заявителю посредством почтовой связи. 
3.5.22. Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.5.23. Результатом данного действия является отправка постановления Администрации Хасынского городского округа в адрес заявителя. 
3.5.24. Способом фиксации административной процедуры является занесение отметок об отправке постановления Администрации Хасынского городского округа в реестр исходящей корреспонденции. 
3.6. Предоставление земельных участков юридическим и
физическим лицам в безвозмездное пользование
Прием и регистрация поступивших документов
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры при
предоставлении земельных участков юридическим и физическим лицам в
безвозмездное пользование является представление в Комитет заявления
о предоставлении земельного участка (далее - заявление) и приложенных к
нему документов лично заявителем (представителем заявителя) или по почте.
         3.6.2. Специалист Комитета, на которое возложены обязанности по приему и учету входящей корреспонденции, осуществляет прием, регистрацию представленного заявления путем выполнения регистрационной записи.

Зарегистрированные документы передаются на рассмотрение
руководителю Комитета.

3.6.3. Максимальный срок исполнения процедуры составляет 1 день.
          3.6.4. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и передача документов, завизированных руководителем Комитета, специалисту по земельным отношениям. 
3.6.5. Фиксация результата выполнения административной процедуры
производится посредством проставления на заявлении регистрационного
штампа, а также внесения соответствующей записи в журнал учета входящей корреспонденции.
Рассмотрение представленных документов

          3.6.6. Основанием для начала административной процедуры является
поступление заявления и приложенных к нему документов специалисту
по земельным отношениям Комитета.
3.6.7. Специалист по земельным отношениям:

- рассматривает поступившие документы на предмет комплектности, а
также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- проводит экспертизу документов в целях выявления отсутствия
противоречивой и недостоверной информации.
         Максимальный срок исполнения процедуры составляет 5 дней.
        3.6.8. Результатом исполнения административной процедуры является
оценка полноты комплекта документов, выявление оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги.
Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти


       3.6.9. Основанием для начала административной процедуры, является
отсутствие в Комитете документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов
исполнительной власти.
       3.6.10. Специалист по земельным отношениям Комитета осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные
органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
       Направление запроса осуществляется по каналам единой системы
межведомственного электронного взаимодействия либо по почте.
       Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 дня.
       3.6.11. Результатом административной процедуры является получение из
федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов
либо отказ в их предоставлении.
       3.6.12. Способом фиксации административной процедуры является
регистрация запрашиваемых документов либо согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.
Подготовка проекта договора безвозмездного срочного пользования

       3.6.13. Основанием для начала выполнения административной процедуры
является поступление в Комитет пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги. 
       Специалист Комитета ответственный за производство по делу подготавливает проект договора безвозмездного срочного пользования (приложение № 5 к
Регламенту) и передает руководителю Комитета на
согласование.
       3.6.14. В проекте договора безвозмездного срочного пользования
указываются:
       - предмет и цель договора;
       - порядок предоставления земельного участка;
       - срок действия договора;
       - права, обязанности и ответственность сторон;
       - условия изменения, прекращения и расторжения договора;
       - юридические адреса и банковские реквизиты сторон.
       3.6.15. К договору безвозмездного срочного пользования обязательным
приложением является акт приема-передачи земельного участка.

       В проектах договоров не допускаются приписки, опечатки, которые не
позволяют точно определить стороны и условия договора и могут привести к
искажению условий договора, зачеркнутые слова и иные неоговоренные
исправления.
       3.6.16. Максимальный срок исполнения данной процедуры составляет 5
дней.
      3.6.17. Результатом административной процедуры является оформление
проекта договора безвозмездного срочного пользования земельным участком.
      3.6.18. Способом фиксации результата административной процедуры
является оформление проекта договора безвозмездного срочного пользования
на бумажном носителе.
Подписание договора

     3.6.19 Основанием для начала выполнения административной процедуры
является наличие подписанного руководителем Комитета проекта
договора безвозмездного срочного пользования.
     3.6.20. Проект договора безвозмездного срочного пользования,
оформленный Комитетом, в количестве двух экземпляров передается для
подписи ссудополучателю:
     - лично;
     - почтовым отправлением.
      Максимальный срок исполнения процедуры составляет 5 дней.
      В случае заключения договора безвозмездного срочного пользования на
срок не менее года Комитетом оформляется дополнительный экземпляр
договора для проведения государственной регистрации в органе,
осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое
имущество и сделок с ним на территории Магаданской области.
      При получении проекта договора лично заинтересованное лицо
предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный
представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет
надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его
полномочия на получение проекта договора. Проекты договоров, высылаемые
по почте, направляются заказным письмом (по почтовому адресу заявителя,
указанному в заявлении) с уведомлением.
      После подписания проекта договора аренды заявителем все экземпляры
проекта направляются в Комитет для окончательного оформления.
     3.6.21. Результатом административной процедуры является оформленный
сторонами договор безвозмездного срочного пользования.
     3.6.22. Фиксация результата выполнения административной процедуры
производится посредством внесения специалистом ответственным за производство по делу соответствующей записи в реестр договоров безвозмездного
срочного пользования, присвоения номера договору безвозмездного срочного
пользования.
Выдача документов заявителю

     3.6.23. Основанием для начала административной процедуры является
окончательное оформление Комитетом договора безвозмездного срочного
пользования.
     3.6.24. После окончательного оформления Комитетом договора
безвозмездного срочного пользования специалист ответственный за производство по делу, осуществляет его передачу заявителю лично или его
отправку в установленном порядке заявителю посредством почтовой связи.
     3.6.25. Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет 1
рабочий день.
     3.6.26. Результатом административной процедуры является отправка
договора безвозмездного срочного пользования в адрес заявителя.
     3.6.27. Способом фиксации административной процедуры является
занесение отметок об отправке договора безвозмездного срочного
пользования в реестр исходящей корреспонденции.
3.7. Предоставление земельных участков
юридическим и физическим лицам в аренду

Прием и регистрация поступивших документов


    3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по
предоставлению земельных участков юридическим и физическим лицам в
аренду является представление в Комитет заявления о предоставлении в
аренду земельного участка (далее - заявление) и приложенных к нему
документов лично заявителем (представителем заявителя) или по почте.
    3.7.2. Специалист Комитета на которое возложены обязанности по приему и учету входящей корреспонденции, осуществляет прием, регистрацию представленного заявления путем выполнения регистрационной записи.

    Зарегистрированные документы передаются на рассмотрение
руководителю Комитета.
    3.7.3. Максимальный срок исполнения процедуры составляет 1 день.
    3.7.4. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и передача документов, завизированных руководителем Комитета, специалисту по земельным отношениям. 
    3.7.5. Фиксация результата выполнения административной процедуры
производится посредством проставления на заявлении регистрационного
штампа, а также внесение соответствующей записи в журнале учета входящих
документов.

Рассмотрение представленных документов

    3.7.6. Основанием для начала административной процедуры является
поступление заявления и приложенных к нему документов специалисту по земельным отношениям.
   3.7.7. Специалист по земельным отношениям:
    - рассматривает поступившие документы на предмет комплектности, а
также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
    - проводит экспертизу документов в целях выявления отсутствия
противоречивой и недостоверной информации.
    Максимальный срок исполнения процедуры составляет 7 дней.
   3.7.8. Результатом исполнения административной процедуры является
оценка полноты комплекта документов, выявление оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги.
Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые
находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти
    3.7.9. Основанием для начала административной процедуры, является
отсутствие в Комитете документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов
исполнительной власти.
   3.7.10. Специалист по земельным отношениям Комитета осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные
органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
    Направление запроса осуществляется по каналам единой системы
межведомственного электронного взаимодействия либо по почте.
    Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 дня.
   3.7.11. Результатом административной процедуры является получение из
федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов
либо отказ в их предоставлении.
   3.7.12. Способом фиксации административной процедуры является
регистрация запрашиваемых документов либо согласование и подписание в
адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с
информированием о возможности повторно представить заявление с
приложением необходимого комплекта документов.

Подготовка проекта договора аренды

    3.7.13. Основанием для начала выполнения административной процедуры
является поступление в Комитет пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги. 
    Специалист Комитета ответственный за производство по делу подготавливает проект договора аренды (приложение № 6 к
Регламенту) и передает руководителю Комитета на
согласование.
    3.7.14. В проекте договора аренды указываются:
    - предмет и цель договора;
    - порядок предоставления земельного участка;
    - срок действия договора;
    - права, обязанности и ответственность сторон;
    - порядок и сроки внесения арендной платы;
    - условия изменения, прекращения и расторжения договора;
    - юридические адреса и банковские реквизиты сторон.
    3.7.15. К договору аренды оформляются следующие приложения:
    - акт приема-передачи земельного участка;
    - расчет арендной платы за пользование земельным участком.
      В проектах договоров не допускаются приписки, опечатки, которые не
позволяют точно определить стороны и условия договора и могут привести к
искажению условий договора, зачеркнутые слова и иные неоговоренные
исправления.
     3.7.16. Максимальный срок исполнения данной процедуры составляет
10 дней.
     3.7.17. Результатом административной процедуры является оформление
проекта договора аренды земельного участка.
     3.7.18. Способом фиксации результата административной процедуры
является оформление проекта договора аренды на бумажном носителе.

Подписание договора

     3.7.19. Основанием для начала выполнения административной процедуры
является наличие подписанного руководителем Комитета проекта
договора аренды.
     3.7.20. Проект договора аренды, оформленный Комитетом, в
количестве двух экземпляров передается для подписи арендатору:
- лично;
- почтовым отправлением.
     Максимальный срок исполнения процедуры составляет 5 дней.
     В случае заключения договора аренды на срок не менее года
Комитетом оформляется дополнительный экземпляр договора для
проведения государственной регистрации в органе, осуществляющем
государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним
на территории Магаданской области.
     При получении проекта договора лично заинтересованное лицо
предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный
представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет
надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его
полномочия на получение проекта договора. Проекты договоров, высылаемые
по почте, направляются заказным письмом (по почтовому адресу заявителя,
указанному в заявлении) с уведомлением.
     После подписания проекта договора аренды заявителем все экземпляры
проекта направляются в Комитет для окончательного оформления.
     3.7.21. Результатом административной процедуры является оформленный
сторонами договор аренды.
     3.7.22. Фиксация результата выполнения административной процедуры
производится посредством внесения соответствующей записи в реестр договоров аренды, присвоения номера договору аренды.
Выдача документов заявителю

     3.7.23. Основанием для начала административной процедуры является
окончательное оформление Комитетом договора аренды.
     3.7.24. После окончательного оформления Комитетом договора
аренды специалист ответственный за производство по делу, осуществляет его передачу заявителю лично или его отправку в установленном порядке заявителю
посредством почтовой связи.
     3.7.25. Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет 1
рабочий день.
     3.7.26. Результатом административной процедуры является отправка договора аренды  в адрес заявителя.
     3.7.27. Способом фиксации административной процедуры является занесение отметок об отправке договора аренды в реестр исходящей корреспонденции.
3.8. Предоставление земельных участков
юридическим и физическим лицам в собственность

Прием и регистрация поступивших документов

     3.8.1. Основанием для начала административной процедуры по
предоставлению земельных участков юридическим и физическим лицам в
собственность является представление в Комитете заявления о
предоставлении земельного участка (далее - заявление) и приложенных к
нему документов лично заявителем (представителем заявителя) или по почте.
3.8.2. Специалист Комитета на которое возложены обязанности по приему и учету входящей корреспонденции, осуществляет прием, регистрацию
представленного заявления путем выполнения регистрационной записи.

 Зарегистрированные документы передаются на рассмотрение
руководителю Комитета.
3.8.3. Максимальный срок исполнения процедуры составляет 1 день.
    3.8.4. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и передача документов, завизированных руководителем Комитета, специалисту по земельным отношениям. 
3.8.5. Фиксация результата выполнения административной процедуры
производится посредством проставления на заявлении регистрационного
штампа, а также внесение соответствующей записи в журнале учета входящих
документов.

Рассмотрение представленных документов

     3.8.6. Основанием для начала административной процедуры является
поступление заявления и приложенных к нему документов специалисту
по земельным отношениям Комитета.

3.8.7. Специалист отдела земельных отношений:
- рассматривает поступившие документы на предмет комплектности, а
также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- проводит экспертизу документов в целях выявления отсутствия
противоречивой и недостоверной информации.
Максимальный срок исполнения процедуры составляет 5 дней.
    3.8.8. Результатом исполнения административной процедуры является
оценка полноты комплекта документов, выявление оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги.
Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти

    3.8.9. Основанием для начала административной процедуры, является
отсутствие в Комитете документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов
исполнительной власти.
3.8.10. Специалист по земельным отношениям Комитета осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные
органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Направление запроса осуществляется по каналам единой системы
межведомственного электронного взаимодействия либо по почте.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 дня.
    3.8.11. Результатом административной процедуры является получение из
федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов
либо отказ в их предоставлении.
3.8.12. Способом фиксации административной процедуры является
регистрация запрашиваемых документов либо согласование и подписание в
адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с
информированием о возможности повторно представить заявление с
приложением необходимого комплекта документов.

Подготовка проекта договора купли – продажи

    3.8.13. Основанием для начала выполнения административной процедуры
является поступление в Комитет пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги. 
     Специалист Комитета ответственный за производство по делу подготавливает проект договора купли-продажи (приложение № 7 к
Регламенту) и передает руководителю Комитета на
согласование.
3.8.14. В проекте договора купли - продажи указываются:
- предмет договора;
- условия продажи земельного участка;
- стоимость земельного участка и порядок расчетов;
- права, обязанности и ответственность сторон;
- юридические адреса и банковские реквизиты сторон.
    3.8.15. К договору купли - продажи обязательным приложением является:
- акт приема-передачи земельного участка.;

- расчет стоимости земельного участка.

В проектах договоров не допускаются приписки, опечатки, которые не
позволяют точно определить стороны и условия договора и могут привести к
искажению условий договора, зачеркнутые слова и иные неоговоренные
исправления.
3.8.16. Максимальный срок исполнения данной процедуры составляет 
5 дней.
3.8.17. Результатом административной процедуры является оформление
проекта договора купли - продажи земельного участка.
    3.8.18. Способом фиксации результата административной процедуры
является оформление проекта договора купли - продажи на бумажном
носителе.
Подписание договора

    3.8.19. Основанием для начала выполнения административной процедуры
является наличие подписанного руководителем Комитета проекта
договора купли - продажи.
3.8.20. Проект договора купли - продажи, оформленный Комитетом, в
количестве трех экземпляров передается для подписи покупателю:
- лично;
- почтовым отправлением.
Максимальный срок исполнения процедуры составляет 5 дней.
  Дополнительный экземпляр договора оформляется Комитетом для
проведения государственной регистрации купли – продажи земельного участка в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на
недвижимое имущество и сделок с ним на территории Магаданской области.
При получении проекта договора лично заинтересованное лицо
предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный
представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет
надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его
полномочия на получение проекта договора. Проекты договоров, высылаемые
по почте, направляются заказным письмом (по почтовому адресу заявителя,
указанному в заявлении) с уведомлением.
После подписания проекта договора купли – продажи заявителем все
экземпляры проекта направляются в Комитете для окончательного
оформления.
     3.8.21. Результатом административной процедуры является оформленный
сторонами договор купли - продажи.
 3.8.22. Фиксация результата выполнения административной процедуры
производится посредством внесения соответствующей записи в реестр договоров купли-продажи, присвоения номера договора купли-продажи.
Выдача документов заявителю

3.8.23. Основанием для начала административной процедуры является
окончательное оформление Комитетом договора купли - продажи.
    3.8.24. Специалист ответственный за производство по делу, осуществляет его передачу заявителю лично или его отправку в установленном порядке заявителю
посредством почтовой связи.
3.8.25. Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет 1
рабочий день.
3.8.26. Результатом административной процедуры является отправка
договора купли – продажи в адрес заявителя.
3.8.27. Способом фиксации административной процедуры является занесение отметок об отправке договора купли – продажи в реестр исходящей корреспонденции.
3.9. Информирование об отказе в предоставлении муниципальной услуги
"Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в аренду, в собственность земельных участков (без проведения торгов), находящихся в собственности муниципального образования «Хасынский городской округ», а также государственная собственность на которые не разграничена» 

     3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является
наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
предусмотренных пунктом 2.9.2. Регламента.
     3.9.2. Специалист ответственный за производство по делу обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
     3.9.3. Заявитель информируется о возможности повторно представить
заявление с приложением необходимого комплекта документов, в случае, если
представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.6.1.
Регламента.
     3.9.4. В случае, если представлен неполный комплект документов,
указанных в пункте 2.6.1. Регламента, к письму об отказе в предоставлении
муниципальной услуги прилагаются (возвращаются) представленные
заявителем документы.
     3.9.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры
5 дней.
     3.9.6. Результатом настоящей административной процедуры является
подготовка соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

     3.9.10. Способом фиксации результата административной процедуры
является оформление на бумажном носителе письма об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

         Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют руководитель Комитета (лицо, исполняющим его обязанности), заместитель руководителя Комитета.

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Комитета, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги (пример)
4.3.1. Должностное лицо несет персональную ответственность за:

         - прием заявления и документов;

         - рассмотрение заявления;

           - организацию межведомственного информационного взаимодействия; 

                   -  выдачу результата.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. В целях контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право запросить и получить, а должностные лица обязаны им предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, относящимися к предоставлению муниципальной услуги, а также непосредственно затрагивающими их права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

4.4.2. По результатам рассмотрения документов и материалов граждане, их объединения и организации направляют в Комитет предложения, рекомендации по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента, которые подлежат рассмотрению в установленном порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги
Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области;

- затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области;

- отказ должностного лица Комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Поступление жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги является основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба может быть подана лично, направлена по почте, через многофункциональный центр (далее - МФЦ), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном сайте муниципального образования «Хасынский городской округ»  www.аdm-hasyn.ru, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных  услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.2. Жалоба должна содержать:

- наименование Комитета, должностного лица, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях, должностного лица Комитета либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием), должностного лица Комитета, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.5.1. Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих полномочия по предоставлению муниципальной услуги, главе Хасынского городского округа.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы.

Поступившая жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель вправе в подтверждение своих доводов приложить к жалобе документы либо их копии, а также получить в Комитете информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается (пример)
Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.9.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.9.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту 
Наименование органа:

Комитет по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа
Юридический и почтовый адрес: 

686110 п. Палатка, ул. Ленина, 76, каб. № 3
Телефоны 

8 (41342) 9-25-04;

9-36-69 – руководитель Комитета;

9-25-04 – факс.

Адрес электронной почты:
(E-mail: kumi.palatka@mail.ru).

Адрес сайта муниципального образования «Хасынский городской округ»:

(www.аdm-hasyn.ru)

График работы Комитета по управлению 

муниципальным имуществом

Хасынского городского округа:
	Понедельник
	с   9.00  ч. до 17.30 ч.

	Вторник
	с   9.00  ч. до 17.30 ч.

	Среда
	с   9.00  ч. до 17.30 ч.

	Четверг
	с   9.00  ч. до 17.30 ч. 

	Пятница
	с   9.00  ч. до 16.00 ч. 

	Обеденный перерыв
	с 13.00  ч. до 14.00 ч.




                  Приемные дни: вторник, четверг
Приложение № 2

к административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

                                           
        Получение информации (консультации)
      Письменное
                     По телефону
      о процедуре предоставления

    информирование


        муниципальной услуги


                     При личном                                                                                                                                     Почтой
               обращении
Прием заявлений и регистрация


Проведение экспертизы
представленных заявлений и документов




       Наличие                                     Выявление                             Запрос документов
    оснований для                           противоречий,                             в федеральных

       отказа в                                    неточностей в                                    органах

  предоставлении                         представленных                           исполнительной                                
  муниципальной                          документах или                            власти, которые                                
         услуги                                   представление                             заявитель вправе                               
                                          неполного                                     представить                                     
                                     пакета документов


Соответствие

Запрос по телефону для
 документов
                               устранения противоречий,                                                                                           установленным
                             представления
 требованиям
                              дополнительных документов


                     Замечания                    Замечания
                   не устранены                  устранены

                                                                                        Подготовка проекта                                       Подготовка 

                                                                                           Постановления                                             проекта

                                                                                                 о предоставлении                                    договора аренды, 
Мотивированный отказ
                                                             земельного участка в                                 купли-продажи,
       в предоставлении
                                                               постоянное (бессрочное)                           безвозмездного
   муниципальной услуги
                                                                   пользование                                срочного пользования


Проверка, правовая экспертиза

                                                                           проекта постановления                                          Подписание проекта

                                                                                                                  договора сторонами

Подписание проекта

постановления
Выдача оформленного
                                                                                                                        в установленном

                                                                                                                         порядке договора
                                                     Выдача постановления заявителю
Приложение № 3
к административному регламенту 

              Главе  Хасынского городского       округа
                                                        __________________________
                                                                      от_______________________________          

                                                                     ________________________________

                                                                      проживающего  ___________________

                                                                    _______________________________      

(фактическое проживание  для письменного обращения) 

                                                                      тел.______________________________

(обязательно, по которому можно найти Вас в рабочее время) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	   Прошу предоставить земельный участок , площадью _____________ м. кв.,

	кадастровый номер 49 07_____________________, расположенный по

	адресу ____________________________________________________________,

	под _____________________________, в _______________________________

	(жилой дом, огород, личное подсобное хоз-во ЛПХ)                         (постоянное (бессрочное) собственность, аренда)                


К заявлению прилагаю (копии):

· кадастрового паспорта

· гражданского паспорта

· технического паспорта

· договор купли продажи, мены, дарения, свидетельство о наследстве или иное подтверждающего права пользования __________________________________
                                                                                                                              (нужное подчеркнуть)

На данном земельном участке расположены:  __________________________________________________________

       (перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на данном земельном участке)

___________________________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» не возражаю против сообщения Вами моих персональных данных, содержащихся в документах, приложенных к настоящему заявлению, иным лицам, участвующим в оформлении прав на испрашиваемый мною земельный участок, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

«___»____________201__г.                                                     _________________

                                                                                                                                                          (подпись)

Приложение № 4
к административному регламенту 

 Проект постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
АДМИНИСТРАЦИЯ ХАСЫНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРОЕКТ – П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_____________ 




                                 № _______

п. Палатка

О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 
      Рассмотрев заявление ______________________________  от ____________ о предоставлении земельного участка под  _________________________, а также материалы, предоставленные в Комитет по управлению  муниципальным имуществом Хасынского городского округа, в соответствии со ст. ст. 20, 29, п.4 ст.36  Земельного кодекса Российской Федерации, п. 10 ст.3 Федерального закона от 25.10.2001 №137-Ф3 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (с внесенными изменениями и дополнениями) и на основании Федерального закона от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с внесенными изменениями и дополнениями), администрация Хасынского района постановляет: 
     Предоставить ______________________________________________ в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок (земли __________________) площадью            ______ кв.м с кадастровым номером ___________________, под _____________________________,  расположенный по адресу: ________________________________________________________________________.
1. ______________________________________________________________
-    выполнить благоустройство  и содержание закрепленной территории в соответствии с действующими правилами благоустройства;                                                                                                                                                                                                                                     - произвести государственную регистрацию права постоянного (бессрочного) пользования земельного участка в Управлении Росреестра по Магаданской области и Чукотскому автономному округу.

                      Глава  
Хасынского городского округа                                                      ______________
Приложение № 5
к административному регламенту 

 Проект договора безвозмездного срочного пользования
ДОГОВОР № ____
безвозмездного срочного пользования земельным участком

п. Палатка   


       

         
                      «____»__________ года
         Комитет по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа, в лице руководителя ____________________, действующего на основании ____________________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Ссудодатель», с одной и _____________________________________, именуемый в дальнейшем "Ссудополучатель", с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1.
На основании _______________________________________ Ссудодатель предоставляет, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное срочное пользование на _____________________, категория земель _______________ с кадастровым номером __________________, общей площадью ____ кв.м. под ________________________________, расположенный по адресу: ________________________________(далее – земельный участок).
2. Срок безвозмездного пользования
   2.1. Срок безвозмездного пользования земельным участком устанавливается с _______________ года по ________________ года.
 2.2. Безвозмездное пользование земельным участком может быть прекращено досрочно по соглашению Сторон.

3. Порядок передачи земельного участка

3.1. Ссудодатель обязуется передать Ссудополучателю земельный участок, а Ссудополучатель принять его в течение  пяти дней с даты подписания настоящего договора.

3.2. Передача земельного участка осуществляется по акту приема-передачи земельного участка, который подписывается уполномоченными лицами Ссудодателя и Ссудополучателя и подписание которого свидетельствует о передаче земельного участка в безвозмездное пользование Ссудополучателю.

4. Обязательства сторон

4.1. Ссудодатель обязуется:

4.1.1. Сообщить Ссудополучателю о всех недостатках земельного участка, если таковые имеются.

4.1.2. По требованию Ссудополучателя устранить за свой счет обнаруженные недостатки либо возместить Ссудополучателю понесенные им расходы по устранению обнаруженных недостатков земельного участка.

4.1.3. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Ссудополучателя при использовании земельного участка в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Ссудополучатель обязуется:

4.2.1. Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик земельного участка, экологической обстановки на используемой и близлежащей территории.

4.2.2. Выполнять на земельном участке в соответствии с требованиями эксплуатационных служб условия содержания и эксплуатации подземных и наземных инженерных коммуникаций, сооружений.

4.2.3. Обеспечить представителям Ссудодателя беспрепятственный доступ на земельный участок для его осмотра и проверки соблюдения условий договора и требований законодательства.

4.2.4. Не передавать земельный участок в пользование третьим лицам без согласия Ссудодателя.

4.2.5. Не нарушать права других землепользователей.

5. Ответственность сторон

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим  законодательством Российской Федерации.

5.2. Ссудодатель несет ответственность за недостатки земельного участка, которые он умышленно скрыл при заключении настоящего договора.

5.3. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если они докажут, что оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения договора в результате событий чрезвычайного характера, которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить, ни принять обстоятельства в расчет при заключении настоящего договора.

Наличие обстоятельств непреодолимой силы, их влияние и продолжительность действия должны быть подтверждены компетентным органом или организацией.

6. Изменение и расторжение договора

6.1. Все вносимые в настоящий договор дополнения и изменения рассматриваются Сторонами в течение 30 дней и оформляются дополнительными соглашениями к договору.

6.2. Договор может быть досрочно расторгнут по инициативе Ссудодателя в судебном порядке в случаях:

- необеспечения Ссудополучателем в течение пяти  дней беспрепятственного доступа на земельный участок представителям Ссудодателя;

- существенного ухудшения Ссудополучателем земельного участка;

- существенного ухудшения Ссудополучателем подземных и наземных инженерных коммуникаций, сооружений.

6.3. Настоящий договор может быть расторгнут по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством РФ.

7. Заключительные положения

7.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания Сторонами.

7.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

7.3. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.4. Договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, - по одному для каждой из Сторон.

7.5. К  Договору в качестве его неотъемлемой части приложены: 

- постановление о предоставлении земельного участка;

- передаточный акт.

8. Реквизиты и подписи сторон

	Ссудодатель:

Комитет по управлению муниципальным имуществом     Хасынского городского округа адрес: п. Палатка, ул. Ленина, 76 Хасынский район Магаданская область                                        

Руководитель комитета                                        

______________ /_______________ /       
М.П.                                                                                                                        


	3.2.1. 
	Ссудополучатель:

_____________ /__________/
 М.П.


Приложение № 1

к договору безвозмездного срочного пользования № ____
ПЕРЕДАТОЧНЫЙ  АКТ
п. Палатка                                                                                      «____»__________ года

1. В соответствии с настоящим передаточным актом Ссудодатель передает, а Ссудополучатель принимает земельный участок с кадастровым номером _______________________, расположенный по адресу: ________________________________________________________________________
Краткая характеристика участка – земли ___________________ площадью _____ кв.м. Вид использования – под ________________________________. 

2. Настоящий передаточный акт подтверждает отсутствие претензий у принимающей стороны в отношении принимаемого земельного участка и подтверждает факт его передачи. 

Передал: Комитет по управлению муниципальным имущество Хасынского городского округа 

Принял: ________________________________________________________________
       Ссудодатель:                                                           Ссудополучатель:

Руководитель комитета                                     

____________/_______________/                   ____________ _____________

М.П.                                                                                                                                  М.П.

Приложение № 6
к административному регламенту 

 Проект договора аренды земельного участка

ДОГОВОР № _______
аренды земель                              

п. Палатка



       

         
                        «____»__________ года

Комитет по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа, в лице руководителя ____________________, действующего на основании _____________________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», с одной и ____________________, именуемая в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1.
На основании ______________________________________ Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду сроком на ____________ земельный участок (земли __________________) с кадастровым номером ____________________, общей площадью ______ кв.м. под _____________________, расположенный по адресу: ________________________________________________________________________.
2. Срок договора

2.1. Срок аренды Участка устанавливается с ____________г. по ___________ г.

2.2. Договор вступает в силу с момента государственной регистрации в Управлении Росреестра по Магаданской области и Чукотскому автономному округу.

3.  Размер и условия внесения арендной платы

3.1. Размер арендной платы определен в приложении к Договору, которое является неотъемлемой частью Договора.

3.2. Арендная плата вносится Арендатором ежемесячно, не позднее 10  числа месяца следующего за отчетным, за декабрь – не позднее 25 декабря текущего года, в размере 1/12 (одной двенадцатой) от годовой арендной платы или единовременным платежом, но не позднее 25 декабря текущего года, указанной в пункте 3.1 Договора, путем перечисления на счет: получатель – Управление федерального казначейства по Магаданской области (КУМИ Хасынского городского округа), ИНН 4907007580, КПП 490701001, банк получателя – отделение Магадан г. Магадан, счет получателя – 40101810300000010001, БИК банка получателя – 044442001, ОКТМО – 44719000, код бюджетной классификации – 904 111 05012 04 0000 120.

3.3. Арендная плата начисляется с момента подписания сторонами передаточного акта Участка.  

3.4. Размер арендной платы может изменяться не чаще одного раза в год по следующим основаниям:   

- в связи с изменением кадастровой стоимости земельного участка;   

- в связи с переводом земель из одной категории в другую;                                               

- в связи с разграничением государственной собственности на землю; 

- по иным основаниям, установленным действующим законодательством.  

В этом случае  исчисление и уплата Арендатором арендной платы осуществляется на основании дополнительных соглашений к Договору.

3.5. Не использование Участка Арендатором не может служить основанием не внесения арендной платы. 

4. Права и обязанности Сторон

4.1. Арендодатель имеет право:

4.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при не внесении арендной платы более чем за два месяца, в случае неподписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору в соответствии с пунктом 3.4 и нарушении других условий договора.

4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности  арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

4.2. Арендодатель обязан:
4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.2.2. Передать Арендатору Участок по передаточному акту.

4.2.3. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в пункте  3.2 Договора.

4.2.4. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.

4.3. Арендатор имеет право:
4.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором.

4.3.2. С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду.

4.4. Арендатор обязан:
4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.

4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.

4.4.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.

4.4.5. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за два месяца о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.

4.4.6. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемом земельном участке  и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.

4.4.7. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.

4.4.8.  После подписания Договора и изменений к нему произвести, в течение 30 (тридцати) дней, его (их) государственную регистрацию в управлении Росреестра по Магаданской области и Чукотскому автономному округу.

5. Ответственность Сторон

5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору, Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета 0,1% от размера  арендной платы в месяц за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются в порядке, предусмотренном пунктом 3.2 Договора.

5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение и прекращение Договора

6.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменном порядке.

6.2. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1 Договора.

6.3. При прекращении Договора, Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии.

7.  Рассмотрение и урегулирование споров.

Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Особые условия договора

8.1. Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия настоящего договора.

8.2. При досрочном прекращении Договора, договор субаренды земельного участка прекращает свое действие. 

8.3. Договор субаренды земельного участка, заключенный на один год и более, подлежит государственной регистрации.

8.4. Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.

8.5. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

8.6. К  Договору в качестве его неотъемлемой части приложены: 

- передаточный акт;

- расчет арендной платы.

9.  Реквизиты и подписи Сторон

    АРЕНДОДАТЕЛЬ: 


                    АРЕНДАТОР:

Комитет по управлению 

       

муниципальным имуществом                 

Хасынского городского округа 
      
адрес: п. Палатка, ул. Ленина, 76
     

Хасынский район Магаданская
     
область, 

Руководитель комитета 
______________/___________/                  ______________ /____________/
         (подпись)




                       (подпись)   

Приложение № 1

к договору аренды № _____
от ____________ г. п. Палатка

ПЕРЕДАТОЧНЫЙ  АКТ

п. Палатка                                                                                             _____________ года

1. В соответствии с настоящим передаточным актом Арендодатель передает, а Арендатор принимает земельный участок с кадастровым номером _______________, расположенный по адресу: _________________________________________.

Краткая характеристика участка – земли ________________ общей площадью ____ кв.м., в границах в соответствии с кадастровой выпиской земельного участка.  Вид использования – под ___________________________________________. 

2. Настоящий передаточный акт подтверждает отсутствие претензий у принимающей стороны в отношении принимаемого земельного участка и подтверждает факт его передачи. 

Передал:     КУМИ Хасынского городского округа

                             п. Палатка, ул. Ленина, 76

Принял:     __________________________________
    АРЕНДОДАТЕЛЬ: 


                     АРЕНДАТОР:

Руководитель комитета

______________/_________/                                 ______________/____________/
          (подпись)




                          (подпись)   

Приложение № 2

к договору аренды № _____ 

от _____________ г. п. Палатка

РАСЧЕТ  АРЕНДНОЙ  ПЛАТЫ

__________________________
(наименование или фамилия, имя, отчество арендатора)

с _____________ года по ____________ года.

1. Кадастровая стоимость земельного участка, B:                       ________  руб.

2. Процент от кадастровой стоимости земельного                      

    участка, C:                                                                                    _____%

3. Корректирующий коэффициент, учитывающий 

    категорию использования земельного участка, Кк:                 _____
4. Размер платы за арендованную площадь

    в годовом исчислении, А= B*C*Kk:                                          _________ руб.

5. Подлежит оплате в 2017 году:

                                      руб.  коп. 

  АРЕНДОДАТЕЛЬ: 


                АРЕНДАТОР:

Руководитель комитета

______________/__________/                            ____________/___________/
          (подпись)




                 (подпись)   

Приложение № 7
к административному регламенту 

 Проект договора купли-продажи земельного участка

ДОГОВОР № ____
купли-продажи земельного участка

п. Палатка   





                          _______________ года 

Муниципальное образование «Хасынский городской округ» в лице руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа (Далее – Комитет) _____________________________, именуемый в дальнейшем «Продавец», действующий на основании __________________________________________________________________ с одной стороны и _________________________________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. На основании __________________________________ Продавец обязуется передать в собственность за плату, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок общей площадью _____ кв.м. из земель _________________________, с кадастровым номером – __________________ под _________________________, расположенный по адресу: ________________________________________ (далее Участок).
2. Цена и порядок расчетов

2.1. Цена выкупа Участка составляет ___________ рубль (________________). 

2.2. Указанная в п. 2.1 сумма выплачивается Покупателем единовременно в рублях в течение 15 календарных дней со дня подписания сторонами настоящего договора путем перечисления на счет Управление Федерального казначейства по Магаданской области (комитет по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа) ИНН  4907007580,   КПП  490701001, счет 40101810300000010001, в отделении Магадан г. Магадан, БИК 044442001, ОКТМО 44719000, КБК 804 114 06012 04 0000 430. 

3. Права и обязанности сторон

3.1. Продавец обязан:

3.1.1. Передать Покупателю указанный в п. 1.1 Участок и относящиеся к нему документы по акту приема-передачи (Приложение № 1).

3.1.2. Передать Покупателю земельный участок свободным от любых прав и претензий со стороны третьих лиц.

3.1.3. Предоставить  Покупателю  информацию об обременениях земельного участка и ограничениях его третьими лицами.

3.1.4. Предоставить Покупателю все необходимые документы и совершить все необходимые действия для государственной регистрации права собственности на земельный участок,  указанный в п. 1.1 настоящего договора.

3.1.5. Нести иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим договором.

3.2. Покупатель обязан:

3.2.1. Оплатить цену земельного участка, указанную в п. 2.1 настоящего договора, в порядке и сроки, предусмотренные настоящим договором. Принять по акту приема-передачи земельный участок в порядке и на условиях настоящего договора.

3.2.2. Нести все расходы, связанные с государственной регистрацией перехода права собственности на земельный участок. Нести иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим договором. 

3.3. Переход права собственности на земельный участок подлежит государственной регистрации в соответствии со ст. 551 ГК РФ и Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

3.4. Обязательства продавца – передача земельного участка считается исполненной после подписания сторонами акта приема передачи, государственной регистрации перехода права собственности на земельный участок на имя Покупателя.

3.5. Покупатель считается выполнившим свои обязательства по оплате приобретаемого участка с момента поступления на расчетный счет Продавца суммы, указанной в п. 2.1 настоящего договора.

4. Ответственность сторон

4.1. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по настоящему договору, обязана возместить другой стороне причиненные таким неисполнением убытки.

4.2. В случае если Покупатель в установленный настоящим договором срок не произведет оплату стоимости земельного участка, Продавец вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора, направив Покупателю письменное извещение об этом. С момента получения Покупателем извещения договор считается расторгнутым.

4.3. Сторона, необоснованно уклоняющаяся от государственной регистрации перехода права собственности, должна возместить другой стороне убытки, вызванные задержкой регистрации.

4.4. Взыскание неустоек и возмещение убытков не освобождает сторону нарушившую договор от исполнения обязательств в натуре.

4.5. В случаях, не предусмотренных настоящим договором, имущественная ответственность определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Обстоятельства непреодолимой силы

5.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение своих обязательств по настоящему договору, если их исполнению препятствует чрезвычайное и непредотвратимое при данных условиях обстоятельство (непреодолимая сила).

5.2. При возникновении обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих исполнению обязательств по настоящему договору одной из сторон, она обязана оповестить другую сторону не позднее 5 дней с момента возникновения таких обстоятельств, при этом срок выполнения обязательств по настоящему договору переносится соразмерно времени, в течение которого действовали такие обстоятельства.

6. Срок действия договора

6.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения сторонами обязательств по настоящему договору.

7. Разрешение споров

7.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторонами  по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте данного договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства Российской Федерации.

7.2. При не урегулировании в процессе переговоров спорных вопросов, споры разрешаются в суде в порядке, установленном действующим законодательством.

8. Заключительные положения

8.1. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны сторонами или надлежаще уполномоченными на то представителями сторон и зарегистрированы в установленном порядке.

8.2. Все уведомления и сообщения в рамках настоящего договора должны направляться сторонами друг другу в письменной форме.

8.3. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

8.4. Договор составлен в трех экземплярах, из которых один находится у Продавца, второй у Покупателя, а третий в Управлении Росреестра по Магаданской области и Чукотскому автономному округу.

8.5. В качестве неотъемлемой части к настоящему Договору приложены:  

- передаточный акт (акт приема-передачи);

- расчет стоимости земельного участка.

АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	           ПРОДАВЕЦ:     

Комитет по управлению 

    

муниципальным имуществом              

Хасынского городского округа
    

Юр. адрес: п. Палатка, ул. Ленина      

д. 76 Хасынский район Магаданская   область

	ПОКУПАТЕЛЬ:




Руководитель КУМИ                         

Хасынского городского

округа

____________ /____________/                         ______________/____________/


                                                 
Приложение № 2
      к договору купли-продажи 

земельного участка 

№ ______ от ______________ года   

АКТ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

п. Палатка                                 




      ______________ года

Мы, нижеподписавшиеся:
от Продавца – Руководитель комитета по управлению муниципальным имуществом Хасынского городского округа _____________________________
от Покупателя – ________________________________________________
составили настоящий акт о передаче земельного участка с кадастровым номером _________________, общей площадью _____ кв.м., из земель ______________________ под _______________________, расположенный по адресу: ________________________________________________.

Настоящий акт подтверждает отсутствие претензий у Покупателя в отношении земельного участка и подтверждает факт его передачи по договору.

    ПРОДАВЕЦ:                                                   ПОКУПАТЕЛЬ:

Руководитель КУМИ

Хасынского городского округа

______________/____________/                             _______________/____________/    






                                              (подпись) 
