ГОДОВАЯ ЦИКЛОГРАММА
 РАБОТЫ МБОУ «СОШ» П.СТЕКОЛЬНЫЙ 

НА 2012-2013 УЧЕБНЫЙ ГОД
	№
	Содержание работы
	Ответственные

	АВГУСТ

	1
	Комплектование 1 класса
	Директор школы

	2
	Комплектование 10 класса
	Директор школы

	3
	Прием учащихся в школу
	Директор школы

	4
	Подготовка здания школы к новому учебному году
	Завхоз

	5
	Проверка укомплектованности школьной библиотеки,  учебной и методической литературой, учебными программами
	Зав.библиотекой

	6
	Составление расписания уроков
	Зам.директора по УВР

	7
	Составление графика работы сотрудников школы
	Директор школы

	8
	Составление графика дежурства администрации школы, учителей, учащихся
	Директор школы

	9
	Подготовка документов для сдачи отчетов

 ОШ-1,ОШ-5,ОШ-9, тарификации
	Директор школы

	10
	Совещание при директоре «О готовности школы к новому учебному году»
	Директор школы

	11
	Подготовка к празднику «День знаний»
	Зам.директора по ВР

	СЕНТЯБРЬ

	1
	Праздник «День знаний»
	Зам.директора по ВР

	2
	Комплектование учащихся по состоянию на 5 сентября
	Директор школы

	3
	Утверждение плана работы кружков, факультативов, спортивных секций
	Директор школы

	4
	Корректировка расписания уроков
	Зам.директора по УВР

	5
	Комплектование  ГПД
	Воспитатель

	6
	Утверждение календарно-тематического планирования, новых учебных программ, планов воспитательной работы
	Директор школы

	7
	Составление графика проведения контрольных, лабораторных, практических работ на первое полугодие
	Зам.директора по УВР

	8
	Выявление детей с ограниченными возможностями здоровья, составление индивидуальных планов работы с ними
	Социальный  педагог

	9
	Сдача отчетов по комплектованию школы на новый учебный год, тарификации
	Директор школы

	10
	Заседания предметных МО, ШМС
	Зам.директора по МР

	11
	Формирование органов ученического самоуправления в классах и школе
	Зам.директора по ВР

	12
	Сверка бланков строгой отчетности, алфавитной книги, личных дел учащихся
	Директор школы

	13
	Месячник  правовых  знаний
	Зам.директора по ВР

	14
	Месячник по профилактике детского дорожного травматизма
	Зам.директора по ВР

	15
	Проведение «Дня спорта»
	Рук. физвоспитания

	16
	Составление банка данных «Семья», социальных паспортов классов и школы
	Социальный педагог

	17
	Утверждение плана работы методического совета, графика проведения предметных декад, школьных предметных олимпиад
	Зам.директора по УВР

	18
	Декада физической культуры и ОБЖ
	Уч.  физвоспитания

	19
	Подготовка школы к зиме
	Завхоз

	20
	Педсовет. Анализ работы школы за 2011-2012 учебный год. План работы на новый учебный год
	Директор школы

	21
	Состояние  базы  данных  по  аттестации и  повышению  квалификации  сотрудников.
	Директор школы

	22
	Совещание при директоре по итогам работы с документацией, проведение инструктажей по ОТ и ТБ с работниками школы
	Директор школы

	23
	Проведение  входных  контрольных  работ  по  предметам
	Зам. директора  по  УВР


	ОКТЯБРЬ

	1
	Изучение уровня адаптации учащихся 5 класса
	Зам.директора по  УВР

	2
	Индивидуальная работа с детьми «группы риска»
	Социальный педагог

	3
	Месячник    «Дети  и  экология»  в  рамках   предметной  декады  по  биологии  и   экологии
	учителя-предметники

	4
	Обследование жилищно-бытовых условий детей, находящихся под опекой
	Социальный педагог

	5
	Подготовка материалов к награждению работников школы
	Директор школы

	6
	Обновление банка данных по одаренным детям
	Зам.директора по УВР

	7
	Контроль за организацией горячего питания  и    состоянием  пищеблока
	Директор школы

	8
	Тематические   контрольные  работы  за 1 четверть
	Зам.директора по УВР

	9
	Проверка школьной документации
	Зам.директора по УВР

	11
	Мероприятия, посвященные Дню репрессированных
	Зам.директора по ВР

	12
	Малый  педсовет по предварительным итогам успеваемости и посещаемости за 1 четверть
	Зам.директора по УВР

	13  
	Школьные предметные олимпиады
	Зам.директора по УВР

	                                                            НОЯБРЬ

	1
	Итоги и анализ успеваемости за 1 четверть
	Зам.директора по УВР

	2
	Анализ и выполнение контроля и руководства за 1 четверть. Планирование на 2 четверть
	Директор школы

	3
	Контроль за работой ГПД
	Зам.директора по УВР

	4
	Заседание ШМС, предметных МО, МО классных руководителей
	Зам.директора по МР

	5
	Педсовет 
	Директор школы

	6
	День  открытых дверей
	Директор школы

	7
	Проверка  состояния кабинетов
	Зам.директора по АХР

	8
	Заседание проблемного психолого-педагогического семинара
	Зам.директора по МР

	9
	Проверка состояния школьной документации
	Зам.директора по УВР

	10
	Классно- обобщающий  контроль  в  10 классе
	Зам.директора по У ВР

	11
	Декада анг.языка
	Учителя-предметники

	12
	Совет профилактики
	Зам.директора по ВР

	13
	Контроль за работой кружков, факультативов
	Зам.директора про УВР

	14
	Муниципальные предметные олимпиады школьников
	Зам. директора по УВР

	15
	Совещание при директоре
	Директор школы


	ДЕКАБРЬ

	1
	Муниципальные предметные олимпиады школьников
	Зам.директора по УВР

	2
	Консультации школьников по вопросам индивидуального профессионального самоопределения
	психолог

	3
	Психолого-педагогический консилиум в 1 классе
	психолог

	4
	Составление графика отпусков работников школы
	Директор школы

	5
	Соблюдение противопожарного режима
	Директор школы

	6
	Административные контрольные работы за 1 полугодие

Мониторинг образовательного процесса по результатам контрольных работ
	Зам.директора по УВР

	7
	Проверка соблюдений правил ТБ в мастерских, лабораториях, кабинетах, спортивном зале
	Директор школы

	8
	Проверка состояния дневников у учащихся 10-11 классов
	Зам.директора по УВР

	9
	Встреча с работниками РОВД
	Зам.директора по ВР

	10
	Подготовка и проведение новогодних утренников
	Зам.директора по ВР

	11
	Сдача отчетов, журналов учителями-предметниками и классными руководителями по итогам 1 полугодия
	
Зам.директора по УВР

	12
	Малый педсовет по предварительным итогам успеваемости и посещаемости учащихся во 2 четверти. Работа с детьми «группы риска»
	Зам.директора по УВР



	ЯНВАРЬ

	1
	Итоги и анализ работы за 1 полугодие
	директор школы

	2
	Анализ выполнения плана контроля и руководства за 2 четверть
	Директор школы

	3
	Анализ учебных программ, корректировка календарно-тематического планирования
	Зам.директора по УВР

	4
	Проверка классных журналов
	Зам.директора по УВР

	5
	Декада русского языка и литературы
	Учителя-предметники

	6
	Библиотечная декада
	Библиотекарь

	7
	Анализ уровня заболеваемости и травматизма учащихся школы
	Социальный педагог

	8
	Сдача отчетов в отдел образования
	Директор школы

	9
	Общешкольное родительское собрание 
	Директор школы

	10
	Заседание предметных МО, МО классных руководителей, ШМС
	Зам.директора по МР

	11
	Занятия психолого-педагогического семинара
	Зам.директора по МР

	12
	Творческие отчеты учителей, социально-психологической службы
	Зам.директора по МР

	13
	Аттестация учителей на 1, высшую квалификационную категорию
	Директор школы

	14
	Работа с органами ученического самоуправления 
	Зам.директора по ВР

	15
	Работа  родительских  комитетов  с детьми «группы риска»
	Директор школы

	16
	Проверка соблюдений правил ТБ в мастерских, лабораториях, кабинетах, спортивном зале
	Директор школы

	17
	Педсовет 
	Директор школы


	ФЕВРАЛЬ

	1
	Профессиональное самоопределение учащихся 9-х классов
	психолог

	2
	Диагностика и классно-обобщающий контроль учащихся 9-х классов
	Зам.директора по УВР

	3
	Вечер встреч с выпускниками
	Зам.директора по ВР

	4
	Каникулы для учащихся 1 класса
	Директор школы

	5
	Декада ОИВТ
	Учитель-прелдметник

	6
	Проведение методического месячника
	Зам.директора по МР

	7
	Участие в научно-практической районной конференции
	Зам.директора по УВР

	8
	Контроль за посещаемостью  кружков, факультативов. Ведение журналов по кружковой работе
	Зам.директора по УВР

	9
	Аттестация учителей
	Директор школы

	10
	Совет профилактики
	Зам.директора по ВР

	11
	Военно-патриотический месячник
	Зам.директора по ВР

	12
	Акция «Я – гражданин России»
	Зам.директора по ВР

	13
	Творческие отчеты учителей
	Зам.директора по МР

	14
	Малый педсовет по итогам посещаемости и успеваемости учащихся 8-11кл.
	Зам.директора по УВР

	15
	Отчеты  руководителей  предметных  МО    на  ШМС
	Зам.директора по УВР

	МАРТ

	1
	Профессиональное самоопределение учащихся 11 класса
	психолог

	2
	Выбор экзаменов учащимися 9,11 классов
	Зам.директора по УВР

	3
	Планирование летней занятости учащихся
	Кл. руководители

	4
	Неделя детской книги
	Библиотекарь

	5
	Проверка соблюдений ТБ в кабинетах, мастерских, спортзале
	Директор школы

	6
	Соблюдение противопожарного режима
	Директор школы

	7
	Совет профилактики
	Зам.директора по ВР

	8
	Малый педсовет по предварительным итогам успеваемости и посещаемости учащихся за 3 четверть
	Зам.директора по УВР

	9
	Общешкольное родительское собрание
	Директор школы

	10
	Заседание предметных МО, МО классных руководителей, ШМС
	Зам.директора по МР

	11
	Занятие проблемного психолого-педагогического семинара
	Зам.директора по МР

	12
	Сдача отчетов за 3 четверть
	Зам.директора по УВР

	13
	Декада трудового обучения
	Учителя-предметники

	14
	Педсовет 
	Директор школы

	15
	Анализ учебной и воспитательной работы  ГПД
	Зам.директора по УВР

	АПРЕЛЬ

	1
	Анализ выполнения контроля и руководства за 3-ю четверть. Планирование работы на 4 четверть
	Директор школы

	2
	Предварительное комплектование на новый учебный год
	Директор школы

	3
	Проведение пробных предэкзаменационных работ по предметам в 9,11 классах
	Зам.директора по УВР

	4
	Проверка тетрадей для контрольных, практических работ
	Зам.директора по УВР

	5
	Проверка школьной документации
	Директор школы

	6
	Декада физики, математики
	Учителя-предметники

	7
	Декада психологии
	Учителя-предметники

	8
	Подготовка к конкурсу «Ученик года»
	Кл. руководители

	9
	Мониторинг качества навыков чтения в 1-5 классах
	Зам.директора по УВР

	10
	Совещание при директоре. Итоги аттестации учителей
	Директор школы

	11
	Классно- обобщающий  контроль  в  4-х классах
	Зам.директора по УВР

	12
	Месячник  «За  здоровый  образ  жизни»
	Уч.  физвоспитания

Зам.директора по ВР

	МАЙ

	1
	Проведение итогового контроля за состоянием ЗУН (переводные контрольные работы, экзамены, итоговая аттестация)
	Зам.директора по  УВР

	2
	Утверждение экзаменационного материала
	Директор школы

	3
	Педсоветы по переводу учащихся в следующий класс, по допуску учащихся 9,11 классов к итоговой аттестации
	Директор школы

	4
	Составление проблемно-ориентированного анализа учебного года. Планирование работы на следующий учебный год.
	Директор школы

	5
	Пробные ЕГЭ на базе школы
	Зам.директора по УВР

	6
	Празднование Дня Побелы
	Зам.директора по ВР

	7
	Праздник «Последний звонок»
	Зам.директора по ВР

	ИЮНЬ, ИЮЛЬ

	1
	Итоговая аттестация учащихся
	Зам.директора по УВР

	2
	Педсовет об окончании учащимися 9,11 кл.  основной и средней школы
	Директор школы

	3
	Организация работы ЛОУ
	Директор школы

	4
	Подготовка здания школы к новому учебному году; ремонтные работы
	Зам.директора по АХР

	5
	Отчеты по итогам года
	Директор школы


