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АДМИНИСТРАЦИЯ ХАСЫНСКОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
________________  






                № ______

пос. Палатка
О внесении изменений в распоряжение  от 02.04.2012 № 35-р                           «Об утверждении должностных инструкций специалистов комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Хасынского района»
Внести изменения в распоряжение от 02.04.2012№ 35-р                                 «Об утверждении должностных инструкций специалистов комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Хасынского района», а именно, пункт 1.5. раздела I изложить в новой редакции:
«1.5. Требования к образованию: среднее профессиональное образование (педагогическое или юридическое).

Требования к стажу: не предъявляются.

Знания применительно к исполнению должностных обязанностей:

знание Конституции Российской Федерации; Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», иных федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации; Закона Магаданской области от 02.11.2007 № 900-ОЗ                             «О муниципальной службе в Магаданской области», иных законов и нормативных правовых актов Магаданской области; Устава муниципального образования «Хасынский район», муниципальных правовых актов, регулирующих вопросы организации и прохождения муниципальной службы, а также вопросы профессиональной сферы деятельности муниципального служащего; структуру исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления муниципального образования «Хасынский район»; Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих  муниципального образования «Хасынский район»; Правил внутреннего трудового распорядка; правил документооборота и работы со служебной информацией; норм охраны труда и противопожарной безопасности; организации труда; основ информационного и документационного обеспечения деятельности в структурном подразделении, в котором муниципальный служащий замещает должность муниципальной службы.

Профессиональные навыки: навыки работы со служебными документами; организации личного труда и планирования рабочего времени; работы с современными информационными технологиями и информационными системами; владения компьютерной техникой, оргтехникой и средствами коммуникации, а также наличие специальных профессиональных навыков, необходимых для исполнения должностных обязанностей; составление документов аналитического, делового, справочно-информационного характера; обеспечение выполнения задач по организационному, информационному, документационному, финансово-экономическому, хозяйственному и иному обеспечению деятельности соответствующего структурного подразделения органа местного самоуправления муниципального образования «Хасынский район»; профессионально-делового общения; практического применения нормативных правовых актов; своевременного выявления и разрешения проблемных ситуаций, приводящих к конфликту интересов».
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