ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ МО «ЗЮКАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ВЕРЕЩАГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

27.08.2012                                                                                                          № 132
Об утверждении административного
регламента администрации

МО «Зюкайское сельское поселение»
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на вырубку деревьев, 
кустарников, уничтожение (перекопку)
 газонов и цветников»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования «Зюкайское сельское поселение» от 13.06.2012 № 91 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Зюкайское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации муниципального образования «Зюкайское сельское поселение» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников».

2. Разместить настоящий административный регламент на официальном сайте муниципального образования «Верещагинский муниципальный район» http://www.veradm.ru.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования путем помещения текста постановления и приложения в подшивках, которые находятся в Зюкайской и Кукетской сельских библиотеках и библиотеке ГБОУ СПО «Зюкайский аграрный техникум».

Глава администрации                                                                             П.А.Падаков

                                Утвержден 

                                                                 Постановлением администрации

МО «Зюкайское сельское поселение»

                                              от 27.08.2012г. №132
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной     услуги «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

         1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для       потенциальных      участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешений на снос и (или) пересадку зеленых насаждений. 

         Настоящий административный регламент распространяется на                отношения, возникающие при вырубке, пересадке, уничтожению зеленых насаждений, связанные с застройкой поселения, прокладкой                коммуникаций, строительством линий электропередачи и других объектов.
                                              1.2. Круг заявителей

Юридические лица независимо от их организационно-правовой формы, индивидуальные предприниматели и физические лица.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

 муниципальной услуги
1.3.1. Услуга по выдаче разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» в муниципальном образовании «Зюкайское сельское поселение» (далее – Администрация).    

         Адрес Администрации: 617110, Пермский край, Верещагинский район, п.Зюкайка, ул. Ленина,1
Тел. 8(34254)2-15-31,  факс 8(34254)2-12-84
Адрес электронной почты: E-mail: admzuk@rambler.ru.

          1.3.2.  Информирование граждан и юридических лиц о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования.
         Информирование проводится в устной и письменной форме.

         Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления услуги обеспечивается должностными лицами (специалистами) Администрации, осуществляющими исполнение услуги,  лично, по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи. 

При принятии телефонного звонка специалистом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса. 

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должно превышать 20 минут.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения услуги при обращении в Администрацию осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением.

         1.3.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты Администрации размещаются:

- на бланках Администрации;

- на информационных стендах Администрации;

         1.3.4.  Сведения о местонахождении, контактных телефонах органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для принятия решений о предоставлении муниципальной услуги, размещаются:

- на информационных стендах Администрации;

- в памятках заявителям.

         1.3.5. Сведения о графике (режиме) работы Администрации сообщаются по телефону, а также размещаются:

на информационном стенде, в памятках заявителям.

         1.3.6. На информационных стендах Администрации размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги;

блок-схема  и краткое описание порядка предоставления услуги;

перечень документов, необходимых для выдачи разрешения на снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним (при необходимости);

график приема специалистами Администрации заявителей;

иная информация по предоставлению услуги.

         1.3.7. Информирование и консультирование по предоставлению услуги осуществляется безвозмездно.
II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
         Наименование услуги – «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников»»

2.2. Наименование органа , предоставляющего 

муниципальную услугу

         Администрация осуществляет полномочия по оформлении Постановлений       Администрации на снос, пересадку, реконструкция      зеленых насаждений, связанные с застройкой, прокладкой                  коммуникаций, строительством линий электропередачи и других объектов в пределах и в порядке, установленном действующим законодательством.
При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения              необходимых документов, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется                               взаимодействие с: 
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю;

ФГБУ «ФКП Росреестра» по Пермскому краю; 
          иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги. 

 2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

          2.3.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться: 

         - оформление Постановления Администрации на снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений; 

         - отказ в оформлении Постановления Администрации на снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений. 

         2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается     путем получения заявителем: 

         -разрешения на снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений; 

         -мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений. 
                                 2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

 Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления об оформлении Постановления на  снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений с пакетом документов и для получения документов не должно превышать 15 минут.

Срок принятия, регистрации заявления об оформлении Постановления на  снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений с пакетом документов и их рассмотрения руководителем - не более двух рабочих дней. 

Срок приостановления предоставления услуги по оформлении Постановления на  снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений не должен превышать один месяц.

Срок оформления и выдачи Постановления на  снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений - один месяц со дня регистрации заявления.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 1 месяц.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление муниципальной услуги

      Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Градостроительным и Гражданским кодексами Российской Федерации;

- Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 мая 2007 года № 273 «Об исчислении размера вреда, причиненного лесам вследствие нарушения лесного законодательства»; 

Приказом Минрегиона Российской Федерации от 28 декабря 2010 № 820 «СП 42.13330.2011. Свод правил. Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 2.07.01.-89» утвержденных Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 820»; 

Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 года № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»; 

Приказом Государственного комитета Российской Федерации по        строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 15 декабря 1999 года № 153 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации»; 

2.6. Требования к составу документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

         2.6.1. В целях предоставления муниципальной услуги заинтересованное  лицо направляет в Администрацию заявление в письменной форме. 
         2.6.2. В заявлении должны быть указаны местоположение земельного участка, причины сноса, пересадки, реконструкции зеленых насаждений, а также информация о заявителе. 

         2.6.3. К заявлению прилагаются копии документы в соответствии с перечнем, указанным в приложении № 2 к Административному регламенту. 

         2.6.4. Заявление на получение муниципальной услуги оформляется в письменной форме (от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств), формируется в единственном экземпляре - подлиннике, подписывается заявителем и предоставляется в Администрацию лично, по почте.  

2.7. Перечень оснований для приостановления (прекращения) 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

         2.7.1.  Предоставление    муниципальной     услуги    может      быть приостановлено (прекращено): 

в случае отсутствия документов, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту;

если при обследовании зеленых насаждений не подтвердилась                  невозможность проведения проектно-изыскательских работ, необходимых для дальнейшей разработки проектной документации на строительство,                реконструкцию объектов, без сноса зеленых насаждений.

Отказ в оформлении разрешительных документов на снос, пересадку, реконструкцию зеленых насаждений, в случае отсутствия документов, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту, не является препятствием для повторной подачи документов заявителем при условии устранения оснований, вызвавших отказ.
2.8. Требования к местам предоставления услуги

Прием заявителей осуществляется в Администрации, расположенной по адресу: 617110, Пермский край. Верещагинский район, п.Зюкайка, ул. Ленина, 1. 

Специалист Администрации  осуществляет прием заявителей в соответствии с графиком, устанавливаемым с учетом графика (режима) работы согласно Правилам внутреннего трудового распорядка в Администрации: 

понедельник   - с 9.00 до 16.00

четверг - с 9.00 до 16.00
          перерыв - с 12.00 до 13.00

суббота, воскресенье  - выходной день

В помещениях для работы с заявителями и в местах ожидания должны создаваться комфортные условия для специалистов и заявителей (посетителей), размещаться информационные стенды. 

Рабочее место (рабочая зона) специалиста, предоставляющего услугу, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
Последовательность административных действий (процедур)

          Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

        1. Прием и регистрация документов.
 2. Оформление разрешения на снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений. 

          3. Выдача документов.       

                          1.  Прием и регистрация документов

         Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (приложение № 1) в Администрацию с комплектом документов в соответствии с перечнем, указанным в приложении № 2 к Административному регламенту, необходимых для оформления разрешения на снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений. 

          Специалист, ответственный за прием документов, удостоверяется, что: 

         - тексты документов написаны разборчиво; 

         - адреса, телефоны и полные наименования юридических лиц указаны. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

         - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений; 

         -  документы не исполнены карандашом; 

         - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

         Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.       

         При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист помогает заявителю заполнить заявление. 

         Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

         Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, вносит регистрирующую запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов:

порядковый номер записи;

вид обращения; 

дату; 

общее количество документов и общее число листов в документах;

данные о заявителе.
По результату регистрирующих действий специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, передает заявление и пакет документов в порядке делопроизводства руководителю для рассмотрения, подготовки поручения по его исполнению.

В случае поступления обращения средствами почтовой связи данное     обращение (заявление) регистрируется в день поступления, рассматривается руководителем в срок не более двух дней и направляется на исполнение.

Срок регистрации входящих документов в Администрацию  с момента поступления не может превышать двух рабочих дней. Срок рассмотрения руководителем поступивших обращений (заявлений) – не более двух рабочих дней.

2. Оформление разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников
Основанием для начала действий по оформлению разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» является поступление документов в администрацию поселения. 

         Специалист, ответственный за исполнение: 

         -  проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, настоящего Административного регламента; 

         -  в случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, настоящего Административного регламента, не позднее чем в десятидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения         вопроса о выдаче разрешения на снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений и предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления; 

   - в случае непредставления заявителем в установленный срок                 недостающих документов либо недостающей информации исполнитель готовит отказ в оформлении разрешительных документов на снос, пересадку, реконструкцию зеленых насаждений;

 - в случае отсутствия замечаний к представленной документации специалистом Администрации совместно с заявителем проводится обследования зеленых насаждений, подлежащих сносу, пересадке, реконструкции. Обследование проводится после выноса заявителем в натуру необходимых координатных точек размещения объектов строительства или реконструкции. Организация выезда комиссии осуществляется на автотранспортном средстве заявителя.

В случае, оформления сноса зеленых насаждений в связи с производством проектно-изыскательских работ в комиссию включается  представитель организации, выполняющей проектно-изыскательские работы.
В течение пяти рабочих дней после проведения обследования, специалистом Администрации составляется акт обследования зеленых насаждений по форме, утвержденной постановлением Администрации. Составленный в установленном порядке акт передается для подписания заявителю.
После подписания акта обследования зеленых насаждений в течение пяти рабочих дней специалистом Администрации осуществляется подготовка проект постановления о сносе, пересадке, реконструкции зеленых насаждений. Согласование проекта постановления осуществляется в соответствии с Положением о правовых актах Администрации.
После подписания Постановления на снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений в течение пяти рабочих дней специалистом Администрации составляется расчет восстановительной стоимости за снос, пересадку зеленых насаждений и передает его заявителю для оплаты.
                                       3. Выдача документов

 Основанием для начала выдачи документов является подписанное Постановление Администрации на снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений и предоставление заявителем копии платежного документа об оплате восстановительной стоимости за снос, пересадку зеленых насаждений.

         Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 

         Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

         Удостоверяется, что получатель разрешения является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицо, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на получение разрешения снос, пересадку, реконструкция  зеленых насаждений. 

         Специалист предлагает получателю разрешения: 

         - проверить правильность внесенных в Постановление сведений. При обнаружении в оформленном Постановлении неверно внесенных сведений оформляется новое Постановление; 

         - передает получателю разрешения два экземпляра Постановления. 

         Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут. 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами Администрации ответственными за организацию работы по предоставлению услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой.

Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), либо отдельные процедуры и направления (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги формируется комиссия, состав которой определяется постановлением Администрации.

Результаты проведения проверки предоставления услуги оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Специалист, ответственный за прием  и исполнение документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и исполнения  документов, за правильность подготовки документов, за правильность и достоверность внесения информации в базу данных. 

Специалисты, ответственные за предоставление услуги, несут персональную ответственность за разглашение конфиденциальной информации. 

Персональная ответственность должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление услуги, закрепляется в их должностных обязанностях. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное)
обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Граждане имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Обращения граждан подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений граждан осуществляется бесплатно.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Обращения граждан подаются в письменной или устной форме, а также по информационным системам общего пользования (Интернет-сайт, электронная почта).

Письменные обращения граждан, в т.ч. обращения, поданные по электронной почте, должны содержать наименование и адрес органа или должностного лица, которым направляется обращение, изложение сути предложения, заявления или жалобы, фамилию и место жительства гражданина, контактные телефоны, дату и личную подпись.

Устные обращения граждан рассматриваются в тех случаях, когда изложенные в них факты и обстоятельства очевидны и не требуют дополнительной проверки, личности обращающихся известны или установлены. На устное обращение гражданина, как правило, дается ответ в устной форме, а по его просьбе ответ направляется в письменном виде.

При рассмотрении обращения гражданин имеет право представлять дополнительно документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении     жалобы либо приостановления ее рассмотрения.
В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Обращения граждан, не поддающиеся прочтению, не имеющие смыслового содержания и личных просьб, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Комитета, обращения, передаваемые через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном законом порядке, могут быть оставлены без ответа по существу поставленных вопросов с сообщением заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращения, в которых отсутствует сведения, достаточные для их разрешения в 7-дневный срок, возвращаются заявителям с предложением восполнить недостающие данные или с разъяснением, куда им для этого следует обратиться.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение.

Основанием для приостановления рассмотрения обращения является заявление гражданина о прекращении рассмотрения обращения.
5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования.
Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие заявителя с решением или действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу.
5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
При рассмотрении обращения гражданин имеет право:

- представлять документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие охраняемую федеральным законом тайну.
5.6. Вышестоящие органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в 
досудебном (внесудебном) порядке.
При желании заявителя обжаловать решение или действие (бездействие) должностного лица Администрации, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

Жалоба может быть подана на действия (бездействия) и решения должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, по адресу: 617110, Пермский край, Верещагинский район, п.Зюкайка, ул. Ленина,1 телефон:    +7 (34254) 2-15-31, 2-12-84. Кроме того, заявители могут обратиться по вопросу защиты своих прав в органы контроля и надзора.
5.7. Сроки рассмотрения жалоб.
При обращении заявителей в письменной форме, в том числе по электронной почте срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации. 

Обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.

В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов, требуется более длительный срок, допускается продление  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.
Результатом досудебного обжалования является решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Процедура досудебного обжалования завершается путем получения заявителем аргументированного ответа на все поставленные в жалобе вопросы, принятия необходимых мер и письменного (в том числе в электронной форме) или устного с согласия заявителя ответа.
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Главе администрации МО «Зюкайское

сельское поселение»
от  ________________________________

___________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью – для

физического лица, полное наименование

организации - для юридического лица)

телефон:            ____________________

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

Прошу оформить Постановление Администрации на снос, пересадку, реконструкцию зеленых насаждений в связи с производством работ по: _____________________________________________________

____________________________________________________________________на земельном участке по адресу: ___________________________________,  принадлежащем на праве __________________________________________ 
Приложение: на __ л. в __ экз.
«____»_______________20__                         ______________________________
                                                                         (подпись заявителя, руководителя

                                                                         организации или доверенного лица)  
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Перечень документов, необходимых для выдачи разрешений

на снос и (или) пересадку, реконструкцию зеленых насаждений
         К заявлению прилагаются следующие копии документов:

         - подтверждающие права физических, юридических лиц на земельный участок, предусмотренные гражданским, земельным законодательством Российской Федерации, за исключением случаев, когда снос, пересадка, реконструкция зеленых насаждений осуществляются на землях общего пользования;

- акта выбора земельного участка (трассы) и (или) разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов (производство земляных работ) - при строительстве (прокладке), реконструкции, ремонте линейных объектов;

- стройгенплана объекта строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) сводного плана инженерных сетей и плана благоустройства (озеленения) в стадии «рабочего проекта»;


- при невозможности проведения проектно-изыскательских работ, необходимых для дальнейшей разработки проектной документации на строительство, реконструкцию объектов, без сноса зеленых насаждений, заявитель прикладывает копии стройгенплана объекта строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) сводного плана инженерных сетей и плана благоустройства (озеленения) в стадии «эскизного проекта», договора с организацией на проведение проектно-изыскательских работ;

- доверенности (в случае подачи заявления представителем по доверенности);

- свидетельства о регистрации предприятия (для юридического лица);


- паспорта (для физического лица).
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БЛОК-СХЕМА

последовательности действий по представлению муниципальной услуги     «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников»






                                   ​

          





                     ​                            ​


           +---------------
Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением лично или


                направляет его почтовым отправлением, электронной почтой











Прием заявления на выдачу разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников»





Рассмотрение заявления на выдачу  разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников»





 Подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения о выдаче  разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников»








Направление уведомления об отказе в выдачи разрешения заявителю





Выдача разрешения заявителю





Оказание муниципальной услуги завершено








